
Priloga 2: Oddajanje digitalnih gradiv Narodni in univerzitetni knjižnici 
 
 
Visokošolski zavodi lahko že obstoječa digitalna gradiva, ki jih zajema Zakon o obveznem 
izvodu publikacij (ZOIPub, Ul. RS 69/06), pošljejo Nacionalni in univerzitetni knjižnici po 
naslednjih navodilih oziroma korakih: 
 

1. korak:  Podpis izjave o pogojih dostopa (Priloga 3 oz. datoteka:   
             zalozniki_izjava o pogojih dostopa.doc) 

 
   Če dovolite javen in prost dostop, potem je potreben naslednji korak: 
 

2. korak:  Podpis dogovora o sodelovanju, ki ureja tudi avtorske pravice  
  (Priloga 4 oz. datoteka: dogovor_dLib.doc). V elektronskem  

obrazcu pogodbe izpolnite siva polja pogodbe in podpisano pogodbo 
vrnite v 2 (dveh) izvodih. 
Prilagamo še vzorec dokumenta (dovoljenje avtorjev za spletno objavo) 
za urejanje avtorskih pravic z avtorji (Priloga 5 oz. datoteka: 
AVTORJIspletnaobjavaZBDS2005.doc). 

 
3. korak:  Zajem oz. oddaja digitalnih vsebin: 

Digitalne kopije vaših tiskanih publikacij ali publikacij, ki so izvorno 
nastale v digitalni obliki, in so dostopne prek spleta ali jih hranite na 
elektronskih nosilcih zapisa (npr. CD ali DVD) v celotnih besedilih, 
lahko:  

 
   pošljete: 

- na elektronski naslov: dlib.si@nuk.uni-lj.si  
- obsežnejše datoteke, ki so shranjene na CD ali DVD,  

  pošljite po pošti. 
 
   dovolite zajem: 

- z vašim pisnim dovoljenjem (Priloga 6 oz. datoteka: 
dovoljenje_za_zajem.doc)  lahko zajamemo vaše digitalne 
vsebine, objavljene na spletu, sami. Izpolnite siva polja 
dovoljenja in podpisano dovoljenje vrnite v 2 (dveh) izvodih. 

 
Naslov za pošiljanje pošte: 

 
NUK, Enota za razvoj in upravljanje digitalne knjižnice 
Katja Rapuš 
Turjaška 1 
1000 LJUBLJANA 

 
V NUK pripravljamo sistem za pošiljanje obveznega izvoda elektronskih publikacij SVAROG 
- sistem za varno arhiviranje oddanega gradiva. Sistem bo, poleg varne, hitre in 
enostavne oddaje elektronskih publikacij, omogočal tudi enostavno urejanje pogodbenih 
razmerij med založniki in NUK. 



Zahtevane tehnične lastnosti digitalnih gradiv: 
 

Datoteke naj bodo 
- brez kakršnih koli zaščit in omejitev, na primer: odklenjene oziroma nezaščitene 

za: 
• tiskanje, 
• spreminjanje, 
• optično prepoznavo besedil - OCR in 
• izvoz; 

- brez oznak za tisk, na primer oznak za model CMYK in oznak za porezavo. 
 

Priprava metapodatkov/bibliografskih zapisov: se za prejeta digitalna gradiva izvaja v 
NUK, v Oddelku Slovenska bibliografija, in sicer v okviru sistema COBISS. 
 
Objava na portalu Digitalne knjižnice Slovenije - dLib.si: prejete digitalne vsebine bodo 
objavljene na portalu Digitalne knjižnice Slovenije - dLib.si v najkrajšem možnem času oz. 
najkasneje 2 meseca po prejemu gradiva in izpolnjenih vseh zgoraj navedenih pogojih. 
 
Objava spletnega mesta Digitalne knjižnice Slovenije - dLib.si: za enovito, enostavno in 
lažjo pot uporabnika do vaših spletnih publikacij priporočamo, da objavite na vaši spletni 
strani povezavo do spletnega mesta dLib.si (Priloga 7 oz. datoteka: najava portala.doc), 
skupaj z znakom portala (Priloga 8 oz. datoteka: dlib.jpg).  
 
 
Dodatne informacije: 
 
e-naslov: dlib.si@nuk.uni-lj.si 
Katja Rapuš (tel: 01/2001 156) 


