V prejsnjih dveh Stevilkah
revije Graficar so bila opisana
orodja za urejanje besedila;
tudi slogi so del. Tokrat bodo
opisani nacini izdelave od-
stavénih in znakovnih slogov
besedila.

Pod pojmom slog razume-
mo skupino lastnosti, ki do-
locajo obliko crkovnih zna-
kov in odstavkov. Sloge lahko
uporabljamo na enem ali veé
oznacenih odstavkih, za hitro
dodeljevanje oblikovnih la-
stnosti. Z uporabo slogov bo
delo hitrejSe in natancnejse.
Zaizdelavoodstavcnihinzna-
kovnih slogov besedila upora-
bljamo dve paleti, Paragraph
Style in Character Style.

Odstavcni slogi

Paleto Paragraph Style upo-
rabljamo za izdelavo, brisanje
in urejanje odstavénih slogov.

Paleta je v delovnem prosto-
ru; Ce ni prikazana, jo poisCe-
mo v meniju Window ali na
tipkovnici pritisnemo tipko
F11.

Na paleti je prikazan seznam
s slogi, ki so razporejeni po
abecednem redu. Na dnu
palete so trije gumbi, prvi za
brisanje lokalnih sprememb
sloga, gumb za izdelavo nove-
ga sloga in gumb za brisanje
sloga.

SLOGI
BESEDILA

Meni palete

Menipalete Paragraph Styles
je zelo obsezen in vsebuje ze-
lo veliko koristnih funkcij za
uporabo in urejanje slogov.
New Paragraph Style; izde-
lava novih odstavénih slogov
besedila.

Duplicate Style; kopiranje Ze
izdelanih slogov.

Delete Style; brisanje slo-
gov.

New Paragraph Style...
Duplicate Style...
BESEDILO+ Delete Style
BESEDILO V SLIKI Redefine Style Al4Shift+Ctr+R
LITERATURA
st jons. ..
PODNNASLOV i
PODPISI PRI SLIKAH Clear Overrides
L] e Break Link ko Style
Load Paragraph Styles...
Load All Styles...
Select All Unused
_ | Small Palette Rows
W Bl @ .3

Redefine Style; spreminjanje
znacilnosti slogov.

Style Options; pregled in ure-
janje znacilnosti slogov.
Clear Overrides; brisanje
lokalnih sprememb slogov.
Convert Bullets and Num-
bering to Text; spreminjanje
znakov in Stevilk v besedilo,
funkcija je aktivna in jo lahko
uporabimo samo v primeru,
kadar smo slogu dodelili

Paleta Paragraph Styles.

Paragraph Style Options

Style tiame: [Beseols  — ME'SLOGA
Bagk Character Formaty
Advanced Charsctar Feematz Ganeral
Indantz and Spacing :
Tabs Based On: | [Basic Paragraph]
Paragraph Rules = =
Ve mmsme..[s.mmde}
Hyphenstion Shortout: ||
Dntification
SO il e s [resetoBze |
25 Styla Settings: Reset To Base
Chassctar Color [Banic Paragragh] + naxt: [Sama styla] + DENCE Regular + size: 10 pt + beading: 13 pt + algn:
fustified, last left + First indant: 1.2 mn + = Slovenisn + conteoutive hyphess: 7 -
OpenTyps Feture: Bryphanate last word + shorten waed: 3 + werdtpacet 309 + mar, wordspace: 110% +
Uinderbine Options min, wordipace: 70% + max. ghyph scaling: 101% + min. glyph scaling:  35% + kawp lnas +
Sinkutbrough Opeins sl ruppad s
[FPreview | oK J Cancel

Paleta New Paragraph Styles.

funkcijo Bullets and Numbe-
ring (oznacevanje in ostevil-
¢enje odstavkov).

Break Link to Style; prekinja-
nje zveze s slogom.

Load Paragraph Style; kopi-
ranje (prenasanje] odstavc-
nih slogov z drugega doku-
menta.

Load All Style; kopiranje
(prenasanje] vseh slogov z
drugega dokumenta.

Select All Unused; izbiranje
neuporabljenih slogov.
Small palette Rows; zmanj-
Sana velikost palete.

lzdelava odstavcnega
sloga besedila

Slog izdelamo tako, da po-
stavimo kazalec v odstavek,
kateremu Zelimo dodeliti slog.
NajlaZze gaizdelamo glede na
vzorec (to pomeni, da odstav-
ku Ze pred tem dolo¢imo po-
samezne lastnosti), z nastavi-
tvami, ki jih najdemo v pogo-
vornem oknu New Paragraph
Style. Do njega pridemo raz-
li¢no; pridrzimo na tipkovnici
funkcijo Option/Alt in priti-
snemo na dnu palete gumb
zaizdelavo novega sloga ali iz
menija palete izberemo funk-
cijo New Paragraph Style.

Na vrhu pogovornega okna je
polje Style Name, v katerega
vpiSemo ime novega sloga.
Dobro je uporabljati smiselna
imena, npr. naslov, podnaslov,
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besedilo. S pomocjo nastavi-
tev, kisonam navoljov levem
delu pogovornega okna, dolo-
¢imo lastnosti odstavka. Prva
funkcija je General, s katero
dolo¢imo osnovo (podlago)
za slog. Dolocimo, ali ga bo-
mo oblikovali na novo ali na
osnovi drugega sloga. V polju
Based On si lahko izberemo
slog, ki bo privzet. S funkcijo
Next Style (nadaljevalni slog)
dolo¢imo, v kakSnem slogu
Zelimo nadaljevati nov odsta-
vek. V polje Shortcut dodamo
Zzeleno kombinacijo tipk za
bliznjico na tipkovnici, s ka-
tero hitro pridemo do sloga.
Uporabimo funkcije (Com-
mand, Ctrlali Shift) in Stevilko
s Stevilénega dela tipkovnice,
vklju¢eno pa moramo imeti
tudi funkcijo NumLock.

Pod funkcijo General je Se
stirinajst funkcij, s katerimi
dolo¢amo znacilnosti odstav-
kov, npr. vrste pisave, njeno
razliico, polozaj tabulatorija,
naslonilo, barvo ...

Na dnu palete v polju Style
Settings so izpisane lastnosti
izbranega sloga besedila.

Ko odstavku dolo¢imo slog,
ga poimenujemo, dolo¢imo
vse znacilnosti, pritisnemo
tipko OK in slog se pojavi v
paleti Paragraph Style.

Znakovni slogi

Znakovne sloge uporabljamo
za urejanje delov besedila, ki
so manjsi kot odstavek; na
primer za posebne znake, po-
udarjanje posameznih besed
znotraj odstavka.

Paleto Character Style upo-
rabljamo za izdelavo, brisanje
in urejanje znakovnih slogov
besedila. Paleta je vdelovnem
prostoru, Ce ni prikazana, jo
poisc¢emo v meniju Window.

Na paleti je prikazan seznam
s slogi, kiso v njej razporejeni
po abecednem redu. Na dnu

palete sta dva gumba, za iz-
delavo novega in za brisanje
sloga. Meni palete je malo
manj obseZzen kot pri paleti
Paragraph Style, funkcije pa
so enake.

Izdelava slogov poteka ena-
ko kot pri odstavcnih. Na vr-
hu pogovornega okna je polje
Style Name, v katero vpiSemo
ime novega sloga.

S pomocjo nastavitev, ki so
nam na voljo v levem delu
pogovornega okna, doloé¢imo
lastnosti znakov. Funkcij je
manj kot pri dolo¢anju od-
stavkov, poleg funkcije Gene-
raljih je Se Sest.

Urejanje slogov

Obstojeci slog lahko vedno
poljubno urejamo oz. spremi-
njamo njegove znacilnosti.

V paleti izberemo slog, ki
mu Zelimo spremeniti zna-
Cilnosti, kliknemo puscico na
paleti ter iz menija izberemo
moznost Style Options, odpre
se pogovorno okno, ki je isto

kot pri izdelavi novega sloga.
Po koncu urejanja pritisnemo
tipko OK in vsa besedila, ki so
bila urejena s tem slogom, se
bodo spremenila.

V odstavek (ali ¢rkovni znak],
ki mu je bil dodeljen slog,
lahko vnasamo tudi lokalne
spremembe (pomeni, da smo
enemu odstavku na primer
spremenili vrsto pisave v pa-
leti Charachter ali naslonilo v
paleti Paragraph). Ce kazalec
postavimo v ta odstavek ali
ga oznacimo, se nam v paleti
Paragraph Style poleg imena
sloga pojavi znak +. Ce Zelimo
odstraniti vse lokalne spre-
membe 0z. se znebiti znaka,
pritisnemo tipko Alt in v paleti
na oznaceni slog ali v meniju
palete izberemo funkcijo Cle-
ar Overrides.

Slog, ki ga ne potrebujemo
vel, izbrisemo. Na zaslonu
se pojavi pogovorno okno, v
katerem oznadimo, s katerim
slogom Zelimo zamenjati bri-
sanega. Neuporabljene sloge
oznacimo s funkcijo iz menija
Select All Unused.

SLOG ZA NASLOV
(odstavéni slog)
SLOG ZA
POUDARJENO
BESEDILO
(znakovni slog)

SLOG ZA
POUDARJENO
BESEDILO

Razmik med vrsticami (leading); prostor
med vrsticami se spremeni z vnosom vre-.
dnosti ali pa dolo¢imo vrednost s padajoce
liste. Z opcijo Autg\program sam preracuna
(znakovni slog) razmik glede na stopnjo pisave.

Urejanje slogov

SLOG ZA BESEDILO
ODSTAVEK
(odstavéni slog)

Slogi besedila.

[@]3
| Character Styles " " ) New Character Style...
[None] 3 Duplicate Style...
T o
Normal =]
lkr
powepko Style Options...
pustica
Break Link to Style
al % Load Character Styles...
Load All Styles...
Select All Unused
Small Palette Rows

Paleta Character Styles.

Prenasanje slogov iz
drugih dokumentov

Sloge besedila lahko v In-
Designu kopiramo iz enega
dokumenta v drugega. Slogi
se kopirajo s pomocjo funkcij
Load Paragraph /Character/
Style in Load All Style iz me-
nija palete.

Ko izberemo funkcijo za ko-
piranje slogov, se nam odpre
pogovorno okno. Izberemo
enega ali veC slogov, ki jih
Zelimo kopirati v trenutno ak-
tiven dokument. Prenesemo
lahko tudi slog, ki ima enako
ime kot slog v aktivnem doku-
mentu, vendar nas na to pro-
gram opozori. Lahko ga pre-
imenujemo, kajti z vnosom
soimenjaka bi ga izgubili.
Sloge kopiramo tudi s kopi-
ranjem besedila iz dokumen-
ta in njegovim vnosom v drug
dokument.

Ko uvazamo datoteke RTF
ali Microsoft Word z izdelani-
mi slogi v teh programih, se
tudi ti slogi dodajajo na pa-
lete, vendar jih vedno lahko
razlikujemo po tem, da imajo
poleg imena tudi sivo ikono
diskete.

Ilva Molek

Srednja medijska in grafi¢na Sola Ljubljana
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