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Building a Library Catalogue for
School Libraries

Izvleéek

Leta 2015 je v veljavo stopil nov Zakon o knjizni¢arstvu, ki narekuje, da morajo

vse Solske knjiznice v treh letih od uveljavitve Zakona preiti na sistem COBISS,

kar pomeni, da je treba ponovno izgraditi knjizni¢ni katalog v novem sistemu.

Avtorici sta v zvezi s tem Zeleli pomagati Solskim knjiznicarjem, ki se $e niso lotili

procesa. S temo sta se seznanili s pregledom literature, ki je do leta 2017 kazala

pozitiven odnos do procesa. Zavod Republike Slovenije za $olstvo je februarja

2017 pripravil nacrt izgradnje knjizni¢nega kataloga z naslovom Navodila za

vkljucevanje v sistem COBISS, ki predvideva pet korakov: aktualizacija zbirke, Kljuéne besede

uskladitev z racunovodstvom, izobrazevanje za delo v sistemu COBISS, pripra- izgradnja knjizni¢nega

va na vnasanje gradiva in vnasanje gradiva. V nekaterih knjiznicah so ze zaceli kataloga, Solska

s postopkom, ena izmed avtoric pa je opisala tudi, kako izgradnja knjizni¢nega knjiznica, navodila

kataloga poteka v dveh $olskih knjiznicah, v katerih pomaga pri postopku. za izgradnjo
knjizni¢nega kataloga,
osnovna $ola

Abstract

A new Libraries Act was adopted in 2015 that stipulates that all school

libraries are required to transition to the new COBISS system within three
years of the adoption of the Act, which means that the library catalogue

must be rebuilt within the new system. The authors wrote the instruc-

tions with the aim to assist school librarians who have not yet started this

process. They researched the topic by reviewing the literature written by

2017 that approached the process in a positive way. In February 2017, the

National Education Institute prepared a plan for building a library catalogue

with the title “Instructions for the transitioning to COBISS’, which includes Keywords

five steps: updating the records, coordinating with the accounting depart- building a library catalogue,
ment, learning to use the COBISS system, preparing to enter the books school library, instructions for
in the system and entering the books in the system. Some of the libraries building a library catalogue,
have already started the process and one of the authors also described the primary school

catalogue building process implemented in two school libraries where she is

facilitating the process.




Pet korakov
vkljuéevanja v
sistem COBISS:
aktualizacija
zbirke, uskladitev z
racunovodstvom,
izobrazevanje v
sistemu COBISS,
priprava na vnasanje
gradiva in vnasanje
gradiva.

1 UVOD

V ¢lanku, ki je v prvi vrsti namenjen Solskim
knjiznicarjem, ki se $e niso lotili izgradnje
novega kataloga, predstavljamo povzetek dip-
lomskega seminarja' diplomantke Urske Sink
pod mentorstvom dr. Polone Vilar. Za potrebe
¢lanka smo vsebino diplomskega seminarja
prilagodili tematiki izgradnje knjizni¢nega
kataloga, kar je tudi tematika trenutne $tevilke
revije Solska knjiznica.

V ¢lanku je predstavljena tematika prehoda
$olskih knjiznic na sistem COBISS. Najprej so
opisana zakonska dolo¢ila, ki so $olske knjiz-
nice decembra 2015 popeljala na novo pot. V
naslednjem poglavju je predstavljena literatu-
ra, ki govori o prehodih s slovenskega podrocja
pred spremembami Zakona o knjiznic¢arstvu
(2001). O tem govorijo primeri z OS Hru-
$evec, OS Prule, OS Polje in OS Vodice. V
tretjem poglavju sledi predstavitev izobraze-
vanja $olskih knjiznicarjev za delo v sistemu
COBISS. Omenili smo tematike, ki so jih
obravnavali na izobrazevanju, in opisali navo-
dila za vkljuc¢evanje v sistem COBISS, ki so jih
dobili udelezenci prvega dneva izobraZzevanj.
Za konec sledita $e primera iz lastne prakse, iz

vevy

OS Bistrica in OS Strazig¢e Kranj.

2 POVOD ZA PREHOD IN
PRIMERI IZGRADNJE
KNJIZNICNEGA KATALOGA

Poglavje je dvodelno: najprej govori o zakon-
skih in podzakonskih doloc¢ilih, ki so pripeljala
do prehoda, in o konkretnih primerih ze
opravljenega prehoda s predhodne prog-
ramske opreme (Solska knjiznica, WinKnj)

na COBISS, povzetih po objavljeni literaturi.
Sledijo si po kronoloskem vrstnem redu.

2.1 ZAKONSKA IN PODZAKONSKA
DOLOCILA

Decembra 2015 je bil sprejet Zakon o spre-
membah in dopolnitvah Zakona o knjizni-
carstvu (UL RS, $t. 92/15 z dne 4. 12. 2015), ki
v ¢lenu 39. ¢ doloca, da »so $olske knjiznice z

1 Sink, U. (2017). Naért prehoda na sistem COBISS za $olske
knjiznice: primer nacrta za Solsko knjiznico Osnovne $ole
Frana Albrehta Kamnik. Ljubljana: samozal.

namenom vodenja in izposoje njihovega knji-
zni¢nega gradiva za potrebe vzgojno-izob-
razevalnega procesa vklju¢ene v nacionalni
bibliografski sistem« (Zakon o spremembah in
dopolnitvah Zakona o knjiznicarstvu, 2015). V
31. ¢lenu prehodnih dolocb pa zahteva, da se
$olske knjiznice v nacionalni vzajemni biblio-
grafski sistem vkljucijo v treh letih od uveljavi-
tve Zakona, to je do decembra 2018.

Za vse knjiznice vseh vrst, ki so vklju¢ene v
nacionalni bibliografski sistem, velja, da mora-
jo vedno izpolnjevati pogoje, ki so doloceni v
Pravilniku o pogojih za opravljanje knjizni¢ne
dejavnosti kot javne sluzbe (UL RS, st. 73/03 z
dne 29. 7. 2003, t. 70/08 z dne 11. 7. 2008 in
$t. 80/12 z dne 26. 10. 2012). Tako tudi za Sols-
ke knjiznice velja, da imajo »ustrezen obseg in
izbor strokovno urejenega knjizni¢nega gradi-
va, ustrezno usposobljene strokovne delavce,
ustrezen prostor, ustrezno opremo, ustrezno
organizacijo knjizni¢ne dejavnosti, usposob-
ljenost za vkljucitev v nacionalni vzajemni
bibliografski sistem« (Zakon o spremembah in
dopolnitvah Zakona o knjiznicarstvu, 2015).
Pomembno je tudi, da $olske knjiznice nacio-
nalni knjiznici posredujejo statisti¢ne podatke,
kar je opisano v ¢lenu 39. d Zakona o knjiz-
nicarstvu. Za izpolnjevanje vseh omenjenih
dolo¢il, razen glavnega, ki govori o vkljucitvi

v nacionalni vzajemni bibliografski sistem,
zadostuje programska oprema WinKnj. Ta
programska oprema namre¢ omogoca nakup,
katalogizacijo, inventarizacijo, inventuro, izpo-
sojo, odpis, OPAC ... in seveda tudi posredo-
vanje statisti¢nih podatkov v NUK, v Center za
razvoj knjiznic (CeZaR).

2.2 PRIMERI PREHODA NA
PROGRAMSKO OPREMO COBISS

Pregledana literatura v vecini izraza zadovoljs-
tvo s prehodom na sistem COBISS, vendar je
izbranim ¢lankom skupno to, da gre za $olske
knjiznice, ki so same Zelele preiti na COBISS.
Tako so bili tudi knjiznicarji bolj naklonjeni
prehodu, kar dodatno olajsa spremembo.

V knjiznicah na Osnovni $oli Hrusevec in
Osnovni $oli Prule je bil malo tezaven le cas, ki
sta ga knjiznicarja porabila za prehod. Institut
informacijskih znanosti v Mariboru (IZUM)
takrat namrec $e ni ponujal konverzije, kar
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pomeni, da sta morala omenjena knjiznicarja
bazo prenesti ro¢no. Ro¢ni prenos in nacini
vnosa so opisani v podpoglavju 3.4.5. Tam je
tudi podrobneje razlozeno, kaj pomeni ro¢ni
in kaj programski vnos gradiva.

Razlogov sicer ne navajajo, vendar se je leta
2007 za prehod s programa Solska knjiznica
na program COBISS odlo¢ila $olska knjiz-
nica OS Hrus$evec. Natan¢nih informacij o
tem, kako so prehod nacrtovali, preden so ga
dejansko izvedli, kdo je bil vkljucen v pripravo
nacrta in kako, kako so se nacrti ujemali z
dejanskim dogajanjem in koliko je bilo te
nacrte treba prilagajati, sicer ni, po mnenju
avtorice in knjizni¢arke iz OS Hrusevec pa

so prva najpomembnejsa opravila naslednja:
»pogodba $ole z IZUM-om, narocanje
tiskalnika nalepk, seminar COBISS3/Zaloga,
priprava lokalnih $ifrantov in obisk mentorja
iz IZUM-a v knjiZnici« (Zekar, 2007, str. 155).
Nato je treba premisliti, kako bo knjiznica
delovala v obeh sistemih hkrati, kar traja

do popolnega prehoda na COBISS/Izposojo.
Avtorica je to dilemo resila tako, da je staro
nalepko na zadnji platnici prelepila z novo,
notranjo nalepko pa je pustila enako, da je
lahko opravljala tekoco izposojo. Sledilo je
prevzemanje zapisov za postavitev M,

nato P, C in slikanice. To delo je bilo opravlje-
no do konca $olskega leta. Pri pou¢ni literaturi
za ucence je najprej vpisala najbolj izposojano
gradivo in $ele nato vse preostalo, pri strokov-
nem gradivu za ucitelje pa najprej tisto, kar

je bilo takrat v knjiznici, preostalo pa $ele ta-
krat, ko so ucitelji vrnili vse gradivo in si ga na
novo izposodili v programu COBISS. Takrat
je tudi pregledala gradivo, ki so ga uditelji
oznacili kot primernega za odpis. Referen¢no
gradivo, zgoscenke, DVD-je in kasete je
pustila cisto za konec, saj jih ne izposojajo na
dom. Kar je bilo v obdobju prehoda novega
gradiva, ga je vpisala samo v program COBISS,
izposodila pa ga je ro¢no z zapisom v zvezek,
da ji ne bi bilo treba novega gradiva vpisovati
dvakrat. Pri lepljenju nalepk so ji pomagale
ucenke iz knjiznicarskega krozka. Ker gre za
majhno knjiznico s priblizno 7000 enotami
gradiva, je avtorica dobro polovico svojega
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dela lahko opravila v prav tako dobri polovici
leta (Zekar, 2007).

Leta 2009 se je za prehod iz Solske knjiznice v
COBISS odlocila $olska knjiznica OS Prule v
Ljubljani. Odloc¢itev so med drugim sprejeli
zaradi, po mnenju $ole, informacijsko pisme-
nih uporabnikov, u¢enja uporabe COBISS/
OPAC-a v $oli in zmede v knjiznici (nalepke
iz razli¢nih sistemov za avtomatizacijo
knjiznic, nekaj gradiva sploh ni bilo v katalo-
gu, nesistematicno izbrane postavitve gra-
diva ...). Po pridobitvi polnopravnega ¢lan-
stva v sistemu COBISS je morala knjiznica
opredeliti inventarna obmocja za knjiznic-

no gradivo in ucbeniski sklad ter Sifrante za
lokacije v knjiznici in $ifrante za postavitev
gradiva. Po tridnevnem tecaju za knjiznicarja
je na $olo pri$el predstavnik iz IZUM-aq, ki je
na $oli vzpostavil program in zacel z delom

z zalogo. Potem se je za knjiznicarja zacelo
vpisovanje gradiva v nov sistem ter izlo¢anje
in odpisovanje neustreznega gradiva. Celoten
proces prehoda je z ro¢nim vnosom priblizno
17.000 enot gradiva na OS Prule in za knjizni-
¢arja tudi zunaj delovnega ¢asa potekal leto in
pol. Cas prehoda se je podaljal zaradi drugih
obveznosti knjiznicarja in premajhnega $tevila
prijavljenih knjiznicarjev na izobrazevanja,
zaradi Cesar so nacrtovana izobrazevanja od-
padala (Skrlj, 2009).

OS Polje je iz WinKnj na COBISS presla v
Solskem letu 2012/2013. Do takrat je bila Sola
pridruzena ¢lanica sistema COBISS, kar je
pomenilo, da je knjiznicarka lahko prevzemala
zapise iz vzajemne baze podatkov COBIB. Dve
leti pred tem je prislo do velike spremembe v
ureditvi $ole in njenih podruznic. OS Kaselj,
ki je bila do takrat podruznica OS Polje, je
postala samostojna osnovna $ola, kar pa je
privedlo do delitve osnovnih sredstev, ucbe-
niskega sklada in tudi nekaj enot knjizni¢nega
gradiva. Ob pregledu knjizni¢nega fonda so
ugotovili, da je veliko enot treba odpisati.
Takrat se je ponovno pojavila ideja o prehodu
na COBISS, ki je zaradi velikega odpisa postala
zelo smiselna. Do potrditve s strani vodstva



$ole je, kot Ze omenjeno, prislo leta 2012/2013,
ko so se o prehodu zaceli sprasevati tudi starsi,
saj so si Zeleli uporabe storitev Solske knjiznice
na spletu, tako kot so lahko uporabljali storitve
splo$nih knjiznic. Pred dejanskim prehodom
se je pojavilo vprasanje o nacinu prehoda,

to je, ali se bodo odloc¢ili za ponovno vpiso-
vanje celotnega fonda v bazo podatkov ali pa
se bodo odlocili za brezpla¢no konverzijo, ki
jo je takrat ponujal IZUM. Konverzija prihrani
veliko Casa, vendar morajo biti za dobro kon-
verzijo zapisi v bazi WinKnj skladni z zapisi iz
baze COBIB. Torej, kar ni bilo prevzeto iz baze
COBIB, bi v procesu konverzije predstavljalo
tezavo, na koncu pa bi knjiznicarki povzrocilo
$e vecjo zmedo. Knjizni¢arka je morala pred
prehodom opraviti dva tecaja za delo z opremo
COBISS. To sta Prevzemanje zapisov in zaloga
ter delo v segmentu Izposoja. Med izobraze-
vanjem so strokovnjaki na IZUM-u preverili
bazo podatkov, ki jo je imela knjiznicarka v
programu WinKnj. Zaradi skoraj 80-odstot-
nega ujemanja in Zelje po ¢im hitrejsi uporabi
nove programske opreme se je OS Polje odlo-
¢ila za konverzijo. Pred dokon¢no konverzijo je
bilo treba na $oli sestaviti lokalne $ifrante (pod-
lokacije, UDK vrstilce, oznake za oddelke ...).
Ob prehodu je celoten fond lahko ohranil Ze
obstojece nalepke, saj je nova programska
oprema prepoznala tudi ¢rtne kode, ki so bile
shranjene v bazi WinKnj (Drnovsek, 2013).

Leta 1991 ko je IZUM vzpostavil sistem
COBISS, so se morale $olske knjiznice znajti
po svoje, saj v sistem niso bile vkljucene. Veci-
na se jih je odlocila za program Solska knjiz-
nica, med njimi tudi OS Vodice. Ta program
je hitro zastarel in leta 2007 je podjetje SAOP
predstavilo novo programsko opremo, to je
WinKnj. Novonastali program je bil veliko bolj
sodoben in veliko $olskih knjiznic se je odlo-
¢ilo za premik iz Solske knjiznice na WinKnj.
Avtorica ¢lanka in knjizni¢arka na OS Vodice
je vedno menila, da bi se morale tudi $olske
knjiznice vkljuciti v COBISS, vendar nikoli

ni imela te moznosti, saj so bili stroski vedno
previsoki za Sole, na katerih je bila zaposlena.
Proti koncu leta 2014 so vse pridruzene Clanice
sistema COBISS dobile ponudbo, ki je vkljuce-

vala 50-odstotni popust na ¢lanarino v prvem
letu in izobrazevanja, ki so bila posebej prila-
gojena Solskim knjiznicam. Na to ponudbo se
je odzvala tudi OS Vodice. Na izobrazevanjih
so bile navzoce le $tiri $olske knjiznicarke,
sama izobrazevanja pa so bila zelo zahtevna,
saj je bilo znanje, ki ga knjiznicarji v splosnih
knjiznicah pridobivajo na ve¢dnevnih izobra-
zevanjih, predano v enem dnevu. Knjizni¢arka
na OS Vodice je takoj po pridobitvi testne baze
zacela z obnavljanjem znanja, pri tem pa si

je pomagala z e-priro¢niki in svetovalcem na
IZUM-u. Po opravljenih tecajih je pripravila
Zapisnik o zalogi, v katerem so podatki o Ste-
vilu posameznih vrst gradiva in o postavitvi, in
Zapisnik o izposoji, kjer se nahajajo podatki o
lokacijah izposoje in o podatkih, ki so na ¢lans-
ki izkaznici. Decembra 2014 so na IZUM-u
opravili konverzijo, ki je bila 87-odstotna. Po
novem letu je knjiznic¢arka Ze zacela uporablja-
ti svojo lokalno bazo in vpisovati novo gradivo.
Na OS Vodice so na gradivu ostale stare nalep-
ke, saj jih je COBISS3 lahko prepoznal. Gradi-
vo, ki se v novo bazo ni preneslo s konverzijo,
je knjiznicarka vpisovala sproti, torej ko so si
ucenci zeleli gradivo izposoditi, jih je prosila,
naj pridejo nazaj v knjiznico ¢ez uro ali dve,
medtem je vpisala izbrano gradivo, ko pa so se
ucenci vrnili, jih je gradivo Ze ¢akalo na vozic-
ku ob odlagalnem pultu. Gradivo, ki se manj
izposoja, je morala knjiznic¢arka najti sama.
Zacela je po abecednem vrstnem redu avtorjev
pri stopnji C. To gradivo je izlo¢ila in ga marca
2016 vpisala v bazo. Knjiznicarka je po odlo-
¢itvi o prehodu prilagodila urnik KIZ-a in se

z vodstvom dogovorila, da bo imela ¢im manj
nadomescanj, da bi lahko ¢im ve¢ dela, pove-
zanega s prehodom, opravila v ¢im krajsem
¢asu. Knjiznica je bila zaradi procesa prehoda
zaprta dva dni, ko so potekala izobrazevanja.
Knjizni¢arka v ¢lanku odkrito pove, da meni,
da so knjiznice, ki $e niso presle na COBISS3,
kot »samotni otoki sredi morja, nepovezani,
osamljeni in izolirani« (S¢avnicar, 2016, str.
52) in »¢e razvoj $olskega knjiznicarstva vodi
v smer povezovanja, napredka, stopimo na to
pot« (S¢avnicar, 2016, str. 58). Pravi, da je bolj
kot ¢as, ki ga je vlozila in prilagajanje, po-
membno to, da so s prehodom zelo zadovoljni
uporabniki in tudi starsi (S¢avnicar, 2016).
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STROKA n‘

Temeljna nacela
izgradnje knjizniCnih
zbirk so ustreznost,
iz€rpnost,
strokovnost in
preudarnost.

3 IZOBBAiEVANJE SOLSKIH
KNJIZNICARJEV ZA DELO V
SISTEMU COBISS

Projekt Evropskih socialnih skladov Krepitev
kompetenc strokovnih delavcev na podrocju
vodenja inovativnega vzgojno-izobrazevalnega
zavoda v obdobju od 2016 do 2018 je na
podrodju vsezivljenjskega ucenja vkljuceval
tudi vsebinski sklop Izobrazevanje $olskih
knjiznicarjev za delo v sistemu COBISS. Gre
za izobraZzevanje v izvedbi Zavoda Republi-

ke Slovenije za $olstvo (ZRSS), natancneje,
sodelujeta svetovalka za knjizni¢no dejavnost
Romana Fekonja in Tereza Poli¢nik Cermelj

iz Sluzbe za pridobivanje knjizni¢nega gradiva
v NUK-u. Na izobrazevanju, ki je potekalo

21. februarja 2017 v Kranju in se ga je udelezila
delovna mentorica® diplomantke Urske Sink,
so se $olski knjiznicarji spoznali s postopkom
prehoda na sistem COBISS po Navodilih za
vkljucevanje v sistem COBISS svetovalke
Romane Fekonja. Ta bodo predstavljena v
nadaljevanju. UdeleZenci so na prvem izobra-
Zevanju osvezili znanje o pravilnikih in smer-
nicah za postavitev gradiva v Solski knjiznici,
obdelavi gradiva in o izlo¢anju ter odpisu. Tu
na kratko predstavljamo vsebino tega izobra-
7evanja, povzeto po gradivu Poli¢nik Cermel-
jeve in Fekonjeve (2017).

3.1 PRAVILNIK O POGOJIH ZA
IZVAJANJE KNJIZNICNE
DEJAVNOSTI KOT JAVNE SLUZBE

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne
dejavnosti kot javne sluzbe (2003) v 19. ¢lenu
govori o zbirki $olske knjiznice. V grobem ta
¢len zapoveduje izgradnjo knjizni¢ne zbirke
(izgrajena je v skladu s programi, ki jih $ola
izvaja in z u¢nim nacrtom, vsebuje ustrezno
leposlovno in strokovno gradivo, 60 % lepo-
slovja in 40 % strokovnega gradiva, 10 % zbirke
predstavlja referen¢no gradivo, vsebuje pa tudi
vsaj en naslov serijske publikacije na podrocje
iz programa $ole). V 20. ¢lenu je zapisano,
kak$na mora biti okvirna postavitev zbirke

2 Studenti dodiplomskega $tudija na Oddelku za bibliotekar-
stvo, informacijsko znanost in knjigarstvo imajo v 3. letniku
organizirano tritedensko delovno prakso v ustanovi po
Zelji. Vsak ima na izbrani ustanovi delovnega mentorja, ki
mu pomaga pri opravljanju delovne prakse.
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(gradivo za ucence je loceno od gradiva za
strokovne delavce, leposlovje je v prostem
pristopu razvr$ceno po starostnih stopnjah,
ljudsko slovstvo in leposlovje v tujih jezikih
sta postavljena lo¢eno, strokovno gradivo

je urejeno po UDK), izvemo pa tudi, da ima
$olska knjiznica ra¢unalniski katalog. Postavi-
tev leposlovja za mladino je torej po starostnih
stopnjah. Prva stopnja je C (cicibani) in je
namenjena najmlajsim bralcem do priblizno
10. leta. Stopnja P (pionirji) je namenjena
otrokom, starim od 10 do 13 ali 14 let.

Tretja stopnja, M (mladinci) pa vkljucuje
gradivo za 14 ali 15 let stare ucence

(Fekonja, 2017b).

3.2 SMERNICE IFLA

Smernice IFLA priporoc¢ajo dokument o
nabavni politiki za vse vrste knjiznic, saj naj bi
bila nabavna politika vodilo pri izboru gradiva,
osnova za nacrtovanje zbirke in dela, moznost
komunikacije s financerji, ustanovitelji in
drugo javnostjo ter moznost povezovanja v
skupine in konzorcije. Temeljna nacela izgrad-
nje knjizni¢nih zbirk so ustreznost, iz¢rpnost,
strokovnost in preudarnost. To pomeni, da
mora knjizni¢ar pri izdelovanju dokumenta
nabavne politike oz. pri nabavi gradiva uposte-
vati vsebino, obseg gradiva, ali gre za temeljno
gradivo, izbor mora biti objektiven in uravno-
tezen ter mora prikazati najbolj$o vrednost, to
je, da smo za neko vsoto denarja dobili najbolj-
$e. Solske knjiznice lahko gradivo pridobivajo
na ve¢ nac¢inov. Najpogostejsi nacin je seveda
nakup, kjer se knjiznicar sam odlo¢i, kaj bo
vkljucil v zbirko, predstavlja pa tudi nacin,

ki lahko najbolje sledi nabavni politiki. Dru-

gi nacini so $e darovi, zamenjava in obvezni
izvod. Pri obveznem izvodu gre za gradivo, ki
ga izdaja $ola (Fekonja, 2017b).

3.3 OBDELAVA GRADIVA

Pri obdelavi gradiva so navzo¢i knjiznicarji
obnovili znanje o bibliografskih in kontinu-
iranih virih, nabavi, inventarizaciji spremne-
ga gradiva, drobnem tisku, inventarni knjigi,
katalogizaciji, znacnicah, kataloznih listkih,
ISBD(M), ISBN in CIP. Nato so presli na
odpis knjizni¢nega gradiva, ki je ena izmed
najpomembnejsih nalog pred prehodom



Knjiznica mora

za aktualnost
svoje zbirke
skrbeti z rednim
dopolnjevanjem in
rednim izlo¢anjem
gradiva.

Gradivo, kigav
Solski knjiznici ne
izlocamo, sestavlja
jedro zbirke
(aktualno gradivo,
ki kroii), publikacije,
ki se navezujejo

na delovanje Sole
(glasila, zborniki),
ter projektne
raziskovalne in
diplomske naloge.

na COBISS. 5. ¢len Pravilnika o pogojih za
izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne
sluzbe (2003) govori o tem, da mora knjiznica
za aktualnost svoje zbirke skrbeti z rednim
dopolnjevanjem in rednim izlo¢anjem gradiva.
Izlo¢anje knjizni¢nega gradiva je strokovno
organiziran proces, pri katerem vnaprej
dolo¢imo merila in metode, po katerih bomo
opravljali to delo. Pri izlo¢anju gre samo za
fizi¢no odstranitev gradiva iz zbirke, lahko
trajno ali zacasno. Gradivo, za katerega se
knjiznicar odloci, da ga ne potrebuje ve¢, je
izgubljeno ali uni¢eno, pa po procesu izlocan-
ja odpise iz zbirke. Poznamo redni in izredni
odpis. Pri rednem gre za nacrtovan odpis,

za katerega smo postavili merila, po katerih
izlo¢amo in kasneje odpisemo gradivo. Do iz-
rednega odpisa pa lahko pride zaradi naravnih
nesrec, selitev, zdruZevanja ali razdruzevanja
knjiznic ter v aktualnem primeru, pri prehodu
na COBISS. Odpis je za razliko od izlo¢anja
administrativni postopek. Gre samo za to, da
v inventarni knjigi ozna¢imo, da smo neko
gradivo odpisali in odstranili iz zbirke. Pozna-
mo ve¢ metod izloc¢anja. Lahko pregledamo
pogostost izposoje dolocenega gradiva ter
izlo¢imo in odpisemo tisto, kar se ne izposoja
ali se izposoja manj. Pri metodi pregledovan-
ja polic izlo¢amo nerelevantno, zastarelo in
fizi¢no uniceno gradivo. Pred izlo¢anjem lahko
vklju¢imo uporabnike, s katerimi izvedemo
intervju, jim izro¢imo anketni vprasalnik ali
pa prosimo za njihovo mnenje ob razstavi
gradiva, ki ga zelimo odpisati. Gradivo lah-

ko izlo¢amo tudi ra¢unalnisko. Izpisemo si
lahko seznam gradiva po signaturah, seznam
gradiva, ki se ne izposoja, seznam izposojene-
ga gradiva ali seznam prezencne izposoje in
iz seznamov izberemo gradivo, ki ga Zelimo
odpisati. Gradivo, ki ga v Solski knjiznici ne
izlocamo, sestavlja jedro zbirke (aktualno
gradivo, ki krozi), publikacije, ki se navezujejo
na delovanje Sole (glasila, zborniki), ter pro-
jektne raziskovalne in diplomske naloge. Pred
odpisom lahko poskodovano gradivo knjizni-
Car popravi sam ali odda v knjigoveznico, kjer
knjige, ki imajo Ze slabo vezavo, na novo veze-
jo. Pred procesom izlo¢anja knjizni¢ar doloci
Cas, prostor in racunovodski vidik izloc¢anja ter
odpisno komisijo. Komisijo morajo sestavljati

najmanj trije ¢lani, od teh mora biti vsaj en
izkugen bibliotekar. Clani nato preverijo merila
za odpis, izberejo gradivo za odpis in potrdijo
odpis. Na koncu komisija odda tudi letno po-
rocilo odpisa. Postopek odpisa je sestavljen iz
4 korakov. V prvem koraku gradivo ozna¢imo
v inventarni knjigi, ozna¢imo odpis v racunal-
niskem katalogu, pripravimo seznam odpi-
sanega gradiva in gradivo fizi¢no oznacimo z
zigom »ODPISANO«. Po navodilih za odpis in
izloc¢anje knjizni¢nega gradiva, mora knjiznica
odpisano gradivo ponuditi najprej Narodni in
univerzitetni knjiznici, nato pa osrednjim ob-
moc¢nim knjiznicam in drugim $olskim knjiz-
nicam (Poli¢nik Cermelj in Fekonja, 2017).

3.4 NAVODILA ZA VKLJUCEVANJE V
SISTEM COBISS

V nadaljevanju povzemamo Navodila za vklju-
¢evanje v sistem COBISS svetovalke za knjiz-
ni¢no dejavnost na ZRSS Romane Fekonja, ki
so bila $olskim knjiznicarjem predstavljena na
prvem dnevu izobrazevanj (2017a, 2017b):

3.4.1 Aktualizacija zbirke

Navodila za vkljucevanje v sistem COBISS za
prvi korak priporocajo aktualizacijo zbirke.
Knjiznic¢na zbirka v $olski knjiznici mora de-
lovati kot smiselna celota po programu $olske
knjiznice, knjizni¢ar pa mora z njo upravljati
tako, da je zbirka raznovrstna, aktualna ter
dostopna vsem uporabnikom. Ob prehodu na
nov sistem je priporoceno, da knjiznicarji pre-
gledajo svoje zbirke in iz njih najprej izlocijo,
nato pa $e odpisejo gradivo, ki je primerno za
ta dva procesa. To je po navadi gradivo, ki je
poskodovano, izgubljeno, jezikovno ali ter-
minolosko zastarelo, vsebuje zastarele infor-
macije ali je shranjeno na zastarelem nosilcu,
za katerega na $oli ni ve¢ prave tehnologije, s
katero bi lahko gradivo pregledali.

Pred prehodom lahko knjizni¢ar v sodelovanju
s sodelavci razmisli, ali je postavitev gradiva v
prostoru smiselna, in e ni, kako naj spremeni
postavitev. V tem koraku lahko nacrtuje tudi
lokalne $ifrante za oddelke knjiznice, lokacije,
podlokacije, vrsto gradiva, interne oznake ...

Navodila $olskim knjiznicam priporocajo
inventuro, ki jo knjiznicarji lahko opravijo se v
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starem programu ali so¢asno z vnosom gradi-
va v nov sistem.

V drugem koraku se knjiznica uskladi z racu-
novodstvom glede vrednosti knjizni¢ne zbirke.
Pri starem gradivu se doloci pav$alna cena, ki
je enotna za vse staro gradivo. Ob vpisu gradi-
va v sistem COBISS se nato oznaci, da gre za
staro gradivo, in vpise dogovorjeno ceno.

Tretji korak je udelezba na izobrazevanjih za
delo v sistemu COBISS. Pred samim izobra-
Zevanjem naj bi knjiznica pridobila siglo, ki je
evidencna stevilka vsake knjiznice v sistemu
in jo knjiznicam dodeli NUK. Naslednji korak
je podpis pogodbe o polnopravnem c¢lanstvu z
IZUM-om. Po tem se vsak knjiznicar registrira
na IZUM-ovem portalu Izobrazevanje in se
prijavi na izobraZevanje, ki poteka 3 dni. V pr-
vem dnevu se navzoci spoznajo s postopkom
prehoda, aktualizacijo zbirke, postavitvijo gra-
diva v $olski knjiznici, dokumentom o nabavni
politiki, izlocanjem, odpisom in z obdelavo
gradiva. Prvi del izobrazevanja vodita NUK in
ZRSS. Drugi del izobrazevanja poteka tri dni
v izvedbi IZUM-a. Knjiznicarji se z zacetno
uporabo programske opreme COBISS3 spoz-
najo na tec¢aju COBISS3/Prevzemanje zapisov
in zaloga. Naucijo se osnov sistema COBISS,
programske opreme COBISS3 in formata
COMARC/H. Pri segmentu COBISS3/Zaloga
pregledajo nastavitve in uporabo $tevcev in
lokalnih $ifrantov, i$Cejo in prevzemajo zapise
iz vzajemne baze podatkov, vnasajo podatke o
zalogi in izpisujejo nalepke. Vsa teorija je pod-
krepljena tudi s prakti¢cnim delom in vajami.
Omenjenega drugega dela izobrazevanja se ze
nekaj let lahko brezpla¢no udelezijo $tudenti
3. letnika bibliotekarstva in informatike, smer
bibliotekarstvo. Tretji dan izobrazevanja se
knjiznicarji udelezijo te¢aja COBISS3/Izpo-
soja. Na tem tecaju se naucijo vpisa ¢lanov in
spreminjanja podatkov, izposoje, iskanja po lo-
kalnem katalogu, vracanja, podalj$evanja roka
izposoje in spreminjanja datuma vrnitve. Vsa
teorija je tudi na tem tecaju podprta s praktic-
nim delom in vajami.

Urgka Sink, Polona Vilar: Izgradnja knjizniénega kataloga za $olske knjiznice

Po izobrazevanju sledi cetrti korak, ki je
priprava na vnasanje gradiva. Gre za to, da si
$olska knjiznica priskrbi strojno opremo, ki
deluje skladno s sistemom COBISS (racunal-
nik, tiskalnik nalepk, ¢italnik ¢rtnih kod).

Ko je program namescen, se zacne vnos gra-
diva, kar je peti priporoceni korak Navodil za
vkljucevanje v sistem COBISS. Po omenjenih
Navodilih je veljalo, da knjiznica lahko izbira
med ro¢nim ali programskim vnosom (kon-
verzija) gradiva. V ¢asu izvajanja prvega dneva
izobrazevanj je v IZUM-u prislo do spremem-
be in izbira konverzije ni bila ve¢ mogoca. Za-
radi povprasevanja $olskih knjiznic, predvsem
tistih, ki so ze dolgo Casa pridruzene ¢lanice
sistema COBISS, se je IZUM odlo¢il, da spet
ponudi konverzijo, vendar pod doloc¢enimi po-
goji. Ti pogoji so objavljeni v okroznici, ki jo je
Ministrstvo za izobrazevanje in $port (MIZS)
objavilo v ¢asu pisanja pricujocega ¢lanka,

in sicer dne 19. 12. 2017, §t. 612-3/2015/39

z naslovom Prehod $olskih knjiznic v sistem
COBISS - konverzija podatkov iz programa
WinKnj v sistem COBISS.SI (Priloga 1), v
kateri zainteresirane $olske knjiznice pozivajo
k prijavi za postopek konverzije. MIZS se

je v sodelovanju z IZUM-om odlo¢ilo, da se
na ta postopek lahko prijavi najvec 20 $olskih
knjiznic. Njihove baze bodo analizirali in
izbrali prve stiri $olske knjiznice, v katerih bo
ujemanje baze vsaj 70-odstotno. V teh knjiz-
nicah bodo nato izvedli postopek konverzije.
Za preostale knjiznice torej ostane le moznost
ro¢nega vnosa, vendar bi bilo dobro razmisliti o
povecanju $tevila knjiznic, kjer bi lahko izvedli
konverzijo, saj so potrebe nedvomno vedje.

V nadaljevanju prikazujemo primerjavo ro¢ne-
ga in programskega vnosa (Slika 1). Kot vidimo,
imata oba nacina vnosa prednosti in slabosti.

IZUM predvideva, da naj bi knjiznicar za ro¢ni
vnos enega naslova potreboval 10 minut, NUK
pa pravi, da naj bi za enako delo knjiznicar po-
rabil 4 minute (Fekonja, 2017a). Za orientacijo
so vzeli knjiznico z 10.000 naslovi in priblizno
4 ure, ki bi bile v delovnem dnevu namenjene
samo vpisu enot. Z IZUM-ovimi 10 minutami



Vnos obstojecega gradiva v sistem COBISS.SI

Rocni vnos obstojecega gradiva

Programski vnos obstojecega
gradiva (konverzija)

Prednosti:

# urejeno stanje gradiva, saj pred
vnosom v sistem COBISS.SI gradivo
pregledamo in po potrebi izlo€imo
neuporabno, odpisano,
poskodovano in drugo neustrezno
gradivo

» laZje spreminjanje
trenutne postavitve gradiva ob
upostevanju standardov, potreb
uporabnikov in strokovnega kadra

» manj teZav in popravkov pri
vklju€evanju preostalih segmentov
sisterna COBISS.5I zaradi enotnega
vnosa podatkov o zalogi

¥# ni neposrednih financnih stroskov

» sprotno preverjanje obstojecih
nalepk na gradivu in po potrebi
oblepljanje z nalepkami COBISS

Slabosti:

vnos obstojecega gradiva v sistem
COBISS.SI
» dolgotrajen roéni vnos; posledi¢no

segmentov sistema COBISS.SI

kasnejsi zacetek uporabe preostalih

Prednosti:

» hitrejse polnjenje lokalne baze
knjiznice v COBISS.SI

» ni oblepljanja obstojec¢ega gradiva z
nalepkami COBISS

Slabosti:

> knjiZnic¢arju je treba zagotoviti ¢as za:
= pripravo specifikacije za prenos
podatkov o zalogi iz obstojecega
sistema v sistem COBISS.51 v
sodelovanju z IZUM-om
= preverjanje ustreznosti
prenesenih podatkov po
konverziji, najprej v testnem
okolju in nato 3e v pravem okolju
= rocno popravljanje nepravilnosti
prenesenih podatkov, ki jih
programsko ni bilo mogoce
urediti; lahko se izvaja
postopoma in naknadno
» dodatno roéno vnadanje podatkov o
zalogi, ki se niso prenesli s
postopkom konverzije
» neposredni finanéni strosek - plaéilo
konverzije

Slika 1: Prednosti in slabosti roénega in programskega vnosa gradiva (Vir: http://home.izum.si/cobiss/faq/
dokumenti/Prednosti_slabosti_programskega_prenosa_podatkov.pdf.)

to nanese na dobrih 13 mesecev. NUK-ove 4

minute pod enakimi pogoji pa nanesejo na sla-
bih 5 mesecev in pol. Verjetno pa bi lahko govo-

rili o ¢asu, ki je nekje vmes (Fekonja, 2017a).

Poleg ¢asovnih ovrednotenj ro¢nega vnosa
[ZUM-a in NUK-a navajam $e mnenje dr.
Vesne Copi¢ z MIZS, ki je odgovor na vpra-
$anje ene od $olskih knjiznicark, ki je Zelela
dobiti natancnejsa navodila v zvezi s porabo

sredstev, ki jih je $olam za pohitritev preho-

da na COBISS namenilo MIZS. Odgovor dr.
Copiceve se glasi (osebna komunikacija, 13. 10.
2017): »Pri postavljanju prehodnega obdobja
smo izhajali iz opisa del $olskega knjiznicarja
in upostevali ¢as, ki naj bi bil namenjen delu z
gradivom. Pri obsegu gradiva smo upostevali
Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne

dejavnosti kot javne sluzbe (Uradni list RS,
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§t. 73/03, 70/08 in 80/12), po katerem naj bi
vsaka knjiznica imela zbirko 10 enot knjiznic-
nega gradiva na ucenca in 40 enot knjiznic-
nega gradiva na strokovnega delavca. Glede
na povprecno Stevilo uc¢encev in zaposlenih
strokovnih delavcev znasa povprecno stevilo
enot knjizni¢nega gradiva 6400 na knjiznico.
Po podatkih iz Analize izvajanja zakonodaje za
$olske knjiznice (julij 2015) je v vseh osnovnih

$olah (479) polno zaposlenih knjiznicarjev 407.

Delez zaposlitve knjiznicarja je tako v povpre-
¢ju 85 % polnega delovnega mesta na Solsko
knjiznico. Delovni teden Solskega knjiznicarja
obsega 40 ur, v delezu (85 %) to pomeni 34 ur
zaposlitve na teden v knjiznici. Po Elementih
koncepta dela $olskega knjizni¢arja (objavljeno
v Vodniku za Solskega knjiznicarja, 1999,

str. 40—42) interno bibliotekarsko strokovno
delo obsega 25 % delovnega casa v tednu. To
pomeni 8,5 ure na teden, kar je 510 minut. Ob
predpostavki, da je za obdelavo 1 enote gradi-
va potrebno 4 minute (podatki NUK-a), bi na
teden knjiznicar obdelal 127,5 enote gradiva.
Za povprecno knjiznico s knjizni¢nim fondom
6400 enot bi tako potrebovali za vnos gradiva
v katalog (na novo) 50 tednov. Ob uposteva-
nju Solskega koledarja (40 delovnih tednov v
$olskem letu) bi za vnos vsega gradiva potre-
bovali 1,25 leta. Ce prera¢unamo ¢as potreben
za vnos 6400 zapisov v sistem COBISS v ure,
je 427 ur na knjiznico. Da bi Solske knjiznice
lahko Ze takoj na zacetku vnesle v enem bloku
¢im vedje $tevilo zapisov, smo predlagali in
uspeli zagotoviti sredstva za kadrovsko podpo-
ro $olskemu knjizni¢arju oziroma za pospe-
Sitev izgradnje novih katalogov v obsegu ene
tretjine od 427 ur, to je priblizno 140 ur. Pri
ceni za uro smo izhajali iz cene $tudentskega
dela. Racunajo¢ na studente, ki imajo ze opra-
vljen izpit prevzemanja zapisov in zaloge, torej
iz vsebin, ki so predmet usposabljanja za delo
v sistemu COBISS. Ker pa nismo zeleli s tem
zapreti drugih moznosti, lahko $ola uporabi
njej pripadajoca sredstva tudi za povecan ob-
seg dela Solskega knjiznicarja oziroma pomoc¢
drugega Solskega knjiznicarja, ki Ze deluje v
sistemu COBISS.« Torej je MIZS za obra¢un
potrebnega ¢asa upostevalo krajsi casovni
okvir, zagotovilo pa nekaj sredstev, ki morda
ne bodo zados$cala za celoten proces prehoda.

Urgka Sink, Polona Vilar: Izgradnja knjizniénega kataloga za $olske knjiznice

Pred ro¢nim vnosom je treba sestaviti nacrt
vna$anja, torej kje zaceti in kako nadaljevati.
Tu ne moremo oblikovati priporo¢il, saj mora
vsaka knjiZnica izhajati iz svoje specifi¢ne situ-
acije in enotne resitve niso mogoce. Seveda je
dobro, da se knjiznice povezujejo, delijo znanje
in izku$nje ter spremljajo resitve, ki so jih
uporabili v drugih knjiznicah (tudi objavljene v
literaturi). Nato se za¢ne prevzemanje zapisov
iz vzajemne baze v lokalno bazo in inventa-
rizacija. Knjiznicar lahko za¢ne izdelovati
novo inventarno knjigo z novimi inventarnimi
$tevilkami in nalepkami ali pa z Ze obstojeco
ohrani nalepke in inventarne Stevilke.

Pri ro¢nem vnosu v knjiznici lahko med dru-
gim pomagajo tudi $tudenti bibliotekarstva z
opravljenim tecajem COBISS3/Prevzemanje
zapisov in zaloga. Prva avtorica tega ¢lanka, ki
je ena od teh $tudentov, se je zato povezala z
dr. Primozem Juznicem z Oddelka za bibliote-
karstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo,
ki je oblikoval seznam $tudentov in ga posre-
doval Centru za razvoj knjiznic (CeZaR), ta pa
ga je posredoval $olskim knjiznicam.

Prva avtorica svoje izkus$nje opisuje tako: »Za
pomoc se je name obrnilo nekaj $ol z Gorenjs-
ke. Najprej sem z delom zacela na Osnovni
$oli Bistrica. S knjizni¢arko sva se dogovorili,
da bova gradivo vpisovali dvakrat na teden po
$tiri ure popoldan. V knjiznici je namrec samo
en racunalnik, in Ce bi Zeleli delati dopoldne,
bi morala biti knjiznica zaprta, kar pa Soli ni

v interesu. Tako sva se torej odlo¢ili za torke
oz. srede in petke od 13.00 do 17.00. Na delo
sem $la prvic 11. oktobra. Pred tem sem se s
COBISS-om srecala le na tecaju COBISS3/
Prevzemanje zapisov in zaloga, ki je potekalo
5. in 6. junija 2017 na Filozofski fakulteti. Ker
je od junija do oktobra minilo kar nekaj ¢asa
brez osvezevanja spomina, mi je knjiznic¢arka
na zacetku najprej $e enkrat pokazala, kaj bom
morala delati. Najprej moram gradivo po-
iskati v vzajemni bazi, kar je najlaze, ¢e lahko
s Citalnikom odc¢itam ISBN. V primerih, kjer
je ISBN prekrit s prej$njo nalepko ali pa ga

ni, si pomagam z naslovom, avtorjem, letni-
co, COBISS-ID-jem, zbirko itd. Ko najdem
pravi zapis, ga izberem in prenesem gradivo v
lokalno bazo. Nato z desnim klikom na gradivo



izberem moznost Dodaj novo polje 996/997
in odpre se okence, v katerem dolo¢im signa-
turo, UDK, preoblikujem zna¢nico in naslov,
doloc¢im $tevec inventarnih $tevilk in novo in-
ventarno Stevilko ter datum inventarizacije, ki
je za stari fond vedno enak, zbrisem status ("2
— v obdelavi') in datum statusa. Nato kliknem
na okvircek, v katerem pi$e Nabavni podatki.
Odpre se mi novo okno, v katerem izberem
nacin nabave, ki je vedno 'stari fond'. Vpisem
$e pavsalno ceno, pregledam vse vnesene
podatke in zaprem okna. Z desnim klikom na
zapis izberem moznost 'Izpis nalepk’ in nalep-
ka se natisne. Tiskam samo po eno nalepko, ki
se jo nalepi na hrbtno stran knjige. Izposoja v
WinKnj $e vedno lahko poteka nemoteno, saj
so stare nalepke $e vedno na naslovni strani
knjige. Poleg tega knjizni¢arka na hrbtno stran
naslovne strani napi$e $e novo inventarno $te-
vilko, pri cemer ji v¢asih pomagajo tudi ucenci.

Ro¢ni vnos sva zaceli pri stroki za ucitelje,
nadaljevali sva z referen¢no zbirko in nato s
stroko za ucence, potem pa sledijo e M, P, C
in ostalo. V ¢asu od 11. oktobra do 27. decem-
bra sva ro¢no vpisali 4000 enot.

Kmalu po tem, ko me je za pomo¢ prosila
knjiznicarka iz Bistrice, se je oglasila tudi
knjiznic¢arka ga. Zdenka Likar z Osnovne $ole
Strazisce Kranj. Tam sem se prvic oglasila 20.
oktobra. Ker sem takrat Ze nekaj ¢asa delala v
okolju COBISS3, sem postopek dobro poznala
in sem ga lahko jaz $e enkrat pokazala knjiz-
nic¢arki. Sam postopek je popolnoma enak,
razlikujejo se le delovne okolis¢ine. V Straziscu
lahko delam dvakrat tedensko in dopoldan,
saj sta v knjiznici dva ra¢unalnika. Eden je
namenjen izposoji, enega pa ima knjiznicarka
v svojem kabinetu, kjer v ¢asu prehoda delam
jaz. Delo sva zaceli s stopnjo C, nadaljujeva

z velikimi tiskani ¢rkami, nato pa sledijo P,
ucbeniski sklad, M, stroka in preostalo. Cisto
na koncu pride na vrsto $e gradivo za ucitelje.
Za tak vrstni red se je knjizni¢arka odlocila na
podlagi najbolj izposojanega gradiva. Nalepke
tiskam sproti, knjizni¢arka pa jih na zadnjo
platnico v zgornji desni kot nalepi, ko ima cas.
Vcasih ji pomagajo tudi ucenci in sodelavci.

Na Osnovni $oli Strazisce Kranj sva s knjizni-
¢arko od 20. oktobra do 21. decembra ro¢no

vnesli 3038 enot, kar je mozno le zaradi sreds-
tev, ki jih je MIZS namenilo izgradnji katalo-
gov $olskih knjiznic.

Knjizni¢arka $e pravi, da sta pred vnosom
gradiva v nov katalog potrebna temeljita pre-
vetritev gradiva in dosleden odpis vsega, kar se
ne izposoja.

V glavnem v nobeni knjiznici ni tezav s preho-
dom. Edini rahel problem se je pokazal, ko je
zmanjkalo koluta z nalepkami, novega pa $e ni
bilo. S knjiznicarko sva se malce pozno znasli
tako, da sva nalepke odlagali v izpisno vrsto.
Pred tem pa nisva tiskali in sva imeli zato

kar nekaj gradiva brez nalepk. Kasneje sva s
pomocjo IZUM-ovega klicnega centra ugo-
tovili, kako se isce po inventarnih Stevilkah.
Vse inventarne $tevilke brez nalepk sva nasli,
pokazale so se v delovnem obmocju in nato
sva jih natisnili.

Tezava je tudi v omogoceni dolzini znakov v
znadnici in naslovu. Vedno je premalo pros-
tora, da bi lahko z nalepko lo¢il gradivo.
Najvecja tezava se pojavi pri zbirkah (Grozni
Gasper, Misek Tip ...), ker na nalepki lahko
pise le Grozni Gasper, nadaljevanje naslova pa
je predolgo. To sicer ni velik problem, saj ko je
nalepka enkrat nalepljena na pravem gradivu,
ni nobene tezave, ker se v COBISS-u vedno
pokaze celoten zapis, ko od¢itamo doloceno
inventarno $tevilko, fizi¢no pa tudi vidimo,

za katero knjigo gre. Tezava se pojavi, ko je
nalepke treba nalepiti na pravo knjigo. Takrat
pa bi bilo dobro, ¢e bi bili naslovi lahko daljsi.
V izogib zmes$njavi knjizni¢arkama vedno po-
vem, naj pri dolocenih knjigah popazita in res
nalepita pravo nalepko na pravo knjigo.

Tako pocasi gradimo dva nova knjizni¢na
kataloga v popolnoma novem sistemu. Ko
bodo sredstva za pomo¢ pri izgradnji kataloga
iz¢rpana, bom z delom nadaljevala $e v drugih
$olskih knjiznicah. Trenutno sem v dogovoru s
tremi knjiznicami.«

Motiv za diplomski seminar, ki je podlaga za
pricujoci ¢lanek, je bila od konca leta 2015 do
konca leta 2018 aktualna in pereca tema pre-
hoda na sistem COBISS za $olske knjiznice, ki
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so $e vedno uporabljale druge programe (KIG,
Solska knjiznica, WinKnj ...). Literatura, ki je
bila o tej temi izdana do sredine leta 2017 je
kazala na pozitiven odziv knjiznicarjev, vendar
je §lo za knjiznicarje, ki so sami hoteli Ze prej
zamenjati programsko opremo in izgraditi nov
knjizni¢ni katalog. Cilj diplomskega seminarja
in tega ¢lanka je, da se bralec seznani s tema-
tiko izgradnje knjizni¢nega kataloga z vidika
institucij, ki so novo izgradnjo predlagale, in z
vidika Solskega knjiznicarja, ki se mora proce-
sa lotiti.

Vsaka $olska knjiznica bo morala iti ¢ez 5 kora-
kov, ki jo bodo pripeljali do novega kataloga in
prenovljene zbirke. Ti koraki so: aktualizacija
zbirke, uskladitev z ra¢unovodstvom, izobra-
Zevanje za delo v sistemu COBISS, priprava na
vnasanje gradiva in vnasanje gradiva. Pri vsa-
kem koraku se bo moral knjiznic¢ar odlo¢iti Se
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kataloga iz programa WinKnj v COBISS3. Solska
knjiznica 23(3/4), 156—168.

Fekonja, R. (2017a). Navodila za vkljucevanje Solskih
knjiznic v sistem COBISS. Neobjavljen PowerPo-
int.

Fekonja, R. (2017b). Vkijucevanje Solskih knjiznic v
sistem COBISS. Neobjavljen PowerPoint.

Poli¢nik - Cermelj, T. in Fekonja, R. (2017). Ob-
delava in odpis knjiznicnega gradiva za Solske
knjiznicarje. Neobjavljen PowerPoint.

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti
kot javne sluzbe (2003). Uradni list RS, §t. 73/03
(29. 7. 2003). Pridobljeno 3. 6. 2017 s http://www.
pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV5163.

S¢avni¢ar Cunder, U. (2016) Prehod na COBISS v

za mnoge manj$e korake, ki bodo vsako $olsko
knjiznico usmerili po malo drugacni poti.

Zaradi visokih stroskov in precej$nje kolici-
ne dela za vsako $olo to ne bo lahka naloga,
vendar zaradi zakonske zahteve nimajo izbire.
Obenem lahko tovrstni prehodi in posodobit-
ve za knjiznice predstavljajo tudi svojevrsten
strokovni izziv, ki je lahko tudi podlaga za
knjiznicarjev strokovni napredek in vecjo uvel-
javitev knjiznice. Prehod namre¢ prinasa tudi
nekaj prednosti: vkljucitev v vzajemno bazo,
vedja vidnost knjizni¢nega kataloga in posle-
di¢no boljsa dostopnost gradiva (zlasti gra-
diva, ki je morda za neko knjiznico posebno,
edinstveno), povezovanje knjiznic itn. Velika
koli¢ina prehodov naenkrat pa do dolocene
mere predstavlja tezavo tudi za [ZUM, zato bo
bodoca literatura z opisi izkusenj in izzivov pa
tudi resitev nedvomno Se zelo zanimiva.

knjiznici OS Vodice. Solska knjiznica 25(3/4),
52-58.

Skrlj, G. (2009). OS Prule in prehod na COBISS.
Knjiznicarske novice, 19, 4-5.

Zakon o knjizni¢arstvu. (2001). Uradni list
RS, $t. 87/01 (8. 11. 2001). Pridobljeno 3.

6. 2017 s: http://www.pisrs.si/Pis.web/
pregledPredpisa?id=ZAKO02442.

Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o
knjiznicarstvu (2015). Uradni list RS, st. 92/15
(4. 12. 2015). Pridobljeno 3. 8. 2017 s: https://
www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/
vsebina?urlurid=20153612.

Zekar, D. (2007). Iz programa Solska knjiznica
v sistem COBISS. Solska knjiznica 17(3/4),
155-156.

dipl. bibl. in inf. (nadaljevanje Studija: magistrski $tudij bibliotekarstva, informacijskih in
zaloZniskih studijev na Oddelku za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo na Filozofski

fakulteti Univerze v Ljubljani)
Naslov: Askerceva 2, 1000 Ljubljana
E-posta: urskasink@gmail.com

izr. prof. na Oddelku za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo na

Filozofski fakulteti Univerze v Ljubljani
Naslov: ASkerceva 2, 1000 Ljubljana
E-posta: polona.vilar@ff.uni-|j.si

Urgka Sink, Polona Vilar: Izgradnja knjizniénega kataloga za $olske knjiznice



PRILOGA: Izsek okroznice MIZS

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN S5PORT

Masarykova cesta 16, 1000 Ljubljana T: 01 400 52 00

OSNOVNIM SOLAM

OSNOVNIM SOLAM S PROLAGOJENIM PROGRAMOM

ZAVODOM ZA VZGOJO IN [ZOBRAZEVANIJE OTROK IN MLADOSTNIKOV S
POSEBNIMI POTREBAMI

SREDNJIM SOLAM

GLASBENIM SOLAM

Stevilka: 612-3/2015/39
Datum: 19.12.2017

Zadeva: prehod Solskih knjiznic v sistem COBISS - konverzija podatkov iz programa
WinKnj v sistem COBISS.SI

Spostovani!

Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in $port (v nadaljevanju MIZS) in Institut informacijskih
znanosti Maribor (IZUM) sta seznanjena s problemi Solskih knjiznic (v nadaljevanju: knjiZnica)
pri zakonsko predvidenem prehodu v sistem COBISS. Posebej izstopa vpradanje konverzije
podatkov iz programa WinKnj v sistem COBISS.SI. ki je bilo odgovorno in skrbno
obravnavano Ze pred sprejetiem novele Zakona o knjiznicarstvu (ZKnj-14. 92/2015). Konverzija
ni bila vkljudena v Akcijski nacrt za uresni¢evanje novele. Razlogov je bilo ve¢, med drugim
[ZUM-ova analiza 22 opravljenih konverzij za Solske knjiznice v preteklih letih (pred novelo), ki
je pokazala, da je vsaka konverzija od zacetka pogovorov do zakljucka v povpredju trajala 125
dni za posamezno knjiznico. To ob ¢asovnih in kadrovskih omejitvah vpletenih v prehod, ni
sprejemljivo.

Konverzija podatkov ni postopek, ki bi ga lahko izvedli »v nekaj urah« kot zatrjujejo nekateri
Solski knjiznicarji, saj gre za zelo kompleksno metodo. kar lahko potrdijo tisti njihovi kolegi, ki
so pri konverzijah sodelovali. Potrebno je veliko usklajevanja po telefonu in elektronski posti,
kar je delovno in ¢asovno zelo zamudno. Problemati¢na je tudi kvaliteta obstojecih katalogov,
saj v programu WinKnj ni enotnega, predpisanega in programsko kontroliranega vnosa podatkov
o zalogi. Zato kvaliteta obstoje¢ih katalogov praviloma ne zado3¢a za konverzijo.

Natanfen potek Kkonverzije iz programa WinKnj v sistem COBISS.SI ter naloge in
aktivnosti knjiZznice pri postopku konverzije lahko najdete na IZUM-ovi spletni strani.

Kljub vsemu navedenemu in dosedanjim pojasnilom glede vprasljivosti konverzije se je v
zadnjem obdobju nekaj knjiznic obrnilo tako na MIZS kakor tudi na [ZUM z zahtevo po izvedbi
tega postopka pretvorbe podatkov iz programa WinKnj v sistem COBISS. Kar nekaj od njih
tudi z vso odgovornostjo zagotavlja visoko usklajenost zapisov z zapisi v vzajemni bazi
COBIB.SI. Zato se je MIZS v sodelovanju z IZUM-om odlotilo za testni preizkus Konverzije v
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