V pripravljenem novem do-
kumentu z izdelanimi in ure-
jenimi tekstovnimi okvirji in
vnesenim besedilom sledi
urejanje (stavljenje) besedila.

Program InDesign ponuja
mnozico ukazov in funkcij, s
katerimi lahko oblikovalsko
in stavsko uredimo besedilo.
Tokrat bodo opisana osnovna
orodja za urejanje besedila:
— oznacevanje besedila,
— urejanje crkovnih

in nec¢rkovnih znakov,
— urejanje odstavkov,
— tabulatoriji,
— vnos posebnih znakov,
— uporaba slovarja

in ¢rkovalnika.

Oznacevanje besedila
Besedilo, ki ga bomo urejali,

moramo najprej oznaciti; naj-
veckrat ga izberemo z orod-

UREJANJE

BESEDILA

jem za besedilo. Oznacimo ga
z misko ali tipkovnico.

Za vecjo preglednost bese-
dila v dokumentu je dobro,
da pred urejanjem vklju-
¢imo funkcijo Show Hidden
Characters. Z njo se na ek-
ranu prikazejo skriti znaki,
npr. oznake za nov odstavek,
oznake za tabulatorje, razmik
med crkovnimi in necérkov-
nimi znaki, beline.

Eden od nacinov oznacevanja
je, da z misko potegnemo ¢éez
besedilo, ki ga zelimo ozna-
Citi; z dvakratnim klikom z
misko v tekstovnem okvirju
se oznaci ena beseda; ¢e kli-
knemo trikrat, oznacimo eno
vrstico; odstavek oznacimo,
ce kliknemo stirikrat, cel
dokument pa s petkratnim
klikom.

S kombinacijo tipk CTRL-A
na tipkovnici oznacdimo cel
dokumet, kombinacija tipk

TABULATOR »

Tokrat bodo opisana osnovna orodja, ki
nam za,urejanje besedila:

BELINA

— oznacevanje besedilay

—1urejanje ¢rkovnih
n necrkovnih znakov

IZPOSTAVLJEN
UMIK

Znaki/

ZNAK ZA ODSTAVEK

NOVA VRSTICA (Shift-Enter)

Skriti znaki.

Shift-— pa nam oznadi Cr-
kovni znak v desno.

Besedilo lahko izberemo
tudi s pomocjo orodja za
oznacevanje in neposredno
oznacevanje. Tekstovni okvir
izberemo z orodjem in ga za-
¢nemo urejati. Besedila tako
ne moremo urejati, ¢e so te-
kstovni okvirji povezani v
verigo.

Besedilo lahko pregledujemo
in oznacujemo tudi s pomo-
¢jo funkcije Story Editor. Ta
Citljivo prikazuje besedilo v
eni koloni, pri tem zanemari
vrsto pisave, barve, umike. Da
pridemo do funkcije, moramo
izbrati besedilo ali tekstovni
okvir, potem pa iz menija Edit
izberemo Edit in Story Editor
ali uporabimo kombinacijo
tipk Command-Y/Ctrl-Y.

Urejanje crkovnih in
necrkovnih znakov

Urejanje znakov se nanasa na
spremembe lastnosti pisave,
kot so vrsta (druzina) pisave,
njena razlic¢ica, stopnja pi-
save, razmik med vrsticami
(leading), razpiranje, defor-
macije, vrsta jezika. Crkovne
in ne¢rkovne znake urejamo
s pomocjo palet Character ali
Control. Paleta Character jev
delovnem prostoru, Ce ni pri-
kazana, jo poiS¢emo v meniju
Window ali na tipkovnici pri-
tisnemo Command-T/Ctrl-T.
Paleta Control je pod menij-
sko vrstico. Funkcije za ure-
janje znakov so prikazane, ko
smo s kazalcem v besedilu.

Vrsta pisave in razlicica; v
programu InDesign izbiramo

Minion Pro T -
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. s op = Ep v
T = ¥l 4| Superscript {Swash]
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a2 ikethrougt xml‘: AYSok Cags
Sy i Slashed Zero
m:"sm.m v ¥ Ligatires Stylistic Sets »
= Underline Options. .. D
Strikethrough Options., SubscriptfInferior
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L
Tabular Lining
Proportional Oldstyle
Proportional Lining
Tabular Oldstyle
v Defauilt Figure Style

Paleta Character.
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A || [DINCE-Regular S e J||TT T T | @ v T2 ws v S100% v Al [None] _ & ,
9| [Regular - R nl’r. Flaysn___ v a2gon TEr W Slovenian ik
Vrsta pisave \L Stopnja Dolocanije: Razpiranje \L Vertikalna in Vrsta jezika Dolocanje
Razlitica pisave  Razmik  velikih &k, Prirezovanje [trackingl Navpi¢ni horizontalna  |zdelava in pregled
izbrane med nadpisanega  (kerning) odmik  raztegnjenost elektronskih znakovnega
pisave vrsticami [eksvponent_], &rk od besedila kurzivnih sloga besedila
(leading) ~ podCrtavanja ¢rkovne &rk
besedila, Erte
kapitelk,
podpisanega
lindeksi,
precrtavanje
Paleta Control
pisavo v dveh korakih. Najpre; . . . . Razpiranje (tracking); s
izberemo vrsto (druzino pi- Pri eZOU(ln#e PI'IFGZOUCII]PG funkcijo povecujemo prostor
save] iz padajoCega menija 16 -6 -21 0 0 0 med ¢rkami (znaki), izbe-
. . . tical tri . . v .
Font Family, nato njeno razli- e e remo besedilo, ki ga zelimo
¢ico iz menija Type Style. . . . . razpreti, ter vnesemo vre-
menya yeestie. 1 Prirez ovanje  Prirezovanje pret. e
Stopnja pisave; spreminja- 170 " dnost ali jo izberemo s pada-
mo jo z vnosom vrednosti v joce liste.

polje na paleti ali z izborom
vrednosti, ki nam jih ponuja
paleta. Stopnjo pisave pa la-
hko spreminjamo v kombi-
naciji s povecavo ali pomanj-
savo tekstovnega okvirja. To
storimo tako, da oznacimo
tekstovni okvir in pritisnemo
tipko Command/Ctrl, za pro-
porcionalno spreminjanje pa
Command-Shift/Ctrl-Shift.
Razmik med vrsticami (lea-
ding); prostor med vrsti-
cami se spremeni z vnosom
vrednosti ali pa doloCimo
vrednost s padajoce liste.
Z opcijo Auto program sam
preracuna razmik glede na
stopnjo pisave.

Prirezovanje (kerning); pro-
gram izenacuje belino med
parom crk. S kazalcem se
postavimo med dve ¢rki in v
polje Kerning vnesemo vre-
dnost, ki je lahko pozitivha
(poveca prostor) ali negativna
(zmanjsa prostor). Uporabimo
pa lahko tudi nacina prire-
zovanja Metric ali Optical.
Metricna metoda je nacin,
ko program poiSce podatke
o0 izenacitvi belin med parom
¢rk, ki jih je v pisavo vgra-
dil tipograf. Optical je pro-
gramska metoda, ki glede na
obliko ¢rkovnih znakov izena-
Cuje beline.

Prirezovanje.

Razpiranje Razpiranje

Razpiranje.

Beseda Beseda

Vertikalna raztegnjenost.

Beseda Beseda

Horizontalna raztegnjenost.

avpi, ik v .
N  cni odm Navpicnl odm

ik

Navpicni odmik.

Kurziva
Kurziva Kurziva

Originalna in elektronska kurzivna ¢rka.

Vertikalna in horizontalna
raztegnjenost; z izborom ali
vnosom vrednosti v polja se
nam besedilo zozi ali raz-
Siri. To funkcijo uporabljamo
samo za posebne ucinke, kajti
s takSnim ukazom deformi-
ramo pisavo.

Navpi¢ni odmik ¢rk od
crkovne Crte; funkcija za od-
mik enega ali veC znakov
od crkovne Ccrte besedila.
Pozitivne vrednosti uporab-
ljamo za dvig od ¢rkovne Crte
in negativne za spuscanje.
Izdelava nagnjenih (elek-
tronsko kurzivnih) &rk; s
funkcijo lahko izdelamo elek-
tronske kurzivne ¢rke. Z vno-
som vrednosti od -85 do 85 %
spreminjamo naklon ¢rke (ne-
gativne vrednosti spremenijo
naklon oznacenemu znaku v
levo, pozitivhe vrednosti pa v
desno). Tudi ta funkcija je pri-
merna za posebne ucinke, ne
moremo pa dobiti pravih kur-
zivnih Crk.

Vrsta jezika; tu nastavimo
jezik, v katerem je napisano
besedilo, da lahko kasne-
je uporabimo slovar ali ¢rko-
valnik.

V' meniju palete Character
in na paleti Control so Se
nekatera orodja za urejanje
besedila.
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GRAFICNO OBLIKOVANJE

Doloc¢anje verzalk (velikih
érk); izbrane znake lahko s
funkcijo All Caps spreme-
nimo v velike ¢rke, program
jim spremeni samo videz na
zaslonu in izpisu.

Kapitelke; zizborom funkcije
Small Caps program pretvarja
¢rkovne znake v originalne
kapitelke ali jih spremeni v
elektronske. V primeru upo-
rabe pisave OpenType ali pi-
save, pri kateri so v naboru
znakov kapitelke, jih pro-
gram poisce in uporabi, v
nasprotnem InDesign naredi
eletronske kapitelke [(nava-
dne verzalke, pomanjsane na
velikost minuskul].

Orodja za zaCasno pretvar-
janje znakov v minuskule,
verzalke in kapitelke; poleg
orodij na paletah lahko upo-
rabimo tudi funkcije Change
Case iz menija Type.
Nadpisano (eksponenti) in
podpisano (indeksi); z izbo-
rom funkcije program spre-
meni polozaj znaka nad
¢rkovno ¢rto ali pod njo.
Podcrtovanje; za podértova-
nje oznacenega besedila upo-

[Fundetre on
e
Oftet: 2 (LAt =
foor | @C-SWeO o100, ¥
ot tocie
e o (ISR = Qo Tre 200 =
Cicmsert Gap

Dos rrre g ]
ElPrwrs

e S -

Paleta Underline Options.

Paleta Striketrought Options.

KAPITELKA

KAPITELKA

Originalna in elektronska kapitelka.

Tipogratija fi

Tipografija fi

Ligature.

@W
Dbty

— DLrre

(it

Dekorativni dodatek (Swash) OpenType pisav.

rabljamo funkcijo Underline.
Obliko linije prilagodimo v
paleti Underline Options (v
meniju palete Control ali
Character). Dolocamo debe-
lino linije, odmik od ¢rkovne
Crte, barvo in obliko linije.
Precrtovanje; za precrto-
vanje uporabljamo funkcijo
Striketrought. Obliko linije,
debelino, barvo dolocamo v
paleti Striketrought Options.
Ligature; zizborom te funk-
cije InDesign avtomaticno
popravlja problematicne pare
malih ¢rk, kot sta minuskuli
»f«in »i«. Kadarizbranavrsta
pisave ni OpenType, program
zamenja samo kombinaciji
»fi« in »fl«, v nasprotnem pa
bodo zamenjane vse kombi-
nacije znakov ligatur, ki so
definirane v pisavi (ligatura
je zveza dveh ali treh ¢rk na
enem deblu).

Deljenje; kadar zelimo pre-
preciti deljenje besede na
koncu vrstice, vkljuc¢imo funk-
cijo No Break.

OpenType; pisave v formatu
OpenType so v enem samem
dokumentu, ki je namenjen
uporabi na obeh racunalni-
skih platformah, Windows
in Mac0S. Vsebujejo vse
potrebne znake za razlicne
jezike in upodabljajo tipo-
grafsko skoraj povsem neo-
porecne pisave. Vse doda-
tne lastnosti, ki jih imajo te
pisave, najdemo v podmeniju;
Stevilne dodatne ligature, de-
korativhe dodatke, ulomke,
spodnje in zgornje indekse,
Stevilke.

A Transfomn } & Paragraph ! _

E=ES EESE %li‘lv
S (% 8mm [ gl omm |
g2 omm | = 2 0mm
D Eijso
[“]Hyphenate Sz EN

Urejanje odstavkov

Inicialke, naslonila, umiki,
razmiki in deljenje besed
na koncu vrstice so le neka-
tere znacilnosti odstavkov.
Odstavek je niz znakov, ki se
konca z znakom za nov odsta-
vek (1]).

Pri urejanju odstavkov mo-
ramo enako kot pri ureja-
nju znakov najprej oznaciti
odstavek, ki ga bomo ure-
jali. Urejamo s pomocjo pa-
let Paragrapf ali Control.
Paleta Paragrapf je v delov-
nem prostoru, ¢e ni prika-
zana, jo pois¢emo v meniju
Window ali na tipkovnici priti-
snemo Command-M/Ctrl-M.
Paleta Control je pod meniji-
sko vrstico.

Ce so na paleti prikazane
funkcije za urejanje znakov,
pritisnemo gumb Paragrapf
Formatting Controls na paleti
ali Command-QOption-7/Ctrl-
Alt-7.

Naslonila; izbiramo jih s
pomocjo gumbov na pale-
tah Paragrapf ali Control.
Izbiramo lahko med razlic-
nimi nacini naslonil. Levo
naslonilo (Algin Left): vrstice
so poravnane na levi strani,
desna stran je neporavnana.
Sredinsko stavljenje [(Algin
Center): posamezne vrstice
so neenakomerno dolge, ni-
so poravnane ne na levi ne
na desni strani. Desno naslo-
nilo (Algin Right): besedilo je
poravnano na desni strani,

Hide Options

Adobe Paragraph Composer
Adobe Single-line Composer
Only Align First Line to Grid
Balance Ragged Lines

Justification...
Hyphenation. ..
Drop Caps and Nested Styles...
Paragraph Rules...

Bullets and Numbering. ..

Alk+Shift+Ctri+
Alt+Ctri+K

Ale+Ctri4+R
Al+Ctri+

Paleta Paragraph.

G
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TIPOGRAFSKO OBLIKOVANJE

AlE= =3 EE0m il g@om | KIS  [Basic Paragraphle_ ¥ 2 = ’
1SS S Sr=som £ omm L | E13 ate o iE =]
Vrste O0dmik 0dmik Dolocanje Dolocanje Dolocanje Dolocanje
naslonil Umik odstavka Umik odstavka Stevilo razmika  Stevilo razmika Vkljuéeno inpregled Poravnava Stevila Oznacevanje
prve vrstice od zadnje od vrstic, pred znakov, za deljenje odstavcnih  besedila stolpcev in ostevilCenje
odstavka od ~ levega  vrstice desnega kijih odstavkom kibodo odstavkom besed slogov  po &rkovni odstavkov
levega roba roba  odstavka roba  obsega v besedila &rti
od inicialka obsegu
levega inicialke
roba

leva stran je neporavnana.
Stavljeno na polni format z
razlicnimi naslonili zadnje
vrstice.

Odmik odstavka od levega
in desnega roba; vrednosti
(vnasamo lahko samo pozi-
tivne vrednosti] dodajajo be-
lino med besedilo in tekstovni
okvir.

Umik prve vrstice odstavka
od levega roba; prazen pro-
stor na zacetku novega
odstavka dolo¢amo z vno-
som vrednosti na paleti.
Izpostavljen umik (zaetek
prve vrste novega odstavka
je na levem robu, nasle-
dnje vrste so odmaknjene v
desno). Umike izdelamo s
pomocjo tabulatorja ali funk-
cije Indent Here; funkcijo naj-
demo v prirocnem meniju ali
menijski vrstici Type — Insert
Special Character — Indent
Here. Izpostavljene umike
uporabljamo pri nasStevanju,
za razna ostevilcenja ipd.
Razmik med odstavki; s
funkcijo Space Before in Spa-
ce After dolo¢imo belino pred
novim odstavkom in za njim.
To je vsekakor boljSi nacin
za doloéanje novih odstavkov
kakor povecevanje prostora
med odstavki z vstavljanjem
dodatnih znakov za nov odsta-

vek ().
Inicialka; kadar zelimo v
odstavku izdelati inicialko

na paleti, izberemo funkcijo
Drop Cap Number of Lines, s
katero dolo¢imo Stevilo vrstic,
ki jih obsega inicialka. Kadar
pa zelimo, da je v obsegu

Paleta Control.

V paleti Paragraph dolo¢amo
lastnosti odstavkov, lahko izbi-
ramo vrste naslonil, odmike, umike,
inicialke, moZnosti deljenja besed.

V paleti Paragraph dolo¢amo
lastnosti odstavkov, lahko izbi-
ramo vrste naslonil, odmike, umike,
inicialke, moZnosti deljenja besed.

Levo in desno naslonilo.

odstavkov, lahko

deljenja besed.

V paleti Paragraph dolo¢amo lastnosti

nil, odmike, umike, inicialke, moznosti

V paleti Paragraph dolo¢amo
lastnosti odstavkov, lahko izbi-
ramo vrste naslonil, odmike, umike,
inicialke, moZnosti deljenja besed.

izbiramo vrste naslo-

Stavljeno na polni format (zadnja vrstica poravnana na levo

naslonilo) in sredinsko stavljenje.

odstavkov, lahko

deljenja besed.

V paleti Paragraph dolo¢amo lastnosti

nil, odmike, umike, inicialke, moZznosti

V paleti Paragraph dolo¢amo last-
nosti odstavkov, lahko izbiramo
vrste naslonil, odmike, umike, ini-
cialke, moznosti deljenja besed.

izbiramo vrste naslo-

Umik na zaCetku odstavka in izpostavljen umik.

in ¢rkovalnika

— urejanje ¢rkovnih
in necrkovnih znakov

— uporaba slovarja

— urejanje ¢rkovnih
in necrkovnih znakov

— uporaba slovarja
in ¢rkovalnika

Izpostavljen umik.

nicialka — zaletna ¢rka v
prvi vrstici poglavja ali dela
besedila, za ve¢ stopenj vedja
¢rka, kot je glavno besedilo, sega

¢ez eno ali vec vrstic besedila.

Inicialka.

inicialke ve¢ kot en znak,
to storimo s pomocjo funk-
cije Drop Cap One or More
Character (Stevilo znakov,
ki bodo v obsegu inicialke).
Kadar Zelimo povecati ali
zmanjsati razmik med znaki,
to naredimo s prirezovanjem.
V' meniju palete Paragraph
in Character je tudi funkcija
Drop Caps and Nested Styles
za izdelavo stilov, izdelava bo
opisana v Graficarju.

Poravnava besedila po ¢r-
kovni €rti; kadar se besedilo
stavi v vec stolpcih in Zelimo
vrstice poravnati po ¢rkovni
crti, lahko uporabimo funk-
cijo Algin to Baseline Grid.
Funkcija deluje v kombina-
ciji z nastavitvami Baselline
Options (opis v Grafi¢arju
4/2007). S tem ukazom de-
lamo poravnavo samo, Ce so
preracunane vrednosti raz-
mika med vrsticami, razmika
med odstavki (npr. razmik
med vrsticami 7 pt, razmik
med odstavki 14 pt).

Iva Molek

Srednja medijska in grafi¢na Sola Ljubljana

NADALJEVANJE V
STEVILKI 1/2008
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