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IZVLECEK

Pravilnik o dokumentaciji v vrtcu (Ur.L. RS, §t. 41/97) je pustil ob strani vprasanje arhivskegu
gradiva in dolodili gradivo, ki naj bi ga ustanova hranila trajno. To pa se ne pokriva z zahtevami
arhivske stroke in lahko se zgodi, da bi vzgojno-izobraZevalne ustanove, ki so v prvi vrsti seznanjene z
"lastnimi” in ne z arhivskimi predpisi, izlo¢ale gradivo, ki ima trajen pomen za znanost in kulturo.

ABSTRACT
ARCHIVE MATERIAL OF KINDERGARTENS IN THE LIGHT OF REGULATIONS

This paper presents the regulations on documentation in educational institutions and the arising
problems concerning the preservation of cultural heritage — the archive material, since technical
regulations are not atways harmonised with the archive legislation.

Arhivsko gradive vrtcev v ludi predpisov

Zaradi nedoslednosti strokovnih predpisov in
nepoznavanja arhivskih se v marsikateri ustanovi
izlo¢i tudi arhivsko gradivo, ki ga strokovni
predpisi ne ovrednotijo kot trajno.

Na problematiko $olskih arhivov sem ze
opozorila, potrebno pa je opozoriti e na arhive
vrtcev, saj je stanje Se bolj kriti¢no. Pravilnik o
dokumentaciji v vrtcu (Ur. 1. RS, §t. 41/1997) je
namre¢ Se veliko bolj nedosleden, kot sta bila
oba pravilnika o dokumentaciji v osnovni Soli
pred sprejetjiem "popravkov"”, kajti ta ne le nikjer
ne omenja, da je del dokumentacije, ki nastaja v
tej ustanovi arhivsko gradivo - gre celo tako
dale¢, da kot gradivo trajne vrednosti navaja le
kroniko vrtca. In ne samo to — temu dolocilu daje
veljavo tudi za nazaj, ko pravi: "Dolocilo 10.
Clena tega pravilnika velja tudi za dokumenta-
cijo, ki so jo vrtci vodili v skladu s Pravilnikom o
pedagoski dokumentaciji v vzgojno varstvenih
organizacijui.! Navedeni pravilnik je bil, kar
zadeva skrb za ohranitev kulturne dedi$¢ine, ve-
liko bolj napreden; to je vidno iz &lena 3, ki
pravi: "Vzgojno varstvene organizacife hranijo

Pravilnik o pedagoski dokumentaciji v vzgojno varstvenih
organizacijah, Url §t. 20/1980. S tem pravilnikom je bila v
vricih predpisana naslednja dokumentacija: maticna knjiga,
mati&ni list, potrdilo o obiskovanju priprave na osnovno $olo,
dnevnik dela, organizacijsko porogilo, letni delovni nadrt, pri-
prava na vzgojno delo, kronika, zapisniki konferenc vzgoji-
teljskega zbora in roditeljskih sestankov.

maticne knjige, maticne liste in kroniko v skindu
s predpisi o arhivih.”

Arhivski predpisi

Z nadrtnim zbiranjem arhivskega gradiva se
zakonodaja vse do leta 1952, ko je bila izdana
zvezna odlo¢ba o hrambi arhivskega gradiva in
na njeni osnovi navodilo o zbiranju, hrambi in
periodiénem izro¢anju arhivskega gradiva, ni
posebej ukvarjala in je v arhivih pristalo gradivo,
ki je avtomati¢no pritekalo iz dolo¢enih pisarn,
gradivo, ki ga je imetnik ponudil arhivu in gra-
divo, za katero je bil zainteresiran arhiv.?

Zakonsko je bilo varovanje in prevzemanje
arhivskega gradiva urejeno z Zakonom o arhiv-
skem gradivu in arhivih, sprejetim leta 1966, ki
je zavaroval arhivsko gradivo kot kulturni spo-
menik. Z omenjenim zakonom je bilo zavarovano
tudi registraturno* gradivo kot "vir za arhivsko
gradivo". Zakon je natan¢no opredelil tudi sluzbo

2 Sergij Vilfan in Joze Zontar, Arhivi v Sloveniji, str. 37, Ljub-
ljana, 1970.

3 7akon o arhivskem gradivu in arhivih, Ur.l. SRS 4/1966.
"Registraturno gradivo so spisi, fotografski in fonografski
posnetki ter drugade sestavljeni zapiski in dokumenti ter
evidenéne knjige in kartoteke o takih spisih, zapiskih in do-
kumentih, prejeti ali nastali pri delu druzbeno politi¢nih skup-
nosti in njihovih organov ter delovnih in drugih organizacij,
dokler imajo pomen za njihovo tekode delo ali dokler ni iz
takega registraturnega gradiva odbrano arhivsko gradive.”
Citirani zakon, ¢len 3.
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varstva arhivskega in dokumentarnega gradiva, ki

je zajemala:

- evidentiranje, zbiranje in strokovno obdelo-
vanje gradiva ter

- vzdrZevanje in varovanje gradiva pred po-
$kodbami, uni¢enjem in izgubo.

S tem zakonom so bile doloéene naloge imet-
nika,? ki se v novejsih predpisih niso bistveno
spremenile:

- imetnik mora sodelovati s pristojnim arhivom;

- arhivsko in dokumentarno gradivo mora vzdr-
Zevati v urejenem stanju in poskrbeti za ma-
terialno varstvo:

- arhivsko in registraturno gradivo mora predati
arhivu v urgjenem stanju in zaokroZenih celo-
tah, povezanih po nastanku;®

- rok za predajo gradiva ne sme biti kraj$i kot
pet in ne dalj$i kot trideset let.

Zakon o naravni in kulturni dedid&ini’, ki je
bil sprejet leta 1981, je ob podpori podzakonskih
aktov vpeljal bistveni novosti, in sicer navodila
7a odbiranje arhivskega iz dokumentarnega gra-
diva in usposabljanje delavcev za delo z doku-
mentarnim gradivom. Za pomo¢ pravnim osebam
je republi3ki komite za kulturo leta 1984 izdal
Priro¢nik za strokovno usposabljanje delavcev,
ki delajo z dokumentarnim gradivom, Priro¢niku
so dodana tipska navodila, ki so mi3ljena kot
informativni pripomodek pri izdelavi navodila za
odbiranje arhivskega gradiva, ki ga mora izdelati
strokovnjak pristojnega arhiva na osnovi ohra-
njenega dokumentarnega gradiva za vsakega
imetnika posebej.

Glede na dokumentacijo, ki so jo hranile
vZgojne ustanove, in tisto, ki je nastajala v
obdobju socialistiénega samoupravljanja, lahko
sklepamo, da imajo status arhivskega gradiva te
kategorije dokumentacije:

vsa dokumentacija, ki je nastala do leta 1949
(tu igrata pomembno vlogo ¢as nastanka in
koli¢ina gradiva; morebitno izlo¢anje opravi
arhivski strokovni delavec po prevzemu);

2. dokumentacija ¢ ustanovitvi vrtca, spisi o
statusnih spremembah, gradnjah in adapta-
cijah ter premozZenjsko-pravni spisi;

3. kronike;

Prvi ¢len zakona opredeljuje arhivsko gradivo kot tisti del do-
kumentarnega (registraturnega) gradiva, ki ima trajen pomen za
znanost in kulturo in je nastalo pri delovanju: drZavnih
organov, druZbeno-politiénih skupnosti, delovnih in drugih
organizacij, civilnih pravnih oseb in posameznikov; nadteti se
smatrajo za ustvarjalce oziroma imetnike arhivskega gradiva.
Izraz registraturno gradive se v arhivistiki ne uporablja ve,
zamenjal ga je sodobnejsi izraz dokumentarno gradive. Z za-
konom o naravni in kulturni dedi¥¢ini je bilo leta 1981 pred-
pisano, da morajo arhivi prevzemati v varstvo samo arhivsko
gradivo, ostalo pa hrani ustanova v skladu s strokovnimi pred-
pisi in potrebami.

7 Zakon o naravni in kulturni dedi¥&ini, Ur. 1. SRS, 1/81.

4. mati¢ne knjige in mape otrok (dosjeji s te-
lesnovzgojnim kartonom) ter mati¢ni listi;
matiéne knjige zaposlenih, personalne mape
—vzoréno,

letni delovni nadrti in programi dela;

letna finanéna porogila in zakljuéni raduni;

letna statisti¢na porodila;

samoupravni splodni akti (statuti, pravilniki,

sporazumi);

10. zapisniki strokovnih organov (konferenc,
svetov starfev, zborov, ...), in3pekeij in sve-
tovalcev;

11. zapisniki samoupravnih organov (delavskega
sveta, zbora delavcev, komisij in odborov);

12. gradivo druZbenopoliti¢nih organizacij (os-
novne organizacije zveze komunistov in
zveze sindikatov — zapisniki sej);

13. publikacije ustanove;

14. priznanja, pohvale in odlikovanja, ki jih je
prejela ustanova;

15. fotografije, filmi in drugo gradivo, ki pri¢a o
delovanju ustanove (prireditve, izleti, tek-
movanja, ...) ali ima likovno oziroma lite-
rarno vrednost;

16. pedagoska in vzgojna dokumentacija (vzord-
no za doloeno ¢asovno obdobje in ob orga-
nizacijskih spremembah).

Navedeni seznam je le informativho poma-
galo, kajti vsak imetnik mora po Zakonu o ar-
hivskem gradivu in arhivih® iz leta 1997 sode-
lovati s pristojnim arhivom, ki glede na dejansko
stanje ohranjene dokumentacije v posamezni
ustanovi izda uradno navodilo, na osnovi kate-
rega potem imetnik odbere arhivsko gradivo in
ga v zakonitem ali dogovornem roku preda ar-
hivu.

Glede na navedeno morajo arhivi preuditi gra-
divo, ki nastaja v vzgojnih ustanovah, in narediti
seznam dokumentarnega gradiva, ki ga je treba
za§tititi kot arhivsko gradivo. V nasprotnem pri-
meru se lahko zgodi, da se ustanova pred iz-
lo¢anjem dokumentacije ne obrne na arhiv, da bi
ji izdal navodila za odbiranje, saj je Pravilnik ne
zavezuje, da mora odbrati arhivsko gradivo, niti
je ne opozori na to, da je dolna sodelovati s
pristojnim arhivom. Strokovni predpisi bi morali
jasno opozoriti na arhivski pomen dela doku-
mentacije in zahtevati, da ustanova hrani nastalo
dokumentacijo v celoti in niesar ne izloi,
dokler ni odbrano arhivsko gradivo, kajti le tako
bi lahko zagotovili, da bi se kulturna dedi$¢ina
ohranila v celoti in ne le fragmentarno, kar je
sedaj obifajno, Seznam bi imel v bistvu znacaj
tipskih navodil in bi zad€itil predvideno arhivsko
gradivo, kajti "absolutnih meril znanstvene vred-
nosti, ki bi enako veljala za vse éase, za vse kraje
in za vse vrste spisov in poslovnih knjig, prak-
ticno ne moremo postavijati. Pac pa moremo za

Lh

bt S

8  Zakon o arhivskem gradivu in arhivih, Url. RS, §. 20/97,
popravek 32/97.
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neke vrste pisarnitkega gradiva glede na Cas in
kraf nastanka in glede na njegovo vrsto (po na-
menu in vsebini) vnaprej trditi, da zanj ne bo
resnega nanstvenega ranimanja. Prav tako mo-
remo za druge vrste vedeti vnaprej, du so ali da
bodo znanstveno pomembne. V dolodeni meri bo
mogode postopoma izIusciti vedno ved vrst gra-
diva, ki jim bodo priznavali ali odrekali znan-
stvero vrednost. Vendar bo to opredeljevanje
zahtevalo Se leta in leta podrobnega dela in
mnuogih izkusenj. Tudi ko bo kategorizacija gru-
diva v okviru mozZnost izvedena, pa bo mogla v
glavnem veljati le za novejso dobo in se bodo
vedno znova pojavijale kategorije, ki niso bile
predvidene ali so sploh na novo nastale. Ce bo
mogode znanstveno vrednost Se tuko podrobno
dolociti, bo konkretna presoja posameznih pri-
merov vedno ostala odgovorna in v mnogih pri-
merih visoko kvalificirana delovna naloga."?

Strokovni predpisi

Na podlagi 38. ¢lena Zakona o vzgojno var-
stveni dejavnosti za pred3olske otroke (Ur.l. SRS
St. 28-181/71) je republiski sekretar za prosveto
in kulturo v soglasju z republi3kim sekretarjem
za zdravstvo in socialno varstvo izdal Pravilnik o
dokumentaciji v vzgojno varstvenih organiza-
cijah, s katerim je bilo predpisano vodenje na-
slednje dokumentacije:

1. matiéne knjige, v katero so vpisovali osnovne
podatke o otrocih po vrsti, z indeksom, v
katerega so bili otroci vpisani po abecedi;

2. imenika, ki so ga vodili letno in je sluZil kot
evidenca prisotnosti otrok;

3. mape (dosjeja) s telesnovzgojnim kartonom,
ki je vsebovala vse podatke o otrcku. V njej je
bila vprafalna pola s podatki o socialnem
stanju otrokove druZine in zapiski o telesnem
in duSevnem razvoju otroka. Telesnovzgojni
karton, ki je otroka spremljal na 3olo, je vse-
boval podatke o otrokovi telesni razvitosti in
njegovem zdravstvenem stanju ter evidenco
zdravstvenih pregledov in ukrepov;

4. priprave na vzgojno delo v oddelku, letno za
vsak oddelek posebej; vsebovala je trimeseéni
nalrt in tedenske ter dnevne priprave z ana-
lizami:

5. letnega organizacijskega poroéila;

6. zapiskov o sejah vzgojno-varstvenih zborov in
roditeljskih sestankov in

7. kronike, v katero so vpisovali vaZnejse do-
godke, pomembne za Zivljenje in delo vrica.
Drugi ¢len kot dokumente trajne vrednosti

kumente, ki pri¢ajo o delovanju ustanove, pa

pus¢a vnemar, Tako bomo le redko nasli kroniko

in zapisnike med dokumentacijo, ki jo bomo
prevzeli iz vrtca; moZno je, da se je iz tistega
obdobja ohranilo organizacijsko poro&ilo o delo-

vanju vrtca, ki so ga morali vsako leto do 1.

novembra poslati republitkemu sekretariatu za

prosveto in kulturo.

Pravilnik o pedago$ki dokumentaciji v vzgoj-
no-varstvenih organizacijah iz leta 1980 je pri-
nesel kar nekaj sprememb, ukinil je mape in uve-
del: mati¢ne liste, letni delovni naért in dnevnike
dela. Poleg tega je tudi poskrbel za varovanje
zasebnih podatkov — &len 5 pravi: “"Vzgojno-
varstvene organizacije morajo urediti svoje po-
slovanje in dokumentacijo tako, da zavarujejo
poklicno skrivnost. Za poklicne skrivnost se Steje
vse kar vzgojitelji in drugi delavci vzgojnovar-
stvene organizacije zvedo o razvoju otroka ter o
nfegovih osebnih in druZinskih razmerah.”

Kot dokumentacijo arhivske vrednosti je Pra-
vilnik ovrednotil: matiéno knjigo, matiéne liste in
kroniko.

Na osnovi tega predpisa so vodili:

1. mati¢no knjigo z osnovnimi podatki o otrocih;
2. mati¢ne liste s podatki o otrokovi druZini in
zabeleZkah vzgojitelja o otrokovem razvoju;

3. dnevnik dela z imenikom otrok v posameznih
oddelkih, podatke o vzgojnem delu in evi-
denco prisotnosti;

4. letno organizacijsko porodilo, ki so ga morali
poslati: Republidkemu komiteju za vzgojo in
izobrazevanje ter telesno kulturo, Zavodu
SRS za 3olstvo in obéinski skupnosti otros-
kega varstva;

5. letni delovni nadrt;

6. priprave na vzgojno delo v oddelku, ki so
vsebovale trimesedni naért, tedensko in dney-
no pripravo;

. kroniko;

. zapisnike vzgojiteljskega zbora in roditeljskih
sestankov, ki so obsegali dnevni red in sklepe
ter

9. potrdila o obiskovanju priprave na osnovno
Solo. 1
Navedeni pravilnik je bil kar zadeva varo-

vanje dokumentacije bolj napreden, saj je kot

trajno ovrednotil poleg mati¢nih dokumentov $e
kroniko. Poskrbel pa je tudi za varovanje za-
sebnih podatkov.

Pravilnik o dokumentaciji v vrtcu iz leta 1997
predpisuje vodenje:

o0~

- kronike, v kateri so vpisani dogodki, pomembni

za vrtec,

dologa mati¢no knjigo in mapo,'? v bistvu samo
dokumente, ki se nanafajo na otroke, vse do-

- letnega delovnega nadrta ustanove (enote) in let-
nega delovnega nadrta strokovnih delavcev vrtca,
- porotila o wresni¢evanju letnega delovnega na-

9 ¢rta ustanove in poroéil strokovnih delaveev,

Sergij. Vilfan, JoZe. Zontar, Arhivi od pisarne do zakladnice
zgodovine, str. 6, Ljubljana 1967.

Pravilnik o dokumentaciji v vzgojnovarstvenih organizacijah,
Ur. 8RS, &t. 37/1972.

10 Pravilnik o pedagodki dokumentaciji v vzgojnovarstvenih orga-

nizacijah, Ur.l. SRS, it. 20/1980.
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- dokumentacije o otrocih, vklju¢enih v vrtec,

javna lastnina in jih Zakon o arhivskem gradivu

- zapisnikov sej vzgojiteljskega zbora in strokov-in arhivih zavezuje, da sodelujejo s pristojnim

nih aktivov,

- zapisnikov sej sveta starfev in

- zapisnikov sej sveta vrica.

Glede shranjevanja (arhiviranja) dokumenta-
cije pravi 10. ¢len:

- "trajneo se hrani kroniko vrtca,

- eno leto po odhodu otroka iz vrtca se hrani
viogo za vpis otroka v vrtec, dnevnike in ime-
nike, osebno mapo otroka, ki potrebuje sveto-
vanje oziroma pomod ter osebni list otroka s
posebnimi potrebami,

- najmanj pet let se hrani letni delovni nacrt,
porocilo o uresnicevanju letnega nacrta, za-
pisnike sej vzgojiteljskega hora in strokovnih
aktivov, zapisnike sej sveta starfev ter zapis-
nike sej sveta vrica,

- do konca Solskega leta se hrani letni nacrt
delua v oddelku, evalvacijo in pripravo na delo
v oddelku ter zapis komisije za sprejem otrok
v vrtec".

Za vodenje dokumentacije so predpisani ob-
razci.

(Glede na to, da so vrici organizirani kot javni
zavodi, je arhivsko gradivo, ki nastaja pri njih,

arhivom in skrbijo za materialno varovanje doku-
mentarnega gradiva, dokler iz njega ni odbrano
arhivsko gradivo, ki nikakor ni samo kronika.

Kot arhivske gradivo naj bi vrtci varovali
(trajno oziroma do oddaje v pristojni arhiv) pred-
vsem naslednje dokumente: kroniko, letne delov-
ne nadrte in porotila ustanove, sezname otrok in
vpisne liste, zapisnike komisije za sprejem otrok,
zapisnike sej vzgojiteljskega zbora in strokovnih
aktivov, zapisnike sej sveta vrtca in zapisnike sej
sveta starSev.

Navedeni seznam je le informativho poma-
galo, kajti vrtec mora dobiti individualna navo-
dila od pristojnega arhiva.

Ker se strokovna zakonodaja obna3a made-
hovsko do kulturne dedi$¢ine, je naloga arhi-
vistov in ozaveifenih strokovnih delavcev v
ustanovah, da ohranijo zanamcem dokumente, ki
bodo v celoti orisali razvoj posamezne ustanove.

Kot strokovna delavka v arhivu se kar pogosto
sre¢njem z razoCaranimi obrazi raziskovalcev in
Studentov, pa tudi strank v upravnem postopku,
ki zaman 18¢ejo dokumente, ki so izginili po
nemarnosti ali zaradi naravne nesrede.





