Dragica Turjak
Pomembni, a neopazni

Pomembno nalogo, a na zunaj neopazno opravljajo upravne
strokovne sluzbe. Skrbijo za kadrovske, administrativne,
upravne in finan¢ne posle za celo mrezo Mariborske knjiZnice.
V upravi so zaposleni ratunovodja, dva finan¢na referenta,
poslovna sekretarka, administratorka, oskrbnik prostorov in
kurir.

Od zdruzZitve Mestne in Delavske knjiZnice se je obseg del zelo
povecal, delno zaradi §iritve mreZe, delno pa zaradi sprememb
zakonodaje.

Hkrati s posodabljanjem knjizni¢nih enot se trudimo
posodobiti tudi delo v upravi. Administracijo in finan¢no
poslovanje smo avtomatizirali zaradi racionalizacije dela.
Veliko pozornosti posve¢amo izobraZevanju zaposlenih, tako
na racunalniSkem podro¢ju kot na podro¢ju zakonodaje in
finan¢nega poslovanja.
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