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O projektu “Stari starsi in vnuki”

Junya 2008 smo na Ljudskt univerzi Koper prcelr trletnt projekt, ki smo ga v
pattnerstvu s §e Sestimu organizacjami za 1zobrazevanje odraslih 1z Slovense
pommenovalt »Start star$t 1n vouki

Na Obalt so vanj vkljucent dyjaki Gimnazye Koper in gimnazje 7 italjanskim u¢nim
jezikom Gian Rinaldo Carly, ki so prevzelt viogo uéiteljev. Njthovi ucenct so starejsi
odrasly, ki s1 Zelyjo spoznatt skrrvnostt ra¢unalnika. Ucyo jth, kako se prikljucitt na
svetovnt splet, kako uporabljatt e-storitve i kako sc sporazumevatt po clektronski
post. Ucenje poteka v slovenséint in v ttalyanscint. T'udt gradivo m spletne vsebine

so v obeh jezikih, ki se uporabljata na Obals.

Dyakt sc¢ najpre; pod vodstvom 1zkusenega pedagoga m racunalniskega mojstra
usposabljajo za dclo s starej$ime. V poscbnih delavnicah spoznavajo 1zobraZevalne

znacilnostt starcj$th ucencev m nacme, kako jim predstavits posamezne vsebine.

Potem na mdividualnth urah skupa; s sentort spoznavajo virtualne muzeje, e-
trgovine, lokalne e-Casopise, 1zvedo, kay se dogaja na Obalt. Naucygo se, kako kupit
vstopnico 1n cclo letalsko karto kar 12 domacega fotclja. Sentoryi se ucjo v njim
lastnem ritmu m v skladu 7 lastnimi sposobnostmt. Vaje in domace naloge delajo po
navodiih dyjakov samostoino doma ali v Sredis¢u za samostojno ucenje. 'I'u jim na
pomoc, ¢e je potrebno, prskocyo poscbey usposobljent mentorjt. Za premagovanye
morcbitnth  strokovnth 1 didaktiénih  zadreg dyake spremljata dva mentora,

andragog m ucitel] racunalnistva.

Cily projekta je seveda wzboljsatt racunalmisko pismenost starei$th za njthovo
cnakopravnese vkljuéevanje v informacysko druzbo in akttvno  drzavljanstvo.
Nadvse pomemben pa je  tudt koncept prostovolinega dela mladih
medgencracyskega sozitja. Verjamemo, da je prav informacyska tchnologija eden od
mostov, kit bodo zdruzili mlaj$e 1n starejSe. Mladi namrec¢ pomagajo starejsim stopati

v korak s ¢asom preko medya, ki ga najbolje obvladajo — racunalnika.

V projektu so nastalt prirocénik s prakticnimi didaktié¢nimt nasvett za dyake-ucitelje,

prirocnik za sentorje-ucence ter lokalno obarvane spletne vsebine.



O gradivu “za stare starse”

Gradivo je namenjeno osnovnemu usposabljanju starej$ith za uporabo mterneta 1n
glavnih spletnih storitev.

Prirocnik je plod dolgoletnih 1zkusenj pedagogov m racunalniskih strokovnjakov, ki
pomagajo odraslim pr1 uporabt racunalnika. Posamezne vsebine so prispevalt kolegt
1z predhodnega mednarodnega projekta “Grandparents&Grandchildren” 1 partnerjt
v nasem projektu “Start stars$t in vnuki”. Vecmo vsebin, prakticne vaje ter priredbo
na lokalne e-vsebine pa smo pripravili 1n “na lastnt kozr” preizkusili andragogi

Ljudske univerze Koper.
Katere vsebine boste nasli v gradivu?

V poglaviu “Moje prvo srecanje z racunalnikom” boste spoznali, kako je
racunalnik sestavljen m se naucili osnovnega rokovanja z njm. Ce niste ravno
zaCetnik, boste to temo preskocili mn preslt na poglavyt “Internet” mn “Svetovni
splet”. Spoznavali boste svetovat splet 1 se naucili sskatt mnformacye, ki so
pomembne za vas. V nadaljevanju boste lahko s pomocjo mentorja in gradiva v
poglavju “Elektronska poSta” ustvarili svoj e-naslov ter se naucii posiljatt n
prejemati elektronsko posto.

Prirocnik kratko opisuje vsa podrocja, ki jth predvideva program. Namenoma se
nismo spuscalt v zapletene razlage o tem, kako racunalnik deluje mn zakaj tako deluje.
Ce bi se zeleli bolj poglobljeno lotitt posameznih tem, smo navedli nekaj povezav na

spletne strani, ki dolocene teme 1z programa predstavljajo bolj podrobno.

Vsak vsebinski sklop zakljucuje serja prakticnih nalog Vaja dela mojstra. Vaje
lahko delate na konkretnih spletnih straneh, v spletnem gradivu E-stari star$i in

vnuki alt v spletn1 ucilnict predhodnega projekta www.geengee.eu. Izbrane so tako,

da vas spodbudyjo k raziskovanju. Vzporedno s pridobivanjem osnovnih spretnosti
za delo, spoznavate zanimive spletne strant alt funketje obeh programov. Kjer se je
le dalo, smo takoj ponudilt povratno mnformacyjo alt opisalt postopek resevanja oz.
iskanja. Kot za gradivo, velja tudi za vaje osnovni princip — moznost 1zbire. Ce nek

postopek ze poznate ali vas tema ne zanima, vajo enostavno preskocite.


http://www.geengee.eu

Katere simbole boste srecali v gradivu?

Poglavja vpeljujemo s kratkim uvodom 1n cilyy, ki jth Zeltmo dosect. Ponazatja jih ta
slicica (§&/p =

Na bolj poglobljeno branje spletnih vsebin vas napotujemo s to slicico: /é]

Na koncu poglavij ali vsebinskih sklopov so vaje, ki jih vpeljuje ta simbol: 25, .
Tale znak M pa poment pomembno opozorio alt namig, kako lahko kaksen

postopek hitreje alt enostavneje opravimo.

Kako boste uporabljali to gradivo?

Pravzaprav je nasvet odvec. Vsak se ga bo lotil na svoj nacin, tako, kot mu bo
najbolj ustrezalo. Predeloval ga bo v svojem lastnem ritmu n hitrostt. Tako je tudi
najbolj prav. Vast mladi mentorjt vam bodo pomagali, da boste laze naredils prve
korake v ta netzmern1 svet informacyy, da boste v 1skanju mn uporabi teh mnformacy n
storitev postajalt vedno bolj samostojnt 1 boste prt tem celo uzsvalt. Tako, kot smo

uztvalt mu pri pripravi spletnega in "papirnatega” gradiva.

Avtorica
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1. Moje prvo sreCanje z racunalnikom

Prvo poglavie je namenjeno vsem, ki se prvic srecujete z

racunalnikom. Spoznali boste osnovne tipe racunalnikov in njthove

glavne dele. Naucili se boste prizigati in pravilno ugasati racunalnik.
Spoznali boste tipkovnico in se urili v uporabi miske. Srecali se boste
z nekaterimi pojmi in v racunalnistvu najboly pogosto uporabljenimi

1zrazl.
1.1 Tipi racunalnikov

Ceprav dances na trgu obstaja cela vrsta razlicnih racunalnikov, bodo trgovel

povprecnemu uporabniku ponudili dva tipa osebnega racunalnika:

namizni ra¢unalnik ali PC (ang. Personal Computer-osebni
racunalnik), ki ga navadno namestimo na pisalno mizo in ga redko
premikamo. Je sestavljen iz vecih delov, ki skupaj in usklajeno

delujejo. Ein del je ohisje racunalnika, ki ni drugega kot skatla, v

kateri so strojna oprema in programi. /. njim so povezani Se ekran,

miska, tipkovnica, zvocniki ali slusalke.

prenosni rac¢unalnik (prenosnik, notesnik, ang. laptop)
spominja na odprto knjigo. Ima vse znacilnostt osebnega
racunalnika, le da so vsi prej nasteti deli vgrajeni v enem

kosu. Zmogljiva batertja omogoca nekajurno delovanje brez

elektricnega napajanja iz omrezja.

1.2 Glavni deli rac¢unalnika

Strojna oprema so tisti nujno potrebni deli za delovanje ra¢unalnika, ki jih lahko
vidimo, jih primemo. Tu jth bomo zaenkrat samo nasteli:

maticna plosca,

procesof,

delovni pomnilnik (RAM) 1n trajni, bralni pomnilnik (ROM),

vhodne in izhodne enote (miska, tipkovnica, mikrofon, opticni bralnik, monitor,
zvocniki, tiskalnik),

nosilci podatkov (trdi disk, CD-ROM alt DVD-ROM, diskete, zgoscéenke, USB
kljucki),

graficna kartica, mrezna kartica.



Bolj podrobne mformacije o delth racunalnika in njthovih funkcyah st

lahko preberete tukay: http://windows.microsoft.com/sl-

SI/windows7/Parts-of-a-computer

Programska oprema je tisti nematerialni del, ki ga ne vidimo. To so razni
programi, ki omogocajo delovanje strojne opreme m “prevajajo” nase ukaze
racunalniku v jezik, ki ga razume. Ko kupujemo racunalnik, nam ga navadno prodajo
s ststemsko programsko opremo, ki omogoca takojsnje delovanje ra¢unalnika. To je
t.1. operacijski sistem oz. delovno okolje.

Ko kupujete racunalnik, bodite pozornt ali je v cent racunalnika vstet operacyjski

ststem , na primer Windows, alt morda brezplacni FreeDOS alt Linux.

Primert, ki jth boste naslt v tem prirocniku, so 1zdelant v
operacyiskem  sistemu Windows (v slovenséini Okna).

Uporabilt smo razlicico Windows XP.

Operactski sistem Windows je svoje tme dobil po vmesniku (to je 1zgledu, ki ga
uporablja, da uporabniku prikaze zeleno mformacyjo), ki uporablja oknom podobne
okvircke. T1 se odpirajo in zapirajo glede na uporabnikove zahteve. Vsako okno ima
na vthu kontrolno vrstico mn v desnem kotu vrstice so vedno trije gumbi. V nast

razlicict 1zgledajo takole:

Ko se boste naucilt uporabljatt misko, boste z gumbkom EI zapiralt okno m s tem
tudi program.

Drugi gumb (enojnt QI alt dvoynt il okviréek) spreminja velikost okna. Ce okno
zapolnjuje celoten ekran, ga zmanjsa, ce pa je okno majhno, ga pa poveca.

Prvt gumb (pomislyaj) ;I zmanjsa okno na velikost tkone, kar pomens, da le-to

postane majhen pravokotnik, ki se nahaja ob spodnjem robu zaslona.


http://windows.microsoft.com/sl-

Poleg operacijskega sistema  je  potrebujemo  $e  osnovno uporabnisko

programsko opremo. Z njo oblikuyjemo besedila, racunamo, poslusamo glasbo,
r$emo, brskamo po mternetu, prejemamo 1n posiljamo elektronsko posto.
Pri razlagt uporabe mterneta i e-poste smo v tem gradivu uporabili Microsoft

Internet Explorer 7 m Outlook Express 6.

Ce se boste lotili zahtevnejSega oblikovanja besedil, izdelovanja preglednic ali

predstavitev, boste moralt kupiti programski paket Office.

Odlicno alternativo temu paketu nuds brezplacni OpenOffice.org.

1.3 Vklop racunalnika

Preden zacnete uporabljati racunalnik, morate najprej vkljuciti stikalo na
ohisju racunalnika, pogosto pa tudi na zaslonu. Stikalo je na razliénih ohi§jth na

razlicnith mestth. Skupaj z mentorjem ga poitscita na vasem racunalniku.

Stikalo (gumb) za vklop racunalnika

Gumbek enkrat kratko pritisnemo. Lucka nas bo opozorila na vklopljeno
napravo.

Operacyyski sistem, ki je namescen na trdem disku, se pricne avtomaticno nalagati.
Nalaganje traja nekaj ¢asa. Zadnjt del postopka prikazuje pescena ura, ki se pojavi na

zaslonu; ko je vse pripravljeno, se pescena ura sprement v puscico

10



Odpre se namizje (ang. desktop). Na mojem racunalniku je namizje tako:

| 2/

Cesting

Bl 2|
5 HotPotakoss & Ty stz IR MORMI_E_Nig) ..
010

exe-1.04.0

Bsen| |G (H W3O DR® DS € | if- [EloLHET RESEY

Naj vas ne skrbi, ¢e namizje na vasem racunalniku izgleda malo drugace. Ozadje,
stevilo m vrsta slicic, ki jth lahko vidite na zaslonu, sta odvisna od vrste 1zbranega
operactjskega sistema 1n od osebnih nastavitev uporabnika. Namizje je kot pisalna

muza, ki jo vsak lahko organizira kot mu ustreza.

Kadar na sstem racunalniku dela ve¢ uporabnikov, na primer na javno dostopnih
racunalnikih v knjiznicah ali v Srediscu za samostojno ucenje, se po zagonu
operactjskega sistema navadno pojavi prijavno okno. Vanj uporabnik vpise
uporabnisko ime in geslo, s katerim se prijavi v Okna. Povpradajte mentorije

na teh tockah zanju.

Na namizju so sli¢ice, ti. ikone. Vsaka predstavlja nek program (delovno orodje),
datoteko (besedila, risbe, slike, video posnetke, 1pd.) alt mapo z nasimi 1zdelkt (vec
razlicnth dokumentov). Skoray gotovo pa boste na namizju, ¢e 1mate nalozena Okna,

nasli te tkone:

5 @ e

11




Te ikone se lahko nahajajo tudt v orodni vrstict za hitri zagon v dolgt vodoravni

vrstict na dnu zaslona, ki jo vkljucimo po Zzeljt.

Ase| B EEEO MR OGS E J i [ESIOLUET: FEIT

1.4 Izklop racunalnika

Pri ugasanju lu¢t v dnevni sobt navadno uporabimo enak postopek, kot pri
priziganju. Enostavno pritisnemo na stikalo.
P11 ugasanju racunalnika pa je bolje, ce se enakega postopka posluzimo samo, ko

nikakor ne gre drugace.

Racunalnik pravilno izklopimo po tej pot:

r P
1. Kliknemo na tipko ‘4 Stant

@ Internet Explorer ) Moji dokumenti
@ Mozilla Firefox

= Moji nedavni

[T Microsoft Office Outlook | goliumenti 2/
HotPolatoes 6 ) moje slike

% exe-1.04.0

W Paint ) moja glasba

[#] Microsoft Office Word 2003 8 Moj ratunalnik
[=] Microsoft Office Excel 2003

) Outlook Express ‘j Moja omreZna mesta
[# Microsoft Officz PowerPoi...
Hilezilla E' Nadzoma plo3a
Y (.S : 32 Caravnik za skener in fote... Nastavi dostop do
2- Pﬁkaze SC ment e’programov in privzete ...

Q Vzpostavi povezavo z »
3 Tiskelniki in faksi

©) Pomot in podpera

,:) Iskanje

=7 Zazeni ...

i - D t‘ﬁl ThlnkVa_n_tage
Vsi programi " Productivity Center

B cdiava [@]12kiopi racunalnik

B0V cEHEHEH

3. Izberemo gumb:

12



|zklopi racunalnik

4. Odpre se okno Stanje pripravijenosti

5. Kliknemo na gumb

1.5 Izklop racunalnika v sili

V zelo redkih primerth se zgods, da se racunalnik »obesi« oz »zamrzne« n se ne
odztva na noben pritisk tipke na tipkovnict ali na klik miSke. Takrat moramo
racunalnik zaustaviti na bolj grob nacin. Prittsnemo gumb za vklop in ga zadrzimo
priblizno 5 sekund, dokler se racunalnik ne ugasne.

Nikoli ne vleCemo kabla iz napajanja.

V primeru 1zklopa v sili racunalnika ne poskodujemo, tvegamo pa 1zgubo zadnjih
podatkov, ki jth Se nismo shranili v racunalnik. Ko bomo naslednji¢ prizgali
racunalnik, nas bo obvestil, da je prislo do nepravilne zaustavitve 1 bo sam 1zvedel

popravek.

T e 8
=
|
—_— b

IZHOD V SILI

Stikalo za vklop pritisnemo 1n ga zadrzimo

priblizno 5 sekund, dokler racunalnik ne ugasne.

13



1.4 Tipkovnica

Tipkovnica je t.i. vhodna naprava, ki jo uporabljamo za vnos besedila, $tevilk ali
ukazov. Podobna je pisalnemu stroju, vendar z dodatnimi tipkamy, ki jth
uporabljamo 1zklju¢no prt delu z racunalnikom (DELETE, ENTER, SHIFT, CTRL...).

Ostedny, t.1. alfanumericni del apkovnice 1ma navadno tak razpored tipk kot ga
imajo pisalni stroji. Tu so tipke za vnasanje ¢rk, stevilk mn loé¢il. Na 1zseku vidite del

tipkovnice z naborom slovenskih znakov.

r HHMHMHHMU
w@le) ==

V zgornjem delu tipkovnice so ti. funkcijske tipke. Z njimi 1zvajamo dolocena

opravila in hitre ukaze. Njthova uporaba je odvisna od programa, v katerem delamo.
Samo funkcyiska tipka F1 je standardna za vecino najbolj pogosto uporabljenth

programov. S pritiskom nanjo se na zaslonu ponavadi prikaze pomoc¢ uporabniku.

T CEEE CEC L

Na sliki so smerne tipke za premikanje v oknu aplikacije.

14



tipko.

vidite na spodnjt slik1.

Tipkovnica prenosnika, razen tistega, 17-palcnega,

Steviléna tipkovnica sluZi hitremu vstavljanju Stevilk.
Tipke so razporejene kot na obiCajnem racunskem stroju.
Da jo lahko uporabljamo, moramo najprej pritisnitt tipko v

zgornjem levem kotu (Num Lock). Prizge se lucka nad

nima

stevilénega dela. Gumbi s Stevilkami so razporejent tako kot

Pogleymo, kako bomo na alfanumericnem delu tipkovnice uporabljalt nekatere tipke:

slovenska npkyme

shift + 5 =
shift + 6 = &

% [ mali t

shlft + U = veliki U ]

A A

[ brise ¢rke v levo ]

\_

male ¢rke v velike in
obratno (lucka v zgornjem
desnem kotu tipkovnice!)

I (7 [s J¢ |* & i c \3\ F—
5 p i 3 #4 5 : "' 7 3 L ﬁ‘ﬂ ﬂ' ' n [Sesn—"
w IE IR (T/|Z2 U771 |0 |P B Enter
T""E_ﬂ \ | C -l
Caps A s p |[F |6 H [ |[K L ¢ [¢€\|Z
A (1 N
swn/f> Y [X [€ [v [B [N M [; [: [_ [swed
£ e @ |, |. |- |4
S —— m
il Koy | A0 ml Key | Menu | i
. l
kombinacija tipke Ctrl z v
nekaterimi drugimi tipkami | presledek I AltGr+V = @
skrajsa dolocene postopke AFGriT =€

v besedilu preskocimo v
novo vrstico ali
potrdimo dolocen ukaz

J

namig za uporabo tipkovnice preberite besedilo na tej povezavi:

Kombinacyj tipk je seveda mnogo vec. Za boly podroben opis 1n se kaksen

http://windows.microsoft.com/sl-si/windows-vista/Using-your-keyboard
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1.5 Miska

Miska je naprava, ki podobno kot tipkovnica posilja signale racunalniku. Lahko jo
kabel povezuje z racunalnikom, lahko pa je tudi brezzicna.

Zapestje spro$ceno pociva na miz,
dlan mehko pokriva misko,

s palcem se naslonite na rob miske,
kazalec in sredmec pa leZita pripravljena

vsak na svojt tipki.

Ce zelite misko premaknity, je ne dvigate, pac pa jo na ravni povrsint rahlo potiskate

v katerokolt smet.

Istocasno s premikom miske, se na zaslonu premika tudt puscica. To je kazalec

miske (kurzor) [/\‘?

Ce boste v urejevalniku besedila z miskinim kazalcem pokazali na del besedila, se bo

puscica spremenila v tak znak: 1

Ce boste v spletnem brskalniku kazalec miSke premaknilt na povezavo, se bo puscica
’ . . aps
spremnila v roko z 1ztegnjenim kazalcem.

7. misko 1zbiramo, oznacujemo, vlecemo, celo risemo. Ko kratko pritisnemo levt ali

desnt gumb muske, recemo, da klikamo.

Ob1cajna miska 1ma dva gumba ter vrtljivo kolesce.

:’ o Levi gumb

9 Desnt gumb

0 Vrtljrvo kolesce
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Ko z misko pokaZemo (ne klikamo) na tkono, se obicajno prikaze kvadratek z

informacgjami o programu, povezavi, vsebini. ..

Ljudsk&k‘

Ce pa nanjo enkrat kliknemo z levim gumbom, samo oznacimo element, potem

pa galahko premikamo, vlecemo, vrzemo v kos...

0 Levi gumb miske torej uporabljamo za 1zbiranje (klikanje)

4

Uporablja se lahko tudi za dvoklike. To storimo tako, da “pripeljemo” kurzor na
ikono ali gumb in z levim gumbom dvakrat zaporedoma kliknemo. Pri tem

miske ne premikamo. Odpre se nam Zelent program, mapa alt dokument.

Fle Edit View Favorites Tools He 2 4F

) }’f )—‘ Search

>

Address Hlj CiiDocuments and SettingsiD % ’ Go
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Levt gumb lahko uporabimo tudi za t.1. poteg miske (vlel mislke). Na nek objekt
(tkono) na zaslonu najprej pokazemo, nato stisnemo 1n drzimo levi gumb ter objekt

premaknemo na novo mesto. Gumb potem spustimo.

Datumi izpitoy  skari stars
2010 wriki

miska

Najveckrat na zaslonu ne vidimo celotne vsebine dokumenta ali spletne strani. Ce je
stran dalj$a od vasega zaslona, se na desni strani okna samodejno pojavi t.1. drsnilk,
ce pa je S1r5a, ga boste naslt na spodnjt strant okna. V teh primerith dokument ali

spletno stran premikamo tako, da:
- z levo tipko miske “primemo” sivt kvadratek 1n ga povlecemo v smert proti ent alt
drugi puscict.

ILI_[\_' i 7

3

- kltkamo na ¢rn trikotnik ali v svetlo stv prostor drsnika.

T — "{g’-;'- KT — EY

Pogosto lahko funkctonalnost miske se povecamo, ¢e pri opisanih dejanjth v

kombinactjt z misko uporabimo se tipkovnico (tipke CIRL, SHIFT in ALT).

9 Desni gumb

Pripni v mend »Startc

2 Ce z desnim gumbom oy
-1ils 5 A = lared
kliknete na tkono, se bo Skl
odp1l prirocnt ment. V Ustvasi bigngico
. Iz
njem boste lahko potem Prefmenw

1zbrali Zelen1 ukaz. Lastros
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6 Vrtljivo kolesce

Vitljivo kolesce je postavljeno v sredno med levt m
desnt gumb. Obicajno ga vrtimo z sredincem desne
roke, prt tem pa se slika na zaslonu pomika gor oziroma
dol. £
Zelo prakticno je kolesce pri dolgth dokumentih, sa
nam za premikanje ni potrebno uporabljati drsnikov ob
desnem robu okna. Ce hodete drseti po dokumentu alt

spletnt strant navzgor, vrtite kolesce stran od sebe 1n

proti sebt, ¢e hocete navzdol pa proti sebt.

- Namig: Omenilt smo Ze, da misko lahko kombiniramo z dolocentmi

tipkami na tipkovnict. Ko boste brskali po spletnth straneh vam bo véasth

prav prislo, ¢e boste lahko povecali Crke na ekranu. Na tipkovnici
lahko pritisnete tipko CTRL in sstocasno vrtite kolesce stran od sebe za

povecanje ¢tk m prott sebt za njthovo zmanjsanje.

. .y - . . - A
Na nekaterih miSkah lahko na kolesce tudi kliknemo. Pojavi se vam tak znak: &
Spustimo kolesce 1 rahlo premaknemo misko prott sebr alt stran od sebe. Potem
odmaknemo roko z miske. Dokument bo sam pocast potoval navzgor ali navzdol.

Ko ga zelimo ustavits, pa ponovno kliknemo na kolesce.

Ce potrebujete dodatne nasvete za uporabo miske jih lahko preberete na

tej spletnt strant : http://windows.microsoft.com/sl-SI/windows-

vista/Using-your-mouse

1.6 Na prenosniku namesto miSke - sledilna ploscica

T Na prenosnth racunalnikih bomo opazili v
spodnjem delu ploscico, ki je obcutljiva na
dotik.. Imenuje se sledilna ploscica

(ang. Touchpad). Nanjo rahlo pritiskamo ali

drstmo po njej s prstom. Kazalec na zaslonu
se odztva skladno s premikom
prsta na ploséict. Pogosto jo uporabljamo

namesto miske.
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Vaja dela mojstra

Vaja 1 - PriZiganje in ugaSanje raCunalnika

1.1 Prizgite racunalnik. Pocakajte, da se naloz1 operactjski sistem.

1.2 Zdaj pa ugasnite racunalnik po postopku, ki ste ga spoznali v prirocniku.

1.3 Ce delate vaje v Sredi$éu za samostojno ucenje, ponovite celoten postopek na

drugem prostem racunalniku.

Vaja 2 — Osnovni pojmi

Resite krizanko. Tako boste ponovili osnovne pojme, ki ste jih srecalt v prvem

poglavju. Resitve lahko preverite na dnu te strant.

1 |z
Vodoravno
1. Slcice, ki predstavljajo programe,
datoteke alt mape. = :
3. Uporabljamo ga pr1 dolgth
dokumentth
5. Angleski 1zraz za prenosnt racunalnik ; ¢
8. Nasa virtualna pisalna miza 7
10. Racunalniku omogoca delovanje B 9
brez napajanja 1z omrezja

Navpicno

2. Pritisk na gumb miske

4. Prvi korak v postopku pravilnega ugasanja

racunalnika

6.  Operactjski sistem Windows v slovenséint.

7. Uporabljamo jo za vnos besedila, stevilk 1n

ukazov

9. S pritiskom na to tipko preskocimo v novo

vrstico besedila

elhis1eg g1 321uF 6
slzyureN g eotuaoydi], -y ewQ 9 dade] ¢ 1mAg p usIE HH T 2UOHI ]
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Vaja 3 — Uporaba tipkovnice

Prosite svojega mentorja, naj vam v urejevalniku besedil odpre sprazen dokumente«
Potem prepisite spodnje besedilo. Bodite pozornt na velike zacetnice m locila.
Tipkornica je 1.i. rhodna naprara, ki jo uporabljamo za rnos besedila, sterilk ali ukazor. Tnta

preko 100 tipk. Podobna je pisalnemi stroju, rendar 5 dodatnini. tipkami. 1 .e-te uporabljano
izklucno pri dely 7 racunalnikom (DELLETE, ENTER, SHIT'T, CTRI....)

Vaja 4 — Uporaba Stevil¢nega dela tipkovnice

4.1  Pri tey nalogt uporabite Steviléno tipkovnico, ¢e vadite na osebnem
racunalniku. V dokument 12 vaje 3 ali nov prazen dokument prepisite
Stevilke. Za skok v novo vrstico uporabite tipko linter. Za znake, ki jth n1 na
stevilént tipkovnict pa uporabite kombinactjo tipk Shift +tpka 2 1skanim
znakom.

123-345, 28/9
1+1=2 , 77%

42  Ce delate na prenosniku, lahko prav tako naredite to vajo. Uporabljali boste
samo alfanumericno tipkovnico.

Vaja 5 — Uporaba miSke

51  Pojditc na namizje. Polozite roko na misko, kot stc videlt na sliki v tem
] ] ,
prroéniku. Z musko najprey naredite nckay krogov po namizju i opazujte,
kako se puscica obnasa z vsakim premikom muske.

52  Oglejte st tkone na namizju. Ce vas zanima, kaj se skriva pod njimi, pokazite z
misko nanje 1n preberite mformactje v okvirckih.

5.3  Na namizju posscite thkono brskalnika Internet Fxplorer. /2 levim mi§jim
gumbom cnkrat Kliknite nanjo. Kaj sc zgodt?

5.4  7dajnaisto itkono kliknite dvakrat zaporedoma.

]
55  V zgornjem desnem kotu najprey kliknite na drugt gumbek po vrstr. Oglejte sy,
- B . v & ’ . . B
kako sc je spremenila velitkost okna. In ¢e ponovno kliknete na 1stt gumb?

56 Zda pa 7z levim mi$pm gumbom kliknite na gumbek »s pomisljajem«. Okno
se je »skrcllo na velikost tkone. Na spodnjem robu zaslona jo potséite m
Kliknite nanjo. Ko sc vam bo okno spet prikazalo, ga zapritc # ustreznm
gumbom.

5.7  Nanamizju z misko »primite« katerokolt tkono 1n jo prestavite na drug konee
namizja.

5.8  Mentor naj vam pomaga odprett spletno stran Ijudske univerze Koper in
podstran, ki govort o projektu »Start star$t in vnukwe (http://www.lu-
koper.si/ povezava.aspx?pid=390).
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59

Z levim gumbom miske »primite« drsnik na desni strant okna in potujte na
dno strani, ne da b1 prt tem spustili gumb miske.
Ko boste prisli do konca strani, se na 1stt nacin spet vrnite na zacetek.

Ponovite vajo, prt tem pa uporabite kolesce na miski. Pritisnite nanj, rahlo
povlecite misko proti sebt i jo potem spustite. Ste opazili, da se stran sama
pomika?

Ustavite stran s ponovnim klitkom na kolesce 1n jo zaprite.

5.10  Veste, da lahko z misko tud: risete? Ce vas zanima, vam bo mentor pokazal,

kako boste uporabljali Slikarja.

Vaja 6 — Racunanje z misko

7. misko se postavite na gumb Start. Enkrat kliknite nanj. V menyju poiscite
(Vsi)Programi 1 enkrat kratko kliknite nanj. V novem okencu potscite
Pripomocke, kliknite. Potem v tretjem oknu poitscite Rac¢unalo. Odptlo se vam bo
okence, ki 1zgleda tako, kot dobri start »kalkulatorji. Namesto s prstom, klikate z
misko na gumbke s sStevilkami. Naredite vsaj pet razlicnih racunskih operacyy. Ko
boste zakljucily, zaprite okno.

Vaja 7 — Uporaba miske za zabavo

7.1

12

7.4

Prosite svojega mentorja naj vam pomaga odprett spletno ucilnico projekta
»Grandparents & Grandchildren« (www.geengee.cu). Potséita vajo Uporaba
miske in pobarvajte sliko.

Ce nimate "naloZenega" slovenskega operacijskega sistema se vam ne bo
prikazala stran v slovenscint. Posscite zastavico Slovensge in kliknite nanjo.
»Preklopilic boste v slovensko razlicico.

Kot v vajt 6 kliknite na gumb Start m potem na (Vsi)Programi. Poiscite Igre
in v mentju Pasjanso. Ce potrebujete navodila, jth boste dobilt s kltkom na
gumbek Pomoc. Igro pricnete s pritiskom na gumbek Igra.

Na spletnem portalu Senior 60+ (www.senior.s1) boste nash kar nekaj 1ger,
pri katerih boste uporabili misko. Ce $e¢ ne znate sami poiskati spletne strani,
vam bo pri tem pomagal vas mentor. Skupaj poiscita rubriko Zabava in
1zberite 1gre, ki so vam pri1 srcu. Vecina 1ma tudi navodila.

V spletnem gradivu za samostojno ucenje Start starst n vauki boste v rubriki
1. Delo z misko lahko z racunalnitkom igrali sah, sli na potep po Evropt,
ugotavljals, koltko novih prebivalcev Sloventje vam je delalo druzbo na dan,
ko ste se rodili. ..

Do gradiva vas bo popeljal vas mentor preko spletne strant Ljudske univerze
Koper www.lu-koper.st.

V mentju na desni strani kliknite Projekti mn poiscite rubriko Stari starsi in
vnuki. V besedilu, ki ste ga spoznali ze v vajt 5.8, boste nasli povezavo E-
stari starsi in vnuki .
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2. Internet

Internet je ena tistth 1znajdb nasega casa, ki so nam pomembno spremenile nacin
poslovnega 1 zasebnega zivljenja. Je netzérpen vir informacy m mnogih prakticnih
storitev. Omogoca nam ucenje, zabavo, prezivljanje prostega casa in nakupe kar 1z

domacega fotelja.

V tem poglavju se boste sprehodili skozt zgodovino interneta mn
spoznali, kako deluje. Izvedeli boste, kaj pravzaprav je internet 1n zacels
spoznavati eno njegovih najpomembnejsih storitev: www. Dobilt boste
osnovne mformactje o tem, kaj vse potrebujete za povezavo na

internet. Naucilt se boste odpiratt mn zapiratt mternet.

2.1 Kaj je internet?

To je javno dostopno globalno omrezje (medmreZje), v katerega je povezano
nepregledno stevilo racunalnikov in  raCunalniskth mrez, ki se med seboj
sporazumevajo po enotnth pravilih, t1. Internet Protokolom. Po mternetu 18¢emo in
st 1zmenjujemo mformacye 1n stomtve, brskamo po stranch in dokumentih
svetovnega spleta (World Wide Web), posiljamo elektronsko posto, vidimo
prijatelje, ki sedtjo za racunalnitkom na drugem koncu sveta n klepetamo z njimi, od
doma urejamo svoje finance, gledamo televizjo m poslusamo radio, beremo
casopise, kupujemo ... Je sistem, v katerem smo hkratt gledalct 1n ustvarjales, je

povsod okrog nas, pa nikjer nima sedeza 1n nikjer meja.

2.2 Internet ima 40 let

Uradnt datum rojstva mterneta je 29. oktober 1969, vendar njegovi zacetkt segajo v
daljno leto 1957.

Bilt smo sredt hladne vojne. Rust so s spustom umetnega satelita Sputnik 1 v orbito
mocno razjezilt takrat na tem podrocju precej neuspesne Americane. V odgovor na
sovietsko 1zstrelitev  Sputnika je ameriSka vlada ustanovila agencjo ARPA
(Advanced Research Projects Agency). Z njo se je zacel ogromen vesoljsko-
raziskovalni projekt, ki je 1stega leta rodil vesoljsko agencyjo Nasa. Stranski proizvod
vesoljske mrzlice je bil internet.

ARPA je razsskovala, sprva v vojaske namene, kako b1 racunalniki komunicirali med

seboj 1n st 1zmenjevalt podatke. Povezalt so dva racunalnika na dveh kalifornsjskih
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untverzah. Na enem koncu so vtipkalt nekaj ¢tk (LOGIN) 1 upali, da se bodo
prikazale na drugem, oddaljenem racunalniku. To jim je delno uspelo. Preneslt so
prvt dve crki, potem pa se je povezava prekinila, toda zacela se je nova era
ra¢unalniske komunikacyje. Nastalo je omrezje Arpanet, ki je v prvih letih
povezovalo malo racunalnikov (leta 1971 vsega 23). Mreza je bila se zelo
nezanesljtva. Ob vsaki naymanjst okvart enega racunalnika v mrezi, je odpovedalo
celotno omrezje. Poleg tega so se lahko povezovali samo racunalniki istega
protzvajalca...dokler niso zacelt uporabljatt skupnih pravil za komunikactjo med

njimi — protokola.

Takole je 1zgledalo omrezje ob svojem nastanku.

e il

(‘Jrr/evza Sfb)

Stanford
\

-
Ragunalnik />\'/
povezan v

omreZie f IMP:
Ty Interface
r“‘ message Pavezava
¥ Processor misd
\\

racunalniko
% 1 3 / ma
F, N AT

E——
/L:alwrzs\\;\

\ Baban /

(ieprav sprva namenjen 1zkljucno vojaskt in raziskovalni dejavnosty, je internet kay
kmalu postal zanimiv tudi za ostale uporabnike.

Leta 1971 je nastal prvi program za izmenjavo poste po omrezju. Elektronska
posta (e-mail) je postala ena najbolj uporabnih storitev interneta.

Pravo revolucyjo je pa pred manj kot dvajsettmt lett povzrocila tehnologyja, ki temeljt
na protokolu http (Hyper-Text Transfer Protoco)) - osnovi za vse spletne strani.
Informactje so predstavljene na nam razumljiv na¢m. Vidimo jith kot dokumente,
slike, animirane slike, jth slisimo.

Mreza se bliskovito sirt. Racunalnike, povezane v internet Stejemo v stotine

milijonov. Stevilo spletnih strani se letno poveéa za okrog 30.000.000. Stevilo
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uporabnikov terneta se povecuje 1z minute v minuto. Leta 1994 je bido v svetu
okolt 10.000.000 uporabnikov interneta, januarja 2009 smo govorili o dobrt milijards,
po ocenah strokovnjakov nas bo leta 2013 dobrt dve milyardi.

Statistike ne zajemajo uporabnikov, ki internet uporabljajo prek javnih racunalnikov,
na primer v knjiznicah in spletnth kavarnah, alt mobilnikov 1 dlancnikov. V bistvu

nas je precej vec.

S siritvijo mterneta 1n povecanjem Stevila njegovih uporabnikov se je seveda

povecalo stevilo storitev, ki jth nudi mnternet.

Mi se bomo v nasem gradivu osredotocilt na dve storitvi: www — svetovni Splet

in elektronsko posto.

Vec o zgodovini mterneta st oglejte v videu s komentarjem v anglescint:
http://www.rtvslo.si/blog/¢bwallac3 /zgodovina-mnterneta/21801

Kup zantmivih informacy o rabt mterneta v Slovenyj1 dobite na sstotmenski spletni

strant na tej povezavi: http://www.ris.org/

2.3 Kaj potrebujemo za priklop na internet?

Za prikljucitev v mnternet potrebujete osebni racunalnik, v katerem je namescena se
elektronska naprava, ki ji pravimo modem. Ta je lahko tudi samostojna zunanja
enota. Po telefonsks linj, kabelskem omreZju, s satelitsko, radyysko alt mikrovalovno
povezavo omogoca komunikacyjo med vasim ra¢unalnikom 1 ponudnikom

internetnih storitev, ki ga izberete sami. Ta vam bo, navadno za meseéno
naro¢nino, ponudil razliéne vrste in hitrosti povezave na internet. Ce bo to povezava
na klic po telefonski lintjs, boste moralt povezavo vzpostavitt vedno, ko boste hotels
brskatt po internetu. Lahko pa 1zberete ponudnika hitre, sirokopasovne povezave, ce
nt tehnicnth omejitev v kraju, kjer Ztvite. V tem primeru tmate vedno vzpostavljeno
povezavo na internet.

Za priklop na internet je potreben e ti. internetni brskalnil. To je program, ki
omogoca pregledovanje spletnih strani. Ce je na va$em ra¢unalniku name$cen
operactyski sistem Windows, njegova uporabniska programska oprema ze vsebuje
brskalnik Internet Explorerfg ) . Primeri in vaje v tem prirocniku so 1zdelant v

delovnem okolju Windows 7 brskalnikom Microsoft Internet Explorer 7.
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2.4 Kako zazenemo internet?

Tr1 pott lahko uberete za vzpostavitev povezave.

1. Ce imate ikono brskalnika na namizju, enostavno dvakrat zaporedoma kliknete

nanjo. Mi uporabljamo brskalnik Internet Explorer in bomo dvakrat kliknili na

i ikono: (2R
njegovo (e

2. Ta 1sta tkona je lahko tudi v orodni vrstict za hitr1 zagon, nanjo kliknemo enkrat.

st |G [E W EO D@ (G @ J (B2 [0"68 vs

3. Ce pa tkone brskalnika n1 na namizju, nitt v orodni vrstict za hitrt zagon, brskalnik

poitscete preko gumba Start.

Postopek je nasledni.

- Kkliknete na gumb
J\dobc @ F-Secure Anti-Virus for Workstations »
@) Faronics »
.. h i - " - '
- odprlo se bo okno z menijem. Ce je "”“ LENOV(Rebrg
@ Microsoft Office »
ustvarjena bliznjica do brskalnika, & Internet Exploref] = OpenOffice.org 3.0 5
. . @ Moxzilla Firefox @ Pripomodki b
kliknete nanjo. & Microsoft Office (/2 Zegon 2
HotPotatoes 6
® exe-1.04.0 ,_ Oddaljena pomo¢
B Paint.NET ) Outlook Express
) GRAFIKA 8
Ce pa v mengju Start ne vidite ‘-’Sﬁigt P ‘gp‘ﬁsa 3 »
grr .mer_';spayf‘v & VARNOST IN ORODIA 8
programa Internet Explorer, boste ficrosolt Office WOR @) wes IN MEDIA »
(=] Microsoft Office Exd @ Thinkvantage !
do njega prislt tako, da boste z B Outlock Express {0 o \
[@ Microsoft Office Poy ; ¢
sy s . . lingis & Windows Media Player
misko pokazali na Vsi programi BFilezile g v |
1 z k o Eorinibizs Sleiiet i) Microsoft Office Live Add-in »
Odptl se vam bo meni, katerem - ‘
boste brskalnik zagotovo nasl. Z @ Sony .
@) exe 4
levim gumbom miske enkrat ) HotPotatoes 6 ,
. . i@ Filezillz FTP Client ’
kllkl‘llte nanj. Adobe Reader 9
@ LogMeln
[Er paint.NET
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Ment Start lahko odprete tudi s tem gumbom na tipkovnict (WinKey).

Imate klicni dostop do interneta ?

V primeru dostopa preko telefonske linge se bo po dvokliku na tkono brskalnika
prikazalo okno. Vanj boste vpisali uporabnisko ime, ki vam ga je dodelil
ponudnik mternetnth storitev. Potem boste vpisali geslo, ki se bo v okencu
prikazalo v oblikt pikic ali zvezdic. Nazadnje pa boste vpssalt oz. potrdili 1zpisano
telefonsko stevilko, ki jo uporabljate za povezavo. Na koncu pa boste se kliknilt
na gumb povezt.

Navadno se v spodnjem desnem kotu opravilne vrstice, odvisno od verzye Oken mn
njthove konfiguracyje, prikaze tkona enega alt dveh »min1 racunalnikov«.

« 22,44 . ;
’ =00 Wl DPoverava je vzpostavljena.

2.5 Kako zapremo internet?

Se $e spomnite, kako ste zapiralt datoteke alt programe v Oknih? Tudi brskalnik je
program 1 zaptlt ga boste na enak nacin. V zgornjem desnem kotu, kjer se nahajajo
tile gumbt | o IE IEI, boste z misko 1zbrali gumbek EI in s klikom nanj zaprli
program.

Internet zapremo tudi tako, da v mentyski vrstict na zgornijt levt strant brskalnika z
miSko kliknemo gumb Datoteka in potem Izhod ali Zapri zavihek. O

zavihkih se bomo pogovarjalt kasneje.

/- Google - Windows Internet Explorer - Google - Windows Internet Explorer

= )
9 g~ *3 http://www.google.si/ C 7' 23 http://www.google.it/
RECcl Uredi Pogled Priljubljene Orodja  Pomot : GG EN Uredi Pogled Priljubljene Orodja Pomoc
‘| Nov zavihek Ctrl+T | Nov zavihek Ctrl+T
| Novo okno Ctri+N | Novo okno Ctrl+N
| Odpri ... w0 | 2 Odpri ... Ctrl+0
Za urejanje uporabi Microsoft Office Word h fi Za urejanje uporabi Microsoft Office Word
5 Ctrl+S ali
Shrani kot ... Shrani kot ...
Zapri zavihek Ctrl+W Zapri zavihek Cerl+W
Priprava strani ... Priprava strani ...
Natisni ... Ctrl+P Natisni ... Ctrl+P
Predogled tiskanja ... Predogled tiskanja ...
Poslji B Poslji »
Uvoz in izvoz ... Uvoz in izvoz ...
Lastnosti Lastnosti
Brez povezave Brez povezave
izhod L od ——
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Se hitreje mternet zapremo z uporabo tipkovnice. Prittsnemo 1n zadrzimo

@‘gﬁ tipko Alt 1n nato 4.

Ce imate klicni dostop in placujete porabo glede na minute, preZivete na internetu,
se ne pozabite se po koncanem brskanju po mternetu odjaviti. Tako ne boste po
nepotrebnem placevalt visokih telefonskih racunov.

Ko zaprete okno brskalnika, ste namre¢ Se vedno povezani z mnternetom. Zato z
desntm gumbom miske enkrat kliknite na mint racunalnik(a). |« =G 2244

V mentju potem kliknite na Odjavi

Operacyyski sistem Windows omogoca prt posebnth nastavitvah samodejno
prekinitev povezave, ko je dolocen ¢as neaktrvna.
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Vaja dela mojstra

Vaja 1 - Opiranje in zapiranje interneta

1.1 Na namizju poiscite tkono brskalnika mn odprite mnternet. Potem z ustreznim

gumbom spet zaprite okno. Ce tkone n1 na namizju, naredite vajo 1.2.

1.2 Odprite mternet s kltkom na gumb Start, poiscite v menuju brskalnik, ga

odprite 1 ponovno zaprite, tokrat po postopku Datoteka —Izhod alt Datoteka

— Zapri zavihek.

1.3 Odprite ment Start z gumbom WinKey in zaZenite mternet. Zaprite ga z

uporabo tipkovnice.

Vaja 2 — v spletnem gradivu

Spletno gradivo H-start starst 1n vnuks ste Ze spoznalt v vajah za delo z misko.

Ponovno ga odprite (Ce ste pozabily, kako pritt do njega, pokukajte v vajo 7.4 na

strant 20 tega prirocnika). Preberite clanek o internetu v vajt 2. Kaj je internet?

Vaja 3 — Ponovimo

Resite krizanko n potem resitve preverite na dnu strant.

Vodoravno

2. Program za pregledovanje spletnih
strani.

5. Slovenski 1zraz za www.

7. Prvi internet.

8. Ce hkrati uporabimo tipki Alt in 4
se mternet...

Navpicno

1. Predpist 1n pravila, po katerih
poteka pretok mformaci po
omrezju.

3. Imenujemo ga tudi medmrezje.

4. Strojna oprema, ko jo potrebujemo
za priklop na mternet.

6. Elektronska posta po anglesko.

oadez g jouedie -y qrews " Jo(ds "¢ WSPOW ‘f IDUINIUIG HIUENsIq 7 Joyojord °]
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3. WWW ali svetovni splet

je najboly priljubljena storitev mterneta. Njegov oce, Ttm Berners-Lee, j¢ s svojm
programom “omogocil povezave med katertmikoli informactjami, ki se nahajajo
kjerkolt”. Nagbtz st n1 predstavljal, kaksne razseznostt bo dozivel njegov projekt.
Leta 2000 je bilo okolt 18 milyjonov spletnih strani, na zacetku leta 2009 Ze preko
185 milyjonov, samo v letu 2008 je nastalo 31,5 milijonov novih spletnih strant.
Svetovnt splet danes sestavlja nepregledno stevilo spletnih strant z informactjami v
oblikt besedil, slik, fdlmov, zvocnih posnetkov ...vse s povezavami, ki nas vodyjo spet

do novih spletnth strani...

V tem poglavju se boste naucili, kako pritt do teh mformacyy. Najprej
boste nckaj malega 1zvedeli o zgodovint i prncipth  delovanja
svetovnega spleta. Potem boste poblize spoznali internetni brskalnik.
Ogledalt s1 boste spletni naslov 1 se sprehodilt po spletnih stranch, ki
vas bodo zanimale. Klikali boste na  hiperpovezave, shranjevali
priljubljene spletne naslove in jth urejali. Spoznalt boste nekaj domocih
in tujth skalnikov m se z njthovo pomocjo naucili powskati mformacye.
Skozt vaje boste spoznavalt zanimive spletne strant m se jth naucils

uporabljati.

3.1 Svetovni splet ima dvajset let

PiSe se leto 1989. Internet je ze realnost, Ceprav je namenjen v glavnem samo
raztskovalcem 1n racunalnicarjem. Sluzt predvsem posiljanju poste in prenasanju
datotek z oddaljenth racunalnikov. Njegov 1zgled je ¢isto drugacen od danasnjega.
Ne pozna se hiperteksta, n1 slik, n1 zvoka mn n1 mterakttvnostr. Mladi raziskovalec v
zenevskem laboratortju za jedrske raziskave CERN, Tim Berners-Lee, je prvic
predstavil svojo 1dejo o odprtem okolju za komunikacyjo, ki slont na hipertekstu.
Leto 1n pol kasneje so njegovi kolegt 1z laboratoryja dostopalt do prve spletne strant v
zgodovint: do telefonskega 1menika laboratoryja. Pol leta kasneje je projekt WWW
postal splosno dostopen.

Njegov avtor m1 zelel patentiratt svojega 1zuma, nitt blagovne znamke. “Ce bt
ustvardl Web Inc. bt se rodil samo nov standard 1n splosna razsirjenost svetovnega
spleta ne b1t bila mogoca. Ce zelimo obstoj necesa takega kot je svetovnt splet, je

potreben sistem, ki slont na javnih, odprtih, vsem dostopnth standardih.”
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3.2 Vsaka spletna stran ima svoj naslov

Vsaka stran 1ma svoj naslov ali URL (Uniform Resource Locator). Vsak spletnt
naslov je edmnstven, tako kot je edmnstvena vasa telefonska stevilka. Na svetu ne
moreta obstajatt dva enaka spletna naslova.

URL naslovi so sestavljent 1z vec delov.

Prvt del oznacuje protokol oz pravila, po katerth se med seboj sporazumevajo
racunalniski sistemi - http:.

Drugt del pomeni vrsto internetne storitve - Www.

Sled1 1me, oznaka gostitelja oz. lastnika spletne strant.

Na koncu pa je t.1. domenska konénica, ki oznacuje drzavo, v katert je spletna stran
registrirana (konénica Si je rezervirana za slovenske strani, it za ittaljanske 1td.).
Lahko pa oznacuje tudi visto organizacije. Tako koncnica gov poment vladno
organizactjo, COM je namenjena podjetjem oz. komercialnim stranem, net imajo
organizactje, ki so del ncke mreze, Org pa navadno neprofitne organizacye 1n

drustva. V zadnjth letth pa bomo srecali tudt koncnico eu.

http://www.lu-koper.si/
http://www.prostovoljstvo.org/
http://www.mss.gov.si/
http:// www. geengee.cu/

https:/ /www.kompas.si/Rezerviraj/rezervacije-1 korak.as

Namig:
Q‘ﬁﬁ Bodite pozorni na protokol https (tisti ''s" na koncu pomeni varnost
(secure - varno). Komunikacyja med racunalniki je v tem primeru
kodirana. Http: se sprement v https:, ¢e v varnem okolju spletne trgovine
placujemo s kreditno kartico v spletnt trgovini. Vec o tem v 5. poglavju

e-gradiva Varnost na spletu.
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3.3 Hipertekst (nadbesedilo)

V besedilu se lahko za posameznimi besedam, za sliko alt samo delom slike, skrivajo
spet novo besedilo, nov dokument alt slika v obliki t.1. hiperpovezave (linka).
Ce gre za besedo, je ta navadno drugace obarvana in/ali podértana. Ko se z misko
sprehodite po takem besedilu, se bo njen kazalec povsod tam, kjer je hiperpovezava,

Maps

sprementl v roko . S kltkom nanjo se boste preselilt na novo spletno stran.

3.4 Spletni brskalnik

V prej$njem poglaviu smo ze omenily, da je to program za brskanje (deskanje,
surfanje) po spletnth straneh. Mi bomo uporabljali brskalnik, ki je ze namescen
skupaj z operacyyskim sistemom Windovs. To je Internet Explorer /

Vi1 pa st seveda lahko namestite tudi druge, vst st brezplacni in vs1 delujejo na

podoben nacn.

Zelo razsirjent brskalniki so Mozilla Firefox Q’ , Google Chrome @ , Opera

in Safari

Ko zazenete program, se kot prva slika prikaze t.1. domaca stran.

To je spletna stran, ki st jo samt1 1zberete. To je moja domaca stran:

< Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explorer
6—:\ v \e. http://www.lu-koper.si/podrocje.aspx v ‘ 3 K ' Google | ool

: Datoteka Uredi Pogled Priljubljene Orodja Pomoc
: Links [%l] Posta RTV @ Povezave po meri WebMail Direct @ YouTube converter

w ’@ Ljudska univerza Koper ’ B -y = = Stran v 0 Orodja ~ @v # 8
—— .
INFO. SLO 7 y
| ONAS . %! . W
5 - A
Novosti Aktualno [ &5 || eucunica :
OSNOVNA S0LA £ i
Brezplatni teaji slovenstine za tujce  MoZnost sofinanciranja NPK in Letajev s
VIS4 50LA NOVO! NOVO! NOVO! Naslednii rok za oddajo viog je
VISOKA SOLA e >> 12. marca 2010. & 2
<_‘ i £
|Dokontzno L# @ Internet #100% -~

V1 st seveda lahko 1zberete katerokolt. Kasneje se boste naucily, kako st jo nastavit.
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3.5 Naslovna vrstica in vpisovanje naslova spletne strani

Ko zazenete brskalnik, se odpre domaca stran. Njen naslov je v zgornjem levem
kotu, v polju, ki se imenuje naslovna vrstica.

Kadar hocete potskatt tocno doloceno spletno stran in poznate njen naslov, ga
enostavno vpisete v naslovno vrstico.

Najprej oznacite URL domace stran1 tako, da z levim gumbom miske enkrat kratko

kliknete v polje z naslovom.

/ Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explorer
OOk

v‘&, X I gle

i

Vpisete zelent spletni naslov. Lahko zacnete kar z www. Http://se bo izpisal

samodejno, ko boste s kltkom na puséico=  na koncu naslovne vrstice potrdils

naslov. T'akoj po potrditvt naslova se puscica sprement v tak znak ""-) (osvezt).

< Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explorer
C? v ‘& www.primorske.si|

"‘ < | X| |

Vnos potrdimo tuds s tipko Enter na tipkovnict.

Namig:

URL naslovi so vcasth zelo dolgt in komplicirant. Ne poznajo slovenskih

crk s, ¢, z. Pr1 vpisovanju ne smemo nareditt nitt naymanjse napake, sicer
ne bomo dobils spletne strani, ki smo jo zelels ali pa nam bodo sporocils,

da spletna stran ne obstaja.

Ce ste ze vpisovalt spletne naslove, se bo takoj po vnosu prvih ¢rk 1mena prikazal
seznam naslovov, ki se zacenjajo s temi ¢rkami. Ce je med nyimi naslov, ki vas

zanima, kliknite nanj z levim gumbom muske.

OJX]|

F @ v |8 http:/fvww.pr

http://www.presek.sif

sk

; Datoteka Ure
: Links [ Posta

http://www.presek.si/36/index.html
http:/ /wwwve.presek.sifindex.html
http://wwaw.presek.si/iskanje.htm

I http://wwwe.presek.si/narocilnica.htm

http://wwve.presek.sifstaro.htm

D D 0
http://wwaw.primorske.si/PN/article_wide.as
http://wwaw.primorske.si/PN/Article_widePrv

| http://vewve.primorski-skladi.si/

http://www.prva.si/

it @] YouTube converter
- |3 Stran v ¥

orodia @~ i O

~
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3.5 Oglejmo si brskalnik

Reklt smo Ze, da vst brskalniki delujejo na podoben nacm. Njthovt razvyjaler so
poskrbels, da so uporabniku ¢im bolj pryjaznt in da se med seboj prevec ne

razlikujejo po 1zgledu. Tako 1majo vst v zgornjem delu podobne gumbe.

Na vrhu je naslovna vrstica z imenom trenutno odprte spletne strant.

~ Google - Windows Internet Explorer EHEUX[

Gumb OsveZi za ponovno nalaganje

Spletne strani, ki ste jih obiskali v strani, kadar je le-ta nepravilno
tem oknu, lahko pregledate s klikom prikazana ali za osvezevanje strani, Ce
na to puscic je bila spremenjena

| ~ Google’- Windows Internet Explorer
C @ > ’E http://www.google.si/

A

Interngt 1 Zapomi vase Prem1kgg]e po gumb Ustavi za prekinitev
spletnih stranch. Ce se zelite vrniti . .
- : o nalaganja strani

naprej ali nazaj po straneh, ki ste jih Y,
obiskali v tem oknu ali zavihku, kliknite
na puscici levo ali desno. »Prozorni«
gumb »nazaj« je neaktiven. To poment,

da smo stran1 prelistali do konca. /

S

IC é o ‘& http://www.google.si/

Naslovna vrstica s poljem za vpis naslova spletne strant in poljem za
hitro 1skanje po spletu.

~ Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explorer B@l@
€50~ elntipy/fwwlukopersifpocrodeaspx (%] 49X [conae | P

-

: DatotekaPogIed Priljubljene Orodja Pomoc

N

N\

[ Gumbi v ukazni menijski vrstici. Ce se sprehodimo z misko ceznje, se obarvajo
J
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Ko kliknemo na enega od gumbov V ukazni menijskt vrstict 1zbiramo med

razlicnimi funketjami brskalnika. Do najpomembne;jsih pridete tuds, e st v orodnt

vrstict nastavite “hitre gumbe”.

~ Google - Windows Internet Explorer

QJ; {4 ,9' I-Zl http://www.google.si/ "MEHE Google |IEE|
. Datoteka Uredi Pogled Priljubljene Mozl Pomot

i Links [l Posta RTV @) Povezave po me{ Tzbridi zgodovino brskanja ... ter

¢ 4% *§coogle Blokiranje pojavnih oken » - - | Stran%}Orodja ~@- i
[rm— Filtriranje laznega predstavijanja

Splet 3Slike Prevajalnik Spletni dnevniki lmenil iGoogle | Mastavitve iskanja | Prijava

Upravljanje dodatkov 4

enatavir...
Za e virov

Windows VUpdate

Lenovo Password Manager...
Diagnose Connedtion Problems...
: Send to Bluetooth Device... :I Nagiadno iskania
= 2 Jezikovna otodja
Internetne moZnosti —]
T 7 T

I£¢i po: @ celotnem spletu © straneh v drzavi Slovenija

Obstaja verjetnost, da gumbov, ki jth vidite na slik1, v vasem brskalniku ne bo alt pa
bo kaksen drug, ki ga tukaj n1. Ni€ naj vas ne skrbt. Vsak uporabnik st lahko po svoje
nastav, skrije, vklopt ali 1zklopt dolocene mentje ali gumbe.

Gumbit, ki jth nastavite samui.
Omogocajo hitri dostop do vasih
priljubljenih spletnih mest

Zavihki omogocajo odpiranje vec
spletnih mest v enem samem oknu
brskalnika.

~ Google - Windows Internet Explorer

@f“@m;' *q http://www.google.si/ / I V|if;\|gi Google HPH

: Datoteka Uredi Pogled Priljubljene/Orodja P

ool
~yinks [ Posta RTV &) Povezave po pheri WebMﬁ Direct @] YouTube converter

¢ ¥ 3 Google ‘fl - dmn - [ Strap = & orodia ~
% [ \

Hitra gumba za shranjevanje in Gumb za premik Hitr1 gumb Stran. V

urejanje priljubljenih spletnih na domaco stran njegovem meniju lahko

strani, pregled zgodovine izberemo funkctjo

brskanja in virov, e se nanje povecave strani ali

narodite. velikostt besedila.

/
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3.6 Zgodovina nasega brskanja

Ko brskamo po spletu st brskalnik zapomnit m shrant precej podatkov. Med njimi je
tudi seznam obiskantih spletnith mest. Ta nam lahko pomaga, ko zelimo naslednjic
obskati te 1ste strani.

Na koncu vnosnega polja kliknemo na puscico, ki nam prikaze obiskane spletne
strani. Ce je med njimu ta, ki bt st jo ponovno radi ogledalt, z levim gumbom miske

enostavno kliknemo nanjo.

< Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explorer E\@ X

)= |&] http://vvew.lu-koper.si/podrocie.aspx
Datoteka | €] http:/ fwwwe.lu-koper.sifadmin
Hio & http://www.primorske.si/
: Links [ p_o & http:/vrww.presek.si/ e
& & ’ #4 http://www.primorski-skladi.sif =2 Stran ~ i Orodja ~ @~ &l
| D hitp://www.delo.si/ L S—
[ http:/www.rtvslo.si/ 5
© http://www.dnevnik.si/
£ http://www.garzanti it/
http:/fwww.hueber.de/
-/ v britishcoucil.org/f

"TONAS,

5| YouTube converter

AVUNIVERZA KOPER
"OPOLARE CAPODISTRIA

Ko brskate po spletu za seboj puscate sledi. Ce racunalnika ne uporabljate samo vi,
Ce ga uporabljate na javno dostopnih mestth, na primer v knjiznict ali Srediscu za
samostojno ucenje, je za obvarovanje zasebnostt modro za seboj pobrisati
zgodovino.

To naredimo tako, da kliknemo na hitri gumb Orodja in izberemo Izbrisi
zgodovino. Odpre se okno, v katerem ponovno kliknete na gumb Izbrisi

zgodovino m v novem okencu se enkrat potrdite to odlocitev.

Brisanje zgodovine brskanja X

Zatasne internetne datoteke

Kopije spletnih strani, slik in druge vsebine, ki

se shranijo za hitrejsi agled.

Piskotki

Datoteke, ki so ji v vas racunalnik shranila Izbrisi piskotke ...

spletna mesta, da se ohranijo nastavitve, kot
so podatki za prijavo.

Igodovina
Seznam obiskanih spletnih mest.

Brisanje zgodovine

[zbi

Ali ste prepricani, da Zelite izbrisati
. zgodovino obiskanih spletnih mest?

i ] I o= J 1zbrisi gesla

risi obrazce ...
O brisanju zgodovine brskanja l Izbrisi vse ... ] Zapri
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3.7 Odprimo spletno stran v novem zavihku

Vcasth s1 zelimo ogledovatt vec spletnih strant hkrati 1n primerjatt njthovo vsebino.
Tako delo nam olajsa funkcya v nasem brskalniku, ki omogoca preprosto odpiranje
spletnih strani z zavihki v enem oknu brskalnika.

Ko odpremo brskalnik, se nam odpre domaca stran. Njen naslov vidimo tako na
vthu okna kot v vrstict z zavihki. Ko Zelimo odprett novo spletno stran v novem

zavihku, enostavno kliknemo v naslednji nov zavihek.

< Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explo... E\@

l,f--.,._«—\\ i \ f T
Q Y !g http://www lu-koper.si/podrocje.aspx IT*:rH R | |:PJ§
¢ 4 | @ Ljudska univerza... ’_ - R Domov - [ Vil (1) - e Natisni -
L N
ov zavihek (Ctrl+T)§ oata
L e

IR s
- NaviGacia B o

Odpre se nam »prazna« stran, ki nam sporocs, da smo odptli nov zavihek.

- Dobrodosli v brskanju z zavihki - Windows Internet Explorer EHE\@
C@ ~ |2 about:Tabs ¥ (421 %] |Google o~

»

W W=

8_“‘?‘-'] Goagle ’QDobro... X ‘_‘ - % Domov - Ari()) - omm Natisni - |ZF Stran v

(Q Odprli ste nov zavihek

Po znanem postopku lahko vtipkamo spletni naslov ali pa ga 1zberemo 1zmed
shranjenth naslovov v zgodovint brskanja. Seveda lahko spletne strani sScete v
zavihku tudt s pomocjo sskalntka. O takem sskanju spletnih strani bomo govorils
kasneje. Na spodnjt slikt lahko vidimo pet zavihkov. Med njim1 prehajamo na tr1

nacine.
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Lahko enostavno kliknemo na zavihek, ki nas trenutno zanima.

¢ primorske novice Prva stran - Windows Internet Explorer EHQ\El
i v |8 hitp://www.primorske.si/PN/Article_widePrva.aspx?pDesc=268,1,49 V| ba [ X ‘ ogle ‘9'
T ‘ [ i A . = oy &
Ve ¢ |- |@tud. Dago . [eIMA.|@Vsto. Elp.. x| | {5 Domov - EJVIN() - e Natisni - |55 Stran »
g

Kliknemo na puscico v mentju poleg zavihkov mn potem 1zberemo povezavo, ki nas

zanima.

/ primorske novice Prva stran - Windows Internet Explorer

C? v lg http://www.primorske.si/PN/Article_widePrva.aspx?pDesc=268,1,49  ~ ‘ i 4 i-x
w R S—H&fgu ‘Dde... \g ML... ’OVs.., ]mp..x {—‘ . {5 Domov - MR () =

’ & | judska univerza Koper }
D delo.si - Delo.si

e MLADINA si | Mladina.si - Dnevnik
© Vstopna stran | Dnevnik

V4

- :
primorske novice Prva stran

Tretja moznost pa je prehajanje med zavihki s pomocjo gumba Hitr1 zavihki. S
klikom nanj se nam prikazejo slike spletne strant. S klitkom na sliko se v oknu prikaZze

zelena spletna stran.

C < g~ |EJ http:/ fwevewr. primorske.si/PN/Article_widePrva. + | ¥y | K| ‘Iu koper ‘Pvf
¥ & e[ & primo... x _‘—‘ f5 Domov ~ [5J Viri (J) - sk Natisni - |=r Stran » i
IS
udsHt 220k (G Q)  eto s - Delosi MLADINA.si | Miad... *

DELO  Sfeiiiie
0 i

~ Namug;
('{" Z uporabo tipkovnice bo slo se hitreje. Uporabite tipko CTRL m T za

odpiranje novega zavihka.
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V novem zavihku lahko odpiramo tud: vsebine, skrite pod hiperpovezavami. Misko
popeljite do podértane ali kako drugace oznacene besede. Ko se njen kazalec
sprement v roko z 1ztegnjenim kazalcem, enkrat kratko kliknite z desnim gumbom

miSke. V mentju potem izberite moznost Odpri na novem zavihku.

B STARI STARSIIN VNUKI Vaja 2

Miadi prenasajo znanje na
starejse

p E-gradivo
p 1 Delo zmiska

Odprite strani spletnih casopisov, ki jih boste podrobneje pregledovali v
poglavju Prosti €as na spletu. Odprete jih tako, da kliknete na povezave
nanje v besedilu. Ti ¢asopisi so: Mandrac, Primorske novice, Delo in Dnevnik. Vsako

2 Internet A

. ST posebej shranite med priljubljene in jo potem ze  Odpri

B 3. Spletmi nasiov Odpri na novem zavihku
Lt Ko boste zakljuili, ponovno odprite brkljalnik. ¥ ©Qdpri v novem oknu
Vit priljubljenih spletnih strani? Preverite v rubriki F Shr?nl. CIF]T\O vsebinio kot ...
Priljubliene strani Natisni cilj

p 4 Iskalniki aal Rezultat

B 5 Varnost na spletu Kopiraj bliznjico

p 6. Trgovina na spletu

B 7. Zdravie na spletu PrikaZi odzive Dodaj med priljubljene ...

8. Ucenje na spletu =
’ 9p j 2 i | Add to Google Photos Screensaver
p 9 Prosti ¢as na spletu

Viri

Lastnosti

Posamezne zavihke zaprete na enak nacin kot zapirate spletno stran. 7 gumbom

% v desnem kotu aktivnega zavihka oz. trenutno odprte spletne strani.

Kadar zelite zapreti vse zavihke hkratt, zaprite okno brskalnika. Ko vas bo vprasal,

ce zelite zaprett vse zavihke, to potrdite.

Internet Explorer

— Ali Zelite zapreti vse zavihke?
(¥) Pokati maznosti | Zaprizavinke | | Prekici |
[

Ko bt Zelelt zaprett samo posamezne zavihke, pa morate najprej klikniti nanje, da
postanejo aktivni, oz. da se v zavihku odpre spletna stran. Z njo postane aktiven tudi

gumb za zapiranje. Kliknite nanj.

. '

Registrirajte se! ¢~ [INIEPRIE R Zapri zavihek (Ctrl+W)
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3.8 V brskalniku nastavimo domaco stran

Ob zagonu brskalnika ali ob kliku na tkono f Do se najprej prikaze domaca
stran. 'T'o je lahko katerakolt spletna stran, lahko st omuslite tudi ve¢ domacih strans

alt pa »prazno stran«. Pogleymo, kako st jo nastavimo.

V ukaznt menyskt vrstict 1zberemo gumb Orodja alt 1stotmenski hitrt gumb. V

seznamu, ki se nam odpre, 1zberemo Intgrfietne moznosti.

Datoteka Uredi Pogled Priljublijene Orodja Pomoc

L0 o | @ ljudska univerza Koper ’ ‘ DB m=-o-0-@-i 0

Odpre se novo okno. V zavihku Splosno je polje Domaca stran z oznacenim
naslovom trenutne spletne strant. V oznaceno polje vpisemo naslov spletne
strani, ki se nam bo prikazala vsakic, ko bomo zagnali brskalnik. Vpis potrdimo s

pritiskom na gumb V redu.

X

Internetne moznosti W

Splesno | varnost | Zasebnost | Visebina | Fovezave | F‘rogramli;l:it_)datno

Domada stran

Ce Zelite ustvariti zavihke za domaée strani, vsak naslov
/.k vnesite v nove vrstico.

E http :/W'WWOE{.Si/ i

[Uparabl trenutnn] [Uporabi pnvzeth [Upnrabl praznoJ

Zgodovina brskanja

."j,_ | Izbrisi zacasne datoteke, zgodovino, piskotke, shranjena
gesta in informacije o spletnih obrazcih.

| obrsi.. || nastavive |
Iskanje
(’\, Spremeni privzete nastavitve iskanja. Nastavitve
Zavihki
: Spremeni prikaz spletnih strani na
) zavihkih.
Videz
[ Barve J [ Jeziki ] | Pisave J

[ Prippmaocki za ljudi s pasebnimi potrebami ]

L V redu JI Preklici ]

Zapremo brskalnik. Pri ponovnem zagonu se bo prikazala 1zbrana domaca stran.
Lahko st po enakem postopku nastavimo tudt ve¢ domacih strani. Njthove naslove
vptsyjemo vsakega v svojo vrstico. Pri vsakem odpiranju brskalnika se nam bodo
domace strani prikazale vsaka v svojem zavihku.

Ce boste hoteli zamenjati domaco stran, boste postopek enostavno ponovili in v

polje vpisalt drugs spletnt naslov.
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3.9 Dodajmo spletno stran med priljubljene

Nekatere spletne strant st boste morda pogosteje ogledovali. Zato je dobro, ce st
shranite pot do njth.

V brskalnik vpisete naslov spletne strant. Ce se vam ta stran zdi zanimiva, kliknite na
gumb g

V meniju izberite moznost Dodaj med priljubljene.

Datoteka Uredi Pogled Priljubljene Orodja Pomoc
i« [#]
* Dodaj med priljubljene ...

v Uvoz in izvoz ...

@ STARI STARSI IN VNUKI ] & - B

Ctrl+D

Organiziraj priljubliene ...

Potrdite 1zbiro z gumbom Dodaj.

£ A Dodajanje med priljubljene
L~ Dodaijte to spletno stran med priljubljene. Ce Zelite odpreti
priljubljene. obisgite srediste za priljubljene.

Ime: L'udska univerza Kope ‘

Ustvari v: |=;.? Priljubljene V} Mova mapa l

| Dodaj || Prexici |

Priljubljeno spletna stran ste tako shranilt v posebnt mapt. Do enakega rezultata

pridete s klikom na meni Priljubljene.

POl Orodja Pomod
Dodaj med priljubljene ...

1] SKUPDINO Zavr oV med p Dier

Organiziraj priljubljene ...

1 Links »
Fotografie coleotteri macrofotografia

| vreme_promet 4
| tisk »

3 E-Learning Content Managment System to track e-learning content and ac...

i
% http--uredi.si-Potovanje

_I e-gradiva »
_J esercizi_italiano »
I projekti »
& Nonni e nipoti

) deutsch »

& STARI STARSI IN VNUKI

41



Ko st boste priljubljeno stran zelelt ponovno ogledats, boste kliknili na gumb *
SrediSce za priljubljene in jo 1zbrali med shranjenimi stranmu.

’*k Priljubljene ‘ B Vi ® Zgodovina -~

® Links

Bl Fotografie coleotteri macrofotografia
I vreme_promet

I tisk

3,".." E-Learning Content Managment Syste...
% http--uredi.si-Potovanje

I e-gradiva

I esercizi_italiano

i projekti

& Nonni e nipoti

id deutsch

@] STARI STARSI IN VNUKI £

W

Za brisanje spletne strani iz mape Priljubljene pa se z misko postavite na
shranjeno stran, kliknite nanjo z desnim gumbom miske 1n v meniju 1zberite 1zbrist.
Program vas bo vprasal, e Zelite to spletno stran vredi v ko§. Ce jo res zelite
odstranity, to potrdite.

%

|';e Priljubljene | & Viri © Zgodovina ~ (%]

i Links

Bl Fotografie coleotteri macrofotografia
I vreme_promet

I tisk

3,‘ E-Learning Content Managment Syste...
% http--uredi.si-Potovanje

. e-gradiva

| esercizi_italiano

I projekti

@] Nonni e nipoti

i deutsch

Odpn

Odpri na novem zavihku
Ustvari novo mapo
Razvrsti po imenih

Natisni

IzreZi
Kopiraj

Preimenuj &

Lastnosti
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3.10 Is¢emo informacije s spletnimi iskalniki in imeniki

Internet je netzmerna kolicina bolj alt man;y zanimivih 1n uporabnih spletnth strani.
Kako 1z te gmote poiskatt pravo mformacijo, pravo spletno stran?

Redko bomo do njih prisli tako, da bomo odtipkalt spletnt naslov.

Navadno uporabimo posebno orodje, ki po kljucnih besedah alt besednih zvezah
15¢e povezave na vsebine, ki nas zanimajo — iskalnil.

Iskalniks, 1skalnt stroj1 so ogromni arhivt spletnih strant. Posebnt programi sskalnikov
redno obiskujejo miljarde spletnih strany, 1zluscyjo 1 analizirajo njthovo vsebino m
jth shrantjo v svoj mndeks.

Na podoben nacin delujejo imeniki, le da spletnth povezav ne 18¢e stroj, pac¢

lastniki spletnih strant vany vpisejo svojo stran.

Ko skalniku naro¢imo preiskovanie, bo ta v zbirki shranjenth podatkov nasel sskane
vsebine 1n jth uredd v zaporedje. Rezultate iskanja nam bo predstavil v obliki
seznama zadetkov s povezavami do najdenth spletnih strani, njthovim kratkim

optsom ter povezavo na spletne strant s podobno vsebino.

Primere v tem gradivu smo 1skalt na enem najbolj popularnih 1skalnitkov na svetu-
Google, ki govort tuds slovensko. Vi pa kar preizkusite se druge. Na naslednyt strant
so navedeni nekateri. Ceprav se po izgledu med seboj razlikujejo, so vsi v bistvu
spletne strant s podobnimi funkectjami 1n gumbt.

< Google - Windows Internet Explorer [‘_ [D ][5(\
[T
Datoteka Uredi Pogled Prijubljene Orodja Pamod

Links [ Posta RTV @] Povezave po meri 2§ WebMail Direct @ YouTube converter

W 4 Google ’7\ % - B mh - orstan~ G Orodia~ @~ B4

»: r-;rlhttp:,l{v/w-'v.googie,slr' ~ \ *r R i R~

Splet Slke Prevsjalnik Solelni dnevnki Imenk Koledar Gmsil vel ¥ 1Google | Nastitve skanja | Prjsvs

Go— ogle

Slovenija

[ Iskanie Google ]L Kk na sreco I

18¢i po- @ celotnem spletu © stranehv drzavi Slovenija

i@roarami - Google — vse o Googlu - Google.com in Enalish

& [ittp: e najdi.si/ v |4 x 4 |2~ S——

Datoteka Uredi Pogled Priljubljene Orodja Pomol
Links [ Posta RTY @' Povezave po meri WebMail Direct | YouTube converter

= : " — & Internet #100% -
Ve A |@Najdisi - osredni . | - B e - stan Gooder @6 @
# Ui T 5 * z

najdi’st

E2 oovas vsesino

@ Kai j& novege? HOVO A SLOVENSKEM SPLETU Nastavi  VREME
B eremietni s Nove streni | [ Sorza dele \remenskane

= Nouce Decembrska zniZange tiskalnikon
59 EUR. Izkoristie wdl ugoden naky
A U - Pepoin nadzor nad vsekinam

Amis s sedabrio AmisTY 2 0 telefonijo 2a 0 EUR in st

3=

& Aviomonil

Py loe

hitnm internatom

avabni etili @1 Nna.fin fam - ke Aekal ne mai 2alinhi g6 743
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T'u pa so 1mena 1 povezave na nekaj 1skalnikov ter imentkov.

Google

www.google.si

SLEOENUJA

oaredn sovensk mank povessy

www.slowwwenija.com

AAZ13<0VAL=C

www.raziskovalec.com

rYCOS.

Go get it!
www.lycos.com

WWWw.excite.com

oiINg

www.bing.com

www.ask.com

najdi.si

www.najdi.si

www.matkurja.com

altavista

www.altavista.com
YAHOO!,
www.yahoo.com

allthewed

e 0 finditall @e-

www.alltheweb.com

metacrawler:

> SEARCH THE SEARCH E"IGINES!®

www.metacrawler.com

open search

www.mozdex.com
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3.11 Kako ucinkovito iskati informacije?

Za brskanje lahko uporabite katerokolt mesto, ki ponuja sskanje. Lahko je to polje za
vpsovanje kljucnth besed v brskalniku Internet Explorer. Ko ga odprete, se nalozt

domaca stran. Poleg polja z URL naslovom je tudi polje za 1gkanje, kamor vpisete

kljucne besede.

< Ljudska univerza Koper - Windows Internet Explorer

C ;:l' |g http://wwww . lu-koper.si/podrocje.aspx v ‘ 9 X | ogle | 2|~

Lahko pa odprete enega od spletnth sskalnikov, ki ste jth spoznali na prej$nj stran,
in v okence vpisete besedo alt besedno zvezo. Ta vas bo pripeljala do seznama
stran1, ki morda vsebujejo informacyje, ki ste jih 1skal.

Pa poglejmo, kako bomo kar najbolj uéinkovito dobilt 1skano. V tem gradivu se
bomo omejili na osnovno potzvedovanje. Iskalt pa bomo z enim od najbol

popularnih 1skalnikov Google m sicer z njegovo slovensko razlicico.

Na spletu zelite poskati recept za cokoladno torto s smetano. V 1skalno polje smo

vpisalt samo besedo »torta« in jo potrdils s tipko Enter oz s klikom na gumb Iskanje.

< torta - Iskanje Google - Windows Internet Explorer

F—r e ;

@@' i-l http://www.google si/search?hl=sl&source=hp&q + | *3 K ‘ gl ‘ polRd
N N | = >~ ] . - = bl
e 4R *Ytorta - Iskanje Google ’ ’ - @ Domov - [EJ Viri (1) - @maNatisni - |55 Stran v

Splet Slike Prevajalnik Spletni dnevniki lmenik Koledar Gmail vel ¥ Spletna zgodovina | MNastavitve iskanja | Prijava :

GO()gle ltorla ‘ Iskanje | MNapredng iskanje

181 po: © celotnem spletu @ straneh v drZavi Slovenija

f 8 3
Splet @ Pokazi moznosti ... adetki 1-10 od priblizno a.soo_o@ Stevilo zadetkov za

s e v " : : ' 1skano besedo
Namig: Prihranite €as s pritiskom tipke Enter namesto klika na gumb »lskanje«

Slikovna poizvedba za torta - Priavie slike

Kulinariéna Slovenija recepti: - Torta Nutella

Torta Nutella Zahtevnost UteZ: Recept prispeval Sjorca ..... Opis fotoggafije: St 6 je torta nutela
0 pa je sadna torta. Avtor: metateta ...

www_kulinarika.net > receptfi » sladice forte - Posnetek - Podobno

p
Kulinariéna Slovenija recepti: - BoZanska torta ‘ | Kratek opis spletne
waww, kaka lepa torta, res full lepo. Sploh tista maSnjica naredi torto kot da bi i <
Glavna fotografija jedi: BoZanska jagodno - Gokoladna torta ... ] S{rA11
www.kulinarika.net > recepti » sladice:torte - Posnetek - Podobno \ T
-
Vel rezultatov z mesta www kulinarika net a8 Povezava na strani g
podobno tematiko
\_
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Zadetkov je ogromno. Poleg nestetth spletnih strani, v katerih se je na en ali drugy
nacin pojavila beseda »tortaq, smo dobilt se slike tort , pa posnetke priprave torte n

oc1tno je, da smo skalt prevec splosno.

Poskustmo zdaj omeyitt Stevilo zadetkov. To naredimo tako, da bolj natancno

optsemo, kaj zelimo. Vpisemo vec kljucnih besed.

~ recept cokoladna torta smetana - Iskanje Google - Windows Interne... L\@\gl

@ ;)V A hitp://www.google.si/search?hl=sl&q=recept++%C4%8Dokoladni ¥ ‘ 5 | R l ogle I P~
o \ 2 ‘
A} | ! o - - . T -5 £5d
W w1 r*pt Zokoladna torta smetana - Is... ’ ‘ . &R Domov - B viri (- = Natisni ~ |+F Stran
Splet Slike Prevajdpik Spletni dnevniki Imenik Koledar Gmail ved ¥ Spletna zgedovina | Nastavitve iskanja | Prijava :
GOL)S[Q irecept tokoladna torta smetana ‘ l lskanjeJ Napredno iskanje

ISCI po: @ celotnem spletu © straneh v drzavi Slovenija

Splet ®PokaZi moZnosti .. Zadetki 1-10 od priblizno 5.350 za recept cokoladna torta smetana. (0,06 sekunde)

Namig: Prihranite Eas s pritiskom tipke Enter namesto klika na gumb »Iskanje« Sponzorirane povezave

Novi Kuharski Recepfi =

Recept: Slastna ¢okoladna torta - MojiRecepti.com Recepti za jedi, ki jin 3¢ niste
Cokoladna rulada Recept za rulado s Cokolado in sladko smetano. Cokoladna 57 sili. Skuhaite nekaj novega!
torta Recept za torto iz Cokoladnega biskvita s €okoladno kremo. ... www.Zurnal24 si/Kuharski_Recepti

www_mojirecepti. com/recept/siastna-cokoladna-torta html -
Posneiek - Podobno

Vas oglas |e lahko prikazan tukaj »

Recept: Cokoladna torta - MojiRecepti.com

Recept za torto 1z cokolade in sladke smetane. ... Nism je probu ampak
ce je torta in Se cokoladna potem more bit dobra. Ampak vseeno bi
lohka dal sliko. ...

www mojirecepti com/recept/cokoladna-torta-1.html -

Posnetek - Podabno

@ Vel rezultatov z mesta www.mojirecepti.com

Stevilo zadetkov smo bistveno omejili. Po opisu spletne strant sodec boste morda ze
kar v prvem zadetku nasli pravi recept za vaso cokoladno torto s smetano.
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3.12 Poisc¢imo slike na spletu

Vecna sskalnikov omogoca tuds sskanje fotografy.
—V mentju 1zberemo moznost Slike. Potem v polje za 1skanje na enak nacm, kot za
iskanje spletnth strant, vpisemo kljucne besede. Po kliku na gumb Iskanje slik oz. na
tipko Enter, se nam je prikazala spletna stran z zbirko slik.

¢ Eokoladna torta s smetano - Google Slike - Windows In... [= [O]X]

G

k2 | http://images.google.si/image.s?hF=s!&sourcel_ﬂl‘*y X/ l so0gle ] P>

- »

Sy 4 |#§Eokoladna tortas ... l ‘ - fDomov - EJ Vil (7 - @ Natisni - |5 Stran v
Spiot=pSlike Prevajalnik Spletni dnevniki Imenik Koledar Gmail ved ¥ Nastavitve iskanja | Prijava i
GOUSI@ slike \Gokoladna torta s smetano , l Iskanje slik J Mapredno it
Varno iskanje: Zmerng v
Slike ™ PokaZi moZnosti .. Rezultati 1 - 20 od priblizno 632 (0,13 sek.)
Cokolada in Vasi Novi Recepti Kaj je vrhunska Sponzorirane
bonboni www.Zumal24.si/Recepti éokolada? povezave
www cukrcek s/ Ko Si Zelite poizkusiti neka) WWW ZVecevo si
razvada postane navada ~ Novega? Zavas Informirajte se Tuin
Pestra ponudba pralin, prlpravljiamo SVEZE izberite Zase le najboljge.
bonbonier, éokolad. receptel

Smeta;io Slastna in mmina Tradiconalna =
1024 x 768 —102 KB - 270x200—-18 KB - 580 x 3686 — 19 KB - 1600 x 1200 - 272

jrg Ipg _ g KB - Jpg

janja.djsworld.net mojirecepti.com rvslo.si janja.djsworld.net

¢okoladna éokoan

Nekatert iskalnikt 1majo ogromna skladiséa fotografiy. Taka je Yahoojeva
storttev Flickr (www.flickr.com).

Ce Zelite preizkusiti $e druge iskalnike, v danku revije Monitor preberite
kaj vse vam nudgo. Clanek dobite na tej povezavi:
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http://www.flickr.com
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3.13 Nekateri iskalniki govorijo tuje jezike

Nekateri skalniki 1majo tudi orodje, ki ga uporabimo takrat, ko je vsebma spletnega
mesta, ki nas zanima, naptsana v nam neznanem jeztku. To so prevajalniki.
Prevajajo posamezne besede mn cele spletne strant 1z enega jeztka v drugega.
Googlov prevajalnik prevaja 1z slovenséine v priblizno 50 tujth jeztkov n obratno.

V veliko primertih se na strojne prevode posamicnih besed sicer lahko zanesemo. Pri
prevodih celth besedil pa vcasth samo z obilico domissljije razumemo, kar nam je
stroj zelel povedati.

Razliént jeziki 1majo namre¢ razlicna pravila besednega reda. Vst so polnt stalnth
besednth zvez m fraz, ki jth ne prevajamo dobesedno, kot to pocne prevajalni stroj.
Eina 1n 1sta beseda lahko v razlicnih sobesedilth dobi popolnoma razlicne pomene...

Sicer moramo priznati, da so prevajalniki 1z meseca v mesec boljs, ker se sproti ucijo
1z vsebm spletnth mest, ki jth prebirajo. Vendar je kakovostno prevajanje tako
zahtevna zadeva, da je racunalniki Se nekaj ¢asa ne bodo obvladali.

Ce vam zadostuje, da prepoznate bistvo prispevka, ga kar uporabite...in bodite

milostni.

~ Google Prevajalnik - Windows Internet Explorer

— =
@ o _jl http://translate.google.si/?hl=sl&tab= VI *2 || X ] sooqle } P~
A f— , : - 4y o7
b *J Google Prevajalnik ’ b . {5 Domov = By Viri (3) o= Natisni -
Splet Slike Prevajalnik Spletni dnevniki lmenik Koledar Gmail vec ¥ Pomet
E . . V"’
Google prevajalnik m
Prevod Prevedite besedilo, spletne strani in dokumente
Prevedena Wnesite besedilo ali naslov spletne strani oziroma prenesite dokument.
ks T S
Qrodja in viri

Prevod iz jezika: [slovenééina v ’ =

Prevod v jezik: {italijanét’:ina v l

Prevod iz jezika nslovenséina« v jezik ritalijaniéina«

Comune di Pirano

(%] Prediagajte bolj3i prevod
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Vaja dela mojstra

Vaja 1 - Ponovimo

Resite krizanko 1n potem resitve preverite na dnu strant.

1
Z 3
4

5
& 7
& 9
10

Vodoravno

4. Za nas i8Ce povezave na spletne strani

6. V naslovu oznacuje Sifriran prenos podatkov

8. Domenska koncnica, rezervirana za Sloventjo

9. Pomaga nam pri razumevanju vsebine v tujem jeziku napisane spletne strant
10. Spletne strani, ki jih pogosto obis¢emo

Navpicno

1. Rezultat 1skanja spletnih vsebin

2. Angleski izraz z hiperpovezavo

3. Omogocajo odpiranje vec strani v enem oknu brskalnika
5.'T'a gumb uporabimo, kadar je stran nepravilno prikazana
7. Spletni naslov

suslquimd g1
jrufeleasid -6 1s°g [0, sARY g 123450 °C IS p MUIAPZ "¢ YU 7 {339Pez |
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Vaja 2 — Vpisovanje spletnega naslova

2.1

22

Odprite  brskalnik. V' naslovno  vrstico  prepssite  ta  spletnt naslov:

www.koper.s1 1 potrdite vnos s klikom na puscico na koncu vnosne vrstice.

Ce boste pravilno vnesli naslov, se bo odprla uradna stran Mestne obcine
Koper.

Prepisite Se ta naslov: http: //meteo.arso.gov.st/met/sl/weather/ fproduct/

n s1 oglejte vremensko napoved za Sloventjo.
Se ena spletna stran z mformacyjami stanju v prometu i 0 vremenu po

Slovenijt vas bo moda zanimala. Prepisite ta naslov: www.promet.st.

Vaja 3 — Hipertekst

Odprite spletno stran Ijudske univerze Koper (www.lu-koper.st). Na desnit strani

boste naslt rubriko Projekts. Kliknite nanjo 1 potscite novo rubriko Stari starsSi in

vnuki. Odprite jo, preletite besedilo 1 ugotovite, pod katertmi besedami se skrivajo

povezave. Odprite vsaj dve hiperpovezavi na tej strant. Vsaka se odpira v svojem

oknu. Po branju okno zaprite. Na koncu zaprite tudi brskalnik.

Vaja 4 — Spoznajmo brskalnik

4.1

4.2

4.4

4.5

Odprite brskalnik. V polje za vnos spletnega naslova vtipkajte poleg www.
samo prvit dve Crki enega od naslovov, ki ste jith prepisalt v prej$nyth vajah.
Poglejte, ce se vam bo v seznamu obiskanth strant pojavil naslov te spletne
strani. Ce je ta stran na seznamu, kliknite z midko nanjo in pocakajte, da se
naloz1. Potem jo zaprite.

Odprite brskalnik. Za vajo se sprehodite po gumbih v menyski vrstict. Na
vsakega kliknite z levim gumbom miske 1n st preberite, katere moznostt vam
ponuja.

Zaprite brskalnik tako, da v mentju Datoteka poscete 1zhod m kliknete nany
z levim gumbom miske.

Ponovno odprite brskalnik. Vtipkajte spletnt naslov Lyudske untverze Koper
in ga potrdite s tpko Enter. Povecajte besedilo na 125% tako, da kliknete na
»hitri« gumb Stran, v mentju 1zberete moznost Povecava mn potem ustrezni
odstotek.

Povecano beseddo potem mnastavite nazaj na srednjo velikost. Ponovno

uporabite gumb Stran 1n potem moznost Velikost besedila. Zaprite brskalnik.

Vaja 5 — Delo z zavihki

bl

Odprite brskalnik. Pocakajte, da se naloz1 domaca stran. Odprite nov zavihek.

Kliknite nanj, potem v naslovno vrstico vptsite www.delo.s1.
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2
5.3

5.4
5.5
5.6
5.7

5.8
5.9

5.10

Odprite naslednjt zavihek, v naslovno vrstico vpisite naslov www.dnevnilk.si.
Odprite Se en zavihek. Spletno stran v tem zavihku 1zberite 1z seznama
obiskanth strani.

Zaprite trenutno aktivni zavihek.

Zaprite zavihek z domaco stranjo.

Ostale zavihke zaprite z gumbom X v brskalniku.

Odprite spletno gradivo E-start starst. V vajt 3 je optsano, kako pridete do
njega. V mentyu e-gradiva na levt strant poiscite rubriko Mladi prenasajo
znanje na starejSe in jo odprte. Z misko se postavite na podcrtane besede.
7. desnim gumbom kliknite nanje. Ko se bo odptl ment, v njem izberite
moznost Odpri na novem zavihku.

Zaprite zavihek.

Ponovite vajo 3 — Hipertekst, vendar zdaj vsako hiperpovezavo odprite na
novem zavihku.

Na koncu hkratt zaprite vse zavihke.

Vaja 6 — Domaca stran

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

7. uporabo hitrega gumba Orodja in Internetnth moZnosti st nastavite

domaco stran. Njen naslov je www.zlataleta.com. Po vpisu zaprite brskalnik.

Takoy zatem ga ponovno odprite. Odprla se vam je spletna stran, ki bo do
naslednje vaje vasa domaca stran.

Zdaj pa spremenite naslov domace strant. Namesto obstojecega naslova

vpisite www.google.st . Zaprite brskalnik 1n ga potem ponovno odprite.
V odprtem brskalntku v mentju Orodja odprite Internetne moznosti. Poleg
obstojecega naslova domace strani vsakega v svojo vrstico vpisite Se dva

spletna naslova: www.sentorjr.info n www.ok-tocka.s1 . Zaprite brskalnik.

Odprite brskalnik 1n pocakajte, da se vam nalozyjo vse tr1 domace strani.
Zaprite enega od zavihkov z domaco spletno stranjo in potem zaprite se
brskalnik.

Ponovno odprite brskalnik, v mentju Orodja odprite Internetne moznosti.
[zbrisite dva naslova domacih strant. Zaprite brskalnik.

Poiscite spletno stran www.precenimocene.si 1 si oglejte, koliko stanejo med

seboj primerljivi 1zdelk: v razlicnih trgovinah v Slovenyt 1n tujini.
Na 1st1 spletnt strant (v spodnjem levem kotu) lahko uporabite tudi posebno,
nadvse preprosto orodje za upravljanje z druzinskimi financami. Vany lahko

vpisujete prejemke 1n 1zdatke m jih pregledujete.
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Vaja 7 — Priljubljene spletne strani

7.1

1.2

7.3

7.4

Odprite brskalmk in v vnosno vrstico prepisite encga od naslovov spletnih
strant 12 vaje 6. Po vpisu potrdite vnos s tpko Fnter. 72 uporabo hitrega
gumba za priljubljene dodajte to stran med priljubljene in v okencu 1zbiro
potrdite s kllkom na gumb Dodaj.

Na enak nacin potem odprite ¢ druge spletne strant 12 vaje 6. Vsako poscbey
shranite med priljubljenc. Ce 7clite, lahko namesto gumba uporabitc meni
Priljubliene. Ko boste zakljucili 2 delom, zaprite brskalnik.

Odprite brskalnik 1 s1 v Srediséu za priljubljenc 1zberite eno spletno stran ter
s1 j0 oglejte. Po ogledu jo zaprite.

Kliknite na hitrt gumb Sredisce za priljubljenc m 1zbriSite en spletni naslov.

Vaja 8 — Iskanje spletnih strani z iskalnikom

8.1
8.2
8.3

8.4

8.5

8.8

8.9

8.10

Odprite brskalnik, v naslovno vistico vtpkajte spletnt naslov www.google.st.
Nastavite st ta 1skalnik kot domaco stran.

Naredite prvo potzvedbo. V skalno polje vpisite besedo Koper. Pritisnite na
gumb Iskanje ali na tipko Lnter. Koliko je zadetkov? 20. decembra 2009, ko
jc nastala ta vaja, yth j¢ bilo na skupno desctih stranch natanko 11.700.000.
[skalnik jc na celotnem spletu poiskal vse spletne strani, ki vsebujejo besedo
Koper.

V drugt poizvedbr Se vedno 1séete Koper, vendar pred potrditvyo 1skanja z
musko oznacite krogec IS€i po straneh v drzZavi Slovenija. Nahaja sc takoy
pod 1skalnim poljem. Stevilo zadetkov smo ¢ omejili na priblizno 3.630.000
spletnth strani, ki vsebujejo besedo Koper.

V tretit potzvedbt Se vedno 18¢ete po slovenskih spletnih stranch. Poleg
besede Koper napisite Se center. Z.daj j¢ samo Sc 1.050.000 zadetkov.
Iskalnik je 1zluscil samo spletne stram, ki vscbujejo tako besedo Koper kot
tudi besedo mesto.

Naredite enake poizvedbe z iskalnikom Najdi.si.

V poljubni 1skalmk vpisite e-stari star$i in vouki in posscite spletno gradivo,
ki je nastalo v Kopru. Spletno stran potem shranite med priljubljene.

V mentju spletnega gradiva na levt strant kliknite v rubriko 4. Iskalniki.
Naredite vaje od 4-6.

V 1skalno polje vpidite svoy priumek 1 omejite 1skanje na stranch v Sloveni.
Koliko strant ste nasl?

Na spletu posséite telefonski imenik Slovenije. V njegovem iskalniku

kliknite na zavihck Osebe 1n v 1skalno polje ponovno vtpkajte svoy priumek
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8.11

8.12

8.13

8.14

ter kraj. Vnos potrdite s tipko Enter ali s klitkom na gumb iskanje. Poglejte, ce
je vasa telefonska stevilka v imeniku.

Poleg vasega tmena m telefonske Stevilke je v spletnem tmeniku tuds naslov.
Kliknite nany. Odpre se vam zemljevid, ki ga lahko do dolocene mere
povecujete. Na zemljevidu poglejte, ce se vidt vasa hisa.

Pretzkusite se ostale zemljevide na spletu. Slovenski iskalnik Najdi.si nudi
iskanje po krajth 1 ulicah, podjetjth, racuna razdaljo med dvema tockama,
pove, kje so zastojt na cestt. Naj vam skalnik razlozi podrobnosti 1skanja.
Odprite ga. Nad vnosnim poljem izberite zavihek Zemljevid, preberite
osnovna navodila v rubriki Navodila. Vec¢ podrobnostt dobite na povezavi
Vec navodil

Ko boste prebrali navodila, najprej v skalno polje vpisite svoy naslov mn
kliknite na gumb Najdi. S klikom na + povecujte sliko do najvecje mozne
velikostt. Za povecevanje slike lahko uporabite tudi kolesce na misks, ki ga
vrtite stran od sebe alt v obratnt smert za pomanjsevanye slike.

Zato, da boste prislt na zemljevidu na to¢no dolocen polozaj, boste spet
uporabilt misko. Vsakic, ko boste Kliknili z njenim levim gumbom, bo rocica
»zagrabila« zemljevid 1n lahko ga boste premikali v katerikolt smeri.

Za pohodnike bo zagotovo zanmmiv zemljevid Geodetskega instituta
Slovenyje — Geopedia, ki ima zacCrtane pohodniske in kolesarske poti,
planmnske koce, kulturne in druge zanmmivostt. Tega m druge zanimive
zemljevide boste nasl na tem naslovu: http://portal.geopedia.si/. Navodila
za uporabo boste nasl v mentju na levi strant v rubriki Uporaba Geopedie.

Potem pa odprite Zanimive karte in izberite kar prvo: Sport in rekreacija.

Vaja 10 — Varnost na spletu

%1

92

V spletnem gradivu E-start star$t i vnuki, ki ste st ga shranili med
prljubljene, poiscite rubriko 5. Varnost na spletu. Preberite st nasvete, ki
jth velja upostevati, preden se lotite kupovanja po mternetu. Na koncu
naredite test Kaj Ze znam?

Na spletni strant www.nasvetzanet.s1 boste 1zvedelt ve¢, kako se obvarovati

pred spletnimi nepridipravi. Za nasvet in pogovor s svetovalet lahko poklicete
tudi brezplacno stevilko 080 80 22.

Potscite portal Zveze potrosnikov Slovensje m v mentju kliknite na rubriko
Racunalnik in telefon. Potem v rubriki Internet poi§cite vsebime, ki se

nanasajo na varnost na spletu.
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9.4  Poiscite ve¢ nasvetov za varno delo z mternetom na spletnem portalu

www.varnostnaspletu.si. V zavithku Varnost za spletne obiskovalce

preberite clanck Kako varno nakupovati na spletu?

9.5 Na spletnt stran1 mformacyske pooblas¢enke v rubriki  Informacyske
tehnologtje 1n osebnt podatki preberite vse o varstvu osebnih podatkov na
internetu.

9.6 Safe.si je nactonalna tocka osvescéanja o varnt rabr mnterneta. Namenjena je
prvenstveno otrokom in mladostnitkom. Morda bo zanimalo tud1 vas.

9.7 Ce vam $e ni dovolj, pokukajte na portal DSVET na povezavi www.dsvet.si.

Nekaj o varnostt preberite na podstrant www.dsvet.s1/?q=node/41.

Vaja 10 —-Nakupovanje po spletu
V spletnem gradivu E-start star$t in vauki smo v 6. poglavju Trgovina na spletu
podrobneje razlozili, kako lahko mleko 1n kruh narocite preko spleta. Naroceno vam

1z trgovine prinesejo na dom. Za placilo narocenega ne potrebujete kreditne kartice.

Druge vaje v e-gradivu

Ce vas zanima, naredite $c druge vaje v spletnem gradivu. Poglejte rubrike:

7. Zdravje na spletu , kjer boste na internetu 1skalt osnovne informacye o zdravju.
Sproti boste spremljalt svoy bioritem. Spoznalt boste evropsko kartico zdravstvenega
zavarovanja, 1zvedels, kje 1 kdaj jo lahko uporabljate ter s1 jo narocili po internetu.

8. Ucenje na spletu, kjer boste spoznali, kje vse lahko brezplacno dostopate do
mterneta i katere storitve vam javno dostopne tocke Se nudyjo. Poleg tega se boste
lahko sprehodilt po knjiznict na spletu 1n bralt elektronske knjige.

9. Prosti ¢as na spletu. Tu boste lahko brali casopis na ekranu, gledali TV dnevnik
alt poslusalt radio. Pogledalt boste, kaj se v naslednjith tednih dogaja na Obali al1 pa

se boste zabavali s spletnimi 1gricami.
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4. Elektronska poSta

E-posta (e-mail) je ena prvih in najpomembne;jsih storitev interneta. Je hitra, pocent,
zanesljiva 1zmenjava sporocil med dvema ali ve¢ naslovniki. Flektronska posta je 20 let
starejSa od svetovnega spleta. Prvi program za elektronsko posto je leta 1971 napisal
ameriski programer Ray Tomlinson. Do leta 1980 so st uporabniki med sebo;

lahko izmenjavali le navadna besedila. Sele po tem letu je nastal protokol, ki je omogodil
tudi posiljanje multtmedyyskih sporocil. Danes tako poleg besedil lahko posiljamo m

prejemamo slike, krajse filme, glasbo, racunalniske programe, cele knjige.

V tem poglavju boste spoznali kako deluje eclektronska posta i ka

potrebujete za sporazumevanje po tej pott. Spoznalt boste osnovna pravila

komuniciranja po elektronski postt mn jth pri njent uporabt spostovall. V
dvanjstith preprostith korakih st boste lahko odprli brezplacni postni predal.
Naucilt se boste pryjave v postnt predal 1n se po njegovi uporabt odjaviti.
Spoznalt boste osnovne funkctje 1n nekatere prilagoditve postnega predala
svojtm potrebam. Sprejemalt boste elektronsko posto, odgovarjali boste nanjo
n se jo naucilt posijatt na enega ali ve¢ naslovov. Shranjeval, brisalt 1n urejals

boste e-naslove 1 posto. Svojemu sporociu boste znalt pripett datoteko.

4.1 Kako deluje ?

Ko naptsemo pismo, ga vlozimo v kuverto. Nanjo potem po pravilih poste in na
natanko doloceno mesto napisSemo naslov prejemnika. Nalepimo znamko. § tem
placamo postno storitev. Oddamo ga v nabiralnik. Postar pismo 1z nabiralnika
odnese v najblizjt postni center. Postnt usluzbenec (alt stroj namesto njega) ga
pogleda 1n ugotovi, kam je namenjeno. Poslje ga naprej v postni center, ki je
najblizjt naslovniku. Od tam ga pismonosa odnese naslovniku 1n ga vrze v njegov
postnt nabiralnik.

Na podoben nac¢in deluje tudi elektronska posta. Vlogo postnth centrov in
pismonos  prevzamejo v tem primeru racunalniki in ustrezni programi.  Najprey
pravilno naslovljeno elektronsko sporocilo posliemo postnemu strezniku (racunalniku
ponudnika  storitve), ki deluje podobno kot postni center. Ta ga poslje naprej do
naslovnikovega streznika. Zadnja postaja pa je naslovnikov racunalnik, kjer ga posta

v predalu pocaka, dokler se ne poveze z internetom 1n je ne odpre.
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4.2 Kaj potrebujemo za prejemanje in poSiljanje e-poste?

Poleg racunalnika in povezave na mternet potrebujete Se postni predal. Re¢emo mu
tudi racun oz enostavno elektronski naslov. Na imternetu lahko odprete veé
brezplacnth postnih predalov. Ti se nahajajo na postnih streznikih, ki so vsak trenutek
dosegljivt s kateregakoli racunalnika. Brezplacnih postnth predalov je zelo veliko.
Verjetno bo eden tudi del storitev vasega ponudnika mnterneta.

M1 vam bomo pokazali, kakesst svoy racun odprete pri Googlu, ki ga poznamo Ze po
njegovem iskalniku. To je ™ Ii

Pred konkurencnimi ponudniki elektronske poste je v prednosti predvsem zaradi zelo
velikega postnega predala. Ko smo decembra 2009 odpirali racun za primere v tem
prirocniku, je na naslovni strant Gmaila pisalo:

Veliko prostora
Vet kot 7406 327798 MB (in 3e vel)

brezplaéneaqa prostora za shranievanie.

4.3 Kako izgleda elektronski naslov?
Veé kot miljarda ljudi vsak dan odtipka ta cuden znak (€, ki se mu v angleséini rece at,
kar v slovenscint poment pri, v Zzargonu pa je dobil simpaticno ime afna. Na tipkovnict

jo najdemo na ¢rki V. Da se nam 1zpiSe, moramo najprej pritisnits tipko AltGr m potem

V.

Naslov elektronske poste je vidett takole:

marko.primer@gmail.com

l

ime in priimek ali ime postnega
uporabnisko ime afna streznika

4.4 Odprimo postni predal pri Googlu

1. V brskalnik vpisete spletnt naslov www.gmail.com.

AT, 3 : : =
LS vt v H http://voww.gmail.com ||/ x
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Ce ste st kot domaco stran v brskalniku nastavilt spletno stran Google, pa

lahko kliknete na povezavo Gmail.

~ Google - Windows Internet Explorer

@Q i "' http://www.google.si/ \

Datoteka Uledl Pogled Priljubljene Or\{lja Pomoc

W 4 | Google \’

I Splet Slike Prevajalnik Spletni dnevniki Imenik  Koledar %ma vel W

2. Google vam zazeli dobrodoslico v storitvt Gmail.

ST

s - [ = o~
Datoteka Uredi Pog!ed Pnl]ubljene Orodja Pomoc

W R 'lea|l E-posta iz Googla ‘ ‘ ' - B o - | G @' a8 a

Gl[ﬂ |I Dobrodosli v storitvi Gmail

Googlov pristop k e-posti.

Gmail Gmail gradi na zamisli, da je e-posta lahko X =
intuitivna, u€inkovita in uporabna. Morda celo Gon ’3|C Racun
zabavna. Gmail ima namrec:

Uporabnisko ime:| \

Manj vsiliene poste Geslo[ ‘
Googlova inovativna tehnologija vam bo i |
pomagala prepreciti, da bi neZelena [1 Ostanite prijavijeni
sporodila prisla v va3o mapo »Prejeto«.
Mobilni dostop £
: : ; p
ﬁ Gmail preberite v mobilnem telefonu, B

tako da v spletni brskalnik v telefonu
vnesete http://gmail.com. Vel o tem

Veliko prostora Se ne poznate storitve Gmail? Je brezplatna
Vet kot 7406.327798 MB (in Se vet) in preprosta.

brezplaénega prostora za shranjevanje.

Ustvarite racun »

O storitvi Iman Nove funkcije!

©2009 Google - Pravilnik o zasebnosti - Pravilniki o prograinu - Pogoji uporabe

3. Ker e nimate racuna pri njih, kliknite na gumb Ustvarite racun.
4. Izpolnite prvi del obrazca. V prazna polja vpisete svoje ime mn priumek. V rubriki
Zeleno prijavno ime pa vpiscte to, kar bo va$ elektronski naslov. Pogosto je to

kombinactja tmena mn prismka, ki sta locena s piko.

5. S klikom na gumb Preverite razpoloZljivost poglejte, ¢e nt morda ze kdo drug

1zbral 1me, ki ste ga v1 Zelelt za svoj elektronsks naslov.
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Odpri racun

Z Googlovim raéunom imate dostop do storitve Gmail in drueih Googlovih storitev. Ce e imate
Googlov racun, se prijavite tu.

Uvod v Gmail

Ime: [Micka \

Priimek:

' KovaCeva \

Zeljeno prijavno ime: \mickakovaceva @gmail.com

Primen: JNovak, Janez.Novak

| preverite razpoloZljivost! |

micka.kovaceva ni na voljo, so pa vam na voljo naslednja uporabnika imena:

O mickakovaceva.kovaeva83
O mckkw94

O mckkovaeva5

O mk9022458

Ce nit vec na voljo, tako kot v nasem primeru, st 1zberemo drugacno priyavno
ime. Lahko 1zberemo enega od predlaganth, lahko pa ¢isto drugega.
Nase je zdaj tako.

Uvod v Gmail

Ime: ‘Marko

Priimek: WPrimef

Zeljeno prijavno ime: :marko,primer @gmail.com

Primeri: JNovak, Janez Novak

|  preverite razpoloZljivost! |

marko.primer je na voljo

6. Izberite s1 geslo. Geslo sluz zasciti vase zasebnosti. To pomeni, da posto lahko
odpirate samo vi in nihcée drug. Izberte st kombinacijo vsaj osmih znakov, ¢tk 1n
locil. To kombinactjo poznate samo vi, je za vas smiselna 1n st jo boste lahko
zapomnilt. Pri 1zbirt gesla se 1zogibajte Sumnikom (érkam §,¢,7). Izogibajte se
imenom svojth bliznjith, ne uporabite telefonske stevilke alt rojstnega datuma.
Program vam bo 1zmeril moc gesla. Izbrano geslo vnesete dvakrat.

Gesla ne zaupajte nitkomur.
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Uvod v Gmail

Ime: 'Marko

Priimek: WPrimer

Zelieno prijavno ime: [marko. primer | @gmail com
Primeri. JNovak, Janez Novak
| preverite razpoloZijvost! |

marko.primer je na valjo

Izberite geslo: [seseeceses Mot gesla:  Moéna

Najmanj 8 znakov

Znova vnesite geslo: esssscsens

7. Ce racunalnika ne uporabljate samo vi, ¢e do interneta in elektronske poste
dostopate preko javnth racunalnikov, v knjiznict ali Sredis¢u za samostojno
ucenje, odstranite kljukici v okencth Ostanite pryavljent tn Omogoct Spletna

zgodovina. Kljukict odstranite s klikom v okence.
Ce pa raunalnik uporabljate sami, lahko kljukici pustite.

Ostanite prijavljeni

Z odprtiem racuna pri Googlu boste omogocili funkcijo Spletna zgodovina. Spletna zgodovina
omogoca posamezniku prilagojeno izkusnjo na Googlu z ustreznejSimi zadetki iskanja in
priporo€ili. Vet o tem

Omoagoti Spletna zgodovina.

8. Ce pozabite geslo, ne morete prebrati svoje poste. To je silno nepryjetna reé. Zato
so st razvijalet 1zmuslili varnostno vprasanje in odgovor nanj, ki vam
omogocata, da kljub temu vstopite v svoj postnt predal m potem tam zamenjate
pozabljeno geslo. V spustnem seznamu so ze stirje predlogt varnostnth vprasany,
lahko pa 1zberete moznost Napisal/-a bom svoje vprasanje. Razmislite napr. o
kaksnem prijetnem dogodku v vasem Zivljenju. Oblikujte jasno vprasanje v zvezt
s tem dogodkom. Vprasanje naj bo tako, da boste nanj lahko odgovorilt z eno

besedo. Primer: Kako je 1me sestrinemu sinu? Borss

Varnostno vprasanje: | Napisal-a bom svoje vprasanje v
dea; smo bili nazadnje v Postojnski jami?
Ce ste pozabili svoje geslo, vas bomo vprasali po odgovoru na vase varnostno vprasanje. Veé o
tem

Odgovor: leta 09
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9. Rubriko Sekundarni e-naslov pustite prazno, ¢e je naslov, ki ga zdaj odpirate
vas prvi. Ce pa ze uporabljate drugyt elektronski naslov, ga vpisite v rubriko. Na ta
naslov vas bo skrbnik kontaktiral v primeru tezav z vasim gmail racunom als

poslal geslo, ce boste pozabilt tako geslo kot varnostno vprasange.

Sekundarni e-naslov:

Ta naslov se uporablja za preverjai

asega racuna, ¢e boste kdaj imeli fezave z njim oz boste
svoje aeslo. Ce ni 1

a e-naslova. lahko to polie pustite p no. Vet otem

q

mate druqge

pozZab

10. V rubriki Kraj: 1zberemo drzavo, kjer se nahajamo. Sledi rubrika Preverjanje z
besedo. Pojavi se kombinacyja ¢udno zvitth, vcasth tezko betljivih ¢rk. Ta
rubrika je namenjena 1zkljucno onemogocanju zlonamernim programom, da
namesto nas registrirajo racun. Strojt namrec ne preberejo tako napisanth znakov.

Razberite jith n jith prepisite v spodnje polje.

heral: ‘Slovenija 4

Preverjanje z besedo:  \/nesite znake, ki jin vidite na spodniji sliki.
! la ‘l
etextedi ] &.
Razlikovanje med velikimi ali malimi €érkami ni pomembno

11. Zdaj pa preverite podatke, ki ste jth vpisalt do sedaj. Preberite tudi pravno
obvestilo, ki vas seznanja s pogoji uporabe storitve gmail. Ce zelite dokoncno
registrirati racun, se morate s temi pogoyt strinjati. Pritisnete na gumbek

Sprejemam. Ustvari mi racun.

Pogoji storitve: Preverite podatke o Google Racunu, ki ste jih vnesli zgoraj (spremenite lahko katere koli
podatke) in si oglejfte spodnje pogoje storitve.
Razli¢ica za tiskanje
Pogoji uporabe storitev Google w |
DobrodoSli na spletni strani Google!
1. Razmerje med konnim uporabnikom in Googlom W

Ko spodaj kliknete 'Sprejmem’, potrjujete, da se strinjate z zgornjimi Pogoji storitve in tako s
Pravilnikom programa kot s Pravilnikom o zasebnosti.

[ Sprejemam. Ustvari mi racun. ||

Ce kaksnih obveznih podatkov niste vpisaly, alt je kje nastala napaka, vas

program z rdeco pisavo opozort, da je potrebno kaj dodati ali

popraviti.
V tem primeru boste moralt ponovno vpisatt in ponovitt geslo ter

prepsatt nove znake za preverjanje z besedo. To boste moralt nareditt
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12.

13,

tuds, Ce je od zacetka vpisovanja preteklo prevec casa.

Google vam po uspesno opravljenem postopku ustvarjanja racuna Cestita, vi pa

takoj lahko zacnete z delom, e kliknete na to povezayo.

GM 4 i I Uvod v Gmail

by Google BETA

Cestitamo! Dobroe - pokaZite mi moj racun
Uspesno ste se prijavili za Gmail. Tri stvari, ki jih morate vedeti. preden zacnete.

Dobili ste Ze prva sporocila. Ce kliknete na napts Ekipa Gmaila, lahko odprete
sporocilo 1 ga preberete.

Gmail Koledar Dokumenti Fotografjs Splet wec v marko.primer@gmail.com | [Jastavitve | Pomot | Odjay Al
G M I l Iskanje po posti | Iskanje po spletu
e
Novo sporoéilo e i ; & 1.30d3
Arhiviraj | Prijavite vsiljeno poSio. | lzbri§i | Premaknivv | Oznakev | Vel dejanjv | Qsvesi ' 9

Prejeto (3} Oznati: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice

Z rvezdico ¥ - . . ? : = z n

Phslane [0 Ekipa Gmaila Prilagodite Gmail z barvami in temami 00:36

Osnutki [0  Ekipa Gmaila Uvozite stike in stara e-pos$tna sporoé 00:36

— [0 Ekipa Gmaila Dostopajte do Gmaila v mobilnem tele 00:36

Potovanje

SE Bv

Stiki

Opravila
- Klepet -
Poiti, dodaj ali povac | Oznati: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice

. Arhiviraj = Prijavite vsijeno podfo.  [zbrisi = Premakni vy = Oznakev Vel dejanjv Osveii 1-30d3

@ Marko Primer =

Tu dolocite stanje v

4 Preprosto posljite fotografije iz Gmaila z Googlovim brezplacnim urejevalnikom fotografij Vacotem

Besedilni klepeti so Trenutno uporabljate 0 MB (0 %) od razpolozljivih 7406 MB.
shranjeniin lahko

Po branju sporocila kliknite na povezavo Odjava v desnem zgornjem kotu

okna.

marko.primeri@gmail.com | Nastavitve | Pomoc | Odjava

v Odjava je postopek, ki dodatno poveca varnost in preprect spletnim
nepridipravom upravljanje z vaso posto. Zato raje ne zapirajte postnega

predala skupaj z brskalntkom.
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4.5 Prijavimo se v postni predal

Do svojega postnega predala lahko dostopate kadarkolt 1n od koderkoli. Potrebujete

samo racunalnik 1 povezavo na mternet.

1. V naslovno vrstico brskalnika vpisite naslov spletisca. Spoznalt ste ga ze, ko ste
odpirali postnt predal. Ta je gmail.com. S tipko Enter potrdite 1zbor.

@;\ 2 l_gmail.cor‘n

2. Odpre se naslovna stran, ki jo tudt ze poznate. Ker racun ze mmate, boste vstopilt
skozt okence Google Racun. Vpisali boste svoje uporabnisko ime in geslo ter
se prjavilt s klikom na gumb Prijava.

/~ Gmail: E-posta iz Googla - Windows Internet Explorer

G-

- Datoteka Uredi Pogled Priljublijene Orodja Pomod

~

*§ https://www.google.com/accounts/Servicel ogin?service= V! g ‘*j‘ R ‘ ) | Rl

W A0 w--9-@0-40

*§ Gmail: E-posta iz Googla

Gm II Dobrodosli v storitvi Gmail

Googlov pristop k e-posti.

Gmail Gmail gradi na zamisli, da je e-poSta lahko intuitivna,
ucinkovita in uporabna. Morda celo zabavna. Gmail ima
namred:

Google Raéun

Uporabnisko ime:]marko.primed |

Manj vsiljene poste

Googlova inovativna tehnologija vam bo
pomagala prepreciti, da bi neZelena sporocila
prisla v vaso mapo »Prejeto«.

Mobilni dostop

Gmail preberite v mobilnem telefonu, tako da v
spletni brskalnik v telefonu vnesete

http://gmail.com. VeC o tem

Veliko prostora
Vet kot 7409.588511 MB (in Se ved)

brezplacnega prostora za shranjevanje.
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Geslo:] |

[] Ostanite prijavijeni

Ali nimate dostopa do raéuna?

Se ne poznate storitve Gmail? Je brezplaéna
in preprosta.

Ustvarite racun »

O storitvi Gmail  Nove funkcije!



https://www

Gesla za funkcijo za samodokoncanje @

Ali naj si Internet Explorer zapomni to geslo?

Internet Explorer si lahko zapomni to geslo, tako da ga ni treba
vnesti znova, ko nasledn;jic obiscete to stran

[J Shranjevanja gesel ne ponujaj ved

Ko se boste pryjavilt, se bo pojavilo
okence z vprasanjem alt zelite, da st
brskalnik zapomni vase geslo. Kot
receno, se odlocite za klik na gumbek

Da alt Ne glede na to, kje 1 kako

Ve o funkciji za samodokonéanje Da ] l Ne

uporabljate racunalnik. Ce ne zelite,

]da

vas  program opozarja na

shranjevanje gesel, odkljukajte okence

Shranjevanja gesel ne ponuja vec.

4.6 Preberimo svoje prvo prejeto e-sporocilo

V mentju na levt strant je v rubriki Prejeto oznaceno, koliko novih sporocil ste

prejelt. 'V ookencu lahko wvidite, kdo vam je poslal posto, zadevo in €as prejetja

poste.

Gmail Koledar Dokumenti Fotografije Splet vec ¥ marko.primer@gmail.dom | Nastavive | Fomot | Ddjava | 4
G i ' Iskanje po posti | | Iskanje po spletyf | S2isflmeinostiskanis
by 00wl =
Novo sporocilo T T £ 5 ¢ : obi . 1-30d3
Arhiviraj | Prijavite \Sijeno poto. | lzbridi = Premaknivy = Oznakev = Vel dgjany = Qsvesi ' -9 0C
Em——— Oznadi: Vse, BrezfPrebrano, Neprebrano. Z zvezdico, Brez zvezdice 4
Z vezdico 2 :
o [0  Ekipa Gmaila Prilagodite Gmail z barvami in temami 00:36
Osnutki [  Ekipa Gmaila Uvozite stike in stara e-postna sporoé 00:36
i i j i i 00:36
Deabiib O Ekipa Gmaila Dostopajte do Gmaila v mobilnem tele
ES ovane
Sefy
Stiki
Opravila
- Klepet e
Poisci, dodajal povar | Oznadi: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano. Z zvezdico, Brez zvezdice
: Arhiviraj = Prijavite vsijeno posto. | lzbridi | Premaknivy = Oznakev = | Ved dejaniy | Qsvedi 1-30d3
® Marko Primer me——
Tu dolocite stanje ¥
Preprosto podljite fotografije iz Gmaila z Googlovim brezplaénim urejevalnikom fotografij VeZotem
Besedilni klepeti so Trenutno uporabljate 0 MB (0 %) od razpolozljivih 7406 MB.
shranjeniin lahko

Ce vas vsebina zanima in Ce ste prepricani, da posta prihaja od zanesljivega

posiljatelja, jo odprite s preprostim klitkom na njegovo 1me.
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4.7 Shranimo prejeto e-sporocilo

Ce je sporodilo pomembno in ga Zelite shraniti, kliknete v polje ob imenu posiljatelja

in potem Se na gumb Arhiviraj.

Prijavite vsilieno poSto. | Izbrisi | | Premaknive | Oznakev Vet dejanjv | Qsvedi 1-30d3

Oznati: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice

Ekipa Gmaila Prilagodite Gmail z barvami in temami - Ce 7elite s 04:32
[J  Ekipa Gmaila Uvozite stike in stara e-postna sporocila - Stike in 04:32
[0  Ekipa Gmaila Dostopajte do Gmaila v mobilnem telefonu - 7a o« 04:32

Oznadi: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice
Arhiviraj Prijavite vsiljeno poSto. | I1zbriSi | | Premaknive = Oznakev @ Vet dejanjr = (syedi 1-30d3

Ce jo Cez cas ponovno hocete prebrats, v mentju na levi strant poiscite rubriko Vsa

posta. Kliknete nanjo 1 potem na 1zbrano arhivirano sporocilo.

Novo sporogilo 3 « 5
Rubrike »Vsa poSta« ne vidite?

Prejeto

Z zvezdico ¢ ) _ . -
Poslano Potem je zagotovo skrita v povezavt Se 6. Ce tmate
Qsnutki to alt podobno povezavo v menyju pomeni, da v
— glavnem mentju n1 dovolj prostora za nastevanje vseh
uporabnih orodyy Gmaila. Zato so jth spravili v eno

Namig: Povlecite oznakevtameniin  rubriko. Stevilka 6 se bo sprott spremimjala glede na
iz njega ali izberite, katere oznake g, @ - 5 o ; i s
selite prikazati, v pogovornem oknu stevilo orodyy, shranjenth v tej rubriks.

Nastiavitve.

Klepeti &

Vsa poéta . _ : . ;
Vsiliena posta { v glavnt ment. To naredite tako, da ga z desnim alt

. Ce zelite, lahko kak$no orodje iz te rubrike prestavite

Smetnjak levim gumbom miske »zgrabite« 1n ga odnesete 1z

Racuni pogovornega okna v glavni ment. Potem spustite
Sluzba

Upravijaj oznake
Ustvari novo 0znako

miskin gumb.
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4.8 Izbrisimo prejeto sporocilo

Ce vas prejeto sporocilo ne zanmma, s klitkom v okence poleg tmena posiljatelja

vstavite kljukico 1 kliknite na gumb Izbrisi.

Arhiviraj Prijavite vsiligno posto. | Izbrisi
Oznaci: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, 7 zvezdico, Brez zvezdice

Premakni ve | Oznakev Vet dejanjv Qsveii 1-30d3

‘¥  Ekipa Gmaila Prilagodite Gmail z barvami in temami - Ce Zelite s 04:32
[0  Ekipa Gmaila Uvozite stike in stara e-postna sporocila - Stike in 04:32
[0  Ekipa Gmaila Dostopajte do Gmaila v mobilnem telefonu - Za o¢ 04:32

Oznaci: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice
Arhiviraj Prijavite vsilieno posto. | IzbriSi = Premakni ve = Oznakev Vet dejanjv | Qsvedi 1-30d3

Isto funkctjo 1ma tudi smetnjak. Sporocilo najprej oznacite s kljukico, v mentju

poiscite Premakni v in potem 1zberite Smetnjak.

Arhiviraj Prijavite vsilieno poSto. | lzbrisi Oznakev Vet dejanjv | Qsvedi 1-10d1
Oznaci: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Q
Ekipa Gmaila Osebno mobilnem telefonu - 7a of 04:32
Potovanje
Racuni
Sluzba
Vsiliena posta
Smetnjak

Ustvari novo
Upravijanje oznak

Oznadi: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice
Arhiviraj Prijavite vsilieno poSto. | Izbri§i = Premakni vy = Oznakev Vet dejanjv | Qsyedi 1-10d1

Pojavi se pogovorno okence, ki sporoca, da je bil »pogovor« (sporocilo) premaknjen
v smetnjak. Ce takoj po brisanju ugotovite, da ste se zmotili, lahko izbrisano

sporocilo obnovite s klikom na povezavo Razveljavi.

Pogovor je bil premaknjen v smetnjak. Vec o tem Razveljavi
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Elektronsks smetnjak deluje enako kot gospodinjski kos za smett. Dokler ga ne
1zpraznimo v kontejner za odpadke, lahko 1z njega Se vedno 1zbrskamo noz za
lupljenje krompirja, ki smo ga pomotoma odvrglt skupaj z olupki.

Ce torej v naslednjih dneh ugotovite, da ste v smetnjak vrgli zelo pomembno
sporocilo, ga $e vedno lahko priklicete. Na levt strant Gmailove strani poiscite

Smetnjak.

Novo sporocilo

Prejeto e ; 5o : . i g i
Y o Najbrz je skrit v rubriki Se 6, ki smo jo opisalt v tockt 4.7 tega

Poslano poglavja.
Osnutki

Smetnjaka ne najdete v meniju?

Osebno
Potovanie
Sebv
Klepeti O
Vsa posta
Vsiliena posta
Smetnjak
Racuni

Sluzba

Upravljaj oznake
Ustvari novo oznako

o m——

Odprite tore) smetnjak. Sporocilo, ki ga zelite obnovity, s kljukico oznacite, kliknite
na gumb Premakni v 1n potem 1zberite Prejeto.
Sporocilo se bo preneslo v rubriko Prejeto, kjer ga boste lahko prebrali, shranils als

ponovno vrglt v smetnjak.

Dokonéno izbrisi | Prijavite vsiljeno posto. Ozhakev vet dejanjv | QOsvedi 1-30d3
Oznaci- Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z a
lzprazni smetnjak (sporoila, k Osebno 0 dni, bodo samodejno izbrisana)
[ @ Ekipa Gmaila F Po{ovanje ‘ami in temami - Ce Zelite s 04:32
i Ekipa Gmaila Ratzum $tna sporoCila - Stike in pos 04:32
N . Sluzba i
[J 1 Ekipa Gmaila I— mobilnem telefonu - 7a oc 04:32
Prejeto

Vsiliena posta [y
Ustvari novo
Upravijanje oznak

Oznaci: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice
Dokonéno izbrii = Prijavite vsiljeno pesto. | Premakni vv | Oznakev Vet dejanjv | Qsvedi 1-30d3

Gmail bo vsa prejeta sporocila, ki jth boste pustilt v smetnjaku, v 30 dneh

samodejno in trajno izbrisal (1zpraznil bo smetnjak).
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Ce zelite samit trajno odstranitt sporocila 1z smetnjaka, vstavite kljukico v polje ob
sporocilu, ki ga zelite za vedno 1zbrisatt.
Kliknite na Dokonéno izbrisi.

Dokonéno izbrisi | Prijavite vsiljeno po3to. Premakni vv = Oznakev Vet dejanjv | Osvedi 1-30d3

Oznadi: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice
lzprazni smetnjak (sporocila, ki so v smetnjaku vel kot 30 dni, bodo samodejno izbrisana)

[0 @ Ekipa Gmaila Prilagodite Gmail z barvami in temami - Ce 7elite s 04:32
W Ekipa Gmaila Uvozite stike in stara e-po3tna sporoéila - Stike in pog 04:32
[0 w Ekipa Gmaila Dostopajte do Gmaila v mobilnem telefonu - 7z oc 04:32

Oznadi: Vse, Brez, Prebrano, Neprebrano, Z zvezdico, Brez zvezdice
Dokoncéno izbrisi = Prijavite vsiljeno posto Premaknivw = Oznakev | | Vet dejanjv | QOsveli 1-30d3

4.9 10 zlatih pravil komuniciranja po elektronski posti

Tako kot prt vsakodnevnt komunikaciyi, ustnt ali pisni, je tudi v elektronski
komunikacijt potrebno upostevati nekatera pravila pisanja 1n  lepega
obnasanja. V elektronskem svetu se ta pravila imenujejo Netiquette
(netwotk etiquette, bonton na spletu).

Elektronsko sporocilo naj bo jasno, kratko 1n slovnicno pravilno. Naj tma
uvodni pozdrav, vsebino in zaklju¢ni pozdrav z vasim imenom.

Ne puscajte praznega polja Zadeva. Tja sodi kratek opis, naslov vsebine
sporocila. To je poleg naslova posiljatelja prva stvar, ki jo vidimo.
Pogosto po opisu vsebine ocentmo, ¢e bomo posto sploh odprl1.
E-sporoéila ne pisite z velitkimi tiskanimi ¢rkami. To v internetnem
bontonu pomeni »kricanje«. Ce morate v besedilu kaj posebej poudariti,
raje odebelite pomembne besede.

Vedno preberite svoje sporocilo, poglejte, ce ste pravilno zapisalt naslov,
popravite morebitne napake, sele potem ga posljite.

Nikolt ne posljite sporocila, ko ste jezni. Pocakajte, prespite, preberite ga
Se enkrat, po potrebt omilite slog pisanja 1n ga Sele potem posljite.

Vst nimajo enakega smisla za humor in podobnih pogledov na svet kot v1.
Morda va$ znanec Sale, ki se vam zd1 ¢isto simpatiéna, ne bo razumel na

enak nacin. Zato pomislite, preden jo posljete napre;.
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7. Ne 1zkoriscajte elektronske poste za posiljanje nezelenith oglasnih

sporocil.

8. Verizna ptsma sodijo v smetnjak. Ce jih dobite, prekinite verigo.

9. Ce posiljate priponke, bodite pozorni na njthovo tezo. Znanec, ki nima

tako hitre povezave kot vi, ne bo vesel, ¢e se mu bo vasa posta nalagala

pol ure.

10.

Posebno pozorni bodite na prejete priponke. Spletnt nepridipravi prav

priponke 1zkori$cajo za sSirjenje virusov, ki lahko vasemu racunalniku in

njegovi vsebint povzrocyo veliko Skode. Priponk neznanega posiljatelja,

posebno ce 1majo konénico .exe, raje ne odpirajte.

4.10 Ustvarimo in posljimo svoje prvo e-sporocilo

_V mentju odprite Novo sporocilo. Zgornji del okna je glava, kamor vpiSemo

naslov kot na kuverto navadnega pisma. Spodnjt del pa je telo sporocila, ki je pismo

Samao.

< Gmail - Novo sporocilo - marko.primer@gmail.com - Win... ‘o

G «

- iMhttp://‘mail‘google.com/mail/?shva=licompose v * 1) |
Datoteka Uredi

Pogled Priljubljene Orodja Pomod

A & ™ Gmall - Novo sporodilo - marko.pri... l

&B-D-®-5-6-60 080

Gmail Koledar Dokumenti Eofegrafie Splef wec v marko.primer@gmail.com | Mastavitve | Pat
Gmuil

Iskanje po posti
Iskanje po spietu

% | Qcjava i

Novo sporoéilo

Poslji Shrani zdaj Zavezl

Prejefo 5
< Za:
Z2vezdico v ==

Glava sporocila

Pasiano

Osnutki Dodai polie 2a kopijo (Kp) | Dodaj polie za skrito kopijo (Skp)

Zadeva:

Vpisete e-naslov

Osebno
Potovanje

20w

# Pripni datoteko
Fi By D @ oee |T = F I &

B 7 U Preveri érkovanje v
Stiki E E B L «Golobesedlo

+ ¢ Marko Primer

v

Poveste, zakaj
pisete

Poisci, dodaj ali povak

- Povabite prijatelia
Podarite Gmail

Podli vabio] Se 50
Predegled vabiia
Poslji

Shrani zdaj Zavizi

<

Dokonéano & Internat % 100%

-
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1. V prvo polje glave sporocila, kjer pise Za:, vpisite elektronski naslov.

Poslji Shrani zdaj zavrzi | Osnutek samodejno shranjen ob 1419 @
(Pred 0 min)

Za: moj.prijatelj@nekje.si

Elektronsk: naslovt nikoli ne vsebujejo slovenskih Sumnikov (8,¢,Z),

presledkov 1n nekaterth drugth znakov, ki se nahajajo nad stevilkami na

alfanumeri¢nem delu tipkovnice (1, ?, ¥, &,...). Program ne loc¢uje med
velitkimi 1 malimi ¢rkami, zato je vseeno, ¢e napisemo MARKO ali
marko. Dovoljent znaki so pika, veza; —, ¢rtica spodaj_, poleg mmena so
lahko stevilke.

Pisanje e-naslova sicer zahteva posebno pozornost. Pri najmanist napaki

vase sporocilo ne bo prislo do naslovnika.

2. V polje, kjer pise Zadeva, z nekaj besedami opisite temo vasega sporocila. To je
precej pomemben del, ki ga ne gre izpuscati. Ce je polie Zadeva smiselno
1zpolnjeno 1n res odraza vsebmo pisma, je pregled nad elektronsko posto boly

enostaven.

Dodaj polie za kopijo (Kp) | Dodaj polje za skrito kopijo (Skp)

Zadeva: pozdravi z dopusta

LA a2 el 4 Ce bi slu¢ajno pozabili vpisati zadevo, vas pred

posiljanjem program vprasa, alt res hocete

\?/ Ali naj posljem sporodilo brez zadeve?

poslatt sporocilo brez zadeve. Kliknite na

[ V redu H Preklici ]

gumbek Preklici 1n napisite nekaj besed v polje,

k1 ste ga preskocils.

3. V telo sporocila napisite sporocilo, pri tem pa upostevajte nekaj pravil bontona,

ki smo jth opisalt v rubriki 10 zlatth pravil komunciranja po elektronsks posti.

k&  Preveri érkovanje v

|
i
il
m

FTIgH = = =
I « Golo besedilo

o
[/
[/

Dragi prijatel],

posiljam ti prisréne pozdrave z dopusta. Imam se krasno. Pa t1? Javi
se mi po mailu. Lep pozdrav.

Marko|
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4. Preverite, Ce je naslov pravilen in popravite morebitne napake v besedilu. Sele

potem pritisnite na gumb?yPoélii.

pogu‘.{ Shrani zdaj zavrzi | Osnutek samodejno shranjen ob 14:19
(Pred 0 min)
Program vas obvests, da ste sporocilo Sporotilo je bilo poslano. Ogled sporocila

poslali.

5. Sporocilo lahko shranite, ce ga ne Zelite takoj poslats. Pritisnite na gumbek

Shrani zdaj

Novo sporocilo

Prejeto
Zzvezdico % vas bo opozoril koliko neodposlanth sporoci imate. Ko boste

Poslano
Osnutki (1
Vsa posta Osnutkov 1n ce boste zelelt, po optsanem postopku poslals.
Smetnjak

Osebno

Potovanje
Sedv

Shranilo se bo v Osnutke v mentju na levt strant okna. Program

sporocilo hotelt ponovno pregledati, ga boste 1zbrskalt 12

6. Cevam sporocilo n1 vsec, ga lahko pred posijanjem popolnoma 1zbrisete s

kltkom na gumb zayrzi

7. Ste se pri vpisovanju e-naslova zmotili?
Ce s je to zgodilo m sporocila se niste poslaly, tmate moznost preveritt naslov n
popravitt napako. Ce pa ste sporocilo ze poslaly, to do naslovnika ne bo prislo.
Program vas bo (zaenkrat v anglescini) o tem obvestil. V postnem predalu vas bo
cakalo sporocilo Mail Delivery Subsystem. V njem si boste lahko ogledals

podrobnostt 1n ugotovily, kje ste se zmotil.

® Marko Primer Lep pozdraviz Portoroza. Imamo se lepc 12:17 (Pred 0 min)
Mail Delivery Subs prikaz podrobnosti 12:17 (Pred 0 min) | 4 Odgovori | »

Delivery to the following recipient failed permanently:

marko_primer@amail com

Technical details of permanent failure:

The email account that you tried to reach does not exist. Please try double-
checking the recipient's email address far typos or unnecessary spaces. Learn
more at http://mail.google.com/support/bin‘answer py?answer=6596
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4.11 Posljimo e-sporocilo ve¢ naslovnikom

Kadar hocete eno m 1sto sporocilo poslatt na ve¢ naslovov imate ve¢ moznostt.

1. 'V polje Za: lahko vpiSete vec naslovov. Med seboj jth locite s podpiéjem n
presledkom. Vse osebe, ki bodo dobile vase sporocilo, bodo vedele, kdo vse je se
dobil to posto.

Poslji Shrani zdaj zavrzi  Osnutek samodejno shranjen ob 13:07 (Pred 1 min) 5]

Za: |marko primer@gmail.com; micka primer@gamail.com

2. S klikom na povezavo Dodaipolie za kopiio (Kp)  lahko odprete polje za vnos naslova

osebe, ki bo prejela kopijo tega sporocila. Tudt v tem primeru vst naslovniki
vedo eden za drugega.
V poslovnem Zzivljenju bt dodajanje naslovnika za kopyjo sporocila pomenilo, da

smo tej osebt poslalt sporocio »v vednost«

Poslji Shrani zdaj zavrzi | Osnutek samodejno shranjen ob 17:45 (Pred 5 min) LE]

Za: marko._primer@gmail.com

Kp: micka primer@gmail.com

Dodaj polje za skrito kopijo (Skp)

Zadeva: Iobvestilo 0 prispeli posiliki
4 Pripni datoteko
B 7 UFTTxD @ =i

= I «Golobesedilo Preveri érkovanje v

1
4
m
Il
M

Spostovani g. Marko,
obvedCam vas, da sem prejel vado posiliko. Zahvaljujem se vam in vas lepo pozdravijam.

Janez Zajc

3. Skrita kopija je tretjt nacin posiljanja sporocila vec kot enemu naslovniku.
V tem primeru naslovniki ne vedo eden za drugega, in kar je najpomembneje,
zanje ne vedo nit1 posiljateljt nezelene poste.
»Spam« alt nezelena posta je ena vecjth nadlog elektronske poste. Posiljateljt
raznth srce parajocth veriznih pisem, prodajalct cudeznth zdravil 1n drugt 1skale
natvnth dus zlorabljajo va$ e-naslov 1in naslove tistth, ki jim vi posiljate svoja
sporocila. Z nezelenimi sporocili smetyjo vas predal 1n hromiyjo streznike za

clektronsko posto.

41



Zato, Ce res ne morete vsaki osebt posebej zazelett Sre¢no novo leto, zapisite

njthove naslove v polje za skrito koprjo.
Kliknite na povezavo Dodaj polie za skrito kopijo (Skp) 1n tja  vpisite naslove

prejemnikov.

Poélji Shrani zdaj zavrzi | Osnutek samodejno shranjen ob 17:56 (Pred 1 min) &

Za: marko.primer@gmail.com

Skp: micka primer@gmail com; druzina zajc@gmail. com

Dodaj polie za kopijo (Kp)

Zadeva: srecno in zadovoljno v novem letu

& Pripni datoteko
B 7 U F T Ty B @ e i =1

i
li
i
| 23
-
I
i

= L «Golobesedilo Preveri érkovanje v

Dragi vsi,
v prihajajoCem novem letu vam Zelimo vse najlepse in veliko zdravja.

Druzina Zvitorepec

4.12 Odgovorimo na sporocilo

Ko kliknete na prejeto sporocilo, se odpre okno z besedilom. Podrobnostt o tem,

kdo je poslal sporocilo 1n kdaj ter morebitne naslove ostalth prejemnikov, lahko

preverite s klitkom na povezavo prikaz podrobnosti.

Arhiviraj Prijavite vsiljeno po$to.  Izbri§i B Premakni vv = Oznakev

Na sporocilo odgovorite
1od2 starejsi> | tako, da  kliknite na
sreé¢no in zadovoljno v novem letu =rsi=e | ¢ Novo okno povezavo  Odgovori :
- Nalisni vse
prikaz podrobnosti 18:08 (Pred 0 min) | # Odgovori | v
Dragi vsi,

v prinajajo€em novem letu vam Zelimo vse najlepse in
veliko zdravia.

Druzina Zvitorepec

& Odgovori = Posreduj
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srec¢no in zadovoljno v novem letu #r=i=te | x
prikaz podrobnosti 18:08 (Pred 0 min} | 4 Odgovori | v
Dragi vsi, Pod sporoéilom se odpte okno z

v prihajajoCem novem letu vam Zelimo vse najlepse in datumom, naslovom p0§i1jatelja n
VESKo Zdravia. vsebino njegovega sporocila. Svoy
odgovor napisete nad sporocilom.
Sporocio odposljete s klitkom na
gumb Poslj1.

DruZina Zvitorepec

4 Odgovori =» Posredu
Poslji Shranjeno zayrzi | Osnutek @
samadejna shranjen ob 18:37 (Pred 2 min)

Za: Marko Primer <marko primer@gmail com:

Dodaj polie za kopijo (Kp) | Dodaj polje za skrito kopijo

(Skp) | Spremenite Zadevo 4 Pripni datoteko

B 7 U F 11 T Preveri érkovanje v
= = L

e Golo besedilo

Tudi vam vel

2009/12/03 Marko Primer
<marko.primer@gmail.com>
Dragi vsi,

v prihajajotem novem letu vam Zelimo vse
najlepSe in veliko zdravja.

DruZina Zvitorepec

Poslji shranjeno zavrzi | Osnutek samodejno
shranjen ob 18:37 (Pred 2 min)

4.13 Posredujmo sporocilo

Prejeto sporocilo lahko posredujete tudi drugemu naslovnitku. V tem primeru v
odprtem sporodilu kliknete na gumbek 79594 Odpre se okno, ki ima v polju
Zadeva poleg naslova sporocila Se skrajSan zapis angleske besede »forwarded« Fwd,
ki poment posredovano. Nadaljujete tako, kot prt navadnem posiljanju elektronske
poste. Vpisete naslov prejemnika, polje Zadeva je Ze izpolnjeno. Ce Zelite, lahko nad

prejetim dodate Se svoje besedilo 1n posredujete sporocilo.

43


mailto:marko.primer@gmail.com
mailto:marko.primer@gmail.com

sre¢no in zadovoljno v novem letu #rsi=e [ x

prikaz podrobnasti 18:08 (Pred 0 min) | 45 Odgovori | »

Dragi vsi.

v prihajajotem novem letu vam Zelimo vse najlepse in
veliko zdravja.

DruZina Zvitorepec

& Odgovori = Posreduj
Poslji Shranizdaj | | Zavrzi &

Za:||

Daodaj polie za kopijo (Kp) | Dodaj palie za skrito

Kapijo (Skp)

Zadeva: Fwd: srecno in zadaovolino v novem letu
& Pripni datoteko

= & Preveriérkovanje v

i
W
Ml o

M
M
il
Il 9

(9]
=
=)
o
T
(%2]
(O
2
=}

~

----—-——-- Forwarded message ----------
From: Marko Primer <marko.primer@amail.com>
Date: 2009/12/03

Subject: sre¢no in zadovalino v novem letu B

To: marko.primer@gmail.com
Dragi vsi,

v prihajajoéem novem letu vam Zelimo vse najlepse
in veliko zdravja. &

Poslji Shrani zdaj Zavrzi

@ Preden posto, namenjeno vam, posredujete drugim naslovnikom

pomuslite, e bt se njen avtor s tem strinjal.
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4.14 Sporocilu dodajmo priponko

Sporocilu lahko dodate datotec¢no prilogo v obliki slik, fotografyj, kratkih filmov,
pesmic, programov. ..
Napisete sporocilo, ga naslovite, dodate morebitne druge prejemnike. Potem

kliknete na povezavo poleg sponke Pripni datoteko.

Poslji zavrzi  Osnutek samodejno shranjen ob 06:21 (Pred 0

min)

Shranjeno

Za: <marko primer@gmail com=,

Dodaj polie za kopijo (Kp) | Dodaj polie za skrito kapijo (Skp)

Zadeva: pozdrav iz New Yorka
& Pripni datoteko
B I U f'TT"Tﬂ{b =
L «Golo besedilo

Posiljam pozdrave s potovanja. Da vam
prilagam nekaj fotografi).

= Preveri érkovanje v

bo Se bol| Zal, ker niste 8l z nami,

Marko

Odpre se okno, v katerem potscete datoteko, ki jo Zelite priloziti sporocilu.

Select file(s) to upload by mail.google.com

18& v: |\=) Program Files LI ol o Ev
(L) Recent
CJ @ Namizje RecordNow!
Recent a
9 Moj racunalnik rnet Explorer
= s Lokalni disk (C:) . . 5 " g
@ £ Program Files per Networll 4 mojec slike I - HD ‘ X l
MNamizj “ Lokalni disk (D} VO : AR <t s
i 2 DVD-RAM pogon (€] FAD - Datoteka Urejanje Pogled Priljubljene ” A&¥
g (& Dokumenti v skupni rabi leln E o P = 2
J @ Integrated Camera enger Wy Mdzd] > l’ >~ Iskanje
Moji dokumenti &4 Moja omrezna mesta bsoft : - o
) i exeleaming ot caprd: Naslov|@ d:\Documents and Settings\B ¥ | B3 Pojdi
& = SEGI osoft frontgXNEW YORK selezione!
Moj ra¢unalnik ;g tevodi psoft GamebOTrIMI 2009
i ;OMA psoft Officej=yyAJE
. Dy —mrer050ft Officely o6 pictures
D HotPotatoes6 DMigosoft Resea
Moja omrezna <
mesta
Ime datoteke: I
Vrsta datotek: Al Files (<)
St. predmetov: 4 668 B %9 Moj racuna
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Izberete datoteko, jo z enojnim klikom nanjo oznacite 1 potem kliknete na gumbek
Odpr1.
Se hitreje bo §lo, e boste dvakrat hitro kliknili na izbrano datoteko.

Select file(s) to upload by mail.google.com

188 v IC? vaje Ll = £ Fiv
oJ ™ drsanje v RC.JPG
™ Fao Scwarz.JPG
Recent M pjoveNY.JPG
'vecer na Manhatinu JPG
Namizjs
=

Maji dokumenti

Moj ragunalnik

i

Moja omrezna
mesta

Ime datoteke: |vel‘er na Manhattinu JPG - Odpri _J
Vrsta datotek |AII Files (*%) Ll Preklici

V oknu elektronske poste se poleg sponke prikaze 1me prilozene datoteke mn poleg
moder trak, ki kaze, kako se datoteka »nalaga«. Dokler poteka ta postopek, ga lahko
tudt preklicete.

Poslji Shrani zdaj zavizi | Osnutek samodejno shranjen ob 06:54 (Pred 4 @
min)

Za: <marko.primer@gmail.com=,

Dodaj polje za kopijo (Kp) | Dodaj polje za skrito kopijo (Skp)
Zadeva: pozdraviz New Yorka
& vecer na Manhattnu.JPG 5,00K [N | Preklici
Pripni Se eno datoteko
B 7 U F1-Tg T ¥ & = = & E 4 =
L «Golo besedilo

= Preveri ¢rkovanje v

Posiliam pozdrave s potovanja. Da vam bo 3e bolj Zal, ker niste $li z nami,
prilagam nekaj fotografij.

Marko

Ce Zelite, lahko po enakem postopku pripnete vec datotek. Vsakic kliknite na
povezavo Pripni Se eno datoteko.

_ Bodite pozornt na to, da prilozene datoteke niso pretezke. Vast pryateljt

morda nimajo prav hitre povezave. Nekay MB tezko sporocilo se pri

modemski povezavi nalaga zelo veliko casa, to pa poment tudi velike

stroske za prejemnika in nepotrebno oviranje elektronskega prometa.
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4.15 Shranimo in urejamo e-naslove

Elektronska posta tma zelo prakticno lastnost - zapomni st e-naslove, ki smo jth
enkrat Ze vpisals, tako kot s1 brskalnik zapomni naslove spletnih strant. Ko Zelimo
vpisatt naslovnika, nam Ze pri prvi ¢rki naslova ponudi vse e-naslove 1z zgodovine, ki
se pricnejo s to ¢rko.

Scasoma se jith nabere veliko 1 dobro je, Ce st jth uredite.

Gl\_/‘l al I To naredite v posebnem adresarju, ki so ga v Gmailu
bvGoogl pommenovali Stiki. Potscete jth v mentju na levi strant.
Novo sporocgilo
Prejeto (1)

Z zvezdico ¥
Poslano

Osnutki (1)

Osebno

Potovanje
ée Gv

PETTIE Ko kliknete na povezavo Stiki se odpre okno, ki vam pokaze
Opravila vse e-naslove, ki ste jth do tega trenutka vpisals.

A 1581 med wvizitkami | Uvoz | lzvoz | Natisni

Moji stiki 1 lzberite vse, Nobeneqa & Uredi [ ‘ & Skupine » || #Premakni v Moje stike | | Bzt
O druzina. zajc@gmail.« : —

Prijatelji 0 O markoprimer@ama  Vsi stiki

Druzinski Clani 0O micka_primer@gmai 3 stiki

Sodelava 0 To so vsi vasi stiki

| Najveckrat uporabljeni ¢ 3

Zdaj lahko zacnete z urejanjem. Kliknete v kvadratek pred naslovom, ki ga zelite
ureditt 1 potem na gumb Uredt.

Moiji stiki 1 Izberite: vse, Nobenega

A [5¢i med vizitkami | Uvoz | lzvoz | Natisni

— o | ¢ Uredi | [ & Skupine - | [+ Premakai v Maje stike | | @lzbrisi vizitko |

. - druzina.zajc@gmail.co @
Prijatelj 0 O marko.primer@gmail.com it .

B — ‘ . ¥ druzina zajc@gmail.com
Druzinski Clani 0 O micka.primer@gmail.com Klepet
Sodelavci ;

Prikazi na seznamu klepetov:

Vsi stiki 3 Nedavni pogovori: PokaZi

Najveckrat uporablieni ¢ 3
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Odpze se okno, kamor v razlicne rubrike vpiSete podatke o oseby, naslov, telefonsko
stevilko, kdaj 1ma rojstnt dan 1n morebitne opombe. Shranite.

% 158 med vizitkami | / Uvoz | lzvoz | Natisni
Moji stiki 1 Izberite: vse, Nobenega . 7=
. - -Sh -P kl
druzina.zajc@gmail.co B e

Prijatelji 0 O marko.primer@gmail.com \Zaj(:evi ‘
Druzinski Clani 0 O micka. primer@gmail.com
Sodelavci 0 lNasz ‘ ‘ Paodjetie ‘

E-postni naslov dodg

Vsi stiki 3 druzina zajc@gmailcom | [Doma | v |
Najveckrat uporablieni « 3

Telefon dodaj

05111222 333 | [Doma B odstrani
[041 444 555 | [Mabilni B odstrari
Naslov dodaj

Pod brezami 10 |Doma %]

6000 Koper-Capodistria

Spletno mesto dodaj

\ HDoma ~
Rojstni dan

FH— ®W—

Opombe

Prikaze se vizitka z vsemi podatks, ki ste jth vnesls.

Zoerite-vee.Nobenega . [ \yreqi | [ & Skupine + | [+ Premakni v Moje stike | [ Wizbrisi vizitko
O marko.primer@gmail.com Zajcevi
O micka.primer@gmail.com druzina zajc@gmail com

@ Klepet

05 111 222 333 - Doma

041 444 555 - Mobilni

Pod brezami 10
6000 Koper-Capodistria
Doma - Zemljevid

PrikaZi na seznamu klepetov:

Nedavni pogovori- Poka?i
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Ce zelite, lahko vizitko dodatno uredite, jo dodate v skupino prijateliev, druzinskih
clanov, sodelaveev... jo natisnete alt 1zbriSete. Naslov osebe lahko posscete tudi na
zemljevidu.

A 15¢i med vizitkami ] Uvoz | lzvoz | Natisni

wisa L Imerit: VS' S [f Uredi ‘ & Skupine - | | + Premakni v Moje stike ‘ l@lmriéi vizitko ‘
o Zajcevi p— {t’)

Prijatelj 0 O marko primer@gmail.com Zajéevi ‘L 9 Vk A

Druzinski clani 0 O micka primer@gmail.com . ina 72 P:’i;’:t;ji”p'”a

i ’ © Kiepet | pryzinski lani
g 0511122 Sodelavci

Ve SN — 041444 5 Odswrani z .

Najveckrat uporabljeni ¢« 2 Pod breza  Moii stiki

6000 Koper-Capodistria
Doma - Zemijevid

Prikazi na seznamu klepetov:

Nedavni pogovori: PokaZi

Lahko ustvarite popolnoma nov stik. Vpisete vse podatke, vkljuéno z e-naslovom,
po opisanem postopku.

+ & | |AI15E med vizitkami I Uvoz | lzvoz | Natisni
[[lINov stik Wl |zberite: vse, Nobenega
Prijatelji 0 | Ime ‘
Druzinski ¢lani 0
Naziv Podjetje
Sodelavci 0 ‘ l =1 ‘

E-postni naslov doda
Vsi stiki 2 IE-poémi naslov l IDoma “‘
Najveckrat uporabljeni ¢« 2

Telefon dodaj

| | [Mobilni v |
Naslov dodaj

Doma |+
Spletno mesto dodaj
I HDoma %
Rojstni dan
BN E—
Opombe

Ce vas zantmajo Se druge funkcyje vasega postnega predala, na primer
razlicne nastavitve, filtry, prebiranje m urejanje poste brez internetne
povezave, glasovnt in videoklepet..., poprosite svojega mentorja, da vam jih
razkaze.
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; . Vaja dela mojstra

Vaja 1 — Ponovite nekaj najbolj pogostih izrazov

Resite krizanko 1n resitve preverite na dnu strant.

Vodoravno

2. skrajSana oznaka za posredovano sporocilo

3. nezelena posta

4. bonton na spletu

6. na tipkovnict jo najdemo na gumbku skupaj s ¢rko V
7. »pripnemo jo nasemu sporocilu

Navpicno

1. v to polje napisemo za kaj gre v nasem sporocilu
3. tja vrzemo nezeleno posto
5. angleski 1zraz za elektronsko posto

eyuodird -/ euje g [rEW ¢
apenbnou '+ yelwows - ovdrdaeu "¢ weds - ouaERIOpPOA ‘¢ PAJ 7 BAIPEZ']
buou el pidaey °¢ wed POA’C PaJ T eAIpEZ]
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Vaja 2 — Splosno o komuniciranju z elektronsko posto

Ugotovite, kaj vse ne ustreza osnovnim pravilom komuniciranja z elektronsko

posto. Resitve so na dnu te strant.

Poslji Shrani zdaj zavrzi | Osnutek samadejno shranjen ob 21:41 (Pred 0 min) @

Za: MARKO PRIMER@GMAIL.COM

Kp: DRUZINA ZAJC@MAIL.COM

Dodaj polie za skrito kopijo (Skp)
Zadeva:

& ¥ DSCE7251.AVI (video/x-msvideo) 3.436,00K
DSCET7240.JPG (image/ipeg) 1.173.00K
DSCET243 JPG (image/ipeg) 1.192 00K
DSCET7259.JPG (image/ipeg) 1.191.00K
DSCET7284 JPG (image/ipeg) 1.195 00K
[»] DSCE7506.JPG (image/ipeg) 1.267 00K
DSCET304.JPG (image/ipeg) 1.195 00K
DSCET7476 JPG (image/ipeg) 1.281 00K
DSCET716.JPG (image/ipeg) 1.228 00K

Pripni Se eno dafoteko

B I UF M T = IS & E|E = = L «Golobesedilo Preveri érkovanje v
B R g @306 D88 0 8 B33 E0 6888

= 88 @8 B @B @ & @ B 8 B 8 B BT W

Bwe o e 5 @ T O @ @48 o @ 2EEORNSD
doa““alloy @ | U ?2 QP @ '+ A &

HEJOD 0000 0 0 0

DANES SMO SE VRNILI 1IZ POTOVANJA . BILO JE FINO. VREME JE BILO KRASNO:@:PRILI SMO
OB 8 A S| LAHKO PREDSTAVLAS DA SMO ZELO UTRUJENI. @ AMPAK MORAL SEM NA MEJLE IN
TI POSILJAM PAR FOTOGRAFIJ@ PA ESE EN VIDEO® . SE SLISIMO PO TELEFONU @ KO SE
MALO NASPIM AU 00

yedeu oufod ur ouslamau o oprpasag “estdpod zaiq
ol owstg TweEd nNwIUeysn TwaA z ouesideu af opasaq omole) Teaemard ofew
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Vaja 3 — E-naslov

Ugotovite, ce so spodnjt e-naslovi pravilno zapisant 1 to oznacite z X v ustreznem

stolpcu. Tam, kjer je napaka, jo popravite. Resitve so pod vajo.

e-naslov pravilno | napacno pravilen naslov

mojca pokrajculja@gmail.com

martin.krpan.gmail.com

peter.klepecvgmail.com

kralj.matjaz(@gmail.com

robin.hood@gmail.com

snezna.kraljica@gmail.com

Sneguljcical2345@gmail.com

|~ N | K| W DN -

Trnuljcical2345!@gmail.com
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Vaja 4 — Odpiranje, prilagajanje in zapiranje poStnega predala

4.1

4.2

4.4

Odprite brskalnik 1 v naslovno vistico vpisite spletnt naslov www.gmail.com.
V Googlov racun vpisite svoje uporabnisko mme mn geslo. Prijavite se v postni
predal.

Priredite funkcije vasega predala tako, da kliknite na povezavo z imenom Se 6
(Pozor: $tevilka poleg Se je lahko tudi drugatna, odvisno od osebnih
nastavitev oznak). Z musko primite katerokolt povezavo v pogovornem oknu
in jo prenesite v »glavni meni«. Ce vam jo je uspelo prenesti , bi se $tevilka
poleg Se morala spremeniti.

Zdaj pa v glavnem meniju z misko »primite« povezavo LZVEZAICOYT in jo
prenesite v meni z imenom Se... Tudi v tem primeru bi se $tevilka poleg Se
morala spremenit1.

7 miskinim kazalcem se sprehodite po tmenth oznak v glavnem mentju,
kamor spravljate doloceno vrsto poste (osebno, sluzba, potovanja). Ko boste

v kvadratku poleg oznake Osebno zagledali navzdol obrnjen trikotnik,
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4.5
4.6

kliknite nanjy. Izberite svojo najljubso barvo 1n z njo obarvajte kvadratek pred
orznako.
Ponovite vajo 4.4 tako, da vsaki oznaki dodclite svojo barvo.

Odjavite se 12 postnega predala. Potem zaprite brskalnik.

Vaja 5 — Urejanje stikov

5.1

52
53

5.4

5.5

5.6

5.8

5.9

V svojem postnem predalu odprite rubriko Stiki. V formular vpisite vse svoje
podatke 1 elektronski naslov. Shranite stik.

Mentotju na zemljevidu pokazite, kje stanujete.

Naj vam mentor 1n vsaj Sc dva kolega, ki sc z vamu ucita uporabe mnterncta n
clektronske poste na listck napisejo svoj clektronskt naslov in ¢e Zchjo tudi
druge podatke.

Vsakega poscbey vaesite v Nov stik Stiki nay vsebujejo vsaj imena m prumke
ter clektronske naslove. Shranite stike.

Vsak stik poscbej oznacite s kljukico m Kliknite na gumb Skupine. Dodajtc
svoje kolege v skupino Prijatelji.

Za mentotja ustvarite novo skupino. Kliknite na gumb Skupine 1n potem na
Nova skupina. Ko sc bo pojavilo okno s t1. skriptum pozivom v polje
vpisite Mentorji. Mentorjev e-naslov dodajte v to skupmno.

Na stram ljudske univerze Koper potscite rubriko Samostojno ucenje. 1~
besedila prepasite clektronski naslov za informacyje 1 rezervacyjo mesta v
Srediséu za samostojno ucenje. Flektronski naslov vpisite v nov stik. Potem
stik dodajte v skupmo Mentorji.

Od ene od oseb, katerth naslove 1mate shranjene v stikih, ne Zelite prejemati
poste. V seznamu stikov jo oznaéite s kljukico. Potem v rubriki PrikaZi na
seznamu klepetov izbcritc Blokiraj.

Ne pozabite potem v 1stt rubriki spremeniti te nastavitve. Vo Spustnem

seznamu rubrike Prikaz1 na seznamu klepetov 1zberite Samodejno.

Vaja 6 —Prejemanje in poSiljanje elektronske poSte

6.1

6.2

Dogovorite se 2z mentorjem mn dvema kolegoma, da vam vsak od njth poslje
eno sporocilo. Obvezni elementt sporocila so: zadeva, uvodnt nagovor n
zakljuént pozdrav ter podpis.

Odprite svoj postni predal. Enako sporocilo posljite samu seb, toref na svoy -
naslov.

Preglejte prispelo posto. Posto, ki se st jo poslali na svoy e-naslov, premaknite
v mapo Osebno.



6.4
6.5

6.6

6.7
6.8
6.9
6.10

6.11

612

Ostala sporocila kolegov premaknite v mapo pod oznako Sluzba.

Na mentotjevo posto smiselno odgovorite, potem pa jo premaknite v mapo
Mentorji, ki ste jo ustvarilt v prej$njt vajt.

Posto enega od kolegov posredujte samt sebt, v vednost jo posljite mentorju,
v polje za skrito kopyjo napisite naslove ostalth kolegov. V telo posredovanega
sporocila napisite Lep pozdrav! in se podpisite.

Vsa prejeta i poslana sporocila vrzite v smetnjak.

Enega potem obnovite.

Vsakic, ko zakljucite z delom, se odjavite 1 zaprite brskalnik.

Ce ne znate e sami, bo va§ mentor na namizju racunalnika, kjer vadite,
ustvarl mapo. Vanjo bo z mterneta shranil tr1 poljubne, ne pretezke
fotografije.

Ustvarite  novo  sporocdo. 'V polje Za: napssite  ta  naslow:
marko.primer@gmail.com. V telo sporoéila napisite kratko sporoéilo, v
katerem omenite, da posiljate tr1 priponke. Izpolnite polje Zadeva. Posti
pripnite tr1 fotografyje, shranjene na vasem namizju. Posljite posto. Ko bo
potekalo 1zobrazevanje v projektu “Start star$t mn vauki”, bo lastnik tega
postnega predala dnevno odpiral vaso posto m odgovarjal nanjo.

V brskalnik vpssite spletnt naslov www.slovenia.info. Poiscite rubriko E-

razglednice. Izberite razglednico, ki vam je najbolj vse¢ m jo poslite na dva
izbrana e-naslova. Ne pozabite oznacitt kvadratka Posljpy mi kopyo

razglednice.
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Viri:

Prirocniks:

1. Priroénik za stare starSe, nastal v projektu Grandparents & Grandchildren

http:/ /www.geengee.cu/geengee/ geengee-

docs/contenutt/comune/ MANUALS/Giugno%202008/s1_HandbookGrandparent
s.pdf

2. Prirocnika avtorja Daryja Olentka: Osnove terneta in Osnove elektronske poste,
nastala za potrebe 1zobrazevanja v projektu Centra vsezivljenyskega uc¢enja Obalno-
kraske regtje. Oba sta dostopna z brezplacno registractjo v spletnt ucilnict OK tocke
www.ok-tocka.st.

3. Prirocnik za stare starSe Petra Pirca, dosegljiv na spletni strant ljudske univerze

Kocevje http:/ /lu-kocevje.madd.s1/portal/ v rubriki Projekts-Start starst in vauki.

Clanki:
1. http:/ /windows.microsoft.com/sl-SI/windows-vista/ Using-your-mouse
2. www.rtvslo.si/blog/gbwallac3/zgodovina-interneta/21801

3. http:/ /www.zmaga.com/program_ucenje.php?1d=790

4. www.monitor.st/clanek /1skanje-v-internetu/

5. www.dsvet.si/?q=node/41

0. http:lisa.uni-
mb.s1/student/predmeti/vaje2003_2004/clanki/Zgodovina%20interneta-
Jure%20Brunec.doc

7. http:/ /www.had.s1/blog/2009/01/28 /splet-v-letu-2008-stevilo-spletnih-strani-
185497213/

Slike:

1. Naslovnica — Snezana Petrovi¢ Sudaric — Ljudska univerza Koper

2. Vecina slik v gradivu je ekranskih slik, obdelanth z brezplacnimi orodjem
Paint.net, razen slik in fotografyy miske (str. 15-18). Slike smo vzeli 1z gradiva za stare
starSe- www.geengee.cu. Slike tipkovnice (str. 13-14) smo preneslt s spletne strant :
upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/3/3c/Cherry_keyboard_105_keys.jpg
3. Ikone za oznacevanje ciljev, namigov in vaj smo st 1zposodilt v slogu Garden
orodja za 1zdelavo mteraktivnih nalog Eixelearning. S tem orodjem je 1zdelano tuds
spletno gradivo E-start starst in vaukt www. exelearning.org.

4. Slika omrezja Arpanet ob nastanku 1969 (Brunec Jure - Zgodovina razvoja in
zaCetki uporabe interneta. FERI http://lisa.uni-
mb.s1/student/predmeti/mk/vaje2003_2004/ clanki/ Zgodovina%e20imterneta-

Jure%20Brunec.doc
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5. Krizanke smo 1zdelals z orodjem Criss-Cross na spletnt strana:

puzzlemaker.discoveryeducation.com/

Spletat vir:

Vse spletne vire, ki smo jth uporabili v gradivu za demonstracyjo 1n vaje smo
nazadnjc prevernli 21. decembra 2009.
www.google.s1
www.najdi.s1
www.slowwwenga.com
www.matkurja.com
www.raziskovalec.com
WWW.SeN10T. 81
www.altavista.com
www.lycos.com
www.yahoo.com
WWw.excite.com
www.alltheweb.com
www.mectacrawler.com
www.bing.com
www.mozdex.com
www.ask.com

www. flickr.com
Meteo.arso.gov. st
www.delo.st
www.dnevnik.st
www.zlataleta.com
www.scniorjt.info
WWW.precentmocene. st
portal.gcopedia. st
wWww.nasvetzanet.st
WWW.varnostnasplctu.si
www.dsvet.st
www.gmail.com
www.sloventa.nfo
www.lu-koper.si

WWW.I15.01g
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