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PREDGOVOR

E-izobraZevanje postaja vse bolj pomemben element pedagoskega procesa. Ne glede na
njegovo razsirjenost tako nase izkuSnje kot Stevilne raziskave o uporabi e-izobraZevanja
kaZejo, da Stevilni ucitelji oz. izvajalci e-izobraZevanja ne znajo izkoristiti vseh moZnosti, ki jih
taka oblika izobraZevanja ponuja in ki bistveno poenostavijo izvajanje pedagoskega procesa.
Avtorji ucbenika ne zagovarjamo nadome$c¢anja neposrednega kontaktnega nacina
izobrazevanja z e-izobrazevanjem, temvec smiselno uporabo orodij, ki jih e-izobrazevanje
ponuja, s ciljem izboljSanja pedagoSkega procesa in poenostavljanja opravil, ki jih zahteva
uciteljsko delo. S tem mislimo na administrativna opravila, kot so vodenje evidenc
seminarskih nalog, Studentskih ocen ipd.

Cilj ucbenika »Uporaba sistema za upravljanje e-izobraZzevanja Moodle« je pomagati
uciteljem in Studentom vseh stopenj izobraZzevanja pri uporabi Moodla. Sistem za e-
izobrazevanje Moodle je brezplacen odprtokodni sistem, ki ga uporabljajo Stevilne
izobrazevalne institucije tako v Sloveniji kot po svetu. Ucbenik je namenjen predvsem
uciteljem — zacetnikom, ki Zelijo uporabiti Moodle, ter dvomljivcem, ki niso prepricani
oziroma ne poznajo prednosti, ki jih Moodle prinasa.

Prvemu poglavju »Kratka predstavitev Moodla in sistemov za upravljanje e-izobrazevanja«
sledi poglavje »Osnove sistema za e-izobraZevanje Moodle«, v katerem so predstavljeni
osnovni koncepti, ki jih mora ucitelj poznati pri uporabi Moodla. V poglavju »Razvijanje in
upravljanje vsebin predmeta« so prikazane osnovne moznosti, ki jih Moodle ponuja, in sicer
dodajanje raznih vsebin (npr. oznake, strani z besedilom) in dejavnosti (npr. naloga, forum).
V poglavju »Blok skrbniStvo« so predstavljene moznosti, ki so ucitelju na voljo za upravljanje
e-izobraZevanja oz. e-predmeta (npr. nadzor nad sodelujocimi, izdelava varnostne kopije). V
poglavjih »Vprasalniki« in »Kvizi« je predstavljena uporaba teh dejavnosti e-izobraZevanja.
Za predloge in pripombe nam lahko piSete na bostjan.zvanut@vszi.upr.si.

Ljubljana, Izola, 22. 8. 2011
Avtoriji
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BESEDA RECENZENTK

Doc. dr. Eva PodovsSovnik Axelsson
Univerza na Primorskem, Fakulteta za turizem

Recenzija ucbenika »Uporaba sistema za upravljanje e-izobraZevanja Moodle« avtorjev
Jelene Ficzko, Bostjana Zvanuta in Patrika Pucerja

E-izobrazevanje nam v sodobnosti ponuja Stevilne alternative, ki nam omogocajo neprestano
izboljSanje kakovosti u¢nega procesa. Kljub temu, kot poudarjajo sami avtorji u¢benika, lahko
zaznamo, da smo ucitelji premalo seznanjeni z vsemi prednostmi, ki nam jih taka oblika
izobrazevanja v sodobnem, vse bolj elektroniziranem svetu ponuja.

Avtorji najprej pojasnjujejo pomen e-izobraZevanja za Studente in ucitelje. Nato se
osredotocijo na prikaz sistema za upravljanje e-izobrazevanja Moodle.

Nadaljevanje ucbenika je pripravljeno zelo sistemati¢no in s slikovnim materialom v obliki
racunalniskih izpisov vodi neizkusenega uporabnika skozi sistem Moodle. Pri tem so bralcu
na zelo jasen nacin opisani postopki, kako ravnati v posameznih situacijah upravljanja
samega sistema. Vsaka izbira je natan¢no opisana in predstavljene so njene implikacije za
uporabnikovo nadaljnje delo.

Najprej se bralec seznani z osnovami sistema Moodle. V naslednjem poglavju so avtoriji
prikazali, na kaksen nacin uporabnik lahko razvija in upravlja vsebino predmetov, ki so mu na
razpolago. Nato je uporabniku sistema predstavljeno, kako lahko nadzoruje in upravlja
skrbniski del sistema. V sistemu Moodle je omogocéeno tudi dodajanje vprasalnikov in kvizov,
kar sta vsebini naslednjih dveh poglavij.

Ucbenik je dobrodosel priro¢nik za vsakega izobraZevalca, ki Zeli svojim Studentom ponuditi
vec od klasiénega poucevanja. Avtorji so se pisanja ucbenika lotili sistemati¢no — po korakih,
ki uporabnika sistema za upravljanje e-izobrazevanja Moodle vodijo od spoznavanja osnov
vse do naprednejsih vsebin, s katerimi so pojasnjene vse mozZnosti, ki jih ponuja uporaba
tega sistema. Bralcu uébenika so avtorji delo s sistemom Moodle olajsali tako, da so pripravili
racunalniske izpise, iz katerih je zelo hitro razvidno, katere moznosti so v doloceni situaciji
uporabniku na razpolago ter na kakSen nacin z njimi upravljati, da pride do Zelenega
rezultata.

Ucbenik bi tako priporocila vsem izobrazevalcem in Studentom, ki se s tovrstnim sistemom
za upravljanje e-izobraZzevanja do zdaj Se niso srecali, kot tudi tistim, ki so ta sistem Ze
uporabljali, vendar bi ga Zeleli podrobneje spoznati.
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Beseda recenzentk

Mag. Irena Trobec, vis. pred., prof. zdr. vzg.
Univerza na Primorskem, Visoka Sola za zdravstvo lzola

Recenzija ucbenika: Uporaba sistema za upravljanje e-izobrazevanja Moodle

Motivacija Studentov za uporabo e-izobraZevanja je klju¢nega pomena za njegovo uporabo.
Pri tem je pomembno, da ucitelji znajo izkoristiti moZnosti take oblike izobrazevanja s ciljem
poenostavitve izvajanja pedagoskega procesa.

Ucbenik »Uporaba sistema za upravljanje e-izobraZevanja Moodle« je pregleden, razgiban
vodnik skozi moznosti, ki jih okolje Moodle ponuja. Ucbenik, namenjen uciteljem, omogoca
hitro in ucinkovito spoznavanje moznosti omenjenega okolja in, kar je Se bolj pomembno,
njegovo uporabo. Iz vsebine je razvidno, da so ucbenik pisali strokovnjaki z izkusSnjami pri
vpeljevanju te oblike izobrazevanja. Navodila so napisana v preprostem jeziku, razumljivem
tudi osebam, ki niso strokovnjaki na podrocju racunalniStva in informatike. S pomocjo
priro¢nika uporabnik spozna neStete mozZnosti, ki jih Moodle ponuja pri oblikovanju
pedagoskega procesa, gradiv, in pomoc¢ pri reSevanju morebitnih tezav. Preprosto in
razumljivo napisana navodila lahko ucinkovito uporabi tudi zacetnik, ki tako spozna osnovne
korake za vgradnjo posameznih elementov (npr. kvizov, anket) v virtualno u¢no okolje, kar je
lahko temelj za implementacijo zahtevnejSih pedagoskih metod (npr. diskusija v skupini s
pomocjo forumov, igra vlog in drugo). Slikovna gradiva, ve¢inoma zaslonske slike uporabe
orodja Moodle v praksi, omogocajo bralcu, da se enostavneje in hitreje prebije do Zelenega
cilja. Metodolosko gledano uébenik s pomocéjo prikaznih primerov uditelje spodbuja k
poglabljanju v iskanje novih resitev, raziskovanju in spremljanju inovacij na tem podro¢ju.

Gradivo sem uspesSno uporabila tudi sama pri pripravi predmetov »filozofija in profesionalna
etika v zdravstveni negi« in »teoreti¢ne osnove zdravstvene nege« na dodiplomskem studiju
zdravstvene nege na Visoki Soli za zdravstvo lzola Univerze na Primorskem. Na podlagi
osebnih izkuSenj pri delu v virtualnem uénem okolju lahko ucbenik »Uporaba sistema za
upravljanje e-izobraZevanja Moodle« ocenim kot izredno uporaben ucbenik, primeren za
ucenje in poucevanje najrazli¢nejsih u¢nih vsebin. Prepri¢ana sem, da bo njegova uporaba
spodbudila marsikaterega ucitelja k uporabi e-izobrazevanja.
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Patrik Pucer vodi laboratorijske vaje pri predmetih informatika v zdravstveni negi in
simulacije negovalnih aktivnosti na Visoki Soli za zdravstvo lzola Univerze na Primorskem.
Orodje Moodle uporablja Ze od leta 2005 ter aktivno sodeluje pri vpeljevanju uciteljev v
delo z Moodlom.

Jelena Ficzko, zaposlena na Zdravstveni fakulteti Univerze v Ljubljani, predava in vodi vaje
pri predmetih, ki bodoce zdravstvene delavce usposabljajo za uporabo informacijsko-
komunikacijskih tehnologij. Orodje Moodle uporablja pri svojem delu od leta 2007 ter
sodeluje pri vpeljevanju svojih sodelavcev v delo z Moodlom.

Bostjan Zvanut predava predmete informatika v zdravstveni negi, uvod v raziskovalno delo
in simulacije negovalnih aktivnosti na Visoki Soli za zdravstvo Univerze na Primorskem.
Orodje Moodle aktivno uporablja kot podporo pedagoskemu procesu Ze od leta 2005 ter
aktivno sodeluje pri vpeljevanju svojih sodelavcev v delo z Moodlom.

Uporaba sistema za upravljanje e-izobrazevanja Moodle ix



Kratka predstavitev Moodla in sistemov za upravljanje e-izobrazevanja

1 KRATKA PREDSTAVITEV MOODLA IN SISTEMOV ZA UPRAVLJANIJE
E-IZOBRAZEVANIJA

Sistem za upravljanje e-izobraZevanja (ang. »Course Management System«, CMS) je spletna
aplikacija, kar pomeni, da tece na spletnem strezniku in do njega dostopamo s katerim od
spletnih brskalnikov. To pomeni, da lahko uditelj in Student do aplikacije dostopata s
kateregakoli racunalnika z internetno povezavo in namescenim spletnim brskalnikom.

Sistem za upravljanje e-izobrazevanja omogoca ucitelju ustvariti spletno mesto predmeta, do
katerega lahko dostopajo le Studenti, vpisani v predmet. Orodja sistema omogocajo objavo
ucnih gradiv, diskusije in klepet z udeleZenci, reSevanje kvizov, oddajo Studentskih pisnih
izdelkov, ocenjevanje in objavo ocen izdelkov, beleZenje ocen itd. Uporabe sistema se je
resda potrebno najprej priuciti, ampak se potem lahko resni¢no posvetimo le poucéevanju in
delu s Studenti.

Tradicionalna »ex chatedra« predavanja imajo seveda Se vedno svojo vrednost in so lahko
prav tako ucinkovita, sistem za upravljanje e-izobraZevanja pa pedagoskemu procesu daje
novo dimenzijo in omogoca ucenje/poucevanje, ki desetletja nazaj ni bilo mogoce. V svetu
poteka kar nekaj raziskav, kako zdruZiti oba nacina poucevanja v t.i. hibrid oz. mesanico
(ang. blended learning), ki bi zdruZila najboljSe od obeh nacinov.

Danasnji Studentje so rasli z informacijsko tehnologijo: uporabljajo internet, sporodilne
sisteme in jim je posredovanje znanja s pomocjo informacijske tehnologije blizu. Sistem za
upravljanje e-izobraZevanja studentom omogoca, da si svoje Studijske obveznosti prilagodijo,
sploh ce so poleg tega Se zaposleni. Z vnaprejsnjo objavo gradiv, zahtevami, da Studenti
opravljajo naloge in svoje izdelke oddajajo, so tako bolje pripravljeni na predavanja in ucitelj
lahko predavanja zastavi v smislu dialoga med njim in Studenti.

Moodle je kratica za Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment (modularno
objektno usmerjeno dinami¢no uéno okolje) in je torej eden od sistemov za upravljanje e-
izobrazevanja. Njegova prednost je v tem, da je odprtokoden in prost program. To pomeni,
da imamo dostop do izvorne kode (programa) in da si ga lahko prilagajamo, dodajamo nove
funkcionalnosti in tako spremenjenega delimo z drugimi uporabniki. Za Moodle ne
plac¢ujemo licencnine oz. je njegova uporaba brezplac¢na.

Moodle uposteva filozofijo izobraZzevanja oz. nacela pedagogike. Avtor Martin Dougiamas z
univerze Perth v Avstraliji je Moodle zasnoval na predpostavkah teorije socialnega
konstruktivizma. Ta predpostavlja, da ucenje ni le individualna zadeva, proces, ki poteka le v
posamezniku, ampak da je za ucenje kljuénega pomena dialog, moZnost sprasevanja,
sprotnega preverjanja smisla, lastnih domnev v skupini, torej da je to proces skupinskega
sodelovanja v socialnem procesu konstrukcije znanja. Moodle ponuja interakcijo med
udeleZenci izobraZzevanja. IzobraZevanje se lahko organizira po tednih, temah itd., vendar pri
tem ni poudarek na podajanju informacij, temvec je bistvena diskusija, delitev mnenj in
sodelovanje pri pridobivanju znanja.
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Skupnost uporabnikov Moodla je Stevilna. Iz zadnjih podatkov izhaja, da je na Moodle.org
registriranih ve¢ kot milijon uporabnikov, 50.000 spletnih mest z namesceno aplikacijo
(moodle site) v 210 drzavah. Moodle je preveden v vec kot 70 jezikov. Pri tako Stevilcnih
uporabnikih se pojavljajo nove ideje, nastajajo novi moduli in nova orodja, ki jih avtor
programa s sodelavci vklju¢uje v nove razliice. Kot re¢eno, je uéno okolje brezplaéno in
dosegljivo na povezavi www.moodle.org, slovenski uporabniki Moodla pa imajo svoj spletni
portal na povezavi www.moodle.si.
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Moodle je spletna aplikacija, zato je potrebno najprej zagnati enega od spletnih brskalnikov,
nato pa v naslovno vrstico vtipkati spletni naslov streznika. Ko vstopimo na Moodlovo stran,
se obicajno prikaZe prijavna stran spletne ucilnice (Slika 1), lahko pa tudi Ze okno s predmeti
spletne ucilnice (Slika 3). Kaj se prikaze, je odvisno od skrbnika aplikacije, saj lahko le-ta okna
in njihov izgled poljubno prilagaja. Poleg osnovnih blokov lahko skrbnik vkljuci Se druge
bloke, ki omogocajo dodatne funkcionalnosti.

Prijava v spletno mesto Slovenitina (s!)[=]
Se vracate na to spletno stran? Je to vas prvi obisk?
Tu se prijavite z vaSim uporabnifkim imenom in geslom Pozdravljenil Za podn dostop do predmetov si boste morali vzeti minuto, da si
(Piskaotki marajo biti omogodeni v vadem brskalniku) @ ustvarite nov uporabaifki ratun na tej spletni strani. Vsak posamesni predmet

lahko ima tudi enkratni “klju za vpis®, ki ga zdaj 3e ne boste potrebovali, Tu so

Uporabnisko ime | koraki:

Geslo Prijava

. Izpolnite obrazec Mov rafun z vasimi podrobnos tmi.

. Elektronsko sporoilo bo nemudoma poslano na vas e-podtni naslov.

Ste pozabili vade uporabnifko ime ali geslo? . Preberite e-potno sporotilo in kliknite na spletno povezave v sporodilu.,

. Va3 radun bo potrjen in prijavljeni boste.

. Mato izberite predmet, v katerem Zelite sodelovati.

. e boste pozvani k vnosu “kljua za vpis® - uporabite tistega , ki vam ga je

dal vaf izvajalec. S tem boste “vpisani™ v predmet.

7. Idaj lahke dostopate do celotnega predmeta. Od 2daj naprej boste morali
samo vnesti vafe osebno uporabniSke ime in geslo (v obrazou na tej strani)
za prijavo in destop do vseh predmetov v katere ste se vpisali.

Da, potrabujem pomod pri phjai

L R R

| Ushar nov racun |

Miste prijadjent. (Prifava)

Domov I

Slika 1: Prijavna stran spletne ucilnice

Ker je Moodle podprt v vec kot 70 jezikih, je mozen izbor jezika in to tako za glavno stran kot
za vsak predmet posebej. Ucitelj lahko Studentom tudi vsili dolocen jezik, kar je koristno pri
ucenju tujega jezika.

Prijavna stran zahteva vnos informacij o uporabniku. Odvisno od politike uporabe Moodla v
instituciji se lahko uporabnik, ¢e nima svojega uporabniskega ra¢una, prijavi kot gost ali si
ustvari nov racun. Pogosto ni omogocena nobena od teh moznosti. Uporabniske racune v
tem primeru ustvari skrbnik Moodla, ki obenem uporabnikom dodelil ustrezne vloge
(Student, ucitelj, skrbnik, ustvarjalec predmeta ipd.).

Se vracate na to spletno stran?

Tu se prijavite z vasim uporabniskim imenam in geslom
(Piskotki morajo biti omogoteni v vasem braskalniku) (3

Slika 2: Pomoc za delo z Moodlom

Pomoc za delo z Moodlom je dostopna s pomocjo simbola — vprasaja v rumenem krogu. Ob
uporabi tega simbola se odpre novo okno z informacijo o Zelenem elementu (Slika 2).
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Poleg sprotne pomoci je uciteljem in skrbnikom na voljo Se obseZna dokumentacija,
dostopna po povezavi Moodle dokumentacija za to stran, ki jo najdemo na dnu vsake strani.
Ta nas poveZe z mestom http://moodle.docs.org. Dokumentacija v slovenskem jeziku ni prav
obsezZna, zato je bolje uporabljati anglesko razliico.

Po uspesni prijavi se obicajno pojavi okno s seznamom predmetov, v katere se uporabnik
lahko vpiSe oz. je vanje Ze vpisan (Slika 3). Ime prijavljenega uporabnika se prikazuje v
zgornjem desnem delu okna. Desno od prijavnega imena se nahaja gumb za odjavo.

Prijavijent ste kot s + (Odjava)
Predmeti

Kategorije predmetov

Kategorije predmetov

- N

W v A - b

Slika 3: Predmeti spletne ucilnice

Uporabnik si lahko, ne glede na vlogo, uredi svoj uporabniski profil. To stori s klikom na
svojem prijavhem imenu, pri ¢emer se odpre okno, ki omogocéa prikaz in urejanje
uporabniskega profila (Slika 4).
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profil | Urediprofil | Objave foruma | Blog | Opombe | Porotila dejavnosti

,.’_\ Drzava: Slovenija
/. Mesto/kraj: Ljubljana
Naslov e-poite:
Letnik in smer $tudija: Uditelj
Predmeti: |2

First access:
Zadnji dostop:
Vioge: W« . -

Spremeni geslo | lzpik e - - - gy | Sporolila
@ Moodie dohumentacia za to stran

Prijmtjend 1te kot

Slika 4: Prikaz uporabniskega profila

Z izborom zavihka Uredi profil (Slika 5) uporabnik vnese oz. spremeni svoje podatke. Nujno je
potrebno izpolniti polja, oznafena z zvezdico. Poleg prikazanih polj se s klikom na gumb
PokaZi napredno prikaZejo Se preostala polja profila.

Prijavijeni ste kot * » (Odjava)

ot e - Uredi profil
-
Profil Uredi profil foruma Blog Opombe Porotila dejavnosti
Splosno
‘| Pnkai napredno
Priimek
Ime

Naslov e-poste* w
Prikaz e-poste Samo drugim Elanom predmeta dovoli widets moj e-postni naslov vJ
E-posta aktivirana Ta naslov e-poite je omogoten |[v]
Mesto/kraj* Ljublana
Izberi drzavo Slovenija
Casovni pas StreZnikov lokalni éas v]
Zazeleni jezik Sloven3émna (sl):EJ

Opis* @

Trebuchet =] 18p) [+] [Eex[z] BZ U S|*% < |8 >
EEIE vy Sisdeie A —Ddede QOQOSR O 3@

Q=)

Slika 5: Urejanje uporabniskega profila
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Pomen posameznih polj

Prikaz e-poste — s tem poljem dolocis, kdo lahko vidi tvoj e-postni naslov. Tega lahko
skrije$ pred vsemi, lahko ga prikazujes udelezencem predmeta ali ga lahko vidijo vsi,
ki se prijavijo na Moodlovo stran. Ce je e-postni naslov udelezencem skrit, je
posiljanje e-poste neposredno iz Moodla onemogoceno.

E-posta aktivirana — s tem poljem o(ne)mogocis prejemanje e-poste na naslov, ki je
nastavljen v tvojem profilu, neposredno iz Moodla.

Oblika e-poste — e-posta, ki jo prejemas iz Moodla, se lahko prikazuje v obliki HTML ali
kot golo besedilo, kar izberes s tem poljem.

Samodejno narocanje foruma — s tem poljem o(ne)mogocis samodejno narocanje
foruma.

Sledenje forumu — vkljucitev te moZnosti pomeni, da si opozorjen na objave v forumu,
ki so bile objavljene po zadnjem branju sporocil foruma.

Ob urejanju besedila — ta opcija omogoca, da si za vnos besedila nastavimo Moodlov
HTML urejevalnik ali besedilo vnasamo kot golo besedilo.

Ajax and JavaScript — gre za nabor programskih orodij, ki omogocajo razvoj
interaktivnih spletnih aplikacij.

Screen reader — ¢e zaradi slabovidnosti ali slepote uporabljas Citalec zaslonske slike, je
potrebno to opcijo potrditi.

Casovni pas — to polje omogo&a nastavitev ¢asovnega pasu. Nastavitev ¢asovnega
pasu je pomembna, ¢e komunicira$ z osebami iz oddaljenih drzav ali kadar potujes. V
tem primeru je potrebno nastaviti Casovni pas tako, da bo ustrezal lokalnemu ¢asu in
ta ne sme biti nastavljen na streznikov lokalni ¢as.

ZaZeleni jezik — s tem poljem izberes jezik za vse strani v Moodlu.

Opis — Ce zelis, se lahko z vpisom vsebine v to polje udelezencem predmeta
podrobneje predstavis. V nasprotnem primeru v to polje vtipkas presledek.

V svoj profil lahko namesto privzetega smeska vstavimo svojo fotografijo. Ta mora biti v
formatu jpg ali png. Svoj novi profil shranimo s klikom na gumb Posodobi profil.
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2.1 Predmet

Ob uspesni prijavi se ucitelju pojavi seznam predmetov, ki jih poucuje, Studentu pa seznam
predmetov, v katere je vpisan. S klikom na izbranem predmetu se znajdemo na strani
predmeta.

Pod imenom predmeta je navigacijska vrstica, ki omogoca prehode med posameznimi
stranmi predmeta. Okno predmeta vsebujeta bloke orodij ter vsebino in aktivnosti predmeta
(Slika 6). Bloke orodij si je mogoce prilagoditi, kar pomeni, da jih lahko premikamo, briSemo
in dodajamo.

L . 4 @ Zamenjaj viogo v... | v || Viijuéi uresms

Navigacijska vrstica

Oris poglavij osebe zadnje novice
] sodelujoti s »
B Forum novic prihajajoci dogodki
i za predme Ni prihajajocih dogodkov
Napotki z edmet
B apo e dejavnosti

= . Pojdi na koledar...
dda & Forumi
1 g\/ Oddaja 8] ,% ,4;(-‘49 Nov dogodek...
) 1. predioge [ e
8 &) viri
2 2. predioge 0 nedavne dejavnosti
£ Oruga domaca naloga i5¢i po forumih Dejavnost od Friday, 5. August
¢ 2011, 10:24
Celotno porotilo nedavnih
3 0 3. predloge t Pojdi dejavnosti ...
] ] > ] Napredno iskanje @ . )
PEpp— Vsebina in aktivnosti o e s o e e
5 prijave
5 5. predioge skrbnistvo
9 6. predioge # Vkljudi urejanje
[B) Nastavitve
¥9 podeti vioge
6 A 7. predloge Lz W Ocene 7
& Skupine
7 ) 8. predloge O & Varnostna kopija
& Obnovi .
8 9. predioge o BIOkl
Porocila o
9 0. predloge o K
) 10. predioge $7% vpradanja oro IJ
() Dato
10 9 11. predioge L B 1zpii me iz Raziskovanje
in informatika v zdravstveni
11 0 12. predloge = negl
B profit
O

12 M 13. predloge

Slika 6: Stran predmeta
Bloki orodij v levem delu, ki jih prikazuje Slika 6, so:

Osebe — omogoca pregled profilov sodelujocih v predmetu in informacijo o Studentih,
vkljucenih v posamezno delovno skupino;

Dejavnosti — v tem bloku so zabeleZzene vse dejavnosti, ki jih vsebuje posamezen
predmet. Dejavnosti so organizirane po vrstah (Forumi, Naloge, Viri, Kvizi itd.). Z
izborom posamezne vrste dejavnosti se prikaZze seznam vseh dejavnosti te vrste pri
tem predmetu;

IS¢i po forumih — to orodje je trenutno Se v razvoju;
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Skrbnistvo — blok skrbnistvo ucditelju omogoca administriranje predmeta (dolocanje
nastavitev predmeta, dolo¢anje vlog udeleZencev, izdelava varnostnih kopij
predmeta, ogled ocen Studentov itd.);

Trije bloki orodij, ki jih najdemo v desnem delu, prikazujejo porocila o aktivnostih v
predmetu in sicer:

Zadnje novice — prikaz najnovejsih vnosov v forum novic predmeta;

Prihajajoc¢i dogodki — prikaz dogodkov v prihodnosti, kot so dan za oddajo naloge,
kviza, dan izpita ipd.;

Nedavne dejavnosti — prikaz nedavno opravljenih dejavnosti, kot so dodajanje
prispevkov v forume, oddaja nalog ipd.

2.2 Oblike predmetov

Predmet v Moodlu je med drugim mogoce organizirati kronolosko (po tednih), konceptualno
(po temah) ali druzabno s forumom kot osnovno organizacijsko obliko.

Izbiramo lahko med naslednjimi oblikami oz. organizacijami predmetov.

Format LAMS (Zapis predmeta LAMS) — oblika LAMS (Learning Activity Management
System) je prav tako odprtokoden sistem za upravljanje e-izobrazevanja, ki omogoca
uciteljem razvoj animacij s pomocjo programske opreme Adobe Flash. LAMS je
integriran v Moodle, kar omogoca razvoj aktivnosti v LAMS-u znotraj Moodla. Te
moznosti se sicer uitelji ne posluzujejo pogosto.

Format SCORM (Oblika SCORM) — oblika SCORM (Sharable Content Object Reference
Model) je standard za oblikovanje paketov vsebine. Paket SCORM predstavlja vsebina
skupaj z aktivnostjo v JavaScriptu, ki v Moodle posilja podatke o Studentovih
rezultatih in trenutni lokaciji.

Druzabna organizacija predmeta (druZabna oblika) — ta oblika pomeni, da je celoten
predmet organiziran kot en sam forum. Ta oblika je manj formalna in se lahko
uporabi tudi za organizacijo spletnih mest organizacijskih enot oz. oddelkov
institucije.

Tematska organizacija predmeta (oblika poglavij) — ¢e se odlo¢imo za ta nacin
organizacije, moramo najprej dolociti Stevilo tem, ki jih bo vseboval predmet. Za
vsako temo se ustvari svoj odsek oz. predelek v oknu Vsebine in aktivnosti. V'sebino,
forume, kvize in druge aktivnosti ucditelj potem dodaja pod vsako temo posebej. Ta
oblika je primerna, e je predmet zasnovan konceptualno in od Studentov zahteva
osvajanje konceptov, toda ne nujno v vnaprej dolo¢enem vrstnem redu.
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Tedenska oblika in CSS/brez tabel (tedenska oblika in tedenska oblika CSS/brez tabel)
— v tedenski obliki dolo¢imo zacetek izvajanja predmeta in Stevilo tednov, v katerih bo
le-ta potekal. Za vsak teden predmeta se v oknu Vsebine in aktivnosti ustvari poseben
odsek oz. predelek. Trenutni teden izvajanja je ustrezno oznacen. Vsebino, forume,
kvize in druge aktivnosti ucitelj naknadno dodaja za vsak teden posebej. Ta format je
primerna izbira, ¢e predmet od vseh Studentov zahteva ob nekem trenutku iste
aktivnosti oz. uporabo istih gradiv.

CSS/brez tabel je razlicica tedenske oblike, ki za prikaz ne uporablja tabel oz.
tabelarnega nacina. Prednost tega formata je dosegljivost, vendar imajo nekateri
starejSi spletni brskalniki teZzave s pravilnim prikazom vsebine.

Za izbiro oblike predmeta je potrebno:

1. v bloku Skrbnistvo izbrati Nastavitve;
2. v polju Oblika iz seznama izbrati Zeleno obliko predmeta (Slika 7);
3. dolociti nastavitve predmetov, odvisno od oblike, ki smo jo izbrali:
a. za tedensko obliko je potrebno dolociti datum zacetka izvajanja predmeta in
Stevilo tednov, ko se bo predmet izvajal;
b. za obliko poglavij je potrebno navesti Stevilo poglavij, ki jih bo predmet
vseboval;
c. za druzabno obliko je potrebno dolociti datum zacetka izvajanja predmeta, ni
pa potrebno navajati Stevila tednov ali poglavij.

Ob ugotovitvi, da oblika predmeta, ki Ze poteka, ni ustrezna, lahko njegovo obliko
spremenimo, e sledimo zgoraj opisanim korakom. Kadarkoli lahko iz predmeta odstranimo
tedne ali poglavja.

Uporaba sistema za upravljanje e-izobrazevanja Moodle 9



Osnove Moodla

¢ » Uredi nastavitve predmeta

Uredi nastavitve predmeta
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Pokazi porodilo dejavnosti @  'Ne[+]

Slika 7: Urejanje nastavitev predmeta

2.3 Nastavitve predmeta

V oknu Uredi nastavitve predmeta, v katerem smo izbirali tudi obliko predmeta, nastavljamo
Se ostale opcije.

K sploSnim nastavitvam predmeta (Splosno) spadajo:

Kategorija — skrbnik sistema zaradi preglednosti obi¢ajno organizira spletno ucilnico
tako, da so predmeti razdeljeni po kategorijah (po Studijskih programih, po letnikih
itd.);

Polno ime — polno ime je ime predmeta, ki se bo izpisovalo na vrhu oz. v glavi vsake
strani predmeta kakor tudi na izpisih strani predmeta. Ime predmeta naj bo dovolj
jasno, da bodo Studentje vedeli, za kateri predmet gre, obenem pa ime tudi ne sme
biti predolgo;

Kratko ime — kratko ime je kratica predmeta, ki se v neki ustanovi uporablja za
oznacevanje tega predmeta (npr. ORI za osnove racunalnistva in informatike ali ZNO
za zdravstveno nego otroka ipd.). Kratko ime se pojavlja v navigacijski vrstici na vrhu
strani;

Identifikacijska Stevilka predmeta — to je Stevilka, ki omogoCa povezavo med
Moodlom in Studentskim informacijskim sistemom ustanove. Predmeti v
Studentskem informacijskem sistemu imajo enoli¢no identifikacijsko oznako, ki se
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razlikuje od identifikacijske oznake premeta v Moodlu. To polje torej omogoca
povezavo med predmeti v enem in drugem sistemu;

Povzetek — povzetek predmeta se pojavi na spisku predmetov ob vstopu v spletno
ucilnico. Povzetek predmeta naj bo jedrnat in zanimiv odstavek, ki pojasni, za kaj gre
v predmetu;

Oblika — v polju izberemo eno od prej omenjenih moznih oblik predmeta;

Stevilo tednov/poglavij — glede na izbrano obliko predmeta dolo¢imo $tevilo tednov
ali poglavij. Stevilo tednov ali poglavij lahko kasneje spreminjamo. Ce tedne ali
poglavja dodajamo, se le-ta pojavijo na koncu seznama. Ce tedne ali poglavja
briSemo, se briSejo zadnji zapisi s seznama, pri ¢emer se njihova vsebina za Studente
skrije;

Datum zacetka predmeta — vpisani datum zacetka predmeta pomeni, kdaj predmet
zatne potekati. Ce imamo izbrano tedensko obliko predmeta, se bo prvi teden
predmeta pricel na ta datum. Datum pricetka predmeta je tudi datum, na katerega se
aktivirajo vse aktivnosti predmeta;

Skriti odseki — ¢e Zelis pred Studenti skriti prihodnje tedne ali poglavja, je to mogoce
narediti na dva nacina. Skriti odseki so lahko v celoti nevidni ali se prikazujejo zgolj v
strnjeni obliki, kar pomeni, da Studenti vidijo le naslove poglavij oz. tedne, ne pa
vsebine;

Stevilo elementov novic za prikaz — to $tevilo dolo¢a, koliko elementov se bo
prikazovalo na strani predmeta pri novicah predmeta;

PrikaZi ocene — s tem parametrom dolo¢imo, ali bodo Studenti lahko videli svoje
ocene ali so, v primeru, da ta parameter postavimo na Ne, te zanje skrite;

PrikaZi porocilo dejavnosti — z nastavitvijo tega parametra na Da lahko Studenti
spremljajo zgodovino svojih aktivnosti pri predmetu;

Najvecja velikost naloZene datoteke — s tem parametrom lahko dodatno (sistemske
nastavitve, ki jih je postavil skrbnik ucilnice) omejimo najveéjo dovoljeno velikost
datotek, ki jih lahko udelezenci predmeta, uditelj ali Studenti, nalagajo v spletno
ucilnico;

Ali je to metapredmet? — vkljucitev tega parametra pomeni, da se predmet lahko
uporablja kot skupno podrocje, ki omogoca sodelujo¢im sodelovanje v dolo¢enih med
seboj povezanih predmetih. Metapredmet lahko uporabimo za zdruZevanje
povezanih predmetov — na primer skupna vsebinska podrocja ali predmeti, ki
sestavljajo doloceno kvalifikacijo. Sodelujoée lahko dodajamo prek podrocja
udelezencev v skrbniskem bloku metaprojekta;
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Privzeta vloga — privzeta vloga je vloga, ki se dodeli vsakemu udeleZencu, ki se vpise v
predmet, ¢e mu seveda nismo dodelili posebne vloge. Vloge so naslednje: gost,
udelezenec oz. Student, »non-editing« ucitelj (ucitelj, ki mu ni dovoljeno spreminjati
aktivnosti v predmetu), ucitelj oz. izvajalec predmeta, ustvarjalec predmeta, skrbnik.

Pri nastavitvah vpisov (Vpisi) lahko izbiramo med naslednjimi moznostmi:

Vticniki za vpisovanje — Moodle nudi nekaj nacinov vpisovanja v predmete.
Priporocljivo je pustiti to mozZnost na privzeti vrednosti;

Predmet odprt za vpis — s tem parametrom dolo¢amo, ali se Studenti v predmet lahko
vpisejo ali ne, oz. lahko ¢asovno omejimo vpis tako, da dolo¢imo zacetni in konéni
datum vpisa;

Trajanje vpisov — s tem parametrom doloc¢imo, ali je Student lahko v predmet vpisan
za neomejen ¢as ali mu vpis v predmet potece po dolocenem Stevilu dni od datuma
vpisa, od najmanj enega do najve¢ 365 dni. Po preteku tega ¢asa Student nima vec
dostopa do predmeta.

Pri nastavitvah obvestil o poteku vpisa imamo moznost doloditi, ali so Studenti o bliznjem
poteku trajanja vpisa obvesceni in koliko obvestil prejmejo pred potekom trajanja vpisa.

Pri nastavitvah skupin (Groups) lahko dolo¢amo naslednje opcije:

Skupinski nacin — Moodle omogoca, da Studente razdelimo v delovne skupine.
Skupinski nacin lahko tudi onemogoc¢imo, lahko pa Studente razdelimo v delovne
skupine tako, da bodo Studenti vsake skupine lahko sledili delu drugih skupin oz. jim
vpogleda v delo drugih skupin ne omogocimo;

Vsili — ¢e je skupinski nacin »vsiljen« na ravni predmeta, je nacin skupin predmeta
uveljavljen za vsako dejavnost v predmetu. Posamezne nastavitve skupin v vsaki
dejavnosti so v tem primeru prezrte. To je uporabno, ¢e na primer Zelite nastaviti
predmet za vrsto popolnoma lo¢enih paralelk, ki poslusajo isti predmet.

Pri nastavitvah razpoloZljivosti (RazpoloZljivost) lahko dolo¢amo naslednje opcije:

RazpoloZljivost — s tem parametrom dolocimo, ali je predmet na voljo Studentom ali
ne. Kadar nek predmet ni dokoncno pripravljen in ga ucitelj Se oblikuje, je koristno,
da za Studente ni razpolozljiv. Prav tako je koristno, da ni razpolozljiv ob koncu, ko
ucitelj ocenjuje delo $tudentov na predmetu. Ce predmet ni razpolozljiv, ga ni videti
na seznamu predmetov, viden je le za izvajalce predmeta in skrbnike;

Klju¢ za vpis — v to polje vpisSemo klju¢, ki omogoca Studentom vpis v predmet.
Studentje klju¢ vpisejo samo ob prvi prijavi. Studenti, ki ne poznajo klju¢a, se v
predmet ne morejo vpisati in s kljuéem tako onemogoc¢imo dostop do predmeta
nezazelenim osebam;
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Dostop gostujocih uporabnikov — s tem parametrom dolocimo, ali bomo dostop do
predmeta omogocili vsem gostom, gostom, ki poznajo klju¢, ali gostom vstopa ne
bomo dovolili. Gosti se prijavijo kot gosti na prijavni strani z gumbom Prijavi se kot
gost, od nastavitve parametra Dostop gostujocih uporabnikov pri posameznih
predmetih je odvisno, ali bodo imeli dostop do predmeta. Gostje imajo dostop le do
gradiv predmeta, ne morejo pa posiljati prispevkov v forume, reSevati kvizov ali
oddajati nalog;

Cena — Ce je bilo spletno mesto konfigurirano za uporabo nacina vpisa, ki zahteva
placilo (kot je modul Paypal), potem v to polje vnesemo ceno predmeta brez simbola
(valuto nastavi vti¢nik za prijavo). V tem primeru se bo od Studenta ob vpisu v
predmet zahtevalo predhodno placilo.

Pri nastavitvi jezika (Jezik) lahko Studentom vsilimo dolocen jezik in te nastavitve potem sami
ne morejo spreminjati.

Izbrane nastavitve potrdimo z uporabo gumba Shrani spremembe.
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3 RAZVIJANJE IN UPRAVLJANJE VSEBIN PREDMETA

Potem ko smo se odlocCili za obliko predmeta in doloCili nastavitve predmeta, sledi
oblikovanje vsebine predmeta. Predmet lahko za¢nemo oblikovati, e smo prej v bloku
Skrbnistvo vkljucili urejanje (Vkljuci urejanje) ali to storimo s klikom na gumbu Vkljuci
urejanje, ki se nahaja v zgornjem desnem kotu okna predmeta (Slika 8).

5 5. predloge I:I Yhljudi urejanje
L]

1A &. predioge
B9 Dodeli vioge
& 7. predoge = lgc‘._-nnn v
7 1M e. predioge =
8 5. predioge o
9 MM 10. predioge o
() Datoteke
10 A 1. predioge = B 1zpi%i me iz Raziskov:
in informatika v zdravst
11 012, predioge o o
B erofil
12 M 13, oredloee "

Slika 8: Vklju¢evanje urejanja predmeta

V tem primeru lahko zaénemo z dodajanjem gradiv in aktivnosti v predmet. Urejanje
izklju¢imo z izbiro Izkljuci urejanje v bloku Skrbnistvo ali s klikom na gumb Izkljuci urejanje.
Ob vklju¢enem urejanju se nam pojavijo Stevilne nove ikone. V oknu Vsebine in aktivnosti se
na vrhu vsakega odseka tedna ali teme pojavi ikona roke, ki drzi pisalo. S klikom na to ikono
se pojavi okno, v katerega vpiSemo povzetek vsebine snovi tedna ali teme.

#

Povzetek naj bo kratek, stavek ali dva zadoscata. V nasprotnem primeru naredimo stran
predmeta prevec nepregledno. S klikom na gumb Shrani spremembe se povzetek pojavi na
strani predmeta.
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Slika 9: Urejanje predmeta
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Pod naslovi vsakega bloka predmeta (Slika 9) kakor tudi poleg Foruma novic se pojavljajo
ikone s pomenom, razvidnim iz Tabele 1.

Tabela 1: Pomen ikon

lkona

Pomen

F

= Premakni element levo/desno

™

Premakni element gor/dol

Jr

Premakni element v drug odsek predmeta (v drug teden oz. v drugo temo)

&

Posodobi element

X

Odstrani element ali blok iz predmeta

Gradivo oz. viri in aktivnosti se bodo trajno odstranili.

i

PrikaZi element/skrij element
ot Skrivanje elementa uporabimo, ¢e ga Zelimo pred Studenti narediti

nevidnega.

Poleg ikon za upravljanje z bloki in aktivhostmi se v vsakem odseku okna Vsebine in
aktivnosti pojavljata dva padajoa menija. Prvi je namenjen dodajanju virov (povezav na
datoteke, spletne strani itd.), drugi pa dodajanju dejavnosti (kvizov, nalog, forumov itd.).
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Z dodajanjem virov dodajamo vsebino predmetu, kar lahko storimo na razlicne nacine. V
osnovi lo¢imo nacina, ko vsebino ustvarimo neposredno v Moodlu ali vsebino naloZzimo v
Moodle. Moodle ponuja naslednje moznosti:

Vstavi oznako — oznake se uporabljajo za organizacijo odsekov na strani predmeta.
Edini pomen oznake je oznacitev znotraj tedna ali teme;

Sestavi stran z besedilom — z izborom te moznosti lahko ustvari$ preprosto stran z
besedilom, pri ¢emer so na voljo le omejene moznosti oblikovanja besedila;

Sestavi spletno stran — Ce potrebujeS ve¢ moznosti oblikovanja besedila, lahko
sestavi$ spletno stran. Ce imamo v svojem osebnem profilu kot urejevalnik izbran
HTML urejevalnik, potem lahko stran preprosto napiSemo, kot bi uporabljali
urejevalnik besedil. V nasprotnem primeru moramo poznati osnove HTML;

Povezava na datoteko ali spletno stran — v Moodle lahko naloZimo datoteke s
poljubno vsebino ali Studentom navedemo povezave do spletnih strani zunaj Moodla,
na katerih Studenti najdejo gradivo za predmet;

PrikaZi imenik — Ce je gradiva veliko, postane seznam nepregleden in v tem primeru je
bolje, da vsebino organiziramo v imenik. Namesto posameznih povezav se tako
prikazuje vsebina imenika;

Dodaj paket vsebine IMS — IMS paket vsebine je paket virov, sestavljen po neki
specifikaciji, z moznostjo interne navigacije.

Dodajanje dejavnosti pomeni dodajanje interaktivnih orodij predmetu. Dodajamo lahko
naslednje dejavnosti:

Anketa — anketa ponuja vrsto preverjenih anketnih inStrumentov, ki so se izkazali
uporabni za vrednotenje in spodbujanje ucenja v spletnih okoljih. Izvajalci jih lahko
uporabijo za zbiranje podatkov o svojih udelezencih, ki jim bodo pomagali pri
spoznavanju Studentov in refleksiji o njihovem poucevanju;

Delavnica — delavnica je dejavnost vzajemnega vrednotenja s Sirokim naborom
moznosti. Sodelujo¢im omogoca vrednotenje projektov drugih sodelujocih kot tudi
vzorcnih projektov na razli¢cne nacine. Koordinira tudi zbiranje in razdeljevanje teh
vrednotenj;

Forum — v dejavnosti foruma potekajo razprave. Forumi so lahko strukturirani na
razlicne nacine in lahko vkljuCujejo medsebojno ocenjevanje vsake objave. Objave je
mozno pregledovati v razlicnih oblikah in lahko vklju¢ujejo priloge. Z naroanjem na
forum bodo udelezenci prejeli kopije vsake nove objave po elektronski posti. Izvajalec
lahko, e to Zeli, vsili naro¢nino vsem;

Klepet — klepet omogoca sodelujoim sinhrono razpravo v realnem casu. To je
uporaben nacin za pridobitev razlicnih misljenj sodelujocih o temah, o katerih se
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razpravlja. Nacin uporabe klepetalnic je precej drugacen od asinhronih forumov.
Modul klepet vsebuje vrsto mozZnosti za upravljanje in pregledovanje razprav klepeta;

Kviz — kviz omogoca izvajalcu, da oblikuje in nastavi preizkuse znanja s kvizom, ki
vsebuje vprasanja z ve¢ moznimi odgovori, odgovori »drZi/ne drzi« in vprasanja s
kratkimi odgovori. Ta vprasanja so shranjena v kategorizirani podatkovni zbirki in jih
lahko ponovno uporabimo v predmetih ali celo med razliénimi predmeti. Kvizi lahko
dovoljujejo veckratne poskuse. Vsak poskus je samodejno oznacen in izvajalec se
lahko odlo¢i, ali naj poda odziv ali prikaze pravilne odgovore. Ucitelj ima na voljo
pripomocek za ocenjevanje;

Lekcija — lekcija dostavlja vsebino na zanimiv in prilagodljiv nacin. Lekcija je
sestavljena iz vrste strani. Vsaka stran se obi¢ajno konca z vprasanjem in vrsto moznih
odgovorov. Glede na udeleZencev izbor odgovora lahko ta bodisi napreduje na
naslednjo stran ali se vrne na prej$njo stran. Navigacija po lekciji je lahko preprosta ali
kompleksna, odvisno od strukture predstavljenega gradiva;

MozZnost — dejavnost moZnosti je zelo preprosta. Izvajalec zastavi vprasanje in doloci
ve¢ moznih odgovorov. Uporabna je za hitra glasovanja, za spodbujanje razmisljanja o
temi, za omogocanje glasovanja udeleZencev predmeta o usmeritvi predmeta ali za
pridobitev strinjanja glede raziskave;

Naloge (Napredno nalaganje datotek, nalaganje prek spleta, nalaganje ene datoteke,
dejavnost brez povezave) — naloge omogocajo izvajalcu dolociti opravilo, ki zahteva
od udeleZencev pripravo digitalne vsebine (v poljubni obliki) in njeno oddajo z
nalaganjem v Moodle. Naloge lahko obsegajo spise, projekte, porocila itd., uditelj pa
ima na voljo pripomocek za ocenjevanje;

Podatkovna zbirka — dejavnost, ki omogoca ustvarjenje skupne zbirke podatkov;

SCORM/AICC — paket SCORM/AICC je zbirka spletne vsebine, zdruzena na nacin, ki
sledi standardu za izobrazevalne objekte SCORM ali AICC. Ti paketi lahko vsebujejo
spletne strani, grafiko, programe JavaScript, predstavitve Flash ali karkoli drugega, kar
deluje v spletnih brskalnikih. Modul paketov omogoca, da enostavno nalozimo
poljuben standardni paket SCORM ali AICC in ga vklju¢imo v nas predmet;

Slovar — dejavnost slovarja omogoca sodelujo¢im ustvariti in vzdrzevati seznam
definicij, kot je slovar. Vnose je mozno pregledovati v mnogih razlicnih oblikah ali jih
iskati. Slovar omogoca izvajalcem izvoz vnosov iz enega slovarja v drugega (glavnega)
v okviru posameznega predmeta. MozZno je tudi samodejno ustvarjanje povezav na
vnose iz vsebine predmeta;

Vprasalnik — dejavnost vprasalnika omogoca izdelavo, urejanje, izpolnjevanje ter
pregled rezultatov vprasalnika. Za razliko od dejavnosti ankete je v tem primeru
mogoce vnesti poljuben vprasalnik z razlicnimi moZznimi tipi vprasan;j;
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Wiki — dejavnost Wiki omogoca skupinsko urejanje dokumentov s preprostim jezikom
oznafevanja z uporabo spletnega brskalnika. »Wiki wiki« pomeni v havajs€ini
»izredno hitro« in prav hitrost ustvarjanja in posodabljanja strani je eden izmed
vidikov, ki opredeljuje tehnologijo Wiki. Praviloma ni predhodnega pregleda pred
sprejetjem sprememb in vecina strani Wiki je odprtih javnosti ali vsaj vsem, ki imajo
dostop do streznika Wiki. Moodle Wiki omogoca sodelujo¢im skupno delo na spletnih
straneh za dodajanje, razsiritev in spreminjanje vsebine. StarejSe razli¢ice niso nikoli
izbrisane in jih je moc¢ obnoviti.

3.1 Dodajanje vsebin

Kot je bilo Ze omenjeno v prejSnjem poglavju, lahko dodamo vsebine oz. vire svojemu
predmetu z uporabo menija Dodaj vir... (Slika 10). V tem poglavju so predstavljene moznosti
menija virov. Da bi bil meni virov viden, moramo vkljuciti urejanje.

(@ [ Dodaj wir... -]

Diadaj wir...
YWetand oznako

Sestavi stran z besedilom

mestavi spletno stran

Fovezava na datoteko ali spletno stran
Frikaii imenik

Daodaj paketwvsehine M3

Slika 10: Meni virov

Prva mozZnost, Vstavi oznako, ustvari oznako neposredno v gradivu. Naslednji mozZnosti,
Sestavi stran z besedilom in Sestavi spletno stran, je mozno uporabljati za razvijanje vsebin v
samem Moodlu. Naslednji dve, Povezava na datoteko ali spletno stran in Prikazi imenik, sta
uporabni za upravljanje vsebin, razvitih v drugih programih, kot sta Word ali PowerPoint.
MozZno je dodajati tudi vsebine z drugih spletnih strani in tako uporabljati mnoZico
neskoncnih in razpoloZljivih informacij na svetovnem spletu. Zadnja moznost, Dodaj paket
vsebine IMS, omogoca dodajanje Ze pripravljenih vsebin.

3.1.1 Vstavljanje oznake

Oznake so nekoliko drugacne od drugih virov, ker so besedila in slike, ki so dejansko
vklju¢ene neposredno med druge povezave dejavnosti na strani predmeta. Uporabljajo se za
oznaCevanje presekov razlicnih virov in dejavnosti, vpisovanje obvestil ali navodil
neposredno v besedilo predmeta itd. Oznako dodamo po naslednjem postopku:

1. kliknemo na Vkljuci urejanje;

izberemo Vstavi oznako iz menija Dodaj vir...;

3. spiSemo oznako s pomocjo HTML urejevalnika (o tem bo govora v naslednjem
podpoglavju Urejanje spletne strani);

4. izberemo, ali bo oznaka vidna ali nevidna, z izbiro moznosti Pokazi ali Skrij iz menija
Vidno;

5. kliknemo Shrani spremembe.

N

Ko smo oznako shranili, se bo pojavila v delu, v katerega smo jo Zeleli dodati.
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3.1.2 Sestavljanje strani z besedilom

Stran z besedilom je vir, ki ga predstavlja golo besedilo. MoZno je dodajati samo odstavke in
nove vrstice.

Ustvarjanje strani z besedilom je dokaj enostavno:

1. kliknemo na Vkljuci urejanje;

2. izberemo Sestavi stran z besedilom iz menija Dodaj vir... Moodle bo potem prikazal
stran za urejanje strani z besedilom, kot je razvidno s slike;

3. vpiSemo ime strani. Ime se bo pojavilo na strani predmeta v obliki hiperpovezave do
vpisanega besedila;

4. zapiSemo povzetek strani v polje Povzetek;

5. Zeleni tekst dodamo v polje Polno besedilo;

6. iz menija Okno izberemo Novo okno, Ce Zelimo, da se spisana stran naloZi v novem
oknu brskalnika. Vec¢ o tem v naslednjem poglavju;

7. nadnu strani kliknemo na Shrani spremembe.

ElDodajanje: Vir v poglavje 1@

Sploéno

Ime* ||

Povzetek 3

|Trebuchet jll(SDt) jl jljez\kj B 7 U ‘S—lxz xz|:»\£| K Cu
E=EEsE|a | EEEE T —Pbeode | HQOOSE| O @
|Pot:

Sestavi stran z besedilom

Polno besedilo™ 3

Slika 11: Urejanje strani z besedilom

Moznosti okna

Kot je bilo omenjeno v 6. tocki postopka ustvarjanja strani z besedilom, je mozZno izbrati, ali
bodo urejene strani z besedilom ali spletne strani prikazane v istem oknu ali novem oknu
spletnega brskalnika.

Ce Zelimo vir prikazati v istem oknu:
1. kliknemo na Pokazi napredno;
2. izberemo Isto okno iz menija Okno;
3. Ce izberemo mozZnost PrikazZi bloke predmeta, se bodo levo in desno od vira prikazali
bloki, vidni na osnovni strani predmeta.

Za prikaz vira v novem oknu:
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1. kliknemo na PokaZi napredno;
2. izberemo Novo okno iz menija Okno;
3. izberemo Zelene moznosti za novo okno:
a. Dovoli spreminjanje velikosti okna: omogoca uporabniku spreminjanje
velikosti odprtega okna,
b. Dovoli drsenje vsebine okna: omogoca uporabniku drsenje po vsebini novega
okna,
c. PokaZi povezave imenika: omogoca prikazovanje uporabnikovega menija
priljubljenih povezav brskalnika,
d. PokaZi naslovno vrstico: omogoca skrivanje naslovne vrstice spletne strani,
e. PokaZi menijsko vrstico: omogoca pogled na menijsko vrstico, ki ponuja
tiskanje, shranjevanje priljubljenih povezav in drugih funkcij brskalnika,
f.  PokaZi orodno vrstico: orodna vrstica prikazuje tipke, pomembne za navigacijo
(Naprej, Nazaj, Stop, Ponovno nalozi spletno stran),
g. Pokazi vrstico stanja: vrstica stanja se nahaja na dnu spletnega brskalnika in
prikazuje, koliko spletne strani se je Ze nalozilo ter cilj doloCene povezave,
h. Privzeti Sirina in visina okna: nastavljamo velikost novega okna.

Splosne nastavitve modulov

Vsak vir lahko skrijemo tako, da izberemo Skrij iz menija Vidno. Omenjeno ima isti ucinek kot
klik na ikono Skrij (oko, prikazano v Tabela 1) ob povezavi do vira na splosni strani predmeta.
Skrite vire lahko vidijo le izvajalci predmeta oz. ucitelji, za Studente so ti viri nevidni.

3.1.3 Sestavljanje spletne strani

V Moodlu je urejanje in ustvarjanje spletnih strani, ki so vidne v kateremkoli splethem
brskalniku, zelo enostavno s pomocjo vgrajenega HTML urejevalnika. Urejevalnik deluje kot
aplikacija za oblikovanje besedil, vendar v spletnem brskalniku (Slika 12). Besedilo vtipkamo
in oblikujemo z znanimi orodji za oblikovanje.

ITrehuchet jll(Bpt]l jl leezikj B I O 'S'| X lei"il =
SE=E=E= M| icEE T — Db MO0 R| < @A

|F‘nt:
Slika 12: HTML urejevalnik besedila
Za ustvarjanje in urejanje spletne strani:
1. kliknemo na Vkljuci urejanje;
izberemo Sestavi spletno stran iz menija Dodaj vir...;
vpisemo ime spletne strani in povzetek;
ustvarimo spletno stran s pomocjo HTML urejevalnika;
na dnu strani kliknemo na Shrani spremembe.

ok wnN
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3.1.3.1 Uporaba HTML urejevalnika

Najprej je pomembno povedati, da urejevalnik ne deluje v vseh moznih spletnih brskalnikih.
V najbolj razsirjenih (MS Internet Explorer, Mozilla Firefox) uporaba urejevalnika ni teZzavna.
HTML urejevalnik ponuja orodja za oblikovanje, ki so razvidna iz tabele (Tabela 2).

Tabela 2: Ikone HTML urejevalnika

lkona Funkcija

Trebuchet | Pisava

1(gpt) | Velikost pisave

| Maslov 1 | Slog

B J U & Krepko, lezece, pod€rtano, precrtano

X, uf Podpisano, nadpisano

ol Pocisti Word HTML (uporabno pri kopiranju in lepljenju vsebin iz

Wordovega dokumenta, saj odstrani nepotrebne HTML oznake)

K Razveljavi, ponovi zadnje dejanje

E=== Leva, sredinska, desna in obojestranska poravnava

M T4 Smer besedila od leve proti desni ali obratno

Urejen, oznaCen seznam; zmanjsaj, povecaj zamik

T Je Spremeni barvo pisave ali ozadja

— Vodoravna Crta, ustvari sidro

25 @8 Vstavi, odstrani spletho povezavo, preprei samodejno
povezovanje

s () Vstavi sliko, tabelo ali smeska

A Vstavi poseben znak, is€i in zamenjaj

<> Preklop HTML izvorne kode, povecaj urejevalnik

3.1.4 Povezave do datotek ali spletnih strani

Vsebin ni potrebno razviti v Moodlu, saj lahko vanj naloZzimo in shranimo kakrsnakoli gradiva,
ustvarjena s pomocjo drugih orodij. Pripravljene dokumente in predstavitve je mozno deliti s
Studenti kot povezave do pomembnih spletnih virov na dolocenih spletnih straneh.
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3.1.4.1 Nalaganje datotek

V Moodlu je moino naloziti poljubno datoteko. Pri tem je potrebno poskrbeti, da lahko
Studenti in drugi udeleZenci takSno datoteko odprejo, torej da imajo ustrezne aplikacije, ki
podpirajo delo s temi datotekami. Da bi svojemu predmetu lahko dodajali povezave do
zunanjih datotek, moramo Zelene datoteke naloziti v sistem. Obstajata dve moZnosti.

a. Najprej naloZimo vse potrebne datoteke in nato dodajamo povezave do njih:

i. v bloku Skrbnistvo kliknemo na povezavo Datoteke, odpre se mapa z
datotekami naSega predmeta. Tukaj lahko dodajamo, briSemo in
preimenujemo mape ter datoteke, ki jih je mozno tudi naloZiti;

ii. kliknemo gumb NaloZi datoteko;

iii. na naslednji strani kliknemo Browse... in izberemo datoteko, ki jo
Zelimo naloziti. Datoteka ne sme presegati velikosti, ki smo jo izbrali v
nastavitvah predmeta. V primeru na sliki je najve¢ja mozna velikost
naloZene datoteke 15.3 MB;

iv. s klikom na NaloZi to datoteko izvedemo Zeleno dejanje in naloZena
datoteka se znajde v seznamu datotek v datotecni mapi nasSega
predmeta.

Malodl datoteko (Malks velikost 15 3MB) =1

I Browse.. |

Maloiito datoteko |
Preklici

Slika 13: Nalaganje datotek
b. Datoteke nalagamo sproti, ob dodajanju povezav do njih, kar opisuje
naslednje poglavje.

3.1.4.2 Dodajanje povezav do datotek

Ko so datoteke naloZene, je jih mozno ponujati Studentom z ustvarjanjem povezav do samih
datotek ali do map z datotekami. Dodajanje povezave do datoteke izvedemo po naslednjem

postopku:

1. kliknemo na Vkljuci urejanje;

2. izberemo Povezava na datoteko ali spletno stran iz menija Dodaj vir...;

3. naurejevalni strani (Slika 14) vpiSemo ime vira in spiSemo povzetek;

4. kliknemo na Izberi ali naloZi datoteko. Pojavilo se bo novo okno z mapo datotek, ki so
na razpolago;

5. izberemo datoteko, ki jo Zelimo dodati, ali datoteko naloZimo z nasega rac¢unalnika po
podobnem postopku, predstavljenem v prejSnjem poglavju;

6. na desni strani vsake datoteke opazimo krepko izpisano povezavo Izberi (Slika 15).
Kliknemo na povezavo, ki jo Zelimo dodati. Okno z datotekami se bo zaprlo in lokacija
datoteke se bo samodejno pojavila na strani;

7. na dnu strani kliknemo na Shrani spremembe. Ime vira bo zdaj povezava na strani

predmeta.
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EiDodajanje: Vir v poglavie 1@

Splosno

Ime* | Ty marate wnesti vradnost.

Povzetek @

| Trebuchet =l raen = =] [rezt =] B L U B % ] e o
EEEE v NM|iZEEE hd| —Pbesee OO0 E| @
[Pot:

Povezava na datoteko ali spletno stran

Lokacija |hp: Izheri ali naloi datoteko ...
15Ei spletno stran

Okno

Skrij napredno
Okno | lsto okno 'I

Chbdr#i vidno navigacijo strani na isti strani= ™

@
Slika 14: Povezava do datoteke ali spletne strani

T E1 animal jpg 13 KB 9 5ep 2008, 12:26 P Izberi Preimenuj
[ [ logo-5M0_back gif 26.4KB 11 Feb 2008, 04:11 PM lzberi Preimend)

| Z izbranimi datotekami... j

Maredi mapo | lzberi vse | Pocisti izhor Malo#i datoteko |

Slika 15: Izberi datoteko

3.1.4.3 Ustvarjanje povezav do drugih spletnih strani

Povezavo do druge spletne strani dodamo po naslednjem postopku:

1. kliknemo na Vkljuci urejanje;

2. izberemo Povezava na datoteko ali spletno stran iz menija Dodaj vir...;
3. naurejevalni strani (Slika 14) vpiSemo ime vira in spiSemo povzetek;
4

v polju Lokacija vpisemo naslov spletne strani, do katere Zelimo povezavo. Ce
Zelimo poiskati naslov, kliknemo na IsCi spletno stran... in Moodle bo odprl novo

okno s spletnim iskalnikom Google;
5. nadnu strani izberemo Shrani spremembe.
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Moznosti okna

Tako kot pri straneh z besedili in spletnih straneh lahko tudi pri povezavah do datotek ali
drugih spletnih strani izberemo, ali bo vir prikazan v istem ali novem oknu spletnega

brskalnika. Za prikaz vira v istem oknu:

1. kliknemo na Pokazi napredno;

2. izberemo Isto okno iz menija Okno;
3. izberemo moznost: ObdrZi navigacijo strani na isti strani, ¢e zelimo, da se datoteka ali
druga spletna stran odpreta v okviru tako, da Moodle ostane dostopen iz visjega

okvira, kar olajsa navigacijo tako za Studente kot ostale udelezence predmeta.

Moznosti prikaza vira v novem oknu so iste kot pri strani z besedilom in spletni strani.

Parametri

Pri ustvarjanju povezave do druge spletne strani lahko zlahka posljemo podatke o Studentu
in predmetu spletni strani. Na primer, ¢e Zelimo ustvariti povezavo do zunanje spletne strani,
ki uporablja ista uporabniska imena kot nas Moodle, lahko posljemo Studentove vstopne
podatke do drugega streZnika. Tako je precej poenostavljena uporaba drugih dinamicnih
spletnih strani, ki delijo podatke z nasim Moodle portalom.

Za posiljanje podatkov drugemu strezniku s pomocjo parametrov:

1. kliknemo na PokaZi napredno;

2. izberemo podatke, ki jih Zelimo poslati iz polj s slike;
3. ime spremenljivke je ime, ki ga streznik pri¢akuje za dolo¢eno spremenljivko. Npr., ¢e
Zelimo poslati uporabnisko ime Studenta in streZnik pri¢akuje spremenljivko,
imenovano UporabnikID, izberemo uporabnisko ime v seznamu parametrov in
vpisSemo UporabnikID v polje Ime spremenljivke.

Parametri

Ime spremenljivke=Parameter
Ime spremenljivike=Parameter
Ime spremenljivike=Parameter
Ime spremenljivike=Parameter
Ime spremenljivke=FParameter

Obi€ajne nastavitve modula

| [ Uporabnik - id

—
—
—
—

Yidno I Pokasi 'I

Sawe and displi

lzheri parameter..

Uparabnik - Uporabnigko ime

Uparabnik - Identifikacijska Stevilka

Upoarabnik - Ime
Upoarabnik - Priimek
Upoarabnik - Folno ime
Uporabnik - Naslov e-poite
Upoarabnik - 1C0 tevilka
Uporabnik - Telefon 1
Uporabnik - Telefon 2
Uporabnik - Ustanowa
Uporabnik - Oddelek
Uporabnik - Naslov
Uparabnik - Mesto oz. kraj
Uparahnik - Casavni pas
Uporabnik - Spletna stran
Predmet-id
Predmet-Faolno ime
Predmet - Kratko ime

(i Moodle dokurnentacija za to stran
Slika 16: Seznam parametrov
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3.1.4.4 Dodajanje povezav v HTML urejevalniku

MozZnost dodajanja povezav v HTML urejevalniku pride prav, ko piSemo dolo¢eno poglavje
predmeta s pomocjo HTML urejevalnika in Zelimo med besedilom dodajati povezave do
dolocenih datotek ali zunanjih spletnih strani. Povezavo je moZno ustvariti na besedilu ali

sliki. Ko piSemo v HTML urejevalniku, dodamo povezavo do dato
1. oznacimo Zeleno besedilo ali sliko;

2. kliknemo na ikono Vstavi spletno povezavo. Odpre se novo okno (Slika 17), kjer bomo

vpisali in izbirali moZnosti vstavljanja povezave;

teke tako, da:

¥stavi povezavo

LIRL: |

Maslow: |
Cilj: I Erez =
Sidra: I---- *I

Prebrskai. .. W redu Preklici

Slika 17: Vstavljanje povezave

3. kliknemo Prebrskaj in:

a. izberemo Zeleno datoteko, ki se nahaja v mapi ali podmapah nasega

predmeta (Slika 18);

Vstavi povezavo

— Iskanje datoteke
O O ey 12 Oct 2007, 09:08 &M
O O Ui 28 Jan 2008, 03:53 PM
9 Sep 2008, 12:26 PM
M ] asssssss-emest.ipg 16 Sep 2008, 02:54 PM
O 11 Feb 2008, 04:11 PM

Oznaceno:  Izbrisi I Premakni I Zip I Preimenuj I

I Ustvari mapo I

| Browse.. | MaloZi I

Zapri |

Slika 18: Iskanje datotek za vstavljanje povezave
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b. ce Zelene datoteke nimamo na strezniku, jo naloZimo tako, da kliknemo na
Browse (Slika 18), po izbiri datoteke pa Open in NaloZi. Datoteka se bo
pojavila v seznamu;

c. v polju URL se pojavi spletna povezava do izbrane datoteke;

d. v polju Naslov vpisemo naslov;

e. prioznaki Cilj: izberemo, kje se bo povezava oz. datoteka odprla:

Brez — povezava se bo odprla v uporabljenem oknu brskalnika,

Novo okno — povezava se bo odprla v novem oknu,

Isti okvir — povezava se bo odprla v uporabljenem okviru spletne strani,
Isto okno — povezava se bo odprla v uporabljenem oknu.

3.1.5 Prikazovanje imenika

Druga moznost za prikazovanje datotek je ustvarjanje povezave do imenika oz. do map, ki
shranjujejo datoteke predmeta.
Za prikazovanje imenika:

1. privkljuéenem urejanju izberemo PrikaZi imenik iz menija Dodaj vir...;

2. naurejevalni strani (Slika 19) vpiSemo ime vira in povzetek;

3. iz menija PrikaZi imenik izberemo mapo, ki jo Zelimo dati $tudentom v vpogled. Ce
pustimo privzeto izbiro (Glavni datotecni imenik), bodo Studentje lahko brskali po
vseh datotekah predmeta;

4. nadnuizberemo Shrani spremembe;

5. ko Student klikne nastalo povezavo do mape, bo imel vpogled do vseh datotek in
podmap, po katerih bo mozno tudi brskati.

Splogno
Ime™ | T\ marate vnesti vwrednost.
[
Fovzetek @)
| Trebuchet =l = =l [k =] B £ U B % W) oo
ES=EsSn | EEEE Tl —dbedge | dOoaR o @A

|Pot:

Prikazi imenik

Prikazi imenik I Glawni datateni imenikj

Obiéajne nastavitve modula

Widno [Pokazi =l

Slika 19: Prikazovanje imenika
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3.2 Dodajanje dejavnosti

V tem poglavju si bomo natancneje pogledali najpogosteje uporabljene dejavnosti predmeta,
naloge in forume.

3.2.1 Dejavnost »naloge«

Z dejavnostjo nalog omogoc¢imo Studentom, da preko sistema za e-izobrazevanje oddajo
predpisano nalogo do dolocenega roka.

Sistem za e-izobraZevanje Moodle pozna naslednje vrste nalog:

e Besedilo prek spleta, kjer Studentje oddajo nalogo v posebej pripravljeno vnosno
okno v obliki besedila;

e Dejavnost brez povezave, kjer ro¢no vpiSemo oceno, ki ni povezana z aktivhostmi v
spletni ucilnici;

e Nalaganje ene datoteke, kjer Studentje v spletno ucilnico oddajo eno datoteko
poljubnega formata;

e Napredno nalaganje datotek, kjer studentje v spletno ucilnico oddajo ve¢ datotek
poljubnega formata.

Izdelali bomo primer oddaje seminarske naloge preko nalaganja ene datoteke. Podobno kot
na spodniji sliki (Slika 20) izberemo opcijo Nalaganje ene datoteke.

Oris poglavij

=

B Forum novic. = 4 & X @ &

@ I Dodaj wir... j (@ [ Mapredno nalaganje datotek |
Dodaj dejavnost...

1 = Anketa
Forum

— Klepet
€] I Dioddaj wir... j @ Kvizp
Lekcija
Moinost
Maloga
Mapredno nalaganje datotek
Besedilo prek spleta
MNalaganje ene datoteke
Dejavnost brez povezave
Fodatkowvna zhirka
SCORMAICT
Slowvar
YWpragalnik
Wfiki
[[modulename]]

-0 O

Slika 20: Nalaganje ene datoteke

Odpre se novo okno (Slika 21), kjer vnesemo naslednja polja:
¢ Ime naloge, kjer vnesemo ime naloge, ki se bo prikazalo tudi Studentom;
e Opis, kjer vnesemo kratek opis naloge;
e Ocena, kjer vnesemo ocenjevalno lestvico oziroma opcijo ni ocene;
e Na voljo od, kjer vnesemo datum in uro, od kdaj je na voljo oddajanje nalog;
e Rok za oddajo, kjer vnesemo datum in uro, do kdaj je na voljo oddajanje nalog;
e PreprecCi prepozno oddajanje, kjer dolocimo, ali dovolimo oddajo naloge po
prete¢enem roku;
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e Dovoli ponovno oddajo, kjer vnesemo ali dovolimo ponovno oddajo ali ne;

e Obvesti izvajalce prek e-poste, kjer imamo moznost omogociti obvescanje izvajalcev
s kratkim e-postnim sporocilom, ko bodo udelezenci oddali ali posodobili oddajo
naloge;

e Najvecja velikost, kjer vnesemo najvecjo dovoljeno velikost datoteke (svetujemo
vam, da ta vrednost ne presega 5 MB);

e Skupinski nacin, kjer lahko izbiramo med Brez skupin, Lolene skupine ali Vidne
skupine. V prvem primeru nimamo skupin, v drugem primeru lahko vsaka skupina vidi
svojo lastno skupino, ostale so nevidne. V tretjem primeru vsaka skupina deluje v
okviru svoje skupine, vendar lahko vidi tudi druge skupine;

e Vidno, kjer nastavite, ali je dani nacin viden oziroma neviden.

“:Dodajanje: Naloga@

Splogno

Ime naloge* ||
Dpis* @

_ = — f—

|Trabuchet = I Liapt) x|

[ Cla =l BZ U §[% <m0 o

SE Gd | —deew DOQwl <A

i= .
i— .

Pot:

Ocena @ [100 =l
MNawvolio od [17 x| [september x| [2008 =] |11 x| |00 | T Onemogoti
Rokza oddajo [24 »|[September | |2008 =] 11 ][00 =] T Onemogodi
Prepreti prepozno oddajanie [Ne =]

Malaganje ene datoteke

Dovoli ponovno oddajo @ INe vl
Chvesti izvajalce prek e-poste @ INe v[
Najvetja velikost [153MB =l

Obi€ajne nastavitve modula

Skupinski nacin @ IElrez skupin -
Yidno IPokaii 'l

Sawve and display | Sawve and return to course | Freklici |
' tem obrazcu so zahtevana polja oznacena z *.

Slika 21: Dodajanje naloge

Po zaklju¢enem vnosu kliknemo na Shrani spremembe. Studentu se bo postopek oddaje
seminarske naloge prikazoval tako, kot je razvidno s slik (Slika 22, Slika 23, Slika 24).
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B Forum novic
H> Seminarska naloga

Slika 22: Studentova oddaja datoteke s seminarsko nalogo

S klikom na povezavo Seminarska naloga (Slika 22) se odpre obrazec za oddajo naloge (Slika
23), kjer Student s klikom na Prebrskaj (Browse) izbere datoteko. Nalozi jo s klikom na gumb
NalozZi to datoteko.

Na voljo od:%Wednesday, 17, September 2003, 11:00
Rok za oddajo:Wednesday, 24, Septernber 2008, 11:00

MaloZi datoteko (Mals velikost 15 3ME)

| Browse... |
Malofito datoteko |

Prijavljeni ste kot Test Test (Odjava)
URD

slika 23: Studentovo nalaganje datoteke s seminarsko nalogo

Iz obvestila, ki sledi, lahko Student preveri, Ce se je naloga uspesno nalozZila (Slika 24).

Datoteka uspesno nalozena

Slika 24: UspeSno oddana datoteka

S klikom na povezavo Seminarska naloga (Slika 25) lahko ucitelj sproti pregleduje oddane
seminarske naloge. V zgornjem desnem kotu, kot je razvidno s slike (Slika 26), je zapisano,
koliko seminarskih nalog je bilo Ze oddanih.
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B Forum novic
B> Seminarska naloga

Slika 25: Uciteljev pregled oddaje seminarske naloge

Pregled oddanih nalog (1)

Studentie oddajte seminarska nalogo

Na voljo od:Wednesday, 17. September 2008, 11:00
Rok za oddajo:Wednesday, 24. September 2008, 11:00

(i) Moodle dokumentacija za to stran

Slika 26: Uciteljev pregled stevila oddanih seminarskih nalog

S klikom na Pregled oddanih nalog se odpre novo okno (Slika 27), kjer se ucitelju prikazejo
imena in priimki Studentov, ki so naloge oddali. Nato lahko ucitelj naloge pregleduje,
ocenjuje ter komentira.

Ime:Vse ABCCDEFGHIJKLMNOPRSSTUVZZ
Priimek: Vse ABCCDEFGHIJKLMMOPRSSTUYZY

-
= i [E1 DSCO0532.JPG
= Test Test wiednesday, 17. September 2008, 11:57 Geena

Stevilo prikazanih oddaj na stran:[10 @
Davoli hitro ocenjevanje; T @

Shrani nastawvitve |

Slika 27: Pregledovanje, ocenjevanje ter komentiranje oddanih seminarskih nalog

3.2.2 Dejavnost »forum«

Forume lahko opisemo kot elektronske oglasne deske, kjer udelezenci predmeta »izobesajo«
svoja sporocila in imajo pregled nad posameznimi pogovori, ki se odvijajo. So primarno
komunikacijsko orodje razprav in omogocajo asinhrono komunikacijo. To pomeni, da
Studentje, ucitelji ali mentorji oddajajo svoje prispevke, ki so vnaprej skrbno in premisljeno
pripravljeni, takrat ko jim to najbolj ustreza. To pomeni, da ni potrebno, da so Studentje ali
drugi udeleZenci prijavljeni v sistem oz. prisotni, ¢e hocejo komunicirati med seboj, kar je
popolno nasprotje sinhronega nacina komuniciranja. Pri tem nacinu komuniciranja si
udeleZenci izmenjujejo sporocila »v Zivo« (npr. klepetalnice).

Da bi si predstavili vlogo in pomen foruma je najlazje, da pomislimo na to dejavnost kot na
zabavo. Vsak forum je dolo¢ena soba na zabavi. V vsaki sobi skupina ljudi razpravlja o
doloceni temi, kjer se udeleZenci odzovejo z odgovori na prejSnje trditve. Kjer ni oseb, ki bi
razpravljale, je forum prazen. Vsak forum lahko vsebuje eno ali vec razprav, ki vsebujejo eno
ali vec sporocil in odgovorov.
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Ustvarjanje foruma je dokaj enostavna naloga. Klju¢ do uspeha je prava izbira moZnosti
foruma, ki si ga Zelimo ustvariti. K forumu novic, ki je privzet za vsak ustvarjeni predmet,
lahko dodamo Se Stiri mozne vrste forumov:

1.

Ena sama preprosta razprava — v takem forumu obstaja le ena tema. Vsi prispevki so
na eni strani. Ta oblika je primerna samo za kratke, enostavne razprave;

Forum vprasanj in odgovorov — pri tej vrsti foruma morajo udelezenci objaviti svoje
mnenje, preden vidijo prispevke ostalih. Po eni objavi lahko nemoteno pregledujejo
in odgovarjajo na vse prispevke. Taka oblika je primerna, Ce Zelite udeleZence
spodbuditi k temu, da objavijo svoje mnenje neodvisno od mnenj, ki so jih ostali ze
objavili;

Standardni forum za splosno rabo — ta vrsta foruma je najpogostejsa, saj dovoljuje
vec tem diskusij ter neomejeno pregledovanje prispevkov ostalih udelezencev, zato je
primerna za vecino diskusij;

Vsaka oseba objavi eno razpravo — pri tej vrsti lahko vsak udelezenec odpre le eno
novo temo na forumu, na odprto temo pa lahko vsi udelezenci poljubno odgovarjajo.
Ta vrsta je uporabna, e Zelite, da vsak udeleZzenec odpre svojo razpravo.

3.2.2.1 Dodajanje foruma predmetu

Za dodajanje dolocenega foruma predmetu:

oA wWwNPRE

kliknemo na Vkljuci urejanje;

izberemo Forum« iz menija Dodaj dejavnost...;

na strani za urejanje foruma (Slika 28) vpiSemo ime razprave;
izberemo vrsto foruma, ki si ga Zelimo uporabiti;

vpiSemo opisni uvod k forumu;

izberemo sploSne moznosti foruma:

a. Vsili naroénino vsem? — Ce izberemo Da, pomeni, da bo udelezenec po
elektronski posti prejel vse prispevke, ki se pojavijo na forumu, na katerega je
narocen. V nasprotnem primeru se udeleZenci lahko narocijo po Zelji;

b. Sledenje prebranih objav za ta forum? — Ce je sledenje omogoceno, lahko
uporabniki sledijo prebranim in neprebranim sporocilom v forumih in
razpravah. lzvajalec se lahko odloéi in vsili vrsto sledenja foruma s temi
nastavitvami. To so tri moZnosti za to nastavitev: Izbirno [privzeto]: udelezenci
lahko po lastni presoji vklopijo ali izklopijo sledenje; Vklopljeno: sledenje je
vedno vkljuéeno; Izklopljeno: sledenje je vedno izklju¢eno;

c. Najvecja velikost priloge — udelezenci lahko sporodilom dodajajo datoteéne
priloge. Velikost datotek omejujemo s pomocjo te moznosti;
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%Dodajanje: Forum v poglavje 13

Splosno
Ime foruma™ | Ty morate vriesti vrednost.
[
Tip foruma (3) | Standardni forum za splono rabo 7|
IUhvad v forum™ (3
|Trebuchet jll(SDt) jl leezikj B I U ‘S'| b x2|:"£| Wy o
EEEsSnn EEEE RS —dbese DOQGRA[ O @
|P0t:
Wsili narocnino vsem? @  [Ne =
Sledenje prebranih objav za ta forum? 3 INeobvezno -l
MNajweija valikost priloge @) |EDDKEI =
RSS
RSS vir za to dejavnost & IElrez 'l
Stevilo zadnjih ZlankovRSS @ [0 ]
Ocena

Dopusti ocenjevanje objav? I Uporabi ocene
Ccena @ |Lest\fica; LoAsieni in povezani nakiiini vedenja 7|

Omeji ocene za objave v tem Casovnem T
obdobiju:

Od |16 '”September '”2008 '”10 '”DD 'l
Do |18 'l I September 'l I 2008 'l I 10 'l I oo 'l

Slika 28: Stran za urejanje foruma

7. izberemo moznosti ocenjevanja prispevkov udeleZencev:

a. Dopusti ocenjevanje objav? — oznaimo Uporabi ocene, ¢e Zelimo vklopiti
moznost ocenjevanja. Privzeto ocenjevanje prispevkov je mozno le za uditelje,
vendar obstaja moznost, kjer lahko vklopimo tudi moZnost ocenjevanja za
ostale udeleZzence. MoZnost ocenjevanja objav je koristhno orodje za
ovrednotenje sodelovanja Studentov. Ocenjevanje iz foruma se samodejno
belezi v »redovalnici« oz. pregledovalniku ocen predmeta;

b. Ocena — za ocenjevanje lahko uporabite privzeto opisno lestvico — Lestvica:
LocCeni in povezani nacini vedenja —, kjer lahko tudi urejate (lestvice urejate
preko povezave Lestvice v bloku Skrbnistvo), ali ocene (Ce izberete 100,
ocenjujete od 1 do 100, Ce izberete 10, lahko ocenjujete od 1 do 10 ipd.);

c. Prag objav za blokiranje — moZnost ocenjevanja lahko ¢asovno omejimo, kar
je koristno, ko si Zelimo, da se Studentje osredotocijo na sveze objave;

8. Ce si zelimo po doloc¢enem Stevilu prispevkov na forumu forum blokirati, izberemo
Casovno obdobje za blokiranje in prag objav za blokiranje ter opozorilo udeleZzencem.
Ko se forum blokira, udelezenci ne morejo vec odpirati novih tem ali odgovarjati na
obstojece prispevke. Ucitelji lahko dodajajo prispevke tudi na blokirane forume;
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9. na dnu strani kliknemo na Shrani spremembe. Ime foruma se nato pojavi kot
povezava.

3.2.2.2 Uporaba foruma
Ce kliknemo na ime foruma s strani predmeta, se prikaZze glavna stran foruma (Slika 29).

Ta forurm veem dopusca izhiro prijawve
(@ Wil naroEnino vsem
PrikaZifuredi trenutne narocnike)
MNarodi se na ta forum)

Ta je testni forum!

Dodaj novo temo razprave I

(V tem forumu %e ni tem za razpravoe)

Slika 29: Glavna stran foruma

Na prvi strani vsakega foruma je seznam tem razprav, poleg tega pa se pod gumbom
Posodobi: Forum, s katerim urejamo nastavitve foruma, nahajajo Se povezave, kjer lahko
urejamo narocnino foruma za vse udeleZence ter naroc¢nino in sledenje novim objavam zase
(Slika 30).

Fosodohi: Farum

Ta forum vsem dopusca izbira prijave
(3 “sili narocnino vsem
FrikaZifuredi trenutne narocnike
Marodi se na ta forum

Slika 30: Urejanje narocnine na glavni strani foruma

S klikom na prvo povezavo lahko spreminjamo naro¢nino na forum za vse udelezence, kar
sicer po¢nemo tudi pod nastavitvami foruma. Od trenutnih nastavitev je odvisno, kaj bo v
povezavi izpisano. Ce imamo izpisano povezavo Vsili naroénino vsem, bomo pod njo imeli $e
povezavo PrikaZi/uredi trenutne narocnike, kjer lahko pregledamo, kdo od udelezencev
predmeta je naro¢en na forum. Preostale povezave, Stevilo je odvisno od nastavitev, so
namenjene temu, da spremenimo nastavitve narocnine in sledenje foruma samo zase —
sprememba nastavitev preko teh povezav ne bo vplivala na nastavitve ostalih udelezencev
predmeta.

Pod povezavami za urejanje naroc¢nine se nahaja uvodno besedilo foruma. Pod uvodom se
nahaja gumb Dodaj novo temo razprave, s katerim lahko ustvarimo razprave nasega foruma.
Ce smo $tudentom onemogocili dodajanje razprav, moramo vsaj eno razpravo ustvariti, tako
da forum postane uporaben.

Za dodajanje nove razprave:
1. kliknemo gumb Dodaj novo temo razprave;
2. nastrani nove teme razprave (Slika 31) vpiSemo predmet razprave;
3. vpiSemo sporocilo za obiskovalce razprave;
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4. lahko izberemo, ali Zelimo narocnino na forum;

5. Ce Zelimo dodati dolo¢eno datoteko (slika, dokument ipd.), kliknemo na Browse,
izberemo Zeleno datoteko in kliknemo OK. Datoteka mora biti manjsa od nastavljene
maksimalne velikosti prilog foruma;

6. kliknemo na Objavi v forum.

Yasa novatema razprave

Zadeva® | 7ahtevano

Sporoéilo® &

|Trebuchet jll(&pt) dl leezikj B J U 'S'| % x | :"£| 53 1T

Es=snn EEEE A —dede JOOGA ©|@

| Pat: body

Oblika @ HTKL format
MNaroénina 3 I Folji mi e-poétne kopije ohjaw na tem forumu 7]
Friloga (Maks velikost: S00KE) @ | Browse.. |
Podli zdaj T
Slika 31: Urejanje nove teme razprave

Ko smo oddali predmet razprave, se na zaslonu prikaze sporocilo o uspesni izvedbi in koliko
¢asa imamo za spreminjanje oddane teme. Privzeti ¢as za spreminjanje je 30 minut, po tem
bo tema poslana naro¢nikom po elektronski posti. Ce smo pri urejanju teme izbrali Poslji
zdaj, bo tema razprave odposlana naro¢nikom takoj.

Obstojece teme na forumu na seznamu tem odpremo s klikom na naslov teme (stolpec
Razprava). Ce ielimo pogledati le zadnji objavljeni prispevek v temi, kliknemo na datum
objave v stolpcu Zadnja objava.
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Ko pregledujemo posamezno temo, imamo kot uditelji moZnost urejanja prispevkov in
premikanja teme med forumi. Temo premaknemo tako, da zgoraj desno v padajo¢em meniju
Premakni to razpravo v... izberemo forum, kamor Zelimo, da se tema prestavi. Pri vsakem
prispevku se spodaj desno pojavijo Se povezave, ki omogocajo urejanje prispevkov. Povezavi
Odgovori (omogoca podajanje odgovora na prispevek) in PrikaZi nadrejeno (omogoca skok
na nadrejeni prispevek) sta vidni vsem udeleZzencem, kot ucitelj pa lahko upravljate Se s
povezavama Razdeli in Izbrisi.

S povezavo Razdeli lahko trenutno temo razdelimo na dve temi. Naprej od prispevka, kjer
bomo kliknili na Razdeli, bo nastala nova tema v istem forumu, ki ji lahko dolo¢imo naslov (v
polju Ime razprave).

S povezavo Izbrisi lahko izbriSemo dolocen prispevek. Pri uporabi te funkcije bodimo pozorni
na strukturo prispevkov, saj z brisanjem dolo¢enega prispevka izbriSemo tudi prispevke, ki so
bili objavljeni kot odgovor na prispevek, ki ga Zelimo izbrisati. Pred brisanjem se nam bodo
sicer vsi prispevki, ki bodo izbrisani, prikazali, tako da se lahko Se odlo¢imo, da preklicemo
izbris.

Ce smo pri nastavitvah foruma omogocili ocenjevanje, bomo pod povezavami za
odgovarjanje in urejanje prispevkov imeli Se padajo¢i meni Ocena..., kjer lahko za vsak
prispevek izberemo oceno. Ko dolo¢imo vse ocene, jih moramo potrditi s klikom na gumb
Poslji moje ocene na dnu strani. Ocene lahko kasneje tudi spreminjamo.
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4 BLOK SKRBNISTVO

Blok Skrbnistvo vsebuje vrsto povezav do raznih nastavitev predmeta. Uporabniki imamo v
tem bloku dostop do pregleda ocen, urejanja profila ter zamenjave gesla itd. (Slika 32).

Skabnistvo -

& VKIjuci urejanje
Nastavitve

9@ Dodeli vioge
#§ Skupine

W Varnostna kopija
& Ohnovi

& Uvozi

« Ponastavi

| Poratila

28 Vpradanja

Al Lestvice

() Datoteke

B Ocene

g 1zpisi me iz 5
8 Proril

Slika 32: Blok Skrbnistvo

4.1 Vkljuci urejanje
Povezava Vkljuéi urejanje ima isto funkcijo kot gumb Vkljuéi urejanje v zgornjem desnem

kotu prve strani predmeta. S klikom na to povezavo lahko torej urejamo bloke ter dodajamo
Studijske vire in dejavnosti.

4.2 Nastavitve

S klikom na povezavo Nastavitve lahko spreminjamo nastavitve predmeta. Vec o nastavitvah
predmeta smo povedali v prejsnjih poglavjih.

4.3 Uredi profil

S klikom na Uredi profil je moino urejati svoje podatke v profilu in nekatere nastavitve e-
ucilnice, kar smo si Ze ogledali v prejSnjih poglavjih.

4.4 Dodelivloge

Preko povezave Dodeli vloge lahko dodelimo ali odstranimo vloge uporabnikom sistema e-
izobrazevanja. MozZne vloge so: Guest oz. gost, UdeleZenec oz. Student in Non-editing teacher
oz. ulitelj brez moznosti urejanja predmeta (Slika 33).
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|" .Vlnge |
Dadeli vloge

Dodeli vioge®

Mon-editi ng teacher Mon-editing teachers can teach in courzes and grade students, but may not alter activities .
UdeleZenec sStudents generally have less privileges within & course.

SUest Guests have minimal privileges and usually can not enter text amywhere.

Slika 33: Dodeljevanje viog

Dodajanje vlog je precej enostavno opravilo:
1. kliknemo na eno od vlog;

2. odpre se okno za dodajanje/odstranjevanje uporabnikov v/iz dolocene vioge (Slika
34). V polju Vloga za dodelitev izberemo Zeleno vlogo;

Dodeli vioge @

Trenuten kontekst: Predmet: s
Vloga za dodelitey | Non-editing teacher ]

0 obstojecih uporabnikowv 501 moZnih uporabnikoy
= M= @ (et i i scsvvorsnin stttz L s H
TRt R et et iissaassiiinissiisseiiiiiiacisccisind

s TR T
A T O T e Co Y

- Dodaj | ]‘Q‘._ij_’{muuww ----- daiauascisseesssiiinsni
'.‘_..u e T t2ddidd T )
Odstrani » PR
—l O T YT R T e TR A L E T TYIETI
T T ST

SR I s st T L G e g
IR31 0L CORRRES ) PL I CREIRT e It 0 1 A (i vaans sl

T R e e

[PASREE L33 8beea a0t dE000B TN I3 i AT T REsT2 3]

o 038333404 44440+53459000FaRRIRLL3 2 11 L4 Fiat S L1
YT O (YT
BT eTT T et sorsseieru o2 obiaaasistisiias LLLLLIR

st ii bbb i i seiatatiitbtiernsdiiibini s LTS g

PPTTS oo iiliiohi i hdoasis S TXOTIRIYT Y
],\I-'
e Y SREEE5954060 603 SINASSD 06§00 EAN ;l

Slika 34: Dodajanje/odstranjevanje uporabnikov k/iz dolo¢ene vioge

3. v desnem stolpcu izberemo uporabnike, katerim Zelimo dodati izbrano vlogo, in
kliknemo na Dodaj.

Odstranjevanje vloge dolocenega uporabnika:
1. kliknemo na eno od vlog, tako da se prikaze okno za dodajanje in odstranjevanje
uporabnikov iz doloCenih vlog;
2. v polju Vloga za dodelitev izberemo Zeleno vlogo;
3. vlevem stolpcu izberemo uporabnika/-e, katerim Zelimo odstraniti viogo.
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Ce Zelimo skriti podatek o tem, katero vlogo ima uporabnik doloéeno, kliknemo preden

uporabniku dolo¢imo vlogo na potrdilno polje Skrita zadolZitev ( I = ).

4.5 Skupine

Ce imamo v predmet vpisanih veliko $tudentov, jih lahko razporedimo v skupine preko
povezave Skupine. Nacin urejanja skupin je podoben nacinu urejanja vlog, ki smo ga pravkar
opisali.

4.5.1 Ustvarjanje skupin

Pred razporejanjem Studentov moramo Zelene skupine najprej ustvariti:

1. kliknemo na Ustvari skupino;

2. skupini vpisemo ime in kratek opis skupine v obrazcu za ustvarjanje skupine (Slika
35);

3. Ce se bodo udeleZenci sami prijavili v predmet, ki bo zaklenjen s klju¢em za prijavo, v
polju Klju¢ za vpis vnesemo skupinski klju¢ za vpis, ki udelezence ne bo samo vpisal v
predmet, ampak jih tudi samodejno uvrstil v to skupino;

4. vsaki skupini lahko dodelimo tudi sliko, ki jo je moZno naloZiti s klikom na Browse...;

Ce Zelimo, da je skupinska slika vidna, izberemo Ne v polju Skrij sliko;
6. s klikom na Ustvari skupino bomo ustvarili skupino.

v

Ustvari skupino

Ime skupine® |Testna Skupina

Opis skupine
ITrehuchet jll(ﬁpt) dl dl]ezikj B I U-S | x % | ] | =)
EEEE N EEEE Td| —desee OOQa@E| | @
|Pot:
Kluz zawpis @ |
Skrij sliko INe vl

MNowva slika (Maks velikost 15 3MB) & | Browse.. |

Ustvari skupino | Prekli&i |

W tem obrazcu so zahtevana polja cznatena z *.
Slika 35: Obrazec za ustvarjanje skupine
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4.5.2 Urejanje skupin

Ko smo ustvarili skupine, lahko vanje dodajamo in odstranjujemo ¢lane skupin:
1. izberemo doloceno skupino iz stolpca Skupine: (Slika 36);
2. kliknemo na Dodaj/odstrani uporabnike;
3. dodajamo in odstranjujemo Zelene ¢lane skupine;
4. kliknemo na Nazaj na skupine, kjer si lahko ogledamo pripadajoce ¢lane obstojecih
skupin.

Skupine: Clani:
Testna Skupina (0}

- -

Lredi nastavitve skupine | Dodajfodstrani uporabnike |

lzlarigi izbrano skuping |

Ustvar skuping |

Razlicica primerna za tisk |

Slika 36: Urejanje skupin

4.6 Varnostna kopija

S klikom na povezavo Varnostna kopija lahko izdelamo varnostno kopijo svojega predmeta in
jo shranimo na nas racunalnik. Pri kliku na povezavo se pojavi vec obrazcev, v sklopu katerih
lahko izberemo, katere dele svojega predmeta Zelimo vkljuciti v varnostno kopijo, in
dolo¢imo ostale nastavitve varnostne kopije. Vsak obrazec potrdimo s klikom na gumb
Nadaljuj ali preklicemo izdelavo kopije s klikom na gumb Preklici. Ko potrdimo vse
nastavitve, se bo varnostna kopija pojavila med datotekami streznika (ve¢ v nadaljevanju pri
opisu povezave Datoteke, prav tako dostopne v bloku Skrbnistvo), od koder jo lahko
prenesemo na svoj ra¢unalnik.

Izdelava varnostne kopije poteka po naslednjem postopku:
1. kliknemo na povezavo Varnostna kopija v bloku Skrbnistvo;
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2. odpre se stran Varnostna kopija predmeta (Slika 37), ki prikazuje vse module, vire in
dejavnosti nasega predmeta.

VEkljuéi: ‘Vse/Brez Vee/Brez
W Maloge M Podatki uporabnika
M Klepeti M Podatki uporabnika
M Moznost M Podatki uporabnika
M Forumi M Podatki uporabnika

M Forum novic M Podatki uporabnika
W Testni forum | M Podatki uporabnika
I 1 forum I Podatki uporabnika

W Slovarji M Podatki uporabnika
M Kyizi Hot Potatoes M Podatki uporabnika
M Dnewniki M Podatki uporabnika
W Oznake I Podatki uporabnika
¥ Traklakkaa M Podatki uporabnika
F svla sdévasdvmastldvsvdikmasldikvmasdikvmasdvasdkem .. M Podatki uporabnika
M Lekcije M Podatki uporabnika
M Kyizi M Podatki uporabnika
M Kyiz M Podatki uporabnika
M iri ¥ Podatki uporabnika
M1 M Podatki uporabnika

M lkmikdm M Podatki uporabnika
M ke I Podatki uporabnika
M jnnj ¥ Podatki uporabnika
M Mapal M Podatki uporabnika

M SCORM-FAICC-ji M Podatki uporabnika
M Ankete M Podatki uporabnika
I ikiji M Podatki uporabnika
M Delavnice M Podatki uporabnika
M Podatkovne zhirke M Podatki uporabnika

Slika 37: MozZnosti varnostne kopije predmeta

Izberemo aktivnosti in podatke uporabnikov, ki so vezani na dolocene module, ter
aktivnosti predmeta, ki jih Zelimo vkljuciti v varnostno kopijo. Uporabnikovi podatki
sestavljajo podatke udeleZencev, torej vse datoteke, prispevke v forumih, naroénine
ipd., ki se nahaja v predmetu;
3. izberemo Zelene mozZnosti varnostne kopije:
a. Uporabniki — shrani uporabnidke ra¢une udelezencev. Ce izberemo Brez, ne
bodo shranjeni nobeni podatki;
Dnevniki — shrani dnevnike vseh aktivnosti predmeta;
c. Uporabniske datoteke — shrani prijave udeleZzencev za naloge in drugo
nalaganje datotek;
d. Datoteke predmeta — shrani datoteke, ki se nahajajo v brskalniku datotek
predmeta;
4. ko smo izbrali Zelene mozZnosti, kliknemo Nadaljuj za zagon procesa shranjevanja in
obdelave varnostne kopije;
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5. naslednja stran ponuja predogled datotek in uporabnikov, ki jih bo Moodle vkljucil v
varnostno kopijo, ter moZznost preimenovanja datoteke varnostne kopije, katere ime
je privzeto kot varnostna_kopija-imepredmeta-datum-ura.zip;

6. kliknemo Nadaljuj;

7. naslednja stran prikazuje napredovanje varnostne kopije in porocilo o ne/uspesnosti.
Kliknemo Nadaljuj;

8. sistem nas pripelje do mape z varnostnimi kopijami, kjer si ogledamo vse obstojece
datoteke (Slika 38).

Datoteke  backupdata

Ime Velikost Spremenjeno Dejanje
) Nadrejena mapa
[T = wvarnostna_kopija: -20080917-1328.zip  170.6KB 17 Sep 2008, 01:28 PM Unzip Seznam Ohnovi Preimenuj

| Z izbranimi datotekami... 7|

Naredi mapo lzberi vse | Pacisti izbar I Nalozi datateko |

Slika 38: Mapa z varnostnimi kopijami

4.7 Obnovi

Povezava Obnovi omogoca, da ponovno obudimo ustvarjeno varnostno kopijo svojega
predmeta. Varnostno kopijo tako poiS¢emo na strezniku ali jo na streznik nalozimo iz svojega
racunalnika z gumbom NalozZi datoteko. Ko najdemo datoteko z varnostno kopijo, ki jo
Zelimo obnoviti, jo izberemo ter kliknemo na gumb Izberi vse (ve¢ o delu z datotekami v
nadaljevanju pri opisu povezave Datoteke). Moznost obnovitve lahko uporabimo pri prenosu
varnostne kopije iz ene spletne ucilnice v drugo.

4.8 Uvozi

Ce poucujemo ve¢ predmetov, lahko preko povezave Uvozi uvazamo dejavnosti iz enega
predmeta v drugega. Ko preko padajoega menija najdemo predmet, iz katerega Zelimo
uvoziti dejavnosti, kliknemo na gumb Uporabi ta predmet in na obrazcu, ki se pojavi,
izberemo dejavnosti, ki jih Zelimo uvoziti. Nato izbiro potrdimo s klikom na gumb Nadaljuj
oziroma uvoz preklicemo s klikom na gumb Prekli¢i. Na povezavi Uvozi lahko uvazamo tudi
skupine. Skupine lahko uvazamo iz besedilnih datotek, kjer vsaka vrstica predstavlja en zapis.
Zapis vsebuje podatek o imenu skupine in podatek o ¢lanu skupine. MoZnost je dobrodosla,
¢e imamo pri predmetu velike Steviléne skupine, ki sodelujejo pri razlicnih predmetih.

4.9 Ponastavi

Povezava Ponastavi omogoca, da iz predmeta odstranimo Zelene uporabniSke podatke,
ohranimo pa nastavitve in dejavnosti predmeta. Uporaba moZnosti ponastavitve predmeta
je koristna ob zakljucku izvajanja predmeta v primeru, da bo predmet izvajan tudi v
naslednjem Studijskem letu z novimi udelezenci. Tako ne bo potrebno odpirati novega
predmeta in ponovno dodajati vseh Studijskih dejavnosti, ampak le vkljuciti nove
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udeleZence. Pri ponastavitvi se lahko odlo¢imo, katere elemente predmeta in katere vrste
objav na forumih bomo odstranili.

Pred ponastavitvijo predmeta je dobro preveriti, ali obstaja varnostna kopija predmeta za
primer, ¢e bomo potrebovali podatke iz prejSnjega izvajanja predmeta. Varnostno kopijo
lahko izdelamo tudi sami preko povezave Varnostna kopija v bloku Skrbnistvo, kot je bilo ze
opisano.

4.10 Porocila

Povezava Porocila omogoca pregled razlicnih vrst porodil o aktivnostih udeleZencev v spletni
ucilnici (Slika 39). Izberemo lahko dnevnik aktivnosti za dolo¢en predmet (izberemo lahko
med predmeti, ki jih sami poucujemo), za dolo¢enega uporabnika, za dolocen datum, za
dolocene dejavnosti ali za dolo¢ena dejanja. Lahko se odlo¢imo tudi za vpogled v dnevnik
aktivnosti v zadniji uri, za porocilo dejavnosti, za porocilo dejanj glede na modul dejavnosti
ter statistiko aktivnosti pri predmetu.

Izberite kateri dnevnik Zelite videti:

Fm ‘:zr_'_l IVsi sodelujoci _'J IDanes, 17. September 2008 j IVse dejavnosti j IVsa dejanja _'_I
I PrikaZi na strani j Pridobi te dnevniske zapise

Ali spremljaj trenutno dejavnost:

Tekoti dnevniki zadnje ure

Porotilo dejavnosti

Modul dejavnosti | lzberi... -] Poglej nazaj | lzberi.. -] PokaZi samo |lzvajalec x| PokaZi dejanja | Vsadejanja x| @ Pojdi

Statistika

Slika 39: Ogled porocil

4.11 Vprasanja
Preko povezave Vprasanja lahko urejamo vprasanja, ki se uporabljajo pri dejavnostih za
preverjanje znanja (Kviz, Lekcija). Pri tem lahko ustvarjamo nova vprasanja razli¢nih vrst
(zavihek Vprasanja), urejamo kategorije vprasanj (zavihek Kategorije), uvazamo ter izvazamo
vprasanja v oz. iz datotek (zavihka Uvozi in Izvozi) (Slika 40).
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YWpradanja Kategorije Uyozi lzvozi

Zaloga vprasanj

Kategorija: I Privzeto 'I Uredi kategarije |

M Prikazi tudi vprasanja iz podkategori]

" Pokadi tudi stara vprasanja

" PrikaZi besedilo vpradanja v seznamu vprasan]

Privzeta kategorija za vprasanja.

Ustvari novo vpraganje: | izberi.. @

Mobeno vpraSanje Se ni dodano

Slika 40: Urejanje vprasanj

4.12 Lestvice

Povezava Lestvice omogoca izdelavo ter urejanje opisnih lestvic za ocenjevanje Studijskih
dejavnosti. V spletni ucilnici je Ze dodana standardna lestvica, vendar je moZno uporabljati
kar lastne lestvice, ki jih dodamo s klikom na gumb Dodaj novo lestvico. V obrazec vpiSemo
ime lestvice, samo lestvico (vrednosti navedemo od najbolj negativne do najbolj pozitivne
vrednosti in jih lo¢imo z vejico) ter opcijsko dodamo opis pomena posameznih vrednosti, ki
ga bodo lahko udeleZenci prebrali ob kliku na ikono za pomoc¢ pri pregledu svojih ocen.

4.13 Datoteke

Povezava Datoteke omogoca nalaganje datotek za predmet na streznik spletne ucilnice. Ob
kliku na povezavo se odpre seznam vseh datotek in map, ki so Ze naloZene na strezniku. Ce
Zelimo dodati novo datoteko, na seznamu datotek kliknemo na gumb NaloZi datoteko. Nato
s klikom na gumb Browse... pois¢emo datoteko na svojem racunalniku ter potrdimo
nalaganje s klikom na gumb NaloZi to datoteko. Novo mapo lahko prav tako ustvarimo na
seznamu vseh datotek s klikom na gumb Naredi mapo, zatem vpiSemo ime mape ter dejanje
potrdimo s klikom na gumb Ustvari.

Mape na seznamu oznacujejo rumene ikone mape, datoteke pa imajo razli¢ne ikone glede na
format oz. vrsto datoteke. Pri vsaki datoteki in mapi je prikazana tudi velikost datoteke oz.
mape (velikosti map so prikazane s krepko pisavo) ter datum zadnje spremembe.

Na seznamu datotek lahko datoteke ali mape oznac¢imo tako, da kliknemo na beli kvadratek
pred imenom datoteke. V kvadratkih datotek, ki so oznacene, se pojavi kljukica. Ce Zelimo
oznaditi vse datoteke, na seznamu kliknemo na gumb Izberi vse. Ce ne zelimo ve¢ imeti
oznacene nobene datoteke ali mape, kliknemo na seznamu na gumb Pocisti vse.

Ko imamo eno ali ve¢ datotek ali map oznacenih, lahko preko padajo¢ega menija Z izbranimi
datotekami... izberemo, da Zelimo oznacene datoteke premakniti (moznost Premakni v
drugo mapo), izbrisati (mozZnost Dokoncno izbrisi) ali ustvariti stisnjeno datoteko zip
(moznost Ustvari arhiv zip).
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4.14 Ocene

Povezava Ocene omogoca pregled ocen in nastavitev lastnosti ocen. Zavihek Ogled ocen
prikazuje seznam ocen po udeleZencih, ki ga lahko poljubno razvrs€amo ter po Zelji tudi
izvozimo v formatu Excel ali v besedilnem formatu. Ce uporabljamo skupine, lahko ocene
pregledujemo tudi glede na doloceno skupino. Zavihek Nastavi lastnosti omogoca razne
nastavitve uporabe ocen. Ce v zavihku Nastavi lastnosti kliknemo na gumb Uporabi dodatne
mozZnosti, imamo na voljo pet zavihkov za nastavitve ocen (Slika 41):

e zavihek Nastavi lastnosti omogoca nastavitve prikaza ocen (v razsirjeni obliki lahko
prikaz podrobneje nastavljamo). Preko tega zavihka lahko preklapljamo med
osnovnim in razsirjenim naborom moznosti z gumbom Uporabi dodatne moznosti oz.
gumbom Skrij dodatne moZnosti;

e zavihek Nastavi kategorije omogoca urejanje kategorij ocen, ki jih lahko uporabimo
za grupiranje ocen v sklope;

e zavihek Nastavi uteZi omogoca nastavitev utezi za kategorije ocen, ki jih urejamo pod
zavihkom Nastavi kategorije;

e zavihek Nastavi ocene ECTS oz. pisne ocene omogoca, da vrednostim na lestvici
doloc¢imo pisne ocene kot npr. pri ameriskem sistemu ocen: A, A—, B+, B itn.;

e zavihek /zieme ocen omogoca, da dolocene udelezence izklju¢imo iz ocenjevanja
posamezne naloge kot npr. v primeru odsotnosti ali drugih razlogov za neopravljanje
dejavnosti, ki se ocenjujejo. Urejanje izjem je podobno kot urejanje skupin.

Ogled ocen Mastavi lastnosti Mastawi kategorije Mastawi utez Mastawi ocene ECTS Izjerme acen

Nastavi lastnosti@

=krij dodatne moinost |

Prikazi uteZene ocene: |MNe -
Prikadi totke: [zavse I
PrikaZi odstotke: [Me =
Prikazi ocene ECTS:  [MNe -
Ocena ECTS: | Uporahi odstotek 7]

FPonavni prikaz glave: IBrez -I
Fokazi skrite elemente |Da v[

Shrani nastavitse |

Slika 41: Nastavi lastnosti ocen
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5 VPRASALNIKI

V tem poglavju bomo predstavili ustvarjanje, urejanje in izpolnjevanje vprasalnikov ter
pregledovanje odgovorov udelezencev.

5.1 Nastavitve vprasalnika in njegovo dodajanje

SCORM/AICC
Slovar

Vprasalnik

Wik
[[madulename]]
@ |D|:|tlaj wir j (3 | Dodaj dejavnost

Slika 42: Dodajanje vprasalnika

| 4

Kako dodati vprasalnik (Slika 42)?
1. Kliknemo na Vkljuci urejanje.
2. lzberemo Dodaj dejavnost... iz menija Vprasalnik.
3. lzberemo sploSne moZnosti vprasalnika:

a. Ime —vnesemo ime vprasalnika;

b. Povzetek — vnesemo povzetek vprasalnika;

c. Use open/close date — izberemo, od kdaj do kdaj je vprasalnik v uporabi
(odprt/zaprt);

d. Vrsta — Ce Zelite, da vasi uporabniki lahko izpolnijo anketo samo enkrat,
izberite odgovori enkrat oz. respond once. Ce Zelite, da jo lahko izpolnijo
veckrat, izberite odgovori veckrat oz. respond many;

e. Tip anketiranca — za vsak odziv lahko prikaZete polno ime vasih uporabnikov z
nastavitvijo na polno ime oz. fullname. ldentiteto vasih uporabnikov lahko v
odzivih skrijete z nastavitvijo na anonimno (anonymous);

f. Respondent Eligibility — nastavitev, kdo lahko reSuje vprasalnik (ucitelji, u¢eci,
vsi);

g. Students can view ALL responses — nastavitev, ali Studentje lahko vidijo
odgovore na ankete;

h. Questionnaire Type — nastavitev, ali je vprasalnik lahko uporabljen samo v
trenutnem predmetu, tudi v ostalih, oziroma ali se ga lahko uporablja kot
predlogo (ang. »Template«);

i. Save/Resume answers — nastavimo, ali udeleZenci v anketi lahko shranijo
nezaklju¢ene ankete.

4. Kliknemo gumb Nadaljuj.
5. S klikom na gumb Nadaljuj se prikazejo naslednje nastavitve:

a. Title—naslov vprasalnika;

b. Subtitle — podnaslov vprasalnika;

c. Additional info — dodatne informacije o vprasalniku, ki se pojavljajo na vrhu
prve strani vprasalnika;

d. Confirmation page OR Body text — vnesemo naslov spletne povezave, na
katero nas ob oddaji vprasalnika odpelje, oziroma besedilo, ki naj se na koncu
prikaze;

e. Email — Ce Zelimo, vnesemo elektronsko poSto, kamor se poslje kopija
izpolnjenega vprasalnika;
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f. Theme —izberemo oblikovno podlago vprasalnika.
6. Kliknemo gumb Edit questions, odpre se okno, prikazano na nasledniji sliki (Slika 43),
kjer lahko dodajamo vprasanja.
Kliknemo novo vprasanje, New question, nato izberemo tip vprasanja — Question
type (Slika 44).

General |® Edit Questions |®

Edit New question(3 __[New question |

Slika 43: Dodajanje vprasanj

Question Type* (3

Text Box -
Essay Box M
Radio Buttons
Check Boxes
Dropdown Box
Rate (scale 1..5)
Date

Mumeric (i) Moodle dokumentacija za to stran
Label

Slika 44: Izbira tipa vprasanja

V nadaljevanju so predstavljeni naslednji tipi vprasanj:
e Da/ne—ang. »Yes/no«
e Vnos besedila — ang. »Text Box«
e (Odgovor z natanko eno mozZno izbiro — ang. »Radio button«
e (Odgovor z ve€ moznimi izbirami —ang. »Check boxes«

5.1.1 Tip vprasanja Da/ne — ang. »Yes/no«
Na spodniji sliki (Slika 45) je prikazan primer tipa vprasanja Da/ne — ang. »Yes/no«.

Questionnaire

+1  Alivam je moodle viec

= DaT Ne
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Slika 45: Primer tipa vprasanja Da/ne — ang. »Yes/no«

1. Izberemo Yes/No iz polja Question type.

2. PrikaZejo se naslednje nastavitve:
a. Question Title — naslov vprasanja,
b. Response Required —izberemo, ali je odgovor zahtevan ali ne,
C. Question text —vnesemo besedilo vprasalnika.

3. Kliknemo Save New question.

5.1.2 Tip vprasanja Vnos besedila — ang. »Text Box«
Na spodniji sliki (Slika 46) je prikazan primer tipa vprasanja Vnos besedila — ang. »Text Box«.

+92  Kako se imenuje sistem za e-izobrazevanje, ki ga uporabljamo®

Slika 46: Primer tipa vprasanja Vnos besedila — ang. »Text Box«

1. lzberemo Text Box iz polja Question type.
2. PrikaZzejo se naslednje nastavitve:
a. Question Title — naslov vprasanja,
Response Required —izberemo, ali je odgovor zahtevan ali ne,
Input box length — nastavimo dolZino vnosnega polja,
Max text length — nastavimo najveéjo mozino dolZino teksta, ki ga lahko
vnesemo,
e. Question text —vnesemo besedilo vprasalnika.
3. Kliknemo Save New question.

o0 o

5.1.3 Tip vprasanja Odgovor z natanko eno mozno izbiro — ang. »Radio button«

Na spodnji sliki (Slika 47) je prikazan primer tipa vprasanja Vnos besedila — ang. »Radio
button«.

+3  kako je ime uporabljenemu sistemu za e-izobrazevanje?

 Moodle
« Stroodle
i Doodle

Slika 47: Primer tipa vprasanja Odgovor z natanko eno mozno izbiro — ang. »Radio button«

1. lzberemo Text Box iz polja Question type.
2. PrikaZzejo se naslednje nastavitve:
a. Question Title — naslov vprasanja,
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Response Required —izberemo, ali je odgovor zahtevan ali ne,

Radio buttons alignement — razporeditev izbire (horizontalno/vertikalno),
Question text —vnesemo besedilo vprasalnika,

Possible answers — v vsako vrstico vnesemo mozne odgovore.

®ao0 o

3. Kliknemo Save New question.

5.1.4 Tip vprasanja Odgovor z ve¢ moznimi izbirami — ang. »Check boxes«

Na spodniji sliki (Slika 48) je prikazan primer tipa vprasanja Odgovor z ve¢ mozZnimi izbirami —
ang. »Check boxes«.

1.

+4  Kateri kraji so ob slovenski obali?

I Koper

™ lzola

[T Sezana

™ llirska Bistrica
I Piran

Slika 48: Primer tipa vprasanja Odgovor z ve¢ moznimi izbirami — ang. »Check boxes«

Izberemo Text Box iz polja Question type.

2. PrikaZzejo se naslednje nastavitve:

a. Question Title — naslov vprasanja,

Response Required —izberemo, ali je odgovor zahtevan ali ne,

Radio buttons alignement — razporeditev izbire (horizontalno/vertikalno),

Min. forced responses — vnesemo minimalno Stevilo odgovorov, ki jih mora

uporabnik izbrati,

e. Max. forced responses — vnesemo najvecje Stevilo odgovorov, ki jih lahko
uporabnik izbere.

oo o

3. Kliknemo Save New question.

5.2 Urejanje vprasalnika

Slika 49 prikazuje moznosti urejanja vprasalnika. Na voljo so naslednje nastavitve:

General — splosno, kjer nastavimo splosne lastnosti vprasalnika (glej podpoglavje 5.1);

Edit questions — kjer lahko izberemo vprasanja, ki jih Zelimo urejati (Slika 50). Z izbiro
posameznega vprasanja tega lahko urejamo oziroma izbriSemo;

Reorder questions — kjer lahko urejamo vrstni red vprasanj oziroma jih izbriSemo. Obstaja
tudi moznost dodajanja preloma (Add section break);

Preview questionnaire — kjer lahko vprasalnik pregledamo;

Finish — zakljucek vprasalnika — opcija nas vrne v okno za urejanje vprasalnika.

General |® Edit Questions |® Reorder Questions |® Preview Questionnaire | @ Finish |®

Slika 49: MozZnosti urejanja vprasalnika
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General I@ Edit Questions |® Reorder Questions |® Preview Questionnaire ... | @ Finish |®
Select a question to edit/delete: [zbei -

lzber
#01 * [Yes/MNo] Ali vam je moodle vied
#02 * [Text Box] Kako se imenuje sistem za e-izobraZevanje, ki ga uporabljama?

#03 * [Radio Buttens] kako je ime uporabljenemu sistemu za e-izobraZevanje?
#04 * [Check Boxes] Kateri kraji so ob slovenski ohali?

Slika 50: Urejanje posameznih vprasanj

Change the order that questions are presented by choosing the desired position from the list.
* Questions marked with an asterisk are required.

mﬂl Delete | [Yes/No] * Ali vam je moodle viel

Eﬂl Delete | [Text Box] * Kako se imenuje sistem za e-izobraZevanje, ki ga uporabljamao?
@ﬂl Delete | [Radio Buttons] * kako je ime uporablienemu sistemu za e-izobrazevanje?
Eﬂl Delete | [Check Boxes] * Kateri kraji so ob slovenski obali?

Add Section Break |

Slika 51: Urejanje vrstnega reda vprasan;j

5.3 lIzpolnjevanje vprasalnika

S klikom na vprasalnik se prikaze obrazec za izpolnjevanje. Pomembno je, da na koncu

izpolnjevanja uporabniki kliknejo na gumb Submit questionnaire — Oddaj vprasalnik (Slika
52).

Submit questionnaire

Slika 52: Oddaja vprasalnika

5.4 Pregled odgovorov

S klikom na vprasalnik se na desnem vrhu vprasalnika pojavijo moznosti pregleda lastnih

odgovorov na vprasalnik (Your responses — view 1) in vseh odgovorov na vprasalnik (All
responses — view 1) (Slika 53).

Print Blank ... || Your responses- view 1 | All responses- view 1
L

Tetni vprasalnik

+1  Alivam je moadle vie¢

¢ Dac Ne

+2  Kako se imenuje sistem za e-izobraZevanje, ki ga uporabliamo?

—

Slika 53: Pregled odgovorov

S klikom na vprasalnik se prikaze obrazec za izpolnjevanje. Pomembno je, da na koncu
izpolnjevanja uporabniki kliknejo na Submit questionnaire — Oddaj vprasalnik.
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6 KVIZI

V tem poglavju bomo predstavili ustvarjanje, urejanje kvizov ter pregledovanje odgovorov in
rezultatov udelezencev kviza.

6.1 Nastavitve kviza in njegovo dodajanje

Ucitelji pozor!!! Pred izvajanjem kvizov je potrebno preveriti skladnost s pravilniki (npr. ali se
sme tak nacin preverjanja sploh uporabljati, ali je skladno z zakonodajo in pravilniki). Prav
tako so prisotna Stevilna vprasanja zagotavljanja varnosti, predvsem z vidika zagotavljanja
zasCite in redundance ob izpadu. V nadaljevanju je predstavljena zgolj tehni¢na resitev
takega nacina preverjanja znanja. Vsekakor se kvize lahko uporablja tudi kot orodje za
poucevanje, kjer rezultat ni formalna ocena temvec prikaz znanja posameznika.

Pomembno je tudi, da posamezne kvize pred konéno uporabo natancno testirate.

@ |D|:|tlaj vir j (3 | Dodaj dejavnost j

Dodaj dejavnost
Anketa
Forum

@ | Dodaj vir - @ H"?EEt

Lekcija
MoZnost
Slika 54: Dodajanje kviza

Kako dodati kviz (Slika 54)?
1. Kliknemo na Vkljuéi urejanje.
2. lzberemo Dodaj dejavnost... iz menija Kviz.
3. lIzberemo splosne moznosti kviza:

a.
b.

= o

Ime —vnesemo ime kviza;

Uvod — vpisemo kratko besedilo, ki se nanasa na kviz (npr. pravila, posebnosti,
opozorila, namen kviza);

Odprt/zaprt kviz — vpisemo, od kdaj do kdaj je kviz odprt/zaprt. Lahko
izberemo opcijo onemogoci;

Casovna omejitev — vpisemo ¢as, ki ga ima $tudent na voljo za izpolnjevanje
kviza;

Casovna zakasnitev med prvim in drugim poizkusom — &e nastavite ¢asovno
zakasnitev, bo moral udelezenec pocakati toliko ¢asa za opravljanje drugega
poskusa;

Casovna zakasnitev med naslednjimi poizkusi — ¢e nastavite ¢asovno
zakasnitev, bo moral udelezenec pocakati toliko ¢asa za opravljanje tretjega in
vseh naslednjih poskusov;

Vprasanj na stran — Stevilo vprasanj na stran;

Pomesana vprasanja — vrstni red vprasanj je v kvizu naklju¢no pomesan
vsakic, ko bo udelezenec poskusal odgovarjati na kviz;

Premesaj v vprasSanjih — v primeru vprasanj z ve¢ moznimi izbirami sistem
premesa mozne odgovore;
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j- Dovoljeno poskusov — nastavi se Stevilo poskusov, ki jih udeleZenci lahko
opravljajo;

k. Vsak poskus temelji na prejsnjem — Ce je dovoljenih ve¢ poskusov in je ta
nastavitev nastavljena na Da, potem vsak nov poskus vsebuje rezultate
prejsSnjih poskusov. To omogoca dokonéanje kviza v ve¢ poskusih;

|.  Prilagodljiv nacin — Ce izberete Da za to moznost, bodo smeli udeleZenci
oddati ve¢ odgovorov na vprasanje celo v okviru istega poskusa kviza. Tako
lahko na primer na odgovor, oznacen kot napacen, udelezenec takoj poskusa
ponovno odgovoriti. V prvih fazah priporoamo izbiro nastavitve Ne, Sele
naprednim uporabnikom priporo¢amo, da nastavijo na Da;

m. Nacin ocenjevanja — ko je dovoljenih ve¢ poskusov, obstajajo razli¢ni nacini
uporabe ocen za izracun koncne ocene udeleZzenca za kviz (najvija,
povprecna, prva, zadnja ocena);

n. Uveljavi odbitke — Ce kviz te¢e v nacinu prilagajanja, potem sme udelezenec
po napacnem odgovoru poskusati znova. V tem primeru boste morda Zeleli
dodati odbitek za vsak napacen odgovor, ki naj se odsteje od koncnega
toc¢kovanja za vpraSanje. ViSina odbitka se dolo¢a posamezno za vsako
vprasanje ob nastavitvi ali urejanju vprasanja;

o. Decimalna stevila v ocenah — stevilo decimalk v ocenah;

p. UdeleZenci lahko pregledujejo takoj po poskusu — nastavimo, kaj vse lahko
udelezenec vidi takoj po poskusu;

g. UdeleZenci lahko pregledujejo tocke pozneje dokler je kviz Se odprt —
nastavimo, kaj vse lahko udelezenec vidi pozneje dokler je kviz $e odprt;

r. UdeleZenci lahko pregledujejo tocke pozneje po zaprtju kviza — nastavimo, kaj
vse lahko udeleZenec vidi pozneje po zaprtju kviza;

s. PokaZi kviz v "varnem" oknu — "varno" okno poskusa ponuditi nekaj vec
varnosti za kvize (otezi kopiranje in goljufanje) z omejitvijo nekaterih dejanj, ki
jih udeleZenci lahko izvedejo v svojih brskalnikih; (Pozor! Ta nastavitev ne
zagotavlja popolne varnosti.)

t. Zahtevaj geslo — ¢e tu navedete geslo, bodo udeleZenci morali vnesti isto
geslo, preden bodo smeli poskusiti odgovarjati na kviz;

u. Zahtevaj omrezni naslov (napredna nastavitev) — tu lahko nastavite, s katerih
IP naslovov lahko studentje resujejo kvize;

v. Skupinski nacin — nastavite, ali se kviz izvaja v okviru skupin;

w. Odziv za poskus — nastavite ocene in meje.

4. Kliknemo na Shrani spremembe (Save and display) za konec urejanja kviza.

6.2 Urejanje vprasanj

Vprasanja kviza urejamo tako, da najprej kliknemo na Vkljuci urejanje, nato kliknemo na ime
kviza (npr. ime »Testni kviz« — Slika 55). V primeru, da Zelimo urejati nastavitve kviza (iz

prejSnjega poglavja), kliknemo na ikono roke poleg ikone kviza (Slika 55).
3 = |
%
Testni kviz = Jr & & <3
@& IDDcIaj vir j @ IDDcIaj dejavnost j &

Slika 55: Urejanje kviza

Uporaba sistema za upravljanje e-izobrazevanja Moodle 51



Kvizi

Prikaze se okno z vpraSanji s podrobnimi nastavitvami (Slika 56). Osnovni zavihki so:
Informacije, Rezultati, Predogled, Uredi. Ker vprasanja Se niso dolo¢ena, se avtomatsko
prikaZze zavihek Uredi.

Informacije Rezultati Predogled Uredi
Kviz Vprasanja Kategorije Uvozi lzvozi
Vprasanja v tem kvizu Zaloga vprasanj
Nobeno vpraSanje Se ni dodano Kategorija: |F'rivzet0 j Uredi kategorije |

¥ PrikaZi tudi vpraanja iz podkategori
[ PokaZi tudi stara vprasanja
™ PrikaZi besedilo vpradanja v seznamu vprasanj

Privzeta kategorija za vprasanja.

Ustvari novo vprasanje:|izberi @

Nobeno vprasanje e ni dodano

Slika 56: Urejanje vprasanj
Vprasanja lahko razdelimo v Stevilne kategorije (priporocljivo, ¢e izvajate kvize pri vec
predmetih, da vprasanja locite po sklopih). Kategorije urejamo s pomocjo klika na gumb

Uredi kategorije, ki se nahaja v desnem podoknu Zaloga vprasan,.

6.2.1 Ustvarjanje novega vprasanja — primer »Vec izbir«

Slika 57 prikazuje primer vprasanja tipa Vec izbir.
Katera reka teCe pod Savskim mostom?

lzberiteen ¢ a. Drava

d .
odgovor T b Sava

 c. BadaSevica

Oddajstran | Oddajvse in zakljugi |

Fravilne izpalni | Zatni znova Zapri predogled |

Slika 57: Primer vprasanja tipa Vec izbir

V podoknu Zaloga vprasanj v polju Ustvari novo vprasanje izberemo Vec izbir (Slika 58).
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Zaloga vprasanij

Kategorija: |Privzeto ~|  Uredi kategorije

W PrikaZi tudi vprasanja iz podkategorij
I Poka#l tudi stara vprasanja
I™ PrikaZi besedilo vprasanja v seznamu vprasan|

Frivzeta kategorija za vprasanja.

Ustvari novo vprasanje: [|zberi | @

lzberi
lzratunano
Opis

Esg
Ujemanje

Ucnezdenindtuvnn[EiDHWEvmfe:

Slika 58: Ustvari novo vprasanje — primer »Vec izbir«

Kako urediti vprasanje z ve¢ moznimi izbirami (Slika 57)?
1. Nastavimo naslednje nastavitve:
a. Ime vprasanja — vnese se naziv vprasanja;
Besedilo vprasanja — vnese se besedilo vprasanja;

© oo o

Slika za prikaz — izberemo sliko za prikaz, ki pa mora biti prej nalozena;
Privzeta ocena vprasanja — nastavimo privzeto oceno posameznega vprasanja;
Kolicnik odbitka — dolocite lahko, koliksen deleZ doseZenega rezultata naj se

odsteje za vsak napacen odgovor. To je pomembno samo v primeru, ¢e kviz
tece v prilagodljivem nacinu, tako da sme udeleZzenec ponovno odgovarjati na
vprasanja. Koli¢nik odbitka mora biti Stevilo med 0 in 1. Koli¢nik odbitka 1
pomeni, da mora udeleZenec pravilno odgovoriti na vprasanje v prvem
poskusu, ¢e Zeli prejeti zanj kaj tock. Kolicnik odbitka 0 pomeni, da lahko
udelezenec poskusa poljubno mnogokrat in bo Se vedno prejel vse tocke;

f.  Splosni odziv — splo$ni odziv vprasanja je besedilo, ki se udelezencu prikaze,
ko odgovori na vprasanje. Za razliko od navadnega odziva, ki je odvisen od
vrste vprasanja in odgovora udeleZenca, se vsem udelezencem prikaze isto
besedilo sploSnega odziva. Z uporabo potrdilnih polj "UdeleZzenci lahko
pregledujejo" v obrazcu za urejanje kviza lahko nadzorujete, kdaj se splosni
odziv prikaze udelezencem. Splosni odziv lahko uporabite npr. za to, da
udeleZzencem podate informacije o tem, katera znanja je vprasanje preverjalo.
Lahko jim tudi podate povezavo do informacij, ki jih lahko uporabijo, ce

vprasanja niso razumeli;

> ¢

odgovori;
i. Izbira 1..N — odgovor —vnesemo mozen odgovor;
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j- Izbira 1..N — ocena — nastavimo deleZ ocene, ki ga posamezen odgovor doda h
kon¢ni oceni posameznega vprasanja. Pozor: nastavimo lahko negativen delez
ocene;

k. Splosni odziv za vsak pravilen odgovor — vnesemo besedilo, ki naj se izpiSe ob
pravilnem odgovoru;

l.  Splosni odziv za vsak delno pravilen odgovor — vnesemo besedilo, ki naj se
izpiSe ob delno pravilnem odgovoru;

m. Splosni odziv za vsak nepravilen odgovor — vnesemo besedilo, ki naj se izpise
ob nepravilnem odgovoru.

2. Za konec urejanja vprasanja kliknemo Shrani spremembe.

6.2.2 Ustvarjanje novega vprasanja — primer DrZi/Ne drzi

Slika 59 prikazuje primer vprasanja DrZi/Ne drZi.
Nebo je zeleno.

Odgovor: ¢ Dr3i

" Ne drzi
Oddajstran | Oddajvse in zakijugi |
Pravilno izpalni | Zatni znova Zapri predogled |

Slika 59: Primer vprasanja DrZi/Ne drzi

Vprasanje tega tipa ustvarimo tako, da v polju Ustvari novo vprasanje izberemo DrZi/Ne drZi
(Slika 60).
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Zaloga vprasanj

Kategorija: |F'ri~szet|:| >|  Uredi kategorije

I PrikaZi tudi vprasanja iz podkategorij
I~ Pokazi tudi stara vprasanja
I" PrikaZi besedilo vprasanja v seznamu vprasan|

Frivzeta kategorija za vprasanja.

Ustvari novo vprasanje:[Drzilie drzi @
lzberi
Dejanje Ime vmeoz;jgunann
Kagx [ Testno VIEss;j

lzberi vse [ Pocisti izbor  |Uiemanje
« Dodajvkiz | lzbrisi

| Lgnezdeni adgovori (izpolnjevanje)
Vet izhir

Dodaj m nakljucnih vpra

Kratek odgovor

Steviléno

Maklju€no ujemanje kratkih odgovarov
Drzi/Ne drZi

Slika 60: Ustvari novo vprasanje — primer DrZi/Ne drZi

Kako urediti vprasanje DrZi/Ne drZi (Slika 59)?
1. Nastavimo naslednje nastavitve:

a.
b.

Ime vprasanja — vnese se naziv vprasanja;

Besedilo vprasanja — vnese se besedilo vprasanja — v tem primeru vnesemo
trditev (npr. »Nebo je zeleno«), na katero lahko uceci odgovori z drzi/ne drii;
Slika za prikaz — izberemo sliko za prikaz, ki pa mora biti prej nalozena;
Privzeta ocena vprasanja — nastavimo privzeto oceno posameznega vprasanja;
Koli¢nik odbitka — dolocite lahko, koliksen deleZz dosezenega rezultata naj se
odsteje za vsak napacen odgovor. To je pomembno samo v primeru, ¢e kviz
tece v prilagodljivem nacinu, tako da udelezenec sme ponovno odgovarjati na
vprasanja. Koli¢cnik odbitka mora biti Stevilo med 0 in 1. Koli¢nik odbitka 1
pomeni, da mora udeleZzenec pravilno odgovoriti na vprasanje v prvem
poskusu, Ce Zeli prejeti zanj kaj tock. Kolicnik odbitka 0 pomeni, da lahko
udelezenec poskusa poljubno mnogokrat in bo Se vedno prejel vse tocke;
Splosni odziv — splosni odziv vprasanja je besedilo, ki se udeleZzencu prikaze,
ko odgovori na vprasanje. Za razliko od navadnega odziva, ki je odvisen od
vrste vprasanja in odgovora udeleZenca, se vsem udeleZencem prikaze isto
besedilo sploSnega odziva. Z uporabo potrdilnih polj "UdeleZenci lahko
pregledujejo" v obrazcu za urejanje kviza lahko nadzorujete, kdaj se splosni
odziv prikaze udeleZzencem. Splosni odziv lahko uporabite npr. za to, da
udeleZzencem podate informacije o tem, katera znanja je vprasanje preverjalo.
Lahko jim tudi podate povezavo do informacij, ki jih lahko uporabijo, ce
vprasanja niso razumeli;

Pravilen odgovor — izberemo pravilen odgovor (Drzi/Ne drzi);
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h. Odziv za odgovor 'Ne drZi' — vnese se odziv za odgovor »Ne drZi«;
i. 0Odziv za odgovor 'DrZi' — vnese se odziv za odgovor »DrZi«.
2. Za konec urejanja kliknemo Shrani spremembe.

6.2.3 Ustvarjanje novega vprasanja — primer »Ujemanje«
Slika 61 prikazuje primer treh vprasanj tipa Ujemanje.

kolikoje2x 37 IIzheri "I
koliko je 10x 3 7 IIzheri "I

koliko je 1 +17? lzberi .. =
|zberi
G
|30
Oddaj stran Oddaj vse in zakljuti .
Fravilno izpalni Zatni znova Zapri predogled |

Slika 61: Primer vprasanj tipa Ujemanje

Vprasanje ustvarimo tako, da v polju Ustvari novo vprasanje izberemo Ujemanje (Slika 62).

Zaloga vprasanij

Kategorija: |F'ri~;zet|:| | Uredi kategorije

¥ PrikaZi tudi vprasanja iz podkategorij
I PokaZi tudi stara vprasanja
™ PrikaZi besedilo vprasanja v seznamu vprasan,

Privzeta kategorija za vprasanja.

Ustvari novo vpraganje:|izheri | @

|zberi
Dejanje ime UPHEEEUHEHD

Ko [ ujem,anjgEse|

i e Testnov Ugnezdeni odgovar (izpolnjevanje)

lzberi vse [ Podisti izbor Vet izhir ' !

-4 Dodaj v kviz | IzbriZi | Kratek odgover

15tevilcno

_ o Makljuéno ujemanje kratkih odgovoroy
Dodaj| 1 =i nakljuénih vpra|Drzi/tle drzi

Slika 62: Ustvari novo vprasanje — primer Ujemanje
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Kako urediti vprasanje tipa Ujemanje?

1. Nastavimo naslednje nastavitve:

a. Ime vprasanja — vnese se naziv vprasanja;

Besedilo vprasanja — vnese se besedilo vprasanja;
Slika za prikaz — izberemo sliko za prikaz, ki pa mora biti prej nalozena;
Privzeta ocena vprasanja — nastavimo privzeto oceno posameznega vprasanja;
Kolicnik odbitka — dolocite lahko, koliksen deleZz dosezenega rezultata naj se
odsteje za vsak napacen odgovor. To je pomembno samo v primeru, ¢e kviz
tece v prilagodljivem nacinu, tako da udelezenec sme ponovno odgovarjati na
vprasanja. Koli¢nik odbitka mora biti Stevilo med 0 in 1. Koli¢nik odbitka 1
pomeni, da mora udeleZenec pravilno odgovoriti na vprasanje v prvem
poskusu, ¢e Zeli prejeti zanj kaj tock. Kolicnik odbitka 0 pomeni, da lahko
udelezenec poskusa poljubno mnogokrat in bo Se vedno prejel vse tocke;
f.  Splosni odziv — splo$ni odziv vprasanja je besedilo, ki se udelezencu prikaze,
ko odgovori na vprasanje. Za razliko navadnega odziva, ki je odvisen od vrste
vprasanja in odgovora udeleZenca, se vsem udeleZzencem prikaze isto besedilo
sploSnega odziva. Z uporabo potrdilnih polj UdeleZenci lahko pregledujejo v
obrazcu za urejanje kviza lahko nadzorujete, kdaj se splosni odziv prikaze
udelezencem. Splosni odziv lahko uporabite npr. za to, da udeleZzencem
podate informacije o tem, katera znanja je vprasanje preverjalo. Lahko jim
tudi podate povezavo do informacij, ki jih lahko uporabijo, ¢e vprasanja niso
razumeli;
Premesaj — dolo¢imo, ali se vprasanja med seboj premesajo;
MozZne izbire vprasanje 1 —vnesemo vprasanje in pripadajo¢ odgovor;
MozZne izbire vprasanje 2 — vnesemo vprasanje in pripadajo¢ odgovor;
MozZne izbire vprasanje 3 —vnesemo vprasanje in pripadajo¢ odgovor;
Dodaj mnozZice treh praznih polj — s klikom na ta gumb nam sistem da na voljo
nova tri vprasanja s pripadajocimi odgovori.
2. Zakonec urejanja kliknemo Shrani spremembe.

®ao0 o

A~ T T oo

6.3 Dodajanje vprasanj v kviz

Izdelana vprasanja vnesemo v kviz s klikom na puscico zraven posameznega vprasanja (Slika
63).
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Kvizi

Zaloga vprasanj

Kategorija: |Privzeto ~|  Uredi kategorije

v PrikazZi tudi vprasanja iz podkategorij
I PokaZi tudi stara vprasanja
™ Prikazi besedilo vprasanja v seznamu vprasan

Privzeta kategarija za vprasanja.

Ustvari novo vprasanije:|izberi _ @

Khax ujem anje
x-f. x - Testno vprasanje
lzberi vse / Podisti izbor Zizbranim:

- Dodaj v kviz | IzbriZi | Premakni v == | Privzeto =

Dodaj [1 =] nakfjuznih vpraganj _Dodai | @,

Slika 63: Dodajanje vprasanj v kviz

Vprasanja lahko naknadno dodajamo/odstranimo s klikom na zavihek Uredi (Slika 64).
Vprasanja v dolo¢enem kvizu (levi del zaslona) lahko odstranimo s klikom na pripadajoce

puscice.

|' Infarmacije '| Rezultati |' Predogled | Uredi | |

Kyiz Vpradanja Kategorije Uvozi lzvozi
Vprasanja v tem kvizu Zaloga vprasanj
[ \Virstnired " # Ime Vprasanja [ Vrsta | Ocena | Dejanje | Kategorija: [Frizeto =] Uredi kategorie
4 1 ujemanje F ] =
T 4 2 vedizbir = )1 & 5 I PrikaZi tudi vpradanja iz podkateqgori]
) - . l_ " Pokadi tudi stara vprasanja
G 3 Primer drZi ne drzi ! e I~ PrikaZi besedilo vprasanja v seznamu vprasanj
Skupno' 3
Najvisja ocena:|10 @ Privzeta kategorija za vpra3anja.
Shrani spremembe . L
Ustvari nove vprasanje:[izheri _ @
™ Pokazi prelome strani
I Poka?i orode 2a spreminarje visinega reca @
o] gagx ™ uemanje
Wamx [ ved izbir
Wagx [ Primer drii ne drZi
Izberi vse / Poisti izbor Zizbranim:
- Dodaj v kviz | Izbrisi | Premakni v == ”m
Dodaj[1 =] nakijuénih vpraganj _Dodai |

Slika 64: Zavihek Uredi

6.4 Predogled kviza

S klikom na zavihek Predogled (Slika 65) lahko pregledamo, kakSen bo kviz. Ni odvec Se
enkrat poudariti, da je pomembno in potrebno posamezne kvize pred konéno uporabo

natancno preizkusiti.
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Kvizi

|' Infarmacije '|' Rezullati."' Predogied] | Uredi

Predogled Testni kviz

Zatni znova |
1 ujemanje
Tocke: 1
Kolikoje 1 +17 Izberi vI
Kolikoje10x37? Izberi... vl
Kolikoje2x 3?2 lzberi.. -I
2 = Katera reka tece pod Savskim mostom?
Tocke: 1

lzberite en odgovor. ¢ a. Drava
b Sava

¢ c.Bada3evica

Slika 65: Predogled kviza

6.5 Pregled rezultatov

S klikom na zavihek Rezultati (Slika 66 in Slika 67) lahko pregledamo rezultate posameznih
kvizov, tako da ustrezno nastavimo filter prikaza.

|' Infarmacije | Fredogled | Uredi

Pregled Ponovno ocenjevanje Fotno ocenjevanje Analiza elementov

Nicesar za prikaz

Moznosti za prikaz:

Stevilo prikazanih poskusov na 5tran:|1u

IF'uka:Zi samo UdeleZenci s poskusi j

‘PokaZzi samo UdeleZenci s poskusi |
PokaZi samo UdeleZenci brez poskusoy
FPokaZi vse UdeleZenci

FokaZi vse poskuse

Slika 66: Filter pregled rezultatov

‘ Informacije | Rezultati Predogled ‘ Uredi

Pregled Ponovno ocenjevanje  Rocno ocenjevanje  Analiza elementov

Stran: 1 2 (Naslednje)

o | 13. September 2010, 13:51 13. September 2010, 13:51 18s 5.67

|
Slika 67: Pregled rezultatov
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