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1  STATISTICNO MERJENJE DEJAVNOSTI KNJIZNIC

Racionalno upravljanje knjiznic temelji na eksaktnih podatkih o virih s katerimi
razpolagajo in storitvah, ki jih izvajajo. Izracunavanje ucinkovitosti delovanja knjiznice,
nacrtovanje razvoja in doseganja strateskih ciljev si ni mogoce zamisljati brez natan¢nih
statistiCnih podatkov. Na njih temeljijo porocila in informacije o poslovanju knjiznice,
financne ocene in zahteve, poslovne odloditve upravljavcev in strateski nacrti. Z njimi
spremljamo in vrednotimo rezultate dela, so osnova za uvajanje novosti v delovne
procese, za nacrtovanje, uvajanje izboljsav ter informiranje ustanoviteljev in financerjev
o porabi sredstev. Omogocajo primerjave med podobnimi organizacijami, z njihovo
pomocjo merimo stopnjo doseganje strokovnih standardov, ugotavljamo trende razvoja,
na njih gradimo promocijo dejavnosti knjiznic. Ustanoviteljem in drugim deleznikom
omogocajo spremljanje podrocja in oblikovanje politike razvoja ter jim dajejo argumente
o pomenu knjizni¢nih storitev za uporabnike in druzbo.

1.1 Tradicija zbiranja statisticnih podatkov in razvoj
BibSiSta

Statisticno spremljanje dejavnosti knjiznic ima na Slovenskem dolgo tradicijo. Prve
statisticne meritve so bile izvedene ze leta 1870 v okviru Dunajske komisije za statistiko
(K. k. statistischen Central-Commision), kjer so bile v obsezni Studiji popisane in
predstavljene knjiznice avstrijskih dezel: knjiZznice izobrazevalnih ustanov (univerzitetne
knjiznice, javne studijske knjiznice, knjiznice tehni¢nih ustanov in razli¢nih institutov ter
knjiznice srednjih Sol: gimnazij, realnih gimnazij ipd...), dvornih, drzavnih, deZelnih in
mestnih knjiznic, vojaskih knjiznic, knjiznic verskih skupnosti ter drustvene in zasebne
knjiznice. V Kraljevini Jugoslaviji je leta 1932 izdelala statisti¢ni pregled knjiznic v
takratni Dravski banovini bibliotekarka Melita Pivec-Stele. Vendar so se kontinuirana
statisticCna merjenja dejavnosti slovenskih knjiznic zacela Sele po letu 1945.

Po desetletjih ro¢nega izpolnjevanja vprasalnikov, prepisovanja in sestevanja podatkov
smo leta 2005 zaceli z razvojem racunalniSko podprtega interaktivhega sistema za
zbiranje statisticnih podatkov o delu knjiznic. CeZaR je v sodelovanju z zunanjimi
sodelavci  (Drustvo  Piff) razvil poseben programski paket BibSiSt-online
(http://bibsist.nuk.uni-lj.si/). Poimenovanje je akronim iz besed biblioteka-Slovenija-
statistika. Tega leta je bila izdelana in testirana programska oprema za meritve
dejavnosti visokoSolskih knjiznic. Prve meritve so bile izvedene v letu 2006, v naslednjih
dveh letih pa so bile v sistem racunalnisko podprtih meritev vklju¢ene Se sploSne in
specialne knjiznice. Nov nacin zbiranja podatkov ni pomenil le preprostega prenosa
analognih vprasalnikov v elektronsko obliko. Poskrbljeno je bilo za vecjo usklajenost med
vprasalniki za razlicne vrste knjiznic, kar je imelo za posledico predvsem kréenje obsega
vprasalnika za sploSne knjiZznice. Letni naclrt statisti¢nih raziskovanj, ki ga je ze prej
vzpostavil CeZaR, je v osnovi ostal nespremenjen. Povecala se je hitrost zbiranja in
objavljanja podatkov, predvsem pa je bila v avtomatiziranem sistemu zmanjSana
moznost napak pri vnosu in obdelavi posameznih vrednosti.

Center za razvoj knjiznic



6 PriroCnik za izpolnjevanje statisticnega vprasalnika

Danes sestavlja BibSiSt ve¢ modulov, ki omogocajo vsakoletne statisticne meritve,
izraCun kazalcev uspesSnosti knjiznic, meritve razvitosti knjiznic in oblikovanje mnenj,
evidentiranje porocCevalskih enot ter objavo surovih podatkov in analiz.

1.2 Statisticni vprasalnik

Vsebina statisticnega vprasalnika se z leti spreminja, tako kot se spreminjajo naloge in
dejavnosti knjiznic. Statisticne podatke zbiramo na nacin, ki omogoca tvorbo casovnih
vrst, primerjave z drugimi resorji v Sloveniji in mednarodne primerjave. Zato izhajamo iz
veljavnih mednarodnih standardov in se prilagajamo meritvam SURS. Glavne variable
ostajajo nespremenjene Ze od prvih UNESCOvih priporocil o standardizaciji knjiznicne
statistike. Pri uvajanju novih koli¢in pa se opiramo predvsem na mednarodne standarde
ISO (ISO 2789, ISO 11620), standarde ISBD, zahteve oziroma predloge SURS in
EUROSTAT ter na iniciative knjiznic in na zahteve njihovih financerjev.

Ker so statisticne meritve dejavnosti knjiznic najdrazja letna raziskava na podrocju
knjizni¢ne dejavnosti pri nas, smo pri spremembah in Sirjenju vprasalnika restriktivni, saj
imamo vsi omejene vire in ne Zelimo po nepotrebnem obremenjevati porocevalskih enot.
Ne le, da vsak nov podatek, ki ga uvedemo v vprasalnik, iSCe, zbira in vpisuje skoraj 300
poroCevalskih enot, upostevati je treba tudi stroSke, povezane z implementacijo
sprememb in testiranjem resitev. Problemi, ki se pojavljajo samo v manjSem, statisticno
zanemarljivem stevilu knjiznic, naj se zato resujejo v teh okvirih in zaradi njih ne gre s
spremljanjem obremenjevati celotnega sistema.

1.3 Meritve

CeZaR izvaja redne letne statisticne meritve za sploSne, visokosolske, specialne in za
nacionalno knjiznico. Stevilo knjiZznic, to je porocevalskih enot, se v zadnjih letih giblje
okrog 280. Spremljamo vse knjiZznice ne glede na to ali so javne ali v zasebni lasti. Z
letom 2016 je CeZar prevzel tudi meritve Solskih knjiznic, ki jih je do tedaj izvajal SURS.

Statisticne meritve izvajamo po uteceni ¢asovni shemi. V januarju so na spletni strani
BibSiSt objavljeni vprasalniki za preteklo (porocCevalsko) leto v .pdf formatu. Tako imajo
knjiznice dovolj Casa, da zberejo podatke in se pripravijo na meritve v prvi polovici
meseca marca. Takrat so vprasalniki za vse vrste knjiznic dva tedna na voljo za
neposreden vnos podatkov v BibSiSt. Vnos je mogoc le z geslom, ki ga knjiznicam pred
meritvami dodeli CeZaR.

Da bi bili podatki ¢im bolj kakovostni, organizira CeZaR pred zacetkom meritev seminar
za vse porocCevalske enote. Na njem svetovalci centra predstavijo novosti, opozorijo na
posebnosti in poskusajo razresiti dileme, ki so se pojavile knjizni¢arjem ob izpolnjevanju
vprasalnikov.

Porocevalskim enotam poskusamo olajsati delo tudi z definicijami merjenih koli¢in, ki so
neposredno dostopne v vprasalniku, z metodoloskimi navodili, z algoritmi za zajemanje
posameznih koli¢in iz baze COBIB ter s seznamom elektronskih virov, v katerem lahko
knjiznice s klikom oznacijo naslove, ki jih prejemajo.

Center za razvoj knjiznic
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Porocevalske enote imajo lahko pri zbiranju podatkov za statisti¢ne vprasalnike probleme
zaradi nezadostnega strokovnega znanja oziroma zaradi nepravilne ali nedosledne
obdelave gradiva. Te probleme morajo knjiznice resiti same oziroma v okviru ustreznih
strokovnih komisij (na primer komisije za katalogizacijo), saj statisticne meritve ne
dolocajo pravil obdelave, storitev in poslovanja. Navodila, ki jih daje CeZaR
porocCevalskim enotam kot pomoc pri izpolnjevanju vprasalnika, izhajajo iz uveljavljenih
standardov in prevladujocih praks.

V ¢asu meritev je med osmo in Stirinajsto uro knjiznicam zagotovljena pomoc tako glede
vsebinskih problemov, kot tudi glede eventualnih tezav z vnosom podatkov oziroma
dostopanjem do vprasalnika. Po uradnem zaklju¢ku meritev, o katerem so knjiznice
posebej obvescene, lahko porocCevalske enote vnasajo in spreminjajo podatke le Se na
posebno zahtevo s posredovanjem svetovalcev CeZaR. Dopolnil in popravkov vnesenih
vrednosti je veliko, saj svetovalci med in po meritvah preverjajo vnose in knjiznice
opozarjajo na nedoslednosti oziroma napake.

Kljub elektronskemu vnosu podatkov morajo knjiznice izpolnjene vprasalnike poslati NUK
tudi v tiskani obliki. Predvsem zaradi podpisa odgovorne osebe, ki mora jamciti za
verodostojnost podatkov.

Meritve so praviloma zaklju¢ene konec meseca maja. Sledita objava podatkov in priprava
analiz.

V mesecih do konca leta svetovalci dopolnjujejo vprasalnike za prihodnje meritve.
Predvsem gre za odlocitve o vkljuéevanju novih koli¢in, dopolnitve metodologije meritev
oziroma dopolnitve definicij merjenih koli¢in. Pri tem CeZaR po potrebi sodeluje s
predstavniki knjiznic. Pred novimi meritvami sta pregledana in dopolnjena Se seznam
elektronskih virov, ki jih narocajo knjiznice (http://bibsist.nuk.uni-
lj.si/vprasalnik/index.php ) ter iskalni parametri in algoritmi s katerimi knjiznice zajemajo
podatke iz baze COBIB.

1.4 Obdelava in objava podatkov

Statisti¢ni podatki za preteklo leto so objavljeni na spletu v mesecu juniju. Koli¢ine, ki jih
spremljamo, objavimo najprej v obliki Excelovih tabel. Na portalu BibSiSt so objavljeni
podatki o knjiznicah od leta 2000 (oziroma od leta 1999 za Solske knjiznice) naprej.
Ceprav je to v nasprotju z naceli nacionalne statistike, podatkov ne objavljamo v
agregirani obliki, ker gre pri veliki vecini poroCevalskih enot za javne knjiznice.

Na spletu je dostopen tudi adresar porocevalskih enot.

V naslednjih mesecih sledi obdelava surovih podatkov in priprava osnovnih analiz.
Porocila o delu knjiznic in izracuni kazalcev in so praviloma dokoncani in objavljeni v
septembru. Po potrebi podatke inputiramo, saj jih vse knjiznice le redko posredujejo v
celoti. Enako metodo uporabljamo tudi pri izracunu kazalcev (http://bibsist.nuk.uni-
lj.si/kazalci/index.php ).

Rezultati oziroma povzetki statisti¢nih meritev so bili sprva objavljeni v obliki prispevkov
v reviji Knjiznica, v Obvestilih republiSke mati¢ne sluzbe ter v obseznejsih letnih porocilih
o delu posameznih vrst knjiznic. Od leta 2000 naprej letna porocila o delu splosnih,

Center za razvoj knjiznic



8 PriroCnik za izpolnjevanje statisticnega vprasalnika

visokoSolskih in specialnih knjiznic tekoce izhajajo v zbirki Slovenske knjiznice v
Stevilkah, v kateri je do leta 2016 izSlo Zze 53 zvezkov (http://cezar.nuk.uni-
lj.si/analize/index.php ).

Letno izda CeZaR tri zvezke Slovenskih knjiznic v Stevilkah s podatki o splosnih,
specialnih in visokoSolskih knjiznicah. Tiskano izdajo teh zvezkov prejmejo ustanovitelji
in financerji knjiznic, vsem drugim pa so zvezki dostopni v elektronski izdaji na spletni
strani.

Kratek pregled glavnih podatkov o knjiznicnem sistemu Slovenije je predstavljen v obliki
pregledne tabele na spletu (http://cezar.nuk.uni-lj.si/analize/nakratko.php) in v tiskani
obliki. V posebni zgibanki vsako leto izpostavimo posamezno podrocje delovanja knjiznic
(na primer izobrazevanje uporabnikov, dostop do elektronskih virov ipd...).

Spletna stran ima priblizno 6.000 uporabnikov letno, vecino iz Slovenije, nekaj vec kot
10 % pa iz tujine. Med tujimi uporabniki jih je najvec iz ZDA. Zato si prizadevamo, da bi
bili podatki dostopni tudi v angleskem jeziku. Za zdaj so prevedene le osnovne
informacije, tabela z osnovnimi podatki o knjiznicnem sistemu ter kazalci
(http://lsdc.nuk.uni-lj.si/indicators/index.php ).

Center za razvoj knjiznic
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2 STATISTICNI MANIFEST!?

"Knjiznice in informacijske storitve sluzijo druzbi z ohranjanjem spomina, spodbujanjem
razvoja, omogocajo izobrazevanje in raziskovanje ter podpirajo mednarodno
razumevanje in dobro skupnosti." (Alex Byrne 2005)

2.1 KnjizniCna statistika: podatki lahko prispevajo k
spremembam

Kvantitativni in kvalitativni podatki o knjizni¢nih storitvah, uporabi knjiznic in uporabnikih
knjiznic so bistveni za prepoznavanje in potrjevanje izjemnega pomena, ki ga imajo
knjiznice. Knjizni¢na statistika je potrebna za ucinkovito upravljanje knjiznic in za
zagotavljanje ustreznih virov glede na potrebe uporabnikov. Se pomembnejsa pa je za
promocijo knjizni¢nih storitev za razlicne vrste interesnih skupin.

Potencialno obdinstvo za knjizni¢no statistiko je Siroko: oblikovalci politik in investitorji,
upravniki knjiznic in zaposleni, dejanski in potencialni uporabniki, mediji in SirSa javnost.
Statisti¢ni podatki, namenjeni oblikovalcem politik, menedzerjem in investitorjem, so
kljuéni za odlocanje o storitvah in strateSkem nacrtovanju prihodnosti. Pomembni so tudi
pri ustvarjanju zaupanja, da knjiznice zagotavljajo ustrezno ponudbo in storitve, ki jih
potrebujejo njihovi uporabniki. Knjizni¢na statistika lahko razkrije Stevilne skrite zgodbe
o uspehu, kjer so se knjiznice odprle in vsem skupinam prebivalstva zagotovile dostop do
ustreznih informacij.

2.2 Kaj kaze knjizni¢na statistika

Z merjenjem vloZka v knjiznice (sredstva, vklju¢no z zgradbami in opremo, osebjem in
zbirkami) knjizni¢na statistika kaze zavzetost pristojnih sluzb in oblasti za knjizni¢ne
storitve.

Z merjenjem ucinka, uporabe tradicionalnih in novih, elektronskih knjizni¢nih zbirk in
storitev, knjiznice dokazujejo, da so njihove storitve ustrezne in zanimive za
prebivalstvo. Primerjava vhodnih in izhodnih podatkov kaze, ali knjiznica stroskovno
ucinkovito organizira svoje storitve. Statisti¢ni podatki ponazarjajo, katere storitve se
najbolj uporabljajo, in ali obstaja potreba po povecanju ali spremembi storitev.
Zagotavljajo dokaze o trendih in razvoju, npr. s prikazom, ali so nove storitve sprejete
pravocasno.

Podatki o uporabi in sprejemanju knjizni¢nih storitev lahko pokazejo tudi, kaksen ucinek
imajo knjiznice na prebivalstvo. Ti vplivi (na pismenost, spretnost iskanja informacij,

I Statisti¢ni manifest je bil sprejet aprila leta 2010, pobudo zanj pa je dela takratna predsednica
IFLA-e, Claudia Lux (2008). Manifest poudarja pomen knjizni¢ne statistike kot pripomocka, s
pomocjo katerega lahko knjiznice pokaZejo svoj pomen za uporabnike in druzbo. Izvorno besedilo
je dostopno na spletni strani http://www.ifla.org/files/assets/statistics-and-
evaluation/publications/library-statistics-manifesto-en.pdf

Center za razvoj knjiznic
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izobrazevalni uspeh ali socialno vkljucenost) bodo vidnejsi tam, kjer bodo kvalitativni
podatki iz uporabniskih raziskav dodani statisti¢nim rezultatom.

Knjiznice so prevzele nove odgovornosti v spreminjajoCem se informacijskem svetu, zato
potrebujejo sveze statisti¢cne podatke za izvajanje in spodbujanje teh novih nalog.

2.3 Kakovost knjizni¢ne statistike

Pravilni, zanesljivi in primerljivi podatki so bistvenega pomena za vrednost in uporabnost
knjizni¢ne statistike. Predpogoji za visoko kakovostne statisticne podatke so usklajenost
pri opredelitvah in postopkih zbiranja podatkov ter popolnost in pravocCasnost zbiranja.

Kakovost nacionalnih (in na koncu mednarodnih) knjizni¢nih statistik je odvisna od
pravilnega in pravoCasnega posredovanja podatkov posamezne knjiznice ter od skrbnega
preverjanja, s katerim se odkrijejo napake ali nesporazumi. Da bi bili rezultati primerljivi
med regijami in drzavami, morajo biti uporabljene enake opredelitve in metode.

Vse knjiznice ne sodijo pod enako upravo. Vecina jih je namenjena to¢no dolocenim
institucijam (univerzam, podjetjem) ali skupnostim. Za poslanstvo, delovanje ali pravno
ureditev knjiznic na njihovem podrocju so lahko pristojne druge institucije. Zato se lahko
razli¢ne institucije in organizacije z razli¢nimi cilji ¢utijo odgovorne za zbiranje podatkov o
knjiznicah, ki so v njihovi pristojnosti. Tudi zdruzenja knjiznic in knjizni¢arjev so prevzela
nalogo in zbrala podatke za javne in/ali visokoSolske knjiznice. Zbiranje knjizni¢nih
podatkov se vedno zacne v posamezni knjiznici, vendar bi moral biti cilj zbirka podatkov
na regionalni in nacionalni ravni. Zaradi tega bi morale knjiZnice sodelovati in oblikovati
regionalne/nacionalne mreze za knjizni¢no statistiko in s tem zagotoviti ucinkovito
delovanje nacionalnega knjizni¢nega sistema.

2.4 Vzorcni vprasalnik

Glede na razli¢ne pristojnosti za knjiznicno statistiko je toliko bolj pomembno, da se
uporablja enoten vprasalnik s standardiziranimi podatki in metodami. Primerjava
statisti¢nih podatkov med institucijami ali drzavami nikakor ne bo mogoca, ¢e podatki in
metode za njihovo zbiranje ne bodo natancno definirani in ustaljeni.

Zato sta IFLA in UNESCO v skupnem projektu razvila vzorcni vprasalnik za javne in
visokoSolske knjiznice, ki temelji na mednarodni standardizaciji v okviru ISO
(Mednarodna organizacija za standardizacijo). Iz standarda ISO 2789 "Mednarodna
knjizni¢na statistika" so bili izbrani statisticni elementi, iz katerih bi bilo razvidno, kako se
kaze vloga in dejavnost danasnjih knjiznic. Da bi omogodili splosno veljavnost, je bil
vprasalnik omejen na 23 vprasanj in se nanasa tako na tradicionalne kot tudi na
elektronske knjizni¢ne storitve. Poskusi v Latinski Ameriki in na Karibih so dokazali, da je
vzorcni vprasalnik mozno uporabiti za zbiranje knjizni¢nih statisti¢nih podatkov na osnovi
primerjanja.

Vzorcéne knjizni¢ne statistike prikazujejo vlozek in ucinek knjiznic ter viogo knjiznice kot
informacijskega vira, kot srediS¢a za sreCanja in komunikacijo, kot kraja za ucenje in
raziskovanje. Vec¢ informacij je mogoce pridobiti, e se rezultati vprasalnika primerjajo z

Center za razvoj knjiznic



PriroCnik za izpolnjevanje statisticnega vprasalnika 11

druzbeno-demografskimi podatki, ki jih zbira UNESCO in druge mednarodne agencije,
npr. podatki o stanju pismenosti, izobrazevanju in dostopu do interneta v drzavi. Taksne
povezave lahko pomagajo opredeliti in spodbujati vlogo knjiznic pri razvijanju pismenosti,
informacijske pismenosti, izobrazevanja in kulture.

2.5 Financiranje, zakonodaja in povezovanje

Vlade in drugi pristojni organi odlocanja naj spodbujajo vzpostavitev in ustrezno
financirajo centralne enote za zbiranje drzavnih knjizni¢nih statistik na osnovi vzorénega
vprasalnika ter podpirajo lokalne in regionalne institucije pri zbiranju podatkov.

Informativna vrednost statisticnih podatkov je odvisna od njihove izCrpnosti in
pravoCasnega posredovanja, zato je potrebno sodelovanje vseh knjiznic v drzavi. Da bi
dosegli to¢ne podatke, je potrebno z mednarodnim sodelovanjem razviti u¢ne module za
knjizni¢no statistiko. Koncni cilj mora biti, da knjiznice uporabljajo statistiko za ucinkovito
upravljanje ter da se podatki o knjiznicah zberejo in uskladijo na drzavni in na koncu tudi
mednarodni ravni, ob tem pa mora biti prikazan prispevek knjiznic k spodbujanju ucenja
in pismenosti ter socialnega, kulturnega in gospodarskega razvoja.

2.6 Izvajanje Manifesta

Mednarodna skupnost mora podpirati knjiznice in informacijske storitve pri zbiranju in
primerjanju enotnih, zanesljivih statisti¢nih podatkov o njihovih virih in storitvah. S tem
spodbuja in podpira vlogo knjiznic pri razvijanju pismenosti, informacijske pismenosti,
izobrazevanja in kulture. Pristojne ustanove na vseh ravneh in knjizni¢na skupnost po
vsem svetu so naprosSeni, da Sirijo ta manifest ter izvajajo nacela in ukrepe, ki so v njem
izrazeni.

IFLA in UNESCO sta pripravljena podpreti razvoj sistemov za nacionalne knjizni¢ne
statistike, ki bi zagotavljali, da knjiznice delujejo ucinkovito in da so prispevki knjiznic
druzbi znanja priznani.

Center za razvoj knjiznic
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3 ZAKONSKE OSNOVE

Narodna in univerzitetna knjiznica v Ljubljani v skladu z zakonom o knjizni¢arstvu (UL
RS, st. 87/01, 96/2002, 92/2015, 33. c¢len, 37. clen, 39d. clen) spremlja delovanje
knjiznic in zbira statisticne podatke o njihovem delu. Enako dolznost ji nalaga sklep o
ustanovitvi javnega zavoda Narodna in univerzitetna knjiznica ( UL RS, st. 46/03, Clen 7).

4 FREKVENCA ZBIRANJA PODATKOV IN IZVEDBA
STATISTICNIH MERITEV

PoroCevalsko obdobje statisticnega vprasSalnika je koledarsko leto, torej obdobje od 1.
januarja do 31. decembra. Porocevalsko obdobje je navedeno na vprasalniku.

Statisticne meritve o delu slovenskih knjiznic za porocevalsko leto praviloma potekajo od
1. marca do 15. marca naslednjega leta.

Porocevalsko obdobje za Solske knjiznice je Solsko leto, financni podatki pa se nanasajo
na koledarsko leto.

Center za razvoj knjiznic
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5 LETNI NACRT STATISTICNIH RAZISKOVAN]J

januar Objava statisticnega vprasalnika za preteklo leto na WWW in
obvescanje porocevalskih enot o tem.

februar Tecaj o izpolnjevanju vprasalnika.

marec Statisticne meritve potekajo od 1. do 15. marca. V tem casu
je zagotovljena strokovno podporo pri izpolnjevanju
statistiCnega vprasalnika.

april Poziv porocCevalskim enotam, ki statisticnega vprasalnika
niso vrnile ali so vrnile nepopolno izpolnjen vprasalnik.

junij Objava podatkov na WWW.

avgust Objava Kazalcev na WWW.

september Objava publikacij Slovenske knjiznice v Stevilkah.

september - oktober

Redakcija vprasalnikov za meritve v prihodnjem letu, ki
vkljucuje delo ekspertnih skupin in poziv pristojnim
ministrstvom, da sporocijo, katere podatke o delu knjiznic
potrebujejo.

november

Zadnja vsebinska redakcija vprasalnikov za meritve v
prihodnjem letu.

december-januar

Implementacija novosti v BibSiSt.

Center za razvoj knjiznic
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6 NAVODILA POROCEVALSKIM ENOTAM ZA
IZPOLNJEVANJE VPRASALNIKA

e Vprasalnik izpolnite v predpisanem roku: do 15. marca 2017.

e Zaklenjen vprasalnik natisnite in ga opremite z uradnim zigom in podpisom
odgovorne osebe, ki prevzema odgovornost za pravilnost podatkov. Pred posiljanjem
spnite vprasalnik samo v levem zgornjem kotu in ga posljite na naslov Narodna in
univerzitetna knjiznica, Turjaska 1, Ljubljana. Preden vprasSalnik zaklenete skrbno
preverite to¢nost podatkov.

e Pred izpolnjevanjem vprasalnika skrbno preberite definicije, navodila in opombe o
tem, kako odgovarjati na posamezna vprasanja.

e Vse rubrike v vprasalniku morajo biti izpolnjene:

z besedo, potrjenim odgovorom ali z vnesenim Stevilcnim podatkom od 0 naprej

(Ce na primer, nimate glasbenih tiskov, vpisite v okence stevilko 0),

- s pomisljajem (-), ¢e podatkov ne zbirate (Ce na primer ne zbirate podatkov o
glasbenih tiskih, vpisite v okence pomisljaj (-)),

- Ce je podatek vasa ocena, to pojasnite v opombah (Drugo/opombe) na koncu
vprasalnika,

- e podatek zahteva pojasnilo, to pojasnite v opombah (Drugo/opombe) na koncu
vprasalnika.

e V primeru, da ne zbirate podatkov, ki jih zahtevamo zZe vec let, vas prosimo, da nam
pojasnite zakaj. Objektivhe razloge bomo upostevali, po potrebi vam bomo nudili
dodatne informacije oziroma spremenili nasa vprasanja.

e PorocCajte nam o novostih in posebnostih (novi prostori, nova dejavnost in podobno),
ki so se v poroCevalskem letu zgodile v knjiznici.

e Prosimo, da prilozite tudi poslovnik in cenik, ki sta bila na voljo uporabnikom
knjiznice v porocCevalskem letu.

e Pred odposiljanjem preverite tocnost podatkov.

e Napacno ali pomanjkljivo izpolnjene vprasalnike bomo zavrnili.

Center za razvoj knjiznic
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7 VSTOP V VPRASALNIK IN IZPOLNJEVANIJE

Za izpolnjevanje vprasalnika lahko uporabite brskalnike Mozilla Firefox, Internet Explorer
ali Google Chrome.

Do vprasalnika dostopate na naslovu http://bibsist.nuk.uni-lj.si/vprasalnik/index.php

'/ BibSist Online x |

€ @  bibsistnukuni-lsi/vpraselnik/index php ¢ |[Q searen 2] + A =

Predstavitev | Definicie | Vprafalik | Statistiéni podatkio knjifnicah | Kazald | Koristne povezave | Pomo¢ | CeZaR | St
T

1
. Prebral(a) sem nove in dopolnjene definicije: Vsebinska enota, Prevzem, Usposablianie uporabnikov.

Navodiia 73 Epoinevanie vorstania | | Za morebitna vsebinska vpraganja pri izbolnjevanju statistiénega vprasalnika vam bomo v Easu meritev vsak dan med 10. in 14. ura na voljo svetovald Centra 23 rszvoi kniiznic. Svoja vpragania lahko
ammetriza zosolo || posredujete tudi po elektronski posti. za resevanje programskih vprasanj vam bo v &asu izvajanja statistiénih meritev na voljo Bakir Toskic (01/5861-318, bakir.foskic@nuk.uni-i.si).
Parameti za piirest - COBISS2
Parametri 73 prirast - COBISS3 | |
Mavodila 7a preverianje ustreznosti podatkov
Parametri za bbloarafsko obdelavo aradiva | |
Navod z2 opredeltey tiénega tedna ||
Namestitev orodia Google Anakvtics
Elektronski it v slovenskih kniznicah | |

Center za razvoj knjiZnic - CeZaR, NUK, Turjaska 1, SI- 1000 Ljubbiana | t: 01 5861 315 | e: centerzarazvoi@nuk.unii.si
Slika 1: Vstopna stran vprasalnika

Na zacetku morate potrditi, da ste prebrali nove in dopolnjene definicije. Nato se pojavita
polji za vpis uporabniskega imena in gesla. VpiSete uporabnisko ime in geslo, ki vam je
bilo dodeljeno. Ce ste uporabnisko ime in geslo pozabili ali izgubili, se obrnite na
svetovalca za svojo vrsto knjiznic. Kontaktne podatke svetovalcev najdete v 15. poglavju
tega priro¢nika.

Po vpisu se pred vami pojavi prva stran vprasalnika, kjer so nekateri podatki ze vpisani.
Te podatke natancno preglejte ter jih popravite in dopolnite.

BibSiSt Online x = e

€ P )@ | vibsistnukuni-lsifvprasainik/index.php | O revij knjinica BR -] ¥ A =

Predstavitev | Definicie | Vprafalik | Statistiéni podatkio knjifnicah | Kazald | Koristne povezave | Pomo¢ | CeZaR | St
T

Porocdilo o delu specialne knjiznice za leto 2015

Narodna in univerzitetna knjinica/ Center za razvoj knjiznic - CeZaR

Zakon o knjiniGarstu (Urad Ist RS, 3t. 57/01).
Zakon o drZawni statistii (Urachi list RS, 3t. 45/95).
Posredovanie podatkov je obvezno.

6 Delavel knjnice

7 Novest in possbrastiv et 2015

Mavodia 72 Zpolnievanie voraSahia
Parametri za Zp0s0i0

1 Uradni podatki

Parametri za Diirast - COBISS2
Parametri za prirast - COBISS3

Mavodie za preverianie ustreznost podatkov
Parzmetri 7 biblioarafsko obdelavo aradiva
Navodia za opredeltev tipiéneqa tedna
Namestitev orodia Goodle Analytics
Elekronski viri v dlovenskih knignicsh

Narodna in univerzitetna knjiznica
ime knjce

Turjaska 1 L |

nasioy knjince

Ljubljana

s kefinics

Natieni vpragainik (v PDE oblki)
Wpragank 2014 (PDF)

Prijavleni ste kot nuktest2o]
menjava gesh | odiava

1000 Ljubljana -
posta in posna Stevike knjince

Ljubljana -
b, v bate ki sedel

tslfon knjince

ime in primsk vodie knjines

lskwonsii nadoy vadje kninice

ttp:/fvevows.nuk.uni1j.si

s

Slika 2: Prva stran vprasalnika

Center za razvoj knjiznic
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V prvi sklop vprasanj na prvi strani vpisujete podatke o knjiznici, v drugi sklop pa za
nesamostojne knjiznice vpisujete podatke o pravni osebi v okviru katere deluje knjiznica.

Nekatera polja v vprasalniku so alfa-numeri¢na, druga pa samo numeri¢na. V numeri¢na
polja morate vpisati Stevilko, sicer bo sistem javil napako.

V zadnjem sklopu na prvi strani, pod rubriko izposojevalis¢a knjiznice, se nahaja posebna
kategorija polj, ki jih lahko dodajate ali briete. Ce nimate nobene dislocirane enote,
vpisite 0. Ce imate ve¢ dislociranih enot, kliknite na gumb »dodaj« in pojavili se bosta
novi polji, kamor vpisete naziv in naslov dodatnih dislociranih enot. Tovrstna polja se
nahajajo tudi Se kasneje v vprasalniku.

BibSiSt Online x \+

yl ibsist.nuk.uni-ljsi/vprasalnik/index phy revija knjiznica wBa 93 a =
Tip knjiznice:
nacionalna knjiznica

Izposojevalista knjiznice:

Shrani | [ Naslednja stran |

Slika 3: Polja, ki jih lahko dodajate ali brisete

Ce Zelite podatke shraniti ali preiti na naslednjo stran, morate izpolniti vse podatke na
strani, sicer vas sistem opozori na napako. Ko izpolnite celotno stran in podatke shranite
s klikom na gumb »Shrani«, lahko vprasalnik tudi zapustite in z vpisovanjem podatkov
nadaljujete kasneje. Dokler ne izpolnite celotne posamezne strani, podatkov ne morete
shraniti in vprasalnika ne morete zapustiti, oziroma boste, ¢e vprasalnik zaprete, izgubili
vse vnesene podatke na nedokoncani strani.

Na drugi strani vprasalnika se pod rubriko skupaj nahajajo posebna polja z vsotami, ki se
izraCunavajo sama. Teh polj ne morete urejati.

Pri vnosu podatkov upostevajte definicije, ki jih najdete v 10. poglavju tega prirocnika,
na voljo pa so vam tudi v samem vprasalniku s klikom na povezavo pri posamezni
kategoriji.

Na zadnji strani vprasalnika je tudi prostor za opombe, kamor lahko vpiSete opombe
oziroma pojasnila glede dolo¢enih podatkov ter prostor za vasa mnenja in predloge, ki bi
jih radi sporocilu Centru za razvoj knjiznic.

Zelo pomembno je, da pravilno izpolnite tudi zadnji sklop vprasalnika z vasimi
kontaktnimi podatki in podatki o odgovorni osebi.

Ko izpolnite celoten vprasalnik, na zadnji strani kliknite na gumb »Zakleni in oddaj« ter
nato svojo odlocitev potrdite s klikom na klju¢avnico. Ko to storite se vprasalnik zaklene
in ne morete ga vec spreminjati.

Center za razvoj knjiznic
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t Online. x & ]

@ | bibsist.nuk.uni-ljsi/vprasalnik/indoxphp @ | O revija knjinica Sl e 9 R =

2 Zhirka, prirast in odps
s bk

Zaklepanje vpragalnika

Ce ste zakljudili z vnosom podatkov, lahko vpradalnik zaklenete in oddate. S kikom na spodnjo povezavo
za zaklepanje vpragalnika boste vpragalnik zaklenil, tako da vanj vneenih podatkov ne boste vec mogli
‘spremengati.

1
1
1
1
1
1
1
1
1
Navodiia 72 Epoiievanie vorsSahnia | |
Parametri za iz 1
Parametri za prirast - COBISS2
Parametri rirast - COBISS3 | |
Navodila 7a preverianie ustreznosti podatkov
Parametri za bbliografeko obdebvo aradiva | |
avodia 2 opredeltey Upinega tedns ||
Namestitev orodia Google Analvtics
Elektronski vinv slovenskih kniznicah | |
1
1
1
1
1
1
1

Zakleni vpragalnik in izpisi!

Natisni vpra3aink (v PDF obliki
VoraZalnk 2014 (PDF)

[Prjavieni ste kot nuktest2n]
menjava gesia | odiava

Centter 73 razve knjiinic - CeZaR, NUK, Tujagka 1, SI- 1000 Ljubfana | t: 01 5861 315 | e: centersaraavoi@nuk.unih.si

Slika 4: Zaklepanje vprasalnika

Ce bi zeleli v vpradalniku kaj spremeniti potem, ko ste ga Ze zakleniti, se obrnite na
svetovalca za svojo vrsto knjiznic. Kontaktne podatke svetovalcev najdete v 15. poglavju
tega priroCnika.

Vprasalnik lahko nato kadarkoli natisnete s klikom na povezavo »Natisni vprasalnik (v
PDF obliki)« v meniju na levi strani.

t Online. x

P @ | bibsictnukunilsi/vprsssinik/index php e |[Q searn #a 9 & & =

(¢

1 Uradini podathi

2 Zhirka, prirast in odps

Vprasalnik je zaklenjen

3 Uporaba knfiics n uporabrikt
Vpragainik je zaklenjen, zato vnos podatkov ni veé mogot.

Ce ste vpragalnik zaklenili, 3 bi radi svoje poroéilo popravili 0z. dopolnili, svojo prodnjo naslovite na
svetovalca 2 vago wrsto knjiznic.

7 Novesti in possbrosti v ety 2015

VisokaSolske knjiznice:
mag. Damjana Tizaj Marc
damjana.tizaj@nuk.uni-lj.si
Tel.:01/5861 327

Navodib za Epohievanie voraahia
Parametri za iz
Parametri za prirast - COBISS2
Parametri rirast - COBISS3
Navodila 7a preverianie ustreznosti podatkov
Parameti za bibioarafsko obdelavo aradva
Navodia za opredelicev tipicneqa tedna mag. Stanislav Bahor
Namestitev orodia Gooale Anahics stanislav.bahor@nuk,uni-1j i
Elektronsid vin v slovenski kniznicah Tel.: 01/5861 345

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1 & nice:
Natisni voradalnik (v PDE obli) Splogne knjiZnice:

Voradahnk 2014 (PDF) mag. Gorazd Vodeb
‘gorazd vodeb@nukuni-lj.si

Tel.: 01/5861 346

Specialne knjiznice:

[Prjavteni ste kot nuktest 10]
menjava gesia | odiava

Centter 73 razve knjiinic - CeZaR, NUK, Tujagka 1, SI- 1000 Ljubfana | t: 01 5861 315 | e: centersaraavoi@nuk.unih.si

Slika 5: Izpis vprasalnika po koncu izpolnjevanja
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8 NAVODILA ZA PREVERJANIE USTREZNOSTI
PODATKOV OB ZAKLJUCKU LETA ZA PRIRAST GRADIVA
V COBISS3

Pred zacetkom zbiranja podatkov o knjiznicni zbirki in prirastu naj knjiznica preveri, ali so
podatki o prirastu v preteklem letu pravilno vneseni.

8.1 Preverjanje podatkov za prirast knjiznicnega
gradiva v COBISS3/Zaloga

Podatke v COBISS3/ Zaloga preverjamo glede na datum inventarizacije, nacin nabave,
vrsto gradiva in glede na Stevilo inventarnih knjig oziroma vodilno inventarno sStevilko.

Ce imamo ved inventarnih knjig, moramo kontrolirati podatke za vsako inventarno knjigo
posebej.

8.1.1 Inventarna stevilka

Najprej preverimo, katero inventarno Stevilko smo porabili za zadnji vpis. To vidimo v
segmentu Zaloga, v razredu Stevci v zalogi. Ko ugotovimo zadnjo inventarno Stevilko,
lahko v segmentu Zaloga, Polja 996/997 z metodo PokazZi nezasedene Stevilke preverimo,
e je katera od inventarnih Stevilk ostala neporabljena. Ce je kakéna $tevilka prazna, jo
porabimo za tisto tekoCe leto, na katerega se nanasa inventarna Stevilka in napiSemo
ustrezen datum inventarizacije. Npr. inventarna Stevilka za leto 2016 mora imeti datum
za leto 2016.

Stevilo inventarnih $tevilk mora biti takéno, kot je zadnja inventarna Stevilka brez letnice
(gl. Slika 6). Ce smo v tekolem letu prejeli 172 enot, mora biti tolikéno tudi $tevilo
zadetkov.

Ce imamo eno inventarno knjigo za celotno zbirko, potem preverimo po datumu, katero
Stevilko smo v teko¢em letu inventarizirali prvo in katero zadnjo. Ce ne vemo, kdaj smo
zaceli inventarizirati in kdaj koncali, potem lahko iS¢emo po daljSem razponu (npr. od 01.
01. 2016 do 31. 01. 2016 za prvo stevilko in od 01. 12. 2016 do 31. 12. 2016 za zadnjo
Stevilko).

Center za razvoj knjiznic
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BB COBISSE [VI_nuk - tereza]

Sistem Razred Objekt Delovno podrodje Poizvedbe BliZnjice Pomo&

npja #RSE

£ ® iskanje - Polje 996/997

Ukazno iskanje| Razvrstitev: [

[ Polie 936/997 | Bibliografski zapis | Polje 398 |

7| LJ Padajoce

Do:

Stevilka za izposojo... * @Od:
COBISS SHD (=

‘ ?a‘ ?a‘
=

CIEIEIEIE)

Inventarna Stevilka (f) = @Od: 620160001 Do: 620160172 AT
Datum inventariz. (o) @Od: Do: AT
Tekota Stevilka (chn) 7| % od: Do: A v

Omejevanje: (@) Skeniranje:

@)

Poisci
Poisci vse
Novo iskanje
Zadnje iskanje
Shrani poizvedbo

i)

LI Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: {hodlingi

-

Poizvedbe: [

Stevilo zadetkov: 172

T.st. |Inventarn... | Vsi elementi signature | Oznaka tipa enote (git) | Datum inv... Stopnja dostopnosti (p) | Nagin nabave (v)
B2 620160126 IG\ZW355.1\a34 03.12.2016 4 - omejena dostopno... | ¢ - dar
B3 620160127 1GaMZW355.1\a34 03.12.2016 |7 - popolna nedostop... ¢ - dar
B4 620160148 1GaNZW372.12\a483 07.12.2016 7 - popolna nedostop... |d - obvezni izvod
| @5 620160152  IGaNZW372.12\a485 08.12.2016 7 - popolna nedostop... |d - ohvezni izvod
E B6 620160147 1GNZW372.12\a483 07.12.2016 |4 - omejena dostopno... | d - obvezni izvod
BE7 620160146 1Ga\ZW372.12\ad82 07.12.2016 7 - popolna nedostop... |d - obvezni izvod
B8 620160151 1GNZW372.12\a485 08.12.2016 4 - omejena dostopno... | d - obvezni izvod
B9 620160145 IGNZW372.12\a482 07.12.2016 4 - omejena dostopno... | d - obvezni izvod
E10 |620160083 | IGNZW372.12\a478 10.08.2016 4 - omejena dostopno... |d - obvezni izvod
B 11 620160084 IGa\iZ\W372.12a478 10.08.2016 |7 - popolna nedostop... |d - obvezni izvod
B 12 |620160026 |IGUAY2\N9I67 22.03.2016 4 - omejena dostopno... | ¢ - dar L
[RL13 | 620160161 |IGN7WAT? 1611567 0912 2016 4 - amsiena dostanng | d - ahvezni izvad _

Konec

Izberi
Pokazi
Naslednjih 200

Zapri

A §2

20:06
Q) sw

]

Slika 6: Iskanje inventarnih

8.1.2 Datum inventarizacije

2.01.2017

Stevilk v segmentu Zaloga, v zavihku Polja 996/997 (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

V naslednjem koraku preverimo, ali imajo vse inventarne Stevilke v tekoéem letu tudi

ustrezen datum. PoiS¢emo vse inventarne Stevilke, ki

nimajo (NOT) datuma

inventarizacije za leto 2016 (od - do). Ce kak$no od njih najdemo, datum inventarizacije

popravimo (Slika 7).

Center za razvoj knjiznic
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l Sistem Razred Objeki Delovno podroje Poizvedbe BliZnjice Pomo¢ I
naa sLEE
S & jskanje - Polje 0067907 X
|Ukazno iskanje|  Razvrstitev: \ - LJ Padajoge H
| [Polje 996/997 | Bibliografski zapis | Polje 998 |
= - - Poiséi
Stevilka za zposojo... |¥| | T [Od: Do: B A~ &J
— = Poisti
lcoBIss SHD DIkl (@] |a.. o] L Poseivse |
inventama Stevilka () |+ | T |od: 620160001 Do: 620160172 (B [a... [y | Noveiskanie |
Datum inventariz. (o) |+] NOT *|od: [01.01.2018 Do: 31.12.2016 |B) .. | [ Zadnieiskanje |
[Tekota stevika (@) || T |od: Do: (B ][a... [g] (Shrani poizvedbo)
Omejevanje: |B)| Skeniranje:
(=)
LI Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: |hodlingi v Poizvedbe: | v
Stevilo zadetkov: 0
T.5t | Inventarn... | Vsi elementi signature Oznaka tipa encte (g\t) | Datuminv...| Stopnja dostopnosti (p) | Nacin nabave (v) St.zaiz
G E
| Zapri |
< o
Konec

20:08
AT SV gy L

Slika 7: Iskanje napacnih datumov inventarizacije (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Ce smo v tekodem letu vnasali tudi retrospektivne zapise, preverimo $e, ¢e nismo
pomotoma vnesli kasnega s teko¢im datumom inventarizacije.

8.1.3 Nacin nabave

V naslednjem koraku iS¢emo po nacinih nabave v razponu inventarnih Stevilk preteklega
leta. Najprej pogledamo, &e kje nimamo vpisanega nacdina nabave (EMPTY). Ce najdemo
prazno vrstico, potem vpiSemo ustrezen nacin nabave.

V razredu Polje 996/997 ponovno pois¢emo obmocje inventarnih Stevilk preteklega leta
in preverimo, ali imamo povsod zabelezen nacin nabave (nakup, zamena, dar ali obvezni
izvod). Ce imamo manjse Stevilo inventarnih Stevilk, lahko poi$¢emo vse hkrati in jih v
koloni Nacin nabave razvrstimo narascajoce (Slika 8). Preverimo pa, ali imamo navedeno
Se kaksno drugo vrednost od zgoraj navedenih. Zagotovo ne sodi v letni prirast nacin
nabave e-stari fond. Tudi za ostale nac¢ine nabave moramo preveriti, ali so ustrezni in
kam jih bomo Steli (¢lanarine, kotizacije ipd.). Ko imamo pri vseh inventarnih Stevilkah
naveden ustrezen nacin nabave, Se enkrat preverimo nacine nabave in jih seStejemo.
SeStevek vseh mora biti vsota prirasta - tj. zadnje inventarne Stevilke v teko¢em letu, ce
vodimo inventarno knjigo za vsako leto posebe;j.

Center za razvoj knjiznic
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€ ™ lskanje - Polje 9967997 X

Ukazno iskanje Razvrsiilev:| ¥| L) Padajote M

[ Polie 936/997 | Bibliografski zapis | Polje 398 |

Stevilka za izposojo... | | % jou: Do: |A_TJ { Poisci
(COBISS SHD (= A | Poistivse |
\Invenlarna Stevilka (f) | [EJOd: 620160001 Do: 620160172 |A_TJ Novo iskanje
Nagin nabave (v) T] | TJ EIRE |A_TJ | Zadnje iskanje |

Tekoca Stevilla (d\n) = | % jou: Do: |A... |¢| (Shrani poizvedso

Omejevanje: (@) Skeniranje:
LES LS
LI Prelom vistice  Prikaz rezultatov iskanja: | hodlingi 'J Poizvedbe: | ?J

Stevilo zadetkov: 172

T. St |Inventarn... Vsi elementi signature | Oznaka tipa enote (gf) | Datum inv... Stopnja dostopnosti (p) | Nacin nabave (v) St.za
B1 620160170 1GNZW372.1%a783 22.12.2016 |4 - omejena dostopno... |a - nakup s
B2 620160172 IGNZW372.12\a490 23.12.2016 4 - omejena dostopno... |a - nakup )
B3 620160010 1GaNZwWw372\a14 05.02.2016 7 - popolna nedostop... |a - nakup
B4 620180011 IGNZW282.7a78 11.02.2016 4 - omejena dostopno... |a - nakup lzberi
'—: BE5 620160008 IGVA2\N966 03.02.2016 4 - omejena dostopno... |a - nakup Poka3i L
1| BE6 620160009 IGNZW372\a828 05.02.2016 |4 - omejena dostopno... |a - nakup F
BE7 620160094 IGNZW237\a79 10.10.2016 4 - omejena dostopno... |b - zamena Naslednjih 200 | [
B8 620160112 1GNZW237%a80 27.10.2016 4 - omejena dostopno... |b - zamena
B9 620160105 1GVZW260\a74 21.10.2016 4 - omejena dostopno... b - zamena Zapri
B 10 [620160101  IGNZW260%a7 1 20.10.2016 4 - omejena dostopno... |b - zamena
B 11 620160103 | IGNZW260%a73 20.10.2016 |4 - omejena dostopno... b - zamena
B12 |620160100 IGNZW232va11 19.10.2016 4 - omejena dostopno... |b - zamena L
_’?1.‘-\ A20160116 L IGMZWI26MATa 02112016 4 - ameiena dostonna b - _zamena . 2

Konec

Slika 8: Preverimo nacin nabave (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

8.1.4 Preverjanje podatkov o dobavitelju

Nadalje lahko preverjamo, ali imamo pri vseh inventarnih enotah povsod napisanega
dobavitelja. Ce ugotovimo, da kje manjka, ga vpisemo (Slika 9). V primeru, da ga ne
poznamo pa napisemo, da dobavitelj ni znan.

Center za razvoj knjiznic
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I Sistem Razred Objekt Delovno podrocje Poizvedbe BliZnjice Pomog I
Daa sasE
& % |sanje - Polje 206/007 X
Ukazno iskanje| Razvrstitev: | - LI Padajoce M

[ Polle 9964937 | Bibliogratski zapis | Polje 998 |

Stevika 2 zposojo... || % ot Do: o S—————

(COBISS SHD BIE3 | e
Inventarna stevilka (f) N | ® jod: 620160001 Do: 620160172 |L_TJ Novo iskanje
Dobavitelj (2) |[emeTy LDRRE |L_TJ Zadne iskanje
Tekota stevilka (din) B | % 0d: Do: | A_TJ Shrani poizvedho
Omejevanje: )] Skeniranje:
e
L) Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: \hodlingi TJ Poizvedbe: | :J

Stevilo zadetkov: 1

T.st. |Inventarn... |Vsi elementi signature | Oznaka tipa enote (g\f) | Datum inv...  Stopnja dostopnosti (p) | Naéin nabave (v) |8t zaiz
620160061 |1G\NIZW240.9.6%a4 05.07.2016 |4 - omejena dostopno...

Izberi
Pokazi

Naslednjih 200 | [

Zapti

i . W

Slika 9: Iskanje enot, ki nimajo vpisanega dobavitelja (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Po istem postopku preverjamo vezavo (Ce jo vnasamo).

8.1.5 Cene

Ce imamo manjde $tevilo inventarnih enot, lahko cene preverjamo tako, da vpiSemo
razpon inventarnih Stevilk, poiS¢emo kolono s cenami in jih s klikom narascajoce
razvrstimo. Ce najdemo prazne vrstice, jih ustrezno dopolnimo (Slika 10).
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npja #RSE

€ ™ lskanje - Polje 9967997 X
Ukazno iskanje| Razvrstitev: | B LJ Padajoce M
[ Polie 936/997 | Bibliografski zapis | Polje 398 |
- = = Poisgi
Btevilka za izposojo... |v| | T |Od: Do: |A. |r SSo .
— — Poisti
(COBISS SHD % A |x T
Inventama stevilka () |v) |  od: 620160001 Do: 620160172 A... 7 _Novoiskanje |
Dobavitelj (2) Bl B @ = | [ B][a.. [g) | Z2Ne Iskanje
Tekota Stevilka (@) 7| | & Od: Do: [ | Shranipoiz¢edoa
Omejevanje: (@) Skeniranje:
()]
LI Prelom vistice  Prikaz rezultatov iskanja: | hodlingi TJ Poizvedbe: | =
Stevilo zadetkov: 172
ra izp. (9) | Dobavitelj (2) | Opombe (1) | Vezava (s) | Cena (3) | Naslov
STARI_FOND Karte der Schweiz!
STARI_FOND Plaisirs d'eau en Il
STARI_FOND Francuska, Belgij -
Nouveau Paris mi lzberi
'—: NSK_TRST Ermada / fotografi Poka3i L
4 STARI_FOND Na zvd. oznacena dom... Paasche’s Spezia =
NSK_TRST Ermada / fotografi Naslednjih 200 | [
STARI_FOND Paris 1937 : naért
ANTIKVARIAT_GLAVAN 0<CS\283431680> Zeleznitka i brod Zapri
ZRC_SAZU d - trda, cel papir (itali... EUR 110,00 Slovenski lingvisti
ZRC_SAZU d - trda, cel papir (itali... EUR 110,00 Slovenski lingvisti
ZRC_SAZU d - trda, cel papir (itali... [ EUR 110,00 Slovenski lingvisti
. 7RG SAZII d - trda_cel nanir fitali__ FLIR 11000 Slovensk lincvistii”
Konec

Slika 10: Iskanje manjkajocih cen (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Pri veCjem Stevilu inventarnih enot za manjkajoce
Uporabniske definicije, Zaloga, Seznami, Z-IDOK-06 Seznam polj brez vpisa v 996/9973

(Slika 11).
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Skupina Definicija Urejanje Izpisovanje Pomoé

-
l [skupine definici Definicije izbrane skupine
+ Sizpisi 2-SEZ-23: Signaturna knjiga
(3 Sistemske definiciie Z-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih Stevilk)
# A Uporabniske definicije Z-IDOK-06: Seznam polj brez vpisa v $96/5873
# O Zaloga Z-SEZ-23: Signaturna knjiga (Novo)
D Test Z-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih Stevilk) (Novo)
D seznami
[ Obrazci
[ Vsebniki

[} Programski elementi
[) Programske vrednosti
+ 1 Spremenljivke
= IRazvrstitve

seznami (id=_GR_000004)
seznami (id=_GR_000004) SlmE s = %o ~

S O [E ]

Slika 11: Priprava seznama Z-IDOK-06 v Izpisih za izpis polj, ki nimajo vpisanih cen v podpoljih 996/997
(COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Cene bomo potrebovali predvsem za usklajevanje podatkov z racunovodstvom.

8.1.6 Seznam polj 996/997 (polni format) - Z-SEZ-10

Za kontrolo zaloge in zapisov lahko napravimo v Izpisih seznam vsega gradiva v polnem
formatu in ga prenesemo v excel. Seznam najdemo v vrstici Sistem, Izpisi, Sistemske
definicije, Zaloga, Seznami Z-SEZ-10 Seznam polj 996/997(polni format) (Slika 12).

Center za razvoj knjiznic
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Skupina Definicija Urejanje Izpisovanje Pomoé
3
Skupine definicii [Definicije izbrane skupine
¢ Clizpisi [7-SEZ-01: Inventama kniiga
7 B Sistemske definicije IZ-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova)
- Katalogizacija IZ-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva
=S MNabava

[2-SEZ-03: Seznam slovenskih in tujih serijskin publikaci
=3 Serijske publikacije

=S Elektronski viri

= MedknjiZniéna izposoja
3 Upravijanje aplikaci

=3 lzposoja

|Z-SEZ-04: Seznam serijskih publikacij

2-SEZ-05: Seznam serijskih publikacij pe financerjih

2-SEZ-08: Seznam slovenskih in tujih serijskih publikacij po financerju
IZ-SEZ-07: lzvoz podatkov v formatu MFERAC (tekogi)

\Z-SEZ-08: Izvoz podatkov v formatu MFERAC (retrospektivni)

O inventura
\ E-obvesarje [2-SEZ-08: Izvoz podatkov v formatu Dublin Core
+ 21 Zaloga \Z-SEZ-10: Seznam polj 996/997 (polni format)
1 Pripravi izpis
[ Seznami |Z-SEZ-11: Seznam polj 998 (polni format)
[ Poraba sredstev [2-8E2-12: Seznam odpisanega gradiva (ponudba) Pripravi izpis po umniku
[ Poslovne listine [2-SEZ-23: Signatuma knjiga Razi#di pripravijens izpise
-] Statistike IZ-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih Stevilk)
= CIUporabniske definicije
[ Obrazci
[ Vsebniki

[ Programski elementi
[ Programske vrednosti
3 Spremenliivke
> 2 Razvrstitve

Z-SEZ-10: Seznam polj 996/997 (polni format) (id=DE_001164)

e CNSIEIEY ‘ T

Slika 12: Priprava seznama Z-SEZ-10 za pregledovanje celotne zaloge - Seznam polj 996/997 (polni format)
(COBIB.SI, lokalna baza NUK)

»Ko je izpis pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in posiljanje izpisa v poljubno mapo
s klikom na gumb Shrani kot. V programu excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom.
Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb Delimited, s seznama izberemo vrednost
65001 (UTF-8), podatke pa lo¢imo z znakom »|«, ki ga vpiSemo pri Other»
(COBISS3/Zaloga, Dodatek B.3-10, IZUM, 2016).

Seznam pregledamo in popravimo morebitne napake.

8.2 Izpis inventarne knjige

Ko imamo vse podatke urejene, lahko natisnemo inventarno knjigo. Inventarno knjigo
najdemo v segmentu Izpisi, Sistemske definicije, Zaloga, Seznami, Z-SEZ-01 Inventarna
knjiga za tiste, ki jo tiskajo enkrat letno. Na koncu knjige je tudi skupna vrednost
gradiva.

Za tiste, ki inventarno knjigo tiskajo veckrat na leto, je na voljo druga moznost - Z-SEZ-
01 (COBISS3/Zaloga, Dodatek B.3-1, IZUM, 2016).

Center za razvoj knjiznic
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- Katalogizacija
= Nabava
+JSerijske publikacije
> Elektronski viri
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Definicije izbrane skupine

\Z-SEZ-01: Inventarna knjiga

Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova) | Pripravi izpis

\Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva Pripravi izpis po urniku
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Z-SEZ-04: Seznam serijskih publikaci]

|Z-SEZ-05: Seznam serijskih publikacij po financerjit

Z-SEZ-06: Seznam slovenskih in tujih serijskih publ
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~ClIzposoja
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D Seznami [Z-SEZ-11: Seznam polj 998 (polni format)

Z-SEZ-12: Seznam cdpisanega gradiva (ponudba)
Z-SEZ-23: Signaturna knjiga
|7-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih

1
il
4

* & Uporabniske definicije
+ C1Zaloga
D Test
[ seznami
[ Obrazci
[ Vsebniki
[} Programski elementi
[} Programske vrednosti
* 1 Spremenljivke
>[I Razvrstitve

Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (id=DE_001159)

TT=JUZaTaT, RIaevIc ¥ TTa . PUVEST .., MU=SCIITg, CITTSTOpI oI, T 1T=13 T 7 —
0 v 315

% 3= % = +

| -
B ]

Slika 13: Pripravljen seznam v Izpisih za inventarno knjigo Z -SEZ-01 (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Na koncu inventarne knjige je napisana skupna vrednost inventariziranih enot. Za
kontinuirane vire je vnesen tudi sestevek vseh fiziCnih enot, ki so vnesena v podpolja
997m.

8.3 Statistike

V COBISS3 lahko pripravimo tudi podatke za letno porocdilo in vprasalnik CeZaR.
Statistike o prirastu knjiznicnega gradiva? najdemo v segmentu Izpisi, Sistemske
definicije, Zaloga, Statistike Z-STA-02 Prirast knjiZnega in neknjiZnega gradiva (sl.
9). Solske knjiznice pripravijo statistiko prirasta v seznamu Z-STA-022.

Statistiko celotne zbirke knjiznice Z-STA-01 Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva
lahko pripravimo samo v primeru, da imamo vso zalogo Ze vneseno v sistemu COBISS
(COBISS3/Zaloga, Dodatek E. 1, IZUM, 2013). Solske knjiZnice pa pripravijo seznam Z-
STA-021.

2 Razvrstitve za statistiko prirasta so opisane v COBISS/Zaloga, dodatek A3, jan. 2016
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[= COBISS3/Izpisi - Osnavno okna =8 Boh ==~
Skupina Definicija Urejanje lzpisovanje Pomog
2 s SEXT
Skupine definicij Definicije izbrane skupine
v & Izpisi Z-STA01: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva
M- EEE RSB 7 < 74.02: Prirast knjiznega in neknfiZnega gradiva
» @ Kanalogizacija Z-STA03: Odpis
* i@ Nabava Z-STA04: Serfisk
* 8 Serfske publikacke | 7-STA-05: Elekdr:
» @ Elektronskd virl Z-STA06: Pr
* 8 Medknjiznitna izpd | 7.5TA07: Prirast gradiva po jeziku enote
Upraviianje aplikad
» @ izposcia

nega in neknjifnega gradiva Pripravi zpis

cile Fripravi izpis po umiku
dostopnina dafiavo Raziéé pripravijene Izpise
twiih publikac

7-STA-08: Prirast gradiva po financerjih

Z.STA-21: Zbirka knjiZnega in neknjiznega gradiva (Soiske)
2Z-STA-22: Prirast knjiznega in neknjznega gradiva (Solske)
Z-STA23: Odpls knjiz jznega gradiva ($olske)
Z-STA-24: Serijskx
2-STA-A0: Razm

Inventura

ar
» (& Uporabniske definicij
Obrazci
Vsebniki
Programski elementi
Programske wednost
» @ Spremenijvke
+ [ Razvrstitve

L
Z-STA-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva (id=DE_001114)

5 ERSIERCIEIEN AEY

Slika 14: Prirast knjiZnega in neknjiznega gradiva Z-STA-02 (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Pri Stevilih naslovov in izvodov (inventarnih enot) moramo biti pazljivi, saj so na seznamu
Z-STA-02 Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva navedene tudi priloge, ki pa jih v
skupnem sestevku ni, saj je vsota dejanski sestevek naslovov. Na primer CD-ROM, ki je
priloga monografski publikaciji, je kot inventarna enota in naslov stet med neknjizno
gradivo. V skupnem sestevku naslovov pa ga ni, saj je bil zapis s tem naslovom Ze Stet
pri monografskih publikacijah.

Na seznamu Z-STA-02 Prirast knjiZznega in neknjiznega gradiva so pri knjigah in broSurah
lo¢eno vodene disertacije, magistrske, diplomske, specialisticne in raziskovalne naloge, ki
jih moramo pri splosnih knjiznicah pristeti k prirastu knjig in brosur. Tudi tu pazimo na
priloge, ¢e jih imamo.

8.3.1 Preverjanje podatkov prirasta gradiva po inventarnih
enotah

Kadar imamo gradivo pri izpisu statistke uvrS¢eno pod drugo namesto v koloni z
ustreznimi vrednostmi, preverimo, e niso napake v zapisih.

V COBISS3 se vedno lahko iS¢emo prirast gradiva po inventarnih enotah v ukaznih
vrsticah po enakih parametrih kot v COBISS2, le da iS¢emo v segmentu Zaloga, razred
Polje 996/997 v zavihku bibliografski zapis, kar je bilo v find, iS5¢emo pod Skeniranje. V
istem segmentu lahko iS¢emo podatke v zavihku Polje 996/997 in kombinirano s podatki
iz Bibliografskega zapisa v drugem zavihku.

Knjiznice, ki imajo lo¢eno vodene disertacije, magistrske, diplomske, specialisticne in
raziskovalne naloge morajo biti pozorne zlasti pri iskanju raziskovalnih nalog. V izpisu Z-
STA-02 Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva se iSCe Stevilo raziskovalnih nalog z
ukaznim iskanjem po polju 001t TD=(2.12 or 2.13 or 2.14). Ce tipologije ne vpisujemo,
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potem jih lahko najdemo v ukaznem iskanju: CC=r or p* or t or w. Ker kode rabimo tudi
za druge oblike, je smiselno preveriti, ce smo dobili res prave. Vse naloge, ki ne sodijo v
to kategorijo, priStejemo h knjigam in broSuram.

Prav tako moramo paziti, da lo¢imo tiskane in elektronske verzije npr. pri disertacijah. Pri
tiskanih verzijah je podatek o vsebini v polju 105b velinoma prisoten (105b=m),
medtem ko pri elektronskih verzijah najveckrat ni naveden.

8.3.2 Preverjanje podatkov za prirast kontinuiranih virov po
naslovih

Za kontinuirane vire uporabimo za kontrolo prirasta tiskanih kontinuranih virov v
ukaznem iskanju naslednje parametre: hda3=2016*and dt=(s or dt=i) not rt=I (sl. 10).

x

-
1 % ke - Bibliogeatski sapss

|COBIB.SI |lzbimno iskanje  Razvrstitev: ¥| Ll Padajoe

1 &) Iskalna zahteva:

hda=2016" and dt=(s or dt=i) not rt=| k|
Poiséi
Novo iskanje

Zadnje iskanje

Shrani poizvedbo

(@ Skeniranje:

¥ Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskanja: styarna j Poizvedbe:

=

Stevilo zadetkov (NUK): 2455
T.&. | Predmetne oznake UDK Naslov Leto izida
Renault Trucks 070.489:629.014.7 Optimum : [glasilo druzbe |2007

(Saint-Priest) - Glasila Renault Trucks]
podietij / Tovorna vezila

Center za usposabljanje, 050:364-5(497.4Dobrna) Stopinjice : glasilo CUDV 1989
delo in varstvo (Dobrma) - Dobma lzberi
Glasila / Osebe s
p‘ posebnimi potrebami /
Dobrna - Center za Nasiednjih 200
usposabljanje, delo in
varstvo Zapri

Pokai

Kulturni center Primoza  061.7(497.4 Mesecni napovednik 2007
E2 Trubara (Sentiernej)-  Sentjerne])(084.5)

Programi

Biblictekarstvo - Poljska / 02(438)(082): Rocznik Biblicteki 1965
(B 4 Dbibliotekarstvo / Poljska 002(438)(082) narodows|
Dale

Slika 15: Podatki o kontinuiranih virih v tiskani obliki (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

V COBISS3 pripravimo statistiko kontinuiranih virov v segmentu Izpisi,
Sistemske definicije, Zaloga, Statistike izberemo Serijske publikacije (Z-SEZ-04)
in pripravimo izpis. Solske knjiZnice uporabljajo Z-SEZ-24.

8.3.3 Elektronski viri, dostopni na daljavo

Elektronske vire, dostopne na daljavo, evidentiramo v segment Elektronski viri, od
koder tudi ¢rpamo podatke za statistiko. IS¢emo veljavne pakete/licence, ki smo jih
kupili.

3 Predpone za podatke o zalogi lahko uporabljajo le tiste, ki uporabljajo iskalni streznik SLOR in so
objavljene v COBISS3/Zaloga, dodatek G (2016). Vse ostale Se vedno iS¢ejo po starih predponah
npr. po datumu inventarizacije DA=...
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Za statistiko imamo v Izpisih ze pripravljen sezam E-STA-PO2 Paketi/licenca po
tipu/nacinu nabave/vrsti licence.

V Izpisih imamo pripravljen seznam za statistiko Licenc za izposojo E-STA-01, ki ga
pripravimo tako, da vpiSemo ponudnika npr. Biblos in poiS¢emo vse veljavne licence
(Slika 16).

Razvrstitev: *| . Padajote

|Paret o=

" |Vefavio +| % @Da Ne Poisti vse

|Ponudnik/portal  #| | Biblos o MNovo iskanie
[Nasiov +| Zadne iskanje
issn *| Sheani poavedbo

{copissstio i =

CRCACRERCACHCALE

Natin nabave o= |

Prelom vrstice  Prikaz rezultatov iskana: Prizet prikaz 3 POy
Stevio zadetiov: 328

|78 8t IDlcence ponugnika  Paket Vel... Nasiov ISBN COBL... Ponudnikiportal Natin nabave Vrsta vira Vrsta fic
|

tzberi vse

Pokat

Naslednyh 10
Naslednyh 50
Zapri

E-STA-LO1: Licence 2a 2posojo - po vrsti kcence/ponudniku (id=DE_001555)

m S og v 8

Slika 16: Iskanje Licenc za izposojo E-STA-LO1 za Biblos (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

Kliknemo gumb Izberi vse in v okencu izpolnimo datum placila. Dobimo seznam E-licence
za izposojo po vrsti licence/ponudniku (Slika 17).
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= ~c3pditemp.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - a x

File Edit View Window Help
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COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS
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Vrsta licence: osnovni paket
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supa

¥
i
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§
§

Slika 17: E-Licence za izposojo po vrsti licence/ponudniku za Biblos (COBIB.SI, lokalna baza NUK)

8.3.4 Odpisano knjizni¢no gradivo (inventarne enote)

Za gradivo, ki smo ga odpisali v teko¢em letu, najprej preverimo v segmentu Zaloga,
razred Polje 996/997, koliko gradiva smo odpisali s statusom 9 in datumom statusa od 1.
januarja do 31. decembra. Pozorni smo zlasti na inventarne opombe (996/997r) in na
ceno/vrednost publikacije (996/9973), saj mora omenjena podatka vsebovati vse
odpisano gradivo. Ko ugotovimo, da so vsi podatki ustrezno opisani, lahko pripravimo
seznam odpisanega gradiva (Z-SEZ-02).

V COBISS3 pripravimo statistiko odpisanega gradiva v segmentu Izpisi,
Sistemske definicije, Zaloga, Statistike izberemo Odpis knjiZznega in neknjiZznega
gradiva (Z-SEZ-03) in pripravimo izpis (Slika 18). Solske knjiznice uporabljajo
Z-SEZ-23.
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Prip e
Pripravi izpis po umiku
Razisi pripraviiene izpise
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Lastnost
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Kopiraj

Prilepi

Zbiisi

Pomakni gor

Pomakni dol

PrikaZi uporabo

DA JEXTS
Skupine definicy Definicije izbrane skupine
v @ 1zpisi Z-STA-D1: Zbirka knjiznega in neknfZnega gradiva
M definice | | Z-STA-D2: Prirast knjiznega i
» (@ Katalogizacia
* (@ Nabava 2-STA-04: Serifske publikacie
* [@ Serijske publikaciie | 7-STA-05: Elekiranski viri, dostopni na daljava
- viri Z-STA0B: in tuji publikaci
rE Z-STAOT: po
[ Upraviianie apiikac. | 7514 08; Prirast gradiva po financerjih
» [ izposoa Z-STA-21: Zbirka knjitnega in neknfiZnega gradiva (Solske)
Binventra zsTA2Z:
. ;‘:’:&‘"“ Z-STA-23: Odpis knjiznega in nekniznega gradiva (Solske)
B Seananmi Z-STA-24: Serifske publikacie (Solske)
1 Porata sredsen | 2 STA30: Razmeda v spodai knjZnic
[ Posiovne listine
* & Uporabniske definicy
* @ Zaloga
[ Test
D seznami
" Obraze
[ vsebniki
1" Programski element
[ Programske vrednost
» il Spremenkivke
~ (@ Rozwrstitve
- -
Z-STA-D3: Odpis knjnega in neknjiZnega gradiva (d=DE_001113)

Stranc6 od 7 | Besede: 1.204 | D slavenicina

Slika 18: Odpisano gradivo Z-STA-03 (COBIB.SI, lokalna baza NUK)
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9 NAVODILA ZA PRIDOBIVANJE PODATKOV IZ
WINKNJ]

Ko boste izpolnjevali vprasalnik, bodite pozorni na to, po ¢em vprasdalnik sprasuje. Ce vas
sprasuje o inventarnih enotah, pomeni, da boste podatke pridobili iz Inventarne knjige.
Ce pa boste vpisovali podatke o izposoji, boste odprli dnevnik izposoje.

V posameznem sklopu najprej filtrirate na datum (ponekod stanje na dan 31. 8.,
ponekod pa za Solsko leto, zato primerno omejite datum od 1. 9. do 31. 8.), nato pa
zazenite statisticno analizo prikazanega gradiva pomocjo magi¢nega gumba. Odprite
Inventarno knjigo in naredite OLAP.

K Knjiznica [Verzija: 3.3.6.3 - 41709402] - [Inventarna knjiga]

=

Izposoja Uporabniki Katalog Inventarna knjiga Statistke Inventura Ucbeniski sklad Nastavitve F
Prikazi
(" Aktivne " Pogresane (" Stanje na 31.12.2015

" Vse (inventamna knijiga) " Ddpisane

VIO Podatki dobave| C
> Tiskanje >

Filtri b

Dodatne akcije >

=AI=N=01

Statisticna analiza prikazanega gradiva

— Preitej enote

oo

Prestej prikazane naslove

F4 - Izposodi enoto aktivnemu bralcu
O TapIErTTTanrTCeEuenaT
49| Kaplan Martin Cedermac
51 |Kaplan Martin Cedermac
BV anlain bd achin Fadacenan

LIS

Slika 19: WinKnj

Odpre se vam novo okno z vsemi polji (stolpci), ki so aktivni v maski, iz katere ste odprli
OLAP.

Center za razvoj knjiznic



PriroCnik za izpolnjevanje statisticnega vprasalnika 33

Izposoja Uporabniki Katalog Inventarna knjiga Statistike Inventura Mastavitve Preglediin obdelave MoZnosti Okna Pomod

£3(%) Dimenziie
[Inventama@][Skupina @][Lokaciia @”Pos!avitev E]][Dzn.dob, @][Cene E]“Da!.plihod@][Dat.vpisa E]]@

[ Leto izdaje E]][Zaloiba @][ Kraj E]][Zbirka [E]][Jezik E]][ 5if.uporabn@“ Uporabnik E]“ Skup.upor. E]][_S__p_c

B®#) Stolpci A

ih Total by ROWS
® St. enot Vrednost
i Value th Value

B 14835 11888315

Slika 20: WinKnj

V zgornjem delu, kjer imate nanizane vse moznosti analiz, z misko primite posamezno
izbiro in jo premaknite v vrstico A, nato pa primite Se drugi podatek, ki ga zelite
primerjati, odnesite ga v stolpec B in izpustite. Lahko si prikaZzete podatke tudi iz stolpca
B, kjer veC podatkov omejite znotraj posamezne zahteve (rdeli X ne prikaze
oznacenega).

L= Limenzne

[ Inventarma E]“ Lokacija E]] [ Postavitey E]H Cena E]] [ Dat.prihnde{z]l[ Dat.vpisa E]] [ D at.odpiz
[ Kraj E]] [ Zhirka E]] [ Sif.uporabnE]][ U porabnik. E]] [ Skup.upor. E]][ Spol E]] [ Falie 1
B#) Stolpci

% Ozndob. [ ] B Dimension editor: Ozn.deb.[DOBAVA_OZN_N] - O X
Lo [ ]
E] ¢ Caphion |Dzn.dob. Sort Items count 3

| Enable prev. forecast value
| Enable next. forecast value [

i

Forecasting method |Tliple Exponential Smoothing j

aorn M

| ctive tems [Sort by name Ascending] Repositoy(inactive items)
Y& D
~AEl

N \‘(_J _‘H)\_{J
_J =

Find li\/

Slika 21: WinKnj
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Primer: Ce vas zanima nakup po oznaki dobave in po jeziku, najprej v Inventarni knjigi
filtrirajte na datum, nato naredite OLAP in v vrstico A polozite oznako dobave, v stolpec B
pa jezik. IzpiSejo se vam vrednosti ter sestevki. V spodnjem delu je Ze samodejno vse
sesSteto, ponekod pa boste doloCene podatke sami izracunati. Za vsak podatek vec
stolpcev; v enem je Stevilo enot, v drugem pa vrednost (po nekod tudi stevilo naslovov).

X Knjiznica  [Verzija: 3363 - 41700402] - [OLAP - Gradivo]

-

Izposoja Uporabnki Katelog Inventarnaknjga Statistke Inventura Ugbenikiskad Nastavitve Preglediin obdelave Moinosti Okna Pomoé

8@ Dinerie

[Inventama [+)| [ Skupina_[+])(Lokacia_ [+ (Pastavitev [+] (Cena_ [+ (Datpiihodd~]) (Datvpisa [+ [ Datodpisa[~) ( Datpogies{~) [ Leto pihod(~) [ Leta vpisa [+]) Leto odpisd v )| Leto pogred~] [ Stnasiova (7] (Medi [+] (Vi [+ (Statskup. [+ (Znatnica [
Zalotha [](Kei [<)[2bika (][ Siuporabr(~ ][ Uporabrik (<)) skupupor. (<) [Spel  [<)][Polie1  [(<))(Foie2  [v)[Poie3 [v)|[Poies [+)[Poie5 (]

O® Stolci
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Dluezk  [+] IS Ozn.dob. W D th N th z [ Totalby |
® Jezik 8t enct 8t naslovov Viednost EUR 5t enot St naslovoy. Viednost EUR 8t enct 8t naslovov Viednost EUR St enot St naslo
& 1 Value ih Value W Value th Value i Value th Value i Value th Value W Value th Value W Valt
[Nl 5 5 6255 43 2 23184 0 0 000 54
eng - angleski 3 3 3000 20 3 6367 0 0 000 2
eng - angleski sl -
e 0 0 000 8 4 000 0 0 000 8
ger 0 0 000 2 2 95,58 0 0 000 2
ger - neméki 0 0 000 4 4 23433 0 0 000 4
slovenski 1 1 12,00 0 0 000 0 0 000 1
shv - slovenski 103 79 100207 234 261 4387.01 2 2 539 393
slv - slovenskialb -
loanskieng - anglai 0 0 000 1 1 281 0 0 000 1
o5
slv - slovenski eng -
et 0 0 000 13 12 18365 0 0 000 18
shv - slovenski ger -
ikt 0 0 000 2 2 1838 0 0 000 2
shv - slovenskish -
st 1 1 1000 0 0 000 0 0 000 1
sl - slovenski spa -
P 0 0 000 2 2 3534 0 0 000 2
Total by COLUMNS 13 89 111662 400 3 527935 2 2 539 515

Slika 22: WinKnj

Za statistiko izposoje (3.2.1) pridobite podatke iz STATISTIKE - RAZNO - DNEVNIK
IZPOSOIJE kjer omejite na datum od 1. 9. 2015 do 31. 8. 2016, nato pa prikazete le
izposojo in ravno tako z OLAP-om (statisticno analizo) prikazete Zelene podatke. Pri
podaljSevanju lahko podatek pridobite ze s funkcijo »prestej prikazane zapise«.

Izposoja Uporabniki Katalog Inventarma kmjioa Statistike Inventura Ughenigki sklad Mastavitve Pregledii

0D datuma: [01.09.2015 ] B Pt :
[v Prikadi podali#Fevanja Potrdi
DO datuma: [31.08.2016 =1 Pikasi viatiia
M D atum |§tevilka ...|§iha upo.__ | Priimek ime |5| Skupina upora
LDE.DEI.EEI‘IEH:E#:EIE 442842 gL S T M 84
(0803215 11:64:08 447R43 § Ll L B0
0809215124623 Informacija pod | Z 8a
_|08.09.21512:46:23 | Z 94
|0809.201512:45:26 |'6’| Stevilo prikazanih zapisov: 901 2 aa
_|0B.09.21512:46:26 | | Z 94
_|0B.09.2151Z:47.42 El M 8A
_|08.09.2M1512:47:42 | """" E redu El M 8A
T |oeosomsizaras | s EIM 84
[08.03.201512:47:44 UL rosarrosererrrcococrnE) MO BA
[08.03.201512:47:45 442881 ARARITEES T eI = s L e
nang 2n1R12-47-4R AA7E8A2 1RAYHSS, Lm B SR Y B

Slika 23: WinKnj

Na tak nacin si urejate statistiko sami, glede na posamezno zahtevo.
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10 DEFINICIIJE

Avdiovizualno gradivo

je neknjizno gradivo, v katerem prevladujeta zvok ali slika in je shranjeno na nosilcu
zapisa, ki za reproduciranje potrebuje posebno opremo. To so plos¢e, magnetofonski
trakovi, zvocne kasete, CD-ji, DVD-ji, diapozitivi, prosojnice, videoposnetki in podobno.
Za potrebe tega vprasalnika mikrooblike stejemo kot drugo neknjizno gradivo.

Bibliografska obdelava
je izdelava bibliografskih opisov publikacij ali dokumentov po mednarodno ali nacionalno
veljavnih standardih in strokovnih smernicah.

Bibliografska podatkovna zbirka

je podatkovna zbirka, ki vsebuje bibliografske podatke brez izvleckov.

Primer: Slovenska bibliografija. Za namen vprasalnika navedite podatke o racunalniskem
katalogu knjiznice v poglavju »Katalogi«.

BroSura
je tiskana ali drugace razmnozena monografska publikacija, ki ima od 5 do 48 strani.

CD-ROM

je medij za hranjenje informacij in poizvedovanje po njih s pomodjo racunalnika,
zasnovan na laserski tehnologiji, ki vsebuje podatke v tekstovni in/ali multimedijski
obliki.

Casnik
je serijska publikacija, ki izhaja v dolo¢enih in pogostih intervalih, navadno dnevno,
tedensko ali poltedensko in prinasa porodila o tekocih dogodkih in splosnih temah.

v

Casopis
je serijska publikacija, ki izhaja v rednih ali nerednih Casovnih presledkih in prinasa

znanstvene, strokovne in poljudne ¢lanke razli¢nih avtorjev.

Citalnigki sede? (Uporabni$ko mesto)

je prostor, namenjen za delo uporabnikov knjiznice, ne glede na to, ¢e uporabljajo
gradivo knjiznice ali svoje lastno gradivo. Sem sodijo tudi delovha mesta, opremljena z
racunalniki, terminali, mikrofilmskimi Ccitalniki ter neformalni sedezi v prostorih za
skupinsko delo in sreCevanja. Za CitalniSke sedeze ne Stejejo sedezi v predavalnicah,
konferenc¢nih dvoranah, hodnikih in restavracijah. V posebni rubriki navedite tudi Stevilo
tistih citalniskih sedezev, kjer se lahko uporabniki s svojim racunalnikom povezejo z
omrezjem knjiznice. Kot povezavo Stejemo tudi brezzicno omrezje, ki ga zagotavlja
knjiznica oziroma mati¢na ustanova. Ne Stejemo pa moznosti vzpostavitve povezave v
internet preko osebnega racuna pri operaterjih mobilnih omrezij (npr. GPRS, EDGE,
UMTS itn.).
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Clan knjiznice (Registrirani uporabnik)

je uporabnik (oseba ali ustanova), ki se vclani v knjiznico, da bi v skladu z njenimi pravili
v njenih prostorih ali izven njih uporabljal knjizni¢no gradivo in storitve knjiznice. Kot
¢lane sStejemo le tiste registrirane osebe, ki so knjiznico obiskale vsaj enkrat v letu
(porocevalskem obdobju) ali so njene storitve uporabljale na daljavo. Za potrebe
vprasalnika zbiramo podatke o mladih in odraslih ¢lanih. Izraz »mladina do 15. leta«
vkljuCuje mlade do vklju¢no 14. leta starosti.

Delavci knjiznice (Knjizni€no osebje)

so vse osebe, ki so zaposlene v knjiznici v rednem delovhem razmerju za dolocen
oziroma za nedoloCen cas, s polnim ali skrajSanim delovnim casom na dan 30.6.
(visokoSolske, specialne, splosne knjiznice) oz. 31.8. (Solske knjiznice) v porocevalskem
letu. Osebe, ki so v knjiznici zaposlene preko javnih del, Stejemo kot redno zaposlene za
dolocen cas.

Za potrebe vprasalnika med delavce knjiznice ne Stejemo oseb, zaposlenih po pogodbi o
delu, preko razlicnih servisov, prostovoljcev in osebja na porodniSkem dopustu ter
dopustu za nego in varstvo otroka.

Digitalizacija

je postopek pretvarjanja analognega gradiva v digitalno obliko.

Za potrebe vprasalnika Stejemo samo tiste digitalizirane dokumente, ki so dostopni
uporabnikom. O gradivu, ki je bilo digitalizirano v skupnih projektih, porocajo knjiznice v
dogovoru. Digitalizacija za namene ohranjanja je vkljuena, prav tako je vkljucena
masovna digitalizacija.

Enota se Steje kot digitalizirana samo, kadar je digitalizirana v celoti. Za potrebe
vprasalnika kot digitalizacijo ne Stejemo digitalizacije dokumenta iz knjiznicne zbirke za
dobavo uporabniku ali instituciji in nakup elektronskih kopij gradiva za nadomestilo
tiskanih kopij. Enota Stetja je doloCena v vprasalniku.

Digitalizirana stran dokumenta
je za potrebe vprasalnika vsaka digitalizirana stran dokumenta oziroma vsak posamicen
postopek pretvorbe analognega dokumenta ali dela dokumenta v digitalno obliko.

Digitalizirani dokument

je dokument, ki je nastal z digitalizacijo analognega dokumenta, analognega zvocnega
zapisa, mikrooblike, filma, kartografskega dokumenta itn. Enota Stetja je odvisna od
vrste dokumentov in je definirana v vprasalniku.

Digitalni dokument

je informacijska enota z doloteno vsebino, ki ga je digitalizirala knjiznica ali ga je
pridobila v digitalni obliki. Sem sodijo e-knjige, elektronski patenti, avdiovizualni
dokumenti in drugi digitalni dokumenti, kot so na primer porocila, kartografski
dokumenti, itd. Digitalni dokument lahko sestoji iz ene ali vel datotek.

Podatkovnih zbirk in elektronskih serijskih publikacij ne priStevamo med digitalne
dokumente, prav tako tudi ne dokumentov, ki so njihovi sestavni deli.
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Dokument
je zapisana informacija ali predmet, ki ga lahko obravnavamo kot enoto v
dokumentacijskem procesu, ne glede na njegovo fizi¢no obliko in znacilnosti.

Domoznanska zbirka

vkljuCuje knjizni¢no gradivo, ki izpolnjuje vsaj enega od naslednjih kriterijev, ki se
navezujejo na obmocje, ki ga knjiznica s svojo domoznansko dejavnostjo pokriva:
gradivo se po svoji vsebini nanasa na to obmocje, avtor gradiva je zivel in deloval
oziroma zivi in deluje na tem obmocju ali iz njega izhaja, gradivo je nastalo na tem
obmocdju, torej je bilo na tem obmodcju napisano, natisnjeno ali razmnozeno oziroma
zalozeno. Del domoznanske zbirke so lahko tudi osebne knjiznice pomembnih osebnosti
oziroma zbiralcev, ki izhajajo s tega obmoclja. Za potrebe vprasalnika Stejemo le
domoznansko gradivo, ki ga je knjiznica inventarizirala in oznacila kot del posebne, to je
domoznanske zbirke.

Dostop na daljavo
je nacin uporabe elektronskega vira, pri katerem knjiznica ne poseduje fizicnega nosilca
vira, temvec zagotavlja le dostop do njega.

Drobni tisk

je skupno ime za razli¢no gradivo, ki nosi besedilno ali slikovno sporocilo, a ne izide kot
standardna knjiga, brosura ali serijska publikacija. Navadno obsega en sam list papirja in
izhaja izven redne knjigotrSke mreze.

Drugi knjizni¢ni delavci (Drugo osebje)

so tisti delavci, ne glede na stopnjo izobrazbe, ki so zaposleni v upravi, administraciji,
finanénem sektorju, ravno tako delavci, ki opravljajo racunalniske storitve, delavci v
knjizni¢nih skladis¢ih, manipulanti, vratarji itd. Sem Stejemo tudi delavce, ki opravljajo
knjizni¢arska dela brez ustrezne strokovne izobrazbe in nimajo opravljenega strokovnega
izpita.

Drugo knjizni¢no gradivo

je gradivo, ki ni niti elektronski vir niti knjizno ali rokopisno gradivo, mikrooblika,
kartografsko gradivo, glasbeni tisk, avdiovizualno gradivo, itd. Sem Stejemo igre, igrace
in drugo tridimenzionalno gradivo. Publikacije v brajici uvr§¢amo med knjizno gradivo.

Ekvivalent polne zaposlitve(EPZ)

je mera Stevila zaposlenih delavcev v razmerju glede na enega zaposlenega s polnim
delovnim ¢asom v enem letu.

Primer: V knjiZznici so zaposleni trije delavci: dva od njih za Cetrtino delovnega Casa, eden
pa za polovicni delovni ¢as. Ekvivalent polne zaposlitve je torej en delavec (0,25 + 0,25
+ 0,50 = 1).

Elektronska knjiga (E-knjiga)
je digitalni dokument, primerljiv s tiskano knjigo, v katerem prevladuje besedilo, po
katerem je mogoce iskati. V nekaterih primerih je za uporabo e-knjige potrebna posebna
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programska oprema ali prenosna naprava (bralnik e-knjig). E-knjige lahko knjiznica
posoja uporabnikom na prenosnih napravah (bralnikih e-knjig) ali s ¢asovno omejenim
prenosom na uporabnikov osebni racunalnik. Za potrebe vprasalnika Stejemo kot e-
knjige tudi doktorske disertacije, magistrska in diplomska ter druga visokosolska dela v
elektronski obliki. Predmet Stetja je Stevilo e-knjig (naslovi) v zbirki. Za potrebe
vprasalnika stejemo tudi e-knjige, ki so v podatkovnih zbirkah.

Elektronska serijska publikacija

je serijska publikacija, izdana samo v elektronski obliki ali tako v elektronski kot tudi v
analogni obliki. Vklju¢ene so serijske publikacije, ki so shranjene lokalno ali pa so
dostopne na daljavo ter je bila za dostop do njih pridobljena pravica dostopa vsaj za
doloceno c¢asovno obdobje. Vkljucene so tudi serijske publikacije, ki jih je digitalizirala
knjiznica.

Elektronska storitev

je storitev knjiznice, dostavljena na elektronski nacin z lokalnih streznikov ali
zagotovljena preko omrezja. Elektronske storitve knjiznice vkljucujejo uporabo
racunalniSskega kataloga, splethega mesta knjiznice, zbirke elektronskih virov,
elektronsko izposojo, elektronsko dostavo dokumentov (posredovano), elektronske
referenCne storitve, usposabljanje uporabnikov v elektronskem okolju, storitve za
mobilne naprave, storitve za interaktivho uporabo (vklju¢no s storitvami v socialnih
omrezjih) ter dostop do interneta, ki ga zagotavlja knjiznica. Rezervacije fizicnih storitev
knjiznice (npr. sob ali vodenih ogledov knjiznice) na elektronski nacin niso vkljucene.

Elektronsko posredovanje dokumentov

je elektronski prenos dokumenta ali dela dokumenta, ki ga knjiznica iz lastne zbirke
posreduje uporabniku, lahko tudi brez posredovanja druge knjiznice. Storitev je lahko za
uporabnika brezplacna ali placljiva. Prevzema podatkov iz elektronske zbirke knjiznice, ki
ga uporabnik izvede brez posredovanja knjiznice, ne Stejemo za elektronsko
posredovanje dokumentov. Prav tako ne upostevamo dokumentov, ki jih posljemo po
telefaksu.

Fizi¢na enota
je fizicno zakljuena in samostojno uporabljiva celota gradiva v eni vezavi, ne glede na
Stevilo bibliografskih enot v njej in ne glede na njen obseg.

Fizi¢ni nosilec

je fiziéni medij, na katerem so lahko shranjeni podatki, zvok, slike, programi in tako
dalje. Pri nekaterih vrstah gradiva je fizi¢ni nosilec sestavljen iz pomnilniSkega medija
(npr. trak, film), ki je zaprt v plasticnem, kovinskem ali druga¢nem ohisju (npr. kaseta).

Glasbeni tiski

(sin. notno gradivo, tiskano glasbeno gradivo, muzikalije) so publikacije oziroma
dokumenti, katerih vsebina je tiskan zapis glasbe. Lahko so v knjizni obliki ali kot
samostojni listi.
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Internet

je obsezno omrezje, sestavljeno iz velikega Stevila med seboj povezanih manjsih omrezij,
ki uporabljajo Internet Protokol (IP) in druge podobne protokole. Storitve interneta
obsegajo prenos datotek, elektronsko posto, logi¢ni vstop v oddaljene sisteme, novice in
drugo.

Inventarna enota

je enota knjizninega gradiva, ki jo knjiznica inventarizira in s tem vkljudi v svojo zbirko.
To je pri monografskih publikacijah knjigoveska enota ali fizicna enota knjizni¢nega
gradiva (Ce imamo delo v vel zvezkih, stejemo vsak zvezek posebej); pri serijskih
publikacijah je enota letnik, ne glede na morebitno drugac¢no vezavo; pri neknjiznem
gradivu je enota praviloma vsak samostojno uporabljiv fizicni kos (gramofonska plosca,
zvoCna ali video kaseta, kolut ali kaseta filma, diafilm, vsebinsko povezana serija
diapozitivov, mikrofilm in tako dalje...). Mikrofilme inventariziramo po zvitkih (kolutih),
mikrofiSe in mikrokartice po bibliografskih enotah. Diapozitive in kose filmskega traku
inventariziramo po fizicnih enotah, ¢e so uporabljivi samostojno. Filme na filmskem traku
inventariziramo po kolutih. Po fizicnih enotah inventariziramo lepake, zemljevide v listih,
slike, fotografije, nevezane glasbene liste, graficne liste in drobni tisk. Mape z grafi¢nimi
listi in ploS¢e v skupnih ovitkih Stejemo kot eno inventarno enoto gradiva. Glasbene
zapise in govorne zapise na kompaktnih diskih, magnetnih trakovih in podobno,
inventariziramo po fizicnih enotah, tudi ¢e so del kompleta, ki predstavlja samostojno
uporabljivo celoto. Kot inventarne enote Stejemo tudi priloge, ¢e dobijo svojo inventarno
Stevilko. Elektronske publikacije inventariziramo kot vse ostalo knjizni¢no gradivo, ne
glede na to, kako si je knjiznica pridobila pravico do dostopa. Rokopise inventariziramo
po vsebinsko zakljucenih celotah (v katerih je lahko vecje stevilo kosov), lahko pa tudi po
fizicnih enotah.

ISIL

je mednarodni standardni identifikator za knjiznice in sorodne organizacije. Knjiznice
pridobijo siglo in mednarodni standardni identifikator (ISIL) z vlogo na obrazcu, ki je
dostopen na spletnem naslovu NUK. Ce siglo Ze imajo, lahko knjiznice same oblikujejo
ISIL tako, da pred siglo dodajo kodo drzave, Primer: SI-50001 Narodna in univerzitetna
knjiznica.

Izposoja

je posojanje knjiznicnega gradiva iz lastne zbirke uporabnikom na dom ali v knjiznico.
Kot novo izposojo Stejemo tudi vsako podaljsanje izposoje, ki ga zahteva uporabnik.
Izposoja vkljucuje tudi kopije dokumentov (posredovane tudi po telefaksu) in izpise
elektronskih dokumentov, ki jih osebje knjiznice natisne za uporabnika ter izposojo
dokumentov na daljavo v fizi¢ni obliki (npr. izposoja uporabniku na dom, po posti). Pod
izposojo Stejemo tudi enote, izposojene s knjigomatom. Izposoja v knjiZznico pomeni, da
je uporabnik osebno zadolZzen za gradivo. V praksi lahko govorimo o izposoji gradiva v
knjiznico, kadar knjiznica evidentira izposojene enote pri kontu uporabnika v sistemu
COBISS/Izposoja (ali v drugem sistemu), ali ko uporabnik podpise zadolznico. O izposoji
e-knjig govorimo, ko e-knjige izposodimo za doloCeno Casovno omejeno obdobje. V
primeru, da si uporabnik prenese e-knjige za nedoloen cas, to ni izposoja, ampak
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prevzem vsebinske enote. Prav tako za izposojo ne Stejemo elektronske dostave
dokumentov (posredovane), kadar je njihova uporaba casovno neomejena.
Medknjizni¢no izposojo belezimo posebe;j.

Izposojevalisce

je knjiznica ali del knjiznice, ki je na doloCeni lokaciji namenjena neposrednemu delu z
uporabniki, ne glede na to, ali gre za samostojno knjiznico ali del vecCje upravne enote.
Kraji, kjer ustavlja bibliobus, ne veljajo za izposojevalis¢e, pa¢ pa kot izposojevalisce
Stejemo bibliobus. Postajalis¢ premicnih zbirk ne Stejemo za izposojevalisca.

Izvorno digitalni dokument
je dokument, ki je bil izvorno ustvarjen v digitalni obliki.

Kartografsko gradivo

so dvo- ali tridimenzionalne karte, globusi, nacrti, topografski modeli, taktilni zemljevidi,
zracni posnetki in podobno. Sem ne pristevamo atlasov, kartografskega gradiva v mikro-,
avdiovizualni ali elektronski obliki.

Knjiga
je tiskana ali drugace razmnozena monografska publikacija v knjizni vezavi, ki ima 49 ali

vec strani.

Knjigomat

je naprava, ki omogoca ¢lanom knjiZznice samostojno evidentiranje vracila ali izposoje
knjiznicnega gradiva brez posredovanja knjiznicarja. Sem ne Stejemo nabiralnikov za
vracilo gradiva, ki ne omogocajo avtomatskega evidentiranja vracila.

KnjiZnica

je organizacija ali del organizacije, katere glavni namen je zagotavljati dostop do uporabe
informacijskih virov, storitev in pripomockov, ki so potrebni za zadovoljevanje
informacijskih, raziskovalnih, izobrazevalnih, kulturnih ali sprostitvenih potreb njenih
uporabnikov. KnjiZznice delimo na nacionalne, visokosolske, Solske, splosne in specialne.

Knjizni¢na zbirka

(sin. knjizni¢ni sklad, knjizni¢na zaloga, knjizni¢ni fond) je vse gradivo oziroma
dokumenti dolocene vrste (na primer knjige in serijske publikacije, mikrooblike,
elektronske serijske publikacije), ki jih knjiznica nudi svojim uporabnikom. Lahko jih
hrani sama ali pa omogoca dostop na daljavo in si je zagotovila pravico dostopa do njih
vsaj za doloceno ¢asovno obdobje. Pravico dostopa si knjiznica lahko pridobi sama, preko
konzorcijev ali preko zunanjega financiranja. V knjizni¢no zbirko ne Stejemo internetnih
virov, do katerih je knjiZznica sicer objavila povezave, vendar za njih ni zagotovila dostopa
s pravnim sporazumom, licenco ali drugim pogodbenim in/ali vzajemnim sporazumom.
Za potrebe vprasalnika upostevamo stanje ob koncu porocevalskega obdobja.
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Knjizno gradivo

so monografske in serijske publikacije (knjige, broSure, Casniki, Casopisi, almanahi,
koledarji, zborniki, disertacije, patenti, standardi, itd.), ki so razmnozZene na papirju in
obsegajo vec kot 4 strani.

Lastna podatkovna zbirka

je podatkovna zbirka, pri kateri knjiznica nastopa kot zaloznik ali jo izdela sama oziroma
v sodelovanju z drugimi knjiznicami. Stejemo tudi tiste podatkovne zbirke, ki se ne
dopolnjujejo vec, vendar so uporabnikom Se vedno dostopne.

Lastni prihodki iz javne sluzbe

so tisti prihodki knjiznice, ki jih knjiznica pridobiva sama v skladu s pravilnikom o
poslovanju knjiznice (¢lanarina, zamudnina) ali na drugacen nacin. Sem ne Stejemo
prihodkov iz prodaje blaga in storitev, ki jih knjiznica ne pridobi iz izvajanja javne sluzbe.
Prihodke od prodaje blaga in storitev, ki jih je knjiznica pridobila na trgu, Stejemo pod
"druge vire".

Medknjizni¢na izposoja

je izposoja dokumenta v fizi¢ni obliki ali dostava dokumenta ali dela dokumenta v
kopirani obliki iz ene knjiznice v drugo knjiznico, ki ni pod isto upravo. Posredovan
prenos dokumentov v elektronski obliki se ne steje kot medknjizni¢na izposoja, ampak
kot elektronska dostava dokumentov.

Mikrooblike
so vse oblike mikrozapisov na mikrofisih, filmskem zvitku ali na drugih mikrofilmskih
medijih. Diapozitivi in podobni dokumenti se Stejejo za avdiovizualne dokumente.

Nacionalna knjiZnica

je osrednja knjiznica drzave oziroma naroda in je ne glede na svoj uradni naziv
odgovorna za zbiranje in ohranjanje vseh pomembnih dokumentov, ki nastajajo v drzavi
oziroma so stvaritve nekega naroda. Praviloma opravlja naslednje dejavnosti: zbira,
obdeluje, ohranja in predstavlja obvezni izvod; izdeluje tekoCo in retrospektivno
nacionalno bibliografijo; ohranja in dopolnjuje reprezentativne zbirke tuje literature,
vklju¢no z gradivom, ki se po svoji vsebini nanasa na drzavo oziroma narod; deluje kot
nacionalni bibliografski informacijski center in podobno. Knjiznic, ki imajo ta naziv,
vendar teh funkcij ne opravljajo, ne uvrs¢amo v to kategorijo.

Naslov
predstavlja vsebinsko celoto, ne glede na to, ali izide v eni ali vec fizicnih enotah in na
enem ali veC razli¢nih nosilcih zapisov.

Neknjizno gradivo

so publikacije, razmnozene na papirju, ki ne obsegajo vec kot Stiri strani ter publikacije
na vseh drugih nosilcih zapisa. Glede na nosilce zapisa ter glede na vsebino zapisa delimo
neknjizno gradivo na: kartografsko gradivo, slikovno gradivo, glasbene tiske, rokopisno
gradivo, elektronske vire, drobne tiske in drugo. Za potrebe vprasalnika uvrs¢amo med
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drugo neknjizno gradivo rokopisno gradivo, glasbene tiske, kartografsko gradivo,
dvodimenzionalno slikovno gradivo, tridimenzionalne izdelke in predmete, mikrooblike in
drobne tiske. Za potrebe vprasalnika je enota Stetja doloCena pri posamezni vrsti
gradiva.

Neto uporabna povrsina

je sestevek vseh povrsin knjiznice (v kvadratnih metrih), ki so namenjene ali uporabljene
za opravljanje knjiznicne dejavnosti. Vkljucuje citalnice, skladis¢a in druge prostore za
shranjevanje knjizni¢nega gradiva, prostore za delo z uporabniki (vklju¢no s prostori za
kataloge, pulte za izposojo, opremo za kopiranje in podobno), toaletne prostore in
delovne prostore za osebje. Neto uporabna povrsina knjiznice ne vkljuCuje preddverja,
veze in prostorov za transport gradiva, prostorov varnostne sluzbe in hisnika, dvigal,
stopnis¢, prehodov med stavbami in podobnih povrsin, ki niso namenjene knjizni¢ni
dejavnosti. Velikost neto povrSine knjiznice v kvadratnih metrih izraCunamo tako, da
merimo razdaljo med fiksnimi notranjimi stenami. Od celotne neto povrSine ne
odsStevamo povrsin, ki jih zaseda vgrajeno pohistvo, kot so izposojevalni pulti, omare in
police. Prav tako ne odstevamo povrsSine, ki jo zasedajo stebri in drugi elementi gradbene
strukture.

Obisk (fizi¢ni)

je vstop posameznika v prostore knjiznice. Vsakega uporabnika stejemo kot obiskovalca
vsaki¢, ko vstopi v knjiznico (lahko tudi veckrat v istem dnevu). Pri vprasanju "Obisk
zaradi udelezbe na prireditvah" Stejemo Stevilo oseb, ki so se udelezile prireditev v
organizaciji knjiznice. K prireditvi povabljena skupina se Steje samo enkrat, ne glede na
Stevilo razli¢nih oblik dejavnosti znotraj prireditve. V primeru, ¢e knjiznica Stevila
udelezencev razstav ne Steje, v vprasalniku to oznaci s Crtico in v opombah pojasni
razloge.

Obisk se meri z rogelnikom ali senzorjem na vhodnih vratih, pri ¢emer se uposSteva, da
senzor sesteva tako prihode kot odhode. Ce zaposleni uporabljajo isti vhod kot
uporabniki, potem prihode in izhode osebja odstejemo. Knjiznice, ki nimajo naprave za
Stetje, uporabijo roc¢no Stetje z metodo tipicnega tedna. Knjiznica dolodi tipi¢ni teden v
letu na podlagi izpisov STA901 in STA902 iz programske opreme COBISS/Izpisi. V
dolo¢enem tednu knjiznica organizira rocno beleZzenje obiska knjiznice. Letno Stevilo
obiska knjiznica izraCuna z metodo ekstrapolacije tedenskega obiska, kar pomeni, da
zabelezen tedenski obisk pomnozi z 52.

Obvezni izvod

za potrebe vpraSalnika pomeni nacin pridobivanja gradiva, ki zagotavlja knjiznici dotok
dolo¢enega gradiva na osnovi zakonskega predpisa ali kakega drugega formalnega
sporazuma.

Odpis

je postopek izlocanja knjizni¢nega gradiva iz knjizni¢ne zbirke. Odpisano gradivo mora
biti evidentirano po predpisanih pravilih. Podatki o odpisanem gradivu se izbrisejo iz
javnih katalogov. Elektronske vire, ki so dostopni na daljavo, odpiSemo tako, da
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evidentiramo prekinitev licencne pogodbe. Za potrebe vprasalnika upostevamo odpisano
gradivo v porocevalskem obdobju.

Odpisano gradivo

je knjizniéno gradivo, ki je bilo trajno odstranjeno iz knjiznicne zbirke. Podatki o
odpisanem gradivu se izbriSejo iz javnih katalogov. Na daljavo dostopne elektronske vire
odpisemo tako, da evidentiramo prekinitev licencne pogodbe. Za potrebe vprasalnika
upostevamo odpisano gradivo v porocevalskem obdobju.

Odprtost knjiznice

je Cas, ko je knjiznica odprta za uporabnike. Zbiramo podatke o Stevilu ur odprtosti v
enem letu. Ce se Stevilo ur odprtosti med letom spreminja, je treba navesti podatke za
najbolj tipicno obdobje. Prireditev knjiznice, ki so izven rednega urnika odprtosti, ne
$tejemo v letno Stevilo ur odprtosti knjiznice. Ce ima knjiZznica enote, za ¢as odprtosti
navedemo Stevilo ur odprtosti tiste knjiznice, ki je najdlje odprta v najbolj tipi¢cnem
obdobju.

Osrednje obmocne knjiznice (OOK)

so splosne knjiznice, ki za obmocje pokrajine ali dela pokrajine izvajajo posebne naloge
na podlagi pogodbe z ministrstvom, pristojnim za kulturo in v soglasju s svojim
ustanoviteljem: =zagotavljajo povecan in zahtevnejsi izbor knjiznicnega gradiva in
informacij; nudijo strokovno pomoc¢ vsem knjiznicam obmocja; koordinirajo zbiranje,
obdelavo in hranjenje domoznanskega gradiva na svojem obmocju in usmerjajo izlo¢eno
gradivo s svojega obmocja.

Patent
je dokument, s katerim se izumiteljem zagotavlja varstvo izuma. Patent zagotavlja
izumitelju oziroma njegovim pravnim naslednikom v skladu z zakonom pravico izkoriS¢ati
izum.

Podatkovna zbirka

je zbirka zapisov ali vsebinskih enot (podatkov, besedil, slik, zvo¢nih posnetkov itn.),
shranjenih v elektronski obliki, skupaj s programsko opremo za poizvedovanje in
uporabnisko delo z zapisi oziroma vsebinskimi enotami. Podatkovne zbirke se delijo na tri
vrste: podatkovne zbirke s celimi besedili, podatkovne zbirke z izvlecki in kazali ter na
druge podatkovne zbirke (npr. bibliografske, faktografske itd.). Podatki ali zapisi so
navadno zbrani z dolo¢enim namenom in so povezani z dolo¢eno temo. Podatkovna
zbirka je lahko izdana na fizichem nosilcu ali dostopna preko interneta. Vsako
podatkovno zbirko Stejemo loceno, Cetudi je vec¢ podatkovnih zbirk dostopnih preko
skupnega uporabniskega vmesnika ponudnika (npr. podatkovne zbirke na vmesniku
EBSCOhost). Skupni uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do paketa serijskih
publikacij ali digitalnih dokumentov in ga ponudi njegov zaloznik ali ponudnik, ravno tako
Stejemo kot podatkovno zbirko (npr. ScienceDirect, IUS Info). Kataloga knjiznice v
elektronski obliki ne Stejemo za podatkovno zbirko.
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Podatkovna zbirka s celimi besedili

je zbirka originalnih besedil (monografij, porocil, ¢lankov itd.), glasbenih tiskov (notno
gradivo), kartografskih ali slikovnih dokumentov. Podatkovno zbirko, ki poleg celih
besedil vsebuje tudi gibljive slike (video) ali zvok oziroma druge vsebinske enote (glej
definicijo »Podatkovna zbirka«), stejemo kot podatkovno zbirko s celimi besedili. Primeri
podatkovnih zbirk s celimi besedili: Academic Search Premier, Library Literature.

Podatkovna zbirka z izvlecki in kazali

je zbirka bibliografskih zapisov, ki redno analizira in predstavlja periodi¢ne in/ali druge
publikacije, navadno s podrocja dolocene stroke ali znanosti oziroma z dolocenega
geografskega podrocja. Podatkovne zbirke s celimi besedili niso vkljuCene. Primeri
podatkovnih zbirk z izvlecki in kazali: Inspec, ERIC, SCI, LISA itd.

Posebna zbirka

je zbirka knjizni¢nega gradiva, zbrana v knjiznici, ki ima sicer vsebinsko SirSi spekter
gradiva. Gradivo posebne zbirke obravnava posebno temo (lokalno zgodovino,
znamenitosti, osebnosti itd.) ali pa je zbrano na osnovi formalnih znacilnosti (slikovno,
kartografsko, rokopisno gradivo). Posebna zbirka mora biti jasno opredeljena v nabavni
politiki knjiznice, publikacije, ki so uvrs¢ene vanjo, pa naj bodo posebej oznacene.
Primer: domoznanska zbirka, glasbena zbirka.

Potencialni uporabniki knjiznice

so tisti uporabniki knjiznice, ki jim je knjiznica v skladu s svojo funkcijo primarno
namenjena. Glede na vrste knjiznic so to: nacionalna knjiznica: Stevilo prebivalstva
drzave na zacCetku porocCevalskega obdobja; visokoSolska knjiznica: skupno Stevilo
Studentov in ucnega osebja visokoSolske ustanove, v okviru katere knjiznica deluje;
specialna knjiznica: skupno Stevilo strokovnih delavcev, zaposlenih v mati¢ni ustanovi
oziroma v ustanovah, ki uporabljajo storitve knjiZznice; sploSna knjiznica: skupno Stevilo
prebivalcev obmocja, ki mu knjiznica sluzi; Solska knjiznica: skupno Stevilo ucencev in
strokovnih delavcev Sole, v okviru katere knjiznica deluje.

Pravica dostopa

je moznost dosega in uporabe knjiznice, njenih prostorov, storitev, gradiva in opreme. Pri
elektronskih virih to pomeni, da knjiznica uporabnikom zagotavlja dostop do njih vsaj za
doloceno ¢asovno obdobje s sklenitvijo licen¢ne ali kakSne druge pogodbe.

Prevzem

je uspesno izpolnjena zahteva po vsebinski enoti iz elektronskih virov, dostopnih na
daljavo, ki jih zagotavlja knjiznica. étejemo skupno Stevilo uspesnih prevzemov
vsebinskih enot. Pri navajanju uporabe vsebinskih enot za namen tega vprasalnika (zlasti
elektronskih knjig) govorimo o prevzemu, Ce uporabnik prenese vsebinsko enoto
(elektronsko knjigo) in jo lahko uporablja za nedoloCen cas. V primeru, da si uporabnik
izposodi elektronsko knjigo za cCasovno omejeno obdobje, pa govorimo o izposoji
elektronske knjige.
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Prirast

je knjizni¢no gradivo, inventarizirano in dodano zbirki v Casu porocevalskega obdobja.
Gradivo lahko pridobivamo z nakupom, z licenco, z obveznim izvodom, z digitalizacijo, z
donacijo ali z zamenjavo. Za potrebe vprasalnika upostevamo prirast v porocevalskem
obdobju. Gradiva, ki smo ga z retrospektivno katalogizacijo vkljucili v racunalniski
katalog knjiznice, vendar je ze bilo inventarizirano v klasi¢nih evidencah knjiznice, ne
Stejemo kot prirast. Kot prirast upostevamo samo tiste publikacije, ki so v poroCevalskem
obdobju v knjiznico dejansko prispele in jih je knjiznica tudi inventarizirala.

Prireditev

je posebna, ciljna oblika vsebinsko in ¢asovno omejene knjiznicne dejavnosti, s katero
knjiznica zeli motivirati dolo¢ene ciljne skupine za obisk knjiznice in uporabo njenih
storitev, spodbuditi uporabo knjiznicnega gradiva, razvijati bralno kulturo, se vkljucevati
v vsezivljenjsko ucenje in kulturno ponudbo. Skupinskih usposabljanj uporabnikov ne
Stejemo kot prireditve.

Prostovoljec
je oseba, ki opravlja knjizni¢arska dela brez placila. Za svoje delo prostovoljci lahko

prejemajo le nadomestilo stroskov, npr. za prevoz na delo ali malico.

Publikacija
je dokument na katerem koli nosilcu, ki je razmnozen in namenjen javnosti.

Racunalniski katalozni zapis
je zapis v racunalniskem katalogu (vzajemni katalog, lokalna baza...), ki je neposredno
ali s pomocdjo knjiznic¢arja dosegljiv uporabnikom.

RacunalniSko omreZje

je zbirka racunalnikov in naprav, ki so med seboj povezani s komunikacijskimi kanali za
zagotavljanje komunikacije med uporabniki ter omogocajo uporabnikom izmenjavo virov
in storitev.

Rokopisno gradivo
je originalni dokument, ki je napisan ro¢no, s pisalnim strojem ali z raCunalnikom.

Seja (Dostop)

je uspesSna zahteva po podatkovni zbirki ali racunalniSkem katalogu. Seja je en cikel
uporabnikove aktivnosti, ki se pricne, ko se uporabnik prijavi v podatkovno zbirko ali
racunalniski katalog in se konca z eksplicitno ali implicitno odjavo. Eksplicitna odjava
pomeni prekinitev dela z odjavo ali izhodom, implicitna odjava pa pomeni potek casa
zaradi uporabnikove neaktivnosti. Casovno obdobje neaktivnosti uporabnika je omejeno
na 30 minut. Ce se uporablja druga¢no ¢asovno obdobije, je treba o tem porocati.

Serijska publikacija
je publikacija, ki izhaja v zaporednih zvezkih, obi¢ajno s Sstevil¢nimi ali Casovnimi
oznakami, ki se nadaljuje brez predvidenega konca. K serijskim publikacijam stejemo
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periodi¢ne publikacije, ¢asnike, letne publikacije (porocila, letopise, imenike), zbornike,
razprave itd. raznih zdruzenj in knjizne zbirke. Za potrebe vprasalnika Stejemo med
serijske publikacije tudi integrirne vire (nevezane liste z zamenljivo vsebine in spletna
mesta). Za potrebe vprasalnika delimo serijske publikacije glede na obliko na elektronske
serijske publikacije in tiste, ki niso v elektronski obliki (so v tiskani obliki ali mikroobliki).
Kot tekoCe narocene serijske publikacije Stejemo vse serijske publikacije, ki so narocene
v poroCevalskem obdobju, brez ozira na to, ali so v knjiznico dejansko prispele. Kot
prirast pa upostevamo samo tiste serijske publikacije, ki so v knjiznico dejansko prispele
in jih je knjiznica tudi inventarizirala. Ta definicija ne vkljucuje publikacij v ve¢ delih s
predvidenim zaklju¢kom izhajanja po dolo¢enem casu. Za potrebe vprasalnika knjiznih
zbirk ne priStevamo med serijske publikacije.

Slikovno gradivo

je tiskano gradivo, v katerem previaduje slikovna predstavitev. To so graficni listi,
umetniski originali in reprodukcije, fotografije, lepaki, tehni¢ne risbe in podobno. Sem ne
priStevamo takega gradiva v knjizni obliki, mikroobliki, avdiovizualni ali v elektronski
obliki.

Specialna knjiznica

je organizacijska enota v okviru vladnih sluzb, kulturnih, izobrazevalnih, raziskovalnih,
gospodarskih in drugih organizacij. Podpira delovni in raziskovalni proces organizacije, v
katere sestavi deluje. S svojimi zbirkami in storitvami praviloma pokriva posamezno
disciplino ali dolo¢eno podrocje znanja.

Spletno mesto knjiznice

je unikatna domena na internetu, sestavljena iz vel spletnih strani, ki jih objavlja
knjiznica, da bi zagotavljala dostop do knjizni¢nih storitev in virov. Strani spletnega
mesta so navadno med seboj povezane z uporabo hipertekstnih povezav.

Splosna knjiznica

je namenjena zadovoljevanju informacijskih, kulturnih, izobrazevalnih in razvedrilnih
potreb prebivalcev lokalne skupnosti. Sluzi vsem prebivalcem, lahko pa zadovoljuje
specificne potrebe druzbenih skupin, kot so otroci, pripadniki vojske, bolniki v bolnisnici,
zaporniki, zaposleni v organizacijah. Svoje storitve opravlja brezplac¢no ali za simboli¢no
nadomestilo.

Splosna in Solska knjiznica, ki uporabljata skupne vire, o svoji dejavnosti porocata
lo¢eno. Vsaka Steje svoje knjizni¢no gradivo, uporabnike in ¢lane ter delavce, prav tako
lo¢eno porocata o prihodkih in odhodkih ter Casu odprtosti. Podatke o uporabi gradiva
posreduje vsaka knjiznica za svoje gradivo. Vsaka knjiznica Steje tiste dogodke, ki jih je
organizirala sama in udeleZzence teh dogodkov. Zagotavljanje prostorov, Ccitalniskih
sedeZev in opreme prikazujeta glede na razpolozljivost uporabnikom v Casu odprtosti
posamezne knjiznice.

Standard
je dokument, ki navaja splosna pravila, navodila ali znacilnosti proizvodov, storitev ali z
njimi povezanih procesov in proizvodnih postopkov.
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StarejsSe knjige
so monografske publikacije, ki so izSle pred uvedbo strojnega stavljenja, to je do okoli
leta 1830.

Strokovni delavci v knjiznici

so vsi tisti delavci, ki imajo formalno izobrazbo s podroc¢ja bibliotekarstva ali
informacijskih znanosti (diplomirani bibliotekarji) ter tisti delavci, ki imajo formalno
izobrazbo z drugih podrocij in opraviljen bibliotekarski izpit (diplomirani priuceni
bibliotekarji). Diplomirani bibliotekarji so vsi strokovni delavci, ki imajo formalno
izobrazbo (visjeSolsko ali visokosolsko diplomo, magisterij ali doktorat) s podrocja
bibliotekarstva ali informacijskih znanosti; diplomirani priuceni bibliotekarji so vsi
strokovni delavci, ki imajo formalno izobrazbo z drugih podrocij (visjeSolsko ali
visokoSolsko diplomo, magisterij ali doktorat) ter opravljen bibliotekarski izpit; priuceni
knjiznicarji so vsi tisti strokovni delavci, ki imajo srednjeSolsko izobrazbo ter opravljen
bibliotekarski izpit.

Solska knjiZnica

je knjiznica, ki deluje v vseh vrstah Sol pod terciarno ravnijo, katere osnovno poslanstvo
je sluziti u¢encem in strokovnim delavcem na taksni Soli. Tu so vkljucene tudi knjiZznice in
zbirke virov v vseh izobrazevalnih institucijah pod terciarno ravnijo, ki jih lahko
poimenujemo z nazivi, kot so: »visja Sola«, »viSja Sola za dopolnilno izobrazevanje«,
»ljudska univerza, itd. Solske knjiznice delimo na knjiznice v osnovnih $olah, knjiznice v
srednjih Solah, visjih strokovnih Solah, glasbenih Solah in knjiznice v dijaskih domovih.
Knjiznice v podruznicah matic¢nih Sol Stejemo kot izposojevalisca.

Splosna in Solska knjiznica, ki uporabljata skupne vire, o svoji dejavnosti porocata
lo¢eno. Vsaka Steje svoje knjizni¢no gradivo, uporabnike in ¢lane ter delavce, prav tako
lo¢eno porocata o prihodkih in odhodkih ter ¢asu odprtosti. Podatke o uporabi gradiva
posreduje vsaka knjiznica za svoje gradivo. Vsaka knjiznica Steje tiste dogodke, ki jih je
organizirala sama in udeleZzence teh dogodkov. Zagotavljanje prostorov, Ccitalniskih
sedezev/mest za uporabnike in opreme prikazujeta glede na razpolozljivost uporabnikom
v Casu odprtosti posamezne knjiznice.

Uporaba gradiva v knjiznici

Uporabo gradiva v knjiznici merimo s Stetjem fizi¢nih enot gradiva, ki so jih uporabniki
vzeli s polic v obmodju prostega pristopa za uporabo v prostorih knjiznice (npr. ¢asopisni
Citalnici). Pregledovanje naslovov z namenom izbiranja gradiva se ne Steje kot uporaba
gradiva, $teje pa se e kratek pregled vsebine dokumenta. Stevilo uporabljenih enot
ocenimo s pomoc¢jo opazovanja v tipi¢nem tednu.

Uporaba knjiznice na daljavo

pomeni uporabo gradiva in storitev knjiznice v primerih, ko uporabnik sam fizicno ne
obisc¢e knjiznice (uporaba sluzbe za dostavo gradiva, dostop do knjizni¢nih katalogov ali
drugih podatkovnih zbirk, ki jih izdeluje knjiznica, uporaba knjizni¢nih storitev preko
interneta, telefona, telefaksa oziroma drugih postnih storitev in narocanje knjizni¢nih
storitev). Pri merjenju uporabe elektronskih virov, ki jih knjiznice narocajo v sodelovanju
z drugimi knjiznicami in ustanovami (konzorciji, itd.), navajajo knjiznice uporabo
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elektronskih virov njenih uporabnikov. Ce podatki o uporabi ne omogocajo ¢lenitve,
posreduje podatke za vse sodelujoCe knjiznice nosilka konzorcija in to navede v
opombabh.

Uporabnik knjiznice
je fizi¢na ali pravna oseba, ki uporablja storitve in gradivo knjiznice v fizi¢ni obliki ali na
daljavo

Upravna enota (Administrativha enota)
je vsaka knjiznica ali skupina knjiznic, ki delujejo pod enotnim vodstvom oziroma pod
isto upravo.

Usposabljanje uporabnikov

izvajajo knjiznice kot organizirano in individualno usposabljanje.

Organizirano usposabljanje uporabnikov je program usposabljanja z dolocenim nacrtom
izvedbe ucnih vsebin, katerih cilji so specificni ucni rezultati za uporabo knjiZznice in
drugih informacijskih storitev. Program usposabljanja se lahko izvaja v prostorih
knjiznice ali kot spletna storitev za uporabnike. Cas trajanja izvedbe ucnih vsebin ni
pomemben. Usposabljanje uporabnikov preko spleta se izvaja z uporabo u¢nih modulov
(elektronske ucilnice, npr. Moodle), posnetih predavanj ali pa se organizirano
usposabljanje uporabnikov dogaja interaktivno, preko spleta (v realnem casu).

Splosnih tecajev racunalnistva, kaligrafije, itd. za namen tega vprasalnika ne Stejemo kot
usposabljanje uporabnikov, ampak jih uvrs¢amo med prireditve.

Individualno usposabljanje uporabnikov je nestrukturirano usposabljanje uporabnikov za
uporabo knjiZznice, ki ga izvajajo zaposleni v knjiznici na zahtevo uporabnikov, obicajno
na kraju uporabe (vpogled v delovanje knjiznice, usposabljanje za uporabo COBISS in
elektronskih virov, itd.).

Virtualni obisk

je en cikel uporabniskih aktivnosti na spletnem mestu knjiznice, izveden s strani
uporabnikov z IP naslovov, ki niso v lasti knjiznice (navadno zunaj prostorov knjiznice),
ne glede na Stevilo ogledanih strani ali elementov. Virtualni obisk se navadno pri¢ne po
uporabnikovem dostopu do vstopne strani na splethem mestu knjiznice; konca se, kadar
v dolo¢enem casovnem intervalu (najve¢ 30 minut), ni zaznana nobena aktivnost na
strani. Naslednji dostop po daljSem intervalu pomeni nov obisk. Virtualni obiskovalec naj
bo identificiran vsaj z unikatnim piSkotkom in/ali unikatno kombinacijo uporabniSkega IP-
naslova in niza brskalnika (»user agent«). Znani spletni programi za iskanje podatkov
(»spiders«) in sistemi za zajemanje spleta (»harvester«) naj bodo izkljuceni.

Knjiznicam priporo¢amo, da virtualne obiske Stejejo s pomocjo spletne aplikacije Google
Analytics (http://www.google.com/analytics/). Kot obisk se Stejejo seje oziroma obiski,
ne pa edinstveni obiskovalci ali ogledi strani. Kot obisk spletnega mesta knjiznice stejemo
vse seje uporabnikov ne glede na njihovo fizicno lokacijo, medtem ko pri virtualnih
obiskih Stejemo samo obiske uporabnikov z IP naslovov, ki so locirani izven prostorov
knjiznice (IP naslov pomeni Internet Protocol - Stevilka, ki natan¢no doloca racunalnik v
omrezju interneta). V spletni aplikaciji Google Analytics izlo¢imo obiske z lokacije
knjiznice tako, da ustvarimo dodaten profil za spletno mesto, v katerem nastavimo filter
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za obseg IP naslovov, ki jih zelimo izloCiti. Za taksne spremembe nastavitev racuna je
potrebno imeti pravice skrbnika.

VisokoSolska knjiznica

je namenjena Studentom in u¢nemu osebju organizacij visokega Solstva, lahko pa sluzi
tudi SirSi javnosti. VisokoSolske knjiznice delimo na univerzitetne knjiznice in knjiznice
fakultet, akademij, institutov ter knjiznice visokoSolskih ustanov, ki niso sestavni deli
univerz.

Vsebinska enota

je objavljeno delo ali njegov del v elektronski obliki, ki ga lahko enoznacno identificiramo.
Vsebinska enota je lahko besedilo ali avdiovizualno gradivo, ki je original ali priredba
drugega objavljenega dela. Vsebinske enote so navadno posamicni clanki, povzetki,
knjige ali poglavja knjig, slovarske definicije, clanki iz enciklopedije, biografskega
leksikona, kazala vsebine, deskriptivni (bibliografski) zapisi, slike, itd. Pri merjenju
uporabe elektronskih virov stejemo vsak format datoteke kot posebno vsebinsko enoto -
npr. PDF, HTML. Pri elektronskih virih, ki jih knjiznice naroc¢ajo v sodelovanju z drugimi
knjiznicami in ustanovami (konzorciji, itd.), navedejo knjiznice uporabo elektronskih
virov njenih uporabnikov. Ce podatki o uporabi ne omogocajo ¢lenitve, sporoca podatke
za vse sodelujoce knjiznice nosilka konzorcija in to navede v opombah.

Zamena
Zamena pomeni pridobivanje publikacij na nacin zamenjave lastnih publikacij Sole z
drugimi organizacijami.

Zbirka elektronskih virov

so vsi viri v knjizni¢ni zbirki, ki so v elektronski obliki, tako izvorno digitalni kot tudi
digitalizirani. Med elektronske vire so vkljucene podatkovne zbirke, elektronske serijske
publikacije in digitalni dokumenti. Viri so lahko dostopni na internetu, namesceni na
samostojnih racunalniskih delovnih postajah ali shranjeni na fizi¢nih nosilcih. Med
elektronske publikacije na fizicnih nosilcih za potrebe vprasalnika uvrséamo monografske
(disertacije, podatkovne zbirke ...) in serijske publikacije (elektronski Casopisi ...) na
disketah, CD-ROM-ih, DVD-jih in podobno. V zbirko elektronskih virov za potrebe
vprasalnika ne Stejemo avdiovizualnih publikacij na fizi¢nih nosilcih, ker so te zajete v
posebni rubriki. Prav tako ne Stejemo prosto dostopnih virov na internetu, ki jih je
knjiznica katalogizirala v svojem racunalniSkem katalogu ali v podatkovni zbirki.
Programske opreme, ki podpira dejavnosti knjiznice oziroma jo uporabljajo delavci
knjiznice pri svojem delu (npr. Word, Excel in podobno), za potrebe vprasalnika prav
tako ne Stejemo.

Zbirka v prostem pristopu
zajema tisto knjizni¢no gradivo, ki je dosegljivo za uporabnike neposredno, brez pomoci
knjiznicarja.
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11 POGOSTA VPRASANIA

Pri zbiranju podatkov o delu slovenskih knjiznic skuSamo zagotoviti veljavne in natancne
podatke. Svetovalci zato posvecajo posebno pozornost vprasanjem, ki jih zastavljajo
knjiznice in tudi preverjajo kakovost zbranih podatkov. Pri tem smo ugotovili nekaj
nejasnosti, ki se pogosto pojavljajo. Pojasnila najpogostejSih vprasanj navajamo pod
ustreznimi sekcijami vprasalnika. Upamo, da bodo zbrani odgovori knjiznicam v bodoce
olajsali izpolnjevanje vprasalnika o delu knjiznice.

11.1 Uradni podatki

Sedez knjiznice je obenem tudi izposojevalis¢e - pomeni, da knjiznico, kjer je sedez
osrednje knjiznice, Stejemo tudi kot krajevno knjiZnico.

Bibliobus in podatki o gradivu knjiznica, ki ima bibliobus, podatke o gradivu, uporabnikih
in izposoji ter obisku Steje samo za tiste obcine, ki jih pokriva (npr. Maribor). Ostale
knjiznice (npr. Lenart, Slovenska Bistrica itd.) dobijo podatke za svoje obcine v knjiznici,
kjer ima bibliobus sedez (npr. Mariborska knjiznica) in jih vkljucijo v svoje Porocilo o delu
knjiznice. Ce si dve ali ve¢ knjiznic deli bibliobus, ga v Poro¢ilo o delu v rubriki «V
knjiznici je sedez bibliobusa da ali ne« po predhodnem medsebojnem dogovoru vpise le
ena knjiznica.

PostajalisCe bibliobusa je lokacija, kjer se ustavlja bibliobus in se izvaja knjizni¢no
dejavnost za uporabnike praviloma po vnaprej doloCenem urniku in trajanju postankov.
Garazo bibliobusa Stejemo za postajalisce le v primeru, ¢e ustreza tej definiciji.

11.2 Knjizni¢na zbirka, prirast in odpis

Elektronski viri = knjiznica Steje samo naslove elektronskih virov, ki jih je sama kupila oz.
jih je narodila v sodelovanju z drugimi ustanovami in pri katerih participira pri narocnini
(Stejte samo elektronske vire, za katere lahko izkaZete sredstva v poglavju 5 - odhodki
knjiznice).

Ce npr. OOK kupi podatkovno zbirko in s tem vsem ostalim knjiznicam na svojem
obmocdju omogoci dostop do nje, jo v PoroCilu o delu knjiznice Steje samo OOK (oz.
knjiznice, ki so participirale pri njeni narocnini).

Ce npr. UKM za svoje Clanice kupil npr. elektronski vir, ki je nato dostopen vsem
knjiznicam, knjiznica (fakulteta) pa za ta nakup prispeva sorazmeren delez (ki ga prikaze
v poglavju 5), potem vsaka c¢lanica UM navede ta elektronski vir. Ravno tako njihovo
uporabo - ¢e uporabo po fakultetah ni mogoce prikazati, naj knjiznica vpise Crtico in to
pojasni v opombah (ne »0«), o uporabi pa naj poroca nosilka konzorcija, npr. UKM in v
opombah pojasni, da se njihov podatek o uporabi nanasa na vse ¢lanice univerze. Ce
knjiznica za elektronski vir ne prispeva niCesar (ne more izkazati v poglavju 5), o
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elektronskem viru ne poroa - ne v poglavju 2 (zbirka, prirast) in ne v poglavju 3
(uporaba).

Knjiznicam priporo¢amo, da za namen porocanja o stanju knjizni¢ne zbirke elektronskih
virov, dostopnih na daljavo, uporabljajo programsko opremo COBISS3, modul Elektronski
viri. Osnova za porocanje so podatki iz izpisa E-STA-02. Kot Stevilo podatkovnih zbirk se
praviloma uposteva Stevilo posameznih vrst virov »baza podatkov«, »e-knjiga« in »e-
serijska-publikacija« v tabeli »Tip: paket«, v tabeli »Tip: licenca za samostojni e-vir« pa
praviloma Stevilo vrste virov »baza podatkov«. Kot Stevilo naslovov elektronskih knjig se
praviloma uposteva Stevilo licenc »e-knjiga« v tabeli »Tip: licenca za samostojni e-vir« in
seStevek naslovov vpisanih pri paketih, vrsta vira »e-knjigax (dobimo iz izpisa pri
iskanju). Kot Stevilo naslovov elektronskih serijskih publikacij, dostopnih na daljavo, se
praviloma uposSteva Stevilo licenc »e-serijska-publikacija« v tabeli »Tip: licenca za
samostojni e-vir« in sesStevek naslovov vpisanih pri paketih, vrsta vira »e-serijska-
publikacijax (dobimo iz izpisa pri iskanju). Knjiznice poroCajo o stanju glede Stevila
elektronskih knjig pri ponudniku Studentska zalozba (portal biblos) na podlagi izpisa E-
STA-LO1 in sicer podatek o stevilu naslovov skupaj, portal navedejo Se dodatno kot
podatkovno zbirko. Pri poroc¢anju o Stevilu naslovov v podatkovnih zbirkah upostevamo
Stevilo naslovov, ki je navedeno v licen¢ni pogodbi. Knjiznice uposStevajo opredelitev
elektronskih virov v datoteki »E-viri v slovenskih knjiznicah.xls«

Elektronski viri, ki so brezplac¢no dostopni na medmrezju - za potrebe tega vprasalnika jih
ne Stejemo, tudi e jih je knjiznica katalogizirala. Programske opreme, ki podpira
dejavnosti knjiznice oziroma jo uporabljajo delavci knjiznice pri svojem delu (npr. Word,
Excel in podobno), za potrebe tega vprasalnika ne Stejemo.

Gradnja lastnih podatkovnih zbirk - Stejemo podatkovne zbirke, ne pa posameznih
digitalnih dokumentov. Podatkovna zbirka je definirana kot zbirka podatkov ali zapisov,
shranjenih v elektronski obliki, skupaj s programsko opremo za poizvedovanje po teh
podatkih in njihovo upravljanje. Podatki ali zapisi so navadno zbrani z dolo¢enim
namenom in so povezani z dolo¢eno temo. Zbirki, ki jo samostojno kreiramo, damo
obi¢ajno tudi ime. Podatkovna zbirka je lahko na cederomu, disketi, trdemu disku ali
drugace neposredno dostopna, lahko pa je dostopna prek klicnih linij ali medmrezja.

Ce npr. knjiznica gradi podatkovno zbirko diplomskih nalog, bo v rubriko »podatkovne
zbirke, ki jih gradi knjiznica« napisala Stevilko 1, v rubriko »e-knjige: diplomske,...« pa
Stevilo diplom v tej podatkovni zbirki.

Knjiznice, ki gradijo podatkovno zbirko Kamra, pri navajanju Stevila zapisov upostevajo
zapise za multimedijske elemente, zbirke, pod zbirke, organizacije in novice.

Uporaba elektronskih virov, dostopnih na daljavo, ki jih knjiznica gradi v sodelovanju z
drugimi ustanovami - vsaka knjiznica navaja uporabo za zapise, ki jih je knjiznica
prispevala v skupen elektronski vir. Ce knjiznice tega podatka nimajo, uporabo navede
samo ena knjiZnica in sicer v dogovoru s sodelujo¢imi ustanovami.

Katalog knjiznice v elektronski obliki — ne Stejemo kot podatkovno zbirko, ki jo gradi
knjiZnica.
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Naslovi podatkovnih zbirk in elektronskih casopisov (elektronskih virov) - vecino
naslovov elektronskih virov najdete v prilogi Elektronski viri v slovenskih knjiznicah. 1z
priloge je tudi razvidno ali gre pri naslovu za podatkovno zbirko, elektronski Casopis ali
elektronsko knjigo. S klikom na ustrezen naslov se bo podatek prenesel v vas vprasalnik.
Ce vira ni v seznamu, ga vpisite v vnosno polje.

Stetje naslovov podatkovnih zbirk in elektronskih ¢asopisov (elektronskih virov) - primeri
Stetja: GVIN.com - knjiznica naj nasteje vse podatkovne zbirke oziroma module, do
katerih si znotraj GVIN.com zagotovi dostop. Pri ponudnikih IUS-INFO in TAX-FIN-LEX ne
Stejemo posameznih paketov (npr. FIND-INFO, IUS-INFO-HR, TAX), pac pa posamezne
podatkovne zbirke znotraj njih.

Kamra in dLib se navajata kot ena podatkovna zbirka s celimi besedili, Dobreknjige.si kot
bibliografska podatkovna zbirka z izvlecki in kazali.

Nacin pridobivanja gradiva — problematika t. i. starega fonda: Ze inventariziran fond ni
prirast. Ce gradivo Se ni bilo inventarizirano in knjiznica ne pozna nacina pridobitve tega
gradiva, ga Stejemo kot dar. Gradivo, ki je bilo pridobljeno kot lastna izdaja knjiznice,
preko ¢lanarin v razli¢nih zdruzenjih ali v sklopu kotizacije, stejemo kot nakup ali dar, v
odvisnosti od namenskosti porabljenih sredstev. Zamena pomeni pridobivanje gradiva z
izmenjavo publikacij med knjiznicami, ne pa gradiva s katerim nadomestimo izgubljeno,
poskodovano ali ukradeno gradivo.

Serijske publikacije — pri prirastu Stejemo serijske publikacije, ki jih je knjiznica dejansko
prejela, pri tekoCe narocCenih serijskih publikacijah pa stejemo vse serijske publikacije, ki
so narocene, tudi Ce v tistem letu niso prispele v knjiZnico.

11.3 Uporaba knjiZznice in uporabniki

Obisk razstav - navajamo samo obisk razstav, ki smo ga namensko Steli. Ce obiska
nismo namensko Steli, vpiSemo Crtico in razloge pojasnimo v opombah.

Izposoja - kot novo izposojo mora knjiZznica Steti tudi vsako podaljSanje izposoje preko
OPACa ali telefona (to upostevajte tako v poglavju »Izposoja«, kot v poglaviju
»Elektronske in avtomatizirane storitve pri izposoji gradiva«).

PriporoCeni parametri za pridobivanje podatkov o izposoji gradiva iz sistema za
avtomatizacijo knjizni¢nega poslovanja COBISS 2 :

Izposoja na dom (fiziCne enote):

knjizno gradivo neknjizno
knjige, brosure serijske publikacije gradivo SKUPAJ
STASXX; STASXX; serijske STASXX; STASXX; vse gradivo;
monografske publikacije; Monografske c,nd,op,p,pp
publikacije; c,nd,op,p,pp (NBM_X);
c,nd,op,p,pp c,nd,op,p,pp

Center za razvoj knjiznic



PriroCnik za izpolnjevanje statisticnega vprasalnika 53

Pri zgornjih parametrin je potrebno odsteti Stevilo izposojenih elektronskih knjig
(parameter »e«), ki se navajajo posebej.

Izposoja na dom (fizicne enote):

mladi odrasli SKUPAJ
STA5XX; vse gradivo; [STAS5XX; vse gradivo; . L
82 leposlovje UDK($675s_X), UDK($675s_X), 315?(5(2)6(55\/;5exg)rad|v0,
Namembnost M; Namembnost O; —
c,nd,op,p,pp
c,nd,op,p,pp c,nd,op,p,pp
STASXX; vse gradivo; [STASXX; vse gradivo; . L
talo UDK($675s_X), UDK($675s_X), ijDﬁ‘féé;S"jeX%rad“’o'
Namembnost M; Namembnost O; - nd o —
c,nd,op,p,pp c,nd,op,p,pp /N¢,OP/P.PP
STASXX; vse gradivo; [STA5XX; vse gradivo; . o
SKUPAJ namembnost M; namembnost O; STASXX; vse gradivo;
c,nd,op,p,pp
c,nd,op,p,pp c,nd,op,p,pp

Namen M zajema gradivo, ki ima v podpolju 100e kodo a, b, ¢, d ali e. Namen O zajema gradivo, ki
ima v podpolju 100e kodo k ali m ali u. (Pripravila: Damjana Vovk, 7. december 2015)

Ocena uporabe gradiva v knjiznici in tipi¢ni teden Vsaka knjiznica zase izdela izpisa
STA901 in STA902, pri ¢emer se za tipi¢ni teden, pri upostevanju vseh tednov (ne samo
polnih), izbere tistega, katerega Stevilo obiskov (ali transakcij v izposoji) najmanj
odstopa od povprec¢nega Stevila obiskov (oz. transakcij). Dobljen rezultat knjiznica
pomnozi z 52 (tedni), s ¢imer se podatek aplicira na celo leto.

V tipicnem tednu Stejemo gradivo, ki ga uporabniki uporabijo v knjiznici. Pregledovanje
naslovov z namenom izbiranja gradiva se ne Steje kot uporaba gradiva, Steje pa se zZe
kratek pregled vsebine dokumenta. Stejemo predvsem enote gradiva, ki jih uporabniki
uporabljajo v ditalnicah oziroma delovnih mestih po knjiznici. Na teh mestih knjiznica
postavi obvestila za uporabnike, s katerimi jih obvesti, da naj sami ne vlagajo
knjiznicnega gradiva nazaj na police, ampak bodo to storili delavci knjiznice, potem ko
prestejejo gradivo. Gradivo naj uporabniki odlozijo na za ta namen pripravljena mesta
(vozicke, mize ipd). Po knjiznici naj bo razobeseno dovolj veliko Stevilo obvestil na
ustreznih mestih, prav tako naj bo pripravijeno dovolj veliko Stevilo odlagalnih mest.
Delavci naj prestejejo odlozeno gradivo vsaj vsako uro, vpisejo Stevilo v poseben obrazec
za Stetje in vrnejo na police. V primeru velike koli¢ine gradiva se Stetje in vracanje na
police opravi pogosteje. Gradivo, ki ga delavci posredujejo uporabnikom, vendar ne gre
za izposojo na dom ali v knjiznico, se prav tako Steje. Zelo uporabljano referencno
gradivo je mozno Steti z vloZzenim obrazcem, kjer uporabniki sami zabelezijo svojo
uporabo. Uporaba elektronskih virov dostopnih na daljavo se ne Steje kot uporaba
gradiva v knjiZnici.

Knjiznica najprej doloci tipi¢ni teden, v katerem bo potekalo Stetje. Tipi¢ni teden pomeni,
da je takrat Stevilo obiskovalcev oziroma uporaba knjiZznice na povpre¢nem nivoju glede
na celotno leto. Pri tem si pomagate z izpisoma STA901 in STA902, ki ju izdelate v
aplikaciji COBISS/Izpisi. Knjiznica za tipi¢ni teden izbere tistega, katerega Stevilo obiskov
(ali transakcij v izposoji) najmanj odstopa od povpre¢nega Stevila obiskov (oz.
transakcij), pri tem uposteva vse tedne (ne samo polne).
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Dobljen rezultat knjiznica pomnozi z 52 (tedni), s ¢imer se podatek aplicira na celo leto.

PriporoCeni parametri za pridobivanje podatkov o obisku in izposoji gradiva iz sistema za
avtomatizacijo knjizni€nega poslovanja COBISS 2
PriporoCamo uporabo spodnjih parametrov za Stetje Stevila izposojenega gradiva na
dom:

e »C« izposoja na dom

¢ »nd« dolocitev novega datuma vrnitve

e »op« podaljsanje preko OPAC

e »p« podaljsanje

e »pp« podaljSanje preko bibliofona
PriporoCamo uporabo spodnjih parametrov za Stetje Stevila podaljsanj izposojenega
gradiva na dom:

e »nd« dolocitev novega datuma vrnitve

e »0p« podaljSanje preko OPAC

e »p« podaljSanje

e »pp« podaljsanje preko bibliofona

Elektronske in avtomatizirane storitve pri izposoji gradiva:

Stevilo storitev
narocanje gradiva preko OPAC-a/rezervacija 00
prostega izvoda COBISS/OPAC
rezerviranje gradiva preko OPAC-a or
podaljSanje izposoje gradiva s pomoc¢jo OPAC-a op
podaljSanje izposoje gradiva s pomocjo
telefonskega odzivnika - bibliofon PP

Uporaba elektronskih knjig (izposoja, prevzem) - pri navajanju podatkov o prevzemih
oziroma izposoji iz poroCil o uporabi za elektronske vire EBSCO eBook (Academic)
Collection, eBook Public Library Collection in eBook Business Collection navedite kot
Stevilo prevzemov podatek v stolpcu "eBook Full Text", kot Stevilo izposoj pa navedite
podatek v stolpcu "eBook Offline/Download".

Pri nekaterih uporabniskih vmesnikih lahko uporabnik po poteku roka omejitve uporabe
neke elektronske knjige za druge uporabnike knjiznice preneseno datoteko z elektronsko
knjigo uporablja ¢asovno neomejeno (npr. media Library Online - t. i. »social DRM«). V
takih primerih uporabo ne Stejemo kot izposojo elektronske knjige, ampak kot prevzem.

Potencialni uporabniki visokoSolskih knjiznic - za namen tega vprasalnika so dodiplomski
Studenti Studenti 1. in 2. bolonjske stopnje, podiplomski Studenti pa so Studenti 3.
bolonjske stopnje.
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11.4 Dostop, prostor, oprema

Citalnigki sedezi (uporabniska mesta) - za razliko od prej$njih let se navajajo tudi
neformalni sedezi v prostorih za skupinsko delo in srecevanja.

Pri navajanju skupnega Stevila CitalniSkih sedezev upostevajte tudi tiste Ccitalniske
sedeze, kjer se lahko uporabniki s svojim racunalnikom povezejo z omrezjem knjiznice.

Namen uporabe opreme - Ce je posamezen kos opreme namenjen tako zaposlenim kot
uporabnikom, ga navajamo v rubriki »za uporabnike«.

Tiskalnik za tiskanje izpiskov in nalepk - Stejemo ga kot tiskalnik za zaposlene.

Opticni ditalnik ¢rtne kode - ne Stejemo kot skener, ampak v rubriko »drugo«.

Multifunkcijska naprava -tudi ¢e se uporablja le ena funkcija naprave, jo Stejemo kot
multifunkcijsko napravo.

Neto uporabna povrSina - za razliko od prejsnjih let se od leta 2014 vsteva povrSina
toaletnih prostorov.

Usposabljanje uporabnikov - pri Stetju ur usposabljanja upostevamo 60 minut trajanja
usposabljanja.

11.5 Prihodki in odhodki knjiznice

Podatke v tabeli o prihodkih in odhodkih knjiZznice zbiramo na zahtevo Statisticnega
urada Republike Slovenije. Center za razvoj knjiznic pri NUK mora posredovati podatke
kot registrski organ, ki vodi zbiranje podatkov o knjiznicah.

V tabeli »Odhodki knjiznice« (5.2a) so zajeti vsi odhodki knjiznice.

V loceni tabeli »Od tega - od zgornje tabele« (sredstva, porabljena za nakup vsega
knjiznicnega gradiva in sredstva, porabljena za izobrazevanje zaposlenih), prikazujemo
podatke, ki smo jih Ze upostevali v tabeli 5.2a.

Javni zavodi, ki poleg knjiznicne dejavnosti po Zakonu o knjiZzniarstvu opravljajo tudi
druge vrste dejavnosti (npr. muzej, galerija, kulturni dom), ne poroCajo za vse
dejavnosti, ampak le v sorazmernem delezu za knjizni¢no dejavnost.

Prevoz na delo in malice — podatki se navajajo pod »bruto osebni dohodki zaposlenih in
prispevki delodajalcev«. Malica in prevoz se Stejeta kot »Povracila in nadomestilax v
okviru plac.

Izplacila po pogodbi o delu, avtorski honorariji in izplacila preko Studentskega servisa - to
so samostojne postavke v okviru racunovodskih izkazov, ki jih posreduje racunovodstvo.
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Stroski investicij in investicijsko vzdrzevanje - investicija pomeni nabavo novega
osnovnega sredstva, vzdrzevanje pa vzdrzevanje Ze obstojeCega osnovnega sredstva,
npr. obnova stavbe (beljenje, zamenjava elektricnih napeljav, itd.).

Investicije (prihodki) - v rubriko »Prihodki« (5.1) navedite podatke brez izrednih
investicij (npr. gradnja nove knjiznice).

Nakup programskega orodja Microsoft Word - Stejemo kot investicijo in sicer investicijo v
racunalnisko programsko opremo, ki spada med t.i. neopredmetena osnovna sredstva.

Programski materialni stroski — sem Stejemo stroske, ki se navezujejo na izvajanje
programa v knjiznicah.

Stroski obratovanja - sem Stejemo stroSke kot so elektrika, ogrevanje, ciSCenje,
varovanje, itd.

Sredstva, porabljena za nakup gradiva - stejemo jih kot programske stroske, saj gre za
izvajanje programa knjiznice.

11.6 Delavci knjiznice

Podatki v poglavju »Delavci knjiznice« se nanaSajo na stanje, kakrsSno je bilo 30. 06.
porocevalskega leta. Vsi ostali podatki v Porocilu o delu knjiZznice se nanasajo na stanje
31. 12. porocevalskega leta.

Za Solske knjiznice se podatki v poglavju »Delavci knjiznice« nanasajo na stanje kakrsno
je bilo 31. 8. v poroCevalskem obdobju.

Strokovni delavci knjiznice - so vsi tisti delavci, ki imajo formalno izobrazbo s podrocja
bibliotekarstva ali informacijskih ved (diplomirani bibliotekarji) in opravljen bibliotekarski
izpit ter tisti delavci, ki imajo formalno izobrazbo z drugih podrocij in opravljen
bibliotekarski izpit (diplomirani priuceni bibliotekarji, priuc¢eni knjiznicarji).

Med strokovne delavce Stejemo samo tiste delavce, ki v skladu z 39. ¢lenom ZKNJ v
roku dveh let od zaposlitve v knjiznici, uspesSno opravijo bibliotekarski izpit.

Javna dela - delavce, zaposlene preko javnih del uvrstimo v tabelo 6.1.a - redno
zaposleni za doloCen cas, Stejemo pa jih tudi v tabeli 6.2 - stopnja izobrazbe.

11.7 Zaklju¢ek meritev - posSiljanje vprasalnikov v
NUK

Ko knjiznica vprasSalnik o delu knjiznice preko interaktivnega vmesnika BibSist izpolni in
ga svetovalec v elektronski obliki pregleda, mora knjiznica vprasalnik zakleniti in ga
natisniti v PDF obliki natisniti (povezava »Natisni vprasalnik (v PDF obliki)«). Zigosan in
podpisan vprasalnik knjiznica posSlje na naslov: Narodna in univerzitetna knjiznica,
Turjaska 1, 1000 Ljubljana s pripisom »VPRASALNIK«. Vprasalnik, izpolnjen samo v
elektronski obliki, ne zados¢a. Z natisnjenim in overjenim vprasalnikom knjiznica jamci
za verodostojnost podatkov.

Center za razvoj knjiznic
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Solske knjiznice vprasalnik izpolnijo v elektronski obliki, ga zaklenejo in s tem jam¢ijo za
verodostojnost podatkov. Vprasalnika v pisni obliki Solske knjiznice ne posiljajo po posti v
Narodno in univerzitetno knjiznico.

Center za razvoj knjiznic
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12 PARAMETRI ZA ZBIRKO IN PRIRAST

V tej tabeli so prikazane razvrstitev, ki se upostevajo v izpisih, ki jih pripravljamo in
izpisujemo na osnovi podatkov v segmentu COBISS3/Zaloga. V prvem stolpcu je
izpisano ime razvrstitve, v drugem stolpcu je njen opis, v tretjem stolpcu so nastete
kategorije razvrstitve, Ce kategorija ni dinamicna, v Cetrtem stolpcu pa so nasteti
izpisi, v katerih se ta razvrstitev uposteva.

Razvrstitev Opis Kategorija Uporaba
e knjige in brosure (1.1) -
996g\o=a*
oziroma
001c=m in 001b=ain 001t=2.01, 2.02,
2.03, 2.04, 2.05, 2.06, 2.07, 2.14, 2.15,
2.16, 2.17, 2.25, 2.30, 2.31, 2.32
ali
001c=m in 001b=a in 001t= prazen in
1.30a ne“obstaJa. . 7-STA-01,
o disertacije, magistrske, diplomske,
raziskovalne naloge (1.2) - Z-STA-02,
Vrste knjisnega 001c=m in 001b=a in 001t=2.08, 2.09, |£-STA-03,
 |gradiva 2.10, 2.11, 2.12, 2.13 in 130a ne Z-STA-06,
Knjizno gradivo razvré&enega po obstaja Z-STA-07,
navodilih NUK o serijske publikacije (1.3) in integrirni viri|Z-STA-08,
(1.7) - Z-STA-21,
001c=s in 001b=a 130a ne obstaja Z-STA-22,
ali Z-STA-23

001c=iin 110a=e ali z

o patenti (1.4) -

001c=min 001b=a in 001t=2.23, 2.24
in 130a ne obstaja

e standardi (1.5) -

001lc=m in 001b=a in 105b=Iin 130a
ne obstaja

e drugo knjizno gradivo (1.6) -

001lc=m in 001b=a in 130a ne obstaja

e skupaj — zbirni podatki

Center za razvoj knjiznic
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Neknjizno
gradivo na

fizicnih nosilcih

Vrste neknjiznega
gradiva na fizi¢nih
nosilcih
razvrscenega po
navodilih NUK

audiovizualno gradivo (2.1) -
996g\o=g*, i*, j*, m*

oziroma

001b=g

aliialijalim

elektronske publikacije na fizicnih
nosilcih (2.2) -

996g\o=la, Ib, Ic, Id, le, If, Ig, Ih, |j
oziroma

001b=lin 135b=a,b,c,d,e,f,g,h,j,z
drugo neknjizno gradivo (2.3) -
996g\o=b*,c*,d*,e* f* k*, r*
oziroma

001c=c ali 001b=b,c,d,e,fk,r

ali

130a=a,b,c,d,e,f,g,h,z

skupaj - zbirni podatki

Z-STA-01,
Z-STA-02,
Z-STA-03,
Z-STA-06,
Z-STA-07,
Z-STA-08,
Z-STA-21,
Z-STA-22,
Z-STA-23

Elektronski viri

dostopni na
daljavo

Vrste elektronskih
virov dostopnih na
daljavo
razvrscéenih po
navodilih NUK

e-knjige: diplomske, magistrske in
specialisti¢ne naloge ter disertacije s
celimi besedili (3.1) -

001b=Iin 001t=2.08, 2.09, 2.10, 2.11,
2.12, 2.13 in 135b=i in 856u ali 8569 ni
prazno

druge e-knjige (3.2) -

001c=m in 001b=Iin 135b=iin 856u ali
85649 ni prazno

narocene podatkovne zbirke (3.3) -
110a=fin 856u ali 856g ni prazno
skupaj- zbirni podatki

Z-STA-05

Serijske

publikacije po

vrsti

Vrste serijskih
publikacij

razvrscenih po
navodilih NUK

elektronski casopisi (4.6) -
001b=I in 998e=0,

998b je domaca knjiznica
casopisi, ¢asniki (4.1) -
110a=a,c,y in 998e=0,

998b je domaca knjiznica

druge serijske publikacije (4.2)-
110a=e,qg,z in 998e=0,

998b je domaca knjiznica
skupaj - zbirni podatki

Z-STA-04

Serijske

publikacije po

obliki

Vrste serijskih
publikacij po obliki
razvrscenih po
navodilih NUK-a

v neelektronski obliki (4.3) -
001lc=s aliiin 001lb=a,c,e,q,i,j,k in
998e=o0,

998b je domaca knjiznica

o v elektronski obliki (4.4) -

A 001lc=s aliiin 001b=lin
998e=o0,

998b je domaca knjiznica
skupaj - zbirni podatki

Z-STA-04,
Z-STA-24
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e kartografsko gradiv (6.1) - 001b=e
e slikovno gradivo (6.2) - 001b=k
e mikro oblike (6.3) - 001b=a ali b in
106g=g in 130a vsebuje podatek
e rokopisno gradivo (6.4) - 001b=b ali d
ali f
. e avdio gradivo (6.5) - 001b=i ali j
. Vrste. neknjiznega |, glasbeni tisk (6.6) - 001b=c Z-STA-21,
Neknjizno gradiva e projicirno gradivo (6.7) - 001b=g in _ _
. vy Z-STA-22,
gradivo (SURS) |razvrsCenega po 115a=b 2_STA-23
navodilih SURS-a |* Video posnetki in filmi (6.8) - 001b=g oA
in 115a=a alic
e racunalnisko gradivo (6.9) - 001b=lin
135b=a,b,c,d,e,f,g,h,j,z
e drugo gradivo (6.11) — 001b=m ali r ali
001c=c
e skupaj — zbirni podatki
e nakup
e zamena
o dar
e obvezni izvod
e stari fond Z-STA-02,
tin nabave o|Nacin nabave . fsﬁna izdaja Z-STA-04,
- —“|gradiva sﬁgizﬁ'iia Z-STA-22,
 Clanstvo Z-STA-24
e obvezni izvod ustanove
e drugo
e Skupaj - zbirni podatki
_ Z-STA-21,
jezik - slovenski|Skupine jezikov ~ |* ?lo_‘_/e”Sk’ Z-STA-22,
. .. . L. e [UJI
in tuji publikacij . skJupaj _ zbirni podatki Z-STA-23,
Z-STA-24
e odrasli — 100e=k ali m ali v 100e ni
_ podatka
gradiva po Glede na podatek |, otroci - 100e=a ali b ali c ali d ali e e
. Z-STA-30
namembnosti  |v 100e e drugo

skupaj - zbirni podatki

leposlovje in
neleposlovije

Glede na podatek
v 675s

neleposlovje- 675s=0%* ali 1*ali 2* ali
3* ali 5* ali 6* ali 7* ali 8 ali 80*, ali
81* ali 82(091) ali 82.0 ali 9* (zvezdica
je uporabljena za krajsanje)

leposlovje — v 675s je vrstilec ostalih
vrednosti iz skupine 8, ki ne sodijo pod
neleposlovije

skupaj - zbirni podatki

Z-STA-30
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13 PARAMETRI ZA I1ZPOSOJO

Izposoja na dom (fizicne enote):

61

knjiz di i
- ~<ONIZ0E gracivo — neknjizno SKUPAJ
knjige, brosure serijske publikacije gradivo
STA5XX; ) s STA5XX;
monografske STA.SXX’..S?”JSKe Monografske STASXX; vse gradivo;
a2 publikacije; )
publikacije; - nd o (NBM_X); c,nd,op,p,pp
c,nd,0p,p,pp /nd,op,P.PP c,nd,0p,p,pp
Pri zgornjih parametrinh je potrebno odsteti Stevilo izposojenih elektronskih knjig

(parameter »e«), ki se navajajo posebej.

Izposoja na dom (fizicne enote):

mladi

odrasli

SKUPAJ

82 leposlovje

STA5XX; vse gradivo;
UDK($675s_X),
Namembnost M;

c,nd,op,p,pp

STAS5XX; vse gradivo;
UDK($675s_X),
Namembnost O;

c,nd,op,p,pp

STASXX; vse gradivo;
UDK($675s_X),

c,nd,op,p,pp

STA5XX; vse gradivo;
UDK($675s_X),

STAS5XX; vse gradivo;
UDK($675s_X),

STAS5XX; vse gradivo;

ostalo Namembnost M; Namembnost O; 325(367553()’
c,nd,op,p,pp c,nd,op,p,pp ,Nd,0p,p,pp
STA5XX; vse gradivo; [STASXX; vse gradivo; . L

SKUPAJ namembnost M; hamembnost O; STAS5XX; vse gradivo;

c,nd,op,p,pp

c,nd,op,p,pp

c,nd,op,p,pp

Namen M zajema gradivo, ki ima v podpolju 100e kodo a, b, ¢, d ali e. Namen O zajema
gradivo, ki ima v podpolju 100e kodo k ali m ali u.
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14 UPORABA ORODJA GOOGLE ANALYTICS

Orodje Google Analytics (v nadaljevanju G.A.) je brezplacno spletno orodje, ki vam
omogoca spremljanje statistike dostopa do vasega spletnega mesta.

Uporaba orodja je preprosta, za namestitev pa sledite tem korakom:

14.1 Prijavite se za racun

Za nov racun se lahko prijavite spletnem mestu storitve Google Analytics. Kliknite gumb
Ustvari racun in upostevajte navodila na zaslonu.

14.2 Dolocite spletno mesto, ki ga zelite spremljati

Go.ugle Analytics

Cemu zelite slediti?

Spletno mesto Aplikacija
Sledite spletnim mestom, za Sledite interakcijam v
katere upravijate HTML-je aplikacijah Android in i0S

Nastavitev lastnosti spletnega t.

Ime spletnega mesta

l Moje novo spletno mesto

URL spletnega mesta

[hitp:f/ =]

Primer: http://www.mywebsite.com

Kategorija panoge: ' ?
I Izberite eno j

Casovni pas porotanja
|Zdruiene drzave Amerike _:I | (GMT-08:00) Tihooceanski cas _:J

Nastavitev racuna

Ime racuna

Racuni so na napisji ravni razvrstitve in vkljuujejo enega ali ve¢ ID-jev za sledenje

Ime mojega novega racuna

Nastavitve skupne rabe podatkov 2

[¥ Samo z drugimi Googlovimi izdelki izbirno
Omogodite izbolj$ane funkcije oglasov in izboli§ano izku$njo s programom AdWords, storitvijo AdSense ali drugim Googlovim izdelkom tako, da podatke
iz storitve Google Analytics delite z drugimi Googlovimi storitvami. Do vasih podatkov bodo lahko dostopale samo G I storitve (in ne storitve
tretjih oseb). PrikaZi primer

¥ Anonimno z Googlom in drugimi izbirno
Omogocite primerjaino preizkuSanje, tako da uporabite moZnost anonimne skupne rabe podatkov spletnega mesta. Google bo odstranil vse podatke o

vaSem spletnem mestu, na podlagi katerih bi vas bilo mogoCe prepoznati, nato pa podatke zdruZil z ve¢ sto drugimi anonimnimi spletnimi mesti v
primerljivin panogah in poro&al o skupnih trendih v storitvi primerjainega preizkuSanja. PrikaZi primer

Pridobite ID za sledenje [=/PANIT]

Slika 24: Nastavitev lastnosti spletnega mesta
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6.
7.

Poimenujete spletno mesto ter dolocite URL, ki kaze nanj. Nastavite Se kategorijo
(npr. vlada in izobrazevanje) in ¢asovni pas podrocja.

V polje [Ime racuna] vpisete vase Gmail uporabnisko ime - torej tisto, s katerim
ste se prijavili v G.A.

Polji "Nastavitve skupne rabe podatkov" lahko izklopite.

Po kliku na gumb "Pridobite ID za sledenje" vam program generira kodo, ki je
klju¢nega pomena za spremljanje statistike. Videti je priblizno tako:

<script type="text/javascript">

var _gaq = _gaq || [1;

_gaq.push(['_setAccount', 'UA-38636694-1']);

_gaq.push(['_trackPageview']);

(function() {

var ga = document.createElement('script'); ga.type = 'text/javascript'; ga.async = true;

ga.src = ('https:' == document.location.protocol ? 'https://ssl' : ‘'http://www') <+ '.google-
analytics.com/ga.js';

var s = document.getElementsByTagName('script')[0]; s.parentNode.insertBefore(ga, s);

NO;

</script>

Kodo je potrebno vnesti v VSAKO SPLETNO STRAN, ki jo zelite slediti. V primeru,
da uporabljate dinamicne strani ali predloge (template), je dovolj, da to storite
zgolj na glavni strani.

Kliknite na gumb "Shrani".

V oranzni pasici (zgoraj) kliknite na gumb "Porocanje".

Po pravilni namestitvi kode na spletno stran se na zaslonu prikaze spodnja slika. Za
takojsnji vpogled in preverjanje stanja iz levega menija izberite moznost "Realni ¢as", v
spletnem brskalniku pa naloZite spletno stran, v katero ste dodali kodo.

Center za razvoj knjiznic
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Google Analytics

testi—httpcfwnanar nidc uni-lj_sifcosec u = P
a ® podatki o spletnem mestu [PRIVZETO] Porotanje Prilagajanje
‘ TR . Pregled s
MOJE STVARI
Trenutno

lll“' MNadzorne ploce

Bliznjice 1

g Dogodki za obve3canje
dejavnih obiskovalcev na spletnem mestu

STANDARDNA POROCILA W VRACAJOCI SE

) Reaini ¢as (T
Pregled
Lokacije
Viri prometa Najboljsi napotitelji:
) ir Aktivni obiskovalci +
Vsebina

Zata pogled ni podatkov.
* Ciljna skupina

B Najboljsi promet iz druZabnih omreZzij:
=p Viri prometa

Wir Aktivni obiskovalci +
omn - e 1
il Vsebina Zata pogled ni podatkov
B Konverzie Najboljge kljuéne besede:

Kljuéna beseda Aktivni obiskovalci e
1. (not provided) 1

Slika 25: Pregled trenutno dejavnih obiskovalcev na splethem mestu
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14.3 Spremljanje statistike obiska

Po izboru menija »Viri prometa/Pregled« dostopamo do podatkov o opravljenih obiskih na
to spletno mesto. Podatek nam kazZe Stevilo obiskov naSega spletnega mesta ne glede na
Stevilo obiskanih strani na njem.

-
e
£
&
|-
o4

Pregled virov prometa 11. feb. 2013+ 13. mar. 2013 ~
I Mapredni segment fevor = Dodai Bitnjcs .)é
BB nisdrome pioste © = oo onam 10000% H
[ strjes Erogied] 2
]
¥ Dogeths za obweszanie i dan teden mesec |;J
”
® Oviski
e £
e
) Reaiitas 5
i Cilna skupina = I
I
%) Viri rometa |
T e B = 8 rae 1G]
Pragiod -
v 1.724 ljudii je obiskalo to spletno mesto | g
» Optamizacifa iskalnikov s
» Druabng u 50,06% Promet iskanja "
o3 Ozt |
Analiza stroban 25.93% 1
" Referentni promet. A
» Oglasmania Pl %
|l
i Vaebna u24,01% Neposreden promet LA
- -
B ooz <
Pomot 5| Prometiskanje Obiski % Obiski m
Y pe— Kipéna baseca ror———prpey ©
Center 23 pomol L " gt o 074z
Pt FT T ff"
_Referontni promet 2 | 255%
. n | 2%
promet 171 197%
" 162%
RN
wa & | amne =l
Exstart] | ) podno - tabeaiok .. [ £ lia I | Bl T

Slika 26: Spremljanje statistike obiska
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15 KORISTNI KONTAKTI

Uporabnigko ime in geslo ste prejeli po posti. Ce ste ga pozabili ali izgubili, poklitite
Center za razvoj knjiznic, go. Damjano Tizaj Marc ali svetovalca za vaso vrsto knjiznic.

Visokosolske knjiznice:
mag. Damjana Tizaj Marc
damjana.tizaj@nuk.uni-lj.si
Tel.:01/5861 327

Specialne in Solske knjiznice:
mag. Stanislav Bahor
stanislav.bahor@nuk.uni-lj.si
Tel.: 01/5861 345

Splosne knjiznice:

dr. Gorazd Vodeb
gorazd.vodeb@nuk.uni-lj.si
Tel.: 01/5861 346

Statisticne meritve:
mag. Damjana Tizaj Marc
damjana.tizaj@nuk.uni-lj.si
Tel.:01/5861 327
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16.1 Elektronski viri v slovenskih knjiznicah

NASLOV

TIP

OPOMBE

ABI/INFORM Dateline

podatkovna zbirka

ABI/Inform Global

podatkovna zbirka

ABI/INFORM Global

podatkovna zbirka

ABI/INFORM Trade & Industry

podatkovna zbirka

Academic Search Complete

podatkovna zbirka

Academic Search Elite

podatkovna zbirka

Access Medicine

podatkovna zbirka

ACM (Association for Computing
Machinery)

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

ACS Journals

elektronski casopisi

Med tekoce naroclene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

ADFORUM

podatkovna zbirka

Advances in Applied Mechanics

podatkovna zbirka

Advances in Computers

podatkovna zbirka

Advances in Heat Transfer

podatkovna zbirka

AGRIS (AGRicultural Information
System)

podatkovna zbirka

Aluminium Industry Abstracts (AIA)

podatkovna zbirka

AMED (Allied and Complementary
Medicine)

podatkovna zbirka

American Medical Association (AMA

journals)

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Analytical Abstracts

podatkovna zbirka

AnthroSource

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

APS Journals

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Art and Architecture in Video

podatkovna zbirka

Arts & Humanities Citation Index

podatkovna zbirka

ASCE Library

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
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omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

ASTM Passport to Steel Online

podatkovna zbirka

Avery Index to Architectural
Periodicals

podatkovna zbirka

Beck-Online Premium

podatkovna zbirka

Berg Fashion Library

podatkovna zbirka

Best Practice (BMJ)

podatkovna zbirka

biblos elektronske knjige | Stejemo Stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

BIOONE elektronski ¢asopisi | Med tekoce narocene serijske publikacije

Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

BIOSIS Citation Index

podatkovna zbirka

Bookfind-Online

podatkovna zbirka

Book Citation Index- Science (BKCI-
S)

podatkovna zbirka

Book Citation Index- Social Sciences
& Humanities (BKCI-SSH)

podatkovna zbirka

Business Source Premier

podatkovna zbirka

Business Source Elite

elektronski casopisi

CAB Abstracts

podatkovna zbirka

Canadian Business & Current Affairs
Complete

podatkovna zbirka

Canadian Newsstand Complete

podatkovna zbirka

Ceramic abstracts / World ceramics
abstracts (WCA)

podatkovna zbirka

CHEM-BANK

podatkovna zbirka

Chemical Abstracts Services -
SciFinder Scholar

podatkovna zbirka

Cinahl with FullText

podatkovna zbirka

Classification Plus

podatkovna zbirka

Clinical Pharmacology

podatkovna zbirka

Cochrane Library: About The
Cochrane Collaboration (About;
Cochrane Groups)

podatkovna zbirka

Cochrane Library: Cochrane Central
Register of Controlled Trials
(CENTRAL; Clinical Trials)

podatkovna zbirka

Cochrane Library: Cochrane Database
of Systematic Reviews (CDSR;
Cochrane Reviews)

podatkovna zbirka

Cochrane Library: Cochrane
Methodology Register (CMR; Methods
Studies)

podatkovna zbirka

Cochrane Library: Database of
Abstracts of Reviews of Effects

podatkovna zbirka
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(DARE; Other Reviews)

Cochrane Library: Health Technology | podatkovna zbirka

Assessment Database (HTA;

Technology Assessments)

Cochrane Library: NHS Economic podatkovna zbirka

Evaluation Database (NHSEED;

Economic Evaluations)

Communication & Mass Media podatkovna zbirka

Complete

Compendex podatkovna zbirka

Comprehensive Composite Materials podatkovna zbirka

Comprehensive Microsystems podatkovna zbirka

Conference Proceedings Citation podatkovna zbirka

Index-Science (CPCI-S)

Conference Proceedings Citation podatkovna zbirka

Index-Social Science & Humanities

(CPCI-SSH)

Contemporary Authors podatkovna zbirka

Copper Data Center Database (CDC) podatkovna zbirka

Copper Technical Reference Library podatkovna zbirka

Corrosion Abstracts podatkovna zbirka

CRC CHEMnetBASE podatkovna zbirka

CRC POLYMERSNetBASE elektronske knjige | Stejemo Stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

Credo Online Reference Service, podatkovna zbirka

Academic Core Collection

Current Contents Connect podatkovna zbirka

Current Chemical Reactions (CCR- podatkovna zbirka

Expanded)

Data Citation Index podatkovna zbirka

Dbpia podatkovna zbirka

Dentistry & Oral Sciences Source podatkovna zbirka

Derwent Innovations Index podatkovna zbirka

Dxplain podatkovna zbirka

EBM Reviews podatkovna zbirka

eBook Academic Collection (EBSCO) elektronske knjige | Stejemo Stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

eBook Business Collection (EBSCO) elektronske knjige | Stejemo Stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

eBook Collection (EBSCO) elektronske knjige | Stejemo &tevilo digitalnih dokumentov (npr. e-

knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.
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eBook Public Library Collection
(EBSCO)

elektronske knjige

Stejemo Stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

ebrary elektronske knjige | Stejemo stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

EconLit podatkovna zbirka

EMBASE podatkovna zbirka

Emerald Full text

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Emerald Management Reviews

podatkovna zbirka

Encyclopedia Britannica Online
Academic Edition

podatkovna zbirka

Encyclopedia Britannica Online
Library Edition

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Biological Chemistry

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Energy

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Food Microbiology

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Food Sciences and
Nutrition

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Information Systems

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Library and
Information Sciences

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Materials Science &
Technology (EMSAT)

podatkovna zbirka

Encyclopedia Mythica

podatkovna zbirka

Encyclopedia of Vibration

podatkovna zbirka

Engineering Case Studies Online

podatkovna zbirka

Engineered Materials Abstracts (EMA)

podatkovna zbirka

Engineering - Book Series Backfile
Package

elektronska knjiga

Stejemo &tevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

ERIC

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Dopolnilni pravni akti

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO EFTA

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Eurovoc

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Judikati

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Nacionalni ukrepi za
izvajanje direktiv

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Parlamentarna
vprasanja

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Preciscena
zakonodaja

podatkovna zbirka

EURO IUS-INFO Primarna zakonodaja

podatkovna zbirka
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EURO IUS-INFO Pripravljalni podatkovna zbirka
dokumenti

EURO IUS-INFO Register veljavne podatkovna zbirka
zakonodaje EU

EURO IUS-INFO Sekundarna podatkovna zbirka
zakonodaja

EURO IUS-INFO Uradni list - serija C podatkovna zbirka
EURO IUS-INFO Zunanji odnosi podatkovna zbirka
FI-PO podatkovna zbirka
FinD-INFO DAVC Dav¢ni ¢lanki in podatkovna zbirka
nasveti

FinD-INFO EAEU EFTA (European Free | podatkovna zbirka
Trade Association)

FinD-INFO FRPC Financno- podatkovna zbirka
racunovodski in poslovni nasveti in

¢lanki

FinD-INFO IESP Judikati visjih sodiS¢ | podatkovna zbirka
RS

FinD-INFO IPDU InSpekcijski pregledi | podatkovna zbirka
DURS

FinD-INFO MPDU Mnenja in pojasnila podatkovna zbirka
Davcne uprave RS

FinD-INFO MSEU Mednarodni podatkovna zbirka
sporazumi EU

FinD-INFO MSRP Mednarodni podatkovna zbirka
standardi racunovodskega porocanja

FinD-INFO PRED Podzakonski predpisi | podatkovna zbirka
FinD-INFO PZEU Primarna zakonodaja | podatkovna zbirka
EU

FinD-INFO REGI Register predpisov podatkovna zbirka
FinD-INFO SCEU Uradni list Evropske | podatkovna zbirka
unije - serija C

FinD-INFO SOVS Judikati Vrhovnega podatkovna zbirka
sodis¢a RS

FinD-INFO SPDU Povzetki sodne podatkovna zbirka
prakse DURS

FinD-INFO SPEU Judikati EU podatkovna zbirka
FinD-INFO SRS Slovenski podatkovna zbirka
racunovodski standardi

FinD-INFO STEC Insolven¢ni postopki | podatkovna zbirka
FinD-INFO TABL Tabele in lestvice podatkovna zbirka
FinD-INFO UPRS Judikati Upravnega podatkovna zbirka
sodis¢a RS

FinD-INFO USTA Odlocitve Ustavnega | podatkovna zbirka
sodis¢a RS

FinD-INFO VZOR Vzorci dokumentov podatkovna zbirka
FinD-INFO ZAEU Sekundarna podatkovna zbirka
zakonodaja EU

FinD-INFO ZAKO Zakoni podatkovna zbirka
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FORS podatkovna zbirka
FRANCIS podatkovna zbirka

Francosko slovenski slovar

podatkovna zbirka

FSTA-Food Science and Technology
Abstracts

podatkovna zbirka

GeoScienceWorld

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

GreenFile

podatkovna zbirka

Grove Dictionary of Art Online

podatkovna zbirka

Grove Music Online

podatkovna zbirka

GVIN Bonitetna ocena

podatkovna zbirka

GVIN Clanki-poslovni tisk

podatkovna zbirka

GVIN Financni podatki

podatkovna zbirka

GVIN Finbon

podatkovna zbirka

GVIN Konsolidarne finance

podatkovna zbirka

GVIN Register

podatkovna zbirka

GVIN SiMatrix

podatkovna zbirka

Harrison's Online Encyclopedia

podatkovna zbirka

Health Source - Consumer Edition

podatkovna zbirka

Health Source: Nursing/Academic
Edition

podatkovna zbirka

HeinOnline Law Journal Library

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Henrry Stewart Talks

podatkovna zbirka

Hoover's Company Records

podatkovna zbirka

Iconda

podatkovna zbirka

ICPSR

podatkovna zbirka

IEEE Proceedings

elektronske knjige

Stejemo &tevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

IEEE Xplore elektronski Casopisi | Med tekoce naroCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Ilustrata podatkovna zbirka

Index Chemicus (IC)

podatkovna zbirka

Industriebdéden

podatkovna zbirka

Ingenta Select

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

INIS International Nuclear
Information System

podatkovna zbirka

International Bibliography of Printed

podatkovna zbirka
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Music, Music Manuscripts and

Recordings

IOP Science elektronski Casopisi | Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

I0S Press elektronski Casopisi | Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

IPIS-MM podatkovna zbirka

ISI Science Indicators

podatkovna zbirka

IUS-INFO DAEU Dopolnilni pravni akti
EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO EAEU EFTA (European Free
Trade Association)

podatkovna zbirka

IUS-INFO ESCP Sodna praksa
Evropskega sodis¢a za Clovekove
pravice

podatkovna zbirka

IUS-INFO EVPP Evro pravna praksa

podatkovna zbirka

IUS-INFO IESP Judikati visjih sodis¢
RS

podatkovna zbirka

IUS-INFO MSEU Mednarodni
sporazumi EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO NEGM Povzetki negmotnih
Skod

podatkovna zbirka

IUS-INFO NUEU Nacionalni ukrepi za
izvajanje direktiv

podatkovna zbirka

IUS-INFO PODE Podjetje in delo

podatkovna zbirka

IUS-INFO PORO Porocevalec DZ RS

podatkovna zbirka

IUS-INFO PRED Podzakonski predpisi

podatkovna zbirka

IUS-INFO PREP Pripravljalni akti EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO PRPR Pravna praksa

podatkovna zbirka

IUS-INFO PVEU Parlamentarna
vprasanja Evropskega parlamenta

podatkovna zbirka

IUS-INFO PZEU Primarna zakonodaja
EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO RACS Revizijska porocila
Racunskega sodis¢a RS

podatkovna zbirka

IUS-INFO REGI Kazalo podrocij

podatkovna zbirka

IUS-INFO REGI Stvarno kazalo

podatkovna zbirka

IUS-INFO REVU Revus

podatkovna zbirka

IUS-INFO RPEU Register predpisov EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO SCEU Uradni list Evropske
unije — serija C

podatkovna zbirka

IUS-INFO SOCS Pregled strokovnih
¢lankov

podatkovna zbirka

IUS-INFO SOPM Pravna mnenja in
stalis¢a

podatkovna zbirka
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IUS-INFO SOVS Judikati Vrhovnega
sodis¢a RS

podatkovna zbirka

IUS-INFO SPEU Judikati EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO STEC Insolvencni postopki

podatkovna zbirka

IUS-INFO TABL Tabele in lestvice

podatkovna zbirka

IUS-INFO ULEU Uradni list Evropske
unije

podatkovna zbirka

IUS-INFO UPRS Judikati Upravnega
sodisca RS

podatkovna zbirka

IUS-INFO URAD Uradna glasila

podatkovna zbirka

IUS-INFO UROB Uradne objave

podatkovna zbirka

IUS-INFO USCL Clanki o ustavhem
sodstvu

podatkovna zbirka

IUS-INFO USTA Odloditve Ustavnega
sodisca RS

podatkovna zbirka

IUS-INFO ZAEU Sekundarna
zakonodaja EU

podatkovna zbirka

IUS-INFO ZAKO Zakoni

podatkovna zbirka

Journal Citation Reports

podatkovna zbirka

JSTOR

podatkovna zbirka

KCI Korean Journals Database

podatkovna zbirka

Keesing's World News Archive

podatkovna zbirka

Kritisches Lexikon zur
deutschsprachigen
Gegenwartsliteratur - KLG

podatkovna zbirka

Krpia

podatkovna zbirka

Library Literature & Information
Science Full Text

podatkovna zbirka

Press Reader

podatkovna zbirka

Library, Information Science &
Technology Abstracts (LISTA)

podatkovna zbirka

Linguistics and Language Behavior
Abstracts

podatkovna zbirka

LISA

podatkovna zbirka

Literature Resource Center

podatkovna zbirka

MasterFILE Premier

podatkovna zbirka

Materials Business File (MATBUS)

podatkovna zbirka

MathSciNet

podatkovna zbirka

ClinicalKey elektronski Casopisi | Med tekoce naroCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

MEDLINE podatkovna zbirka

METADEX podatkovna zbirka

Merrian-Webster Dictionary

podatkovna zbirka

Military and Government Collection

podatkovna zbirka

MLA International Bibliography

podatkovna zbirka

nature.com

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
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zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Naxos Music Library

podatkovna zbirka

Naxos Music Library Jazz

podatkovna zbirka

Naxos Video Library

podatkovna zbirka

Nemsko slovenski poslovni slovar

podatkovna zbirka

Newspaper Source

podatkovna zbirka

Newswires (EBSCO)

podatkovna zbirka

OCLC ArticleFirst

podatkovna zbirka

OCLC PaperfFirst

podatkovna zbirka

OCLC ProceedingsFirst

podatkovna zbirka

OCLC WorldCat

podatkovna zbirka

OECDilLibrary

podatkovna zbirka

Oxford English Dictionary Online

podatkovna zbirka

Oxford Journals Online

elektonski Casopisi

Stejemo stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

Oxford Reference Online Premium
Collection

podatkovna zbirka

Oxford Scholarship Online

elektronske knjige

Stejemo stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

Paperbase / Pira Collection

podatkovna zbirka

Papersinvited

podatkovna zbirka

Pascal Biomed

podatkovna zbirka

Passport Reference

podatkovna zbirka

Perinorm podatkovna zbirka
Pharmaceutical News Index podatkovna zbirka
PILOTS podatkovna zbirka

Polymer Library

podatkovna zbirka

Political Science Complete

podatkovna zbirka

Proceedings of the National Academy
of Sciences

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

ProQuest Accounting & Tax Database

podatkovna zbirka

ProQuest Asian Business and
Reference

podatkovna zbirka

ProQuest Banking Information Source

podatkovna zbirka

ProQuest Biology Journals

podatkovna zbirka

ProQuest Career & Technical
Education

podatkovna zbirka

Proquest Central

podatkovna zbirka

Proguest Computing

podatkovna zbirka

ProQuest Criminal Justice Periodicals
Index

podatkovna zbirka

ProQuest Dissertations & Theses

podatkovna zbirka
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ProQuest East and Central Europe
database

podatkovna zbirka

ProQuest Education Journals

podatkovna zbirka

ProQuest European Business

podatkovna zbirka

ProQuest Family Health

podatkovna zbirka

ProQuest Health and Medical
Complete

podatkovna zbirka

ProQuest Materials Science &
Engineering Database

podatkovna zbirka

ProQuest Military Collection

podatkovna zbirka

ProQuest Newsstand

podatkovna zbirka

Proquest Nursing & Allied Health
Source

podatkovna zbirka

ProQuest Psychology Journals

podatkovna zbirka

ProQuest Religion

podatkovna zbirka

ProQuest Research Library

podatkovna zbirka

ProQuest Science Journals

podatkovna zbirka

ProQuest Social Science Database

podatkovna zbirka

Proquest Social Science Journals

podatkovna zbirka

Proquest Telecommunications

podatkovna zbirka

PsycArticles

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

PsycBooks elektronske knjige | Stejemo Stevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

PsycINFO podatkovna zbirka

PsycTESTS podatkovna zbirka

Referex Engineering

elektronske knjige

Stejemo &tevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

Regional Business News

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Religious and Theological abstracts

podatkovna zbirka

Research Monitor

podatkovna zbirka

RILM Abstracts of Music Literature

podatkovna zbirka

Romarin

podatkovna zbirka

Royal Society of Chemistry Gold

podatkovna zbirka

SAGE Journals Online

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

SAGE Knowledge

podatkovna zbirka

SCHADIS

podatkovna zbirka
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SciELO Citation Index

podatkovna

zbirka

Science

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

ScienceDirect

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Science Citation Index podatkovna zbirka
Scopus podatkovna zbirka
Slovar slovenskega knjiznega jezika 2 | podatkovna zbirka
Slovarji zalozbe DZS podatkovna zbirka
Snapshot Series podatkovna zbirka
Social Sciences Citation Index podatkovna zbirka
Social Services Abstracts podatkovna zbirka
Soclndex wirh Full Text podatkovna zbirka
Sociological Abstracts podatkovna zbirka
SportDiscus podatkovna zbirka
Springer Protocols podatkovna zbirka

SpringerLink

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

Stanford Encyclopedia of Philosophy podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, FIN, Fin-Clanki podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, FIN, Fin-nasveti podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, FIN, Fin-pravilniki podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, FIN, Kodeksi podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, FIN, Obrazci podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, LEX, Kazala in objave iz podatkovna zbirka
UL RS

Tax-fin-lex, LEX, Objave UL EU podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, LEX, Odlocbe sodisca podatkovna zbirka
Evropskih skupnosti

Tax-fin-lex, LEX, Odlo¢be Upravnega podatkovna zbirka
sodisca

Tax-fin-lex, LEX, Odloc¢be Ustavnega podatkovna zbirka
sodis¢a RS

Tax-fin-lex, LEX, Odloc¢be Visjega podatkovna zbirka
delovnega in socialnega sodisca

Tax-fin-lex, LEX, Odlocbe Visjih sodis¢ | podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, LEX, Odlocbe Vrhovnega podatkovna zbirka
sodisca

Tax-fin-lex, LEX, OdloCitve Ustavnega | podatkovna zbirka
sodisc¢a s podrocja davkov

Tax-fin-lex, LEX, Podzakonski predpisi | podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, LEX, Register objav EU podatkovna zbirka
Tax-fin-lex, TAX, Obrazci podatkovna zbirka
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Tax-fin-lex, TAX, Pojasnila DURS

podatkovna zbirka

Tax-fin-lex, TAX, Povzetki-inSpekcijski
pregledi

podatkovna zbirka

Tax-fin-lex, TAX, Povzetki-sodna
praksa DURS

podatkovna zbirka

Tax-fin-lex, TAX, Tax-¢lanki

podatkovna zbirka

Tax-fin-lex, TAX, Tax-nasveti

podatkovna zbirka

Taylor & Francis online

elektronski ¢asopisi

Med tekoce narocCene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

TEMA - Technology and Management

podatkovna zbirka

UDCMRF 2011

podatkovna zbirka

Ulrich's Periodicals Directory

podatkovna zbirka

UNWTO elLibrary

elektronske knjige

Stejemo &tevilo digitalnih dokumentov (npr. e-
knjig), med podatkovne zbirke pa tudi skupen
uporabniski vmesnik, ki omogoca dostop do
paketa digitalnih dokumentov.

Veder

elektronski casopisi

WARC

podatkovna zbirka

Weldasearch

podatkovna zbirka

Westlaw International

podatkovna zbirka

Wiley Online Library (prej Wiley
Interscience)

elektronski casopisi

Med tekoce narocene serijske publikacije
Stejemo Stevilo naslovov, med podatkovne
zbirke pa tudi skupen uporabniski vmesnik, ki
omogoca dostop do paketa serijskih publikacij.

World Marketing Data and Statistics

podatkovna zbirka

WTO Library

podatkovna zbirka

Zentralblatt MATH

podatkovna zbirka

Zoological Record

podatkovna zbirka

Pri opredelitvi za elektronske Casopise ali podatkovne zbirke za namen vprasalnika o delu
knjiznic upoStevamo najprej, da je vsebina naslova dostopna v celoti ter da je
omogoceno pregledovanje po seznamih letnikov in Stevilk s ciljem dostopa do kazala
Stevilke ter do posamicnih ¢lankov. Knjiznica praviloma nabavlja posamezne naslove,
Stevilo naslovov elektronskih casopisov mora biti doloeno. Pri Stevilu naslovov
upoStevamo stanje na dan 31.12. Kot podatkovne zbirke Stejemo elektronske vire, ki so
obi¢ajno po nastanku sekundarni viri ter imajo pri dolo¢enemu delu bibliografskih zapisov
pripeto besedilo ¢lankov. Podobno velja za opredelitev elektronskih knjig, pri ¢emer je
treba upostevati definicijo ostalih podatkovnih zbirk pod tocko 3.2.29 ISO standarda
2789, ki vkljuCuje enciklopedije, slovarje itn. Pri elektronskih virih, ki so konglomerat
loCenih elektronskih virov, ki jih je sicer mozno nabaviti lo¢eno pri istem ponudniku,
Stejemo za potrebe vprasalnika vsak vir posebej.
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