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VSEBINA:
216. Pravilnik o notraniem poslwanju okrajnih, okroZnih in

okroZnih gospodarski

216.

Na podlagi 114. ¢lena zakona o sodi§tih (Uradni
list FLR], §t. 50/54), 94. ¢lena zakona o gospodarskih
sodigéih (Uradni list FLR], &t. 31/54), 40. ¢lena uredbe
o prenosu zadev v pristojnost zveznih in republiskih
upravnih organov (Uradni list FLRJ, 8t. 18/58) in t&. a)
5. ¢lena uredbe o prenosu zadev v pristojnost repu-
bliskih upravnih organov (Uradni list LRS, st. 20/58)
predpisujem s pritrditvijo Sekretariata za pravosodne
zadeve Zveznega izvrinega sveta z dne 25. novembra
1959, 02 st. 20/7-59

PRAVILNIK

o notranjem peslovanju okrajnih, okroznih
in okroznih gospodarskih sodis¢

#

Prvi del |
SPLOSNA PRAVILA ZA NOTRANJE POSLOVANJE

Prvo poglavje
UVODNE DOLOCBE

1. ¢len

Ta pravilnik (v nadaljnjem besedilu: sodni po-
slovnik) doloéa pravila za notranje poslovanje okraj-
nih, okroZnih in okroznih gospodarskih sodisé.

Pravila sodnega poslovnika uai zagotovijo, da se
posamezna opravila v notranjem sodnem poslovanju
izyrSe pravilno in pravotasno.

-

2. ¢len

Za notranje poslovanje sodis¢ Stejejo vsa opra-
vila v upravnem, pisarniskem in tehni¢nem poslo-
vanju sodisc.

5. ¢len

Dolotbe sodnega poslovnika, ki urejajo ob&evanje
sodi3¢ s strankami, se uporabljajo tako, da stranke
svoja dejanja ifa sodiféu opravijo brez teZav in hitro
ter &imprej doseZejo pravice, ki jim po zakonu pri-
padajo.

. % 4. élen
Za izvajanje sodnega poslovnika skrbi Drzavni

sekretariat za pravosodno upravo Ljudske republike
Slovenije (v nadalinjem besedilu: drZavni sekreta-

riat); njegova pojasnila in navodila za izvajanje
sodnega poslovnika so za sodii¢a cbvezna.

Pojasnila glede uporabe posameznih dolocb_sod-
nega poslovnika daje lahko tudi predsednik sodiiéa;
ta jih poslje, ¢e¢ so natelnega pomena, v vednost
drzavnemu sekretariatu. Drzavni sekretariat jih lahko
spremeni, dopolni ali odpravi.

!
5. ¢len

S sodii¢em so po ‘sodnem poslovnikn misljena
okrajna, okrozna in okroZna gospodarska sodiia, &e
iz posamezne dolotbe ne izhaja, da se poslovnik na-
nada le na nekatere od teh sodigé.

S predsednikom sodi3¢ so po sodnem poslovniku
misljeni predsednik okrajnega, okroZnega iu okroz-
nega gospodarskega sodifca, ¢e iz posamezne dolocbe
ne izhaja, da gre samo za predsednike doloéenih
sodisc. :

S sodnikom po sodnem poslovniku so misljeni sod-
nik posameznik, predsednik senata oziroma senat, Ce
iz posamezne dolocbe ne izhaja, da gre le za enega
od njih.

Drugo poglavje
SODNA UPRAVA
1. Opravila sodne uprave
6. ¢len

Za opravila sodné uprave se Stejejo: organizacija
dela na sodii¢u, v posameznih njegovih oddelkih, v
pisarni in posameznih sluzbah; refevanje kadrovskih
in personalnih vpraZanj sodnikov in sodnih usluZben-
cev; finanéno poslovanje; vsa opravila v zvezi z na-
stanitvijo sodis€a in z upravljanjem sodnega poslopja
ter vsa druga opravila v zvezi z vodenjem sodii¢a.

2. Pooblastila in dolZnosti predsednika sodiSéa
7. ¢len

Zadeve sodne uprave opravljajo predsedniki so-
di5¢ na podlagi zakona o sodid¢ih, zakona o gospodar-
skih sodii¢ih, sednega poslovnika in drugih na podlagi
zakona izdanih predpisov.

Predsednik sodiséa opravlja zadcve sodne uprave
poleg svoje sodnifke dolZnosti.

" Pri izvrievanju sodne uprave se predsednik so-
dif¢a po potrebi posvetuje z odborom sindikalne po-
druZnice na sodif¢u: o vprafanjih sodne uprave, o
vpradanjih, ki zadevajo strokovno iz?upo]njevanjc
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usluzbencev na sodii¢u, organizacijo-dela, odrejanje
delovnih mest, kadrovsko in personalno politiko, na-
grade, Cezurno delo, nastanitev sodii¢a in uradnih
prostoroy ter podobno.

Predsednik sodii¢a lahko poveri posamezna opra-
vila sodne uprave tudi sodniku, strokovnemu so-
delaveu ali drugemu usluZbencu.

‘8. &len

Predsednik sodii¢a vodi notranje poslovanje so-
di3¢a in predstavlja sodii¢e nasproti drugim organom,
ustanovam in drZavljanom.

Predsednika sodi¥a nadomeZfa sodnik, ki je z
letnim razporedom dela dolofen za njegovega na-
mestnika.

9. &len

_ V mejah zakonitih pooblastil izdaja predsednik
sodiS¢a kot predstojnik sodis¢a upravne akte na pod-
lagi posebnik predpisov ali pooblastila driavnega
sekretariata.
10. é&len

V zadevah sodne uprave izdaja predsednik sodisé¢a
v mejah svojih pooblastil potrebne ukrepe.

11. ¢len

Predsednik sodiifa nadzoruje notranje poslovanje
sudi$éa in skrbi, da sodis¢e opravlja svoje delo pra-
vilno in pravocasno.

Predsednik sodis¢a nadzoruje delo sodnih od-
delkov, pisarne in sluzb s pregledovanjem vpisnikov,
rokovnikov in drugih pomoZnih knjig in s stalno
evidenco zadev, katerih -refevanje traja dalj &asa
ter na druge primerne nadine.

12, ¢len

Zaradi skladnosti dela na sodi3éu sklicuje pred-
sednik sodiS¢a po potrebi delovne sestanke posamez-
nega oddelka ali dveh ali ved oddelkov in sluzb.

Na sestankih se obravnavajo vprasanja iz prakse,
ki se lahko redijo ob sodelovanju oddelkov. To velja
predvsem za vpralanja, ki so v zvezi z dolofanjem
obravnav in narokov ali zadevajo kakovost, popolnost
in to¢nost sodnikovih odredb, pravocasno dostavljanje
vabil, evidenco,” pravotasno predlaganje spisov in
doslih vlog sodniku, organizacijo izvedenstva in po-
dobno.

Splosne delovne sestanke sklicuje predsednik so-
diffa zaradi obravnavanja vpraSanj sploSnega pome-
na, ki so pomembna za sodii¢e kot celoto.

13. Elen

Predsednik sodii¢a sklicuje od &asa do &asa stro-
kovne delovne sestanke sodnikov, strokovnih sodelav-
cev in sodnih pripravnikov zaradi proulevanja prav-
nih vpraSanj iz sodne prakse.

Predsednik sodif&a skli¢e po potrebi tudi sodnike
porotinike oziroma obéasne sodnike, da z njimi pre-
trese vpradanja, ki se nanafajo na njihovo delo.

14. ¢len

DolZnost predsednika okro¥nega oziroma okroZzne-
ga gospodarskega sodii¢a je, da razporeja pd poseb-
nih predpisih ter po strokovnih navodilih drZavnega
sekretariata sodne pripravnike na delo v posameznih
sodnibh oddelkih in s sodelovanjem sodnikov ukrepa

vse, kar je potrebno za njihovo strokovmo usposab-
ljanje.

Enako razporeja predsednik sodii¢a tudi odyetni-
Ske in druge pripravnike, ki morajo po posebnih
predpisih prebiti dolofen ¢as v praksi na sodis¢u.

O opravljeni praksi posameznega pripravnika
vodi predsednik evidenco.

Pripravnike za posamezne nazive pisarniskih
usluzbencev razporeja predsednik sodifa izmenoma
na delo v posameznih sodnih oddelkih in posameznih
sluzbah, tako da se med pripravniiko dobo seznanijo
z vsemi pisarnisko-tehni¢nimi opravili na sodid¢u in
se zanje usposobijo,

3. Posebna pooblastila predsednikov okroZnih sodisé

15. élen

Predsednik okroZnega sodiS¢a nadzoruje delo
podroénih okrajnih sodi%¢ in poslovanje njihove sod-
ne uprave. V ta namen pregleduje okrajna sodiiéa,
dobiva porodila ter sklicuje konference in sestanke
s predsedniki okrajnih sodisé.

Zaradi nadzorovanja pregleduje predsednik okroz-
nega sodiifa sam ali po pooblaiéenem sodniku oziro-
ma usluzbencu najmanj enkrat v dveh letih poslo-
vanje podrocénih okrajnih sodi$é. O pregledih vodi
evidenco v seznamu o pregledih okrajnih sodi3& (obr.
SP 3t. 1).

Pregledano sodii¢e vodi o pregledih evidenco v
seznamu pregledov sodii¢a (obr. SP &t. 2).

16. ¢len

Okrajno sodiS¢e obfuje v zadevah sodne uprave
z drZavnim'sekretariatom praviloma po predsedniku *
okroznega sodii¢a. Za take prehodne vloge vodi okroz-
no sodii¢e seznam prehodnih vlog (obr. SP &t. 3).

Kadar obéuje okrajno sodii¢e v posameznih za-
devah sodne uprave naravnost z drzavnim sekretaria-
tom, bodisi na zahtevo drZavnega sekretariata ali pa
na lastno pobudo, mora poslati prepis dopisa ali po-
ro¢ila predsedniku okroZnega sodiSéa zaradi ob-
vestitve.

4. Izvrievanje pisarniSko-tehniénih opravil
sodne uprave

17. ¢len

Pisarnifko-tehnina opravila sodne uprave oprav-
ljajo po navodilih predsednika sodii¢a pisarniski
usluzbenci, ki so dodeljeni sodni upravi (predsed-
stvena pisarna).

Tretje poglavje
SODNI ODDELKI, SODNA PISARNA IN SLUZBE

1. Sodni oddelki

18. &len

Sodstvo je organizirano po sodnih oddelkih.

V sestavu posameznega sodnega oddelka so wvsi
senati oziroma sodniki posamezniki, ki re3ujejo za-
deve iste pravne panoge. Ce jih je v pddelku ved, se
posamezni senati in sodniki posamezniki oznadujejo
z rimskimi Stevilkami.

Okrajna sodif¢a imajo kazenski in civilni od-
delek; za civilne zadeve imajo lahko poseben pravdni.
nepravdni in izvr¥ilni oddelek; iz nepravdnega od-
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delka pa lahko izlogijo zapuiéinske zadeve ter zanje
ustanovijo poseben oddelek.

Pri okroznih sodii¢ih z veéjim Stevilom zadev sta
lahko poleg kazenskega, civilnega in preiskovalnega
oddelka fe oddelka za odlo¢anje na drugi stopnji v
kazenskih in v civilnih zadevah.

OkroZna gospodarska sodif®a imajo pravdni,
kazenski, likvidacijski in izvrdilni oddelek.

Sodni oddelki se dolofajo z letnim razporedom
dela, upoStevaje potrebe sodiiéa, kolikor posamezni
oddelki niso obvezni.

Sodni oddelek vodi sodnik, ki ga predsednik so-
dif¢a z letnim razporedom dela dolo®i za upravitelja
oddelka.

Upravitelj oddelka skrbi, da delo na oddelku teée
enakomerno, pravilno in hitro ter da so strokovni so-
delavci in pisarniski usluzbenci na oddelku smotrno
zaposleni.

2. Sodna pisarna

19, élen

Pisarnitko-tehniéno delo na sodii¢u opravlja sod-
na pisarna.

Sodna pisarna je enotna.

Delo sodne pisarne vodi upravitelj sodne pisarne.

Sodna pisarna se lahko deli na notranje enote,
ki opravljajo pisarnisko-tehni¢no delo za posamezne
oddelke ali za ve¢ oddelkov skupaj, n.pr. pisarna
kazenskega oddelka, pisarna civilnega oddelka, pisar-
na pravdnega in izvriilnega oddelka itd.

Pisarnisko-tehniéno delo vodijo pod nadzorstvom
upravitelja sodne pisarne na posameznih sodnih od-
delkih vodje pisarn pri oddelklh v sluzbah pa vodje
posameznih sluzb.

Delo sodne pisarne nadzoruje predsednik sodiica,
delo pisarne pri oddelku pa tudi upravitelj oddelka.

5. Razne sluzbe na sodiséu

20. ¢len

Za izvrSevanje nalog, ki ne spadajo niti v sodno
upravo niti v sodstvo niti v.pisarnifko-tehni¢no delo,
imajo sodiiCa posebne sluZbe.

Take posebne sluzbe na sodid¢u so: predralunsko
in izvenpredratunsko poslovanje, zemljiska knjiga,
register gospodarskih organizacij, statisti¢na sluzba,
izvriilna sluzba in sodni arhiv.

1. ¢len

Za vodenje zemljiske Knjige in z njo zvezano
pisarnisko-tehni¢no delo ter za opravljanje izvriilne
sluzbe veljajo posebni predpisi.

Predracunsko poslovanje sodid¢ je vezano na
splosne predpise za izvrievanje proratuna.

Cetrio poglavje
LETNI RAZPORED DELA
1. Splosno

22 glem

Z letnim razporedom dela se zagotovi pravilno in
pravodasno izvrSevanje vseh opravil v sodnil oddel-
kih, v sodni pisarni in v sluzbah, hkrati pa skrbi za
enakomerno obremenitev sodnikov, strokovmnih so-
delaveey in drugih usluzbencey.

Z letnim razporedom dela se dolofajo sodni od-
delki in v oddelkih 3tevilo senatov oziroma sodnikov
posameznikov, razporejajo sodniki, strokovni sode-
lavel in drugi sodni usluzbenci na doloteno delo v
posameznih sodnik oddelkih, sodni pisarni in sluzbah
na sodif¢u, doloajo njihovi namestniki ter dolofajo
uradni dnevi in ¢as za sprejemanje strank.

2. Sestavljanje letnega razporeda dela
23. ¢len

Letni razpored dela sestavi predsednik sodii¢a v
sporazumu s sodniki, potem ko se je na posebnem
delovnem sestanku seznanil z Zeljami drugih usluz-
bencev.

Pri sestavljanju Ietnega razpureda dela mora
predsednik sodii¢a upoStevati potrebe sodnega po-
slovanja, sposobnosti in veselje posameznega sodnika,
strokovnega sodelavca in sodnega usluzbenca za do-
lo¢eno vrsto opravil, pa tudi to, da se sodniki, stro-
kovni sodelavel in sodni usluZzbenci usposobijo za vsa
sodna opravila, ki jih po svojem nazivu lahko oprav-
ljajo.

a) Razporejanje sodnikov
24, &len

Praviloma se odrejajo sodniki za tekole leto na
delo v zadevah iste pravne panoge. Ce bi tako ne bili
dovolj zaposleni, se pa doloCijo tudi za reSevanje za-
dev drugih pravnih panog.

Ce je za reSevanje zadev istega oddelka doloéenih
vel senatov ali sodnikov posameznikov, se v letnem
razporedu dela doloéi tudi kljug, po katerem so po-
razdeljujejo zadeve iste vrste na posamezne senate
oziroma sodnike posameznike.

Z letnim razporedom dela se lahko posameznemnu
senatu oziroma sodniku posamezniku dodelijo zadeve
dolo¢ene vrste iste pravne panoge (n.pr. razvezne za-
deve v pravdnem postopku, zapuitinske zadeve v ne-
pravdnem postopku itd.), kadar je to po posebni na-
ravi teh zadev ali po njihovem &tevilu smotrno.

Na sodid¢ih, kjer zaradi premajhnega 3tevila sod-
nikov ni mogoce, da bi posamezni sodniki redevali
samo zadave iste pravne panoge, mora predsednik so-
dis¢a paziti, da po moZnosti ne dodeli enemu senatu
oziroma sodniku posamezniku hkrati kazenskih in
pravdnih zadev.
~ Predsednik sodi$¢a mora paziti, da bo obremeni-
tev sodnikov enakomerna.

b) Razporejanje drugih usluZbencev
25. ¢len

Z letnim razporedom dela dolo¢i predsednik so-
diita upravitelja sodne pisarne, vodje pisarne v sodni
upravi in sodnih oddelkih, vodje vpisnikov, vodje po-
sameznih sluzb ter potrebno Stevilo usluzbencev za
dolotena pisarnitka, tehni¢na dela v pisarni in za delo
v posameznih sluzbah.

Z letnim razporedom dela porazdeli predsednik
sodif¢a tudi strojepisce tako, da so smotrno zaposleni
in pisalni stroji smotrno uporabljeni. Po moZnosti do-
deli stalnega strojepisca za delo v enem ali izmeno-
ma v dveh senatih oziroma pri enem ali veé sodnikih
posameznikih. Lahko pa organizira posebno stroje-
pisno sluzbo tako, da odredi nekaj strojepiscev za
prepisovanje, druge pa za pisanje po nareku.

V letnem razporedu dela morajo biti usluzbenci
razporejeni na posamezna delovna mesta v sodni
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pisarni in v posameznih sluzbah tako, da bo delo ena-
komerno porazdeljeno in v skladu s posebnimi raz-
merami na sodiS¢u (obremenjenost sodiS¢a, Stevilo
usluzbencey, strokovna usposobljenost usluzbencev in
podobno).

5. Priobéitev letnega razporeda dela
26. ¢len

Pismeno sestavljeni leini razpored dela priobéi
predsednik sodi$éa na podpis vsem sodnikom, stro-
kovnim sodelaveem in sodnim usluZbencem.

Predsednik okrajnega sodiS¢a poslje leini raz-
pored dela do 15. decembra vsako leto predsedniku
pristojuega okroznega sodii¢a; predsednik okroZnega
sodiita oz. predsednik okroZnega gospodarskega sodi-
§¢a pa poslje v istem roku leini razpored dela svojega
sodiséa drZzavnemu sekretariatu. Predsednik sodiséa
prilozi letnemu razporedu morebiine pripombe usluz-
bencev obenem s svojim mnenjem.

Predsednik okroZnega sodiita oziroma drZavni
sekretariat lahko dasta k predloZenim letnim razpo-
redom dela svoje pripombe.

Prepis dokonénega leinega razporeda dela p0§l je-
jo okrajna sodii€a drZavnemu sekretariatu do 10. ja-
nuarja v letu.

4, PodaljSanje veljavnosti letnega razporeda dela

27. ¢len
Ce ni potrebe, da se letni razpored za prilednje
leto spremeni, ga predsednik lahko podaljsa za na-
slednje leto; pri tem se primerno uporabljajo dologbe
22, do 26. ¢lena tega poslovnika.

Peto poglavije
DELOVNI CAS IN LETNI DOPUST

1. Delovni ¢as
28. ¢len

Splosni predpisi o delovnem &asu javnih usluz-
bencev in o ¢ezurnem delu veljajo tudi za sodnike in
druge usluzbence sodiica.

Predsednik sodii¢a lahko odredi v okviru dopust-
nega Cezurnega dela, da se ne glede na delovni &as
kon¢ajo nujne zadeve, ki jih ne kaZe odloZiti, in za-
tete obravnave ter naroki, katerih prekinitev oziroma
preloZitev bi povzrolila nepotirebne stroike ali za-
vladevanje postopka:

Delovni ¢as sodiita mora biti objavljen na oglas-
ni deski.

29. ¢len :

Izven delovnega ¢asa ter ob nedeljah in praznikih
se smejo opravljati samo takina dejanja v sodnem
postopku, ki jih ni mogoce odlagati.

Predsednik okroZnega sodi¢a vnaprej odreja pre-
iskovalne sodnike in druge usluZbence, ki morajo biti
ob nedeljah in praznikih na sodi$¢u ali sicer priprav-
ljeni, da pridejo na sodife, kadar se pokaZe potreba
(deZurna sluzba).

Ta razpored se sporo¢i javnemu tozileu in orga-
nom za notranje zadeve z obvestilom, kje sta deZurni
sodnik in usluzbenec izven uradnih ur dosegljiva.

2. Letni dopust

30. ¢len

Sodniki in sodni usluzbenci gredo na letni dopust
praviloma v juliju in avgustu, in sicer v pribliZno

enakih skupinah iz vseh oddelkov tako, da ostane na
sodiféu zadostno :,h.\ tlo sodnikov in usluzbencev za
nadomestovanje.

Kljub letnemu dopustu sodnikov in dmwh usluz-
bencev sodiséa mora biti zagotovljeno nemoteno ob-
ravnavanje kazenskih zadey zoper mladoletnike in
kazenskih zut]w. v katerih ‘je odrejen pripor ali pre-
iskovalni zapor in v drugih nujnih zadevah.

Za nujné se Stejejo zlasti tele zadeve: delovni
spori, spori o zakonitem prezivljanju, o motenju po-
sesti, o preZivljanju, odpovedi stanovanj, meni¢ni in
¢ekovni spori, zemljifko-knjiZne zadeve, predlogi za
zavarovanje dokazov in za izdajo zacasnih odredb.

31. ¢len

Letne dopuste /sodnikov in usluzbencev doloca
predsednik sodi¥¢a kolikor mogoée v skladu z letnim
razporedom dela.

Predsednikom senatov oziroma sodnikom posa-
meznikom in njihovim namestnikom se dolo¢i dopust

‘izmenoma.

Podobno se dolot¢i dopust tudi drugim usluzben-
cem.

Sesto poglavje
SODNIKI POROTNIKI IN OBCASNI SODNIK1
32. ¢len

Sodi3¢a vodijo v obliki kartoteke imenik sodnikov
porotnikov oziroma seznam obcasnih sodnikov z
ustreznimi podatki (obr. SP it. 4).

33. &len

Predsedniki senatov prijavijo predsedniku sodisca
po obrazcu SP §t. 5 razpisane obravnave, na katere je
treba vabiti sodnikeé porotnike oziroma ob&asne sod-
nike. V prijavi navede tudi morebitne pripombe glede
potrebe po posebni usposobljenosti posameznih sod-
nikov porotnikov oziroma obéasnih sodnikov, ki naj
se volijo.

Predsednik senata, ki sodi tudi kot sodnik posa-
meznik, praviloma ne sme razpisati na isti dan obrav-
nav, ki jih vodi sam, in obravnav pri katerih sodelu-
jejo sodniki porotniki oziroma obasni sodniki.

34. ¢len

Predsednik sodi$¢a vabi sodnike porotnike v prvi
vrsti po vrstnem redu, oblasne sodnike pa po stro-
kovni usposobljenosti. Pri tem pazi na njihovo enako-
merno obremenitey in uposteva prometne zveze ter
podobno.

35. ¢len

Sodniki poroiniki oziroma obdasni sodniki, ki so
vabljeni za dolofeni dan, se vpifejo v evidenco po-
vabljenih sodnikov poroinikov oziroma ob&asnih sod-
nikov (obr. SP &t 6). V skladu s to evidenco poilje
vabila predsedsivena pisarna.

Dosle sodnike porotnike oziroma obdasne sodnike
razporeja predsednik sodii¢a v senate, ki ta dan ob-
ravnavajo.

Ce redno vabljeni sodnik porofnik oziroma ob-
casni sodnik ne pride in svojega izostanka ne opra-
vi¢i, se meopraviceni izostanck vpiSe v evidenco iz
1. odstavka tega Clena.

Podatke o sodelovanju sodnika poroinika oziroma
obéasnega sodnika pri sojenju vpisuje v kartote¢ni
list predsednik senata.
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36. ¢len

O zahtevi sodnika porotnika oziroma obCasnega
sodnika za povrnitev strofkov odlofa predsednik so-
dis¢a. Sklep 'se vpife v Su spis, ki se vodi o povracilih
stroskov sodnikom porotnikom oziroma ob¢asnim sod-
nikom. '

Sedmo poglavje

STALNI SODNI IZVEDENCI, CENILCI
IN TOLMACI 3

1. Stalni sodni izvedenci

57, ¢len

Stalne sodne izvedence za celotno obmotje okroz-
nega sodis¢a postavlja predsednik okroznega sodi¢a,
stalne sodne izvedence za vsa gospodarska sodiS¢a na
obmoéju republike pa postavlja predsednik visjega
gospodarskega sodisca.

Vsako okroZzno sodii®e in vsako okroZno gospo-
darsko sodis¢e sestavi in vodi seznam stalnih sodnih
izvedencev (obr. SP &t 7).

OkroZno sodiite ga sestavi in vodi po odredbi
predsednika sodis¢a, okrozno gospodarsko sodisée pa
ga osnuje in sproti dopolnjuje po objavah o posta-
vitvi stalnih sodnih izvedencev v sUradnem listu
Ljndske republike Slovenijes.

38. &len :

Preden predsednik okroZnega sodista postavi stal-
nega sodnega izvedenca za_posamezne vrste izveden-
skega dela, se s primernimi poizvedbami preprita o
njegovi kvalifikaciji. :

Predsednik okroZnega sodi$¢a skrbi, da je za-
dosti stalnih sodnih izvedencev za najvainejie izve-
denske stroke. ’ :

39. ¢len

Stalnega sodnega izvedenca zapriseZe predsednik
okroZnega sodii¢a; &e pa izvedenec ne prebiva na se-
dezu okroznega sodid¢a, ga lahko zapriseZe predsed-
nik najbliZjega okrajnega sodis¢a. O zaprisegi se
sestavi zapisnik, ki se hrani v zadevnem Su spisu
okroznega rodisca.

40. ¢len

. Okrozno sodide poslje po en izvod seznama stal-
nih sodnih izvedencev vsem podronim okrajnim sodi-
§fem in okroZnemu gospodarskemu sodiséu, ki posluje
na istem obmotju, ter jim sproti sporota vse spre-
membe, da lahko ta seznam izpopolnijo.

41. ¢len

Predsednik okroZnega sodi$¢a razredi stalnega
sodnega izvedenca, ki ne Zivi veé na obmoéju okroz-
nega sodis¢a, ki zaradi starosti ali bolezni, zaradi
izgube opravilne sposobnosti ali iz drugih razlogov
ne more opravljati izvedenskega dela, ali se neredno
odziva povabilom sodii¢a. :

2, Cenilei
42, ¢len

Predsednik okrajnega sodi$¢a postavija za ob-
mocje tega sodis¢a, po moznosti za vsako obéino
posebej, sodne cenilee za enostavne cenitve zemljisc,
kmetijskih in gozdnih posestev, stavb in podobnega,
ter za enostavne cenitve premiénin. V ta namen za-
prosi posamezne ljudske odbore, naj mu javijo pri-

merne in sposobne osebe, ki se ukvarjajo z doloeno
panogo ali so jim sicer stvari po njihovem poklicu
znane.

Sodne cenilce predsednik sodis¢a zapriseze in
odredi, da se vpiSejo v seznam sodnih cenilcev (obr.
SP it. 8).

3. Tolmaci

43, &len

Pred sodif¢em tolmadijo predvsem stalni sodni
tolmaci, lahko pa tudi druge zanesljive in sposobne
osebe. Za slednje sestavijo predsedniki okroznih so-
dis¢ za obmodje okroZnega sodiséa seznam oseb, ki se
lahko pokli¢ejo kot tolmaédi tujih jezikov in znakov
gluhonemih,

44, ¢len .

Vsako okroZno sodiite vodi za svoje obmodje
seznam stalnih sodnih tolmacev (obr. SP %t. 9) za
osebe, ki so po posebnih predpisih postavljene za
stalnega sodnega tolmaca za doloen tuji jezik.

Izpisek iz seznama stalnih sodnih tolmadev poslje
okroZno sodiffe vsem podrofnim okrajnim sodiidem
in okroznemu gospodarskemn sodii¢n, Gigar krajevno
obmoéje zajema obmotlje tega okroZnega sodista. V
izpisku morajo biii navedeni: ime in priimek, poklie
in prebivaliS¢ée imenovanih stalnih sodnih tolmacdev
z navedbo jezika, ki ga tolmadcijo.

OkroZno sodiife sporoéa zaradi izpopolnitve spi-
ska podrofnim okrajnim sodi$¢em in okroZnemu go-
spodarskemu sodi¥¢u tudi vse spremembe v seznamu
stalnih sodnih tolmaéev. :

Sodifta morajo navesti stranki vse stalne sodne
tolmace, ki tolmaéijo jezik, za katerega siranka tol-
maca potrebuje. v

Za sluzbo stalnih sodnih tolmadev veljajo posebni
predpisi.

.

Osmo poglavje

OBCEVANJE S STRANKAMI, DRUGIMI
OSEBAMI IN ORGANI

1, Orientacija v sodni stavbi

45. ¢len

Pri vhodu v sodno stavbo mora biti orientacijska
deska s podatki, ki omogodajo, da se stranke in druge
osebe v sodnem poslopju hitro in zanesljivo znajdejo.

Vsaka soba na sodif¢u mora imeti svojo Stevilko.
Na vratih, ki vodijo v pisarno kakZnega oddelka,
mora biti oznatba pisarne oddelka: na vratih, ki
vodijo v sobo predsednika sodii¢a oz. posameznega
sodnika, pa morata biti njegov priimek in ime,

46. ¢len
Sodni oglasi in objave v posameznih postopkih se
“nabijajo na sodno desko, ki mora biti v sodiZéu name-
ifena blizu vhoda na vidnem mestu.

2, Sprejemanje strank

47, &len
Sodniki ob&ujejo praviloma samo s strankami in
drugimi osebami, ki so pozvane, nepozvane pa napo-
tijo k predsedniku sodii¢a oziroma sodniku, ki je do-
loten za sprejemanje strank. -

48, ¢len

Sodidfe sprejme stranke in druge osebe, ki niso
vabljene za dolofeno uro, v ¢asu, ki je z letnim raz-
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poredom dela dolofen za sprejemanje strank. Cas za
sprejemanje strank mora biti objavljen na sodni
deski in na vratih pisarne posameznega sodnega od-
delka.

49, ¢len

VloZiite je za stranke odprto ves ¢as uradnih ur.
Sodna pisarna sprejema stranke najmanj po 3 ure

dnevno, zemljiSka knjiga in register gospodarskih

organizacij pa najmanj po &tiri ure dnevno.

Stranke in druge osebe, ki bi zaradi oddaljenosti
ali iz drugih razlogov tezko znova priéle, sodiée lahko
sprejme tudi izven tega &asa. Stranka, ki bi je sodi-
Sée ne sprejelo izven tega &asa, sme zahtevati odlo-
¢itev predsednika sodi$éa.

5. Dajanje podatkov o stanju postopka
50. ¢len

Podatke o stanju zadeve daje strankam in dru-
gim upravienim osebam vodja vpisnika na podlagi
podatkov iz vpisnika ali spisa. Pri tem se mora ome-
_Jiti samo na podatke, v kak3nem stanju postopka je
zadeva in podobno, ne sme pa dajati izjav o pravil-
nosti posameznih sodnih opravil ali odredb ali o tem,
kako bo verjetno zadeva refena.

Drugi podatki iz spisa se lahko dajejo strankam
in drugim upravienim osebam samo v mejah pred-
pisov.

Podatki po 1. in 2. odst. se dajejo lahko tudi tele-
ioni?&no ali pismeno na strofke stranke, ki jih za-

teva. -

4. Dajanje spisov na vpogled
51. élen

Kdor ima po obstojetih predpisih pravico, pregle-
dati kakSen spis, ga lahko pregleda samo v sodni
pisarni pod nadzorstvom usluzbenca pisarne.

Posvetovalni zapisniki, naérti sodnih odloéb in
morebitni sodni zaznamki se poprej vzamejo iz spisa.
Ce pregleduje kazenski spis kdo, ki ni stranka, se iz
spisa vzamejo tudi podatki iz kazenske evidence. Za-
radi pregleda se spisi izjemoma lahko pogljejo tudi
drugemu sodi$¢u, & se s'tem postopek ne zavladuje
ali ¢e je zadeva Ze pravnomo¢no refena.

Pregled spisa pri drugem sodi$¢u dovoli ter od-
redi dostavo spisa temu sodi$®u sodnik, &e je zadeva
Se v teku, predsednik sodii€a pa, &e je zadeva Ze
pravnomocno refena.

5. Izdajanje uradnik potrdil
52. élen
Na zahtevo stranke ali druge osebe, ki izkaze

svoj opraviten interes, izda sodna pisarna po po-

prejinjem dovoljenju predsednika sodi¢a oziroma
sodnika, ki zadevo obravnava, uradno potrdilo o dej-
stvih, ki so razvidna iz vpisnika oziroma spisa.

O vsebini sodnih odloéb, zapisnikov in drugih
pisanj v spisu se uradna potrdila ne izdajajo, tem-
ved samo prepisi oziroma izvlecki.

6. Obéevanje z drugimi organi

53. ¢len

Z drugimi organi ob&ujejo sodifa praviloma po
predsedniku sodiga.

URADNI LIST LRS

Sodnik, ki zadevo obravnava, o njej neposredno
obluje z drugimi sodi3¢i, javnim tozilcem ter z dru-
gimi organi in ustanovami.

Dopise s splodnimi pripombami sodiiéa o delu
drugega organa ali ustanove podpisuje predsednik
sodis¢a. Taki dopisi se dostavljajo tudi drZavnemn
sekretariatu v vednost.

Sodi%®a obfujejo z naZimi predstavniki v ino-
zemstvu, s tujimi predstavniki v tuzemsivu in s tuji-
mi oblastmi po driavnem sekretariatu, ¢e ni z med-
drzavnimi dogovori ali z razpisom drzavnega sekre-

tariata drugade doloceno.

7. Pravna pomo¢ med sodiséi in drugimi organi
54, ¢len .

Zaprosila, ki jih sodi¥a pofiljajo drugim sodi-
§¢em v okviru pravne pomo¢i med domacimi sodiséi,
morajo biti jasna, popolna in pisana s pisalnim stro-
jem.

To velja tudi za dopise, s katerimi sodii€a zahte-
vajo od drugih sodisé ali organov in ustanov potrebna
poroéila in obvestila.

V zaprosilu morajo biti oznaCeni: spis, stranke,
udeleZenci, predmet spora ali postopka in navedena.
kratka ter doloéna vsebina zaprosila.

Kadar zaprosi sodisée, da se zasliSijo stranke ali
druge osebe, mora v zaprosilu natanko navesti oko-
li¢ine, o katerih naj te osebé izpovedo.

V zaprosilih, ki se nanafajo na civilne zadeve,
mora prosefe sodiste navesti tudi, ali je bila javnost
od obravnave izkljudena in ali so se stranke odrekle
pravici, da bi bile navzofe pri izvajanju zapro%enega
opravila.

Zaprosilom za pravno pomo¢€ se spisi praviloma ne
prilagajo. lzjemoma podlje’ prosefe sodiiée zaprofe-
nemn hkrati z zaprosilom tudi spis ali del spisa, na
katerega se zaprosilo nanasa, ¢e to narekujejo upra-
viceni razlogi. Vendar mora biti tudi v takem pri-
meru zaprosilo sestavljeno v skladu s prednjimi do-
lo¢tbami, ne da bi bilo dovoljeno v zaprosilu samo
sklicevati se na spis ali posamezne dele spisa.

Ce zaprosilo né ustreza prednjim dologbam, lahko
zapro¥eno sodii¢ée vrne zaprosilo nereseno.

Deveto poglavje

PRAVNA POMOC DRZAVLJANOM
IN URADNI DNEVI
1. Pravna pomo¢ drzavljanom na sodiién
55. &len®

Pravno pomot¢ dajejo drZavljanom okrajna so-
diéa.

Pravno pomoé daje sodis¢e drzavljanom tako, da
jim daje potrebne nasvete in napotila za zavarovanje
in dosego njihovih pravic v zadevah, ki spadajo v
pnstojnost sodi$é, ter sprejema na zapisnik predloge,
prosnje, tozbe, pritozbe, ugovore in druge vloge, ki
80 namenjene sodif¢u. Pri tem jih odvraca od nepo-
trebnega pravdanja in jim svetuje mirno ureditev
zadeve, ‘

Ce stranka, ki namerava vloZiti ioibo, 7eli doseéi
poravnavo, povabi sodii¢e na plsmem predlog obe
stranki, ob ustnem predlogu pa izroéi predlagatelju
vabilo (obr. SP &t. 10), da oskrbi vroéitev nasprotniku.
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Naroki, odrejeni za poskus poravnave, in uspeh
s¢ vpisujejo v seznam poravnalaih poskusov (obr.
SP it 11)., ¢

56. ¢len

Kadar stranka zahteva, da vzame sodiife na za-
pisnik predlog, proinjo, toZbo, pritozbo, ugovor ali
kako izjavo, ki po mnenju sodi¥fa ni dopustna, pravo-
dasna ali ni primerna, sodii¢e stranko najprej pri-
merno pouli. Ce stranka pri svoji zahtevi vztraja,
sodis¢e zahtevi ustrcZe s pristavkom v zapisniku, da
je to storilo na strankino izrec¢no.zahtevo.

57. ¢len

Za dajanje pravne pomoéi drZavljanom na sodi-
§&u se dolodijo izmenoma po eden ali veé sodnikov
oziroma strokovnih sodelaveev in potrebno #tevilo
pisarniskih usluzbencev.

Z leinim razporedom dela doloéi predsednik so-
disfa stalne dneve (uradne dneve) in dolofen &as
med uradnimi urami, ko sodii¢e sprejema drZavijane
zaradi pravne pomo¢i. Pri tem predsednik sodi$ca
uposteva dejanske moZnosti in stanje rednih opravil
sodiida. -

Uradni dnevi in as sprejemanja drZavljanov za-
radi pravne pomo¢i se objavljajo na sodni deski,
lahko pa tudi na drug primeren nadin.

58. &len

V nujnih primerih in iz upraviéenih razlogov
sprejme sodiS¢e posameznega drZavljana zaradi prav-
ne pomoc¢i tudi izven dolofenega uradnega dne.
Drzavljan, ki bi mu bila v takem primeru odklonjena
pravna pomo¢, lahko zahteva, da o tem odloéi pred-
sednik sodid¢a.

2. Uradni dnevi izven sedeZa sodisi¢a

59, élen

Okrajno sodi¥ée lahko daje pravno pomo& drZav-
ljanom tudi na uradnih dneh v doloéenih krajih izven
svojega sedeZa. \

Katera okrajna sodi§¢a imajo zunanje uradne
dneve, v katerih krajih' in kolikokrat meseéno, doloti
drZavni sekretariat v soglasju s pristojnim okrajnim
in obémnskim ljudskim odborom, ki odlotata o su-
glasju na locenih sejah obeh zborov, in ko dobi mne-
nje predsednika okrajnega sodif¢a in predsednika
okroznega sodisca.

Cas in kraj uradnih dni se objavita na sodni
deski in pa na krajevno obi¢ajni nadin,

60. ¢len

Na uradnih dnevih dajejo sodif¢a drZzavljanom
pravno pomo¢ in lahko opravljajo vsa sodna dejanja,
za katera je pristojen sodnik posameznik, Na urad-
nem dnevu se dajejo drZavljanom pravni nasveti,
sklepajo med strankami poravnave, jemljejo na za-

pisnik predlogi, izjave, proSnje, torbe, pritozbe in

podobno ter sprejemajo razne vloge razen tistih, s
katerimi se pri sodi%¢u polaga gotovina ali negotovin-
ska vrednost; zaslifujejo se obdolZenci, pride in iz-
vedenci, sestavljajo ter overjajo se listine in oprav-
ljajo posamezna dejanja nespornega in izvriilnega
postopka. . s

Na uradnih dnevih se lahko opravljajo ob zako-
nitih poroiih tudi kazenske in civilne obravnave in

naroki, kolikor bi s tem ne hilo ovirano delo sodi3&a,
za katero je uradni dan dolocen.

61. ¢len

Uradne dneve opravljajo predsednik sodiséa ozi-
roma sodniki okrajnega sodii¢a po dolofenem vrst-
nem redu. Pisarnifkega usluzbenca za uradni dan
dolo¢i predsednik sodis¢a sproti.

62. clen

Spise, ki jih vzame sodii¢e s seboj na uradni dan
zaradi izvrSitve opravil, vpife sodna pisarna pred
odhodom v seznam opravil na uradnem dnevu (obr.

- SP &t. 12).

Vloge, sprejete na uradnem dnevu, in na urad-
nem dnevu sestavljeni zapisniki, se vpifejo v seznam
po vrstnem redu, kakor so bile sprejete, ¢e se ne na-
nasajo na zadeve, ki so Ze vpisane v seznam.

Dan sprejema vloge na uradnem dnevu Steje za
njen sprejem na sodii¢u, razen &e gre za zemljisko-
knjizno zadevo.

Spisi ter vloge in zapisniki, ki so bili sprejeti na
uradnem dnevu, se takoj izrodijo vloZis¢u. Vloziice
potrdi na seznamu prevzem, odiisne na vseh vlogah,
sprejetih na uradnem dnevu, in na zapisnikih, ki se
nanasajo na zemljifkoknjizne zadeve, dohodni zazna-
mek ter jih porazdeli pristojnim sodnim oddelkom.
Potrjeni seznam vidira predsednik sodis€a, hrani pa
se v zadevynem Su spisu. Prepis seznama se poglje
drZavnemu sekretariatu,

63. &len

Za overjanje na uradnih dnevih in sploh izven
sodiséa- se osnuje poseben vpisnik Ov, ki se uporab-
lja samo v ta namen.

Deseto poglavje
SKUPNE DOLOCBE ZA DELO V ODDELKIH

1. Poslovanje sodiS¢a zunaj sodne stavbe

64. ¢len

Sodii¢a opravljajo posamezna uradna opravila

izven sodne stavbe samo, ¢e to zakon dovoljuje in
bi se sicer uradno opravilo ne moglo opraviti ali de
je zunanje poslovanje smotirno. .
. Uradno opravilo na zunanjem poslovanju opravi
praviloma sodnik, ki obravnava zadevo; predsednik
sodid¢a pa lahko iz razlogov smotrnosti (65. &len)
doloéi drugega sodnika. Ce gre za uradno opravilo,
ki ga sme opraviti drug sodni usluzbenec, dolo¢i pred-
sednik sodi$¢a, kdo ga bo opravil.

Vsako uradno opravilo izven sodne stavbe je tre-
ba naznaniti praviloma vnaprej predsedniku sodii¢a.

65. ¢len

Ce posluje sodif¢e izven sodne stavbe, je treba
skrbeti za to, da se opravi v eni smeri in v okviru
enega zunanjega poslovanja kar najveé uradnih
opravil. Na zunanjem poslovanju, ki je odrejeno na
zahtevo in strofke strank, opravi sodiiée tudi uradna
opravila, ki bi sicer bremenila predraun, veadar pa
se s tem stroSki strank ne smejo zvecati.
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66. Clen

Strodki za zunanje poslovanje se obra¢unavajo po
predpisih o potnih in selitvenih strofkih usluzbencerv.
Ce pa gre zunanje poslovanje v breme strank, se ti
strofki obradunavajo po dolo¢bah, ki veljajo za urad-
na potovanja v interesu in na strofke strank, ter iz-
placujejo iz zneskov, ki so jih stranke v ta mamen
poloZile na sodii¢u (predjem).

Ce je po predpisih treba priloZiti potnemu ra-
¢unu potrdilo katasirskega urada o razdalji, ki je
podlaga za obracun kilometirine, ga potnemu racunu
ni treba priloziti, ¢e ima sodi&ée od pristojnega kata-
strskega urada potrjeno tabelo razdalj od sodii¢éa do
posameznih krajev (razdaljnik).

Zunanja poslovanja se vpisujejo v dnevnik urad-

nih potovanj (obr. SP &t. 13).

67. ¢len
Predpisi o obradunavanju zunanjega poslovanja

se uporabljajo smiselno tudi za obrafunavanje poslo-
vanja sodiica na uradnih dnevih izven sedeza sodisca.

2, Izvirniki, odpravki in prepisi

68. ¢len

Izvirniki so v predpisani obliki sestavljene in pod-
pisane odlotbe, obvestila, dopisi, potrdila sodiséa itd.

Odpravki so prepisi, pretiski ali fotokopije izvir-
nikov, ki so namenjeni strankam. Na odpravkih, ki
so prepisi ali pretiski izvirnikov, mora biti na mestu,
kjer je izvirnik podpisal sodnik, odtisnjeno pecatilo
za podpisovanje odpravkov z imenom sodnika (82. &l
SP). Odtis peéatila podpiie vodja pisarne pri sodnem
oddelku ali vodja ustreznega vpisnika in odtisne
sodni petat.

Odpravke, ki so fotokopije, overi upravitelj sod-
ne pisarne oziroma vodja pisarne pri oddelku.

' 69. &len

Izvirniki odloé¢b morajo biti spisani s pisalnim
strojem ali s &rnilom in ostinejo v spisih.

Odpravki morajo biti spisani s pisalnim strojem.
Le izjemoma se lahko piiejo tudi s érnilom. Biti mo-
rajo jasni in Citljivi. Njihova vnanja oblika se mora
ujemati z izvirnikom,

Ce je potrebno veéje Stevilo odpravkov, se lahko
razmnozijo na razmnoZevalnem stroju.’

70. ¢len

Na vsak odpravek odlo¢he, zoper katero je do-
pustna pritoZzba, pripiSe sodna pisarna na koncu pod
podpisom tudi pouk, &e ni pouka Ze v besedilu odloéhe.

V pouku o pravnem sredstvu mora biti povedano,
kakSno pravno sredsivo ima stranka zoper odloébo,
vlkaiercm roku ter kje in v koliko izvodih ga lahko
vlozi.

71. clen

Prepise iz sodnih spisov, ki jih napravi pisarna
za stranke, oznaci pisarna kot prepise na ta naéin,
da odtisne na prvi strani pod zgornjim robom v sre-
dini oznatbo »Prepise. Pravilnost prepisa potrdi s
klavzulo: »Za pravilnost prepisa: vodja pisarne pri...
oddelkue, ki jo podpiSe s polnim priimkem in ime-
nom. Pod overitev odtisne sodni petat.

72. ¢len

Izvirniki, odpravki oziroma prepisi, ki sestojijo iz
vel listov, morajo biti speti ali segiti.

Odpravkl oziroma prepisi, ki sestojijo iz ved
listov in so namenjeni drugemu sodis¢u ali drugemu
organu, morajo biti perforirani in prevezani z vrvico,
katere konca sta z vinjeto sodii¢a pritrjena na zadnjo
stran odpravka oziroma prepisa.

Izvirnik, odpravek oziroma prepis mora biti tako
spet ali presit, da se dajo posamezni listi obragati
in brati,

a) Izoirniki
73. ¢len

Izvirniki morajo praviloma obsegati celotno be-
sedilo, lahko pa se v oklepaju navede mesto v spisu,
ki spada doslovno v besedilo izvirnika (n.pr. z lista
12 red. 8t. 2). V tem primeru pa mora biti izvirniku
priloZen njegov overjeni prepis s celotnim besedilom.
- Izrek (dispozitiv) sodbe se vpise v zzvlrmku vselej
s celotnim besedilom.

b) Izvirnik o skrajfani obliki
74. ¢len

Za odlocbe, ki se pogosto ponavljajo, se izvirnik

" lahko sestavi v skrajfani obliki.

Za odredbe, ki se nanaSajo na vodenje postopka
in za katere sodni poslovnik ne predpisuje peéatil,
zadostujejo Ze osnovne besede oziroma kratice. iz
katerih jasno izhaja, kaj je odrejeno n.pr. >Predlo-
zitveno poroéilos ali »Ev. 15. 6. 1959¢ in podobno.

Za izvirnik odlogbe, s katero se predlogu ungodi,
zadostuje na vlogi zaznamek o ugotovitvi predlogu,
ki se mu po potrebi doda Se odmera siroskov in vro-
¢itvena odredba, n.pr. »Predlogu se ugodi. Stroski
din...c (sledijo datum in podpis sodnika ter vrodcit-
vena odredba); Dostavi se lahko tudi Stevilka obrazea,
na katerem se izdela odpravek.

Kadar se izvirnik odlo¢be sklicuje na obrazec, se
lahko izvirniku doda Ze navodilo, da se v obrazcu
doloteno besedilo izpusti ali da se besedilu obrazca
ge kaj doda. :

Ce so pogoji za sestavo odpravka v skrajsani ob-
liki z ustreznim pecatilom (75. ¢l. SP), se napravi za-
znamek o ugoditvi predlogn tudi na izvirniku s
pecatilom ali pa doda zaznamku o ugoditvi pred-
logu kratica >Peé.«, n. pr. >Predlogu se ugodi. Stroski
din... Ped.c (slede datum, podpis sodnika in vro-
¢itvena odredba).

¢) Odpravki v skrajsani obliki
75. &len

Ce je predlog sestavljen tako, da v celoti usireza
odloZhi, ki naj jo sodiZfe izda, in so za vse, ki se jim
mora odpravek odloébe vroéiti, priloZeni izvodi, ki
obsegajo poleg glave ¥e popolno besedilo odlogbe
(rubrike), se odpravki sestavijo tako, da se na rubriki
odtisne ustrezno peéatilo z zaznamkom o ugoditvi
predlogu. Vsi odpravki enega izvirnika morajo biti
po vsebini in obliki enaki.

Qdpravki se lahko sestavijo s peéatilom le, ¢e je
izvirnik odlodbe sestavljen s pedatilom ali ée je v
izvirniku to odrejeno.

Sodi&¢a vplivajo na stranke. da poda_]a]o svoje
predloge takine in v tolikinem Stevilu, da je sestav-
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ljunje odpravkov sodnih odloé¢b mogoge v skrajSani
obliki s pecatilom.

3. Sodna pisanja
76. ¢len

Besedilo sodnih pisanj mora biti jasno, jedrnato
in &itljivo pisano.

V sodnih odlo¢bah je treba uporabljati zakonsko
terminologijo. Tujke se lahko uporabljajo le izje-
moma in kolikor jih sodiS¢a v rednem poslovanju
splono uporabljajo. ObrazloZitev mora biti jasna
in razumljiva, izraZanje pa tako, da je v skladu z
ugledom sodii¢a in da nikogar ne 3ali.

Trajanje kazni, znesek denarne kazni, znesek
tozbenega zahtevka in podobno se navajajo v izreku
odlo¢be tudi z besedo.

V izreku odloc¢be in tudi v njeni obrazloZitvi se
stranke vselej navajajo s polnim imenom in ne po
vrstnem redu naStevanja (prvi toZnik, drugi obdel-
Zenec itd.).

Kratice se lahko uporabljajo samo, fe so razum-
ljive in ne povzrotajo dvoma o njihovem pravnem
pomenii. -

Zakoni in drugi predpisi se lahko navajajo s kra-
tico. Le kadar se navaja zakon ali predpis, ki se ne
uporablja pogosto, se navaja s polnim naslovom pred-
pisa, s kratico imena uradnega lista, njegovo Stevilko,
zaporedno Stevilko predpisa in oznacho letnice, n. pr.
zakon o avtorski pravici, Uradni list FLR], &t. 36-
482/57.

77. &élen

Sodbe, vaznejsi sklepi in odlo¢he se piSejo vselej
ua celem listu (format A 4). To velja praviloma tudi
za zapisnike. Druge odlotbe, dopisi in potrdila se
piSejo lahko na polovici lista (format A 5).

V dopisih, potrdilih in odlofbah, ki nimajo poseb-
nega uvoda, se navedejo naslov sodiS¢a, datum, za-
deva in oznac¢ba zadeve v gornjem levem kotu.

Ce sodi¢a odgovarjajo drugim sodi¥fem ali orga-

nom, navedejo v glavi odgovora tudi Upra\nlno Ste-
vilko, na katero se odgovor nanaéa

4, Podpisovanje )

78. ¢len

Vse odlocbe in pisanja iz pristojnosti sodne upra-
ve in njihove prepise podpisuje predsednik sodi3éa,
v njegovi odsotnosti pa sodnik, ki predsednika nado-
mestuje.

Vse odlotbe in pisanja v pravnih zadevah, ki so
v delu v posameznih sodnih oddelkih ali v zvezi 2
njimi, podpisuje sodnik. Pisanje, sestavljeno po pis-
meni odredbi ali po navodilu sodnika, podpide vodja

pisarne pri oddelku oziroma vodja ustreznega vpis-

nika. .
Na listinah, ki jih izdajajo sodif€a v svoji pristoj-
nosti.zaradi uporabe v tujini, overi drZavni sekreta-
riat podpis predsednika sodi3¢a oziroma sodmka ki
je tako listino podpisal.

i élen

Ce je predsednik senata dalj casa zadrzan, da bi
podpisal izvirnik odlot¢be, ga podpife namesto njega
drug ¢lan senata s pristavkom, da podpisuje namesto
trajno zadrzanega predsednika senata. Ce je zadrZan
zapisnikar, da podpie odlotbo, ki bi jo po predpisih

moral podpisati, se zanj podpife sodni usluZbenec,
ki ga dologi predsednik sodiSca.

Ce je izdelava sodbe, ki je bila izretena v senatu,
poverjena Clanu senata, pa je le-ta dalj ¢asa zadrZan,
da bi jo izdelal, jo izdela drug ¢lan senata ali pred-
sednik senata.

Ce je sodnik posameznik dalj &asa zadrzan, da
razgladeno sodbo pismeno izdela, jo izdela drug sod-
nik, ki ga dolo¢i predsednik sodii¢a, po vsebini za-
pisnikov in njihovih prilog, po zapisnikih, ki jih je
sodnik nedvomno uporabil pri razelasitvi sedbe, po
vpisih v vpisnike, in ¢e je potrebno, po izjavah oseb,
ki so bile pri razglasitvi sodbe navzoce.

5. Obrazei in sodni pecati

a) Obrazci
80, ¢len

Sodis¢e skrbi, da je poslovanje kolikor mogode
preprosto, da se ne izgublja ¢as in brez potrebe ne
trati pisarniski material.

Za posamezna opravila, ki se pogosto ponavljajo,
se praw!oma uporabljajo tiskani ali na drug nadin
razmnozeni obrazci,

Sestavni del tega poslovnika so ohrazr:l. L1 jih
poslovnik predpisuje, in navodila zanje™®

Drzavni sekretariat lahko po potrebi predpie za
notranje poslovanje sodis¢ tudi druge obrazce.

Sodii€a pa lahko sama sestavijo in razmnoZujejo
s tudi druge obrazce za obitajne dopise, potrdila, poro-
¢ila, zaprosila, vroCitvene odredbe in podobno. Za
tiskanje takih obrazcev je potrebna poprejénja so-
glasnost drzavnega sckretariata.

b) Sedna peéatila (§tampiljke)
81. &len

Za kratke in pogoste zaznamke, oznacbe, odredbe
itd. uporabljajo sodis¢a predpisana pecatila.

-Sodiita lahko uporabljajo poleg predpisanih pe-
¢atil tudi druga pecatila.

Vsa petatila narocajo sodii¢a po drzavnem sekre-
tariatn, ki jim dolofa besedilo, ohlike in wvelikost.

=2, ¢élen.

Soaii¢a uporabljajo v poslovanju, ki ga ureja
sodni poslovnik, obvezno fale pecatila:

. dohodni zaznamek (116. &l. SP),

. skrajSani dohodni zaznamek (117, ¢l. SP),
. nujno (124, ¢l. SP), :

. mladoletnik (124, ¢l. SP),

. pripor (124. él. SP),

. preiskovalni zapor (124. ¢l SP)

. prezivljanje (124. &l. SP),

. delovni spor (124. ¢l. SP),

. motenje posesti (124. &l. SP),

. zavarovanje dokazov (124. ¢l. SP),

. zaznamek o placilu taks (88. ¢l. SP),

. zaznamek o oprostitvi plaéila 'strofkov po-
stopka — taks 90. ¢l. SP),

potrditev pravilnosti odpravia~-(68. &l. SP),
potrditev soglasnosti prepisa (71. &l. SP),
odpravni zaznamek (157., 160.. 164. &l. SP).
zaznamek o pritozbi (177. €l. SP),

- i
P o © O 00 =1 S U WD =

15.
14,
15.
16.

®* Obrazei bodo objavljeni v »Uradnem listu LRS« janu-
arja 1960.
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17. vroéitev pritozbe s poukom (177. &l. SP),

18. zaznamek o pravnomoénosti odlotbe (179, &L
SP),

. zaznamek o izvriljivosti odlocbe (179. ¢l. SP),

. plaéilni nalog (74. ¢l. SP),

dovolitev izvribe (74. &l. SP),

. zaznamek o zadolZitvi v kontrolniku (244. &l
SP),

. overitev podpisa in pisave (233. ¢l. SP),
overitev prepisa (233. &l. SP).

R OBEESZ

83. ¢len

Na odpravke odlotb in dopise, ki se pogiljajo
strankam, drzavnim organom, uradom in ustanovam,
in na uradna potrdila, odtisne sodna pisarna okrogli
sodni pecat. Sodii¢e ima takih pecatov toliko, kolikor
jih za svoje poslovanje poirebuje. Pecati so za vsako
sodid¢e zaporedno oltevildeni z arabskimi Stevilkami.

Vsako sodii¢e ima tudi mali okrogli sodni pecat,
ki ga odtisne na listinah malega formata, n. pr. raznih
izkaznicah. Pe¢at hirani in uporablja upravitelj sodne
pisarne.

Na odpravkih sklepov, s katerimi se odreja depo-
zitnemu mestu, da izda sodni depozit, se odiisne sodni
pecat v obliki osmerokotnika v rdeéi barvi (depozitni
pedat). Pefat hrani in uporablja predsednik sodis¢a.

Za pelatenje z voskom ima sodiife pelatni Zig
z enakim besedilom, kakor ga ima okrogli sodni peat.
Vsako sodiS¢e ima po en sam Zig.

84. ¢len

Pelate, petatila ¥ Zige uporabljajo in hranijo,
¢¢ ni v prejinjem ¢&lenu drugade doloceno, sodni
usluzbenci, ki jih za to doloéi predsednik sodiica.

Pedati in Zigi se hranijo v zaklenjenih predalih.

Sodna uprava vodi seznam, iz katerega mora biti
razvidono, kdo hrani in uporablja posamezen pecat,
pedatilo ali Zig (obr. SP &t. 14).

Sodis¢a oskrbuje s pecati in Zigi drZavni sckre-
tariat.

6. Obnavljanje spisov
i 83. ¢len

Ce se posamezni spisi ali deli spisa izgubijo, po-
Skodujejo ali uni¢ijo, se praviloma izvede postopek
za obnovo spisa.

Ce je treba obnoviti spis ali del spisa zadeve, ki
je Ze v teku, se spis obnovi po uradni dolZnosti. Ob-
novi ga sodnik, ki mu je zadeva dodeljena.

Ce je treba obnoviti spis, v katerem je postopek

%e konfan, se spis obnovi samo, fe je podan za to

javen ali zaseben interes. Sklep, da se spis obnovi,
izda predsednik sodi$¢a po uradni dolZnosti ali na
zahtevo stranke, javnega toZilca ali javnega pravo-
branilca. Tak spis obnovi sodnik, ki ga predsednik
sodi¢a doloéi v sklepu, s katerim odredi obnovo spisa.

Sodi¢e ne obnavlja spisa, ¢e je potekel rok, po
katerem lahko zaprosi, da se spis izlo&i iz arhiva kot
nepotreben arhivski material.

86. ¢len

Obnavljajo se samo pisanja, ki so pomembna za
postopek.
© Spisi se oi:navljajo na podlagi prepisov izgub-
ljenih, poikodovanih ali uni¢enih pisanj, ki jih imajo

stranke ali sodiS¢e, podatkov iz vpisnika in pomoznih
knjig, po potrebi na podlagi izjav strank, prié, izve-
dencev, zastopnikov in drugih oseb, ki so sodelovale
v postopku. Ce o posameznem opravilu ni podatkov
ali se izjave navedenih oseb ne strinjajo, se opravilo
ponovi, ¢e sodisc¢e Se ni izdalo odlotbe na prvi stopnji.

O tem, da se je spis izgubil, se obvestijo stranke
le, ¢e je postopek Se v teku. Hkrati se stranke pozo-
vejo, da predloZijo sodis¢u prepise vlog, zapisnikov,
sodnih odlo¢b in drugih zadevnih pisanj, ée jih imajo.

Predlog za obnovitev spisa po 3. odst. 85. élena
sodnega poslovnika se vpife v vpisnik Su in se spis
obnavlja v Su spisu. Obnovljeni spis dobi oznagbo,
ki jo je imel izgubljeni spis.

7. Takse in stroski

a) Takse
87, ¢len

S splodnimi predpisi o taksah je dologeno, kateri
spisi, dejanja in listine v sodnem postopku so zave-
zanij taksi, kdaj nastane taksna obveznost in za koga
ter kako se taksa plac¢a in uniéijo kolki.

88. élen

V vsakem primeru, ko nastane v sodnem postopku
taksna obveznost, vpife sodnik oziroma sodni usluZ-
benec, v Cigar poslovanju je nastala, v spis, zapisnik
ali na listino na mestu, kjer je treba prilepiti kolke,
kdo je dolZzan placati takso, po kateri tarifni postavki
in v kakSnem znesku — brZz ko je taksna obveznost
nastala. Ce je stranka, ki bi morala placati takso,
oproitena strofkov postopka ali plagila takse, se
navede, po katerem predpisu je stranka oprostena
ter po kateri tarifni postavki in v kakZInem znesku
bi morala stranka plac¢ati takso, da ni oproi¢ena stro-
Ekov postopka oziroma placila takse.

DolZnost sodne pisarne je, da neplatano oziroma
nezadostno plagano takso izierja po predpisih za iz-
terjavo taks. -

. Spis se ne sme vloziti v arhiv, dokler pristojni
sodnik ne potrdi s svojim podpisom .zaznamka na
ovitku spisa, da so vse takse pladane in predpisno
uni¢ene oziroma da je uveden postopek za njihovo
izterjavo.

Zaznamek, da je taksa v celoti platana oziroma
da je uveden postopek za izterjavo takse, se odtisne
s petatilom na ovitku v zgornjem desnem kotu pod
oznactbo spisa.

89. ¢len

Kolke na vlogah, ki prispejo po po#ti ali so se-
dis¢u izrofene v vloZis¢u, uni¢i sodni usluZbenec ta-.

“koj ob prejemu; fe kolki niso nalepljeni, ampak so

vlogi priloZeni, jih, ¢e ne gre za primer iz 2. odstavka
tega c¢lena, takoj na vlogo prilepi in uni&i. Hkrati
navede v dohodnem zaznamku, da je vloga kolko-
vana in s kakSnim zneskom.

Kolkov, ki so priloZeni vlogi za izvletke ali pre-
pise iz zemljiSke knjige. zbirké listin, iz registra
gospodarskih organizacij ali za sestavo sodnih pre-
pisov ali odpravkov, za kolkovanje Ze sestavljenega
zapisnika in podobnega, usluZbenec v vloZii¢u ne
uni¢i, ampak jih izro¢i pristojnemu usluzbencu, da
jih porabi za namen. za katerega so bili priloZeni.
Tudi v tem primeru se navede v dohodnem zaznamku,
da so bili priloZeni kolki, v kakinem znesku in komu
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so bili izroceni. Usluzbenec, ki take kolke prevzame,
mora prevzem potrditi pod zaznamkom.

Kolki, ki jih stranka izro¢i sodis¢u v postopku ali
pri izvrievanju doloCenega sodnega opravi_la za po-
ravnavo nastale taksne cbveznosti, se takoj nalepijo
na zapisnik oziroma listino, ki se v postopku oziroma
o opravilu sestavi, in takoj predpisno unigijo.

90, ¢len

Oprostitev strofkov postopka, ki obsega oprosti-
tev taks in oprostitev predjema za stroSke pri¢, izve-
dencev, ogleda in sodnih oglasov, ali samo oprostitev
taks, se zaznamuje na ovitku spisa v levem zgornjem
kotu in na tistem mestu vloge, zapisnika, listine in
drugega pisanja, kjer bi morali biti nalepljeni kolki
za takso, ki bi jo oproi¢ena stranka sicer morala
placati,

91, &len

Posamezni zneski taks, ki jih stranka ni placala,
ker je oproitena stroikov postopka ali plaédila taks
po zakonitih predpisih, se vpifejo sproti v popis
taks (obr. SP &t 15).

- Ce je nasprotnik oproi¢ene siranke po odlocbi
sodii¢a dolzan placati stroSke postopka ali po zakon-
skih predpisih plagati takso, ga sodiite pozove, da jo
placa v 8 dneh. Ce pa je oproifena stranka po kas-
nejsi odlotbi zavezana platati takso, jo prav tako
pozove, da plata takso v 8 dneh. Ce pozvana stranka
v danem roku takse ne placa, mora za to dolofeni
usluzbenec sodne pisarne po uradni dolZnosti uvesti
postopek za izterjavo takse.

b) Stroski

Strodki, platani iz predrad¢una
Popis stroSkov

( 92. ¢len

Stroski, ki se v kateremkoli postopku izpladajo
vnaprej iz predratunskih sredstev, se vpidejo v popis
strofkov (obr. SP 3t. 16), da se izterjajo od tistega,
ki jib je ‘po sodni odloZbi dolzan povrniti.

Strofki, platani iz predjema
Poziv k zaloZitvi predjema
93, ¢len

Ce mora stranka zaloZiti predjem, izda sodnik

pisarni pismeno odredbo, naj stranko pozove, da za-

lozi predjem (obr. SP &t. 17),

V pismeni odredbi navede ime, priimek in naslov
pozvanca, znesek, ki ga mora ta zaloZiti, rok, v kate-
rem mora biti zaloZen, in posledice, &e se pozvanec
pozivu ne bi odzval.

94. ¢len

Ce dolo¢i sodnik hkrati z odredbo, da se zaloZi
za izvedbo dokazov predjem, tudi narok za njihovo
izvedho, odpravi pisarna vabila Sele, ko prejme od
vodje depozitnega poslovanja sporoéilo o zaloZitvi
‘predjema. Narok za izvedbo dokazov se dolodi tako,
da ostane po zaloZitvi predjema dovolj asa za pra-
votasno vrocitey vabil.

95, &len

Po prejemu sporodila o zaloZitvi predjema (obr.
SP it. 18) zaznamuje pisarna polog na ovitku spisa

s predpisano Stampiljko. Nato izvr3i vsa s sodnikovo
odredbo narofena dejanja, ki jih je odlozila do zalo-
Zitve predjema, &e po stanju spisa ali vsebini sodni-
kove odredbe ni dolZna spis predloziti sodniku.

Ce pozvanec v odrejenem roku ne zaloZi zahte-
vanega predjema, predloZi pisarna spis sodniku s
porocilom,

Obracdunski list

96. ¢len

Ce poloZ?i za platilo stroikov v kateremkoli po-
stopku stranka predjem, se vloZi v spis zaradi obra-
¢unavanja pologa obrafunski list (obr. SP 5t. 19).

Obratunski list se vodi za vsakega polagatelja
posebej. Vanj se vpiSejo vsi pologi istega polagatelja
in vsi izdatki, ki so bili izplaani iz njegovega po-
loga.

Po konanem postopku se na podlagi obraluna
v obratunskem listu morebitni presezek vrne pola-
gatelju, .

97. ¢len

Popis sirofkov in obracunski list se vloZita v spis
pred popisom spisa in se vanj ne vpiseta.

c¢) Nadomestilo za bséﬁni dohodek
98. ¢&len

UdeleZencem v postopku, ki imajo po 225. &lenu
zakona o delovnem razmerju pravico do dolodenega
denarnega nadomestila za osebni dohodek, izda sod-
nik, ki vodi postopek, potrdilo o zamudi pri sodii¢u
(obr. SP &t. 20).

Obveznost sodis¢a, da povrne gospodarski orga-
nizaciji nadomestilo, izplafano na radun sodida, se
vpiSe ob izdaji potrdila v popis strofkov oziroma
v obralunski list. Ta vpis se po prejemu obvestila o
povrnitvi nadomestila gospodarski organizaciji do-
polni z vpisom povrnjenega zneska.

Seznam izdanih potrdil
99, ¢len

Evidenco vseh potrdil za izpladilo denarnega na-
domestila vodi ra¢unodajalec v seznamu izdanih po-
trdil o zamudah delaveev na sodii¢u (obr. SP §t. 21).

Y ta namen podiljajo vsi sodni oddelki kopije
izdanih potrdil rad¢unodajaleu fe isti dan.

Predsednik sodi3¢a lahko odredi. da se kopije teh
potrdil izro¢ajo ra¢unodajalcu s predajno knjigo ko-
pij izdanih potrdil o zamudah delaveev na sodiiéu
(cbr. SP &t. 22).

K seznamu izdanih potrdil o zamudah delavcev
na sodif¢u se vodi imenik oseb, za katere je potrdilo
izdano (obr. SP &t. 23).

¢) lzterjanje stroskov, placanih
iz predracunskih sredsteo

100. ¢élen

Ko prejme pisarna odredbo sodnika, da izterja
strotke, pripravi poziv za plaéilo (obr. SP &t. 17) in
mu priloZi peloZnico.

'

101. ¢len

Pozivi za platilo se vpisujejo kronolosko v kon-
trolnik stroikov, plafanih iz predratuna (obr. SP
it, 24), :
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Kontrolnik se vodi v vseh oddelkih, razen v ka-
zenskem oddelku, ki vpisuje poziv za povrnitev stro-
Skov v kazenskem postopku v kontrolnik demarnih
kazni, odvzetih premoZenjskih koristi, povpreémin in
stroSkov kazenskega postopka (281. ¢l. SP).

102. &len

Vodja konirolnika pregleda konec meseea od-
prie postavke in predlaga izvribo, ¢e je pla&lni rok
potekel brezuspeino.

Ce so od uvedbe izvribe potekli trije meseci, pa
ni pla¢ila, poizve vodja kontrolnika pri izwriilmem
oddelku oziroma izvriilnem sodi3¢u o morebitnih
ovirah,

Ce vodja konirolnika prejme poroéilo, da je iz-
vriba zoper zavezanca ostala brezuspe$na, predlozi
porodilo s spisom sodniku, da izda ustrezmo odlobo.

8. Uporaba teleldna in brzojava

Uporaba telefona
103. ¢élen

Zaradi hitrejSega ali gospodarnejSega poslovanja
sodifte lahko uporablja telefon, ¢e pismeno obteva-
nje ni obvezno.

O {elefonskem razgovoru, pozivu ali sporotilu
napide usluZbence, ki je razgovor opravil, v spisu
uradni zaznamek z Dbistvenimi podatki rezgovora.
Zaznamek datira in podpise.

O medkrajevnih telefonskih razgovorih se vodi
posebna evidenca z navedbo dneva in Casa opravlje-
nega razgovora ter osebe oziroma organa, s katerim
je 'bil razgovor opravljen. To evidenco uredi pred-
sedunik sodiffa po svoji uvidevnosti

Uporaba brzojava
104. ¢len

Brzojav se uporablja v nujnih primerih in, kadar
bi se drugafe ne mogla odvrniti kak¥na $koda. Pra-
viloma se z brzojavko obvesti o odreditvi ali odpravi
pripora ali preiskovalnega zapora, dovoli pokop, od-
redi, prelozi ali prekli®e narok ali obravnava, pre-
kli¢e vabilo in podobno.

9. Uporaba uradnih vozil
' 105. &len

Vozila, ki so dodeljena sodisem, se smejo upo-
rabljati samo na podlagi voznega naloga, ki ga izda
predsednik sodiita.

Za uporabo motornih vozil veljajo posebni pred-
pisi. Druga vozila se uporabljajo po odredbi pred-
sednika sodi3ca,

Enajsto poglavje
1. Statisti¢na sluzba in poroéila
106. Tlen _
Statisti¢na sluzba pri sodi¥¢ih je urejena in se
vodi po navodilih pristojnih organov.
107. len

Statistitno sluzbo na sodi$¢u oprevlja, & ni s
posebnimi predpisi ali navodili drugade dolo&eno, vod-
ja pisarne pri oddelku pod neposrednim vodstvom in
nadzorstvom upravitelja sodne pisarne.

Vodji pisarne pri oddelkn pomagajo drugi iz-
KuSeni usluzbenci sodii¢a. Upravitelj sodne pisarne
skrbi, da se usluzbenci scdiica usposobijo za samo-
stojno sestavljanje statistiénih porocil.

Sodifca z veljim obsegom dela imajo lahko za
statistiéno sluzbo poscbunega usluzbenca.

Vso statistino sluzbo nadzoruje predsednik so-
disca.

2. Statistiéna poroéila
108. ¢len

Sodis¢a zbirajo, urejajo in dostavljajo statisti¢ne
podatke po predpisanih obrazcih statistiénih listov
ali poroéil.

Statisti®na perocila se sestavljajo na podlagi po-
datkoy iz posameznih vpisnikov in sodnih odloéh.

Statistiéni listi se sestavljajo sproti, ko sodnik
ugotovi pravnomo¢nost sodbe cziroma odloghe,

Statistiéni listi in statisti¢na poro¢ila se dostav-
ljajo pristojnim organom v predpisanih rokih.

Sodis¢a imajo pregledno tablico rokov, iz katere
je razvidno, kaj, komu in kdaj je treba dostavijati.

109. &len

Vodje vpisnikov zberejo na podlagi vpisnikov
vsake 3 mesece statisti®ne podaike o delu posameznih
sodnih oddelkoy in jih predlozijo upravitelju sodne
pisarne. Iz teh podatkov mora biti razvidno, koliko
zadev je bilo v delu pri oddelku v zacetku dobe, na
katero se nanasSajo, Stevilo refenih zadev in Stevilo
zadev, ki so ostale konec tisie dobe neresene.

Po teh podatkih sestavi upravitelj sodne pisarne
statisti¢no poroéilo o delu vseh sodnih oddelkov.

Predsednik sodiita. oziroma predsednik viSjega
sodis¢a lahko za notranjo uporabo zahteva statisti¢ne
podatke o delu sodiS¢a tudi mesecno.

3. Letno porogilo
110. ¢len

.Predsednik sodii¢a poSlje enkrat na leto drZav-
nemu sekretariatu porodilo o delu in problemih so-
dis¢a, Predsednik okrajnega sodii¢éa ga poilje do 10.
januarja, predsednik okroinega sodi¢a in predsednik
oklm’énegu gospodarskega sodiS¢éa pa do 20. januarja
v letu. :

Predsednik okrajnega scdid€a poglje drugopis po-
rocila tudi predsedniku okroZnega sodii¢a, ki v svo-
jem letnem poroéilu obdela tudi problematiko pod-
roénih okrajnih sodisé,

Predsednik sodifta analizira v letnem poroéilu
podatke iz trimeseénih statistiénih poroéil, predsednik
okroZnega sodiSfa tudi iz porocil podro¢nih okrajnih
sodis¢, V poroéilu skrbno analizira vse akiualne pro-
bleme, ki zadevajo delo sodiS¢a oziroma tudi pod-
roénih okrajnih sodii¢; amalizira podatke, ki so po-
membni za enoino in pravilno poslovanje sodis¢ ali
ki vplivajo na pravilno kaznovalno politiko in po-
dobno, ter podatke, katerih obdelavo v leinem poro-
¢ilu je drZavni sekretariat izreéno zahieval.

Delo sodiiéa in aktualno problematiko, ki zadeva
sodiice, obravnava in analizira za letno poroéilo pred-
sednik s sodniki svojega sodiia.

111, &élen

DrZavni sekretariat lahko izvede pri sodis¢ih an-
kete o posameznih vpraSanjih in zahteva podatke, ki
zadevajo pravosodno upravo.
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Drugi del
TEK SODNEGA POSLOVAN]JA
Dvanajsto poglavje

POSTOPEK S FOSILJKAMI, KI SO NASLOVLJENE
NA SODISCE

1. Sprejemanje posiljk
112. élen

Vse potiljke, ki jih sodifte dobiva po posii, ter
vloge in pisanja, ki jih sodife prejema neposredno,
prevzema v vloZzif¢u usluzbenece sodne pisarne, ki je
z letnim razporedom dela doloten za to sluzbo. To
sluzbo opravlja samdstojno ali poleg drugih dolz-
nosti.

Vrednostne pakete, denarna in-vrednosina pisma,
nakaznice, spremnice, dragocenosti, vrednostne papir-
je in druge negotovinske vrednosti ter vloge, ki se
nanafajo na poloZitev denarja in drugih vrednosti,
prevzema vodja izvenpredracunskega poslovanja ozi-
roma posebna komisija po predpisih za finanéno po-
slovanje sodis¢a.

115. élen

Vloziice je ouprlo za siranke ves Cas med urad-
nimi urami,

Nujne posiljke in brzojavke, naslovljene na so-
dide, sprejema in odpira izven uradnih ur predsed-
nik sodii¢a oziroma njegov namesinik.

Nujne poSilike in brzojuvke. ki se nanaSajo na
])ripr"\'!ja[ni postopek na okroznem sodiifu, prevze-
ma in odpira izven uradnih ur deZurni preiskovalni
sodnik.

2. Odpiranje poste
114. ¢len

Vso potio, ko jo prevzame vloZiide, odpira usluz-
benec vloZiifa ter se seznanja z njihovo vsebino, koli-
kor je treba, da poSto pravilno porazdeli oddelkom.
in ugolovi, ali je med posto kaj nujnih ali zemljigko-
knjiznih stvari.

Poste, ki je naslovljena na prnmmlmka sodiiZa ali
je oznadena kot zaupna ali strogo zaupna, nadalje
poste, ki se po vnanji oznathi nanafa na sodno upravo
ali na pripravljalni kazenski postopek ali v kateri je
izjeva poslednje volje, usluzbenec v vloZistu ne od-
pira, ampak jo glede na vnanjo oznatho vloge izroéi
neodprio predsedniku sodi¥¢a, pisarniskemu usluz-
bencu v sodni upravi, preiskovalnemu sodniku ozi-
roma pristojnemu sodniku okrajnega sodisca.

115. &len

Pogiljke se odpirajo tako, da se ne potkodujejo
poitni pecati, petati, s katerimi je pogiljka zapeta-
tena, ter vloZena pisanja.

Ce je vloga vezana na rok in sc pravoéasnost
podiljke ugotavlja po dneva predaje na pofto, se
ovojnica, v kaleri je vloga dospela, ne zavrze, ampak
priloZi vlogi. Ce je v eni ovojnici ved vlog, ki so
vezane na rok, se ovojoica prilozi eni izmed njih,
na drugih pa navede v dohodnem zaznamku, kje je
ovojnica, n.pr. >ovojnica pri P 137/57¢.

3. Dohodni zaznamek
116. ¢len
Usluzbenee vloZiZ¢a odpre pofto in odtisne na
prvo stran izvoda, ki je namenjen za sodni spis, zgo-

raj v sredini sdohodni zaznamek<. Dohodni zaznamek
obsega oznacbo sodiS¢a, datum prejema, nadin pre-
jema (neposredno, po posti, priporofeno in drugo),
stevilo izvodov in prilog, sivari, ki so bile poslane
hkrati z vlogo, navedbo, ali je vloga kolkovana in s
koliksnim zneskom, ali je bila ovojnica odprta ozi-
roma poskodovana in podobno,

Ce je vloga vezana na rok, se datum prejema
oziroma datum predaje podti, ki ga kaZe postni Zig,
zapiSe z besedami.

V dohodnem zaznamku na vlogah in pisanjih, ki
se nanaSajo na zemljifkoknjizne zadeve in se reSujejo
po vrsinem redu prejema v vloZis¢u ter na vlogah,
za katere se rafuna rok po kazenskem postopku po
urah ali glede katerih mora sodii&e opraviti dologeno
procesno dejanje v roku, ki se ra¢una na ure, se poleg
datuma’ navede z besedo tudi ¢as (ura in minuta), ko
je vloga prispela v vloZii¢e. .Pri zemljiSkoknjiznih
viogah, ki se nanaSajo na isto zemljiskoknjiZno {elo,
se navede v dohodnem zaznamku tudi morebitna isto-
casnost vleg.

Dohodni zaznamek z ustreznimi ugofovitvami iz
prejénjih odstavkov podpi%e usluzbenec, ki je vlogo
prevzel,

Na zahlevo stranke, ki osebno izroéi pisanje, od-
tisne usluzbeneec v vlozi%¢u ob njeni navzolnosti do-
hodni zaznamek in ga izpolni z usireznimi ugotovi-
tvami.

117. élen

Ce mora usluZbenec vloZiifa izrofiti polto ne-
odprio predsedniku sodii¢a, preiskovalnemu sodniku
ali drugemu pristojnemu sodniku, odtisne dohodni za-
znamek z oznaébo sodiita-in datuma prejema (skraj-
Sani dohodni zaznamek) na ovojnico. Dohodni zazna-
mek na vlogi sami pa napravi glede na naravo vloge
naknadno predsednik sodis¢a sam ali usluzbenec v
upravi sodii¢a ali vloZiica.

118. &len

SkrajSani dohodni zaznamck odtisne usluzbenee
vlozid¢a tudi na druge izvode vlog in pisanj.

Prav tako odtisne skrajSani dohodni zaznamek na
vrnjene dostavnice, okroZnice, navodila in druge
uradne dopise.

' 119. &len

Vloge, ki jih vzame sodiS¢e na zapisnik, se izroci-
jo neposredno vodji zadevnega vpisnika, ne da bi
dobile dohodni zaznamek.

Izjema velja za zemljiskoknjiZne vloge, sprejete
pri sodis¢n na zapisnik. Le-te se izrotijo vloZiséu ta-
koj, ko so sestavljene. Ce je v Casu, ko je taka vloga
sprejeta na zapisnik, vloziiée zaprio, se mu izrodijo
takoj, ko se odpre.

4. Potrditev prevzema
120. &len

Usluzbenec v vloZi&&u mora stranki, ki to zahteva,
potrditi prejem vloge tako, da odtisne skrajiani do-
hodni zaznamek na kopijo ali rubriko, ki ustreza
vlogi, ali tako, da se podpife v prinaZaléevo predajno
knjigo, v kateri mora biti natanko navedeno pisanje,
ki se preda, stevilo izvodov, rubrik, prilog itd.

Na zahtevo mora prejemni usluzbenec izdati
stranki pismeno potrdilo o prevzemu vloge, ki je
vezana na rok (obr. SP &t 25).
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5. Opozoritev na tehniéne pomanjkljivosti viog
in taksno obveznost

121. ¢len

Prejemni usluzbenec mora stranko opozoriti na
ofividne tehniéne pomanjkljivosti vlog (n.pr. na ne-
zadostno Stevilo izvodov, na to, da manjkajo naslovi
strank in oseb, ki jih je treba obvestiti, ali vabiti,
da vloga ni podpisana in podobno) ter jo pozvati, da
jih takoj cdpravi.

Prav tako mora prejemni usluzbenec opozoriti ti-
stega, ki izro¢i nekolkovano vlogo, na taksno obvez-
nost in ga pozvati, da vlogo takoj kolknje, &e ni
opro$éen pladila taks.

Ce se prinositelj ne- odzove poziva prejemnega
usluzbenca, prevzame ta tudi nepopolno in pomanj-
kljivo oziroma nekolkovano vlogo ter mna vlogi z
barvnikom navede opaZeno pomanjkljivost (n. pr. »ne-
zadostno &tevilo izvodove in podobno oziroma, da vlo-
ga ni kolkovana) s pristavkom, da je stranko pozval,
naj vlogo poapravi oziroma kolkuje.

6. Porazdelitev poste
122, &len

Prejemni usluzbenec uredi prejeto poto po vpis-
nikih, v katere naj bo vpisana, oziroma po oznathi
spisov, na katere se nanafa, ter skrbi, da se tako ure-
jena izro¢i pisarni.

Vloge in pisanja, ki se nanasajo na nujne zadeve
ali glede katerih je treba takoj ukrepati, se izroéijo
pisarni takoj, druge pa Se isti dan med uradnimi ura-
mi, enkrat ali vedkrat, kakor to dolodi predsednik
sodis¢a.

125, Elen

Ce dospejo sodiSéu s pisanjem predmeti, denar,

vrednostni papirji ali dragocenosti, napife prejemni

usluzbenec z barvnikom na vrhu pisanja besedo >po-

loge in ravna po dolo¢bah devetindvajsetega poglavja.

Trinajsto poglavje
DELO V PISARNI PO PREJEMU POSTE

124. ¢len

Upravitelj sodne pisarne oziroma vodja pisarne
pri sodnem oddelku takoj pregleda posto, ki jo dobi
iz vlozi&da.

Vloge in pisanja, ki zahtevajo nujno ukrepanje,
izlodi ter jih ustrezno oznaéi, n. pr. »>zapore, >mlado-
letnike, »zafasna odredbac, szavarovanje dokazove in
podobno. Za take oznatbe dolofena pecatila odiisne,
sicer pa oznafbe napife z barvnikom.

Upravitelj sodne pisarne oziroma vodja pisarne
pri sodnem oddelku skrbi za to, da se vloge in pisa-
nja, s katerimi se zasnuje pri sodiS$éu nova zadeva,
vpifejo v usirezni vpisnik in pomoZne knjige; vloge
in pisanja, ki se nanaSajo na Ze tekoée zadeve, pa
vpifejo v popis spisa, opremijo z oznaébo spisa, za-
poredno Stevilko v popisu spisa in s Stevilkami listov
ter vlozijo v spis.

1. Osnovanje spisa

125. &len

Vsa pisanja (vioge. zapisniki, spisi drugih orga-
nov, odlogbe, odredbe itd), ki se nana%ajo na isto

sodno zadevo, se zhirajo v enem spisu pod skupno
oznacho.

Vsako pisanje, s katerim se pri sodiéu zasnuje
nova zadeva, dobi ovitek po ustreznem predpisanem
obrazeu (obr. SP §t. 26 — 28) in se vpiSe v popis spisa
(obr. SP &t. 29).

2. Ovitek spisa

126. élen

Ovitek spisa mora biti iz trpeZnega ovojnega
papirja ali kartona in tako velik, da se lahko vanj
poloZi 200—250 listov.

Ovitek ima na sredini gornje tretjine naslovne
strani tiskano ozna&bo zadeve, n.pr. »Kazenska za-
deva zopers, »Pravdna zadeva toZece stranke... zoper
toZeno stranko... zaradi...c. V zgornjem levem kotu
ima oznaébo sodii¢a, v zgornjen. desnem in spodnjem
levem kotu pa oznacbo spisa.

Prostor nad oznatho zadeve je dolofen za razne
zaznamke, ki se nanafajo nanjo, ¢e ni v sodnem po-
slovniku ali na obrazcu samem dolodeno za kako
zaznambo drugo mesto na ovitku.

.Ce spis presega 200—250 listov, se nadaljnjih 200
do 250 listov vloZi v nov ovitek, tako da je spis v veé
ovitkih (zvezkih). Stevilka zvezka se napife na m—:tek
nad beqedliom, ki oznaduje zadevo.

Ce je potreba, se ovitek obnovi in nanj prenesejo
vsi podatki s prejinjega.

3. Oznacba spisa in opravilna Stevilka

127. ¢len

Oznadba spisa sestoji iz kratice vpisnika, v kate-
rem je zadeva vpisana, zaporedne Stevilke, pod katero
je vpisana, in zadnjih dveh Ztevilk vpisnikove letnice,
n.pr. P 35/59.

Vsako pisanje v spisu je oznaceno z opravilno
gtevilko, t.j. z oznacbo spisa in Stevilko, pod katero
je vpisano v popis spisa (redna Stevilka), n. pr. 35/59-1.

4, Sprememba oznacbe spisa

128. ¢len

Kadar se v sodnem postopku zadeva premese v
drug vpisnik (n.pr. iz Pl v P vpisnik ali iz Kio v K
vpisnik) ali odstopi drugemu sodis¢u ali se spremeni
oznatba spisa v istem vpisniku (n.pr. ker se zadeva
vnovi¢ vpiSe), se na ovitku preéria prejsnja oznacba
in pod njo napife nova; ¢e se spremeni tudi sodi&de,
se pre¢rta naslov prejinjega sodi€a in napiSe naslov
novega.

. Nova oznalba spisa se navede v popisu spisa po
Casu spremembe. Pisanja pred spremembo obdrie
prejdnjo oznadho, pisanja, ki se vloZe v spis po spre-
membi, dobe novo oznacbo spisa. Redne stevilke

‘pisanj po popisu spisa in Stevilke listov pa teejo ne-

pretrgoma dalje.
5. Popis spisa
129, &len

Vsak sodni spis ima popis, ki mora biti iz njega
razvidno, iz katerih pisanj spis sestoji in pod katero
redno Stevilko je posamezno pisanje vloZeno, listovne
Stevitke posameznega pisanja in Stevilo pisanjem pri-
loZenih prilog kakor tudi, kje se priloge hranijo.

Popis spisa je odtisnjen na prvi notranji strani

‘ovitka. Po potrebi se vodi oziroma nadaljuje na po-

sebnem listu.
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Pisanja se vpisujejo v popis spisa po kronoloskem
rédu njihovega prispeija sodis¢u in dobivajo redne
stevilké, pod katerimi se vpisujejo v popis.

Prvo pisanje, na podlagi katerega se na sodis¢u
zaéné nova zadeva, vnife pisarna, ko osnuje nov spis;
nadaljnja pisanja vpisuje pisarna, ée je spis pri njej,
sicer pa zapisnikar.

150. ¢len

Popis je enoten za ves spis ne glede na to, ali
sestoji spis iz enega ali veé zvezkov in tefejo redne
gtevilke dalje ne glede na Stevilo zvezkov.

Izjemoma se lahko v pripravljalnem posiopku v .

zelo obseZnih kazenskih zadevah vodijo posebni po-
pisi spisa, dokler je zadeva v pripravijalnem po-
stopku, po obdolZencih ali po kaznivih dejanjih, &e bi
bil spis zaradi tega preglednejsi. V takem primeru
se enoten popis spisa za¢ne fele po vioZeni obtoZnici
in se vanj vpiSe vsak dosedanji del spisa pod posebno
redno Stevilko. V tako urejenem spisu dobijo vsa
pisanja zaporedne listovne Stevilke.

131. ¢len

Odredbe in odlotbe sodiZa, ki se pisejo na samem
pisanju, na katero se nana3ajo, v popisu ne dobijo
gamostojne redne Stevilke in se vpifejo z redno &te-
vilke vloge, na kateri so zapisane.

Priloge pisanj ne dobijo samostojne redne 3te-
vilke, temveé se vpifejo pri redni Stevilki pisanja, na
katero se nanaSajo, z navedbo Stevila prilog.

V popis spisa se ne vpisujejo kratka porodila,
ki za sodni postopek niso odloéilna, n.pr. naznanilo
naslova in podobne, tudi ne vrajene dostavnice, razen
¢e so vrnjene z zaznamkom, da vrotitev ni bila u-
vriena.

6. Ureditev spisa
Oznacdepanje in vlaganje
pisanj
132. ¢len

Pisanja se vlagajo v spis po vrsti, kakor so vpisa-
na ¥ popisu, tako da so pisanja, ki so po dohodnem
zaznamku starejfega datuma, vloZena nad pisanji
mlajfega datuma, Pisanja, ki se vloZijo v spis, morajo
imeti oznatbo spisa in redno #tevilko iz popisa, vsi
listi posameznih pisanj pa v desnem zgornjem kotu
tekoéo listovno Stevilko.

prilog
133, ¢&len

Vsaka priloga, ki se hrani v spisun, se vloZi v od-
prto ovojnico, ki se prilepi na pisanje, na katero se
priloga nanasa. Ovojnica dobi redno #tevilko pisanja,
h kateremu se pridruzi s pristavkom, ki kaZe na to,
da spada k pisanju s to redno Stevilko, n.pr. k
P 85/59-1.

Priloge, ki jih predloZi toZznik (upraviéeni toZilec,
predlagatelj), se oznadijo s érkami po abecednem
redu; priloge, ki jih predlozi toZenec (obdolZenec,
predlagatelju nasprotna stranka), pa z zaporednimi
arabskimi $tevilkami. Priloge, ki jih predlozijo tretje
osebe ali drugi udeleZenci v postopku, se oznaéijo z
zaporednimi rimskimi Stevilkami. Vse te oznache se
napravijo z barvnikom. Znak priloge se napravi vse-
lej tudi na pisanju na desnem robu pri vrstici, kjer
~ se pisanje sklicuje na priloge.

Na vsaki ovojnici se z barvnikom navedejo oznaé-
be prilog, ki se v njej hranijo.

Ce se priloge zaradi obseznosti ne morejo hraniti
na opisani nacin ali &e predstavljajo vrednosti in se
hranijo v sodni blagajni, se namesto priloge vlozi v
ovojnico listek z navedbo, kje je priloga. V takem
primeru dobi listek znak priloge po drugem odstavku.

posvetovalnih zapisnikov
154, ¢len
Posvetovalni zapisnik se priloZi v zalepljeni ovoj-
nici zapisniku o obravnavi, naroku ali seji, na kateri
je bila izdana sodna odlotba. Ovojnica dobi redno
Stevilko zapisnika obravnave, naroka oziroma seje, na

katerem je bila izdana odlocha s pristavkom, ki kaZe,
da spada ovojnica k temu zaptsmku

pisanj, ki se ne vpisujejo v popis spisa
133, ¢lep
Dostavnice, povratnice, porodila in druga pisanja
trajne vrednosti, ki se ne vpiSejo v popis spisa, se
prikljuéijo odredbi, zapisniku ali odlogbi, na katero
se nanaSajo, in hranijo tako spojeni.

Vse drugo, kar za nadaljnji postopek ni pomemb-
no, se iz spisa izloé&i.

7. Ravnanje s spisi
136. ¢len

Vsak sodni usluZbenec mora s spisom pazljivo
ravnati in ga dati iz rok predpisno urejenega.

8. Predlozitev spisa sodniku
137, ¢len

Vsako bisanje predloZi pisarna sodniku z ureje-
nim spisom, ¢e ni sama pristojna za refitev.

Nujna pisanja predloZi pisarna sodniku takoj po
prejemu, druga pa fe isti dan. Pisanja, ki jih je pre-
jela v poslednji uri delovnega €asa, pa niso nujna,
predloZi najpozneje naslednje jutro.

Izroditev spisa sodniku in vrnitev spisa pisarni
zaznamuje vodja vpisnika s svinénikom v stolpcu o
kroZenju spisa oziroma, ¢e tega stolpca v vpisniku
ni, v stolpcu za opombe.

Stirinajsto poglavje

DELO V SENATU OZIROMA PRI SODNIKU
POSAMEZNIKU

. Vrstni red resevanja

138, ¢len

Sodnik pregleda predloZene spise in jili, ¢e niso
Ze vpisani, vpiSe v evidenco o zadolZitvi sodnika (obr.
SP &t. 30). Spise razvrsti po njihovem pomenu in nuj-
nosti in izda v posameznih zadevah ustrezne odlodbe
oziroma odredbe,
139. ¢len

Sodnik reSuje prvenstveno zadeve, ki po posebnih

* predpisih ali navodilih Stejejo za nujne in zadeve,

glede katerih predsednik sodi¥®a odredi prvenstveno
resevanje.
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V kazenskem postopku se pr?cnsivcnu refujejo
zlasti zadeve zoper mladoleinike in zadeve, v katerih
je kdo v priporu, preiskovalnem zaporu ali pa pre-
staja kazen, dalje, ¢e je kdo zaradi uvedbe kazenske-
ga postopka odsiranjen od dela ali mu je zadasno
prepovedano opravljanje samostojnega poklica.

Med civilnimi zadevami se reSujejo prvenstveno
zlasti spori iz delovnega razmerja, meniéni in éekovni
spori, preZivninski spori, spori zaradi motenja po-
sesti, predlogi za zavarovanje dokazov in predlogi za
izdajo zacasnih odredb.

2. Odrejanje obravnav in narokov

140. ¢len

Preder razpiSe sodnik obravnavo ali narok, se
podrobno seznani z zadevo ter dolo&i dan ter uro
obravnave oziroma naroka, ée ne odredi kaj drugega.

Obravnave oziroma naroki se za ved zadev ne
smejo razpisati na isti ¢as, razen €e so zdruZene za-
radi skupnega obravnavanja.

Stevilo obravnav za en dan se doloéi po verjet-
nem trajanju posameznih uradnih opravil, Stevilu
vabljenih oseb, vrsti in Stevilu dokazov, zamotanosti
postopka itd., tako da se uradne ure smotrno izkoristi-
_ Jo, stranke in sodiie pa ne izgubljajo Casa.

Kadar se vabijo osebe, ki stanujejo izven sedeza
sodid¢a, mora sodiste upoStevati prometne in vremen-
ske razmere, oddaljenost bivalis¢a povabljenih oseb
od sedeZa sodiS¢a, moZnost pravocasnega prihoda itd.

141, ¢len

Prvensiveno se razpisujejo obravnave in naroki
v nujnih zadevah in v tistih, v kutc‘r:h postopek Ze
dalj ¢asa traja.
142. ¢len

Odredbe, s katerimi se razpise obravnava ali na-
rok, morajo biti jasne in popolne. Obsegati morajo
ime in priimek, poklic in bivalii¢e vabljenih oseb z
navedbo, v kaksni lastnosti so vabljene oziroma, kaj
in na kakgen nacin se mora komu vroéiti. Za odredbo
se uporablja pecatilo (82. &l. SP).

Ce naj se z zaprosilom priskrbijo kaksna poroéila
ali kaj drugega, mora odredba natanko navesti, od
koga in kaj naj se priskrbi, in rok, v katerem se pri-
¢akuje izvriitev zaprosila.

Izjemoma sme v odredbi, s katero se razpisuje
obravnava ali narok na podlagi prve vloge (tozbe;
obtoinega predloga in dr) ali na podlagi vloge, s
katero se predlagajo dokazi, in so vsi dokazi oStevil-

¢eni, napotiti na pisanje tako, da se navedejo stevilke

oseb, ki jih je treba vabiti.

143. élen

Ce se sodno opravilo, obravnava ali narok odloZi
ali prekine, dolofi sodi¢e po moZnosti takoj dan in
uro nadaljevanja ter hkrati odredi, koga je treba
vabiti. Navzo&i, ki bi morali biti povabljeni k tako
odrejenemu opravilu. obravnavi ali naroku, se ob-
vestijo ustno s poukom, da ustno obvestilo nadomes¢a
pismeno vabilo.

5. Poslovni dnevnik sodnika

144, ¢len

Obravnave in naroke, ki jih je sodnik razpisal.
vpife v svoj poslovni dnevnik po datumih (obr. SP

§t. 31). Prav tako vpiSe vanj tudi roke, ki jih je
odredil.

4. Druge odredbe

145. élen

Tudi vse druge odredbe sodnika morajo biti jasne
in popolne. Obsegati morajo vse potrebne podatke,
da jih pisarna lahko izvrsi brez nepotrebnega iskanja
po spisu.

Ce se za vrocitveno odredbo uporabi obrazec, se
v njem vse nepotrebno érta.

Obélrneléa in bolj zamotana zaprosila in doplse
pripravi sodnik sam.

: 146. &len

V vroditveni odredbi in v odredbi, s katero se
razpisuje obravnava ali narok, mora sodnik pravilo-
ma odrediti rok za preizkus, ali so vrocitve izvriene
in ali so opravljena vsa dejanja, ki so bila za pri-
pravo obravnave oziroma naroka odrejena (dan evi-
dence oziroma predevidence, 171. &l. SP).

147. &len

Vroégitvena odredba in odredba, s katero se raz-
pie obravnava ali doloéi narok ali odreja drugo deja-
nje, se pife praviloma na zadevnem pisanju (n. pr. na
tozbo, predlog in pod.). Ce na pisanju ni dovolj pro-
stora ali bi besedilo odredbe utegnilo biti neéiiljivo,
se pisanju doda nov list.

Odredbe se ne smejo pisati na vrnjene dostavnice.

5. Zapisniki
148. &len

' Ce je treba po predpisih sestaviti zapisnik o sod-
nem opravilu, se piSe praviloma s pisalnim strojem,
sicer pa s érnilom. Obravnave oziroma posamezna za-
slifanja se lahko v celoti ali deloma posnamejo zvoé-
no, n. pr. na magnetofonski trak, to pa ne nadomestuje
zapisnika, temve¢ ga samo dopolnjuje.

Stenografirane zapisnike in zvofne posnetke je
treba v 48 urah prenesti v navadno pisavo, pregledati
in pri]uziti spisu. Pravilnost prenosa overi s svojim
podpisom in sody.un pecatom sodnik oziroma sodni
usluzbenec, ki je izvriil to opra’nlo

149. &len

Ce po zakonu zapisnik ni obvezen, se lahko na-
domesti z uradnim zaznamkom, v katerem se navedejo
opravljeno dejanje ter datum in kraj, kjer je bilo
opravljeno. To velja zlasti za sprejemanje izjav ali
podatkov in za razna obvestila.

Uradni zaznamek podpiZe usluZbenee, ki ga je
sestavil.

a) Posvetovalni zapisnik

150. ¢len

Zapisnik o posvetovanju in glasovanju se napravi
za odlo¢anje izven zasedanja. Kadar odlofa senat na
zasedanju samem, se vpiSejo njegove odlocbe v ob-
ravnavni zapisnik.

Posvetovalni zapisnik mora obsegati potek glaso-
vanja in celotno besedilo sprejete odlotbe in se ne
sme sklicevati na vsebino obravnavnega zapisnika.

Zapis sprejete odlocbe tudi ne sme biti kopija zapisa

odlotbe v obravnavnem zapisnikn.
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Ce odlo¢ba ni soglasna, se nasprotno mnenje vpise
v posvetovalni zapisnik ali pa se mu priloZi, pod-
pisano od &lana senata, ki je to mnenje dal.

Kadar je bil na seji navzol javni tozZilec, pa so-
dii¢e me ugbdi njegovemu predlogu, se navede v za-
pisniku o posvetovanju in glasovanju tudi njegov
predlog, ¢e ga ni podal pismeno.

Posvetovalni zapisnik se vloZi v zalepko, ki je na
njej naplsano, na katero obravnavo, narok ali sejo
se nanasa, in odtisnjen sodni peéat. Zalepka se hrani
v spisu, kakor je dolofeno v 125. &lenu SP.

b) Zaznamek o posvetovanju in glasovarnju
151. ¢len

Ce je v predpisih namesto zapisnika dopusten za-
znamek o posvetovanju in glasovanju, se zaznamek s
pedatilom odtisne na prvi strani izvirnika odlocbe v
levem zgornjem kotu.

Zaznamek o posvetovanju in glasovanju obsega
datum seje, sestavo senata, pr1lmLk zapisnikarja in

javnega toZilca, e je bil navzoé¢, in prlp‘lsek da je

bila odlotba soglasna.
Zauznamek o posvetovanju in glasovanju podplscjo
~ vsi Clani senata in zapisnikar.

c) Sejna knjiga
152. ¢len

Vsaka seja senata se vpiSe v sejno knjigo (obr. SP
§t. 52). Vpisejo se datum seje, sestava senaia, priimek
in ime zapisnikarja in javnega toZilca, & je bil na-
vzot, ter obravnavane zadeve.

Vpise v sejni knjigi podpisujeta predsednik se-
nata in zapisnikar.

Sejna knjiga se vodi posebej za kazenske in po-
sebej za civilne senate. Sodii¢a z vedjim obsegom
posloy lahko vodijo posebno sejno knjigo za ysak
senat,

6. Drugo sodnikovo delo

153, Clen

Sodnik ima spis le dotlej, da izda odredbo ali
odlocbo. Pri tem mora upoitevati predpisane roke.

154, ¢len

Ce se reSuje zadeva v senatu zunaj obravnave ali
v senatu, sestavljenem samo iz stalnih sodnikov, do-
lodi predsednik senata praviloma po vnaprej dologe-
nih merilih poroc¢evalca, da prouéi spis in pravﬂoma
Ze prt.d sejo sestavi pismeni naért odlocbe, ki se lah-
ko, ¢e je sprejet, uporabi za izvirnik.

155. &len

dnik izroti pisarni odlo¢bo z odredbo in po-
irebn navodilom za izdelavo in vrogitev odpravkov.
Ce je zoper odloébo dopustno pravno sredstvo, na-
roéi pisarni v odredbi, kak$en pouk o pravnem sred-
stvu naj ima odpravek.

156. &len

Vsako zadevo je treba resiti Cimprej, najpozneje
pa v predpisanem roku. Nujne zadeve (pripor, pre-
iskovalni zapor itd) je treba prvenstveno refevati in
po moZnosti o Ajih takoj odloéiti.

Izdelane sodbe in druge odlotbe se izrodijo pisar-
ni v zakonitih rokih, &e pa takih rokov ni, praviloma
v 8 dneh. !

O tozbi, izvrSilnem predlogu. kazenski ovadbi
ali drugem predlogu, ki se lahko' hitro resi, se izda
odlo¢ba in preda spis pisarni praviloma 8e isti dan,
ko so bile vloge sprejete. Pri tem pa sodnik upoSteva
predpise o prvensivenem reievanju vlog.

Spisi zadev, v katerih je bil opravljen narok, se
vrnejo pisarni po moznosti isti dan, najpozneje pa
naslednji dan, razen v primerih iz drugega odstavka
tega ¢lena.

Peinajsto poglavje

DELO PISARNE PO IZDANI ODLOCBI OZIROMA
*  ODREDBI

1. Delo pisarne po sodnikovi odredbi
157, ¢len

Po prejemu sodnikove odlotbe odtisne pisarna
pod njo odpravni zaznamek in vpiSe vanj dano pre-
vzema. Nato opravi potrebne vpise v ustreznem vpis-
niku in pomoznih knjigah ter vsa druga odrejena
dejanja (izdela in odpravi vabila, izdela odpravke
odlo¢b, jih primerja z izvirnikom in odpravi, zdruzi
oziroma razdruzi spise itd.).

Ce je odrejeno, da se zadevi priloZzi drug spis,
priskrbijo dostavnice ali sporotila in podobno, na-
pravi pisarna pod sodnikove odredbo kratek zazna-
mek, da je odredbo izvriila; &e je ni izvrsila, napide,
zakaj tega ni storila.

158, ¢len

Stranke in druge osebe se vabijo k sodi$éu z vabi-
lom, ki se za vsakega povabljenca izpolni posebej.

V vsakem vabilu mora biti navedeno: sodiice,
ki vabi, oznatba spisa in zadeve, v kateri se vabi,
natan¢en naslov osebe z navedbo kot kaj (toZnik, ob-
dolZenee, prica) in zakaj se vabi, dan, ura in Stevilka
sobe, ter naslov sodi5€a. V vabilu morajo biti tudi po-
datki in pouk, ki jih predpisuje zadevni postopnik.

Vabilo podpisSe, in sicer pod sodnikovim imenom
ir pecatilom :Po odredbi sodnikac usluzbenec, ki je
vabilo izdelal. Na vabilu mora biti okrogli sodni pecat.

159. élen

Zaprosila ter dopisi strankam in drugim osebam,
se pifejo po moZnosti s pisalnim strojem v dvojniku,
katerih eden ostane v spisu kot izvirnik. Ce pa je
sodnik v celoti izdelal zaprosilo oziroma dopis, se
izdela samo odpravek.

2. Prepisovanje in primerjanje odpravkov
z izvirnikom

160. &len

Pisarna pripravi toliko odpravkov, kot doloéi sod-
nik, ki mora upoitevdti tudi primerek odlocbe za vifje
sodii¢e, e je zoper odlo¢bo dopusina pritozba.

Pri izdelavi odpravkov imajo prednost nujne za-
deve (139. ¢len SP).

Usluzbenec, ki je pripravil odpravke, zapife v
odpravnem zaznamku datum izdelave in se &itljivo
podpise.

161, ¢&len

Vse odpravke, izdelane s pn.pmuvanjem. je treba

skrbno primerjati z izvirnikom.
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Usluzbenec, ki je primerjanje opravil, potrdi to
v ustrezni vrstici odpravmnega zaznamka z navedbo
datuma in s svojim podpisom.

Pri skrajSanih odpravkih se ugotovi, ali se wvsi
izvodi ujemajo z vlogo, po kateri se izda odlocba, in
ali so v skladu s predpisi za skrajéane odpravke.

Ce je v odpravkih ve¢ napak, odredi vodja pisar-
ne pri oddelku, da.se odpravki znova prepiejo v
celoti ali pa samo posamezmi listi.

3. Odprava
162. ¢len

Pisanja se odpmvl{ajo in dostavljajo tako, kakor
Je odredil sodnik. Ce glede nacina odprave in dostave
ni posebne sodnikove odredbe, se plsunje odpravi in
dostavi na najprimernejsi nacin, ki sicer ustreza
veljavnim predpisom. V dvomu vprasa pisarna sod-
nika za navodilo.

163. ¢len

Za pisanje, ki se mora po sodnikovi odredbi do-
staviti z vrodilnico, pripravi pisarna dostavnico ozi-
roma ovojnico s povratnico na predpisanem obrazcu,
na katerem navede: prejemnikov nasloy, pisanje, ki
se dostavlja, in oznaCbo spisa ter zadeve.

Za osebno vroCitey se uporabljajo dostavnice (obr.
SP 3t. 33) oziroma ovojnice s povratnico modre barve
(obr. SP 35t. 34), za nadomestno vrotitev dostavnice
(obr. SP &t. 35) oziroma ovojnice s povratnicami bele
barve (obr. SP &t. 36).

Za vrotanje v inozemsivo je treba upoStevati
posebne predpise.

Kadar se odpravljajo vabila za obravnavo ali na-
rok, se napiSe na dostavnice oziroma povratnico nad
besedilom dostavnice oziroma povratnice datum pred-
evidence, v drugih primerih datum evidence.

i64. ¢len

Pisanja, ki naj se odpravijo, pregleda vodja pisar-
ne pri oddelkn, da ugotovi, ali so v redu, ter jih izro&i
odpravi, ki je za vse sodiS¢e skupna. Nujna pisanja
izrofa takoj, druga pa Se isti dan. Datum, ko je pisa-
nje izroé&il odpravi, vpife v odpravni zaznamek, ki ga
podpise.

Pisanja odpravlja sodni usluZbenec, ki je z letnim
razporedom dela za to dolofen. :

a) Na€in orocanja (dostapljanja)
165. &len

Vrotanje se opravi tako, kakor je doloeno v po-
sameznih postopkih; po potrebi da sodnik ustrezna
navodila in pojasnila.

Ce se dostavljajo pisanja po ob¢inskem ljudskem
odboru, so lahko v eni ovojnici pisanja tudi za vec
oseb, vendar z dostavnico za vsakega prejemnika po-
sebej, kadar mora biti vrocitev izkazana.

Pri vroCanju pisanj po sodnem usluzbencu ali ne-
posredno na sodiS¢u, ovojnica ni potirebna, razen e
ni s posebnimi predpisi drugaée dolofeno.

Vrocanje javnemu toZileu se opravi po predpisih;
v nujnih primerih se da toZilcu izvirnik samo na
podpis, ée ne zahteva odpravka.

\166. &len

Ce Zeli prejemnik prevzeti pisanje na sodiZéu, ga
izro¢i upravitelj pisarne oziroma vodja pisarne pri
oddelku, ko se prepriéa o prejemnikovi istovetnosti.

Nadin istovetenja mora navesti v zazmamku o
vrotitvi,

Prﬁjemnlkovemu pooblas¢encu se izrodi pisanje,
e je pooblastilo izkazano.

Neposredno vroditev pisanja potrdi prejemnik v
samem spisu.

Predsednik sodiS¢a lahko dovoli, da odvetniki na
sedezu sodii¢a dnevno prevzemajo sodna isanja v
odpravi proti potrdityi vroditve v vrofevalni knjigi
(obx. SP 3t. 37), &e se s tem vrofanje ne zavladyje.

b) Delo v odprapi

167, élen

Usluzbenec oziroma vodja odprave prevzema in
zbira vsa pisanja, ki jih sodi¥Ce posilja naslovnikom
po podti ali po svojih pomoznih usluZbencih — vrode-
valcih ter jih porazdeljuje zaradi odposiljatve tako,
kakor je doloeno za odpravljanje.

Da se od spisa, ki se po$lje s pisanjem, kaj ne
izgubi, se spis vloZi v primeren ovoj. ObseZnejsi spis
se vloZi v ovitek z zuklopkami, preveze in omota.

Za pofiljanje pisanj po podti veljajo dolofbe 37.
poglavja sodnega poslovnika.

Posiljke, ki se dostavljajo po pomoZnem usluz-
bencu, se vpisujejo v vrofevalno knjigo (obr. SP
§t. 57). Vsako sodiS¢e ima najmanj dve vrofevalni
knjigi, eno za dostavljanje pisanj v pristojbinskih in
taksnih zadevah, drugo za dostavljanje v drugih za-
devah. Vrofevalcu izrotene podiljke se vpisujejo v
knjigo vroZevalcu izrofenih pisanj (obr. SP 3t. 38),
ki se vodi za vsakega vrotevalca posebej. Nevrotene
podiljke vrne vrogevalec sodii®u z navedbo zadrika.

Sestnajsto poglavje
1. Hranitev spisov, ki so v delu
168. Clen

Spise, ki so v delu, hrani pisarna v zaprtih oma-
rah v pregradkih, o3tevil¢enih od 1 do 31 za vsak dan
v mesecu po en predal (rokovnik). V teh omarah se
ne hranijo spisi, ki se naj Se isti dan izrogijo sodniku
oziroma usluzbencu, da se izvrSi doloéeno opravilo
(n. pr. razpis obravnave, doloditev naroka, izdaja od-
redbe, oprava obravnave ali naroka, izdelava odloébe,
odprava vabil, priprava edpravkov in podobno).

Razvid o tem, pri kom je spis, ima vodja vpisnika.
Zaznamki o kroZenju spisa morajo biti jasni in ne-
dvoumni, tako da se tudi v njegovi odsotnosti takoj
in brez teZav ugotovi, pri kom je spis.

169. ¢len

Spisi se vlagajo v posamezne pregradke omare pe
dnevu razpisane obravnave, dolofenega naroka ali
po dnevu izteka roka, ¢e ni v sodnikovi odredbi do-
loéen drug dan za evidenco oziroma predevidenco,
ne glede na mesec in leto.

V pregradkih morajo biti spisi z razpisanimi ob-
ravnavami oziroma dolofenimi naroki lodeni od spi-
sov, v katerih tede doloen rok. Vsaka skupina mora
biti v ovitku, ki se po barvi loéi od ovitka druge skn-
pine spisov.

Spisi vsake skupine morajo biti urejeni po zapo-
rednih 3tevilkah tako. da so spisi tekoega leta pred
tistimi iz prejinjega leta.
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Glede na stevilo spisov lahko predsednik sodiiZa
odredi, da se spisi, v katerih je razpisana obravnava
ali doloden narok, hranijo v posebni omari (rokov-
niku).

: 170. ¢len

Spisi se vlagajo v pregradke Sele, ko so izvrieni
vsi vpisi v vpisniku in pomoznih knjigah, ko so oprav-
ljena vsa druga dela po sodnikovi odredbi in ko je
spis vpisan v poslovni koledar (obr. SP #t. 39). Iz kole-
darja mora biti razvidno, kateri spisi so v dolo¢enem
pregradku.

2. Razvid in predhodni razvid
(evidenca in predevidenca)

171. élen

V zadevah, v katerih je razpisana obravnava ali
je doloéen narck oziroma tece rok, dolo¢i sodnik dan,
ko mu naj pisarna predloZi spis tako, da v odredbi
pristavi oznacbi »Eve ustrezni datum (evidenca).

Ce se naj pisarna doloden Cas pred predlozitvijo
spisa sodniku prepri¢a, ali so vsa odrejena opravila
izvriena, ji dolo¢i sodnik dan, ko se mora o tem pre-
pridati, tako da v odredbi pristavi oznatbi »Predev.c
ustrezni datum (predevidenca).

Odrejeno evidenco oziroma predevidenco vpise
sodnik v svoj poslovni dnevnik (obr. SP &t 31).

172, clen

Na podlagi podatkov poslovnega koledarja pre-
gleda pisarna spise, za katere dospejo roki nasled-
nfega dne oziroma za katere so dolodeni naroki za
naslednji dan, ter jih izroéi sodniku, ¢¢ ni v posa-
meznem primeru odrejeno kaj drugega.

Ce je dolofena predevidenca, se pisarna pre-
pri¢a, ali so izvriena vsa odrejena opravila. Ce so,
poloZi spis brez sodnikove odredbe v pregradek, ki
ustreza roku evidence. Ce odrejena opravila niso
opravljena ali ni dokazov, da so, ukrene pisarna sama
ali po sodnikovi odredbi vse potrebno, da se pravo-
dasno opravijo. V takem primeru sodnik lahke do-
lo& nov rok za predevidenco.

Ce se zaradi ovire ne more opraviti narok ali
obravnava, pisarna opozori sodnika, da narok oziro-
ma obravnavo preklide in hkrati po moZnosti doloci
nov narok.

Sedemnajsto poglavje
ZDRUZEVAN]E IN RAZDRUZEVAN]E SPISOV
173. ¢élen

Ce se zdruzi po predpisih zadevnega postopnika
ved zadev v skupen postopek, se zdruzijo tudi za-
devni spisi tako, da se spis KasnejSe zadeve vloZi v
spis zadeve, v kateri je bil postopek prej zaéet (osnov-
ni spis). Ce se zdruZijo zadeve iz pristojnosti sodnika
posameznika z zadevami iz pristojnosti senata ali iz
pristojnosti okroZnega sodista, se vloZijo vsi zdruzeni
spisi v najstarej¥i spis iz pristojnosti senata ali okroZ-
nega sodiscéa.

Na ovitku skupnega spisa se navedejo spisi, ki
80 prldruzem (n.pr. pridruzen K 70/57), ter se nanj
prenesejo zaznamki z ovitka pridruZenega spisa.

PridruZeni spis dobi v osnovnem spisu nowo red-
no Stevilko in ustrezne listine §tevilke in se tako vpife
v popis osnovnega spisa. '

Ce se kakemu spisu priloZi drug spis samo zaradi
vpogleda, se na ovitku spisa z barvnikom oznaéi, ka-

teri spis je priloZen (n.pr. priloren G 12/57). Ko se
priloZeni spis po uporabi zopet izlo¢i, se oznacba na
ovitku preérta.

174, Elen

Ce se spis pred konéanim pestopkom razdruZi za-
radi lodenega postopanja, sc za lofeno postopanje
zasnuje nov spis z nradnim zaznamkom o izlofitvi.
V ta spis se vloZijo vsa pisanja, ki se nanaSajo samo
nanj, druga pisanja, ki so pomembna za izloceni spis,
pa v overjenem prepisu. Na mesto izlofenih pisanj
se v prvotni spis vlozi list, na katerem je navedeno,
Kje je izloteno pisanje.

vV poplsu splsa se navede pri rednih Stevilkah
izloenih pisanj, da so izlotena, za kam in kdaj.

Na ovitek izlo¢enega spisa se prenesejo vsi za-
znamki, ki se nana%ajo nanj in na ovitku prej skup-
nega spisa pa &rtajo zaznamki, ki zanj niso veé po-
membni.

Osemnajsto poglavje
i. Druga opravila pisarne

175, &len

Sodna pisarna skrbi, da je poslovanje s spisi pra-
vilno, redno in pravoéasno. Skrbi predvsem za to,
da se drZijo vsi predpisani ali odrejeni roki in da
se opravi vse, kar bi motilo pravofasno poslavanje
sodii¢a in refevanje pravnih zadev. Skrbi zlasti za to,
da so spisi pravotasno predlozeni sodnikom v refe-
vanje.

Pisarna predlozi vsako plsanje, glede katerega
naj sodiS¢e kaj odredi ali odlodi, s spisom sodniku
praviloma takoj po prejemu iz vloZiZda.

Pisarna skrbi, da se ji spisi, posebno tisti, o ka-
terih tefejo roki ali za katere je bil opravljen narok,
vronejo z izdelanimi odloébami v rokih, ki so doloéeni
za posamezne vrste odloth. Po potrebi opozori sod-
nika na odloZbe, ki niso izdelane, na ofividne pomote
v odloghi in odredbi, na potek rokov in podobno.

176. ¢len

Vrnjene vrodilnice se urejene po datumih rokov
ali narokoy hranijo lofeno od spisov v ustreznih
pregradkih, dan pred iztekom roka ali naroka pa
vloze v spise, na katere se nanagajo.

177, €len

Pisarna se preprica, ali so bile sodnikove od-
redbe izvriene ter zapife svoje ugotovitve pod za-
devno odredbo, n.pr.: povratnica ni vrnjena, zahte-
vano poroéilo ni prispelo, odgovor na tozbo ni vlo-
Zen, ni pritozbe in podobno.

Vlogi, ki je vezana na rok, priloZi vroéilnico ter
vpise na vlogo, e je vloga pravolasna, zaznamek
spravotasnoc. Ce gre za pritozbo, pripravi naért od-
redbe, da se pritozba vrofi nasproti stranki zaradi
odgovora, ali naért predloZiivenega poroéila, &e se
pritozba ne dostavi nasprotni stranki zaradi odgovora,
ali naért odredbe, da se spis izroéi izvenrazpravnemu
senatu istega sodif¢a. Nacrt predloZi sodniku, da ga
pregleda in podpige.

Ce na rok vezana vloga ni podana pravodasno,
vpife nanjo »>ni pravodasno« in predloil spis sodniku,
da izda ustrezno odloébo.
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2. KroZenje spisa
178. ¢len

. KroZenje spisa v pisarni se ne zaznamuje v vpis-
niku. Zadasna izroéitev spisa sodniku ali drugemu
oddelku se zaznamuje v ustreznem stolpcu vpisnika
ali v stolpeu za opombe in vpife v interno dostavno
knjigo o kroZenju spisov na sodi¢u (obr. SP &t. 40);
posiljatev spisa v zafasno uporabo drugemu sodiicu
ali organu se zaznamuje v vpisniku in poslani spis
pa hkrati vpife v seznam odposlanih spisov (obr. SP
§t. 41).

3. Samostojna opravila pisarne
179. élen

Sodna pisarna izvriuje samostojno poleg drugih
tale opravila:

1. overja podpise, pisave in prepise, kolikor ji je
to poverjeno;

2. daje ustna in pismena obvestila in potrdila na
podlagi podatkov iz vpisnikov in spisov v mejah
50. ¢l. SP oziroma po dovoljenju po 52. él. SP;

3. sprejema na zapisnik ali v obliki uradnega
zaznamka sporodila in izjave strank in drugih zain-
teresiranih oseb o spremembi naslova, bivaliida, o
dnevu prejema sodne odlo¢be, ée vrotilnica ni vrnje-
na ali v njej ni naveden dan vroé&itve in podobno;

4. pregleduje uradne lisie,-da ugotovi, ali so bili
objavljeni posamezni oglasi,” ter vpisuje v spise
ustrezne ugotovitve;

5. zahteva porotila in obvestila od drugih orga-
nov, ustanov itd. ter pospeluje odgovore, ¢e sodnik
v posameznem primeru ne odredi drugaée;

6. opozarja na napake in hibe v vlogah v mejah
11, &l SP; :

7. skrbi za izterjanje denarnih kazni in stro-
§kov v kazenskem postopku po izdani sodnikovi od-
redbi; :

8. izterjuje takse in strofke, ki so bili. pladani
iz predradunskih sredstev sodi¥a v civilnih postopkih;

9. evidentira in izterjuje redovne kazni, ki jih
Jje sodii¢e v kakSnem postopku izreklo;

10. preskrbi po izteku roka pogojne obsodbe po-
datke iz kazenske evidence;

11. preverja navedbe sirank, ki se sklicnjejo na
pooblastilo v drugem spisu oziroma na sploino po-
oblastilo, poloZeno na sodig&n.

Posameznim izkufenim usluzbencem se lahko po-

verijo tudi druga opravila, n.pr. sprejemanje izjav,

in enostavnih predlogov na zapisnik, sestavljanje
naértov za dopise, poro¢ila in enostavne odloébe.

4. PredloZitev spisa viiiemn sodii¢u
180. ¢len

Kadar mora sodiite zaradi pravnega sredstva ali
sicer predloZiti spis sodiZ&u visje stopnje, ga pred tem
skrbno uredi in izlo€i iz njega vse nepotirebno, n. pr.
odveéni prepisi vlog, odlo¢h in podobno.

Spis se predloZi v kartonastem ovitku, ki ustreza
doloébam 116, &l. SP.

Pisanja v spisu se ob levem (notranjem) robu na-
luknjajo (perforirajo) in z vrvico tako spojijo, da se
dajo posamezni listi brez teZave obratati. Z naluknja-
njem se ne sme prizadeti besedilo.

i81. ¢len

Sodis&e predloZi spis s pravnim sredstvom viSjemu
sodiséu s predloZitvenim poroéilom (cbr. SP &t 42),
iz katerega morajo biti razvidni tile podatki: pravna
zadeva, dan, redna Stevilka in listovne Etevilke izpod-
bijane odloébe, dan vroéitve codlocbe, dan vroéitve
pravnega sredstva, redna Stevilka in listovne Stevilke
pravnega sredstva, navedba osebe, ki je podala prav-
no sredstvo, in druge okoliféine, ki so potrebne za
oceno pravolasnosti pritozbe oziroma upravicenosti
osebe, ki je pravno sredstvo uporabila, ali je bil po-
dan odgovor nasprotne stranke na pravno sredstvo
ter kdaj in pod katero redno Stevilko, z oznalbo li-
stovnih Stevill.

Ce se Steje zadeva za nujno, mora predlozitveno
poroéilo pokazati na nujnost, n.pr. sNujno — zapors,
sNujno — zacasna odredbas, 3Nujno — delozacijac
in podohno.

Ce se v kazenski- zadevi predloZi spis zaradi
pravnega sredstva v pripravljalnem postopku in je
obdalZenec v priporn oziroma preiskovalnem zaporn,
se v predlozitvenem poroéilu navede, kdaj poteée
odrejeni oziroma podaljfani pripor oziroma preisko-
valni zapor; ée pa se predloZi spis zaradi pravnega
sredstva zoper sodbo in je obdolZenec v priporn ozi-
roma preiskovalnem zaporu, se navede, kdaj bo ob-
dolzenec prestal izreéeno kazen z vitetjem pripora
oziroma preiskevalnega zapora.

182, &len

Spis, v katerem je zoper eno odlo¢bo podanih veé
pravnih sredstev ali ved pravnih sredstev zoper ved
odloéb v isti pravni zadevi, se predlozi vi§jemu so-
diféu z enim samim predloZitvenim porofilom s po-
datki iz prej¥njega ¢lena za vsako posamezno pravno
sredstvo posebej.

185. &len

Ce mora sodi%&e po vsebini pravnega sredstva ali
odgovora na pravoo sredstvo opraviti peizvedbe, zla-
sti glede vrocitve, jih opravi, preden predloZi spis
vifjemu sodiiu, in navede, kakfne poizvedbe je
opravilo po vloZitvi pravnega sredsiva oziroma od-
govora nanj.

V predlozitvenem poroéilu da sodnik tudi pojas-
nila k navedbam pravnega sredstva, kolikor je tako
poroé¢ilo predpisano po dolo¢bah posameznih sodnih
postopnikov,

184. ¢&len

Spis, v katerem je pravno sredsivo podano zoper
odlotbo sodiita druge stopnje, predloZi sodiife prve
stopnje pristojnemu vi$jemu sodiséu po sodiséu druge
stopnje; to sodiffe priloZi svoj spis in prepis svoje
odlo¢be za vifje sodi¢e ter poslje vse s spremnim
dopisom (obr. SP £t. 43) pristojnemu vigjemn sodisEu.

185. ¢len

S spisom podlje sodii¢e prye stopnje viijemu so-
difu tudi listine in druge spisu priloZene predmete;
listine o sodnem pologu in druge predmete, ki se na-
nasajo na spis, pa le na zahtevo viSjega sodii¢a. Na
take listine oziroma predmete sodiie prve stopmnje
v predlozitvenem porotilu posebej opozori.

186. &len %

Ko prejme okroZno kot pritozbeno sodii¢e spis s
pravonim sredstvom. osnnje svoj spis pod usirezno
oznatbo (n.pr. Kz, GZ). Na ovitek predlozenega spisa
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napiSe pod oznatbo spisa Se svojo oznatbo; ta oznacba
se po vrnitvi spisa sodi$éu prve stopnje precria.

187. &len

Okrozno kot pritozbeno sodi$¢e vrne sodi¥¢u prve
stopnje spis s tolikinimi odpravki svoje odloébe, ko-
likor je potrebno za stranke in za sodis¢e prve stopnje.

Izvirnik odloébe, posvetovalni zapisnik in pisanja
ter odloébe, ki se nana%ajo izkljuéno na postopek pred
visjim sodisem, ostanejo v spisu sodis¢a drmge
stopnje.

Vrnjeni spis predlozi vlozifée predsedniku sodi-
$¢a zaradi pregleda in vidiranja odlotbe viSjega so-
diZéa.

Devetnajsto poglavje
i. Vlaganje spisov v arhiv ,

188, &len .

V pravnomo&no konéanih zadevah pregleda pi-
sarna spise, da ungotovi, ali so izvriene vse odredbe
oziroma ali so po stanju spisa potrebne Se nadaljnje
odredbe, ter predlozi spis z ustreznim zaznamkom
sodniku, 3

Sodnik preveri zaznamek in odredi vloZitev spisa
v arhiv ali izvriitev potrebnih opravil, n.pr. obve-
stitev za izvriitev kazni pristojnega organa, izterja-
nje denarnc kazni, izroditve corpora delicti, obratu-
nanje predjemov, izterjanje stroikov, zaloZenih iz
predratuna, izlogitev priloZenih spisov, vrnitev prilog
in podobno.

VloZitev spisa v arhiv odredi sodnik tako, da na
ovitku spisa podpife odtis pedatila »Vlezi v arhiv in
hrani do...c. Brez take sodnikove odredbe se spis ne
sme vloZiti v arhiv.

189. &len

Spise med letom pravnomoéno kondanih zadev
hrani pisarna po vrstnem redu oznaéb spisov v po-
sebni zaklenjeni omari (priroéni arhiv).

V zacetku leta prenese iz priroénega v stalni arhiv
vse spise dve leti starega letnika, n.pr. po 1.I. 1960
prenese v stalni arhiv spise pravnomo¢no kenéanih
zadev z letnico 1957,

190. &len

Stalni arhiv je za vse sodne oddelke skupen. V'
njem se hranijo tudi vpisniki in pomoZne knjige pre-
teklih let, kolikor niso potrebni pisarni za tekoce delo.

Arhivski prostor mora ustrezati zakonskim pred-
pisom o hrambi arhivskega gradiva, tako da se spisi
ne kvarijo ali uniéujejo.

Spisi se hranijo v sveinjih iz trde lepenke ali
Skatlah z vifino 10—15cm, urejeni po letnikih in
oznacbah.

SveZnji ali 3katle morajo imeti na sprednji strani .

navedbo sodiita, letnika in oznatbo vloZenih spisov,
n.pr. OkroZno sodi¥¢e v Ljubljani 1959, K 51—100.

Police v stalnem arhivu morajo imeti napise =z
navedbo tam zloZenih spisov, n.pr. »OkroZno sodiice
Ljnbljana K 1955—195%¢,

Spisi zgodovinskega, znanstvenega ali politifnega
pomena in drugi spisi, za katere odredi predsednik
sodig¢a, se v arhivu lahko hranijo posebej. Na nji-
hovo mesto pa se v sveZnje. v katerih bi se sicer mo-
rali hraniti, vloZi zaznamek z navedbo, kje se spis
hrani. . i

2. Izdajanje spisov iz arhiva
191, élen

Spisi se iZ stalnega arhiva izdajajo na pismeno
zaprosilo sodnega oddelka (obr. SP &t. 44). Zaprosilo
mora navesti oznacbo spisa, ki se zahteva, oznacého
spisa in zadeva, h kateri se spis zaproga ter &as, ko bo
spis verjetno vrnjen. Vsak iz stalnega arhiva izdani
spis se vpiSe v seznam iz arhiva izdanih spisov (obr.
SP &t 45) z navedbo roka, v katerem se pridakuje
vronitev. Na mesto izdanega spisa se vloZi zaprosilo,
na podlagi katerega je bil spis izdan.

Usluzbenee, ki upravlja arhiv, pregleda enkrat
meseéno seznam izdanih spisov, da ugotovi, ali so
bili spisi vrnjeni v roku; &e niso, zahteva njihovo
vrnitev.

Dvajseto poglavje

IZLOCAN]JE NEPOTREBNEGA ARHIVSKEGA
' ) MATERIALA

192. ¢len

Za hrambo in izlotanje (Skartiranje) arhivskega
materiala veljajo ustrezni predpisi o hrambi, zbira-
nju in obfasnem izlofanju arhivskega materiala in
dolotbe tega poslovnika.

193, ¢&len

Trajno se hranijo in ne #tejejo za nepotreben
arhivski material:

1. spisi, ki so po sveoji vsebini zgodovinskega,
znansivenega ali politi¢nega pomena;

2. spisi sodne uprave, ki so pomembni za obfo
ali krajevno zgodovino;

3. gradbeni spisi z na&rti in spisi o pravnih raz-
merjih glede sodnih poslopij:

4. spisi o ustanovah in skladih pod sodno upravo;

5. zemljiske knjige, registri gospodarskih orga-
nizacij in druge javne knjige z vsemi listinami, ki se
nanaSajo nanje, spisi o osnavljanju in popravljanju
javnih knjig, spisi, ki se nanasajo na polaganje listin
o prenosu lastnine na zemlji§¢ih, ki niso vpisana v
zemljisko knjigo, obenem s poloZenimi listinami ter
zadevni vpisniki in pomoZzne knjige;

6. oporoke in druge pomembne listine, ki so iz-
rofene sodid¢u v hrambo, obenem s seznamom listin
(Pi) in zadevnima imenikoma:

7. iz kazenskih spisov sodbe zaradi kaznivih de-
janj, za katera je izrefena smrina kazen ali kazen
strogega zapora, daljfa od 10 let;

8. iz pravdnih spisov sodbe in poravnave, ki se
nanasajo na statusne spore;

9. spisi o razglasitvi pogreSane osebe za mrivo
in o dokazovanju smrti;

10. spisi, po katerih je $e¢ kaj pologov;

11. zbirke ob&ih navodil; :

12. vpisniki K, P in L. s pripadajofimi imeniki;

13. usluzbenski personalni listi.

194, ¢len

Sodig&e zaprosi pristojni driavni arhiv za dovo-
ljenje, da se izloéijo iz arhiva kot nepotreben arhiv-
ski material, kolikor se ne hranijo trajno (185. &l. SP):
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1. kazenski spisi, v katerih je bila izreéena kazen
strogega zapora nad 10 let, po 30 letih, drugi kazen-
ski spisi po 10 letih;

2. pravdni spisi, ki se nanasajo na stvarne pra-
vice, po 30 letih;

3. spisi, ki se nanaSajo na nepremiénine, zapu-
£8inski in zemljifkoknjiZni spisi po 30 letih;

4. izvrdilni spisi po 5 letih;

5. spisi sodne uprave po 10 letih;

6. vsi spisi druge stopnje po 5 letih;

7. vsi drugi spisi po 10 letih.

Za izlotitev vpisnikov, ki niso navedeni v 193. &L
sodnega poslovnika in pomoZnih knjig veljajo roki,
dologeni za zadeve, ki so v njih vpisane.

Tretji del
VPISNIKI IN POMOZNE KNJIGE

Enaindvajseto poglavije

1. Splosne dolotbe

195. &len

Vpisnike in pomoZne knjige vodijo usluZbenei
sodne pisarne, ki so z letnim razporedom dela za to
doloéeni,

Vpisniki se vodijo loeno za posamezne vrste po-
stopkov. Na veédjih sodi&¢ih pa se lahko vodijo z
dovoljenjem driavnega sekretariata za zadeve do-
loéene vrste istega postopka (n.pr. za razvezne za-
deve) lodeni vpisniki. To ne velja za pravdne zadeve,
v katerih je bil zoper plaéilni nalog podan ugovor.

Vpisniki in pomoZne knjige se hranijo v zakle-
njenih omarah.

196, élen

Vpisniki sestojijo iz pol predpisanega obrazca.
Konec poslovnega leta se pa vezejo v knjigo (s trdi-
mi platnicami). Med letom se vlagajo selite lege vpis-
nikovih obrazcev v kartonski ovitek. Na ovitku ozi-
roma na etiketi platnice morata biti razvidna naslov
sodiiéa ter oznaéba vpisnika iz poslovnega leta ozi-
roma iz poslovnih let (n.pr. Su 1957, P 1952, K 1957,
1958, 1939).

Sodi¥¢a z manjsim obsegom poslov lahke vezejo
ved letnikov enega vprsmka v eno knjigo.

Na enak naéin se 05‘111]6_]0 tudi imeniki in druge
pomozne knjige, ¢e ni s tem poslovnikem drugade
doloéeno.

197, élen

Okrajna, okroZna in okroZna gospodarska sodiséa
vodijo samo vpisnike, ki so predpisani s sodnim po-
slovnikom. Lahke pa vodijo poleg predpisanih tudi
druge pomozne knjige po poprejinjem dovoljenju
drzavnega sekretariata,

2. Vodenje vpisnikov in pomoZnih knjig
198. &len

Vpisniki in pomozne knjige se vodijo kronelesko,
¢e ni za kakSen vpisnik ali pomozno knjigo drugage
doloéeno.

Vsaka zadeva se vodi v ustreznem vpisniku pod
isto zaporedno Stevilko, dokler ni od¢rtana,

Ce je postopek zacelo veé oseb ali je postopek
naperjen zoper ved oséh, se zadeva vpife v ustrezni

vpisnik pod éno zaporedno 3tevilko, pred imena strank
pa se postavljajo male ¢érke abecede za toZnike ozi-
roma toZilce, arabske Stevilke pa za toZzence oziroma
obdolZence. Ce se postopek raziiri na ved oseb in pri
prvoinem vpisu za naknadne vpise ni veé prostora,
se uporabijo dologbe 4. odstavka 199. dlena sodnega
poslovnika.
3. Vpisovanje v vpisnike
199, Elen’

Prvo pisanje, s katerim se sproZ postopek ali
zahteva kako sodno dejanje, se vpife v usirezni vpis-
nik ped novo zaperedno Stevilko, preden se izrodi
sodnikun.

Pisanja, ki se nanaSajo na ze tekofo zadevo in
ki morajo biti zaradi svoje pomembnosti razvidna iz
vpisnika (n.pr. ugovor zoper obtoZnico, pritozba in
dr.), se vpifejo v ustrezni stolpec zadevne zaporedne
stevilke.

Druga pisanja se vloZijo v ustrezni spis, ne da bi
se vpisala v vpisnik.

Ce v vpisniku pri kaksSni zadevi ni prostora za
nadaljnje vpise, ki se je tifejo, se vpisovanje nada-
ljuje v prvi prosti vrsti za zadnjo zaporedno stevilko
tako, da se Stevilka prvotnega vpisa vpife z rdeéilom,
n. pr. za zaporedno tevilko 17 se vpife rdede 13, kar
pomeni nadaljevanje vpisov zadeve pod §t. 13. Pri
prvotnem vpisu pa oznacimo zvezo tako, da zapored-
no $tevilko prvotnega vpisa lomimo z rdede zapisano
zaporedno 3tevilko zadeve, za katero se vpisi na-
daljujejo (n.pr. 13/rdefe 17).

Vpisniki in pomozne knjige se 1zp01n1u1e30 s &rni-
lom. Uporaba kemiénega polnilnega svinénika je pre-
povedana.

Zadasni zaznamki (kroZenje spisa in pnd) se vpi-
sujejo 7 navadnim svin¢nikom in brifejo, ko posta-
nejo brézpredmetni. Rdeée se vpisujejo le zaznamki,
za katere je to s tem poslovnikom doloeno.

a) Pomotni ppisi
200. élen

Posamezni vpisi se ne smejo brisati niti na drug
nadin unid&iti (prelepiti, radirati in podobno).

Pri pomotno vpisani zadevi se z rdetilom preérta
zadévna redna Stevilka pofevno od levega spodnjega
do desnega zgornjega kota in v stolpec za opombe
zapife >pomoten vpise,

Nova zadeva ne dobi zaporedne Stevilke pomotno
vpisane zadeve, temveé zaporedno Stevilko, ki tej
sledi. Pomotni vpisi se konec leta odstejejo od zadnje
zaporedne Stevilke.

Drugi pogresni vpisi se v knjigah popravijo na
ta naéin, da se vpifejo pravilni podatki, pomotno
besedilo pa preérta s tanko vodoravne ¢rto, tako da
ostane é&itljivo.

b) Odértarnje ppisoo
261, &len

Ko je postopek v doloeni zadevi kondan, se po-
stavi pred zadevno zaporedno Stevilko znamenje od-
értanja 3] < n.pr. v vpisniku P|585.

Zadeva se odérta kot konéana, ko je odpravljena
kon¢na odlo¢ba, ne glede na to, ali je pravnomoéna
ali ne. Pred tem se zadeva odé&rta le ob pogojih, ki jih
predpisuje ta poslovnik. Zadeve v I vpisniku se od-
értajo, ko je opravljeno zadnje izvrsilno dejanje.
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Zadeva, ki se nanaSa na vec oseb (ve¢ obdolien-
cev, vel toznikov ali toZencev in podobno), se odérta.
kot kon¢ana, ko je posiopek kon¢an glede vseh. Kadar
je zadeva reSena le glede nekaterih, se odérta samo
¢rka oziroma 3tevilka, ki se nanada nanjo.

Delno redena zadeva se oznaéi tako, da se njena
zaporedna Stevilka v vpisniku rdece podc‘.rta (n. pr.
v K vpisniku 585).

202. Elen

Ko so od¢rtane vse zadeve na eni strami vpis-
nika, se odtisne v spodnjem levem kotu znak »[__k
(82, &l. SP).

4. ZdruZitev zadev v vpisnikn
203, tlen

Ce sodiiCe zdruZi ved zadev zaradi enotnega od-
lotanja (173. él. SP), — odérta zaporedno $tevilko pri-
druzene zadeve kot konno refemo in v stolpcu za
opombe navede, s katero zadevo je bila zdruZena
(o. pr. »zdruZeno s P 420¢), pri sedaj enotni zadevi
pa zadevo, ki je bila pridruZzena (n.pr. »pridruZen
P 348¢).

204, élen

Ce se kakfen spis drugemu priloZi samo zaradi
vpogleda, se v stolpeu za opombe pri obeh vpisih to
zapife z navadnim svinZnikom, n.pr. priloZen P 240
oziroma prilozen k P 320

5. Razdruzitev zadev v vpisniku
205. ¢len

Ce odredi sodiSte, da se posamezna kazniva deja-
nja ali obdolZenci ene kazenske zadeve oziroma po-
samezni zahtevki iz ene civilne zadeve loteno obrav-
navajo in izdajo posebne odlo¢be (174. &l. SP), se iz-
lo¢eni del zadeve vpiSe v vpisnik kot nova zadeva.
Pri tej se v stolpcu za opombe zapife »izlodeno iz.. .,
pri prvotni pa sizlofeno v spis.. .«

Vpisi pri prvoino skupni zadevi, ki se nana3ajo
na izloZeni del, se prenesejo v ustrezne stolpce pri
novi zaporedni Stevilki.

6. Sklepanje vpisnikov
206. ¢len

Vpisniki se sklenejo konec leta. Sklenejo se tako,
da se za zadnjo zaporedno Stevilko napife klavzula,
ki mora imeti tele podatke: dan, mesec in leto sklepa,
zaporedno Stevilko zadnjega vpisa, Stevilo v zadetku
leta nereSenih zadev, Stevilo na novo sprejetih zadev,
gtevilo znova v delo sprejetih zadev, ki so Ze bile
izkazane kot resene, Stevilo pomotoma vpisanih zadev,
§tevilo reienih zadev in Stevilo na koncu leta nerefe-
nih zadev. To klavzulo podpideta V‘Od]‘a vpisnika in
upravitelj sodnega oddelka, vidira pa jo predsednik
sodisca. ;

Zeporedne Stevilke konec leta nereSenih zadev
se vpiSejo na prve stran vpisnika za naslednje leto
pod naslovom :Ostalo nerefeno iz leta...s, vpm pa
se nadaljujejo v pre_]bn_]em vpisniku,

Ce se zadeva v novem letu redi, se v prejinjem
vpisniku odérta, na prvi strani novega vpisnika pa se
z rdedilom precéria njena zaporedna Stevilka.

PomoZne knjige se konec leta praviloma ne za-
klju¢ujejo. razen e ni za posamezne od njih drugade
predpisano.

7. Prenadanje neredenih zadev
207. &len

Zadeve, ki ostanejo nerefene v letu, v katerem so
vpisane v vpisnik, in e v naslednjem letu, se pre-
nesejo v kronoloikem redu z vsemi potrebnimi vpisi
in prejdnjo ozna¢bo v nov vpisnik, kot datum pri-
pada pa se navede datum prvotnega vpisa.

V prejinjem vpisniku se zadeva odérta in njen
prenos zaznamuje v stolpcu za opombe.

Pod vpisom zadnje prenesene zadeve se potegne
vodoravna &rta z rdedilom. Nato sledijo novi vpisi,
pri¢endi z zaporedno Stevilko 1.

8. Ponovno vpisovanje pravmih zadev

208. &len

Ce se v zadevi, ki je v vpisniku odértana kot
koncana, postopek nadaljuje, ker je bila n. pr. odlotba
v celoti ali delno razveljavljena, ali dovoljena obnova
postopka, ali so odpadli vzroki, zaradi katerih je bil
kazeuski postopek ustavljen in podobno, se zadeva
vpiSe na novo z vsemi potrr.bn1m1 prejénjimi vpisi. V:
stolpcu za opombe se pri prejinjem vpisu navede
oznatha novega vpisa, pri novem vpisu pa oznalba
prejénjega vpisa. '

‘

9. Vpisovanje zadev v imenike

209. ¢len
Ko se vpife zadeva v vpisnik, se vpiSe hkrati tudi
v ustrezni imenik.

Yodja vpisnika potrdi, da je zadevo vpisal v ime-
nik (incidiral), tako, da napravi v vpisniku pri za-
devni zaporedni Stevilki ustrezen znak (kljukico).

10. Obéasni pregled vpisnikov in pomoZnih knjig
210. ¢len

Upravitelj sodne pisarne pregleda meselno. po
potrebi pa tudi veckrat, vpisnike in pomoZpe knjige,
primerja vpise s spisi in se prepriéa, ali so toéni in
popolni.

Upravitelj sodnega coddelka stori to vsaj enkrat
pa tri mesece, predsednik sodiifa pa vsaj vsakega pol
leta.

Preglednik odredi, da se popravijo opaZene na-
pake in da potrebna napotila.

Opravljeni pregled putrdl v vpisnikih in pomo3-
nih knjigah s podpisom in pristavkom datuma pri
zadnjem pregledanem vpisu.

11. Vpisniki, ki jih vodijo sodiséa
211. ¢len
Okrajna sodii¢a vodijo tele vpisnike:
1. za kazenske zadeve: )
vpisnik poizvedb in preiskav Ki
kazenski vpisnik K
kazenski vpisnik za mlado-

(obrazec SP 46)
(obrazec SP 47)

letnike Km (obrazec SP 48)
vpisnik za pomilostitvene :
zadeve Kp (obrazec SP 49)

vpisnik za razne kazenske

zadeve Kr (obrazec SP 50)
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2. za civilne zadeve:

vpisnik za pravdne zadeve

vpisnik za plagilne naloge

vpisnik za izvriilne zadeve

. vpisnik za zapu$tinske za-
deve

vpisnik za zadeve pridria-
nja ;

vpisnik za razne civilne za-.
deve

vpisnik na sodi¥¢u sestav-
ljenih listin

vpisnik za pravno pomoé

vpisnika za overitve

vpisnik za overitve listin,
namenjenih za inozemstvo

protestni register I, Il in 11

3. za sodno upravo:
vpisnik za zadeve sodne
uprave
vpisnik za zaupne in strogo
Zaupne zadeve sodne
uprave

P

Pl

1

O
Os
R
Ri
Pom

Ovi

Su

(obrazec SP 51)

(obrazec SP 52)
(obrazec SP 53)

(obrazec SP 54)
[obraze.c SP 55)
{obrazec SP 56)

(obrazec SP 57)
(obrazee SP 58)

.Ov I in Ov II (obrazec SP 59)

(obrazec SP 60)

(obrazee SP 61)

Su Pov (obrazec SP 61)

212. ¢len
OkroZna sodiita vodijo tele vpisnike:

1. za kazenske zadeve:

vpisnik poizvedb in pre-
iskav

vpisnik za razne zadeve v
pripravljalnem postopku

kazenski vpisnik

kazenski vpisnik za mlado-
letnike

vpisnik za pomilostitvene
zadeve

vpisnik  izvenrazpravnega
kazenskega senata

vpisnik za kazenske zadeve
na drugi stopnji

vpisnik kaz. zadev mlado-
letnikov na drugi stopnji

vpisnik za razme kazenske
zadeve

\

2. za civilne zadeve:
vpisnik pravdnih zadev
vpisnik za plagilne naloge
vpisnik civilnih zadev na

drugi stopnji
vpisnik za razne civilne za-
deve

3. za zadeve sodne uprave:

Kio

Kri
K

Km
Kp
Kv
Kz
KZin

Kr

vpisnik zadev sodne uprave Su

vpisnik zaupnih in strogo za-

upnih zadev sodne uprave Su Pov

215. &len

OkroZna gospodarska sodisfa vodijo

vpisnik gospodarskih pre-
stopkov
vpisnik pravdnih zadev

Pk
P

vpisnik za pladilne naloge Pl

vpisnik izvriilnih zadev

I /

vpisnik prisilnih likvidaeij L

vpisnik registrskih

zadev Fi

(obrazec SP 62)

(obrazec SP 50)
(obrazec SP 47)

(obrazec SP 48)
(obrazec SP 49)
(obrazec SP 63)
(obrazec SP 64)
(obrazec SP 65)
(obrazec SP 50)

(obrazec SP 51)
(obrazec SP 52)

(obrazec SP 66)

(obrazec SP 56)

(obrazeec SP 61)

(obrazec SP 61) ,

tele vpisnike:

(obrazec SP-67)
(obrazec SP 51)

(obrazec SP 52)

(obrazec SP 53)
(obrazec SP 68)
fo‘bra_.zec SP 69)

vpisnik za razne zadeve iz
pristojnosti gospodarskih
sodisé .

vpisnik zadev sodne uprave

vpisnik zaupnih in strogo
zaupnih zadev sodne
uprave

R
Su

{obrazec SP 56)
(obrazec SP 61)

Su Pov (obrazec SP 61)

12. Imeniki in pomoZne knjige, ki niso navedeni
v drugih élenih

214, ¢len

Okrajna sodii¢a vodijo:

imenik h kazenskim vpis-
nikom

seznam pogojnih obsodb

seznam zaseZenih predmetoy

kontrolnik denarnih kazni,
premoZenjskih koristi, po-
vpreCnin in strofkov ka-
zenskega postopka

seznam izdanih priznanic za
kreditirane voZnje v ka-
zenskem postopku

imenik k vpisnikom P in Pl

imenik k vpisnikoma R in Os

imenik k vpisniku I

seznam rubeZev ozir,
totedni list rubezev

seznam izvriilnemu organu
poverjenih izvrib

imenik k vpisniku O

seznam listin

imenika k seznamu listin

osebni imenik k vpisniku Su

stvarni imenik k vpisniku Su

kontrolnik izreéenih redov-
nih denarnih kazni

kar-

Kir I

(obrazee SP 70)
(obrazec SP 71}
(cbrazee SP 72)

(cbrazec SP 73)

(obrazec SP 75)
(obrazec SP 76)
(obrazec SP 77)
(obrazeec SP 78)

(obrazec SP 79 oz. 79 a)

215. ¢len

Okrozna sodi¢a vodijo:

imenik h kazenskim vpisni-
kom

seznam pogojnih obsodb

seznam zaseZenih predmetoy

kontrolnik denarnmih kazni,
premozZenjskih koristi, po-
vpretnin in strofkov ka-
zenskega postopka

seznam izdanih priznanic za
kreditirane voznje v ka-
zenskem postopku

dnevnik preiskovalnega sod-
nika

imenik k vpisnikom P, Pl
in Gz

imenik k vpisniku R

osebni imenik k vpisniku Su

stvs'arni imenik k vpisniku
u

kohtrolnik izrefenih redov-
nih kazni

Kir I

216. &len
OkroZna gospodarska sodi3a vodijo:

kartotecéne listke k vpisnikn
Pk za pravne osebe

(obrazeec SP 80)
(obrazec SP 81)
(obrazeec SP 82)
(obrazec SP 83)
{obrazec SP 84)
(obrazec SP 85)

(obrazec SP 74)

(obrazee SP 70)
(obrazec SP 71)
{obrazec SP 72)

(obrazec SP 73)

(obrazec SP 753)
(obrazec SP 86)
(obrazec SP 76)
(obrazec SP 77)
(obrazec SP 84)

(obrazec SP 85)

{obrazec SP 74)

(obrazec SP 8_?)
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kartoteéne listke k vpisniku
Pk za fiziéne osebe

kontrolnik denarnih kazni,
premozenjskih koristi in
strofkov kazenskega po-

(obrazec SP, 88)

stopka Kir (obrazec SP. 73)
kartoteéne listke k vpisniku :
P in P1 (obrazec SP 89)

(obrazec SP 78)
(obrazeec SP 77)

imenik k vpisniku I

imenik k vpisniku R

seznam rubeZev oz. karto-
teéni list Tubezev

seznam izvriilnemu organu
poverjenih izvrsb

kartotecéne listke k vpisniku
L (obrazec SP 90 oz. 90 a)

osebni imenik k Su ypisniku (obrazee SP 84)

stvarni imenik k Su vpis-
niku

" kontrolnik izredenih redov-

nih denarnih kazni

(obrazec SF 79 oz. 79 a)
(obrazec SP 80)

(obrazec SP 83)

(obrazec SP 74)

Dvaindvajseto poglavje

POSAMEZNI VPISNIKI
Vpisnik Ki
217. ¢len
V vpisnik Ki vpisujejo okrajna sodiifa vse za-
deve zoper polnoletne osebe, v katerih zahteva javni
tozilec, da se opravijo poizvedbe za kazniva dejanja
iz pristojnosti okrajnega oziroma okroZnega sodiéfa,

oziroma v katerih je preiskava prepusfena sodniku
okrajnega sodista. :

Vpisnik Kio
218. ¢élen

V vpisnik Kio vpisujejo okroZna sodis¢a vse za-
deve, v katerih opravlja preiskovalni sodnik na za-
htevo upraviéenega toZilca poizvedbe oziroma zadeve,
v katerih je odrejena preiskava.

d Vpisnik K
219, élen

V vpisnik K vpisujejo okrajna oziroma okroZna
sodiiéa vse kazenske zadeve zoper polnoletne osebe,
v katerih sodijo na prvi stopnji.

Vpisnik‘Km
220. élen

V vpisnik Km vpisujejo okrajna in okroZna so-
dii¢a vse kazenske zadeve zoper mladoletne storilce
kaznivih dejanj. 5

Vpisnika Kri in Kr
221. élen

V vpisnik' Kri vpisujejo preiskovalni oddelki
okroznih sodis¢ ovadbe o storjenih kazniyih dejanjih,
ki so jih odstopili pristojnemu javnemu toZilcu, za-
prosila za izvriitev posameznih poizvedovalnih ozire-
ma preiskovalnih dejanj, zaprosila za izro¢itev ob-
dolZenca ali obsojenca in obtoZnice ofkodovancev kot
tozileev, kadar ni bilo po njihovem predlogu poizvedb
aliypreiskave.

V vpisnik Kr vpisujejo okrajna oziroma okrozna
sodiséa vse druge kazenske zadeve, ki ne spadajo v
kak drug kazenski vpisnik. Okrajna sodis¢a vpisujejo
v ta vpisnik indi zaprosila, da se epravi posamezno
poizvedovalno oziroma preiskovalno opravilo.

Vpisnik Kv
222. élen

V vpisnik Kv vpisujejo okroZna sodiifa kazenske
zadeve, v katerih odloda izvenrazpravni senat po
20. &l. ZKP na pritozbo zoper sklepe poizvedovalnih
ali preiskovalnih organov oziroma zaradi nesoglasja
preiskovalnega sodnika s predlogom upravi¢enega
tozilca po doloébah ZKP.

Vse druge zadeve, o katerih odlota senat izven
obravnave, vpisujejo okrozna sodiia v vpisnik Kr,
ugovor zoper obtoznico pa v vpisnik K.

Vpisnik Kz Kim
223, élen
V vpisnik K% oziroma Kzm vpisujejo okrozna so-
didéa kazenske zadeve, ki jih reSujejo kot sodiifa
druge stopnje.
Vpisnik Kp
224, ¢len

V vpisnik Kp vpisujejo okrajna oziroma okrozna
sodiséa prosnje za pomilostitev obsojencev.

Vpisnik P
225. &len

V vpisnik P vpisujejo okrajna, okrozna oziroma
okroZna gospodarska sodii¢a tozbe v civilnih zadevah,
na podlagi katerih ne izdajo pladilnega naloga. na-
dalje ugovore zoper pla¢ilne naloge in toZbe, le se
ne ugodi predlogu za izdajo plac¢ilnega naloga in se
nadaljuje postopek s tozbo.

Vpisnik Pl
226. ¢len

V+vpisnik Pl vpisujejo okrajna, okroZna in okroZ-
na gospodarska sodii¢a vse tozbe, v katerih stranka
predlaga izdajo placilnega naloga.

Vpisnik Gz
227, ¢len

V vpisnik GZ% vpisujejo okroZna sodii¢a pritozbe
v civilnih zadevah (pravdnih, nepravdnih, izvrSilnih,
zapuitinskih in zemljigfkoknjiznih), ki jih refujejo
kot sodiS¢a druge stopnje. z

.V-pis,nik I
228, &len i

V wpisnik I vpisujejo okrajna oziroma okrozna
gospodarska sodii¢a predloge za dovolitev iZvribe,
izvribe v zavarovanje in predhodne izvribe, zahteve
za opravo izvrib, ki so jih dovolila druga sodiga,
kakor tudi naloge za opravo zaplemb in sekvesiracij
ter zahteve za izvrSitev zatasnih odredb.

Zaprosila za opravo posameznih izvrdilnih dejanj
vpifejo v vpisnik R.
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Vpisnik O
229. élen

V vpisnik O vpisujejo okrajna sodisca vse zadeve,
v katerih so po predpisih zakona o dedovanju pristoj-
na za obravnavanje zapus&ine.

Vpisniki R, Pom in Ri
230. ¢len

'Vpisnik R vodijo okrajna, okroina in okroZna
gospodarska sodii¢a za vse civilnopravne zadeve, ki
jih ne vpisujejo v kakZen drug vpisnik.

Veéja okrajna sodii®a lahko vodijo za zadeve
pravne pomoci poseben vpisnik Pom, za sestavljanje
listin pa vpisnik Ri.

Zadeve, ki se vpisujejo v vpisnik R
231. élen

V vpisnik R se vpisujejo razen zadev, ki so v
sodnem poslovniku omenjene posebej, tele zadeve:

1. proinje za oprostitev plaéila strofkov postopka,
¢e postopek Se ni v teku;

2. tozbe, pritoibe, predlogi, izjave in podobno,
ki se sprejemajo na zapisnik kot pravna pomoé stran-
kam, pa odstopajo drugim sodii¢éem v pristojno po-
slovanje:

5. predlogi za izdajo zadasnih odredb in pred-
logi za zavarovanje dokazov, vloZeni pred zadetkom
- postopka;

4. poravnave, sprejete na zapisnik, kadar sodni
postopek o predmetu poravnave ni v teku;

5. predlogi za sestavo, hranitev, preklic in overi-
tev oporok, pogodb in drugih vaZnih listin, katerih
izguba bi pomenila nenadomestljivo ali veliko $kodo
in ne spadajo v pravdne ali zemljiskoknjiZne spise,
kakor tudi ne v zbirko listin;

6. predlogi za prevzem sodnega pologa, preden
se zaténe zadevni postopek;

7. pismeni predlogi za poskus poravnave;

8. predlog1 za pritofbe v zvezi z izvrievanjerm
volilne pravice; .

9. potrditev kandidacijske liste za volitev orga-
nov upravljanja v gospodarskih organizacijah;

10. zaprosila nadih in tujih organov za vroditev
ali za drugo pravno pomog;

1. druge zadeve nepravdnega postopka, za katere
se ne vodi poseben vpisnik.

Vpisnik Os
232, Elen

Vpisnik Os vodijo samo okrajna sodi¥éa, na ka-
terih obmoéju je zavod za zdravljenje in &uvanje
dugevno bolnih. Vanj se vpisujejo prijave zavoda o
sprejemu na opazovanje, éuvanje in zdravljenje.

Vpisnik OvLOvIl in Ovi’
233. élen '

Vpisnik Ov I @ II ter Ovi vodijo okrajna so-
dis¢a za overitve. :

V vpisnik Ov I vpisujejo overitve podpisov, pisav
in prepisov na sodi¥éu, v vpisnik Ov II overitve pod-
pisov na zunanjem poslovanju sodiica,

V vpisnik Ovi vpisujejo overitve podpisov in pre-
pisov listin, ki so namenjene za uporabo v tujini.

Protestni register
234, &len

Za protestiranje menic in éekov vodijo okrajna
sodiita protestni register po posebnih predpisih (pra-
vilnik o protestnih registrih, Uradni list FLR], &t
5.36/47).

Vpisnik Su za zadeve sodne uprave
235, élen

V vpisnik Su se vpisujejo vse zadeve sodne uprave.

Za zadeve sodne uprave, ki so po naravi enake
ali sorodne in se vsako leto ponavljajo, pripravijo so-
diséa takoj ob osnovanju vpisnika Su za tekoée leto
ustrezne spise in jih vpiSejo v vpisnik Su po skupi-
nah. Vse druge zadeve se vpisujejo v vpisnik Su
kronolosko po zaporednih fievilkah, ki sledijo zapo-
redni Stevilki zadnjega spisa, vpisanega Ze ob osno-
vanju vpisnika. i

Posamezne zadeve sodne uprave se razporejajo v
skupine oziroma podskupine po dolotbah tega po-
slovnika. Sodii¢a pa lahko po potrebi ob osnovanju
vpisnika Su dolo¢ijo tudi %e druge skupine in pod-
skupine, ki ustrezajo posebnim potrebam njihovega
poslovanja.

Ob osnovanju vpisnika se doloéi za vsako skupine

"dologéeno &tevilo zaporednih Stevilk, tako da ima

vsaka podskupina posebno zaporedno Stevilko.

Za vsako podskupino se v zafetku leta pripravijo
posebni spisi, ki se vpiSejo v vpisnik Su pod zapored-
no #tevilko in naslovom podskupine.

Spise, ki se nanasajo na zadeve sodne uprave,
hrani predsedstvena pisarna urejene po skupinah in
podskupinah, le za VI. skupino pa po kronoloskem
redu,

256. ¢len

Pisanja, ki se nanaZajo na sodno upravo, se delijo

v skupine in podskupine takole:

L skupina: organizacijski posli,

II. skupina: splofna navodila in razpisi,
II. skupina: statistika in poroéanje,
IV. skupina: radunsko poslovanje,

V. skupina: personalne zadeve,
V1. skupina: razno. .

Posamezne skupine imajo obvezne tele podsku-
pine:

I. skupina — organizacijski posli:

1. navodila in razpisi organizacijske narave;

2. razporedi poslov in sodni dnevi;

3. sistemizacija delovnih mest;

4. porotila o delu in problemih;

5. delovni in koordinacijski sestanki, te¢aji, stro-
kovno usposabljanje kadra;

6. sodniki porotniki oziroma obgasni sodniki;

7. letni dopusti in odsotnosti;

8. nadzorstvo in pregled sodisé;

9, tolmadi, izvedenci in dr.

II. skupina — splofna navoedila in razpisi:

10. navodila in razpisi, ki se nana%ajo na material-
no pravo; _

11. navodila in razpisi, ki se nanaSajo na procesno
pravo:

12, navodila in razpisi, ki se nanasajo na preisko-
valno sluzbo;

13. navodila in razpisi, ki se nana3ajo na takse;

14. sodna praksa.



St. 42 — 31. XII. 1959 URADNI

LISI LRS

Stran 495

III. skupina — statistika in poro€anje:

15. navodila in razpisi, ki se nana3ajo na stati-
stiéno sluzbo;

16. stalna statisti¢na poroéila;

17. obZasna statisticna porocila.

IV, skupina — racunsko poslovanje:

18. navodila in razpisi, ki se nanalajo na racun-
sko poslovanje; -

19. pisarniski material, uradni listi, ¢asopisi in
strokovne knjige;

20. kurivo s prevozom, Zaganjem in spravljanjem;

21. razsvetljava;

22. potni in selitveni stroski;

23. stroski ¢iSfenja, vzdrzevanja in zavarovanja
stavbe in inventarja;

24. dopolnitev inventarja;

25. postni, brzojavni, telefonski in banéni strotki;

26. vzdrZevanje prevoznih sredstev;

27. uradni oglasi;

28, stroski kazenskega postopka;

29. strofki v pravdah siromasnih stran;
30. strofki za pravno pomoc;

31. potni strofki in dnevnice sodnikov porotnikov;
32. strofki za uradne dneve;
33. predradun;
34. blagajnisko poslovanje;
35. poslovanje s sodnimi pologi;
56. navodila in razpisi o davkih;
37. navodila in razpisi o pristojbinah.
V. skupina — personalne zadeve:
38. navodila in razpisi personalne narave.

Za vsakega usluzbenca se vodi en sam spis pod
trajno oznacho, ki jo je dobil, ko je nastopil.sluzbo
pri tem sodiséu.

Vpisnik Supov za zadeve sodne uprarve
zaupne narave

237, ¢len
Zadeve sodne uprave zaupne in strogo zaupne na-

rave se vpisujejo v vpisnik Su porv, vodi ga predsed-
ik sodisca.

Vpisnik Pk
238, ¢len
V vpisnik Pk vpisujejo okroZna gospodarska so-
difa zahteve javnega tozilca za zadetek postopka
zaradi gospodarskih prestopkov zoper pravno oziroma

fiziéno oseho.
Vpisnik L
239, ¢len
Vpisnik L wpisujejo okrozna gospodarska sodii¢a
zadeve prisilne likvidacije gospodarskih organizacij.
Vpisnik Fi
240. ¢len
V vpisnik Fi vpisujejo okroina gospordarska so-
di¥¢a zadeve, ki se nanaSajo na registracijo gospo-
darskih organizacij oziroma so z njo v zvezi.

Triindvajseto poglavje
IMENIKI IN POMOZNE KNJIGE

Imeniki

241, élen

Imeniki so wvezani v knjige. OkroZna gospodars
ska sodis¢a jih vodijo, razen imenikov k vpisniku Su
in R, kartote&no.

Imeniki se vodijo za vsako leto posebej, lahko pa
so vezani za veé¢ let skupaj.

Imeniki so razdeljeni po abecedi in imajo za
posamezne ¢rke primerno Stevilo stirani.

Imenik h kazenskemu vpisniku se vodi po pri-
imkih obdolZzencev: imeniki k pravdnemu vpisnikun
po priimkih toZencev; imeniki k izvrSilnemu vpisnikn
po priimkih zavezancev; imeniki k zapui&nskemu
vpisniku po priimkih zapustnikov; imenik k vpisnikn
Os pa po priimkih pridrzanih oseb. Drugi imeniki se
vodijo po priimkih predlagateljev oziroma oseb, na
katerc se postopek nanaZa.

Za zadeve, ki se vpisujejo v vpisnik Su, se vodita
dva imenika: osebni in stvarni, Prav tako se vodita
dva imenika k vpisniku L, eden za gospodarsko orga-
nizacijo, drugi za odgovornega usluzbenca.

OkroZna sodiia z manjsim Stevilom zadev, ki se
vpisujejo v vpisnik KZ oziroma Kv, lahko vodijo za
oba vpisnika en sam imenik.

Po potrebi vodijo sodii¢a imenike tudi za vpis-
nika Kr in Kri.

Seznam pogojnih obhsodb
242. &len

V seznam pogojnih obsodb vpisujejo okrajna ozi-
roma okroZna sodii¢a vse pogojne obsodbe, ki posta-
nejo pravnomocne.

Seznam pogojnih obsodb se osnuje za ve& let na-
prej ter se vodi kot koledar po letih in mesecih izteka
preizkusne dobe,

Dvakrat pogojene obsodbe (posebni pogoj in po-
tek preizkusne dobe) vpise vodja kazenskega vpisnika
v seznam pogojnih obsodb tako, da vpife v istem
stolpcu najprej rok za izpolnitev posebnega pogoja,
zatem pa rok, za katerega je izvriitev izrefene kazni
odlozena. '

Ko je vodja kazenskega vpisnika vpisal pogojno
obsodbo v seznam pogojnih obsodb, vpifé v ustrez-
nem stolpen kazenskega vpisnika leto, mesee in zapo-
redno &tevilko, pod katero je pogojna obsodba vpisa-
na v seznam pogojnih obsadh.

Seznam zaseZenih predmetov

243, ¢len

V seznam zaseZenih predmetov vpisujejo sodiZsa
vse predmete, ki so bili v kazenskem postopku za-
sezeni (279, él. SP) in se hranijo na sodi§fu v blagajni
ali v posebni shramhi oziroma kot redni pologi pri
depozitnem mestu ali drugem hranitelju.

Ta seznam vodijo sodii¢a za vsako leto posebej
v vezani knjigi, ki se lahko uperablja za ve& let.

Vodja tega seznama preveri vsak mesec skladnost
knjiznega stanja z dejanskim stanjem zaseZenih pred-
metoy. Ce pri tem ugotovi. da so posamezni vpisi sta-
rejéi od 6 mesecev, opozori sodnika, da izda ustrézno
odlotbo.
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Konirolnik denarnih kazni,
premoZenjskih koristi in stroskov
kazenskega postopka — Kirl

244, ¢len

V kontrolnik vpisujejo okrajna in okrona ter
okroZna gospodarska sodiifa pravnomo¢no izredene
denarne kazni, premoZenjske koristi in sirogke kazen-
skega postopka, ki se izterjujejo po uradni dolZnosti.

Kontrolnik je vezana, za vsako leto posebej foli-
irana in od predsednika sodita overjena knjiga.

Ko se vpitejo denarna kazen, odvzete premozenj-
ske koristi in stroiki kazenskega postopka v kontrol-
nik, se odtisne na ovitek zadevnega kazenskega spisa
in v spisu poleg kon&nih odredb $tampiljka:

ypisano v kontrolnik pod 3t. . . . . ., .
denarna kazen din . . , , , ., .
povpregntna din 1o i e T
strofki kazenskega postopka din .
odvzete premoZenjske koristi din .

« ¥ o »
CT T
.

. s s

Stevilka Koutrolnika, pod katero je vpisana obre-
menitey, se vpife v ustrezni stolpec vpisnika K ozi-
roma Pk pri zadevnem vpisu.

245, &len

Vodja kontrolnika mora vsak mesec ngotoviti od-
pric postavke zaradi izterjanja oziroma kontrole ter-
janja.

Ce ugotovi, da posamezni zneski, ki se prisilno
izterjujejo, niso placani v 3 mesecih, poizveduje
pri izvrdilnem oddelku za morebiine ovire pri izter-
jevanju,

Kontrolnik izreéenih redovnih kazni
240. ¢len
V kontrolnik izretenih redovnih kazni vpisejo
sodita vse redovne denarne kazni, ki so jih izrekla
v kateremkoli postopku,

- Kontrolnik vodi predsedstvena pisarna, ki ji pisar-
na pri oddelku predloZi spis z odlo¢bo in pripravlje-
nim pozivom za pladilo (100. &l SP).

Prav fako se zaradi vpisa v konirolnik predloZi
predsedstveni pisarni tudi odlocba, s katero je bila
redovn‘a denarna kazen odpuiena.

Seznam izdanih priznaniec
za kreditirani prevoz
v kazenskem postopku

247, ¢len

V seznamu izdanih priznanic za kreditirani pre-
voz sc vpisujejo izdane priznanice zaradi obraduna-
vanja s prevoznifkimi podjetji.

Na vabilo, ki se mu priloZi priznanica za kredi-
tirani prevoz, se zapiSe Stevilka priznanice in odtisne
pecatilo s poukom o uporabi priznanic (82 ¢l. SP).

V priznanico se vpisujejo uporabnikovo ime,
priimek in bivaliS¢e ter opravilna Stevilka zadeve, na
katero se vabilo nanafa. Priznanica mora biti dati-
rana, podpiSe pa jo sodnik, ki je odredil izdajo pri-
Znanice,

Dnevnik preiskovalnega sodnika

248, ¢len

V dnevnik vpisnje preiskovalni sodnik poizvedo-
valna in preiskovalna opravila, podatke o potekn ka-

it

zenske zadeve med poizvedbami in preiskavo ter roke
odrejenih priporov oziroma preiskovalnih zaporov.

Seznam izvrdilnemnu organu
poverjenih izvrib

> 249, ¢len

V seznam izvriilnim organom poverjenih izvrib
se vpisujejo vse izvriilne zadeve, ki jih prejme pi-
sarna zato, da opravi posamezna izvrSilna dejanja,
preden jih izroéi izvriilnemn organu.

Vodja seznama zahteva od izvriilnega organa po-
jasnilo v vseh zadevah, glede katerih odrejena izvr-
silna opravila niso bila opravljena v 1 mesecu.

Seznam rubeZev
250. élen

V seznam rubeZev se vpiSejo na podlagi rubeznih
zapisnikov vsi rubeZi premi¢nin takoj, ko se opravijo.

Seznam listin
251. ¢len

V seznam listin vpisujejo okrajna sodii¢a opo-
roke, zapise o oporofiteljevi izjavi poslednje volje
in druge vazne nenadomestljive ali teZko nadomesi-
ljive listine, ki jih stranke izro¢ajo sodifén v hrambo.

Listine, vpisane v seznam listin, hrani sodiiée
loéeno od drugih spisov, v primerno zavarovani in za-
klenjeni omari.

Vsaka listina se dene v ovitek, ki se nanj zapiSe
zaporedna Stevilka seznama z zadnjima dvema Ste-
vilkama leta vpisa (n. pr, 85/59).

Imenik k seznamu listin
252, ¢len

K seznamu listin se vodita dva imenika, imenik
A in imenik B.

V imenik A vpisuje vodja seznama listin opo-
roke, ki jih hrani sodii¢e za Zivljenja oporoéitalja.

V imenik B vpisuje vodja seznama listin oporoke,
ki se izro&ijo sodif&u po oporoéiteljevi sinrti, in pre-
nese vanj po oporociteljevi smrti oporoke iz imenika
A, katere hrani sodii¢e Se iz casa, ko je oporoéitelj
zivel.

V imenik B se vpisujejo tudi vse druge listine,
ki se de vpisujejo v seznam listin.

Stiriindvajseto poglavje

OKROZNICE, URADNI LISTI
IN SODNA KNJIZNICA

1. OkroZnice
253, ¢len -

V uradnem listu neobjavljeni razpisi, predpisi in
navodila, ki jih sodi¢a prejemajo od drZavnega se-
kretariata, od vrhovnega sodiS¢a ali drugega pristoj-
nega organa in se nanafajo na delo sodisg, kakor tudi

“druge odlotbe in pripombe vigjih organov sodne

uprave (okroZnice) se vlagajo v zadevne spise Su in
vpisajejo v popis spisa. Ce pa okroZnica ne spada v
nobenega od osnovanih spisov, se vpife v vpisnik Su
in zanjo osnuje nov spis.
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Usluzbenci sodista se seznanijo z okroZnicami
tako, da dobe praviloma na vpogled njihove prepise,
ali pa tako, da se okroZnice berejo na skupnem se-
stanku.

VaZnejSe okroznice se po odxedbl predsednika
sodis¢a prepidejo in dostavijo vsem sodnim oddelkom
ali pa samo tistim, na katerih delo se nanasajo.

254, ¢len

Okroznice, ki jih podiljajo sodi¢em drZavni se-
kretariat ali vrhovno sodii¢e z opozorilom, da se
uvrstijo v zbirko okreznic, vlagajo sodis¢a v to zbirko,
ki je urejena po materiji, ustrezno skupinam in pod-
skupinam vpisaika Su.

Izvirniki takih okroZnic se hranijo v zadevnih
spisih Su, v zbirko okroinic pa vlaga predsedstvena
pisarna knpij(- teh okroZnic oziroma prepise, ki jih
sama napravi.

K zbirki okroznic vodi predsedatvena pisarna se-
znam vloZenih okroZnic -(obr. SP 3t. 91). V njem se
navedeta Stevilka in predmet okroZnice, zaporedna
Stevilka, pod katero je okroZnica vpisana v seznam,
pa se vpise v zgornji desni kot vloZene okroZnice ter
v stolpec za opombe vpisnika Su oziroma popisa za-
devnega spisa.

Ko se vlozi v zhirko okroZnic, se okroZnica od-
¢rta v vpisniku Su, &e je bil zanjo osnovan nov Su
spis.

255, ¢len

OkroZnica ostane v zbirki,
drZavni sekretariat, naj se izlo¢i.

Poznejie okroznice, ki spremenijo ali dopolnju-
jejo vlozeno okroznico, se vpiSejo v seznam okroznic
in se pri njihovem wpisu navede Zievilka okroZnice,
na katero se sprememba oziroma dopolnitve nana-
Sujo, s pristavkom, da je ta okroZnica prenehala ve-
ljati oziroma da je spremenjena deloma ali v celoti.
Hkrati se vpiSe pri zaporedni Stevilki spremenjene ali
dopolnjene okroZnice zoznamek, da je prenehala ve-
ljati oziroma da je spremenjena deloma ali v celoti,
in pristavi k temu zaznamku zaporedno Stevilko
okroznice, Enak zaznamek se napravi tudi na okroz-
nici sami.

Ce nastane dvom o veljavnosti posamezne vlozene
okroZnice, zaprosi predsednik sodii¢a drZzavni sekre-
tariat za pojasnilo. ’

dokler ne odredi

2, Uradni listi
256. Clen

SodiS¢a narotajo zadostno Stevilo izvodov uradnih
listov za knjiZnico in za uporabo na sodnih oddelkih.

Na vsako Stevillo uradnega lista in njegovih pri-

log pritisne predsedstvena pisarna takoj po prejemu
v levem gornjem kolu naslovne strani sodni pedat
in jo vpife v evidenéni karton za periodike (obr. SP
§t. 92). Hkrati pristavi na izvod, ki je namenjen za
knjiznico, besedo sknjiZnicas, na izvode, namenjene
sodnim oddelkom, pa oznacbo oddelka.

‘Uradne liste in njihove izvode hrani na oddelku
in zanje odgovarja upravitelj oddelka oziroma sod-
nik, ki ga za to odredi predsednik sodisa.

Konec vsakega leta se vsi izvodi uradnih listov
pregledajo, uredijo in zveZejo.

257. ¢len
Uradne liste oziroma posamezne 3tevilke daje na
vpogled sodnikom in usluzbencem pri oddelku upra-
vitelj oddelka oziroma sodnik, ki jih hrani.

Vsebina novih predpisov se na kratko priobéi na
delovnih sestankih. Predsednik sodi¢a lahko naloZi
posameznemu sodniku ali strokovnemu sodelaveu, da
doloéene nove predpise posebej obdela in na sestanku
o njih poroda.

5. Sodna kpjiznica -
258. Clen

Vsako sodii¢e ima svojo prirofno knjiZnico.

V KknjiZznici mora imeti sodii¢e poleg uradnih li-
stov zadostno Stevilo ponatisov zakonov, uredb in dru-
gih predpisov ter zadostno Stevilo izvodov drugih
strokovnih knjig.

Knjiznico izpopolnjujejo sodii®a s knjigami in
izdajami, ki jih nabavljajo s sredstvi svojega pred-
ra¢una.

259, ¢len

KnjiZnico vodi za to odrejeni sodnik, ki se sproti
seznanja z najnovejiimi strokovnimi tiski in zaradi
izpopolnjevanja sodne knjiznice opozarja nanje pred-
sednika sodii®a. Ta izbira po poprejinjem posveto-
vanju s sodniki tiske, ki so sodis¢u potrcbni.

260. ¢len

Sudna knjiZnica je nameifena v primerni zakle-
ujeni omari.

Ves knjizni fond mora biti vpisan v inventarno
knjigo knjiZnice.

Knjige iz knjiznice se izdajajo proti podpisu iz-
posojevalca v izposojevalni knjigi.

Uradni listi in knjige, ki jih imajo oddelki v stal-
ni rabi, se izdajajo proti reverzu. Taka izposodba se
zaznamuje v opombi inventarne knjige.

Cetrti del

POSEBNI PREDPISI ZA POSAMEZNE VKSTE
POSTOPKOY

Petindvajseto poglavje

ODREDBE GLEDE KAZENSKEGA POSTUPKA
1. Nujnost postopka
261, ¢len

V kazenskih zadevah, v katerih se preganja sto-
rilec po uradni dolZnosti in terja sploina korist. da
se postopek nujno konfa, postopajo sodtsﬁa brez
odloga.

Opravila, ki jih ni moti odloZiti, se upravljajo ob
zakonskih pogojih tudi ob nedeljah in praznikil ter
nadaljujejo ponodi.

To velja posebno za kazenske zadeve, v katerih
je odrejen pripor ali preiskovalni zapor, in zadeve,
v katerih je vloZena proinja za pomilostitev oziroma
za izredno omilitev kazni. Sodii¢a morajo v teh pri-
merih l)rGZPGgOJno upuatevall roke, ki veljajo za tra-
janje in podaljfanje pripora oziroma prmskovalnega
zapora.

2. Nadzorstvo nad poslovanjem sodis¢
v pripravljalnem postopku

262, ¢len

Preiskovalni sodnik porofa na podlagi podatkov
svojega dnevnika predsedniku sodii¢a o zadevah, v
katerih je odrejen pripor ali preiskovalni zapor, vsa-
kih 14 dni, o drugih zadevah pa enkrat na mesec.
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Predsednik sodis®&a ob tej priliki pregleda dney-
nik preiskovalnega sodnika in v njem poirdi pregled
s podpisom pri zadnji zaporedni Stevilki.

263. &len.

Predsednik okroZnega sodiséa nadzoruje delo pre-
iskovalnih sodnikov tako, da od &asa do ¢asa pregleda
spise poizvedb in preiskayv. Mimo tega opravi na tiri
mesece enkrat natanfen pregled preiskovalnega od-
delka, da se prepri¢a, ali se upoStevajo predpisani
roki in ali so posamezna opravila izvriena dovolj
hitro in po zakonu.

Ce predsednik okroZnega sodii¢a pri pregledova-
nju opazi velje napake v delu kak3nega okrajnega
sodi$¢a, opozori na take napake po potrebi tudi druga
sodi3fa na svojem obmotju.

3. Pomo¢ preiskovalnemu sodniku

264. ¢len

Kadar preiskovalni sodnik ali sodnik okrajnega
sodii¢a zaradi ve&jega Stevila obdolZencev ali pri-
pornikov, obseZnosti zadeve, zamotanosti in vedjega
stevila opravil, ki so nujna, ali zato, ker je zadrZan
v drugi Ze zaceli kazenski zadevi, ne more opraviti
potrebnih opravil v predpisanih rokih, mora o tem
obvestiti predsednika sodii¢a, da odredi enega ali ved
sodnikov, ki izvrie ta opravila.

Tako ravna preiskovalni sodnik zlasti, kadar mora
v kratkem roku zasliSati vedéje Stevilo pripornikov,
in v vseh primerih, kadar mora upostevaii roke glede
trajanja, podaljSanja ali odprave pripora ali preisko-
valnega zapora.

4. ObveScanje o sprozitvi postopka in o izrecenih
odla¢hah

265. ¢len

Kadar je ‘o odrejeno po posebnih predpisih ali
navodilih, morajo sodis¢a takoj obvestiti pristojne
organe, organizacije ali ustanove o zatetem kazen-
skem postopku, o edreditvi pripora oz. preiskovalnega
zapora, o odpravi zapora ali preiskovalnega zapora,
o ustanovitvi .kazenskega postopka, o rehabilitaciji
in izbrisu obsodbe in o vseh drugih pravnomo&nih
odlo¢hah, ki zadevajo postopek. Prav tako obveiéajo
sodiS¢a pristojne organe o pravnomotni obsodbi, ka-
dar ima ta po posebnih predpisih glede na posamezna
kazniva dejanja ali izrefeno kazen dolofene pravne
posledice. ‘ \

V dvomljivih primerih odloda o dolZnosti obve-
stitve drzavni sekretariat.

266. ¢len

Tako obveifajo po prejinjem ¢&lenu sodii¢a glede
delaveev in usluzbencev njihovega neposrednega pred-
stojnika oziroma njihovo ustanovo ali organizacijo;
¢e gre za rezervnega oficirja ali rezervnega vojnega
usluzbenca VII. — I. razreda tudi pristojno upravo
vojaskega odseka; Ce pa gre za odvetnika ali odvet-
nikega pripravnika, pristojno odvetniSko zbornico.

267. &len

Ce se zoper osebo, ki je v sluzbi pri inozemski
-misiji uvede kazenski postopek, obvesti sodiide takoj
Drzavni sekretariat za zunanje zadeve po republifkem
driavnem sekretariatu za pravosodno upravo.

Ce kazenskega postopka ni Ze od vsega poceika
vodilo sodis¢e, se mora sodiste takoj po prejemu pre-
pricéati, ali je v spisu dokaz, da je DrZavni sekretariat
za zunanje zadeve obveSten. Ce tega dokaza v spisu
ni, poslje sodis¢e obvestilo naknadno.

Prav tako obvesti sodii¢e DrZzavni sekretariat za
zupanje zadeve po republiSkem drZzavnem sekreta-
riatu za pravosodno upravo, &e se v postopku zoper
tako osebo dogodi kak incident.

268. ¢len

Sodis¢e mora z odpravkom odlo¢be obvestiti pri-
stojni zavod za sucialno zavarovanje o vsaki pravno-
moéni sodbi, s katero se po predpisih o socialnem za-
varovanju izreCe, da obdrZi druzina obsojenega zava-
rovanca v celoti ali deloma uZivanje pravic iz social-
nega zavarovanja.

Enako obvesti sodiS¢e pristojni izplaéilni organ,
kadar se po predpisih o vojnih invalidih s pravno-
moéno sodbo izrede, 'da obdrZi druZina obsojenega
vojnega invalida uZivanje invalidskih pravic v celoti
ali deloma.

269, ¢len

O vsakem pravnomocnem odvzemu ¢astnih naslo-
vov ali odlikovanj obvesti sodiie pristojno ustanove,
ki je Castni naslov podelila, oziroma pisarno odliko-
vanj pri kabinetu predsednika republike.

O vsaki pravnomo¢no izreeni prepovedi oprav-
ljanja poklica oziroma o odvzemu voznitkega dovo-
ljenja obvesti sodiS¢e pristojno strokovno organiza-
cijo in organ, ki je pristojen, da izda-dovoljenje za
opravljanje dolo¢enega poklica oziroma voznisko do-
voljenje, v

270. ¢len

O uvedbi kazenskega postopka zoper sodnika
porotnika oziroma ob¢asnega sodnika in o wvsaki
sodbi, ki je zoper njega izrelena, obvesti sodisCe
predsednika sodid¢a in drZavni sekretariat.

271. &len

Kadar zatne sodiSfe ob zakonitih pogojih kazen-
ski postopek zoper ¢lana predstavniSkega telesa, ob-
vesti o zadetku postopka, o odvzemu prostosti, o od-
pravi pripora oziroma preiskovalnega zapora in o
pravnomoé¢ni odlotbi, s katero je postopek konéan,
predstavnisko telo, katerega &lan je.

5 Fripor in preiskovalni zapor
272, &len

Za sprejem v sodni oddelek zaporov, izpustitev in
za vsako privedbo je potrebna pismena odredba
sodaika.

273. Elen

Sodiite vpide osebo, ki je v priporu ali preisko-
valnem zaporu, v kontrolnik oseb v priporu oziroma
preiskovalnem zaporu (obr. SP 5t. 93), z vsemi po-
datki, ki so potrebni za evidenco o trajanju pripora
oziroma preiskovalnega zapora in o izteku rokorv.

Konec odrejenega oziroma podaljSanega pripora
in preiskovalnega zapora se vpisuje v poslovai kole-
dar v stolpec za roke.

Ce odredi sodi3¢e zoper priprio osebo, ki je Ze
vpisana v kontrolnik, preiskovalni zapor, je ne vpife
znova, ampak izpolni ustrezne stolpece pri prvotnem
vpisu.
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274. ¢len

Predsednik sodid®a vodi knjigo o pregledu sod-
nega oddelka zaporov in vpisuje vanjo svoja opa-
Zanja.

Predsednik sodi3¢a seznani s podatki iz te knjige
upravo zaporov in sodnika, ki vodi postopek. Ce

opazi kakine nepravilnosti, ukrene vse, da se od-

pravijo. ‘
275. ¢len

O vsakem neupravitenem pridrZanju kak3ne osebe
v priporu ali preiskovalnem zaporu in o prekorace-
nju zakonitih rokov, v katerih bi morala biti izdana
odlotba o podaljSanju pripora oziroma preiskoval-
nega zapora, obvesti sodnik, v &igar pristojnosti se
je to zgodilo, pismeno predsednika sodii€a in navede
vzrok. Ce se je to pripetilo predsedniku okrajnega
sodi¥a, obvesti o tem predsednika okroZnega sodiia.

276. ¢len

Kadar se zoper kako osebo pripor ali preiskovalni
zapor odpravi ali kadar izteCe rok trajanja, ne da bi
bil izdan sklep o podaljianju pripora oziroma pre-

iskovalnega zapora, izda sodii¢e nemudoma nalog za.

izpust in o tem obvesti na najhitrej$i nadin upravo
" zaporov. Enako ravna, ¢e je odprava pripora oziroma
preiskovalnega zapora sicer po zakouitih predpisih
obvezna.

277. &len

Kadar je otitno, da se odlotba o podaljSanju pri-
pora oziroma preiskovalnega zapora ne bo mogla
pravolasno dostaviti poizvedovalnemu oziroma pre-
iskovalnemu organu, se odlo¢ba o podaljianju spo-
rofi na najhitrejdi naéin (n.pr. brzojavno, po iele-
fonu) poizvedovalnemu oziroma preiskovalnemu orga-
nu, da obvesti zapornika.

278. &len

Kadar okroZno sodie v senatu izven glavne ob-
ravnave ali kot pritoZbeno sodii¢e odlo¢a ne samo o
priporu oziroma preiskovalnemu zaporu in ne more
vsega takoj rediti, odlofi najprej o priporu oziroma
preiskovalnem zaporu ter ukrene vse, da se odloiba
&imprej izvrdi, o drugih vprafanjih in predlogih pa
odlota kasneje.

6. Ravnanje z zaseZenimi predmeti
279. &len

Predmeti, uporabljeni ali namenjeni za storitev
kaznivega dejanja ali nastali s kaznivim dejanjem ali
dobljeni kot nagrada za kaznivo dejanje ali ki so
dokaz v kazenskem postopku ali so bili najdeni pri
obdolZencu, pa se ne ve, Cigava last so, se vpisejo,
&e so zaseZeni in izroteni sodiSc¢u, v seznam zaseZenih
predmetoy, ki se vodi za kazenski postopek (Kdp).

Denar, vrednostni papirji in dragocenosti se hra-
nijo v blagejni sodid®a, &e so v postopku potrebni
kot dokazila, sicer se poloZijo pri pristojnem depo-
zitnem mestu kot sodni polog.

Drugi predmeti se izro¢ijo 2 letnim razporedom
doloéenemu usluZbencu, da jih hrani v primerni za-
klenjeni omari ali kako drugace, oziroma dolo¢enemu
hranitelju.

Za sprejemanje, hrambo, upravljanje in likvida-
cijo predmetov, ki so vpisani v Kdp, veljajo pred-
pisi V. dela tega poslovnika.

280. ¢len

Ko je vloZena obtoZba, se sodnik prepriéa, ali je
kaj zaseZenih predmetov po prejdnjem &lenu. Ce so
taki predmeti, pa sodis¢u niso bili z obtoznico izro-
&eni, odredi, da se izrodijo sodiséu.

7. Izterjanje denarnih kazni, odvzetih premoZenjskih
koristi in strofkov kazenskega postopka
281. ¢len

Ko prejme pisarna sodnikovo odredbo, da izterja
pravonomocno izrefeno denarno kazen, premozenjske
koristi v denarju oziroma stroike kazenskega po-
stopka, pripravi usirezen poziv za pladilo (obr. SP
§t. 94), '

Pozive za placila vpisuje pisarna v kontrolnik

denarnih kazni, odvzetih premoZenjskih koristi v de-

narju in stroskov kazenskega postopka (obr. SP &t. 73)
ter v ostalem posluje po dolotbah 102. ¢l. SP.

8. Pomilostitve

282, ¢&len

Spisu, osnovanem na pedlagi proinje za pomilo-
stitev, se priloZi kazenski spis, v katerem je bila iz-
retena obsodba. ko se v njem napiSejo: zaznamek o
proinji za pomilostitev, oseba, ki jo je vlozila, datum
vlpZitve in oznatba pomilostitvenega spisa.

Izvirnik odlocbe, s katero je profnja za pomilo-
stitev refena, se hrani v pomilostitvenem spisu, v ka-
zenski spis pa vloZi njen overjeni prepis.

Ce obsojenec prosi za pomilostitev, preden je
nastopil kazen, sodiS¢e ne zbira podatkov o njegovem
vedenju, razmerah in drugem, ¢e so ti podatki raz-
vidni iz spisa, sicer pa zahteva potrebne podatke o
njegovem vedenju med prestajanjem kazni in o nje-
govem zdravstvenem stanju od organa, pri katereimp
prestaja kazen.

283. Clen

Sodis¢e predlozi pro¥njo za pomilastitev  driav-
nemu sekretariatu s poroc¢ilom, v katerem navede:
obsojenca, kaznivo dejanje, viSino izredene kazni in
vsebino prodnje ter priloZi svoje mnenje v zalepki.

Sestindvajseto poglavje
DOLOCBE GLEDE IZVRSILNEGA POSTOPKA

1. Dovolitev izvrsbe

284. ¢&len

Ce je sodiste, ki je izdalo izvrdilni naslov, tudi
izvriilno sodiite, reluje predloge za dovolitev iz-
vribe, predhodne izvr$be in izvrsbe v zavarovanje
sodnik v izvriilnem oddelku.

Predlogi za dovolitev izvribe, ki niso podani iz-
vriilnemu sodii¢u, se reSujejo v spisu, v katerem je
bil izdan izvrdilni naslov. Vpisujejo se samo v popis
zadevnega spisa, ne pa v vpisaik L.

285. &len

Ce dovoli sodif®e izvribo, ki jo mora opraviti
drugo domace sodiste. poilje temu odpravek izvriil-
nega dovolila in mu priloZi predlog, njegove izvode
in priloge ter odpravke izvriilnega dovolila za vro-
¢itev strankam. Dovolilno sodii¢e samo zaznamuje
dovolitev izvribe v spisu, v katerem je bil izdan izvr-
$ilni naslov. '
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2. Kopi¢enje izvrib

286. &len

Vsak samostojen predlog za dovolitey izvribe in

vsako zaprosilo za opravo dovoljene izvribe wpise
vodja vpisnika 1 kot novo zadevo, ne glede na to,
koliko izvrilnih sredstev (nadinov izvribe) je pred-
laganih ozircma dovoljenih.

Ce predlaga isti zahtevajoéi upnik na podlagi
istegu izvriilnega naslova zoper istega zavezanca ved
izvriilnih sredstev, vsako s posebnim predlogom, se
vpiSe vsak tak predlog v vpisnik 1 kot samostojna
zadeva.

Predlogi za razliritev izvisbe na druge premic-
nine, ki s prejinjo izvribo Se niso obsezene, se vlo-
zijo v zadevni spis in vpiSejo v popis spisa, ne pa kot
samostojne zadeve v vpisnik L

, 287. ¢len
Ce se s predlogom za dovolitev prisilne drazbe ne-
premiénin predlagajo Ze druga izvrfilna sredstva,
toda ne prisilna osnova zastavne pravice, se pisanja,
ki s¢ nanalajo na druge nalino izvribe, lahko izlo-
¢ijo v poseben spis (174, ¢len SP).
L]

3. Izvrsilni organi
283. ¢len

Vsa izvrSilna opravila opravljajo izvriilna sodisca

sama neposredno ali posredno s pomodéjo izvrSilnih
organov.

Veak sodni usluzbenec, Ki opravlja izvrSilna opra-
vila, je vezan na predpise, ki urejajo sluzbo izvrgil-
nih organov. -

Za dokaz svojega sluzbenega polozaja mora imeti
vsak izvrdilni organ poverilnico na svoje ime, oprem-
ljeno s fotografijo ali vezano na osebno izkaznico.
dzvrsilui orgap mora sau pokazati svojo poverilnico
pred zatetkom uradnega poslovanja.

289. &len

Izvriilni organ opravlja dodeljene naloge brez
odlaanja in praviloma v tistem vrstnem redu, v ka-
terem so mu bile dodeljene; pri tem je treba skrbeti,
da izvriilui organ opravi na enem potovanju ¢im ved
odrejenih izvrdilnih dejanj.

Vse naloge, ki so dane izvrSilnim organom za iz-
vriitev poverjenega izvriilnega dejanja, se vpiSejo v

seznam izvrsilnemu organu poverjenih izvrsb (obr.

SP 5t. 80). -

Ce naj se opravi izvriilno dejanje na prijavo
zahtevajole stranke ali po pologu predjema oziroma
vars¢ine, se vpiSe nalog za opravo takega izvriilnega
dejanja v ta seznam 3ele, ko je zahtevajoda stranka
podala prijavo oziroma polozila na sodiS¢u predjem
oziroma varséino.

290. ¢len

Prejem oziroma odvzem gotovine potrdi izvrdilni
organ s pobotnico (obr. SP 8t. 95) iz knjiZice (bloka)
pobotnic, ki jo mora imeti pri opravljanju izvrsilnih
dejanj vedno pri sebi. Izvirnik pobotnice izroéi stranki
oziroma pla¢niku, kopija na ostane v knjiZici.

KnjiZico pobotnic predloZi izvr3ilni organ obenem
s porodilom o opravljenem izvriilnem dejanju oziro-
ma z zapisnikom izvriilnemu sodniku zaradi pregleda.

291. &len
Vso gotovino, vrednostne papirje, dragocenosti in
negotovinske vrednosti, ki mu jih je ob opravi izvr-

-

Silnega dejanja izrodil zavezanec ali ki mu jih je
sam odvzel, izroéi izvriilni organ brez odlafanja vodji
depozitnega poslovanja, ¢e jih ni neposredno izroéil
zahtevajofemu upniku oziroma gotovine ni nakazal
na zbirni radun sodiséa. :

Vodja depozitnega poslovanja oziroma zahteva-
joti upnik potrdi prevzem gotovine in negotovinskih
vrednosti na poro¢ilu oziroma v zapisniku izvriilnega
organa. Ce poSlje izvriilni organ gotovino na zbirni
racun sodi3¢a po poSti, prilozi poroé¢ilu oziroma za-
pisniku o opravljenem izvrsilnem dejanju postno
priznanico.

202, ¢len

Izvrsilni organ predlozi izvrSilnemu sodniku po-
rotilo, katero izvriilno dejanje in kako je bilo oprav-
ljeno ter kje so shranjene oziroma komu so izro¢ene
stvari, ki jih je pri izvriilnem dejanju odvzel. Tako
posebno poroéilo pa ni potrebno, ¢e je bil o izvr-
gilnem dejanju sestavljen zapisnik.

V poroéilu mora izvr3ilni organ navesti tudi tra-
janje izvrsilnega dejanja in podatke, ki so odloéilni
za odmero strofkov.

Ce opravi usluzbenec na enem sluzbenem poto-
vanju veé sluzbenih dejanj, na katera naj se na sluz-
beno potovanje odpadajoéi strotki porazdelijo, pred-
lozi izkaz stroSkov (obr. SP &t. 96) samo v enem spisu
in ozna¢i spise, na katere se stroiki nanafajo. V po-
ro¢ilih o opravljenih izvriilnih dejanjih v drugih
zadevah navede del stroskov, ki odpade na posa-
mezno zadevo, in v katerem spisu je raéun strofkov.

Izvriilni sodnik pregleda, potrdi ali popravi obra-
Cun stroSkov, primerja podatke v bloku priznanic s
podatki v poroéilu o opravljenih izvrSilnih dejanjth
in porolilo ter blok priznanic skrajfano podpife.
Ce prejeti zneski presegajo pripadajode stroske, od-
redi povradilo presezka.

4. RubeZni zapisnik
293. &len

Rubezni zapisnik se vpiSe v popis zadevnega iz-
vriilnega spisa pod samostojno redno 3tevilko.

RubeZni zapisnik iz vel listov se veZe v zvezek,
njegovi listi se zaznamnjejo s Ztevilkami in vloZijo
nepreganjeni v ovojnico. Na ovojnico se zapiSejo
opravilna Stevilka vloZenega rubeZnega zapisnika in
stevilke listov.

Dovolitev prodaje, popolno ali delno ustavitev ali
odloZitev izvribe zaznamuje sodnik, ki izda odlocho,
v rubeznem zapisniku poleg vpisa zastavne pravice
zahtevajofega upnika z ustrezno okrajsavo, mn. pr.
sprod.¢, >ust.e, 30dl.c in podobno.

Hrambo, cenitev in prodajo zarubljenih predme-
tovy zazpamuje izvrSilni organ, ko opravi ustrezno
izvrdilno dejanje, z rde€ilom. Z rdeéilom preérta tudi
prodane predmete.

5. Vrocevalni list
294. &len.

V postopku o prisilni draZzbi nepremiemne se
vlozi v zadevni izvrdilni spis vrofevalni list {obr. SP
it. 97). v katerega se vpisujejo datumi vroéitve skle-
pov, ki so bili izdani osebam, prizadetim s postopkom.

Sodnik sproti nadzoruje pravilnost vpisov.

Vroéilnice ostanejo v spisu tudi po tem, ko se vpi-
fejo vrotilni datumi v vrocevalni- list.

Sodnik se v vroditveni odredbi lahko sklicuje na
zaporedne itevilke vrofevalnega lista.
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6. Pristopi
295, &len

Tudi €e naj se po predpisih izvriilnega postopka
izvriba opravi s pristopom k Ze tekofemu postopku,
se predlog za dovolitev izvrsbe vpiSe v vpisnik I sa-
mostojno. Pristop se zaznamuje z rdefilom v spisu
te izvr3ilne zadeve in pri ustreznem vpisu v vpis-
niku I, v stolpcu za opombe, n. pr. >pristop k I 29/59<.
Zaznamek se precrta, brZ ko preneha zveza s postop-
kom za pristopiviega upnika.

Vsa pisanja, ki se nanafajo samo na zadevo pri-
stopiviega upnika, se vlagajo v njegov spis, vsa pisa-
nja, ki se nanaZajo na postopek za vnovéenje in raz-
delitey izkupicka, ki je skupen za veé upnikov, pa se
vloZijo v glavni spis, ki ostane vodeéi spis, dokler je
v teku kak3en pristopni postopek.

206, &len

Dokler ne prencha pristopno razmerje, se hranijo
vsi spisi v skupnem ovitku. Ce se postopekustavi v
pristopni zadevi, se njen spis iz ovitka izloZi, & pa
se ustavi postopek samo v glavni zadevi, ostane glavni
spis v ovitku, dokler iraja pristopno razmerje.

297. &len

Ce se dovoli pristop k prisilni drazbi nepremié-
nine, se vloZi izvirnik sklepa, s katerim je bil dovo-
ljen prialup v g]avni spis. V spis izvriilne zadeve,
za katero Je bil dovoljen pnstcm. pa se vlozi odpra-
vek tega sklepa.

Pristop se zaznomuje na ovitku glavnega spisa in
v vpisniku I pri glavnem spisu v stolpecu za opombe
z besedami »pristop I...c.

7. Prikljuéni rubez in pristop
k ‘prodajnemu postopku premiénin
298, ¢len

Ce se izvriilni organ po vpogledu v seznam rube-
zev preprica, da obstojijo veljavne zastavne pravice
na zavezandevih premifninah, opravi poznejsi rubeZ
ze zarubljenih premi¢nin z zaznambo v rubeZinem
zapisniku, rubez drugih pfemiénin pa s popisom In
opisom v dodatku k istemu rubeZnemu zapisniku.

RubeZni zapisnik se hrani v spisu, po katerem je
bil opravljen prvi rube? v spis izvriilne zadeve, za
katero se je opravil prikljuceni rubeZ, pa se na mestu,
kjer bi moral biti po kronolofkem redu rube?ni za-
pisnik, vloZi kratko poroc;lo izvriilnega organa o
opravljenem rubezu. .

299. ¢&len

Ko je izvriilni organ opravil prvi prikljudeni ru-
beZ, se vlozi v glavni spis pred prvo redno &tevilko
pregledni list o pridobljenih zastavnih pravicah na
premicninah (obr. SP 3t. 98). V ta list se vpiSejo pri
vsakém upniku vse zaporedne 3tevilke predmetov, ki
so bili za njegovo terjatev zarubljeni.

Ce so v pregledni list vpisani predmeti zarubljeni
samo za zavarovan_]c upnikove lerjatve, se v stolpcu
za opnmhe pri upniku, na katerega se to nanala, na-
pravi zaznamek szav.e.

Ce se odredi prodaje zarubljenih premiénin, se
vpiSejo v pregledni list pri upniku, v &igar korist je
bila odrejena prodaja, zaporedne Stevilke tistih za-
rubljenih predmetov, katerih prodaja je odrejena.
Ustavitev oziroma odloZitev pa se zaznamuje v stolpeu
za opombe z navedbo zaporednih &tevilk zarubljenih

predmetov, na katere se ustavitev oziroma odloZitev.
nanasa.

8. Vzajemna evidenca premiéninskih izvribh okrajnih
sodis¢ in okroznih gespodarskih sodisc
v istem sodnem obmocju

300. ¢len

Gospodarsko sodigée, ki je opravilo rubeZ, obvesti
takoj pristojno okrajno sodiiée o zastavnih pravicah,
pridobljenih z rubeZem premi&nin, s prepisom svo-
jega rubeznega zapisnika ter zahteva od okrajnega
sodif&a sporoéilo, ali je Ze to sodiS¢e samo opravilo
rubeZ in na katerih zarubljenih predmetih.

‘Okrajno sodis¢e zaznamuje sporoteni rubeZz v
svojem seznamu rubeZev z navedbo gospodarskega
sodiS¢a, oznatbo njegovega spisa, datuma opravlje-
nega rubeZa in vifine terjatve, n. pr. s:OkroZno gospo-
darsko sodis¢e Ljubljana I 12/59, 1. VI. 1939 100.000 di-

- narjev.c Hkrati evidentira sporoteni rubez v pregled-

nem listu o pridobljenih zastavnih pravicah na pre-
mi¢nih stvareh, ¢e vodi zoper istega zavezanca Ze
spis o izvribi na premiéne sivari, tako da wpife pred-
mete, ki jih je gospodarsko sodis¢e zarubilo. Prejete
prepise rubeZnega zapisnika prikljuéi svojemu ru-
beZnemu zapisniku.

Ce pri okrajnem sodi¥¢u %e ni spisa zoper 1stega
zavezanca o Izvribi na premiéne sivari, se prepis
rubeZnega zapisnika, ki ga je poslalo okroZno gospo-
darsko sodii¢e, hrani kot priloga k seznamu rubeZev
v posebnem ovitku.

301. &len

Ce ima okrajno sodiie istega zavezanca Ze v
seznamu rubezev, poilje prepis rubeZnega zapisnika
gospodarskemu sodigtu, ki zaznamuje sporoteni rubez
v svojem seznamu rubeZev in ga evidentira v pre-
glednem listu o pridobljenih zastavnih pravicah v
svojem izvriilnem spisu ter ravna pri tem smiselno
po dolo¢bah prejsnjega @lena.

Sedemindvajseto poglavje

POSEBNE DOLOCBE ZA POSTOPEK
‘PRI GOSPODARSKIH SODISCIH

502. ¢élen

K vplsmku Pk se vodita dva imenika posebej za
pravne in posebej za fiziéne osebe.

Preden vpife vodja vpisnika Pk zadevo v ta
vpisnik, pregleda imenik, da ugotovi, ali je zoper to
pravno ali fizi¢no osebo Ze v teku postopck zaradi
gospodarskega prestopka, in potrdi to s tem, da od-
tisne na ovitek splsa étamplljko sImenik pregledanc.

Ce ugotovi, da je ali je bil zoper to osebo Ze
postopek, zaznamuje to v spisu.

303. é&len

Za evidenco pravnomofno izrefenih denarnih
kazni, odvzetih premoZenjskih koristi in stroSkov
kazenskega postopka in za njihovo izterjanje veljajo
dologbe sodnega poslovnika za postopek v kazenskih
zadevah.

1. Poslovanje v zadevah prisilne likvidacije

304. ¢len
Ob vsakem predlogu za prisilno likvidacijo go-
spodarske organizacije se vodja vpisnika L preprica,
ali je zoper to gospodarsko organizacijo likvidacijski
postopek Ze v teku ter ugofovitev zaznamuje na ovitku
spisa.
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305, &len

Likvidacijski sodnik lahko odredi, da se vodi
poleg popisa spisa tudi e poseben popis upnikov in
procesnih dejanj, ki se pogosto ponavljajo, ter da se
zadevna pisanja hranijo v glavnem spisu lofeno v
skupinah zaradi laZjega pregleda.

306. clen
- Odpravki odlogb, ki so izredene na naroku za
preizkus terjatev, se dostavljajo samo upnikom, ki na
naroku niso bili navzodi, pa njihove terjatve mniso bile
v celoti ali deloma priznane.

2. Registracija gospodarskih organizacij
307. élen

Za registracijo gospodarskih organizaecij vodijo
okroZna gospodarska sodiséa register gospodarskih
organizacij »Rge« (obr. SP &t. 99) in zadruzni register
»Zadre (obr. SP 3t. 100).

V register gospodarskih organizacij se vpisujejo
podjetja in obrti, njihove obratne oziroma poslovne
enote in poslovna zdruZenja ter obrtne zadruge.

V zadrufni register se vpisujejo kmetijske za-
druge in njihovi samostojni obrati, poslovne zveze
in njihove poslovne enote, zadruZne zveze ter nekme-
tijske zadruge, razen obrinih.

308. élen

Predlogi za registracijo se vpisujejo v vpisnik
Fi. Pod ozna¢bo Fi se vodi spis do vpisa gospodarske
organizacije v register.

Kasnej%e vloge, ki se nana%ajo na isto zadevo, se
evidentirajo samo v popisu spisa.

Po vpisn gospodarske organizacije v register se
vodi spis pod opravilno stevilko regisira (registrsko
tevilko). Hkrati se odérta v vpisniku Fi zadeva kot
kongana in se navede v ustreznem stolpcu registrska
Stevilka, n.pr. Rg II 284/1 oz. Zadr I 31/1.

500, ¢élen

Predlogi za vpise, ki se nana%ajo na 7e registri-
rano gospodarsko organizacijo, se vpisujejo v vpisnik
Fi pod novo #tevilko in se ta spis po vpisu v register
vloZi v osnovni spis gospodarske organizacije Rg ozi-

roma Zadr, tako da so vsi spisi Fi za isto gospodarsko -

organizacijo zbrani v spisu Rg oziroma Zadr.

310. &len

Odpravki odlothb, ki odrejajo vpis, spremembo ali
izbris v registru, se izdelajo %ele, ko je odloc¢ba vpi-
sana v register. Vpis v register se potrdi na izvirnikn
in na odpravkih.

Take odlotbe se tudi ne smejo dati strankam na
vpogled, dokler na izvirniku ni zaznamka, da je vpis
izvrien.

311. ¢len

Ob spojitvi dveh ali ve¢ gospodarskih organizacij
v eno se nova gospodarska organizacija vpiSe na novo
v register, prenchanje spojenih organizacij pa se za-
pise v ustreznih rubrikah registrskih listov, v katerih
so bile vpisane, tako da se navede registrska Stevilka
nove organizacije. ¢

Ce se ena gospodarska organizacija pripoji drugi.
se pri dalje obstojefi organizaciji vpife v ustrezni
stolpec registra regisirska &tevilka organizacije, ki
se pripoji, prenehanje pripojene organizacije pa vpife
v ustrezni stolpec registrskega lista, na katerem je

bila vpisana, tako da se navede registrska Stevilka
organizacije, ki ji je bila pripojena.

Ce se gospodarska organizacija razdeli na dve
ali veé gospodarskih organizacij, se vpile na regi-
strskem listu prenehanje organizacije z navedbo re-
gistrskih Stevilk novo ustanovljenih organizacij, ki
so nastale iz te organizacije.

342. ¢len

K registru se vodi koledar rokov, v katerih se
morajo ustanovljena podjetja konstituirati.

345, ¢élen

OkroZna gospodarska sodif€a vodijo imenik k re-
gistru gospodarskih organizacij in k zadruZnemu re-
gistru v obliki kartoteke po zaceinih érkah firme
(obr. SP &t. 101), ¢e ima firma Se posebno ime, se in-
dicira dvakrat: po prvi érki firme in po prvi érki
posebnega imena, n.pr. Trgovsko podjetje >Hranac
pod »Te¢ in >He, Kmetijske stanovanjske in druge
zadruge se indicirajo po sedeu. Ce je v enem kraju
vet enakovrsinih zadrug, n.pr. stanovanjskih s po-
sebnim imenom, se indicirajo dvakrat, n.pr. >Stano-
vanjska zadruga 3Dome pod 2S¢ in sDe.

Ce se vpisano podjetje oziroma obrat ali zadruga
v registru izbrie, se kartote®ni listek izlo&i iz kar-
toteke. Ce,pa se spremeni firma vpisanega podjetja,
se napravi nov kartote€ni listek. Na izloéenem karto-
te€ném listku se ugotovi, da podjetje obstoji Ze na-

dalje, vendar z novo firmo.

Peti del

IZVENPREDRACUNSKO POSLOVANIJE
IN POSLOVANJE S POSTO

Osemindvajseto poglavje
FINANENO-MATERIALNO POSLOVANJE

Sploine odredbe

314, ¢len

Finanéno-materialno poslovanje sodi¢a je pred-
radunsko in izvenpredradunsko.

Predradunsko je poslovanje s finanénimi sredstvi,
ki so sodi¢u dolodena v predratunu dohodkov in
izdatkov.

Izvenpredradunsko je depozitno poslovanje s sred-
stvi, ki jih dobi sodi¢e v zadasno oskrbo na radun
strank na podlagi posebnih predpisov v posameznih
sodnih postopkih ali drugih predpisov. Ta sredstva
so sodiS¢u izrofena, da jih uporabi za vnaprej doloen
namen (prehodni polo ﬁl) ali da jith ob dolotenih
pogojih, ki jih ugotovi v sodnem postopku, izroéi
upravifencu (redni sodni’ pologi).

5. ¢len

Za predracdunsko poslovanje veljajo sploini pred-
pisi za izvrievanje proratuna, zZa depontno poslovanje
pa dolo&be sodnega poslovnika.

316. &len

Opravila v depozitnem poslovanju odreja sodnik,
ki vodi postopek, na katerega se polog nanaSa, pis-
meno z odredbo ali sklepom, e ni s tem poslovnikom
drugade delodeno.

Poroéilo o izvriitvi oziroma neizvriitvi se hrani
v spisu.
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317. élen

Za vsak polog se na ovitku spisa odtisne zazna-
mek o predmetu pologa, Stevilka vpisa v dnevniku
in na kontnem listu. Polog se zaznamuje tudi v vpis-
niku v stolpcu za opombe pri zadevi, na katero se
napasa.

318. &len

Vsak prejemek in izdatek depozitov mora biti
knjiZzen in obratunan po dolo¢bah sodnega poslov-
nika.

Priznanice oziroma potrdila o tem se hranijo kot
knjigovodski dokument, kolikor ni prejemek oziroma
izdatek izkazan s prevzemno oziroma predajno knjigo.

319. ¢len

Depozitno poslovanje vodi ter za pravilno poslo-
vanje odgovarja praviloma racéunodajalec.

Na sodi$¢éih z obseznejfim depoziinim poslova-
njem predsednik sodii¢a lahko poveri to nalogo z let-
nim razporedom dela posebnemu usluzbencu (vodji
. depozitnega poslovanja).

Za vodjo depozitnega poslovanja mora biti pra-
viloma dologen za to delo sposoben usluzbenec s pred-
pisanim izpitom. Tn velja tudi za njegovega namest-
nika,

Kjer bi TOCIJ& depozitnega poslovanja zaradi ob-
seznosti poslovanja ne zmogel vsega dela sam, mu
predsednik sodis¢a dodeli fe drugega usluzbenca, ki
dela pod neposrednim nadzorstvom vodje.

320. ¢élen

Vodja depozitnega poslovanja prevzame svojo
dolznost in jo odda izklju¢no na podlagi zapisnika o
izroCitvi in prevzemu, ki se hrani v zadevnem spisu
Su. Ce vodja depozitnega poslovanja ne more svoje
dolZnosti izro€iti osebno, jo zanj izro¢i {ri¢lanska
komisija, ki jo doloéi predsednik sodiZ&a.

Enako se prevzame in odda dolZnost pri zadas-
nem nadomestovanju,

321, ¢len \

Depozitno poslovanje mora biti stalno na teko-
éem. Nadzoruje ga predsednik sodisca, ki skrbi, da
se odpravijo opaZene nepravilnosti.

Devetindvajseto poglavje
PREHODNI POLOGI
1. Predmet in hramba

322. &len

Predmet prehodnih pologov so:

1. gotovina (domaéi denar v obtokn),

2, negotovinske vrednosti n.pr.:

dragulji, 7lahtne kovine (platina in zlato) in iz-
delki iz teh kovin ter druge dragoccnosh,

vrednostni papirji,

hranilne knjizice,

listine, ki se lahko vnovéijo ali za katere se dobi
protivrednost,

tuje valute, kolikor je to v skladu z deviznimi
predpisi.

325, ¢len

Gotovinske prehodne pologe hrani sodif%e pra-
viloma na svojem zbirnem racunu pri banki.

Le gotovino, ki jo sodiie izjemoma prevzame
neposredno od stranke ali jo prejme po posti, da jo
takoj izpla¢a, hrani v svoji blagajni. Ce prevzetega
zneska ne izplata v 5 doeh, ga nakaze banki na svoj
zbirni raéun.

Negotovinske vrednosti, posamezni novci ter ban-
kovei, za katere je pristojni sodnik odredil hrambo
v sodni blagajni, se hranijo tam v zapecatenih ovit-
kkih. Na vseh mora biti navedena zadeva z oznatbo
spisa ter specificirana vsebina,

2. Sprejemanje pologov
324. élen

Sodi¢e praviloma ne sprejema gotovinskih po-
logov neposredno od sirank, marve¢ jih napoti, da
nakaZejo gotovino na zbirni radun sodis¢a pri banki.

V ta namen izroéi stranki ustrezno izpolnjeno po-
loZnico, ki mora imeti na hrbini strani v obvestilih
za banko in za lastnika raéuna oznaéeno sodiiée, prav-
no zadevo, na katcro se polog nanada ter morebitne
druge podatke.

325. ¢len

Negotovinske prehodne pologe razen dragocenosti
prevzema na sodién vodja depozitnega poslovanja.
Dragocenosti pa prevzema dvoélanska komisija, ki jo
odredi predsednik sodigéa. Prevzeti predmeti morajo
biti ob prevzemu tako opisani, da je izklju¢ena vsaka
zamenjava in, ¢e gre za dragocenosti, tudi ocenjeni.

O prevzemu, opisu in cenitvi se sestavi zapisnik.

326. ¢len

Dragulje, #lahtne kovine in izdelke iz njih ter
druge dragocenosti popiSe komisija natan¢éno po kosih,
kakovosti, koli¢ini, tezi, obliki in po drugih posebnih
znakih ter jih oceni po prometni vrednosti na dan
prevzema.

Ce bi komisija prevzetega predmeta ne mogla sa-
ma oceniti, ga oceni po odredbi pristojnega sodnika
sodni cenilec ali sodni izvedenec.

Strodke cenitve odmeri pristojni sodnik ali do-
loti v sklepu o strofkih tudi, kdo in v katerem roku
jih mora placati.

327: ¢len

Vrednostni papirji se popifejo tako, da se na-
vedejo drzava, kjer je bil vrednostni papir izdan, iz-
dajatelj, serija in Stevilka, znesek, na katerega se
glasi, talon in Stevilke kuponov, ki se drie vrednost-
nega papirja ier datum zapadlosti prvega kupona.

V nadi drZavi izdani vrednostni papirji se oznaéi-
jo z nominalno vrednostjo. Ce se ob vnovéenju kupo-
nov ne izpla¢ujejo samo obresti, ampak tudi del glav-
nice, se, &e vrednostni papir nima veé¢ vseh kuponov,
navede njegova znizana vrednosi.

Pri vrednostnih papirjih, izdanih v inozemstvu,
se navede vrednost 1 din (evidenéni dinar), ée se ne
more takoj ugotoviti prava vrednost.

328, ¢len

Hranilne knjiZice se popifejo tako, da se navede-
jo denarni zavod, ki jih je izdal, Stevilka vsake po-
samezne hranilne knjiZice in saldo, ki ga knjizica
izkazuje in tudi morebitno geslo. Vrednost hranilne

" knjizice se navede z nominalnim saldom po knjiZici,

¢e gre za hranilno knjiZico denarnega zavoda na
ozemlju FLR]. Ce pa je hranilno knjizZico izdal ino-
zemski denarni zavod ali bivii denarni zavod v Jugo-
slaviji pred 9. V. 1945, se navede, ¢e se ne more ugo-
toviti prava vrednost take hranilne knjiZice, njena
vrednost z eviden&nim dinarjem.

329. élen

Listine (332. &l. SP) se popifejo tako, da se na-
vedejo vrsta listine. izdajatelj, datum in kraj izdaje
ter druge znacilnosti.
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Listine se evidentirajo po kosih in jim ni treba
doloéiti vrednosti.
530. ¢len
Tuje valute se kot predmet pologa popiSejo z na-
vedbo drzave, kjer so plaéilno sredstvo, zneska, na
katerega sc¢ novec oziroma bankovec glasi, serije in
tevilke bankovea in njegovega izdajatelja in more-
bitnih drugih znaé&ilnosti.
Njihova vrednost se ugotovi po uradnem teaju
na dan prevzema.
531, ¢len

O sprejemu, popisu in cenitvi predmetov negoto-
vinskega pologa se sestavi zapisnik v dvojniku. En
izvod pride v sodni spis, na katerega se polog nana3a,
drugi izvod pa v ovitek, v katerem se ti predmeti hra-
nijo v sodmi blagajni.

532. &len

Ce prispejo sodif¢u gotovina ali negotovinske
vrednosii, pa se ne da ugotoviti zadeva, na katero se
nanafajo, pozove vodja depozitnega poslovanja po-
siljatelja, da v 3 dneh po prejemu poziva navede na-
men posiljke in zadevo, na katero se nanasa, z opozo-
rilom, da se mu bo sicer pofiljka na njegove stroike
in na njegovo nevarnost vrnila.

Do konca danega roka se hranijo negotovinske
vrednosti v sodni blagajni, gotovina pa se poslje na

-

zbirni ra¢un, ko potete 5 dni od prejema.

3. Izdajanje pologov
333. &len

Prehodni pologi se izdajajo samo po pismeni od-
redbi sodnika. .

Gotovina, ki se hrani v blagajni, se izdaja proti
potrdilu v predajni knjigi ali pa poilje po posti.

Z zbirnega ratuna pri banki se gotovina nakazuje
z nalogom.

Negotovinski prchodm pologi se i?cl‘ljajo proti
potrditvi v predajni knjigi ali po zapruscm m' sodiséu
ali pa posljejo po poéti.

Tudi zaradi zaCasne potrebe v kakSnem postopku
izda vodja depozitnega poslovanja zahtevane polozene
predmete le proti potrditvi v predajni knjigi.

4. Odvajanje redovnih in denarnih kazni,
odvzetih premoZenjskih koristi ter stroskov

334. &len

Redovne kazni, denarne kazni, odvzete premo-
zcnjske koristi, puvprecnme in stroske, ki se steka-
jo na zbirnem rac¢unu sodi¥ta pri banki, odvaja vodja
depozitnega poslovanja v dolodenih razdobjih pri-
stojnemu organu na raéun dohodkov njegovega pro-
racuna.

Izterjani strogki, ki so bili v civilnih zadevah pla-
Cani iz proraumsklh sredstev sodii¢a, se vrnejo z
zbirnega raéuna na ustrezno partijo in pozicijo akre-
ditiva, &e so bili izterjani v istem letu; sicer se od-
vedejo po doloébah prvega odstavka.

Te odvedbe se opravijo brez posebne sodnikove
odredbe.

335. ¢len

Ce vodja depozitnega poslovanja pri odvedbah iz
prejinjega ¢lena pomotoma odvede kak znesek, po-
pravi pomoto v predpisanem roku 90 dni po zadevnih
predpisih (pravilnik o vradanju in preknjiZevanju
pomotoma ali preve¢ platanih dohodkov proratunov
in skladov, Uradni list FLR], 8t. 38-506/57).

336. ¢len

Banéni stroski za gotovinske prehodne pologe na
zbirnem ra¢unu se placujejo v breme tistih pologov,
ki so v tem zbirnem radunu obseZeni.

Skupni znesek banénih sirofkov, s katerim je
banka obremenila zbirni ratun, se vpiSe v dnevnik
prehodnih pologov v banki kot izdatek, na kontnih
listkih pologov pa se vknjizi kot izdatek na polog
odpadajoéi del stroskov, v

Trideseto poglavje
REDNI SODNI POLOGI
337. ¢len
Redni sodni pologi se sprejemajo in izdajajo s
sklepom sodis¢a. Ce se predlaga samo polog, ki se ne
nanafa na kak3no e tekodo zadevo, se predlog vpise
v vpisnik R.
1. Predmet in hramba
538, ¢len
Predmet rednih sodnih pologov so lahko gotovina
in negotovinske vrednosti.

339. ¢len

Redne sodne pologe’ hranijo dolofena depozitna
mesta.

Depozitna mesta so:

1. Narodna banka FLR] — glavna centrala v Beo-
gradu za zlahtne Kovine (platino in zlato) in za pred-
mete, ki so izdelani iz teh kovin; sem S&tejejo tudi
zlatniki, ne glede na to, ali so Se v obtoku kot plaéilno
sredstvo ali ne;

2. za vse druge pologe, ki se hranijo v banki po-
druZnica narodne banke na sede?n sodii¢a oziroma
najblizja podruZnica, e je na sedezu sodii¢a ni, oziro-
ma drug denarni zavod, ki je po predpisih in svojih
statutih upraviéen sprejemaii in oskrbovati sodne
pologe;

3. z depozitnim sklepom doloZeni hranitelj za po-
loge, ki se ne hranijo v banki.

2, Sprejemanje
340. ¢len

Gotovinske pologe sprejemajo depoziina mesta
praviloma neposredno.

Sodi$¢e mora polagatelja napotiti, da, poslje goto-
vino depozitnemu mestn neposredno in mu mora v ta
namen izroditi izpolnjeno poloZnico. Na hrbini strani
poloZnice mora sodii¢e v drugem in tretjem delu, ki
sta namenjena za sporolila depoziinemu mestu. in
lastnikn racmna, navesti oznafho in vrsio pologa,
opravilno Stevilko in datum sklepa, s katerim se od-
reja sprejem pologa, ime polagatelja in, ali naj se
sprejme kot nov sklad ali pa naj se prilozi Ze ob-
stojetemu skladu, ki pa mora biti naveden.

341. &len
Negotovinske pologe prevzema od strank vodja
depozitnega poslovanja oziroma komisija. Za spreje-
manje veljajo smiselno dolotbe 325, €l in sl. SP.

3 542. ¢len .

Popisane in ocenjene dragocenosti, ki so predmet
enega pologa, se z izvodom komisijskega zapisnika o
prevzemu, popisu in ocenitvi zavijejo v omot in omot
zapedati.

Na omotn morajo biti mwedem' sodi3te, naziv
pologa, vsebina omota in zadeva, na katero se polog
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hanada ter opozorilo, da je komisijski zapisnik o po-
pisu in cenitvi vlioZen,
Depozitnemu mestu se izrofijo v hrambo zapeca-
teni v omotu.
343. ¢len 4

Kadar so predmet pologa vloZne knjizice, vred-
nostni papirji ali druge listine, jih prevzame vodja
depozitnega poslovanja in poslje depozitnemu mesiu
v nezapecatenem omoiu. Na tem navede sodisce in
naziv pologa, opravilno 3tevilke sodnega spisa, na
katerega se polog nanafa ter opozorilo, da je v omotu
izvod zapisnika o popisu vloZnih knjizie, vrednostnih
papirjev oziroma drugih listin, ki so v njem.

544. ¢len

Ce so predmet pologa tuje valute ali devize, po-
stopa sodii¢e po deviznih predpisih.

345. ¢len

Kadar je depozitno mesto Narodna banka, glavna
ventirala v Beogradu, ji poslje sodiite polog po svojem
depozitnem mestu.

Reverz, ki ga izda depozitno mesto za prevzeti
zapecateni omot z dragocenostmi, hrani sodiiée v spi-
su, na katerega se polog nanada.

Ce pa zahteva depozitno mesto za izrotitev pologa
vrnitev reverza, hrani sodii¢e reverz v svoji blagajni,
v spis pa vlozi overjeni prepis.

Prav tako hrani sodii¢e v svoji blagajni zacasni
reverz svojega depozitnega mesta o prevzemu pologa,
ki ga ta poslje Narodni banki, glavni centrali v Beo-
gradu. Ko prejme sodi$e za isti polog reverz Narodne
banke, glavne centrale v Beogradu, vrne zacasni re-
verz svojemu depozitnemu mestu.

3. Oskrbovanje
346. ¢len _

Pologe oskrbuje sodiffe samo ali po depozitnem
mestu.

Za opravo oskrbnega opravila sodiste dvigne po-
log in ga po izvriitvi vrne depozitnemu mestu (339,
¢len SP). ‘

Ce sodiiée ne vrne pologa Se isti dan, ga hrani
zatasno v svoji blagajni kot prehodni polog.

Sprememba na pologu, nastala z izvriitvijo oskrb-
nega opravila, se navede v popisném ali cenilnem za-
pisniku (325. &l. SP). \

4, Zaznambe
347. ¢len

Morebitne ovire za izdajo pologa ali za pravno
razpolaganje z njim (prepoved odsvojitve, prepoved
obremenitve, pravica uzitka itd) ter oskrbna opra-
vila, ki se ponavljajo (vnovéenje kuponov, perioditna
izplatila in pod.), zaznamujeta depozitno mesto in so-
dii¢e na kontnem listku (366. ¢l SP).

Pri zaznambi po 1. odstavku depoziino mesto ne
sme izvriiti nikakega opravila, ki bi zaznambi naspro-
tovalo, razen ¢e sodisée v sklepu izrefno ne odredi,
da se opravilo kljub zaznambi izvrsi.

348, &len

Sklep, s katerim se dovoli izvriba na sodni polog.
se hrani v spisu, na katerega se polog nanasa ter
zaznamuje na kontnem listku. Hkrati naroti sodiite
depozitnemu mestu, da zaznamuje dovoljeno izvribo
v svojilh knjigah.

5. Sprememba depozitnega sodiSéa oziroma
depoziinega mesia

349. ¢len

Ce se spremeni depozitno sodiiée, Uepoziino mesto
pa ostane isto, odredi dosedanje depozitno sodiSie s
sklepom, da depozitno mesto preknjizi v sklepu na-
vedene pologe na novo depoziino sodiice.

Ce se spremeni depozitno mesto, odredi depozitno
sodisée s sklepom dosedanjemu depozitnemu mestu,
da izda novemu depozitnemu mestu zadevne pologe
obenem z izpiskom obstojetih vpisov z vsemi zaznam-
bami, ki se nanaSajo na izrofene pologe in z vsemi
podatki, ki so potrebni za odmero taks in stroikov.

Ce se spremenita hkrali depozitno sodisde in de-
pozitno mesto, se postopa smiselno po 1. in 2. od-
stavku.

6. Izdajanje
350. ¢len

~ Odpravek sklepa za izdajo pologa, ki je name-
njen depozitnemu mesin, podpife’ pristojni sodnik,
njegov podpis pa overi predsednik sodiia z odlisom
depozitnega pedata (83. ¢&l. SP).

Ce zahteva depozitno mesto vrnitev reverza za
izrotitev zapeCatenega omota z dragocenosimi (345.
&len SP), priloZi sodisée odpravku skiepa tudi reverz;
sicer pa poilje depozitnemu mestu tri odpravke sklepa
za izdajo pologa. Na enem izvodu potrdi depozitno
mesto izdajo pologa ter ga vrne sodiilu, dva pa ob-
drZi za svoje poslovanje.

351. ¢len

Depozitno mesto izda po sodném sklepu polog
upravi¢encu neposredno ali mu ga poslje po posti.
Ce so poloZene dragocenosti, naro¢i sodiite depo-
zitnemu mestu, naj mu vrne zapecateni omot z drago-
cenostmi, da jih izroéi upravicencu neposredno zli po
zaproienem sodiséu. .
552, ¢len

Ce naj sodiste izroli iz zapelatenega omota le
posamezne dragocenosti, odpre omot komisija ter
vzame iz njega dragocenosti, ki se izrodijo upravi-
Gencu,

Komisija (325. ¢l. SP) navede v seznamu tekode
Stevilke tistih dragocenosii, ki jih je vzela iz omota,
in datum ter tako dopolnjeni seznam podpise. Druge
dragocenosti z dopolnjenim seznamom zavije v omot
in ga opremljenega in zapelaienega po doloc¢hah
342, ¢l. SP vrne z novim sklepom depozitnemu mestu.

353, élen

Ce se polog, ki ga je vrnilo depoziino mesto, ne
more takoj izro¢iti upravifencu, ga sedifde hrani do
izroditve v svoji blagajni kot prehodni pclog. :

Ce pa pologa upravitencu sploh ne more izroliti,
ga vrne depozitnemu mestu z novim depozitnim skle-
pom, upravienca pa pouéi po 357. ¢l. SP.

354, ¢len

Vodja depozitnega poslovanja sestavi konec vsa-
kega leta po podatkih na kontnih listkih seznam
pologov, glede katerih domneva, da je prenchal raz-
log za nadaljnjo hrambo. Seznam izro¢i predsedniku
sodii¢a, ki zahteva od sodnih oddelkov porotilo, ali
je razlog za hrambo v seznamu.navedenih pologov
prenehal in, e je, zakaj ni bil polog izrofen,
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Enaintrideseto poglavje
POLOGI V HRAMBI DRUGIH HRANITELJEV

335. ¢len

Ce se predmet pologa ne more §teti med predmete,
navedene v 322. &l. SP, in tudi zaradi svojih posebnih
lastnosti ali razseZnosti ni primeren za hrambo na
sodi&éu, se hrani pri fizi¢ni ali pravni osebi, odrejeni
v depozitnem sklepu. Preden izda sodiste tak sklep,
lahko zahteva od predlagatelja primeren predjem za
strofke hrambe in oskrbovanja.

Predmet, ki ga sodide izro¢i hranitelju, natanéno
popide in oceni ter sestavi o tem zapisnik v dveh
izvodih. Enega hrani v spisu, drugega izro¢i hrani-
telju.

356. ¢len

Hranitelj izro¢i polog samo na podlagi sklepa so-
diZ€a in na naéin, ki je v*sklepu odrejen.

V sklepu za izro¢itev pologa dolo¢i sodiste tudi
stroSke ter izrefe, kdo in v katerem roku jim mora
pladati.

Dvaintrideseto poglavje

PRENOS POLOGOYV V SPLOSNO LJUDSKO
; PREMOZEN]E
357. ¢len

Ce upravitenec v treh letih po prejemu poziva
ne prevzame pologa, prenese sodiSée polog s sklepom
v splofno ljudsko premoZenje. V sklepu, s katerim
odredi izrofifev pologa in pozove upravienca k pre-
vzemu, ga mora pouciti o posledicah, ¢e pologa v
havedenem roku ne prevzame. Vroitev sklepa s po-

zivom na prevzem pologa se zaznamuje na kontnem
listku.

Triintrideseto poglavje

NADZORSTVO NAD DEPOZITNIM POSLOVAN]JEM
358. ¢len

Depozitno poslovanje nadzorujeta poleg organov,
ki so po posebnih predpisih doloceni za pregledovanje
finanénega poslovanja drzavnih organov, ustanov in
zavodov, predsednik sodi¥®a in drZavni sekretariat.

Predsednik sodista pregleda depozitno poslova-
nje vsaj dvakrat na leto in potrdi pregled v dnevni-
kih pri zadnjem vpisu.

359. &len

Na preglednikovo zahtevo se sklenejo dnevniki in
kontni listki, ki se sicer sklenejo konee poslovnega
leta.

Ce se pri pregledu ugotovijo manjSe napake in
neskladnosti, poskrbi predsednik sodis¢a, da se od-
pravijo, in dolo¢i rok, v katerem morajo biti odprav-
ljene. Ce se ugotovijo ve&je napake ali zlorabe, zaradi
katerih bi bilo treba zaceti disciplinski ali kazenski
postopek, ukrene vse potrebno, da se tak postopek
uvede in prepre¢i morebitna materialna Skoda. Pre-
pis preglednikovega porotila poslje drzavnemu sekre-
tariatu.

Stiriintrideseto poglavje

EVIDENCA DEPOZITNEGA POSLOVANJA
360. ¢len
Vse dohodke in izdatke v depozitnem poslovanju
vpisuje sodiife v predpisane dnevnike, vsakokratno
stanje rafuna posameznih pologov pa izkazuje na
analitinih kontnib listkih, ki se hranijo v kartoteki.

Pred otvoritvijo novega rafuna se sodiiCe pre-
prica, ali je v isti pravni zadevi Ze kak polog in ali je
zanj odprt racun.

1. Dnevniki

361. ¢len

Dnevniki so v trde platnice wvezani predpisani
obrazci za kronolosko knjizenje dohodkov in izdat-
kov. Biti morajo paginirani in perforirani, skoznje
pa mora biti potegnjena vrvica, katere konca sta s
sodnim pecatom v vosku pritrjena na notranjo stran
zadnje platnice. Tako opremljene knjige mora potr-
diti predsednik sodisca.

562. &len

Dohodke in izdatke v depozitnem poslovanju
knjizi sodii¢e v 4 dnevnikih:

1. izvenpredradunsko gotovino, ki jo hrani v
svoji blagajni, v blagajniski- dnevnik za izvenpred-
ratunsko gotovino (obr. SP $t. 102),

2. gotovino, ki jo ima na zbirnem rafunu pri
banki, v dnevnik prehodnih pologov v banki (obr.
SP st. 103),

5. gotovino, ki jo hrani depozitno mesto kot redni
sodni polog, v dnevnik rednih pologov v gotovini (obr.
SP &t. 104), PP

4. negotovinske vrednosti, ki jih hrani v svoji
blagajni, in negotovinske vrednosti, ki jih hrani depo-
zitno “mesto kot redne sodne pologe, v dnevnik za
negotovinske pologe (obr. SP 3t. 105, 105 a).

Ce ima sodii¢e ve& depozitnih mest, vodi ustrezni
dnevnik za vsako depozitno mesto posebej.

2. Kontni listki
363. ¢len

Kontni listki so nevezani predpisani obrazei za
analiti¢tno knjiZenje stanja na’ posameznih racunih.
Hranijo se kartote¢no. Vsak kontni listek mora biti
registriran in potrjen od predsednika sodii¢a. V re-
gistru kontnih listkov mora biti o vsakem izdanem
kontnem lisiku navedeno, za kateri rac¢un je bil izdan.

364. ¢len

Analitiéne radune posameznih pologov vodi so-
di%¢e na kontnih listkih (kartonih) lo¢eno po tiehle
skupinah:

I. za gotovinske prehodne pologe ne glede na to,
ali jih hrani v svoji blagajni ali na zbirnem ratunu
pri banki (obr. SP &t 106), %

II. za gotovinske redne sodne pologe (obr. SP

§t. 107),

III. za negotovinske, prehodne in redne pologe,
skupaj (obr. SP st. 108, 108 a).

365. clen

Vsak analiti®ni radun ima svoj naslow, ki kaZe pri
rednih sodnih pologih pravmo zadevo, za katero je
sklad odprt in na katero se polog nana3a, n. pr. >lzvr-
$ilni sklad Skobic Anton I 26/59¢ ali »Zapu3inski
sklad Slavié Rado O 100/58¢ itd.; pri prehodnih sodnih
pologih pa polagatelja in pravno zadevo, v kateri
se polog sprejme, n. pr. »Vplagénik Kos Mirko v sporni
zadevi Kos Mirko zoper Kos Peter P 12/59¢ ali >Vplaé-
nik Lep Ivan v kazenski zadevi zoper Grom Savo K
20/59< itd. 3

Zaradi laZje manipulacije se kontni listki posa-
meznih skupin razlikujejo po barvi gornjega roba.
Listki prve skupine iz 364. &l. SP imajo bel, listki
druge skupine moder, listki tretje skupine pa rdec
rob.
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Listki se hranijo lofeno po skupinah in po teko&ih
ftevilkah ratuna v ustrezni skupini, v kovinskem ali
lesenem predaléku ($katli) s potrebnim Stevilom pre-
grad, ki loZijo listke posameznih skupin.

Sodiice, ki ima obseZno depozitno poslovanje, pa
lahko vodi za vsako skupino listkov kartoteko v lo-
tenih predalékih.

PredalZki s kartoteko se hranijo v blagajni sodi-
Sta oziroma v primerno zavarovanih zaklenjenih

h,
SRS 366, ‘Een

Kontni listek ima glave in potrebno 3tevilo stolp-
cev z ustreznimi nadpisi.

Levi zgornji kot glave je namenjen reglstracul
listka, to je za navedbo tekole Stevilke, pod katero
je listek vpisan v register (obr. &t. 109, 109 a SP). Na
tem mestu potrdi listek tudi predsednik sodiita z
depozitnim pecatom in s ifro.

V desnem zgornjem .kotu glave se navede Ste-
vilka racuna, t.j. 5tevilka, ki jo ima listek v ustrezni
skupini kartoteke. Ce je listek izpolnjen, se mu pri-
klopi drugi listek, ki ima sicer svojo registrsko Ste-
vilko, dobi pa Ztevilko ratuna, kateremu se priklopi.

Vet listkov istega racuna dobi zaporedne Stevilke.

Sredi glave se napife naslov racuna, pod naslo-
vom raluna pa je prostor za opozoritev, da spadajo v
depozitno maso tudi predmeti, ki so vpisani v druge
dnevnike in 2a katere se vodi ratun v drugi skupini
kartoteke, ter za zaznambeg po 347. in 348. ¢l. SP.

Zveza z listki v drugib skupinah kartoteke se
oznadi s citiranjem rimske 3tevilke skupine po 364. ¢l
SP in $tevilko ratuna v tej skupini.

367. ¢len

Evidenco depozitnega poslovanja vodi vodja de-
pozitnega poslovanja osebno. Skrbeti mora za to, da
se vsi prejeml:i in izdatki knjiZijo v redu in sproti,
da se knjige in raduni konec leta sklenejo in da se
po sklepu knjig in ratunov sestavi letni sklepni raéun
vsega depozitnega poslovanja.

Ce je vodji depozitnega poslovanja dodeljen v
pomoé ¥e drugi usluzbenec, mora vendar voditi bla-
gajnidki dnevnik za depozitno gotovino in dnevnik
vrednosti vodja sam.

308. ¢élen

Prejemki in izdatki se knjiZijo v dnevniku in na

kontnih listkih po ¢asovnem redu (kronoloko).

Vpisi se opravijo na podlagi porodila banke, ra-
zen Ce gre za gotovino oziroma negotovinsko vrednost,
ki se hrani v sodni blagajni.

Vodja dnevnika prehodnih pologov v banki hrani
ban¢na obvestila o pladilih na 2zbirni ra¢un oziroma
izplaéilih z zbirnega racuna v posebnem omotu ure-
jeno po Stevilkah. Poroéila o posameznem vplaéilu
oziroma - izplailu kaker tudi porocila depozitnega
mesta o prevzemu oziroma izro€itvi rednih pologov
spravlja v zadevnc spise Sele po vseh vpisih, kar
potrdi na poroéilu.

. 369. élen

Dpevnik in kontni listki se sklenejo konec leta.

Dnevnik rednih pologov in njegovih kontnih list-
kov se ne sklenejo, dokler banka ne podlje seznama
stanja saldov konec leta. Na podlagi tega seznama
se vpifejo v dnevnik obresti in strofki sumarno, v
kontne listke pa obresti in stroski, ki odpadejo na
posamezen racun.

Saldo, ki se izkaZe konec leta ob sklepu dnevnika
oziroma posameznih kontnih listkov, se premese v
novo leto kot prva postavka prejemkorv.

370. ¢len

Saldi vseh odprtih radunov konec leta se vpifejo
loteno po skupinah v izpisek saldov odprtih racu-
nov po stanju 31. XII. (obr. SP 5t 110), Izpisek, ki ga
potrdi predsednik sodiita, se priloZzi letnemu sklep-
nemu racunu (obr. SP §t. 111),

371. ¢len

Kontni listki s sklenjenim rafunom se sproti izlo-
Cijo in prenesejo v mrtvo kartoteko, kjer se hranmijo
loteno po skupinah prav tako kot v Zivi kartoteki.
Prenos listkov iz Zive kartotcke v mrivo kartoteko
mora biti zapisan tudi v imeniku radunov.

Po preteku dveh let se kontni listki iz mrtve kar-
toteke poveZejo v sveZnje in izrodijo arhivu sodiita.
Na svezanjih je treba navesti letnico vloZenih listkoy,
skupino in tekode Stevilke.

372. &len

Vodja depozitnega poslovanja kontrolira med
poslovnim Jetom depozitno poslovanje tako, da sproti
primerja salde v dnevnikih in na kontnih listkih s
saldi v poro¢ilih banke.

Pri negotovinskinh pologih, za katere depozitno
mesto ne sporofa sodis¢u saldov, ampak le spremembe
v posameznem skladu, vskladi konec vsakega tri-
meseéja salde v drevnikih s saldi v bapki. V ta na-
men podlje banki do petega v  trimesecju porodilo
(obr. SP 5t. 112), ki ga podp:écta predsedmk sodiica
in sam.

Poslovanje z gotovino v blagajni sodii¢a kontro-
lira tako, da sklene konec vsakega meseca duevunik ter
primerja saldo z gotovino v blagajni. Dnevrik sklene
s klavzulo: sSklenjeno dne... ob rednem meseénem
pregledu blagajne. Ugotmljem saldo se ujema s sta-
njem gotovine v blagajni.c Klavzulo podpifeta pred-
sednik sodidZa in vodja depozitnega poslovanja. Ugo-
tovljeni saldo iz minulega meseca se prenese kot prva
postavka prejemkov za prihodnji mesec,

5. Letni sklepni racéun
375. &len

Potem ko sklene dnevnike in rafune na kontnih
listkih, napravi vodja depozitnega poslovanja izpisek
saldov ter sestavi letni sklepni rafun. O tem napide
porotilo predsedniku sodiita. da dolo¢i komisijo za
pregled celotnega depozitnega poslovanja v pretek-
lem letu. O preglaedu sestavi koinisija zapisnik, ki ga
predlozi predsedniku sodii¢a, da ga vidira.

Na podlagi tega zapismka napiSe vodja depozit-
nega poslovanja v dnevnike pod sklepno klavzulo za-
znamek >Pregledano; knjizenja so pravilna in doku-
mentirana¢, ki ga podpiSejo vsi ¢lani komisije, na
letni sklepni ra¢un pa zaznamek: sDa je letni sklepni
ratun sestavljen na podlagi knjig. ki jih je pre-r]e-
dala komisija in jih naila v redu. je porok vodja
depozitnega poslovanja¢, ki ga podpife sam, vidira
pa predsednik sodiSca.

Letni sklepni ratun se poilje do 10 februarja
drzavnemu sekretariatu in hrani po vrnitvi v spisu.

4. Evidenca pologov v hrambi tretjih oseb
574. ¢len

Za pologe, ki so izro¢eni v hrambo dologeni fizi¢ni
ali pravni osebi, vodi sodii¢e posebno knjigo dnevnik
pologov v hrambi tretjih oseb (obr. SP &t. 113).

Dnevnik se konec leta sklene. Ce je konee leta
kaj takih pologov. sestavi spisek, ki se priloZi letnemu
sklepnemu racunu.
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‘5. PomoZne knjige
a) Imenik racunoo
5¢5. ¢len
H kartoteki kontnih listkov vodi sodiife imenik
(obr. 5t. 114) po abecednem redu nosilcev racunov.
Imenik ima za vsako skupino kontnih listkov po-
seben stolpec. Kontni listki, ki se nanafajo na enoten
polog, se vpiSejo pri skupnem nosileu pologa v ustrez-
ni stolpec.
Iz imenika mora biti razviden tudi prenos kont-
nega listka v mrtvo kartoteko.
Ce vedi dnevnike veé usluzbencev, se lahko osnujé
za vsako skupino kontnih listkov poseben imenik.

bl Evidenca o zapadlosti rokov pri oskrbovanju pologov
5706. Clen

Vodja depozitnega poslovanja vodi o zapadlosti
rokov posameznih oskrbnih opravil evidenco v kole-
darju za oskrbovanje pologov (obr. SP 3t. 115).

¢) Seznam dohodkov in odvedb denarnih kazni,
odvzetih premoZenjskih koristi, poopreénin in stroikoo
 kazenskega postopka
377. &len

Vplatane ali-izterjane denarne kazni, odvzete
premoZenjske kotisti, povpreénine in stroski v ka-

zenskem postopku se odvajajo z zbirnega racuna na -

rad¢un dohodkov prord€una, iz katerega se sodiste fi-
nancira, v rokih, ki jih dolo¢i pristojni finanéni organ.

Zaradi veéje preglednosti in morebitnih rekla-
macij se o teh odvedbah vodi seznam dohodkov in
odvedb denarnih kazni, odvzetih premoZenjskih ko-
risti, povpre&nin in strofkov kazenskega postopka
(obr. SP st. 116).

Seznam se sklene konec leta tako kakor drugi
doevniki.

&) Prevzemna in predajna knjiga
378. ¢len

Prevzemanje in izdajanje gotovine in negotovin-
skih vrednosti v poslovanju s posto, denarnimi zavedi,
drugimi organi, ustanovami in uradi na sedeZu sodi-
§¢a ter v neposrednem poslovanju s strankami se po-
trjujeta v prevzemni oziroma predajni knjigi (obr.
SP 5t. 117 in 118).

Prevzemna in predajna knjiga morata biti vezani,
paginirani in potrjeni od predsednika sodi3ta ter se
konec leta skleneta.

Petintrideseto poglavje
POSLOVAN]JE S POSTO
379. ¢len
Za prevzemanje in oddajanje poSiljk na podti
- veljajo pravila za notranjo po3tno sluzbo, ¢e ni s
posto drugace dogovorjeno.

1. Prevzemanje
580. ¢len -
Predsednik sodi¢a pooblasti enega, a po potrebi
najveé tri usluzbence, da prevzemajo na posti poitne
potiljke za sodiste. V pooblastilu morajo biti nave-

deni: pooblaifendevo ime in priimek, vrsta poSiljk,
ki jih lahko prevzema, trajanje pooblastila, podpisa
predsednika sodiS¢a in pooblaienca in odtis sodnega
pecata. Ce je pooblastilo omejeno na prevzemanje
dolo¢enih posiljk ali samo na dolofen primer, morajo
biti omejitve v pooblastilt natanke navedene.

Pooblastilo se izda za vsak posamezen primer ali
z veljavnostjo do konca koledarskega leta.

381. ¢len

Za prevzemanje navadnih poSiljk na podti upo-
rabljajo sodi3®a praviloma poitni predal.

Denarna in vrednosina pisma dviga pooblaiéeni
sodni usluzbenec s prevzemno knjigo (378. ¢l. SP).

Postne nakaznice ali spremnice za vrednosine
pakete podpisuje vodju depozitnega poslovanja in
odtisne nanje sodni pedat.

Preden prevzame pooblas¢eni sodni usluZbenec
na posti poSiljko, se mora v navzoénosti poSinega
usluZzbenca prepricati, ali sta ovoj in pecat (vinjeta
in pod.) neposkodovana.

Ce ugotovi, da je omot ali pecat poskodovan, od-
kloni prevzem in zahteva, da se vsebina posiljke ugo-
tovi komisijsko. O tej zahtevi obvesti predsednika
sodiS¢a in upravnika poéte.

Sodid¢a ne prevzemajo postnih posiljk zasebui-
kov ali gospodarskih organizacij, Ce bi morala post-
nino dopladati.

2. Oddajanje
582. ¢len

Poiiljke, ki jih sodiS¢a odpravljajo po posti, vpi-
suje usluZzbenec, ki mu je poverjena odprava poile,
v dnevnik po podti odposlanih pisem (obr. SP &t. 119).
Ta se vodi posebej za priporotene posiljke, posebej
za navadne posiljke s povratnicami, posebej za na-
vadne posiljke brez povratnic in posebej za dopisnice.
Posamezni zvezki dnevnika imajo na ovitku poleg
letnice in 3tevilke zvezka tudi zaznamek, kakSne
vrste podiljk se odpravljajo s tem zvezkom, in na-
vedbo, za katero dobo veljajo.

Usluzbenee, ki odpravlja posto, seiteje pred pre-
dajo posiljk posti vrednost nalepljenih podtnih znamk,
in sicer v vsakem zvezku dnevnika pusebej. To ugo-
tovitev in pravilnost vpisov'pregleduje in potrjuje
s svojim podpisom ratunodajalec.

383. ¢len

Posiljke, ki jih sodiséa odpravl_]a]o po posti, mo-
rajo biti frankirane po 1ar1f1, ¢e ni s podjetjem PTT
drugace dogovurjeno

O nabavi in porabi po$tnih vrednotnic se vodi evi-
denca v kontrolniku postnih vrednotnic (obr. SP
t. 120).

Sesti del

KONCNE ODREDBE
384. ¢len
Ta pravilnik zafne veljati s 1. januarjem 1960.

St. 01-137/37-59
Ljubljana, dne 7. decembra 1939.
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