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VSEBINA

OBCINA TRNOVSKA VAS

5. Poslovnik Nadzornega odbora ob¢ine Trnovska vas

5.

Na podlagi 46. ¢lena Statuta ob¢ine Troov-
ska vas (Uradni vestnik Tednika, st. 1/99) je
Nadzorni odbor obé&ine Trnovska vas na seji
dne 29. 2. 2000 sprejel

POSLOVNIK

Nadzornega odbora
obéine Trnovska vas

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. élen

Ta poslovnik doloéa pripravo in vodenje sej
Nadzornega odbora ob&ine Trnovska vas (v
nadaljnjem besedilu: NO), odloanje na se-
jah, pristojnosti in naloge NO in njegovih
¢lanov, organizacijo dela NO, postopek pri
izvajanju nalog nadzora, angaZiranje zunan-
jega strokovnega delavca, financiranje NO,
pisanje zapisnikov sej, ter vodenje evidenc in
dokumentacije NO, postopek za spremembe
poslovnika ter prehodne in konéne dolocbe.

2, &len

NO pri svojem delu uporablja Zig, ki je
okrogle oblike. Zig ima v zunanje krogu na
zgornji polovici napis: ob¢ina Trnovska vas,
v notranjem krogu pa naziv organa obline:
Nadzorni odbor.

Pravico uporabe Ziga ima predsednik,
pooblaiden ¢lan NO in delavec pristojne stro-
kovne sluzbe, s soglasjem predsednika NO.
Zig NO se hrani pri predsedniku.

SedeZ NO je: Trnovska vas 42.

3. clen

NO je pri svojem delu neodvisen. Svoje
delo opravlja nepristransko, vestno, strokov-
no in v skladu z dolo¢bami zakona o lokalni
samoupravi, Statuta obéine Trnovska vas in
tega poslovnika.

4, ¢len
NO predstavlja in zastopa predsednik NO.
5. ¢len

Delo NO je javno.

Pri opravljanju svojega dela so &lani NO
dolzni varovat drzavne, uradne in poslovne
skrivnosti nadzorovanih, ki so rako opredel-
jene z zakonom, drugim predpisom ali akti
ob&inskega sveta in organizacij uporabnikov
proraunskih sredstev ter spostovau dosto-
janstvo, dobro ime in osebnostno integriteto
fiziénih in pravnih oseb.

6. ¢len

NO odloéa na sejah. UdeleZba na sejah je
dolZnost ¢lanov. V primeru, da so zadrZani,
morajo to sporoditi predsedniku ali obéinski
upravi.

7. ¢len

Organi obéine in vsi porabniki proracun-
skih sredstev so dolzni NO predloziti zahte-
vane podatke, ki so potrebni za opravljanje
nadzora.

Na vabilo predsednika so se porabniki pro-
racunskih sredstev in strokovni delavci
ob¢inske uprave tudi dolZni udeleZiti seje in
poroéati o delu in nalogah, ki so predmet
nadzora.

8. élen

Funkcija &lana NO je nepoklicna. Clani NO
imajo za svoje delo pravico do nadomesrila in
do povrnitve strofkov, kot to dolo¢a Pravil-
nik o pla¢ah ob¢inskih funkcionarjev in na-
gradah ¢lanov delovnih teles ob&éinskega sve-
ta ter élanov drugih obéinskih organov ter o
povraédilih strodkov (Uradni vestnik tednika.,
3L 6/99).

IL. PRISTOJNOSTI IN NALOGE

9. ¢len

NO je organ obéine Trnovska vas, ki ima v
okviru svojih pristojnosti pravico in dolZnost
nadzora, razpolaganja s premoZenjem obdine
Trnovska vas, namembnost in smotrnost po-
rabe proraé¢unskih sredstev ter finanéno pos-
lovanje uporabnikov proracunskih sredstev,
kot to dolo¢a Statut ob&ine Trnovska vas.

V ta namen opravlja naslednje naloge:

- opravlja nadzor nad razpolaganjem pre-
mozenja obé&ine,

- nadzoruje namenskost in smotrnost pora-
be sredstev obéinskega proratuna,

- nadzoruje finanéno poslovanje uporabni-
kov prorafunskih sredstev.

NO v okviru svojih pristojnosti ugotavlja
zakonitost in pravilnost poslovanja obéin-
skih organov, obéinske uprave, vaskih skup-
nosti, javnih zavodov, javnih podjetij in
obéinskih skladov ter drugih porabnikov
sredstev obé¢inskega prorauna in poob-
lai¢enih oseb za upravljanje z obéinskimi
javnimi sredstvi in ob¢inskim premoZenjem
ter ocenjuje uéinkovitost in gospodarnost po-
rabe obé&inskih javnih sredstev.

10, ¢len

NO sprejme letni program nadzora, ki ob-
vezno vsebuje letni nadzor zakljuénega
ra¢una prorafuna, javnih zavodov, javnih
podjetij in ob&inskih skladov ter vsaj polletni
nadzor razpolaganja z obéinskimi nepre-
miénim in premiénim premoZenja. V pro-
gram lahko NO vkljuéi tudi druge nadzore. S
programom lahko NO vkljuéi tudi druge
nadzore. S programom seznani obinski svet
in Zupana.

Poleg zadev iz letnega programa dela mora
NO obvezno obravnavari zadeve, ki jih s skle-
pom predlaga ob¢&inski svet in Zupana.

III. ORGANIZACIJA IN
PREDSTAVLJANJE
NADZORNEGA ODBORA

11. élen

V organizacijskem smislu poteka delo NO
na sejah NO in pri uporabnikih proratunih
sredstev oziroma pri strokovnih sluZbah
obéine Trnovska vas,

Na sejah ¢lani No planirajo in koordinirajo
svoje delo, dolo&ajo prioriteto nalog nadzora

in njihove nosilce. Nosilci naloge je odgovo-
ren za racionalno organizacijo izvedbo nalo-
ge nadzora in mora upostevati postavljenc
roke za izvedbo naloge kot celote in mjenih
posameznih faz.

Nosilec naloge tudi odgovarja za pra-
voéasno pripravo usinih oziroma pisnih
poroéil.

12. élen

Delo NO predstavlja, vodi in organizira
predsednik NO, v njegovi odsotnosti pa od
predsednika pooblai&eni &lan.

Prvo sejo sklife Zupan. Na konstitutivni
seji ¢lani NO izvolijo izmed sebe predsedni-
ka, ¢e zanj glasuje veéina ¢lanov.

13. élen

Predsednik NO:

- predstavlja NO, sklicuje in vodi njegove
seje,

- skrbi za udelezbo na sejah odbora,

- daje pooblastila za njegovo nadomeiZanje
v ¢asu odsornosti,

- predlaga dodelitev nalog nadzora &lanom
NO,

- pripravlja in predlaga dnevni red za sejo
NO,

- izvaja naloge nadzora in druge naloge v
skladu s sklepi NO,

- spremlja in skrbi za izvajanje sklepov NO,

- izdaja in podpisuje pisne sklepe in zapis-
nike NO,

- pripravi predlog potrebnih sredstev za
delo NO,

- sodeluje z Zupanom, ob¢inskim svetom in
obéinsko upravo,

- predstavlja in daje pojasnila, mnenja, pri-
porocila in predloge pred organi obéine in
pri nadzorovanih osebah.

Na sejah obéinskih organov zastopa staliiéa
NQ in po potrebi sodeluje v razpravah iz
pristojnosti NO. O tem je dolZan poroéati na
naslednji seji NO.

14. ¢len

Clan NO:

- se udelezuje sej NO,

- se udeleZuje sej obéinskega sveta in njego-
vih delovnih teles v skladu s pooblastilom
predsednika NO,

- izvaja naloge nadzora in druge naloge v
skladu s sklepi NO.

15. ¢len

Obéina Trnovska vas je dolina zagoroviti
NO administrativno in strokovno pomo¢ ter
potrebna finanéna sredstva za delovanje NO.

Ob¢inska uprava opravlja naslednje naloge
za potrebe NO:

- skrbi za pripravo gradiva za seje NO,

- pripravlja vabila in opravlja tehniéno or-
ganizacijska dela za sklic in potek seje,

- sestavlja zapisnik NO in izdeluj pisne od-
pravke sklepov, poroéil in drugo,

- vodi evidenco aktivnosti ¢lanov,

- arhivira dokumentacijo NO,

- skrbi za tekode obveitanje NO o pre-
mozZenjsko pravnem in fiziénem poslovanju
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ob¢ine, aktih ob¢inskega sveta in Zupana,
- opravlja druge naloge, za katere jo zadolzi
NO ali predsednik NO.

IV. NACIN DELA
16. ¢len

NO sprejema odloéitve na sejah. Seje No so
lahko redne in izredne.

Redne seje NO se sklicujejo najmanj Stiri-
krat letno.

Izredna seja se skli¢e za obravnavanje in
odlo¢anje o nujnih zadevah na pobudo pred-
sednika ali ¢lana, ki poda ustrezno pisno
obrazlozitev. Izredna seja se lahko skli¢e tudi
v krajSem roku je kot to dolo¢eno za redno
sejo, ¢e to terjajo okoliséine.

O poteku seje se vodi zapisnik.

Seje NO so javne. V primeru obravnavanja

zaupnega gradiva so seje NO, za javnost

Zaprie.
17. élen

Seje NO sklicuje in vodi predsednik NO. V
njegovi odsotnosti vodi seje élan NO, ki ga za
to pooblasti predsednik.

Predsednik mora sklicati sejo na zahtevo
Zupana ali obéinskega sveta. predsednik
ne skli¢e seja v 15 dneh po podani zahtevi, jo
lahko skli¢e zupan.

18. élen

NO sprejema odloéitve z veéino glasov &la-
nov NO.

Glasuje se javno, razen &e se NO z veéino
navzocih ¢lanov odlodi za rajno glasovaje.
Tajno se glasuje z glasovnicami.

Ce &lan NO poreku glasovanja ugovarja, se
glasovanje brez razprave izvede ponovno,
najveé enkrat.

19. ¢len

Predsednik lahko povabi na sejo NO izve-
dence in predstavnike javnih zavodov, orga-
nizacij in drudtev, katerih dejavnost se sofi-
nancira iz ob¢inskega proratuna in so pred-
met nadzora.

20, ¢len

Pisno gradivo in vabilo na redno sejo NO se
dostavi ¢lenom NO in vabljenim, najkasneje
5 dni pred predvideno sejo.

21. élen

Pri sestavi dnevnega reda je potrebno
upodtevati, da so na dnevni red praviloma
uvric¢ene naslednje tocke:

- ugotavljanje sklepénosti NO,

- sprejem dnevnega reda,

- potrditev zapisnika prejénje seje,

- pregled realizacije sklepov s predhodnih
s€),

- pobude élanov NO.

Na dnevni red se po potrebi uvrsti wdi
porocanje nosilcev naloga nadzora o bistve-
nih ugotovitvah.

Praviloma je potrebno za vsako toéko dnev-
nega reda pripraviti celovito pisno gradivo.

Glavne to¢ke dnevnega reda redne seje,
lahko za naslednjo sejo predlaga predsednik
ali €lan NO.

22. élen

Po sprejemu dnevnega reda poteka seja po
posameznih tofkah dnevnega reda. Obraz-
lozitev posamezne tocke poda porodevalec.
Razpravljavec razpravlja le o predmertu
obravnavane totke dnevnega reda. Ce se od
predmeta oddalji, ga predsedujoéi opozori in
mu odvzeme besedo, ¢e ne uposteva njegove-
ga opozorila. V primeru, da razprava ne vodi
k uspeinemu zakljuéku, lahko NO odloéi, da
se razprava prekine, neuspeino obravnavano
toc¢ko dnevnega reda pa po ponovni preuéitvi
uvrsti na naslednjo sejo.

Po vsaki toéki dnevnega reda NO oblikuje
ustrezen predlog sklepa. Sklep dokonéno
ablikuje predsednik in ga da na glasovanje.
Sejo zakljuéi, po obravnavi vseh toék dnevne-
ga reda. Predsednik NO lahko preKine sejo,

kadar meni, da je to potrebno. Prekinjena
seja se nadaljuje na dan, ki ga doloéi NO.
23. ¢len

Zapisnik seje NO se piSe po tockah dnevne-
ga reda.

Po vsaki toc¢ki dnevnega reda NO oblikuje
po potrebi ustrezen predlog sklepa. Zapisejo
se sklepi, ki jih oblikuje predsedujoéi. Po gla-
sovanju se navedejo rezulratri glasovanja.
Imena glasovalccv ne navaja, razen ce kateri
¢lan tega izrecno ne zahteva. V zaplsmku se
navedejo tudi imena porodevalcev in kratki
povzetki razprave.

Zapisnik podpiSe predsednik in tajnik
obéinske uprave.

24. ¢len

Izvirniki zapisnikov in vsa dokumentirana
gradiva NO se po konéanem mandaru arhivi-
rajo v skladu z zakonom o arhivskem gradivu
in arhivih oziroma pravilnikom o arhiviranju
javnega arhivskega gradiva v lokalnih skup-
nostih.

Zapisniki in vsa druga dokumentirana gra-
diva NO se knjizijo v skladu z naértom klasi-
fikacijskih znakov, ki jih doloéa navodilo do-
kumentiranega in arhivskega gradiva samou-
pravnih lokalnih skupnosti.

25, ¢len

Predsednik NO lahko v primeru, ko to
zahteva nujnost, opravi korespodenéno sejo.
Korespodenéna seja lahko poteka po telefonu
ali pisno po telefaksu tako, da vsak élan gla-
suje ustno ali pisno o predlaganem sklepu. O
korespodenéni seji, se zapife zapisnik, ki ga
¢lani potrdijo na redni seji.

Sklepi sprejeti na korespodenéni seji se vel-
javni, e je zanje glasovala veéina élanov NO,

26. ¢len

NO opravlja nadzor nad poslovanjem prav-
nih in drugih oseb na podlagi letnega progra-
ma, ki ga sestavljajo redni in ob&asni nadzori
v skladu z 10. ¢lenom tega poslovnika.

27. ¢len

Za 1zvedbo doloéencga opravila iz pristoj-
nosti NO lahko NO pooblasti posameznega
¢lana ali v ta namen oblikovano delovno sku-
pino.

28. ¢len

Na predlog nosilca naloge lahko v primeru
specifi¢nih in strokovno zahtevnejsih nalog
nadzora NO predlaga obéinskemu sveru ime-
novanje izvedenca za svetovanja oziroma iz-
vedbo posameznih posebnih strokovnih na-
log nadzora.

Pogodbe o delu z izvedencem sklene Zupan
obéine.

Nadzorovana oseba lahko vloZi ugovor zo-
per izbiro izvedenca v osmi dneh po spreje-
mu sklepa iz prvega odstavka tega &lena. O
ugovoru odloéa NO na prvi seji po vloZitvi
ugovora.

29, ¢len

Predsednik NO odlo¢a o izlo¢itvi élana NO
iz posamezne zadeve v primeru, e je élan v
sorodstvenih zvezah in &e je élan organa
upravljanja v javnem zavodu, skladu, drudtva
in drugih organizacijah, v katerih se opravlja
nadzor ali opravlja pogodbena dela za upo-
rabnika proracunskih sredstev ter v primeru
dvoma o njegovi nepristranskosti.

Izlo¢itev ¢lana NO v posamezni zadevi
lahko zahteva wdi nadzorovana oseba.
Zahtevo za izlocitev mora vloZiti pri NO. V
zahtevi je potrebno navesti okolis¢ine, na ka-
tere opira svojo zahtevo za izloitev.

O izloéitvi predsednika NO odloéi NO.

30. élen

V skladu z letnim programom nadzora
predsednik NO izda sklep o izvedbi nadzora.
Sklep o izvedbi nadzora mora vsebovati opre-
delitev vsebine nadzora, ¢asa in kraja nadzo-
ra in navedbo nadzorovane osebe.

Oseba na katero se nanada sklep o izvedbi

nadzora lahko vloZi ugovor v osmih dneh po
vro€itvi sklepa. Ugovor ne zadrii izvedbe
nadzora. O ugovoru dolo¢i NO v roku tride-
setih dni po prejemu ugovora.

31. élen

Izvajanje nalog nadzora je treba opraviti v
skladu z navodili tako, da se ugotovijo vsa
dejstva in zberejo vsi dokazi, ki so pomembni
za odloéanje v postopku nadzora in tako da
sta delovni proces in poslovanje nadzorovane
osebe ¢im manj motena.

O opravljeni izvedbi nadzora se vodi zapis-
nik v skladu z zakonom o sploinem uprav-
nem postopku.

32. Elen

Po npravlmnem nadzoru pripravi élan NO
ali imenovana delovna skupina predlog
poroéila, v katerem je navedena nadzorovana
oseba oziroma odgovorna oseba, predmet
pregleda, ugotovitve, ocene in mnenja ter
priporoéila in predlogi ukrepov.

Predlog porotila sprejme NO in ga poilje
nadzorovani osebi, ki ima pravico v roku pet-
najstih dni od prejema predloga poroéila
vloziu pri NO ugovor. NO mora o ugovoru
odloéiti v pernajstih dneh.

Ce nadzorovana oseba ne vlozi ugovora ali
ga ne vloZzi v navedenem roku, lahko NO
sprejme sklep, da je predlog poroéila do-
konéen.

33. élen

V primeru, da nadzorovama oseba pra-
vo¢asno vloZi pripombe oziroma ugovor na
predlog poroéila, NO obravnava pripombe,
ugotavlja pravilnosti oziroma nepravilnosti
pri ugotavljanju stanja in ali je bilo material-
no pravo pravilno uporabljeno ter presoja
upravi¢enost pripomb.

Ce NO presodi, da je v predlogu poroila
mnenje o poslovanju nadzorovana osebe
ustrezno, potrdi mnenje iz predloga porodila
in izda dokonéno poroéilo.

Ce NO presodi, da je mnenje v predlogu
porodila o poslovanju nadzorovane osebe
neustrezno, oblikuje novo mnenje in izda do-
konéno poroéilo.

Ce pa NO ugotovi, da ne more oblikovati
novega mnenja, lahko sprejme sklep o ponoy-
nem izvajanju nadzora.

34. ¢len

NO poilje dokonéno poroéilo nadzorovani
osebi, ob&inskemu svetu in Zupanu, po potre-
bi pa tudi pristojnemu ministrstvu in raéun-
skemu sodi$éu ali pristojnemu organu prego-
na.

NO obve3¢a sredstva javnega obvei&anja o
svojih zakljuékih Sele po konéano obravnavi
posameznega vpradanja, ko je njegovo
porotilo dokonéno. Zaradi obves¢ana javnos-
ti lahko predsednik NO sklicuje tudi tiskov-
ne konference. Ob obveiéanju javnosti mora
spostovati pravice stranke.

V. KONCNE DOLOCBE
35, ¢len

Poslovnik NO sprc}mc NO z veéino glasov
vseh élanov NO in ga posreduje obéinskemu
sveru v seznanitev.

36. Hen
NO sprejeme spremembe in dopolnitve
poslovnika na enak naéin kot sam poslovnik.
Obrazlozeno pobudo za spremembo oziro-
ma dopolnitev tega poslovnika lahko da vsak
&lan NO. 4
37. élen
Poslovnik NO zaéne veljati zdnem objave v
Uradnem vestniku Tednika.
Trnouvska vas, 29. 02. 2000
Stevilka: 032-02/00-01
Predsednica Nadzornega odbora
Obéine Trnovska vas:
Erika PAVALEC, L.r.
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