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Naloge ljudske knjiznice

Nas ¢as zahteva od ¢loveka vse, Tu ni prostora za
udobnost in malomarnost. Ni dosti, da opravis v redu
svoje delo, po delu pa s suknjicem sletes delovnega
¢loveka in si samo Se postopajoli gospod, ki poiviZguje
in se ozira za dekleti na promenadi. Ce si tak, bos
kmalu tudi v delu zastal in prisel med kolesje druzbe,
ki te bo zmlelo in uni¢ilo, Z bitem nas naganja na$ ¢as
v vedno teZjo borbo za obstanek, Zato se ne sme nihée
spozabiti, Zarjavi in bo vrien med staro Zelezo.

Nikdar nismo do kraja izpopolnili svoje splogne
izobrazbe. ViSja sploSna izobrazba nam daje vecjo kon-
kurenéno moZnost in nas udi vedje izrabe dela, ki se
zahteva od nas in nam s tem seveda nudi tudi veéjo
storilnost. Povecanje delovne sposobnosti in storilnosti
pa sta osnovni zahtevi danaSnjih dni.

Nujno je, da mora napolniti ves prosti cas delov-
nega ¢loveka, ki se zaveda zahtev dobe in okolja, teZnja
po izpopolnjevanju njegove splofne ijzobrazbe. Razumlji-
vo je, da bo vsak iskal v globino prav tam, kamor je
usmerjen po svojem znadaju, nagnjenju in morda po-
klicu, Zato ni danes tolikinega povprasevanja po strogo
znanstvenih Studijah in delih, ki zahtevajo dolofeno
stopnjo znanstvene izobrazbe in pripravljenosti, temveé
po tako imenovani poljudni poucni knjizevnosti, ki uvaja
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na sicer ne strogo znanstven, zato pa laze prebavljiv
na¢in Siroke mase v vpraSanja znanosti.

Posledica tega izobraZevalnega hotenja je zravnanje
splosne izobrazbe navzgor in meje, ki so bile e pred
dobrimi petdesetimi leti ostro zartane med neuko maso
in olimpijskimi znanstveniki, se iz dneva v dan bolj
zabrisujejo in tip Zivljenju odtujenega znanstvenika ka-
kor tudi tip zabitega rovtarja, ki se kriZa pred novimi
tehniénimi pridobitvami, bosta kmalu samo Se pravljiéna
spomina iz »dobrih starih fasov«, ko sicer ni bilo ne
kanalizacije ne elektrike, zato pa veliko spoStovanja pred
svetno in cerkveno gosposko.

Ta teZnja po izobrazbi vzbuja med ljudmi poZelenje
po branju sploh. Glad po branju je tipiden za nad &as,
je izraz nekakSne nervoznosti, neurejene teinje po izpo-
polnitvi v Soli nezadostno pridobljenega znanja. Kjer in
kadar ga ne prekrije zavestna teZnja po znanju, dobi
utehe v poljudno znanstveni literaturi. Drugo je pri
ljudeh, ki jim to hotenje zaradi miselne lenobnosti ali
nerazvitosti ne pride do polnega izraza. Oni ii¢ejo utehe
zeji po knjigi predvsem in samo v pripovedni knjiZev-
nosti in ¢im ni%ja je njena raven, tem bolj jim je vSed.
Da le da nekaj za »srce¢, da zbudi nekaj ponarejenih
custev, pa so zadovoljni in srecni. Tak je e danes tip
povprefnega bralea,

Potreba po branju je danes tolikSna, da presega
materialne zmoZnosti nabave knjig pri ve€ini ljudi, Zato
je razumljivo, da so prav zadnja desetletja zrastle in
nastale kot nujna zahteva ¢asa ljudske knjiZnice,

Ze iz navedenega je razvidno, kako vaZna je ljudska
knjiznica za izobraZevanje naroda, za oblikovanje nje-
govega okusa in Se ved, za usmeritev njegovega social-
nega in polititnega gledanja.

Ljudska knjiZnica, ki je postavljena na trgovsko
osnovo, bo nujno dajala ljudem v roke predvsem knjige.
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ki so najbolj privlatne., Taki knjiznici ni do tega, da bi
opravljala kakrino koli vzgojno delo v druZbi, Njeno
vodstvo Steje uspehe samo po dohodku in zato bo taka
knjiznica dajala pri svoji knjiZni zalogi prednost manj-
vredni literaturi, ki vpliva na nepokvarjene ljudi z gli-
cerinskimi solzami zlagane romantike. Cesto pa si skuSa
trgovska knjiZna izposojevalnica razdiriti krog bralcev
s tem, da jim daje v roke izrazito plaZo in pornografijo.
V kolikor gre samo za ki¢, je pa¢ vpliv takih knjiZnic
sicer kvaren za raven ljudskega estetskega okusa, ne-
varen pa je le v toliko, kolikor vpliva kvarno na bralfev
znataj in ga onesposobi za sprejemanje resnejSih in
znanstvenih del. NevarnejSa pa je plaza. Z izposojanjem
plaZe opravlja ljudska knjiZnica svojim namenom na-
sprotno delo, ki zadeva %e neposredno skupnost in po-
sredno Skoduje drZzavi, moralno in seksualno kvared
njene drzavljane,

Tu je velika naloga ljudske knjiZnice, da z Zivo
in zdravo knjigo oblikuje znadaje in vzgojno sodeluje pri
teznjah drZave, da bi dvignila raven ljudske izobrazbe,
ljudskega estetitnega in eti¢nega ¢uta. Da more ljudska
knjiZznica to svojo nalogo v polnem opravljati, je nujno,
da je pri izbiri knjig, pri vodstvu in nasvetih bralcem
in v upravi povsem skladna in smotrna, Vse to pa so
naloge, ki jih mora opravljati knjiZnicar.

Knjiznicar
Za knjiZnico je treba ¢loveka, ki jo upravlja. To
naloge, ki jih ima ljudska knjiZznica, Spoznali smo, da je
knjiZnica eno najvaZnejsiih sredstev za izobraZevanje Si-
rokih ljudskih mnozic, Zato je samo ob sebi razumljivo,
da mora biti ¢lovek, ki vodi knjiZnico. za to delo spo-
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soben in se mu mora posveliti z vso ljubeznijo, kajti
nikjer se malomarnost in polovicarstvo ne mascuje tako,
kakor vprav pri knjiZniénem delu, Niti pri veliki knjiZ-
nici, kjer je knjiZznifar stalno nastavljen, ni knjiZnicar-
stvo uradnisko delo, ki ga opravis v toliko in toliko
delovnih urah, petem pa si prost in ti knjiZnica in delo
v njej ni mar do pri¢etka novih uradnih ur. Ne, knjiZnica
zahteva polnega c¢loveka, zahteva, da je obseden po
misli nanjo.

KnjiZnicarjev posel ni tako lahak kot si predstav-
ljajo nekateri, ki mislijo, ker so pa¢ ljubitelji knjige, da
sestoji knjiZni¢arjevo delo predvsem v ljubosumnem
¢uvanju knjig. Res je, da ima knjizni¢ar do knjig v svoji
knjiznici nekak druzinski odnos, vendar to ni ljubezen
matere, ki je najsrefnejsa, ¢e ima vse svoje ljube zbrane
okrog sebe. Ne, to je odnos ofeta, ki hote, da opravljajo
njegovi sinovi svojo nalogo, pa naj se zato razkrope po
vsem svetu. In pravi knjizni¢ar je vesel, ¢im ved njego-
vih ljubljencev ¢im hitreje krozi med bralei. To mu je
dokaz, da rés in pravilno opravljajo poverjeno jim
nalogo. -
Prva knjiZnicarjeva naloga je res negovanje in ¢u-
vanje knjig. On skrbi, da se knjige ne zgube, da so pri-
merno opremljene, da dcbe novo vezavo, ¢e so bile
preve¢ obrabljene, Toda kljub temu ni postavljen knjiz-
nicar zaradi knjig, kakor tudi nizo knjige v knjiZnici
raradi samih sebe. Knjiga in knjizni¢ar sta v knjiznici
raradi bralca. Zato mora imeti knjiznicar prvenstveno
take lastnosti, da more pridobiti bralea in ga vzgajati.
To je nujno, ker je ljudska knjiznica tudi vzgojitelj.

Vzgojna naloga ljudske knjiZnice je mogoée celo vai-
nejsa od Solske vzgoje, kajti knjiga gradi in dograja od-
rasle, ki bi bili sicer prepuséeni sami sebi in svoji lastni
pobudi, kar je pa lahko zgreseno in nepraktiéno. Tu
priskofi na pomod knjizni¢ar, ki usmerja s svojim svetom
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in neprisiljeno prepri¢evalnostjo samoizobrazevalne tez-
nje braleev tako, da jim je dose¢i ne le razumsko, tem-
ved tudi ¢ustveno najvisjo stopnjo izobrazbe,

Zato mora knjizni¢ar predvsem dodobra preuciti in
spoznati svoj krog bralecev. Le ¢e so mu znane njihove
leznje, bo vedel svetovatj in nevsiljivo voditi. Seveda
lega ne bo zmogel, ¢e ne bo primerno obseZno poznal
tudi vse pisano, kar bi odgovarjalo bralCevim teZnjam.
Knjizni¢ar mora biti Siroko razgledan, v vsej zadevni
knjizevnosti, Zelje in zanimanje bralcev gredo vedji del
vsaksebi, ta Zeli izpopolniti svoje znanje v tej, oni v drugi
smeri. Knjizni¢ar pa mora svetovati vsem.

Pa Se vel. Ljudje ne bero in si ne izposojajo samo
poucnih del. Povpreéni bralec zahteva knjigo predvsem
za razvedrilo. Ni mu do tega, da govori knjiga njegovemu
razumu, v srce naj mu seZe. In Se tu se krizajo Zelje in
okusi, Razno zanima Stirinajstletne defake in dozoreva-
jofa dekleta. Zdravemu moZu prija drugaénoe berilo kot
njegovi Zeni, Pa Se stan doloca festo okus, In spet naj
knjiznicar svetuje, navaja in vodi k zboljsanju okusa.

Vse to mora knjizni¢ar uposStevati, ¢e hote, da bo
zadovoljil bralce, kajti izposojevalee, ki ne bo zadovoljen,
ne bo prihajal ve¢ v knjiZnico. Morda si bo poiskal
drugo. V vedjih mestih, kjer je ve¢ ljudskih knjiZnic, to
gre; ne gre pa v krajih, kjer dela samo ena ljudska
knjiznica. Tedaj bo nezadovolini bralec sploh opustil
vsako branje in to je izguba ne le za knjiZnico, ampak
tudi za srenjo in obfestvo, ker bo sprejemljivost tega
¢loveka zmanjiana, Iz vsega sledi, da mora biti knjizni-
c¢ar dober prisluskovalec ¢loveskih duS, da zna brati
ljudi, Nekaterim je dano to 7e od narave, ve¢ini pa ne.
Toda tudi ¢e nimas te lastnosti od rojstva, si bos pridobil
sposobnost spoznavati, kaj ustreza razpoloZenju in tei-
njam posameznika, ¢e se boS potrudil in skrbno zasle-
doval miselne poti vsakega svojh bralcev,
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Da pa bos v tem uspel, in prav ti, knjizni¢ar malib
in najmanjSih knjiZnie, moras$ uspeti, ker je vse delo
knjiZznice neposredni izraz tvoje delavnosti — se morag
popolnoma predati knjiZnici in ljudem, ki jim je knjiz-
nica namenjena, ;

Vsak ¢lovek in tudi knjiZzniar ima svojega najljub-
Sega pisatelja. Mogole je knjiZnicarjev pisatelj stvarno
najboljsi in nabolj vreden branja. In vendar ga knjiZni-
¢ar ne sme kar po vrsti nasvetovati. Z neposrednim po-
nujanjem mu bralcev pridobil ne bo, ¥e ve#, morda ga
Se tistim priskuti, ki so %e dobili nek odnos do tega
pisatelja, Za vsakega pisatelja moramo bralea vzgojiti.
Ne ponujajmo ljudem, ki i%¢ejo lahkotnega zabavnega
berila, takoj v prvo globokih knjig. Pojdimo stopnjema.
Najprej jim dajmo lahko berilo. Iz njega preidemo na
nekoliko tezja dela in Zele, ko bodo bralei %e povsem
navajeni na to, da jim nudi knjiga %e kaj veé kakor le
nekaj zabave za prazne ure, Zele tedaj jim dajmo v roke
tezko berilo. Ce jim ga damo prej, ga ne bodo prebavil
in branje bo ostalo brez koristi.

Posebna zvrst bralcev so tako imenovani mno#iéni
bralei. Njihova po7Zeljivost po branju izvira festo iz neke
notranje praznote, ki jo holejo izpolniti s prividi in
slikami, kakor jim jih riSejo in predstavljajo knjige, Ti
bralei imajo od knjige zelo malo. V njej iifejo samo
privlatno zgodbo. MnoZifnega braleca mora knjiZnidar
prevzgojiti, Prevzgojimo ga na isti nain, kot vzgajamo
bralee sploh. Toda to gré le, &e vodimo ve&jo knjiZnico,
ki ima zelo veliko knjiZne izbere. Pri manjsi knji#nici
ga bomo skusali preusmeriti s primernim prigovarjanjem.
To nam ne bo nikakor uspelo, ¥ se ne bomo potrudili,
da pridemo z bralcem v tako tesne osebne stike, da
odkrijemo in zaznamo, kaj tega Sloveka prav za prav
zanima. Sele, ko bomo poznali njegovo zanimanje, mu
bomo vedeli svetovati,
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Nasvet ne sme biti nikdar neposreden — ucec, izzve-
neti mora neprisiljeno, da ima bralec obcutek, saj je
prav za prav sam izbral to delo. Kakor je znano, so tako
imenovani Solski pisatelji med ljudmi nekam nepriljub-
ljeni, ¢eprav so dobri in vredni branja. Ker so jih morali
brati ljudje pod Solskim pritiskom, jih pa¢ vsak svoji
stopnji izobraZenosti primerno pozna, ne bere jih pa tako
rekod nih¢e ne. KnjiZnicarjeva naloga pa ni povecati
stevila pisateljev, ki so sicer znani, bero jih pa ne. S
svojim postopkom mora knjiznicar Stevilo nebranih do-
brih pisateljev zmanjgevati,

Utrdili smo knjiZzni¢arjev odnos do knjige in do
bralea. Za trenutek se moramo ustaviti Se pri njegovem
delu, Tofno mora vedeti, kdaj je $la kakSna knjiga iz
knjiznice in kje je, skrajno natanféno mora voditi vse
potrebne upravne knjige in listovnike, ¢e node, da se
mu knjige upro in ima v knjiZnici revolucijo. Nikdar se
ne sme zanaSati na svoj spomin. Tudi nove knjige, ki
naj jih prebere sam, preden jih da v roke ljudem, naj
izposojena iz knjiZznice, kajti sicer se knjiga morda
izgubi ali zalozi, knjiZni¢ar pozabi nanjo in naj bo tako
ali tako, knjiga ne bo opravljala svoje naloge, Mesto da
bi bila med ljudmi, ki bi jo brali, bo zapraSena nekje
lezala, £

Za nas ¢as in naSo druzbeno ureditev je znadilno, da
ie tako gospodarstvo kot tudi vse javno in seveda prav
tako kulturno Zivljenje nadrtno, Sicer so nadrino kul-
turno Zivljenje poznali tudi fasisti. Ti so pa ljudi hoteli
voditi. V roke so jim dajali knjigo po togem nacrtu, ki
je bil skovan z zrelia svetovnega in polititnega nazora
nekje v vrhu organizacije. Nafemu pojmovanju pa se
videno kulturno Zzivljenje upira. Po naSe je kulturno
zivljenje izraz skupnosti in zato je nujno, da morajo
vrhovi, ki dajejo moZnost tiskanega razmnoZevanja, biti
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v stalnih stikih z bralei in z njihovimj zeljami. Glasnik
bralecev pa je knjiznidar, Za ugotavljanje braléevih tezenj
mu sluzijo predvsem statisti¢ne pole. Razumljivo je, da
jih mora prav zato izpolnjevali &im vestneje in na-
tancéneje, Toda o tem pobliZe pri razlagi uprave in admi-
nistracije v knjizniei,

Prostor

Nacelno naj ima vsaka ljudska knjiznica .svoj pro-
stor. Na prvi pogled je ta zahteva lezka in nepotrebna,
teprav ni tako tezko izvedljiva, kol se zdi. Za
malo knjiZnico ni treba velikega prostora. Soba 3 x 4
metre Ze zadostuje. Svoj prostor naj ima knjiznica zato,
da organiziramo v njej tudi Ze malo Eitalnico, kjer pre-
bero ob vefernih urah vasdanj dnevnik in se lahko tudi
malo porazgovore o novih vprasanjih,

Poseben prostor omogoia nadalje knjiZnici, da po-
sluje nemeoteno tudi ob urah, ko so na primer drugi
prostori zasedeni. Pa Se na to je treba pomisliti, da pri-

hranimo z_majhnim prostorom na kurjavi, Ne smemo

namre¢ pozabiti, da mora biti knjiznica pozimi ogrevana,

Ce nikakor ni mogode, da bi bila knjiznica v svojem
prostoru, bomo njeno omaro pac¢ postavilj v velji pro-
stor, ki ima Se druge uporabe. To se bo dalo zdruziti
vsaj deloma s Citalnico in tam naj bi bili vsaj nekaj ve-
¢erov na teden bralcem na razpolago fasniki in casopisi,
ra Se nekaj priro¢nikov, da lahko pogledajo, kar jim pri
branju ni bilo- razumljivo. To ¢italniko branje se da
razdiriti v bralne in diskusijske vefere, pri katerih se
razplete razgovor o vseh vprasanjih, ki nas zanimajo.
Ker pa ta prastor ne bo edino knjiZnici v uporabo, mo-
ramo- urediti njeno delovanjé tako, da se ne bo krizalo
poslovanje knjizn ce z drugimi. prireditvami.
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Naj pa ima knjiznica svoj prostor ali ne, vedno mo-
ramo paziti, da je soba, kjer knjiznica posluje, ¢im svet-
lejsa, zra¢na, suha in ¢ista, kajti vlaga in prah knjigam
modno Skodujeta, temacen prostor, ki zaudarja po plesni-
vem, pa nikakor ni privlafen za obiskovalce, Ne smemo
namreé pozabiti, da je na3a naloga, Ze na zunaj opozoriti
obiskovalea, da je prisel v prostor kulture,

Pohistvg

lz istih razlogov moramo pazili tudi na opremo
knjiznice, Pohistvo v knjizni¢ni sobi naj bo gicer pre-
prosto in dobro uporabno, ne sme pa biti zanemarjeno
in polomljeno, kakor da smo ga privlekli iz ropotarnice.
Za manjse knjiZnice do nekako 400 knjig zadostuje ena
omara. Knjige bome spravili namre¢ v omaro tudi,
¢e imamo za knjiznico svojo sobo, da jih s tem obvaru-
lemo pred njihovimi najveéjimi sovrainiki: vrocino, pra-
hom in vlago. Police v omari morajo bili prilagojene na
visino in na globino knjigam. Posamezne deske naj bodo
premakljive. Na sliki imamo nac¢rt omare, ki bi jo doma¢
mizar naredil za sorazmerno majhne stroske, Vsekakor
=i moramo nabaviti omaro ali vsaj leseno stelazo Se
preden imamo knjiznico. Za druge knjiZniéne potrebe
potrebujemo Se nekaj pohistva in sicer mizo, kjer oprav-
lja knjiznitar svoje pisanje; ¢e je s knjiZznico zdruZena
Gitalnica, pa tudi Se posebej vedjo mizo za ditalee .in
vselej seveda nekaj stolov.

Razporeditev knjig
Najenostavneje in majbolj izrabimo prostor v omari

ali na polieah, ¢e postavljamo knjige po velikosti, Ze
police v omari razdelimo tako, da so raznih velikosti.
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Vpostevali bomo Stiri velikosti: prva velikost do 18 em,
druga velikost do 23 cm, tretja velikost do 26 c¢m in
cetrta velikost nad 25 em. Na spodnjo polico postavljamo
najvecje, na srednje srednje velikosti in na vrhnjo naj-
manjse, Knjige, ki so nad 31 em velikosti (vezani ¢asniki
in sl.) postavljamo zase, najbolje nam sluZ zanje ena
stran v knjiZnicarjevi pisalni mizi.

Na policah ne smejo stati knjige postranj ali leZati,
zato zavarujemo konéno knjigo s primerno obrezano
klado ali s kosom v kotu ukrivljene plo¢evine., Ko vza-
memo kako knjigo iz vrste, vrsto s klado spet stisnemo.
Paziti moramo tudi na to, da ne bodo knjige prevec
stisnjene in da bo nad knjigami vsaj 2 em preduha, Pri
vrhnji polici mora biti nekaj ve¢ preduha, da knjigo
zlahka vzamemo s police, ne da bi se zadevala ob vrh
omare. Zato imej tudi vrhnji predal v omari isto odprtino
kakor srednji, deprav postavljamo vanj najmanjfe knjige.

Inventarizacija
(Prim. obr. §t. 1, 1)

Ko knjigo dobimo, jo vpisSemo v inventarno knjigo.

V inventarno knjigo vpisujemo knjige po vrshi, ka-
kor so prifle,-in to brez prekinitve ob koncu leta, Ne
smemo izpuitati*vrst, kajti inventarni katalog mora biti
verna slika vse knjizne zaloge, ki je kdajkoli prigla
v naSo knjiznico,

Na prvo mesto vpiSemo zaporedno Stevilko. Na dru-
gem mestu imamo signaturo, to je znak, ki pove, kje
knjiga stoji. V tretji stolpec vpiSemo dan vknjiZenja, V
detrti razpredelek bomo zapisali prilmek in ime pisa-
telja (krstno ime moremo krajSati), naslov dela (lahko
krajsamo, toda ne tako, da bi pozneje ne mogli ugotoviti
toénega naslova), zaloZbo (s kraticami) in leto, ko je
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Inventarna knjiga

[}
Priimek, ime pisatelja Nadi
Z;tp' Stlﬁ?:' r‘:"“‘l:;:? Naslov dg[n : Cena n:b:: Opomba
. ZaloZba, leto izdaje e
Pirjevec Avgust, :
1114 | 1185 | 22 X fp1tice 60 | N 'ﬁmuﬂlﬂng
“11945| in knjiZnitarsko delo 0 'ln nina
Celje 1940. Moh. dr. MaCany
862 AleSovee J. itloteno;
115 | " 9005 Kako sem se jaz likal 2550 D |
La Ljubljana 1885, Blasnik 1.1, 6.
| = ! & ogers)
| |
st 1/,

knjiga izsla. Ako nam za vse navedbe razpredelek ne bj
zadoscal, pisemo v dva, Ceno navajamo za brofiran izvod.
Lahko pa pripisemo z rdefilom ceno vezave, Nadin na-
bave more biti nakup, darilo ali zamenjava. Okrajsave
so veliki D, veliki N in veliki Z. V opombo bomo zapisali
vse, kar moramo vedeti o nadaljnji usodi knjige, (Kdaj
je bila izlo¢ena, izgubljena 'itd.) Pri Solskih in mladin-
skih knjiznicah moremo na tem mestu navesti tudi za
katero stopnjo zrelosti je knjiga primerna.

Signiranje

Sicer bi bilo najenostavneje, ¢e bi postavljali knjige
na police kar po zaporednih 3tevilkah, Toda to ne gre.
ker so knjige raznih velikosti in ker Zelimo, da damo
posamezne zvezke istega dela skupaj, feprav si jih nismo
mogli nabaviti istotasno.

Velikost knjige oznacujemo z rimskimi Stevilkami.
Velikost od 18 em — 23 em bomo pustili brez znatke.
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ker bo teh knjig najvec¢, velikost do 18 em oznadimo z I,
velikost od 23 em do 25 z II, kar pa je nad 25 em s III.
V' posameznih formatnih oddelkih bomo nato signirali

# zaporednimi Stevilkam: 1, 2, 3... 37... 850 itd, (tako

pri osmerkah odnosno velikosti od 18—23 em, kjer signi-
ramo brez oznacbe formata), 11 1, IT 2, I1 3... II 37...
itd. (tako pri velikih osmerkah odnosno velikosti od
23—25 em itd.) Knjigo, ki jo imamo v veé izvodih, kakor
tudi knjigo z ve¢ zvezki vpisujemo pod isto Stevilko, ki
ji damo Se potrebne znac¢nice (s cérkami), Kupili smo

n. pr. 4 zvezke FinZgarjevega romana v dveh delih »Pod-

svobodnim soncem<, V inventarni knjigi imamo zanj zap.
stev. 115 in 210. Signatura pa se bo glasila 81/1a, 81/2a,
81/1b, 81/2b. Signatura nam pove, kje knjiga v omari
ali na poliei stoji, zato jo bomo zabelezili tudi v knjigo.
Najbolje opravimo to z barvnim svinénikom na ovojnem
listu pred naslovno stranjo, Tja pritisnemo tudi knjiz-
ni¢ni pecat, da ozna¢imo s tem knjigo za last knjiznice,
(Pecat pritisnemo-tudi fe na ve¢ mestih v knjigi sami.) Na
naslovno stran ne bomo pisali in pritiskali pecata, da
ne skvarimo njene oblike, Preden postavimo knjigo na
njeno mesto, jo bomo opremili tudi Se z vidno signaturo,
To napiSemo na podolgovato sStirikotno etiketo, ki jo pri-
lepimo v levi gornji kot platnie ali na hrbet knjige.

KnjiZzni listek
(Prim. obr. §t, 1, 2)

Preden bomo postavili knjigo v omaro, bomo vanjo
vlozili Se knjizni listek, Kakor ima vsak bralec v ¢lanski
izkaznici svojo legitimacijo, tako ima tudi vsaka knjiga
svojo legitimacijo — knjizni listek. KnjiZnica ima toliko
knjiznih listkov. kolikor ima knjig. ker mora dobiti vsak
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2 din M. ILJIN 456/b
PRIRODA IN LJUDJE
S/3 Cankarjeva druzba; Ljubljana 1945

Priloge

St.bralea| Datum |St.bralea| Datum St.bralca' Datum

72 2. 8. 45,
16 4. 9. 45,
. o i

itd. ‘

Obr. §t. 1/2.

zvezek svoj knjizni listek, Knjizne listke hranimo v knji-
gi sami med platnicami in za&¢itnim listom. Se bolje je,
da nam knjigovez prilepi v spodnji notranji levi kol
platnic trikotno vredico iz papirja; v njej ostane knjizni
listek, dokler stoji knjiga na polici. Ko pa jo izposodimo,
ga vzamemo ven in ga vstavimo v poseben predal ali
skatlo. Ti listki nam tako sluZijo tudi kot katalog izposo-
jenih knjig. KnjiZni listek ima glavo, kamor napiSemo
priimek in ime pisatelja, naslov deld, signaturo, izposoj-
nino, priloge knjigi ter oznako, ki nam bo olajlala delo
pri izpolnjevanju statistiénih pol glede stroke ali snovi
in jezika tega dela, (Na nafem vzorcu pomeni veliki S,
da je knjiga v slovenskem jeziku, ulomek 3 pa, da spada
knjiga v skupino poljudnoznanstvenih del. Lahko pa
tudi piSemo: Naravoslovje.) Ostali del knjiZnega listka
je razdeljen v stolpce, kamor zapisujemo Stevilko bral-
deve izkaznice in datum, kdaj je bila knjiga izposojena,
ali Ze bolje, do kdaj jo bralec sme imeti izposojeno, V za-
bojéek vstavljamo knjizne listke po datumih!
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Imenik knjig

Ko smo knjige uredili in postavili po signaturah v
omaro, nase delo Se ni konc¢ano. KnjiZni¢arjeva naloga
ni hraniti knjige v omari, temveé¢ jih izposojati. Da pa
bo izposojanje teklo v redu, so nam potrebna neka po-
magala. Z njihovo pomodjo ljudje knjige izbero, mi pa
utrdimo, katere knjige imamo, katere so izposojene,
komu, za katero dobo, in koliko smo dobili vpla¢anih
pristojbin. Tem nalogam sluZijo seznami, katalogi in li-
stovniki ali kartoteke,

Imenik knjig sluZzi izposojevalcem, da pogledajo,

katere knjige ima nasa knjiznica, Ker ni vedno mogode,.

da bi knjizni¢ar poznal vsako knjigo v svoji knjiZnicj in
vedel, kje stoji, si v vec¢jih knjiZnicah izposojevalei iz ime-
nika knjig izpiSejo signature zaZelenih knjig in knjiz-
niéar jim jih po signaturah pois¢e, Nekatere knjiZnice
imajo tiskane imenike. Za naSo malo knjiZnico ga seveda
ne bomo tiskali: Napisali ga bomo s strojem v ved odti-
skih in ga dali knjigovezu povezati v knjigo. V tem
primeru bomo vzeli mo¢nejsi papir. Ce pa moramo napi-
sati imenik z roko, ga bomo napisali na tanjfe liste, ki
iih bomo nalepili na mo¢nejSe kartone. Ti kartoni imajo
pred vezanimi_imeniki to prednost, da so trdnejsi in da
lahko uporablja veé obiskovalcev knjiZnice hkrati en in
isti imenik. V imenik vpisemo knjige po abecednem redu
pisateljev. Toda ne samo to; da obiskovalcem knjiZnice
nakaZemo vsebino knjig, razdelimo vse knjige v imeniku
po snovi na ve¢ skupin, Za najmanjse knjiZnice bi prlﬁla
v postev naslednja razdelitev:

A. Mladinsko berilo,
B. Zabavno berilo,
C. Poucéno berilo,
C. Polititno berilo,

IX.



Pri ved¢jih knjiznicah bomo pa morali deliti leposlov-
ne (zabavne) spise Se po pesniSkih vrstah:

a) pesmi, b) romani, povesti, novele, ¢) drame,
poutna dela pa po znanstvenih strokah, ki jih obravna-
vajo, Vsaka knjiznica se mora pri strokovni razélemin
ravnati po knjigah, ki jih ima, ne pa po kakem vzoreu,

V eno skupino lahko n. pr. zdruZimo verstvo, modro-
slovje in vzgojeslovie, zdruzimo lahko tudi splosno zgo-
dovino s kulturno in slovstveno zgodovino ter umetnost-
jo: skupine drzavo in pravoznanstvo, politika, sociologija
in narodno gospodarstvo postavimo pod skupno znacénico
pravne in socialne vede itd. Za primer sploSne razélem-
be za velike knjiznice pa navajamo razélembo kot jo
predpisuje Slovenski tisk za svojo knjizno bibliografijo:

I. Enciklopedi¢na dela, Zborniki, Periodi¢ne publi-
kacije (fasniki, Casopisi, letniki...). Bibliogra-
fije. KnjiZnic¢arstvo.

IT. Leposlovje: A. Pesnistvo. B. Pripovednistvo:
a) izvirno, b) prevodi, C. Dramatika.

ITI. Mladinska knjizevnost,

IV. Vzgojeslovje.

V. Solstvo. Uébeniki,

VI. Likovna umetnost. Gledalisée, Film. Radio.
VII. Glasba.

VII]. Verstvo. Bogoslovje. NaboZne knjige.

IX. Modroslovije,

X. Pravne vede. Zakoni in uredbe.
XI. Sociologija. Narodno gospodarstvo.
XII. Uprava. Politika, Statistika.

XIII. Medicina, Higiena. Telesna vzgoja,
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X1V. Vojno in vojasko slovstvo,
XV. Zgodovina (svetovna, lokalna, kulturna).
XVI. Slovstvena zgodovina.
XVII. Zemljepisje. Zemljevidi. Potopisi.
XVIII. Narodopisje.
XIX. Jezikoslovje. Filologija. Slovarji.
XX. Prirodoslovne vede,
XXI. Matematika, Tehnika.
XXIIL Obrt. Industrija. Rudarstvo.
XXIII. Trgovina. Promet,
XXIV. Kmetijstvo. Gozdarstvo. Gospodinjstvo.
XXV. Poro¢ila. Pravila.
XXVI. Razno.

Abecedna kartoteka knjig
(Obr. &t. 1, 3)

Za knjiznicarja imenik knjig ni dovolj. Ce hoce
vedeti, katera dela nekega pisatelja knjiZznica ima, ne
more tega kar tako razvideti iz imenika, ker so tam dela
enega in istega pisatelja zaradi razlitne snovi lahko raz-
deljena po raznih oddelkih, Pa tudi inventarski katalog
mu ne ustreza, ker tam so postavljena dela drugo za
drugim, kot jih je knjiZnica dobila. Zato je dobro, da
ima vsaka knjiZnica, tudi mala — pri velikih je to
nujno — svoj imenski katalog po pisateljih, Tega sestav-
ljamo redno kot listovnik. Na majhne listi¢e iz kartona
napisemo natanden naslov dela z vsemi podatki, kot so
strani, priloge itd., nanj zapisujemo tudi vse podatke o
vezavi in strosSkih vezave ter, kar je najvaineje, nanj
zapifemo kratko karakteristiko dela. Listovnik po pisa-
leljih je seveda urejen po abecednem redu.
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Abecedna kartoteka knjig po pisateljih
a) prednja stran lista:

1327 ; ;
Pisatelj: Ingoli¢ Anton ;
A Bl ot it : 251/1a
Naslov: Pred sonénim zahodom S
. novele UL
Stevilo | | Stroka: Priloge :
zvezkov 0
Zalomnik, Kral §1openski knjigni eavod v Ljubljani, 1945
Izdaja: | format: | Strani: | Cena: Opomba :
§0 252 nevezana
i vezana 100~
$37 TS A A B Prejeli:
Dobavil: Uditeljska knjigarna v Ljubljani
: d e gy 17. X1I. 1946

(Obr. st. 1, 3).

b) zadnja stran lista:

Oznatba : Novele iz okupacije. Pregnanci v Srbijo. Pri-
merno nad 12 let. Priporoéati ob zgodovini OF,

Vrsta | Prejeliiz|Cene vez.
b4 v;;:vo Naslov knjigoveza | vezave, | vezave
popravilal] dne: din | P
Knjigoveznica Ljudske ‘
1.1V.45, tiskarne v Ljublfani iy <o e 20_'_’“ il YLk o
Datumi: 15 1. 46,
pregledov: sir. 37 razirgana
stanje: str. 184 omaséena
Izgubil: Nov izvod: Izlocitev-vzrok-nalog:

Petric¢ Peter Két. 519 inv. §t. 3921 gf,‘;f,",;';'m VIL. 46.
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Imenik izposojevalcey
(Obr. &8t 1, 4)

Clana ali bralea vpiSemo v imenik bralcev., To je
knjiga, v katero vpisujemo pod zaporednimi stevilkami
vsakega prijavljenca, ki hofe uporabljati naso knjiZnico.
Zato ima imenik bralcev naslednje rubrike: 1. Zaporedna
Stevilka, 2, datum vpisa, 3, priimek vpisanega, 4. ime
vpisanega, b. rojstni datum vpisanega, 6. spol — moski,
zenski, 7. poklie, 8. stanovanje in 9. opomba. V opombo
zabelezimo tudi ev. kaveijo, ako smo jo od obiskovalea
zahtevali,

Kartoteka izposojevalcey
(Obr. 5t. 1, 5)

V katalogu braleev so vpisanj vsi ¢lani knjiznice po
zaporednih Stevilkah, zato bi bilo v vedjih knjiznicah
tezko poiskati nekega bralca, ki je bil v knjiZniei vpisan,
pa je kasneje izstopil, ali pa je izgubil svojo bralsko
izkaznico. Da moremo vsakega bralea takoj poiskati in
zvedeti za njegove podatke, je priporoéljivo, da vodimo
poleg kataloga bralcev tudi Se listovnik bralecev. Na njem
so iste rubrike kot v katalogu bralcev, dodamo pa Se
rubriko, ki je namenjena predvsem ucedi se mladini: v
sluZbi ‘pri’...; na Soli. .,

Na zadnji strani listovnika bralcev stoji izjava, s ka-
tero se bralec obveZe, da se bo drzal hifnega reda in
poslovnika. Izjava se glasi: Potrjujem, da so mi dolodila
poslovnika in hiSnega reda znana in se obvezujem izpol-
njevati jih,

Novemu ¢lanu damo listovnik bralcev v podpis, Opre-
mimo ga z zaporedno Stevilko iz kataloga bralcev in ga
vstavimo v abecednem redu po zaletnici priimka v
zabojcek, 2t
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Izposojevaléeva izkaznica,
(Obr. st. 1, 6)

Ko se bralec ali bolje izposojevalec vpiSe v knjiznico,
mu izstavimo izkaznico, Nanjo napiSemo samo braldev
priimek in ime, njegovo zaporedno Stevilko iz kataloga
bralcev, rojstno leto, poklic in stanovanje, Izkaznica je
razdeljena v rubrike, v katere vpisujemo signature izpo-
sojenih knjig, dan izposoje, dan vrnitve in znesek, ki ga
je za izposojene knjige plafal. Izkaznico obdrZ bralec
in mu rabi za kontrolo, da ne bj prekoradil izposojeval-
nega roka.

XIIL

Braléev konto
(Prim. obrazec st. 1, 7)

XIv. K&t

Ime: Potokar Franc 1384

poklic: kovinar i

stanuje: Vodnikov trg 17

Signatura Izposojeno Vrjeno - Dd$kodnina Zamudnina Opomba

261/1a |3.XI1.45 | 14. I. 46 gt v

Obr, st. 1/7.

Da ohranimo tudi v knjiznici nadzor nad izposoje-
valcem, vpisemo vsako izposojeno knjigo Se v braldev
konto, ki ga vodimo kot poseben listovnik. Glava bral-
cevega konta ima iste rubrike kot braléeva legitimacija.
Poleg tega pa ima Se poseben prostor, kamor vpisujemo
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potrebne statisticne oznake (doloc¢itev poklica, spol in sl.).
Sicer pa je razdeljen braldev konto na Sest rubrik:
1. v prvo vpisujemo signaturo izposojene knjige, 2, v
drugo dan, ko je bila knjiga izposojena, 3. v tretjo dan,
ko je bila knjiga vrnjena, 4. v detrto znesek odskodnine
za izposojeno knjigo, 5. v peto znesek, ki ga je moral
izposojevalec placati kot zamudnino, ker je prekoradcil
izposojevalni rok, ali odskodnino zaradi morebitnih okvar
knjige in pod. Vsako leto pregledamo ob koncu poslov-
nega leta listovnik teh kontov in oddvojimo aktivne
bralce, to je tiste, ki so si med letom izposodili kaksno
knjigo, od pasivnih, ki v zadnjem letu niso obiskali
knjiZznice, Pasivne bralce izlo¢imo iz listovnika in jih
spravimo posebej. Po treh letih konto pasivnega bralca
unic¢imo.

Zabojtki za listovnike

]

Kot smo videli, imata samo inventarna knjiga in ka-
talog bralcev obliko knjige. Vse druge vpise opravljamo
na posameznih listih, ki jih zbiramo v listovnikih ali
kartotekah. Listovnike shranjujemo v lesenih ali pa
papirnatih zabojckih. Boljsi so iz lesa. Dolzina zabojcka
se ravna po Stevilu vloZenih listov, vendar naj ne bo
daljsi od 50 em. Sirina naj je vedja le za 0.1—0.2 em od
sirine listov. Listovnika ne smemo nabiti pretesno v
rahojtek, sicer trpe posamezni listi. Med posamezne
skupine (med ¢rke, med datume) vstavljamo mocnejse
kartone (presfpan), kisozaenem visji od listov, Na nje
vpisujemo potrebne oznake (¢rke, datume). Iz vsega
doslej navedenega je razumljivo, da morajo biti listov-
‘niski zaboj¢ki narejeni natanfno po merah in da morajo
biti listi rezani precizno, sicer nam ne sluzijo tako, kot
ie treba, Na to moramo paziti prav posebno pri ponovnih
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nabavah listovniskega materiala. (Drzavna zalozba Slo-
venije ima poleg naStetih tiskovin na zalogi tudi pre-
dal¢ke za listovnike.)

Opomini

Mnogo ljudi je nerednih, malomarnih in pozabljivih.
Zanje mine izposojevalni rok, ne da bi knjigo vrnili. To
ugotovimo na prvi pogled po datumih knjiznih listov v
zbirnem listovniku. KnjiZne listke enkrat mesetno pre-
gledamo in izpisemo Stevilke izposojevalcev, Braleu pos-
ljemo prvi opomin in zabeleZimo to na bralfevem kontu
tako, da vpiSemo z rdeéilom v rubriko »Opombe« rimsko
eno (I.). Ce se izposojevalec na prvi opomin ne odzove,
posljemo ez sedem dni drugi opomin oznaen v opombi
z rdeto II. Ce tudi to ne pomaga, uporabimo potrebne
pravne mere. Za opomine nam sluZijo primerne tisko-
vine z Ze nalisnjenim besedilom, kamor vstavimo samo
potrebne podatke. Stroiki za opomin se priracunajo
izposojnini. Najbolj pa bo vedno zaleglo osebno opozorilo.

Upravne in statistiéne tiskovine

Poleg doslej navedenih tiskovin, ki jih uporabljamo
za izrazito knjiznitne posle, mora voditi vsak knjiZni¢ar
se nekatere splosne upravne knjige in stalistitne se-
zname, Od upravnih knjig so nujne blagajniika knjiga,
opravilni zapisnik in dnevna blagajniska pola,

Blagajniska knjiga

V blagajnisko knjigo knjiZimo pod »Prejemkic vse
redne in izredne dofacije ali podpore, dnevne dohodke

iz izposojnin in zamudnin, denarna povrafila za izgub-
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ljene knjige in za okvare na knjigah in sploh vsak de-
narni prispevek, ki ga knjiznica dobi. Pod »lzdatki pa
knjizimo vse, kar smo izplacali, bodisi za nakup novih
knjig, za vezavo, za popravilo, poStnine in sploh za
potrebe knjiznice. Vsi prejemki in izdatki morajo biti
opremljeni s potrdili. Potrdila za prejemke predstay-
ljajo malogi oblastev, ki so nam dotacije dodelila, in
dnevniki. Dokazila o izpla¢ilih pa so potrjeni racuni. Vsa
dokazila zbiramo v posebno mapo in jih opremljamo z
zaporedno Stevilko vpisa v blagajniski knjigi.

Dnevona blagajniska pola

Dnevnik je list, kamor zapisujemo bral¢eve stevilko
in vsoto, ki jo je tisti dan placal. Dnevnik se vodi po
datumih in ga vsak izposojevalni dan po koncanem iz
posojevanju sestejemo, zaklju¢imo in prenesemo v bla-
gajnisko knjigo. Ce dnevnik ne bo v enem dnevu popi-
san, ga ne odlozimo v zbirno mapo, temved sestejemo
prejemke, potegnemo ¢rto in nadaljujemo z novim datu-
mom. Tak dnevnik, kjer je veé izposojevalnih dni, vodimo
v mapi pod vpisno Stevilko prvega datuma, kar nazna-
¢imo tudi v blagajniski knjigi pri naslednjih datumih.

Statistiéna pola

Statisticno delo je potrebno, da dobimo natancen
vpogled, kolikSna in kakina je vzgojna, gospodarska in
organizacijska storilnost nase knjiznice, Statistika nadzira
delo v knjiZnici, daje vsakemu podjetju potrebno obra-
¢unsko porodilo in s tem tudi migljaje, kako bi se dalo
kaj popraviti, Statistika nam prikazuje sicer-le mnozino,
ne pa duhovnega vpliva branja, vendar nas marsikdaj
napoti k odkritju vzrokov marsikakinih pojavov, ki bi
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nam ostali sicer nerazumljivi. Da dobimo pregled o iz-
gradnji vsega ljudskega knjiZzniCarstva v Sloveniji, je
nujna drzavna statistika, ki jo opravljata Zveza ljudskih
knjiZnic in statisti¢ni urad pri Predsedstvu NVS. Drzavna
statistika pokaZe napredek ali nazadovanje in kje so po-
trebne reforme. Toliko v opravidilo statistiki, ki jo sma-
lrajo nekateri knjizniarji za odve¢ in za birokratsko
sekaturo,

V statisti‘ne svrhe uporabljamo slatistitno polo.
Vanjo zapisujemo Stevilo izposojenih knjig iz sloven-
skega leposlovja, iz znanstvene knjizevnosti v sloven-
S¢ini, iz tujega leposlovja, iz tujega znanstva, iz mladin-
ske skupine in seveda skupno Stevilo izposojenih knjig.
Te vpise razdelimo po poklicih: R—ro¢ni delavei, K—
kmetje, I—intelektualni delavei, S—svobodni poklici,
U—udenci, in po spolu. Da si olajSsamo delo, vpisujemo
statisticne oznake braleev Ze v odrejeni prostor na bral-
¢evem konto (n. pr. Milena Stular, dijakinja U %; Jako-
min JoZe, kovinar R m; SeZzun Marija, gospodinja R %.)
Te statisticne podatke zbiramo v meseénih, trimeseénih
in letnih zbiralnih polah in jih poSiljamo v dveh pri-
merkih Zvezi ljudskih knjiZnic, ki jih uporablja in odda
potrebne podatke tudi statistinemu uradu.

Potek izposojevanja

Ko smo novega obiskovalea vpisali v katalog bralcev,
mu izstavili konto in izkaznico, si izbere v imeniku
knjigo, ki jo zeli. Pri tem je posebno v vaskih knjiz-
nicah nujne, da mu pomaga knjiZni¢ar z nasvetom, Pri
manjsih knjiznicah pove bralee knjiznitarju signaturo
ali naslov zaZelenega dela, pri vedjih, kjer je obisk mod-
nejsi, pa napise signature zazelenih knjig na listi¢, ki
ga <zrofi knjiznicarju. Knjiznidar poisite po signaturi
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knjigo, vzame iz nje knjizni listek in vpise njegovo
Stevilko v braléevo izkaznico in bralfev konto. Na knjiZni
listek pa vpife bralevo Stevilko. Izposojnino vpise v
braléev konto in v dnevnik. V izkaznico, braléev konto
in knjizni listek vstavi datum. Prevzeli znesek vnese
v dnevnik. V dnevno statistitno polo vpise izposojeno
knjigo v pripadajofo rubriko s tem, da potegne ¢rto.
Najpreglednejse je ¢rtkati po petorkah.

Ko bralec knjigo vrne, jo pregledamo, ali je kaj
poskodovana, mozne pofkodbe vpisemo v rubrike v bral-
devem kontu in na knjiznem listku, ki smo ga vzeli iz
listovnika izposojenih knjig, razrefimo bralca z vpisom
v braléevem kontu, da je vrnil knjigo, zahtevamo po
hisnem redu dolofeno zamudnino in knjigo odloZimo.
Pri vradilu pazimo posebej na vloZene priloge in na slike
v knjigi, ker je mnogo izposojevalcev tako brezvestnih,
da jih trgajo iz knjige.

Po kon¢éanem poslovanju knjiZnice vloZimo vrnjene
knjige v omare, uvrstimo bralteve konte po datumu,
v datumu pa po abecedi v zbirni listovnik izposojenih
knjig, seStejemo dohodke po dneviniku in ga zakljutimo,
prenesemo v blagajniiko knjigo in sestejemo podatke na
statistiéni poli za ta dan.

Pridobivanje obiskovalcev

Vsaka knjZnica, nastajajota pa Se pray posebno, se
mora truditi, kako bi se uveljavila med obfani. Ce je
knjiZnica na zunaj prijetna, Ze sama po sebi vabi na
obisk. Kmalu bomo spoznali, da ni bil zastonj trud in
strofek za prijetno ureditev prostorov. Toda to samo ne
zadostuje. KnjiZniar se mora ves upreci v pridobivanje
novih braleev. V pogovorih, na sestankih in mitingih mu
ie dano, opozarjati na posamezne knjige, ki govore o
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vprav obravnavanih vprasanjih. Na sestankih, pri sejah
KNOO porota o delu knjiZnice in s tem opozarja nanjo.
Kadar pridejo nove knjige, objavi njihove naslove na
oglasni deski. Pri tem ne sme nikdar pozabiti, da mora
zajeti ljudska knjiZnica vse plasti in sloje narodnega
obcestva. Zato mora biti pridobivanje novih ¢lanov enako-
merno razpredeno med vsemi obfani — med starimi in
mladimi, med moSkimi in Zenskami vyseh stanov in po-
klicev.

Nega knjig

Umazane in raztrgane knjige niso privlacne., Mesto,
da bi vabile, odbijajo. Ce knjiznitar ne pazi na knjige,
tega tudi od bralcev zahtevati ne more. Zato moramo
knjige negovati. S primerno nego pa se tudi podaljsa
uporabnostna doba knjige. Knjigo negujemo z varoval-
nimi ukrepi in s popravljanjem malih pofkodb in okvar.

Varnostne mere

Kako naj bodo knjige spravljene, da ¢im manj $kode
trpe, smo Ze povedali. RazpraSiti jih je vsaj vsakih 14 dni.
Bralce je navajati, da knjige zavijejo. Na ravnanje s knjigo
vplivajo vzgojno odSkodnine za poikodbe. Po moinosti
preglejmo knjigo Ze pred bralcem, da -ugotovimo po-
skodbe, in zahtevajmo odikodnino, Na vsakih pet do
deset izposoj pa je nujno natantno pregledati knjigo.
Predvsem pazljivo preglejmo prvih petdeset strani, ker
te trpe najved, kot pove izkuSnja,

Popravljanje poSkodb

Manjse poskodbe popravimo sami, pri vedjih pa
mora knjiga h knjigovezu,
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Umazane strani o¢istimo z mehko radirko, ali pa jih
umijemo s salmijakom, Pri tem pazimo, da ne zmo¢imo
drugih strani. Osufimo jih med dvema pivnikoma in
knjigo obteZimo, da se umita stran ne zgrbi.

Mai¢obne madeZe odstranimo z bencinom. Sveie z
lahnim drgnenjem z vato, namofeno v bencinu, stare
in velike pa s testom iz bencina in magnezije, Nama-
7emo ga na obe plati omaSCene strani in ga pustimo
nekaj dni na njej. Potem ga previdno odstranimo.

MadeZe od ¢rnila s posebno tekocino.

Zatrgano stran moramo takoj popraviti, da se ne
bi naprej trgala. Zatrgane robove namazemo z lepilom
(ne s Copidem, temvel z Zveplenko, da potegnemo ¢im
tanjSo érto) in jih prekrijemo z obeh strani z belim svi-
lenim papirjem. Ko se je do drugega dne lepilo do do-
bra osusilo, potrgamo papir, v kolikor 3trli stran. Ce
tako naredimo, ni zatrganine skoraj videti.

Izpadle liste vlepimo z 1 do 1 in pol em sirokim
trakom knjigoveskega platna (Sirling). Trak po sredi
preganemo, namazemo z lepilom in eno polovico po
dolzini prilepimo na list. Nato ga utrdimo z gladilom
v knjigi. Knjigo obtezimo, dokler se lepilo ne utrdi.

Izloditveni postopek

Knjige po javnih knjiznicah nimajo dolgega Zivlje-
nja. Po priblizno 30 izposoditvah jih je dati knjgovezu,
da jih preveze. Po dveh prevezavah je knjiga obitajno
%e tako razdrapana, da ne bj prenesla tretje prevezave.
Tedaj moramo knjigo izlo€iti iz prometa. Po potrebi en-
krat ali dvakrat na leto pregleda knjiZnitar vso zalogo
knjig in sestavi seznam knjig, ki naj se izlo¢ijo iz knjiZne
zaloge, bodisi da so tako uniene, ali pa ni po njih no-
benega povprasevanja in so zato knjizniei samo v breme,
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haska pa nima knjiznica od njih. Ta seznam predlozi
knjiznicar v potrdilo knjiznitnemu svetu. Ko je pri seji
sklep o izlo¢itvi sprejet, vzamemo iz knjige knjiZzni listek,
ga uni¢imo, knjigo pa odstranimo iz knjiZznice. V inven-
tarski katalog (v opombi) in na list iz listovnika po pisa-
teljih vpiSemo z datumom sklep o uniditvi. List iz listov-
nika po pisateljih odstranimo in naslov precrtamo v ime-
nika knjig. Signaturo, ki je postala z izbrisom prosta,
uporabimo za kako drugo knjigo.

Poslovnik

Stalno izposojanje knjig je le tedaj mozno, ¢e ima
knjiznica jasne dolo¢be. Za zgled navajamo nekaj totk iz
poslovnika Delavske knjiznice v Ljubljani.

1. KnjiZznica je javna in se more vpisati vanjo vsak,
ki se zadostno legitimira, Vpisnina znasa 5.— din. Kdor
ve¢ kakor eno leto ne obiskuje knjiZnice, plata ponovno
vpisnino, ako zacne spet obiskovati knjiZnico.

2. Knjige se izposojajo na izkaznico, ki je nepre-
nosljiva. Brez izkaznice se knjige ne izposojajo. Kdor
izkaznico izgubi, naj to takoj javi knjiZniei.

3. Redno se izposojajo knjige na Stirinajst dni, znan-
stvene pa na Stiri tedne. Ta rok se lahko na Zeljo po-
daljsa, vendar je treba ponovno placati izposojnino.

4. Kdor ne vrne knjig v dolofenem roku, plata za-
mudnino. Zamudnina znasa za leposlovne knjige enkratno
izposojnino za vsak zamujeni teden, za znanstvene knjige
pa za vsakih zamujenih 14 dni. Za vsak opomin po poiti
je placatj 2 din. Po dvakratnem brezuspesnem opominu
se knjige izterjajo sodnijsko. '

5. V kraje izven Ljubljane se izposojajo knjige na
stiri tedne. Plafati je treba kavcijo, od katere se odra-
¢unava izposojnina. Stroike za posiljanje in vrafanje
knjig plada izposojevalec.
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6. Vsak ¢lan knjiznice je odgovoren za knjige, ki
si jih izposodi. Nihée ne sme izposojenih knjig posojati
drugim osebam. Plafati mora vsako peikodbo ali celo
knjigo, ¢e jo izgubi ali tako pokvari, da ni ve¢ uporabna.

7. Upravi knjiZnice je treba takoj javiti vsako spre-
membo bivalista, ¥

Kdor bi ponovno krsil knjizni¢ni red, izgubi pravico
do obiska knjiznice.

Knjiznica je odprta vsak delavnik od ... ure do

. ure dopoldne in od ... do ... ure zveler.

Telefon knjiZznice je ...

Knjiznicar

Proraéun

Pred koncem proradunskega leta mora predloziti
knjizni¢ar proracun za prihodnje proracunsko leto.

Proratun se deli v: 1. osebne, 2. stvarne in 3. obratne
izdatke.

1. Osebne izdatke upostevamo tam, kjer so knjizni-
Carji in pomozZno osobje za svoje delo nagrajeni ali pla-
cani. Pri najmanjsih knjiZznicah osebni izdatki odpadejo.
v kolikor se ne uposteva po pravilniku predvidena pod-
pora knjzni¢arju za strokovno izpopolnjevanje na tetaju.

2. V stvarne stroike je vsteti vse izdatke, ki jih
predvidevamo za:

a) nabavo knjig, ¢asopisov in casnikov.

Pri tem je racunati, da znasa srednja cena za slo-
vensko knjigo danes 75.— dinarjev. Tu ni upostevan po-
pust, ki ga bodo deleine ljudske knjiznice preko Zveze
ljudskih knjiZnie,

b) Vezave in popravila.

Vezave ratunajmo danes s 30.— dinarji za knjigo.
Tudi tu bo prislo do pocenitve, e bo imela ZLK svojo
knjigoveznico.
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¢) Tehni¢na pomagala in kataloge.

Za nabavko vseh potrebnih listov in listovnih za-
bojckov, racunajmo na 100 bralcev 250.— dinarjev. Na-
bavljamo jih pri Drzavni zalozbi Slovenije.

3. Obratni stroski so tesno povezani z velikostjo
knjiZznice, najmanjSe bodo imele samo nekatere od njih:

a) najemnina za prostor. Vnesemo jo tudi v tem
primeru, ¢e je knjiznica v javnih prostorih in najemnine
ne placuje, b) razsvetljava, ¢) kurjava, d) ¢is¢enje, e) mala
popravila inventarja, f) izpopolnjevanje inventarja, g)
postnine, h) pisarniSke potrebsdine, i) tiskovine.

Dohodki: a) izposojevalnine, b) letna dotacija KNOO
(sindikata, drustva).

Po proracunskih dolo¢bah morajo biti izdatki in pre-
jemki izravnani. Predvideti smemo samo toliko izdatkov,
kolikor je pri¢akovati prejemkov, Izvenproratunske iz-
datke smemo wvnesti med poslovnim letom samo, &e
imamo zanje potrebno izredno kritje. Odobriti jih mora
knjiZni¢ni svet, ki odobri tudi proracunski nadrt.

Za predpisano izvedbo denarnega poslovanja odgo-
varjata knjizniéni svelt in knjiZnidar. Za nekrite izven-
prora¢unske izdatke odgovarja osebno in materialno po-
vzroditelj. Proti koncu poslovnega leta je paziti, da po-
ravnamo vse v tekofem letu nastale izdatke s sredstvi,
ki so bili predvideni za to leto.

Splosne pripombe

V navodilih prikazana upravna in izposojevalna teh-
nika vaskih in malih mesinih knjiZnic je enostavna in
brez veéjih Studijskih priprav uporabl]na Nujen pogoij
ie, da se je natanéno drzimo, ¢e hofemo opravljati bi-
stveno nalogo knjiZnice: Oblikovatiljudiz Zivo,
tnacajno knjigo. Ce nismo vestni pri upravljanju,
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ie nujno, da pride v knjiZnici do nereda, do izgube knjig
in s tem do upadanja njenega vpliva.
namestnik. Solarji za to niso primerni.

Kadar se knjiZniar izmenja, moramo o tem pravo-
¢asno obvestiti knjiZzniéni svet in KNOO, Knjiznictar preda
knjiZznico svojemu nasledniku z dokazili, koliko knjiZne
zaloge je na mestu, kaj in kje je izposojeno. Pri tem
ga uvede v upravo knjiZnice in v izposojevalni nadin. Ce
to ne gre, obvesti knjiZniéni svet takoj okroZni knjiz-
ni¢ni odbor, da ta doloc¢i strokovnjaka, ki bo knjiZnico
prevzel in spet predal drugemu.

Novi knjiZni¢ar je dolZan KNOO in ZLK o tem ob-
vestiti,




1. Seznam tiskovin

(tevilka za imenom je Stevilka, pod katero se tiskovina
narota pri Drzavni zalozbi Slovenije):

1. inventarna knjiga (1, 1),

2. knjizni listek (1, 2),

3. abecedni kartote¢ni listek (1, ),

4. imenik izposojevalcev (1, 4),

5. abecedni kartotecni listek izposojevalcev s tiskano
izjavo na hrbtni strani (1, 5),

. izposojevalcéeva izkaznica (1, 6),

. izposojevaléev konto (1, 7),

1. opomin, 2, opomin (1, 9),

opravilni zapisnik,

10. dnevna blagajniska pola (1, 8),

11. blagajniska knjiga,

12. statisticne pole: dnevne, mese¢ne, letne (1, 10).

Pooaoc

2, Seznam knjizniéne opreme:

Omare ali stelaZe, izposojevalni pult s pisalno mizo
za knjiznicarja, nekaj stolov, obeSalnik in stojalo za
deznike, (za ¢italnico) bralna miza, (za Citalnico) stojalo
za Casopise in priroénike, pribor za ¢igcenje prostorov
in brisanje prahu, oglasna deska. ' '

3. Seznam knjizniénih potrebséin:

Mehka radirka, trda radirka, gladilo, pole belegy svi-
lenega papirja, lepilo — najbolje knjigovesko, ved pol
pivnika, gobica, skledica, steklenica brisalne tekodine.
steklenit¢ha ¢istega bencina, steklenicka salmijakovea, za-
vojcek vate, skatlica magnezije, ¢opié, peresnik in vsaj
4 peresa, 2 steklenicki tusa, etikete, skarje, ravnila, bar-
vasti svinéniki, deska iz trdega lesa, noz, ¢rnilo, rdedilo,
spojke. risalni zebljicki, kladivo, klesce.
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UREDBA
ministrstva za prosveto o ljudskih knjiznicah
Uradni list §t. 237 z dne 22. IX. 1945

Clen 1.

vvvvv

roda vsestransko spoznavanje Zivljenja in kulture nasih
in drugih narodov, splosno in strokovno izobrazbo ter
razvedrilo. .

Da se ta naloga kar najbolje izpopolni, se za ob-
mocje vsakega krajevnega NOO — e take knjiZnice tam
se ni— ustanovi ljudska knjiZznica, ki naj ima po mozno-
sti tudi ¢italnico.

Clen 2.

Praviloma je taka knjiznica na sedezu vsakega kra-
jevnega NOO, Po krajevnih razmerah se sme ustanoviti
po ena knjiZnica in cCitalnica za vel krajev, v vecjih me-
stih pa po vel knjiZznic (na pr. po posameznih cetrtih).

Potrebe ljudskih knjiznic se krijejo iz prorafuna.
krajev oz, mest, ki morajo tudi skrbeti za potrebna ma-
terialna sredstva in upravno osebje, kolikor ne gre za
knjiznice drustev, sindikalnih ali drugih dovoljenih orga-
nizacij.

KnjiZnica se imenuje po kraju, kjer deluje, na pr.
Ljudska knjiznica v LoSkem potoku, Ljudska knjiznica
Rakovnik v Ljubljani in pod.
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Clen 3.

Za obmoc¢je okrozja imenujejo prosvetni odseki
okroznih (mestnih) NOO okrozne knjizni¢ne odbore, ki
jih sestavljajo: prosveini referent, vodja okroZne Studij-
ske knjiznice, vodje mestnih knjiznic in dva ¢lana izmed
braleev. Ti odbori nadzorujejo in usmerjajo delo ljudskih
knjiznic, p{)-tuu]elo knjizni¢arje in izvedejo potrebno re-
organizacijo (zdruzitev ali l'azdruf.ltw)obstow(1h knjiznic,

Da se vzbudi ¢éim ve® zanimanja za knjiZnicarstvo,
organizirajo okrozni knjiZniéni odbori obdasne 1eéale 74
vzgojo knjizni¢arjev.

Clen 4

Ljudske knjiznice krajev oz, mest so obvezno véla-
njene v Zvezi ljudskih knjiZnic Slovenije, ki ima svoj
sedez v Ljubljani. Clani zveze morajo biti tudi knjiZnice
sindikalnih organizacij in dovoljenih splosnih izobraZe-
valnih drustev,

Zasebne javne knjiZnice niso dopuscene,

Zveza ima svoj poslovni odbor, ki ga na lelnem se-
stanku izvolijo odposlanci ljudskih knjiznie,

Poslovni odbor Zveze pomaga krajevnim knjiZnicam
pri nabavi knjig in resSevanju tehnitnih nalog, opravlja
posel kmjiZnidarske posvetovalnice, sodeluje pri osred-
njem glasilu knjiZnicarjev s porodili in pregledi knjii-
ni¢arskega poslovanja v Sloveniji, ocenjuje knjiZne izdaje
in predstavlja vez med ljudskimi knjiZnicami in oddel-
kom za ljudsko izobraZevanje pri ministrstvu za prosveto.
S pripomoc¢ki za tehnino poslovanje zalaga ljudske
knjiznice po navodilih poslovnega odbora Zveze Driavna
zalozba Slovenije.

Clen 5.

Vsaka ljudska knjiZnica mora imeti poseben mladin-

ski oddelek.
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Clen 6.

Ljudska knjiZnica poroa vsako leto o svojem delu
prosvetnemu odseku okroznega NOO in Zvezi ljudskih
knjiznic Slovenije, ki na osnovi teh podatkov porocata
ministrstvu za prosveto, oddelku za ljudsko izobrazeva-
nje, Ta oddelek ima . tudi vrhovni nadzor nad delom in
poslovanjem vseh ljudskih knjiznie v Sloveniji,

Clen 7.

NatanénejSe odredbe o organizaciji ljudskih knjiZnic,
delovanju in nadzorstvu, zbiranju knjizni¢nih sredstev in
vzdrzevanju knjiznic predpise minister za prosveto s po-
sebnim pravilnikom.

Clen 8.
Ta uredba velja od dneva objave.

Ljubljana dne 10. septembra 1945,

Minister za prosveto:
Dr. Ferdo Kozak, s, r.



PRAVILNIK*
0 LJUDSKIH KNJIZNICAH IN CITALNICAH

I. Splosne doloche,
1. ¢len

Kjer se pokaze potreba in razumevanje za ljudsko
knjiznico s ¢italnico ali pa samo za Citalnico, jo krajevni
odbor sam ali pa v zvezi z drugimi krajevnimi odbori
ustanovi ter ji odredi ustrezajo¢ delovni okolis. Ako je
v vaseh in manjs$ih trgih knjizni¢ni okolis isti kot okolis
ljudske Sole, se more Solska knjiznica spojiti z ljudsko;
ta naj bo za vse obmocje samo ena.

Poleg krajevnega odbora morejo ustanavljati in
voditi ljudske knjiznice tudi mnozicne organizacije ali
drustva z odobrenimi pravili.

Izjiemoma k 3. odstavku 2. ¢lena uredbe o ljudskih
knjiznicah .ge morejo te knjiznice imenovati tudi po
organizacijah, ki jih vodijo, oziroma morejo obdriati svoi
dosedanji naziv (n. pr. Delavska knjiZznica v Ljubljani,
Ljudska knjizniea ZMS v Poljanah in podobno), )

2, ¢len
Ljudska knjiznica in citalnica opravlja tele naloge:
a) izposoja knjige,

* Pravilnik do dneva, ko se je brosura liskala, se ni bil

objavljen v Uradnem listu, zato velja dotlej kot osnutek.
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b) nudi bralcem casopise in dnevnike v éitalniei,
kier so bralcem na razpolago tudi priroéniki,
¢) prireja knjiZzne razstave in predavanja.

3. ¢élen
Ljudske knjiznice in ¢italnice se vzdrzujejo iz:

a) letnih dotacij KO, oziroma jih vzdriujejo drustva
ali organizacije, ki jih upravljajo,

b) drzavne podpore, ki jo podeli ministrstvo za
prosvelo, ;

¢) izposojnine,

¢) dohodkov od prireditev in

d) iz daril in volil.

’

4. ¢len

Krajevni odbori, ki so ustanovili knjiznico ali ¢ital-

nieo, jo s primernim zneskom podprejo. Dotacija naj

ne bo manjsa od letnih 1200 dinarjev. Podpirajo pa naj

tudi tako krajevno ljudsko knjiZznico, ki je v sestavu kake
mnoeZzitne organizacije ali drustva.

3. ¢len
Vse ljudske knjiznicesmorajo svoje izposojevalnice,
Citalnice in skladis¢a knjig smotrno ‘urediti, Predvsem
morajo paziti; da bodo prostori odgovarjali higienskim.
predpisom, da bodo primerno opremljeni in, da bodo
varni pred ognjem,

II. Razdelitev in uprava

6. ¢len .
Ljudske knjiznice so razdeljene v krajevne in okraj-
ne (Cetrtne). . »
Temeljno knjizno zalogo in‘letni prirastek dolofajo
Krajevne razmere,
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Zastareli in neuporabljivi knjizni inventar se ne
steje v knjizniéno kapaciteto in se mora izlod¢iti,

7. ¢len

Ljudsko knjiznico in ditalnico vodi knjizniéni
svet, ki sestoji

pri krajevnih iz 3 ¢lanov,

pri okrajnih (Cetrtnih) iz 5 ¢lanov,

Clane imenuje KO ali organizacija, ki knjiZnico
vzdrzuje; po enega oziroma dva pa izberejo bralei izmed
sebe na zboru v zacelku poslovanja po poletnih podit-
nicah. Knjizni¢ar je stalni ¢lan sveta in zapisnikar.

8. ¢len

Knjizni¢ni svel se sestaja po potrebi, vendar naj-
manj enkrat Cetrtletno, imenuje knjiZni¢arja in pomoZno
osebje, vodi knjiznitne finanéne posle, odlofa na knjiz-
ni¢arjev predlog o novih nakupih, izloéa neprimerne in
poskodovane knjige, sestavi poslovnik in hiSni red in
daje vsakoletno porocilo prosvetnemu odboru okroznega
NO in Zvezi ljudskih knjiZnic Slovenije.

9. ¢len

Krajevno ljudsko knjiZnico upravlja knjiznicar, ki
je odgovoren za njeno redno poslovanje. Zato mora
voditi v redu kataloge knjig in vse knjiZne upravne in
statisticne pripomocke in pisarno.. Svoje delo opravlja
brezplatno; KO mu mora gmotno omogoditi strokovno
izobraZevanje na desetdnevnih tedajih.

KnjiZni¢ar okrajnih knjiZnic mora opraviti enome-
secni tedaj z usposobljenostnim izpitom. Za svoje delo
v knjiZnici dobi nagrado 2400 do 9600 din letno po
lestvici prebivalstva.

KnjiZzni¢ar velikih mestnih ljudskih knjiZnic mora
biti absolvent knjiZnidarske Zole z drZavnim izpitom za
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saw s

kot strokovni uradnik z ustrezno placo in s pravico do
napredovanja,

10. ¢len

mozno osebje:

1. pomoZne knjiZnicarje,

2. pisarnisko osebje,

3. sluzitelje.

Stevilo pomoZnih knjiZni¢arjev se ravna po obisku.
Usluzbenei so pladani po dogovorjenem pavsalu ali s
predpisanimi mezdami,

11. ¢élen

Po moznosti naj bi tudi male ljudske knjiznice vodile
vse knjige, ki so potrebne za uspeSno delo. Vegje knjiz-
nice pa morajo voditi:

a) inventarno knjigo,

b) kartoteko po avtorjih,

¢) imenik knjig,

¢) kartoteko izposojevalcev,

d) knjizne listke,

e) katalog izposojevalcev,

f) braléev konto,

g) blagajnisko knjigo,

h) redno statistiko. -

12. élen

V ljudski knjiZniei morajo biti zastopane vse panoge
leposlovja in vsaj glavne panoge znanosti ter prakti¢nih
ved. Pri nakupih se je ravnati po krajevnih potrebah.
Praviloma naj bo najmanj 2009 “poljudnoznanstvenih
knjig.

Vse ljudske knjiZznice morajo imeti predvsem knjizne
izdaje v domafem in drugih slovanskih jezikih. Knjige
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v neslovanskih jezikih ne smejo presegati 30 %0 celotne
knjiZnice.

V cditalnici naj bodo bralecem na razpolago dnevni
in periodiéni (leposlovni, strokovni) casopisi ter poli-
litno vzgojne broSure.

Iz morebitnih knjiznih darov izbere ljudska knjiz-
nica tiste knjige, ki jih more sama s pridom uporabiti,
druge pa mora izrotiti Studijski knjiZnici v Ljubljani.

13. ¢len
Cas, kdaj so knjiznice in dCitalnice odprte, naj se
ravna po krajevnih razmerah.

14, ¢len
Ljudska knjiznica sme pobirati za izposojene knjige
izposojnino. lzposojnine ne sme za eno izposojevalno
dobo presegati 3 °6 nabavne cene,
Izposojevalna doba se ravna po krajevnih razmerah
in se dolo¢i s poslovnikom,

. 15. ¢len
Minister za prosveto imenuje za vsako okroZje knjiz-
ni¢arskega instruktorja. Ta nadzoruje ustanavljanje ljud-
skih knjiznic in €italnic in vse njihove tehni¢no in uprav-
no poslovanje. O svojem delu porofa nacelniku za ljud-
sko izobraZevanje v ministrstvu za prosveto,

1. Osrednja organizacija in njen ustroj
16. ¢len

Osrednja organizacija ljudskih knjiznic je »Zveza
ljudskih knjiZnic<. Njen sedeZ je v Ljubljani. Vse ljud-
ske knjiznice so obvezno vClanjene v njej. Zaradi knjigo-
trskega popusta, ki ga ima, nabavljajo ljudske knjiznice
vse knjige preko Zveze ljudskih knjiznie.
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17. élen

Naloge Zveze ljudskih knjiZnic so:

a) skrbeli za knjizne nabavke vélanjenih knjiZnic;

b) dajati knjiznicam zaZelena pojasnila o poslo-
vanju;

¢) organizirati knjiZnicarske tecaje;

¢) posredovati izmenjavo knjig med posameznimi
knjiznicami in posojanje draZjih knjig iz velikih knjiz-
nic malim;

d) organizirati potujoto knjiZnico za kraje, kjer ni
stalne ljudske knjiznice.

18. ¢len

Zveza ljudskih knjiZnic je razdeljena v tehni¢ni in
prosvetno-informacijski oddelek.

a) Tehniéni oddelek nabavlja ljudskim knjiz-
nicam knjige, knjiZzno upravne in druge poslovne knjige,
tiskovine, izdaja »Glasnik Zveze ljudskih knjiZnice ter
skrbi za vezavo knjig.

b) Prosvetno-informacijski oddelek
opravlja vse druge naloge Zveze ljudskih knjiZznic. Na-
delnik prosvetno-informacijskega oddelka je referent za
ljudske knjiZnice v ministrstvu za prosveto. Clani so vsi
okroZni knjiZnicarski instruktorji in vodja pisarne.

Prosvetno-informacijska pisarna vodi kartoteko vseh
ljudskih knjiZnie s statistikami obiska, uporabe in knjiz-
nih zalog, posreduje zamenjavo dvojnic in posojanje knjig
med knjiznicami, organizira izpopolnjevalne tecaje za
knjiZzni¢arje in vodi propagando za knjige in knjiZnice
s predavanji, predstavami in pod. in ureja periodi¢no
~ glasilo »Glasnik Zveze ljudskih knjiznice<, V tem glasilu

objavlja poleg programskih in knjiZznicarsko pouénih
¢lankov bibliogralijo del iz domadce in tujih knjiZevnosti,
v kolikor sodijo v ljudske knfiZnice, in ji dodaja kratke,
knjiZznicam primerne oznake,
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O svojem- delu izda Zveza ljudskih knjiznic na
konea vsakega poslovnega leta porodilo v svojem glasilu,

IV, Tetaji in Sole za usposabljanje knjiznitarjev
19. élen

a) Izobrazevanju ljudskih knjiznicéarjev manjsih va-
skih knjiznic so namenjeni 10 dnevni informativni knjiz-
ni¢arski pocitniski tefaji. Te teCaje_organizira okroZni
knjizni¢ni odbor vsaj enkrat na leto,

b) Izobrazbi knjiZnicarjev vecjih krajevnih in okraj-
nih knjiznic je namenjen enomeseéni knjiZnicarski tecaj
za knjiznicarje ljudskih knjiznic. Organizira ga ministr-
stvo za prosveto s sodelovanjem Zveze ljudskih knjiZnic
in Narodne univerzitetne knjiZznice. Ob sklepu tecaja
delajo udelezenei izpit in dobe izpri¢evalo, ki jih uspo-
sablja za samostojno vodstvo vedjih ljudskih knjiZnic. V
enomesetni tec¢aj morejo bitj sprejeti kandidati, ki so Ze
vsaj 1 leto zadovoljivo delali v ljudski knjiznici.

¢) Ministrstvo za prosveto ustanovi po potrebj eno-
letno strokovno Solo za knjizni¢arje ljudskih knjiZnie.
Za sprejem v to Solo je potrebna polna srednjefolska
izobrazba ali vsaj dveletna praksa v kaki veliki ljudski
knjiznici. Pri sprejemnem izpitu mora kandidat pokazati
toliksno splosno izobrazbo in razgledanost, da bo mogel
z razumevanjem slediti predavanjem. Ob sklepu dela
kandidat dela izpit in dobi diplomo, ki ga usposablja za
vodstvo velike mestne ljudske knjiZznice in za knjiZni-
darskega instruktorja,

&) Ustroj in program knjiZni¢arske Sole dolo¢i mini-
ster za prosveto s posebno uredbo. Hkratj se uvede za
vzgmo kn]wnioarskega kadra obvezen pouk 0sSnov knji?-
nimi vajami v Solski in Se kakl ljudsln knjiZnici in-
ditalniei,
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V. Predhodne dolo¢be

20, ¢len

Ljudske knjiznice prevzamejo knjizni inventar bivih
drudtvenih knjiZnic, kolikor ga je, ni zastarel in je po
vsebini in opremi primeren za uporabo v ljudskih knjiz-
nicah.

Ves inventar pregleda in sprejme ali odbere knji%-
niéni svet. O svojem delu sestavi poseben zapisnik in
ga dzrodi pristojnemu okroZnemu knjiZnitnemu odboru,
la dokontno potrdi ali spremeni sprejete sklepe.

21, ¢élen

Ministrstvo za prosveto bo podprlo ustanavljajoce se
knjiZnice z dodelitvijo primernih knjig iz zbirnih sredis¢
okupatorju in njegovim pomagadem zaplenjenih knjig.
Prepoved izposojanja nemskih knjig na ozemlju bivie
Stajerske in Koroske ter madZarskih na ozemlju Prek-
murja (glej okroZnico ministrstva za prosveto 5t. 2386
z dne 11, julija 1945) ostane do preklica v veljavi,

22, ¢élen

Dokler se ne vzgoji potreben kader v tecajih in Soli
strokovno izveZbanih ljudi, smejo biti postavljeni tudi za
knjiZni¢arje okrajnih in velikih mestnih knjiZnic osebe
brez strokovne izobrazbe, toda vsaj s srednjeSolsko ma-
turo, ki pa so za to delo sicer sposobne; morajo se pa
zasebno in v krajSih tefajih izobraZevati in napraviti
v dveh letih strokovni izpit pred komisijo ministrstva za
prosveto. Obseg in tvarino tega izpita dolo¢i ministrstve
za prosveto. Usposobljenost, predpisana s tem pravilni-
kom, se lahko prizna tudi onim, ki so z najmanj 5 letnim
uspesnim delom pokazali svojo sposobnost za take delo.
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23, ¢len

Dokler Zveza ljudskih knjiznic pravno se ne obstaja,
vréi njene naloge odsek za knjiZnice v ministrstvu za
prosveto. Drzavna zaloZba Slovenije pa bo zaloZila vse
tiskovine in poslovne knjige, ki jih liudske knjiZnice po-
trebujejo. Njeno glasilo »Slovenski tiske je obenem
uradno glasilo Zveze, dokler ne pri¢ne izhajati Glasnik
Zveze ljudskih knjiZnic.

24. ¢len
Ta pravilnik velja od dneva objave v Uradnem listu.

Minister za prosvelo:
Dr. F. Kozak s. 1.
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