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100 Kos

V LJUBLJANI dne 16, decembra 1939.

Letnik X,

VSEBINA:
638, Poslovnik za obina upravna oblasiva, :
639. Popravek . 6. naredbe o omejitvi promela z molornimi vozili,
640. Pravilnik za trine dneve obéine ljubljanske,

Uredbe osrednje vlade.

638,
Na podstavi L. 9. § 54. financnega zakona za 1. 1939./40.
predpisujem po odobritvi ministrskega svela

poslovnik
za ob¢éna upravna oblastva.*

1. Uvodne doloche,
Naloga in veljavnost pravilnika,

Clen 1.

S tem poslovnikom se dolofa nacin poslovanja in
ravnanja z uradnimi spisi. Po tem poslovnika postopajo
Vsa obfna upravna oblastva, vsa drzavna oblastva nolra-
nje uprave kakor fudi druga driavna upravna oblastva,
za katera ne veljajo posebni predpisi glede poslovanja
in ravnanja z uradnimi spisi, mestne obine pa, ¢e ni-
majo svojega poslovnika uali. posebnih poslovnih pred-
Pisov. Ostale obine morajo postopali glede na svoje raz-
mere in polrebe ustrezno predpisom tega poslovnika.
Predpisi tega poslovnika se ne uporabljajo na poslovanje
in rayvnanje z uradnimi spisi ministrstva za zunanje
posle ter diplomatskih in konzularnih zastopnistey kra-
ljevine,

Ravnanje z uradnimi spisi, kakrino predpisuje la
Poslovnik, trajn od trenulka njih prejema v uradu do
Uredityve refenih spisov v arhivu oziroma do njih pre-
daje naslovnikom ali po3ti. Z uradnimi spisi imajo
Opravka razdelek za prevzem poste. pisarna, arhiv in

* 2Sluzbene novine kraljevine .Jugoslavijes z dne
20. oktobra 1030., 8. 240/LXXXIV/663. — Upostevanj so
tudi popravki, objavljeni v >Sluzbenih novinahs z dne

novembra 1939, 5t. 250/XC/733.

drugi pisarnidki razdelki, kolikor ni oprava dela teh
poslov stvar referentov samih,

I1. Prevzem in pregled poste.
Prevzem poste.
Clen 2.

Poslo prevzema usluzbenee, ki je za to dolocen, s
svojim polnim ¢itljivim podpisom, Prevzem spisov, ki
prispejo s poSlo, se potrdi po veljavnih postnih pred-
pisih v postnih dostavnih knjigah, na povratnicah ipd.,
prevzem drugih spisov pa v zadevnih dostavnih knjigah
ali pa z vnaprej pripravljenimi dostavnicami. Ce pred-
lozitelj osebno preda vlogo in ustno zahteva polrdilo,
mora usluZzbenee, ki jo je prevzel, tudi sam izdati pre-
vzemno potrdilo,

Poito, ki prispe po posti, donasa za to dolofeni
usluzbenee, ki mora imeti pooblastilo po predpisih.

Usluzbenec, ki prevzema, ne sme zavrnili prevzem
posiljke ali med uradnimi urami neposredno predane
vloge, ki je naslovljena na urad, nili je vroili, razen v
primeru clena 6. Ce neposredno predana vloga nima
podpisa, se postopa po veljavnih predpisil. Vloge, ki so
naslovljene na druge naslovnike in ki so uradu dostav-

. liene pomotoma, se kralkim pétem posljejo proti potrdilu

pravemu naslovniku,

Druge uradne osebe smejo prevzeli poslo v uradu
samem le, ¢e je pristojni usluZbenee zadrian in e je
nevarno odlasati. V takem primeru morajo takoj obve-
sliti neposrednega starefino. lzven pisarniSkega delov-
nega ¢asa prevzema brzojavke in druge nujne posilike
dezurni usluZbenec. Zunaj urada smejo prevzeli vloge,
ki se predajo neposredno in ki so naslovljene na urad,
izvzemsi liste, ki so vezane na rok (ugovori, pritoZbe),
gsamo uradniki, ki so na uradnih dneh, kadar so pa na
drugih uradnih potovanjih, pa samo tiste vloge, ki so v,
zvezl z zadevo, zaradj katere potujejo,



0934

100, kos.

Odpiranje posie,
Clen 3.

Usluzbenee, ki je dolofen za prevzem pofle, vpife
posto v poSluo preveemno knjigo (obrazee 1) in jo 8 to
knjigo izroc¢i usluzbencu, ki je dolofen za odpiranje po-
Sle, Ce ni sam za lo dolocen,

Ce se ne ujemajo oznache na ovoju (vleZna Stevilka,
naslov) z vsebino ovoja ali ¢e manjkajo priloge, se to
ugotovi z zabelezbo na spisu samem, ki se mu priloZi
tudi ovoj. Ce v ovoju vobée ni spisa, oznalenega na ovoju,
se to ugotovi s porofilom, ki se mu priloZi tudi ovoj.
Takoe se postopa tudi v primeru, ¢e 8o v ovoju priloge
brez vioge.

Prevzem in odpiranje denarnih posilik.

Clen 4.

Denarne podiljke (denarne poStne nakozpice, de-
narna pisma) kakor tudi poSiljke s priloZenimi denar-
nimi vrednotami prevzema in odpira za lo posebej do-
loZeni usluZbenec, po okoliséinah ob navzoltnosli pric.
PriloZeni spremnj spisi, ¢e so, se dostavijo s polrdilom
o prejemu vrednote na spisu samem razdelku za pre-
vzem poSte, ki postopa z njimi tako, kakor je doloteno
glede druge poste. Ce se Zele pri odpiranju poste po-
kaZe, da je vlogi priloZen denar ali denarna vrednota, se
poslje vloga hkrati z vrednoto omenjenemu usluZbeneu,

Dolodbe tega ¢lena veljajo tudi, ¢e o vlegi prilozeni
neunifeni kolki.

Odpiranje posebnili posiljk.
Clen 5.

Uradnemu stareSini se izrofajo neodprie:

a) posilike, ki so osebno naslovljene na slaresino;

b) uradne posiljke, na katerih je oznafeno, da jih
mora stareSina osebno odpreti;

¢) druge posilike, kolikor se po ustaljeni praksi ali
po posebnih navodilih ne odpirajo v razdelku za prevzem
poste,

Ce vrne slarelina lake vloge razdelku za prevzem
poste, se poslopa z njimi lako, kakor je to doloteno glede
druge poite.

Pojiljke, ki so naslovljene na pozamezno uslanovo
urada (n. pr. na ekonomal) ali na kakega usluzbenea
osebno, se posljejo neposredno lej ustanovi ali lemu
usluZbencn. Ce spada zadeva v obfni poslovni potek,
jo vrne prevzemnik s kratkim pojasnilom razdelku za
prevzem poste.

Odpiranje poverljive in strogo poverljive posle spada
v pristojnost usluzbencev, ki so za to dolofeni. Odpiranje
ponudb (ofert) v zvezi z ofertno licitacijo spada v pri-
stojnost ofertnih komisij.

Uni¢evanje kolkoy, Nedostatkio v Kollkovanju,

Clen 6.

Kolki na prodnjah ali prilogah se morajo takoj uni-
¢iti po predpisih, Glede prevzemanja nekolkovanily ali
nezadostno kolkovanih vlog, za kalere je lreba placali
iakso, kakor tudi glede postopka z viogami, na katerih
se ugolove nepravilnosli v kolkovanju, veljajo predpisi
zakona o laksah ter laksnega in pristojbinskega pravil-
nika. 8 kolki, priloZenimi alj predanimi s spisom, kalerih
ni uni¢ili ob prevzemu spisa, se ravna kakor z golovim
denarjem,

VieZna stampiljka (prezentatum).
Clen 7.
Na prevzeli vliogi se pritisne vloZna Stampiljka (pre-
zentatum) urada, n. pr.
Kraljevina Jugoslavija
Kraljevska banska uprave vardarske barovine
Skoplje

Delovna VieZzna Slevilka Referent

edinica

Priloge

Vlozna Stampiljka se prifisne, skladno z natelom
zaporednega pisanja, neposredno pod besedilo na levi
strani, toda tako, da je besedilo viege ¢itljivo tudi nn
drogi strani, Ce se ne more prilisnili na spisu samem,
s8¢ vzame noy lisl in se prisije spisu.

V razdelku za prevzem posle se izpolnijo v odtisku
vloZne Slampiljke samo vodoravna rubrika »Doglog ka-
kor tudi prva in tretja navpitna rubrika (»Delovna edi-
nicaz in »>P'riloges).

Dodelitey podte delovnim edinicam,

Clen 8,

V prvi rabriki odtiska vlozne Stampiljke se oznadci,
kateri delovni edinici, t j. oddelkn, odseku ali razdelku,
¢e vodijo poseben vlozni zapisnik, pripada posamezni
gpis. O lem odlofajo v prvi vrsti veljavni predpisi o pod-
rofju posameznih edinie, &e pa takih predpisov ni, navo-
dila, ki jih izda uradni stareSina. Sicer pa veljajo tale
nacela:

1) spisi, ki so se poprej obravnavali v kaki delovni
ediniel, se dodele isti delovni edinici;

b) obfasna in druga porofila se oznafijo po lem,
katera edinica jih je zahtevala;

¢) pospesnice se oznafijo na edinico, kateri se je
dadelil spis, figar reSitev se poganja;

¢) s Casniki, ¢asopisi ipd. se posltopa po izdanih
navodilil.

Ce se po vsem gorenjem ne ve, komu pripada kak
spis, paj e zahleva kratkim pélem navodilo od efa pi-
sarniske sluzbe (Sefa glavne pisarne),

Vsuka delovna ediniea urada ima v razdelku za
prevzen poste svoj postni predal, '

Oznaéba prilog,

Clen 9.

V tretji rubriki odliska vloZine Stampiljke se oznafijo
priloge, in sicer po Stevilu, morebifi tudi po tezi. Priloge
posebne vaznosti (n. pr. postavilveni dekreti, drzavljan=
ske izkuznice) se oznafijo poleg Stevila tudi po kako-
vosli,

Priloga, ki obsega vel listov, predstayljajocih dele
zaporednegn hesedila, velja kol ena priloga. List, Ce-
tdi je zvezan z drugim, pa je po svoji vsebini sam zase
celoln, se Steje za eno prilogo. Tudi ovoj velja kot pri=
loga, kadar ga je treba priloziti.

Spis z vetjim Stevilom prilog se zvele z vrvico. I'rav
tako je treba postopali, ¢e je nevarnost, da padejo pris
loge iz spisd,
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Prilaganje ovoja.
Clen 10.

Razen primerov iz ¢flena 3, se prilozi ovej spisu kot
priloga, ¢e je dospela poiiljka priporofeno ali ¢e se iz
spisa ne da tofno razbrati ime predloZitelja, datum ali
kraj, od koder je spis poslan. kakor tudi v primerih, v
katerih utegne biti vazen dan oddaje na posto ali vobte
postni peral (pritozbe, prosnje za sluzbo glede na razpis
ipd.),

Ce je v kakem ovoju ved vlog, katerim bi bilo treba
prilozili ovoj, se ovoj prilozi eni, drugim pa se priloZijo
overjeni prepisi ovoja z oznacho spisa, pri katerem je
izvirni ovoj.

Pregled poste,
Clen 11.

Také po prednjih dolofhah dodeljeni spisi se vpisejo
v dostavne knjige posameznih delovnih edinie, kjer ni
delovnih edinic pa v delovne knjige posameznih refe-
renlov, in se potem predlozijo z dostavnimi knjigami
iefom delovnih edinie, pri obenih upravnih oblastvih
prve stopuje pa uradnemu staresini v pregled, Staresino
opozori na vaine in nujne spise uradnik, ki ga on za lo
dolodi. Staresina sme tudi odredili, da pregledajo posto
vobée samo prisiojni referenti, s tem da morajo o do-
spelih vaznih spisih o pravem fasu porodati svojim nad-
rejenim,

Pregledovalei poste — 3Zefi delovnih edinie — da-
iejo po polrebi na spisu odredbe glede poslovne poti,
kakor n. pr. glede dodelitve spisov uradnikom v obrav-
nuvo, zlasti kadar se napravi izjema od dolofene razde-
lilve poslov; glede sodelaveey: glede nujnosti resitve; o
tem, koga je treba Se obvestili o dospetju spisa, preden
se la vpiSe; komu je treba predloZiti osnutek resitve v
odobritev: da li je pred relilvijo potreben razgovor ali
sporazum in s kom; da Ii je polreben pred pritetkom
osnutka rezitve opis dejanskega stanu in obrazloZitev za
izdelano refitev: da li je treba predloZiti osnulek resitve
osehno v odobritev idr. Ce je referent sam pregledovalee,
daje po polrebi sam na spise navodila glede njihove
koneeptne ali pisarniiske obravnave: glede priklju®itve
snmostojnih spigov, ki so v zvezi 8 predmelnim spisom:
glede izlotilve spisa idr. Spigi se morajo praviloma rese-
vati na podstavi prikljufenih prejEnjih spisov. Ce je 1o
moino brez prejEnjih spisov, sme spis pri tej priliki tudi
resiti, zlasti kadar gre za samd formalno reSitev n. pr.
vioziley k spison.

Take odredbe in navodila se dajejo desno od vlozne
Stampiljke ali pod njo. Oznafbe nujnosli in evidentni
roki se piSejo z rdetim Crtnikom ali z rdecilom, Glede
drugih odredb in navodil se priporofa, da pridrze sta-
reSina in Sefi sebi izKkljufno uporabo &rlnikov dolofene
barye, \

Posta se mora pregledali brez odlaganja in pred
opravo drugih uradnih poslov,

Uradni stareSina sme odredili, da se daje prispela
posta v pregled Sefom delovnih edinie s spisi, vpisanimi
v dostavne knjige po vpisu v vleZni zapisnik,

Viege v neuradnem jeziku.

Clen 12.

Vlege v neuradnem jeziku se opremijo z vloino
Slampiljko in se oznatijo priloge, potem pa se posljejo
Pristojni osebi radi oznafenja kratke vsebine, Nato se
dodelijo pristojni deloyni edinici in posljejo v pregled.

Dostavljanje spisov pisarniskim razdelkom radi vpisa,
Clen 13.

Ko se je pregled izvrsil, posljejo pregledovalei, e
g ne opravi vpis pred pregledom po pelem odstavku
dlena 11., posto v doslavnih knjigah naravnost pristojnim
pisarniskim razdelkom radi vpisa.

Pri obfénih upravnih oblastvih prve stopnje ali pri
drugih uradih in ustanovah, kjer ni delovnih edinie, po-
stopa uradni slaresina skladno z dolo¢bami ¢lena 11, in
nalo odda prejelo poito s podtnimi prevzemnimi knji-
gami, da se vpise.

PPosamez dospeli in nujni spisi.
Clen 14,

Posta, ki dospe, ko je glavna posta na la nadin 7e
porazdeljena, se obravnava Se isli dan, ¢e je bila prejeta
eno uro pred koncem delovnega céasa, Pozneje dosdla
posta se sme zdruzili z glavno posto naslednjega dne,
razen Ce gre za nujne spise ali za take, ki 8o vezani na
rok. V odtisku vlezne Stampiljke se oznati kot datum
prejema listi dan, ko je spis dejansko dospel.

Spisi posebne vaznosli in nujne posiljke pa se ob-
eavnavajo lakoj in posebej, ne da bi ¢akali na glavno
poslo.

111, Vpisovanje.
Pisarniske knjige.
Clen 15.

Vpiso\'aujc: se vrsi s pomotjo vloinega zapisnika,
poleg kalerega se vodi indeks, Po polrebi se sme napra-
viti tudi indeks tujibh vioznih #tevilk.

VleZni zapisnik.
Clen 16.

Vloini zapisnik (obrazee 2) se pritne vsako leto s
slevilko 1 in se zaklju®i s poslednjo Stevilko vpisa dne
A1, decembra istega leta, Ce se je preskodilo mesio za
kako Stevilko v vloznem zapisniku, je o tem treba poro-
tati istega dne, ko se je opazilo, %efu delovne edinice
(uradnemu starelini), ki oznati to prazno mesto v vloi-
nem zapisniku samem za neveljavno, Drugi pogreski pri
vodilvi te knjige se smejo popraviti, in sicer najbolje z
rdecilom, s podpizom sefa pisarniskega razdelka. Ob
koneu lela se zakljuci vloZni zapisnik z zabeleZbo v na-
duljevanju vloZnega zapisnika, s katero se ugolovi, ka-
tera vlozna stevilka je poslednja. To zabeleZbo podpise
sef pisarnifke sluzbe (Sef glavne pisarne, pisarniskega
razdelka), overi jo pa sSef zadevne delovne edinice
(uradni staresina).

Vpisovanje.
Clen 17.

Posamezni spis se vpiZe pod posebno vloZno #evilko,
te vobfe ni izvzel od vpisovanja ali od vpisa pod po-
sebno Stevilko, Vloine 3levilke so zaporedne,

Spisevoi seznam,
Clen 18,

“a vpisovanje predmetoy posebne narave, glede ka-
terih se pricakuje veliko stevilo spisov (n. pr. priprave
za popis prebivalstva, pomoZna akeija ol elementarni
nezgodi), se smejo uporabili spisovni seznami (obrazee 3),
Tak predmet se vpife s prvim spisom v vlozni zapisnik,
izknjizi z besedama: »spisovni sezname in se nalo vpise
V. spisovni seznam, Seznam ima yloZuno Stevilko prvega
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spisa. Naslednji spisi se vpisejo izkljuéno le v seznam, in
sicer z zaporednimi Stevilkami seznama. Ce se obravnava
predmet ved let, se vzame v novem letu nova vlozna ste-
vilka, zaporedne Stevilke pa se v seznamu nadaljujejo
ne glede na lelo. Spisovni seznami se osnujejo samo po
odredbi Sefa delovne edinice (uradnega starefine). Ko
je zadeva kongana, se hranijo pri spisu samem.

Oznaéba vsebine predmeta,

Clen 19.

»Vsebina predmetac (rubrika 5 vleZnega zapisnika)
je kraika oznacha zadeve, za katero gre. Treba ji je dolo-
¢iti besedilo tako, da ne obsega samo vsebine zadevnega
spisa, temveé da pogodi in obseZe v celoto ludi druge
spise, ki tvorijo ali bodo tvorili predmet. Pogreino je
n, pr., ée se kot vsebina predmeta oznadi slanje postopka,
v katerem je zadeva, namesto da bi se oznacila zadeva,
ki se obravnava (n. pr. ne sme se navesti >Jovanovié
Jovan, pritoZbas — temveé »Jovanovi¢ Jovan, kazen za
nerednost — pritozbac),

Vsebina predmeta se oznaci:

a) pri spisu, ki je njegova vsebina vezana na osebo
ali kraj, najprej z rodbingkim in rojstnim imenom te
osebe ali z imenom tega kraja, nato pa z eno ali vel
predmelnimi geslicami (n. pr. >Ravnik Janez, sprejem v
jugoslovansko driavljanstvoe, ali »Zagreb obéina, grad-
nja klavnice<);

b) #e vsebina spisa ni vezana na osebo ali kraj,
tedaj samo z navedbo ene ali ve¢ predmetnih geslic (n.
pr. »Zakon o osebnih imenih, izvrievanje<, >Zakon o
krajevnih imenih, spremembe<).

Ce je na prevzetem spisu Ze oznadena kratka vse-
bina, vendar ne tofno, potem le-td ni obvezna za uslui-
benca, ki vodi vloZni zapisnik.

Spisi, ki se ne vpisujejo.

Clen 20.

Ne vpisujejo se:

a) knjige in druge tiskovine ali drugace razmnoZe-
vane stvari: »Sluzbene novine«, sluzbeni listi in druge
uradne obcasne objave, broSure, prospekli, cenovniki
itd., kolikor niso priloge; :

b) letna porofila o poslovanju javnih korporacij in
drustev, vabila za prispevke za dobrodelne namene,
trgovinski oglasi itd,;

¢) zahtevanja pisarnifkega materiala.

Spisi, ki se ne vpisujejo pod posebno Stevilko.

Clen 21,

Ne vpisujejo se pod posebno Stevilko:

a) oblasna porofila (seznami, pregledi, tabele) pod-
rejenih oblastev in organov;

b) potrdila in porofila o prejetih ali izvrsenih na-
logih, obvestitvah, predanih refilvah ipd., — kolikor se
ti posli nanaSajo samo na javna oblastva ali organe;

¢) dopisnice;

&) pozivi, da pridi oseba v urad.

Glede teh spisov se napravijo polrebne zabelezbe v
vloZnem zapisniku pri Stevilki temeljnega spisa, na spis
sam pa se pritisne vloZna Stampilika, v njenem odtisku
pa se vpi¥e Stevilka temeljnega spisa z oznatbo >K<.

S spisi, navedenimi pod a), se ravna tako, da dobi
vsako prvo oblasno porofilo, ki prispe za zadevni rok
v isti zadevi, novo Elevilko, vsa druga, ki se podajo
y istem roku in isti zadevi kot prvo, pa dobijo to nje-
govo itevilko.

Vpisovanje spisov, ki se podiljnjo v izjave
ali v obvestitey.
Clen ' 22,
Spisi, ki se poiiljajo drugi delovni edinicj v izja-
vo, obveslitev ali v kak drug namen, se podiljajo in
vracajo po moznesti kratkim potem (Glen 71.).

Indeks,

Clen 23,
Vzporedno in hkrati z vloznim zapisnikom se vodi
indeks spisov po imenih in po vsebini — snovi (obra-

zee 4). Indeks je razdeljen v razpredelke po abecednih
¢rkah, le-té pa po polrebi v razpredelke po zlogih, ure-
jenih po samoglasnikih, ki slede zatelni ¢rki.

Indeks, ki se vodi po imenih, se vodi po rodbinskih
imenih slrank (ne zastopnikov) in imenih krajev [¢rka a)
¢lena 19.], pri cemer se upoiteva, da se ena stranka ali
en kraj indicira pri istem predmelu samo enkrat,

Indeks, ki se vodi po vsebini — snovi, se vodi po
najznatilnejsi besedi predmeine geslice [¢rka b) Cle-
na 19.]. Ce se spis ne more dovolj ltofno oznaciti z eno
samo geslico, se mora indicirati pod najznaéilnejio be-
sedo ved geslic,

Ce se spis pri vpisu v indeks po imenih ni dovolj
totno oznatil, ga je lreba poleg tega indicirati tudi po
vsebini.

Indeks se vodi na podstavi spisov, ne pa na podstavi
vloZnega zapisnika, razen ¢e vodi obe knjigi ista oseba.
Ce je v spisu ve¢ imen strank ali krajev, je treba vsako
osebo ali kraj posebej indicirati.

Indeks tujih vleznih Stevilk.

Clen 24,

Vzporedno in hkrali z vloZnim zapisnikom in na
njegovi podstavi se vodi tudi indeks tujih vioznih stevilk
(steviléni regisler), pod kalerimi o prispeli spisi obla-
stev ali organov v urad, s Stevilkami, ki ustrezajo vloz-
nim Stevilkam, s kalerimi so bili li spisi vpisani v lasl-
nem uradu (obrazec 5).

V glavi se ozna¢i oblastvo, od kalerega se spisi pre-
jemajo. Za to oblaslve je ireba pridrzati za vse leto v
indeksu toliko strani, kolikor predmetov se pricakuje v
lelu. Po prostoru, ki oslane konee lela prazen, se sme
uporabljati ta obrazec tudi za naslednje leto ali za
ved legtl,

Paverljivi in strogo poverljivi spisi.

Clen 25.
Spisi poverljive in strogo poverljive narave se
obravnavajo po predpisih tega poglavja, toda v locenih
pisarnifkih knjigah (vloZni zapisnik, indeks ipd.),

Vrstni red vpisovanja,
Clen 26.
Nujni spisi se vpisujejo pred vsemi drugimi in je
treba gledati na to, da se vsekakor tudi vsa ostala posta
vpise istega dne, ko je bila prevzela.

Prikljudevanje prejinjih spisov.
Clen 27,

Z vpisanim spisom se zdruZijo prejinji spisi, t. J
pref¥nji spisi istega predmeta, ¢e jih je kaj. Desno od
vloine Stampilike se zabeleiijo Slevilke tistih prejinjib
spigov, ki jih ni v pisarniskem razdelku, s kralkim po-
jasnilom (n, pr. nereseno, po roku venjeno odseku ipd.)-
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Dostavljanje spisov v reSevanje.
Clen 28,

Spisi se doslavljajo najmanj enkral na dan, nujni in
vazni spisi pa brz ko se vpisejo, z dostavnimi knjigami
odsekom (razdelkom), kjer se vpiSejo v spisovni kon-
trolnik, nato pa izro¢e uradnikom v refevanje z njiho-
vimi prirofnimi knjigami. Kjer ni delovnih podedinic ali
¢e se po odredbi Sefa delovne edinice ne vodi evidenca
spisov v delovni podedinici, kakor tudi pri uradih iz
drugega odstavka élena 13. se spisi doslavljajo nepo-
sredno uradnikom z njihovimi priroénimi knjigami,

Zhiralna pola,
Clen 29.

Spisi, ki se ne vpifejo s posebno Stevilko (¢len 21.),
se vpisejo, ¢e jih je vet kot tri, v posebno polo — zbi-
ralno polo ne glede na to, ali so prispeli istega dne ali
ob razlicnih dneh, in se predajo & lemeljnim spisom
uradniku.

Zbiralni predmet je treba oznaZili v rubrikah vpisa
v vloznem zapisniku izrefno kol takega. Ko so prispela
vsa porotila ali prelefe evidenini rok, se dostavi ves te-
melini spig s porofili in z zatasnimj resilvami, ¢e jih je
kaj bilo, relerentu.

IV. Resevanje in odehroyanje spisov.

A, Red v spisih. Odstopanje zaradi ne-
pristojnosti, Priskrhovanje manj vainih
podatkov in predhodne obvestitve,
Red v spisih.

Clen 30.

Referentom se doslavljajo spizi v resevanje zdru-
Zeni s prejinjimi spisi (flen 27.). Spisi, ki =20 v zvezi
g spisom, ki ga je treba re3ifi, in ki so samostojen pred-
met, se prikljucijo na zahtevo.

Preden se prifne relevati, se je treba preprifati,
da li spada novi spis res k zdruzenim spisom in da 1i so
prejinji spisi popolni. Ce gpada gpis h kakemu drugemu
predmelu ali e je sam nov predmel, se odredi nstrezna
manipulacija, morebiti 8 poprave v oznafbi vsebine
predmela na tem spisu, Polrebna pojasnila, da ni prejs-
njih spisoy, se morajo zabelezili desno od vloine Stam-
pilike. C'e se je kak spis redil v nadaljevanju spisa brez
koncepla in se ne vrne v urad, oznaluje zvezo med
Yloinimi stevilkami zabelezba o tej reSilvi na prejEinjem
spisu.

Ce vsebuje spis, ki ga ni predloZila stranka, vet
zadev, ki se morajo relili lofeno, se odredi izlofitev teh
zadev s prepisi ali lofenimi referati. Prepisi in referati
se vpifejo pod novimi vieZnimi Stevilkami z novo oznad-
bo vsebine predmeta. Na njih se zabeleii vloZna Stevilka
izvirnega spisa, na tem pa Slevilka prepisov ali refe-
ratov,

Ce spada spis k predmetu, ki ima vet neresenih
8pisov, se re&i po moZnosti skupno z oslalimi neresenimi
8pisi, t. j. pod eno vloZno Sevilko., Taki spisi se redujejo,
razvriteni v zaporedno vrslo vloznih Stevilk, pod po-
slednjo Stevilko.

Odstopanje zaradi nepristojnosti,

Clen 31.
Ce gpis ne spada v podrotje delovne edinice (pod-
edinice), kateri je dodelien v reSitev, se odstopi brez
Odlaganja s podpisom Sefa te edinice (podedinice) ali

osebe, ki je pooblaStena podpisovati, pristojni edinici
in se to zabelezi v vloZnem zapisniku., Ce se druga
edinica s tem ne strinja, se obrne kralkim pdétem nepo-
sredno do Sefa obeh edinic, ki doloti, katera edinica
bodi pristojna za reditev tega spisa.

Sodelovanje med delovnimi edinieami.

Clen 32.

Glede spisov, ki spadajo v pristojnost veZ delov-
nih edinic, se mora ustno doseti potrebna soglasnost, v
vainih primerih pa se zadeva pretresa na skupnem se-
stanku odrejenih uradnikov. Tak pretres sprozi sef de-
lovne edinice, pri kateri se je predmet vpisal. Sklepi
pretresa se vpisSejo v referat, ki ga podpisejo zadevni
organi. Ce je treba izdelati pismeno izjavo, obveslilo ali
soglasnost, se poslje spis po pisarniSkem razdelku za-
devni edinici z oznacbo, za kaj se zahteva izjava, po-
iasnilo ali soglasnost.

Priskrbovanje manj vainih podatkov.

Clen 33.

Priskrbovanje manj vaznih podatkov se izvrii, ¢e
so potrebni, po moZnosti v celoti istofasno, nikakor pa
ne zaporedoma, in sicer na najprimernejii nacin, bodisi
telefonsko, pismeno ali drugade. Podatke, priskrbljene
po telefonu, je treba zabeleziti na spisu z navedbo da-
tuma, fitljivim podpisom organa, ki je podatke prejel,
in navedbo imena tistega, od kogar jih je prejel. Za
kratka pismena vpraSanja se smejo uporabljati dopis-
nice, ¢e predmet ni poverljive narave ali ¢e se s tem
ne preprecuje namen postopka.

Predhodne obvestitve,

Clen 34.

Ce spis ni mogofe resiti v krajsem ¢asu, ker je Je
za sam posiopek treba dalj c¢asa, se obvesti prizadeto
oblastvo ali oseba, e je to potrebno, o nadalinji usodi
te zadeve, da se vnaprej prihranijo pismena vpraianija,
pospesnice ali osebni prihod v urad. Isto velja tudi za
primere, ¢e spada predmet v pristojnost kakega dru-
gega oblastva, kateremu ga je treba odstopiti itd.

Ce je treba opraviti kako predhodno obvestitev, do-
lofeno v obrazeih 6 in 7, napise uradnik na spis kratko
odredbo za pisarniSki razdelek, n. pr.:

»Predhodno obvestiti — obrazee 6«

»Obvestiti o odstopu — ohrazec 7¢,

Pisarnizki razdelek izpolni izvod uslreznega obrazea,
ga opremi z okroglith uradnim pefatom namesto podpisa
in s parafo usluzbenca, ki je izpolnil obrazec, ler ga
odpravi v ovoju, spis pa vrne z zabeleZbo o izvriitvi
odredbe uradniku, razen Ce je Ze pripravljena nadaljnja
resitev.

B Resitve,

Resitve v izvirniko brez osnutka,

Clen 35,

Resitve se izdelujejo po naravi spisa v osnulku ali
brez osnutka, izvirnik pa, e fe osnutek ali ¢e ga ni,
sme biti v nadaljevanju spisa ali pa izdelan v obliki po-
sebnega spisa,

Kratke in preproste resitve, ki za urad nimajo vred-
nosti in za katere ni treba osnutka, se napiejo nepo-
sredno na samem spisu v nadaljevanju ali na posebnem
listu brez osnutka. Ce se odpravi refitev brez osnutka
in ¢e ostanejo kaki spisi le zadeve v uradu, se mora
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zabelezili kratka vsebina resilve na leh spisibh (n. pr.
»0d sreskega nacelnika v Rumi zahteval predhodno pre-
iskavo 20, VIII, N. N.«).
Osnutek fesitve,
Clen 36,

Osnutek refilve se napife bodisi na samem spisu
bodisi na posebnem listu ali na referatni poli. Na spisu
samem se napise, ¢e reseni spis ni treba vrniti drugemu
uradu.

Vselej pa je treba napraviti esnulek:

a) za seslavek, s kalerim se osnujejo prvi spisi;

b) za resitve glede pritozh in razsodb kakor ludi
vobée v vseh primerih, v kalerih se z resitvami prizna-
vajo ali osporavajo pravice, daje obvezna prilrditev ali
kjer koli je potrebmo, da se dobijo iz osnutka o izdani
resitvi podatki glede kakega dovrienega spisa;

¢) kadar je treba z reditvijo odpraviti ves spis.

Pri vaznejsih zadevah je treba pred osnutkom re-
gitve v kratkih potezah, vendar izérpno, popisati dejan-
ski stan in obrazloZitev izdelane reditve, To se po moi-
nosti napravi lako, da se da z ofrtanjem prenesti v osnu-
tek refitve. Pred prvo besedo in na koneu besedila, ki
se prenafa, se napravijo istovelni znaki, take na spisu,
iz katerega se besedilo prenaga, kakor v osnutku, v ka-
terega se prenaSa. V osnutku med znaki se napravijo
pikice. Ce se na la nacin prenese veé delov kakega
sestavka, se uporabljajo razni znaki za oznamenovanje
(n. pr. okrogli, oglati, dvojni in drugi oklepaji). Del se-
stavka, ki naj se tako prenese iz enega sestavka v izvir-
nik, je treba v osnutku napisati z nekaj besedami na
prifetku in na koncu fega dela tako, da oslane neizpisan
samo ostanek med znaki.

Zaporedno pisanje.
Clen 37,

Ce je treba pisati zaporedno, se pise tako, da pride
naslednji reSitveni sestavek (osnulek ali izvirnik v na-
daljevanju) neposredno pod predhodni sestavek in da
sledijo posamezni sestavki po ¢asovnem redu, da se mo-
rejo spisi odpirati in citati kakor knjiga. Ne sme se
n. pr. naslednji sestavek napisati na cetrli strani pole,
¢e obsega besedilo predhodnega sestavka samo prvo
stran, tuko da bi ostali druga in tretja stran pole prazni
in bi bil zaporedni nadin pisanja pretrgan.

Uporaba prostora,

Clen 88.

V osnutku se puséa na vsaki strani sestavka na prvi
in tretji strani levo, na drugi in Eetrti strani pole pa
desno zadosten prostor za popravke in dopolnitve., Re-
gitve v izvirniku brez osnutka, zapisniki, strokovne
izjave ipd. se piSejo ez vso firino lista,

Pri vseh besedilih se pusta z leve strani vzdolZ roba
prostor dveh do treh centimetrov. Ti prazni prostori =e
morajo puséati tudi pri seznamih, tabelah, risbah ipd.

Kot vzoree zunanje oblike za osnulek reSitve (glede
predmetov vetje vainosti) glej referatno polo — obra-
zec 8,

Glava,

Clen 39.

Osnutek resitve ima na celu na levi strani naziv
urada (n. pr, *Kraljevska banska uprava vardarske ba-
novine v Skoplju€). Namesto naziva urada sme biti tudi
uradni naziv stareSine (»Ban vardarske banovine v

Skopljuc), e gre za osebno dopisovanje staresine. Po-
sebni naziv ni treba napisali, kadar se osnutek napise
pod odtiskom vlozne Slampiljke. Neposredno pod nazi-
vom se napife vlozna Stevilka z oznatbo leta, poverlji-
vega vloznega zapisnika. oddelka (n. pr. 3 11385 30
I11, 8t 24.135/38; Pov. 1. &t 145/39). Ce se z osnulkom
reSi ved spisov, se mora napisali poslednja vloina ste-
vilka na vrhu, druge pa zaporedoma pod njo. Na spisily,
ki se refijo istofasno, se zabelezi: »Soreieno pod
Stev....e. Nato sledi oznatbha vsebine predmela (flen 19.)
in sklicevanje na tujo vlozno Stevilko spisa: *Vasa
Stev. ..., Ce je toka Stevilka. V besedilu resitve naj
izoslane vsako nadaljnje sklicevanje na spis, ki je po-
vzroil resitev,

Naslov.

Clen 40,

Spisi se praviloma posiljajo oblastvu kot takemu
(n. pr. »Sreskemu nadelstvu v ........7) 2 oznatho se-
deza oblastva, bodisi da podpizuje spise uradni stare-
sina, bodizi da jih podpisujejo osebe, ki 80 za podpiso-
vanje pooblasfene, Spisi pa; ki se marajo po naravi syoje
veebine izjemoma poslali osebno dradnemu sfarefini,
se pofiljajo n. pr. *Sreskemu nacelniku v ......c. Take
spise podpisuje praviloma staresina: izjemoma pa jih
smejo poadpisovali tudi osebe, ki so pooblastene za pod-
pisovanje. Na ovoju take poSiljke se mora oznaditi
sosebnor,

V uradu morajo bili seznami oblastev, organov in
ustanov obmodja, katerim se redoma dostavijajo resilve
neke vrste ali resitve iz dolofenega podrofja, pa ludi
vabila na seje, svefanosti ipd. Uradnik ge v osnutku
samo sklicnje na seznam, namesto da bi napisal vse
naslove, Ti seznami se morajo kdaj pa kdaj dopoluiti in
hraniti v rednem stanju.

Besedilo.
Clen 41.

Besedilo je treba pisali jasno, zbrano, vendar iz-
drpno, v lahkem in razumljivem slogu, z obrazlozitvijo,
ki je vsakomur wmljiva. Nepotrebni izrazi vijudnosti naj
se opustajo tako v dopisovanju z uradi kakor v dopiso-
vanju s strankami. Besedilo, naslovljeno na osebo, naj
se ne konta z odstavkom, ki izraza zagolovilev spo-
Stovanja.

Zakoni, uredbe, pravilniki in razglasitve odloth se
citirajo z naslovom, tisti pa, ki se redkeje uporabljajo,
tudi zdatumom podpisa kakor tudi s stevilko in dalu-
mom uradnega lista, v katerem so objavljeni.

Kratice, razen predpisanih, se smejo uporabljatj sa-
mo, ¢e so obitajne in lahka razumljive. V izvirniku se
jiim je treba izogibati, kjer koli bi ovirale jasnost ali
dajale povod za dvom o tem, kaj pomenijo.

Ce se pofiliajo kolki ali denar, je treba lo v osnutku
navesti.

Osnutek se na koncu bezedila datira na desni strani,
na levo od datuma pa postavi referent svojo parafo. Ce
ie ved referentov ali mora kdo drug pred odebritvije
dati pritrditev, se napravita obe parali na levi strani
datuma, na desni strani se pa pusti proslor za paralo
tistega, ki naj refitev odobri. Kdor daje priteditev, zapise
na osnutek zaznamek sVidele, *Se strinjame in postavi
svojo parafo.

Navodila glede prepisovanja,
Clen 42,

Navodila glede pisarniske manipulacije z {zdelanimi

resitvami morajo biti kar najbolj lotya in dolotna. Na=
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vodila glede prepisovanja, evidencni roki, nalogi zn
pogon in vsa oslala navodila se pifejo vidno nad pod-
pisom osnulka, oziroma v ustreznih rubrikah releralne
pole pri njeni prvi uporabi.

Da je ireba osnulek resitve prepisali na poseben
list, se odredi z besedami: *Na posebno poloc. Urepis
osnulka resSilve na samem spisu isle slevilke se odredi
% besedami: »V naduljevanju spisac.

Navodila glede odprave,
Clen 43,

Med navodila glede odprave spadajo navodila glede
prikljutitve prilog, prejinjih spisov ali ecelih predmetoy,
ki so v zvezi z izdelano refitvijo. Navodila glede pri-
kljuFitve prilog se zapiSejo z leve strani pod hesedilo
refitve, Ce je dvom, kaj naj se prilozi, se morajo priloge
oznaliti tudi po vrsti. Ce se v besedilu omenja, kaj se
prilaga, se mora to oznadili zunaj besedila s pristavlje-
nim znakom ./..

Ce se nié ne odredi, se odpravijo spisi kol uradnn
posiljka, ki je prosta postnine. Odpravki, ki po veljavnih
postnih predpisih niso oprosteni poilnih pristejbin, se
po&ljejo o navodilu kot uradna posiljka, ki je zavezana
placilu poztnine.

Ce je treba priporofeni odpravek doslavili s povrat-
nico ali pa odpravek dostaviti na kraju urada z dostav-
nico in ne z dostavno knjigo ali poleg nje, se mora lo
izrefno odrediti. Osebno dostavo v naslovnikove roke in
preko pooblaSfenca je treba izrefno oznatili na osnutki
in na izvirniku, Ce se dostavlja spis v ovoju pa lndi na
ovoju sameim.

Dostavljanje izdelanih reSitev drugim delovnim gdinimm.

Clen 4.

Ce naj se izdelana reditev dostavi pred pisarnisko
manipulacijo ali po njej ali med njo kaki drugi delovni
ediniei (podedinici) v izjavo ali v obveslitey ali v kak
drug namen, se opravi ta dostuva po navodilih, za kalera
veljajo kratice, in sicer:

spred od.« (pred odobritvijo) pomeni, da se mora
izdelana reSitev dostaviti oznateni edinici pred odobri-
tvijo;

i ;po od.« (po odobrilvi) pomeni, da se mora izdelana
resitev doslaviti oznafeni edinici po odobritvi, vendar
pred prepisovanjem;

spred odpr.c (pred odprave) pomeni, da se mora
osnutek odobrene resitve doslaviti oznafeni edinici hkrati
s podpisanimi izvirniki;

spo man.< (po manipulaciji) pomeni, da se mora
reSitev dostaviti oznafeni edinici po dovrieni pisarniski
manipulaciji (izpisu in odpravi), vendar preden se dene
v arhiv.

Dajanje spisov v rokovno evidenco.
Clen 45.

Osnutek reditve, ki zahteva po svoji vsebini odgovor,
“lasti pa ¢e je v redilvi sami dolofen rok za la odgovor,
ali spis, & katerim je treba po nekem fasu nekaj napra-
Viti, se oznati z evidentnim rokom. Pisarniski razdelek
Mora dolofeni” dan spis vnovi¢ predloZiti referentu (¢e
Ni odgovor %e prej prispel) radi pogona odgovora in do-
loditve novega evidentnega roka ali radi madalinjega
Poslovanja. Evidenéni roki se ne dolofijo, ¢e sta pri
Nadalinjem obravnavanju zainteresirana edinole oblastvo

slranka, od kalere se odgovor zalileva,

Kot evidentni roki se praviloma dolofajo 5., 10,
15., 20, 25. in 30, dan v mesecn, V iziemnih primerih
se sme dolaociti tudi kak drug rok. Roki se odmerjajo
po nuinosti predmeta, po poslovnih in drugih razmerah
kakor tudi po rokih, ki so jih dolotila za dovrsitev teh
zadev druga prislojna oblaslva. Upostevali se morajo
prometne razmore, dnevi, v katerih se po zakonu ne
posluje, kopicenje poslov ipd. Tudi as, ki pretete, dokler
se fzvirnik ne odpravi, je treba pri tem upostevati.

Fviden®ni roki kakor tudi nalogi za pogon se vpi-
Sejo z rdefilom ali z rdefim ertnikom. Na resitvi v izvir-
niku brez osnulka se napiSe rok s ¢rnim svintnikom, da
s¢ more izbrisali, preden se spis odpravi, Tak spis se
Iiruni v rokovni evidenci po evidenénem listu (obra-
zee 9). Ce pride k predmetu, ki se je dal v rokovno
evidenco, kasueje gpis, ki ne vsebuje zahtevanega odgo-
vora, tako da mora zadeva ostati & naprej v evidenci,
seprenese evidendni rok na omenjeni kasnejsi spis, na
prejsujem pa se izbrife, Pogon se izvrsi ustrezno pred-
pisom flenn 34,

Datum in podpisi.
Clen 46.

Datum, . j. oznatba kraja’ in dneva, meseca in
leta, in podpis vsebujejo poleg refitve ludi vse odredbe
in navodila, ki se dajo glede pisarniske manipulacije s
spisi, v Jonter je razumeli tudi odredbe glede dostave
izdelupe resilve drugim delovnim” edinieam.

Visaka resiiev mora imeti datum, ki se postavlja
praviloma na leyvo pod besedilom. Ce datum refitve ni
ozpacen na osputko ali pa njegovem prepisu v nadalje-
vanju spisa, velia dalum, ki je oznaZen v odtisku vioZne
stampilike. Pri sestavijfanju osnulka se opusta oznatha
dueva, na koneu meseca pa ludi oznatba meseca,

Desno pod besedilom, nad podpisom, se mora ozna-
citi vradni paziv osebe, ki podpisuje, in po polrebi
ludi oznatha, da podpisuje v nadomestovanju, po po-
oblaslilvi-ali odredbi in po Cigavi,

Uradni  staresina kakor tudi strokovni referenti
podpisujejo, kadar gre za slrokovno izjavo ali za docela
telinifno poslovanje; z oznacho svojega zvanja, n, pr.:

vSreski nacelnike
ali
sProsvetni inspektore.

‘Ce uradni poloZaj ne oznacuje obenem ludi zvanja,
se mora zvanje izrefng oznaditi, n. pr:
sSlaresing sreske izposlave
visji pristave,

Kadar gre za nadomeslovanje, podpisuje uradnik,
ki nadomestuje slaresino po zakonu, z zadevno oznacbo,
0. pr.:

»Namesinik hann
: pomonike,

uradnik pa, ki nadomestuje slaresina v delofenih poslih
po njegovi posebni pooblastilvi z odobrilvijo nadreje-
nega oblasivag
» 1’0 pooblastilu bana,
natelnik obfega addelkar.
Uradniki, kalerim stareidina narofi, da podpisujejo
v, niegovem imenu spise, ki niso aklj javnega oblastva,
podpisujejo z oznatbo navotila, n. pr.:

3Po narolilu sreskegn natelnika
sreski podnalelnike,
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Pomoé¢nik bana poedpisuje spise, ki =i jih ban ni
pridrZal zase, z oznacho:
»Za bana
pomoéniks,

strokovni referenti pa podpisujejo, kadar nastopajo kot
nosilei oblasti brez pooblastitve starefine radi odstra-
nitve neposredne nevarnosti, s poirebno pripombo, n. pr.:

3Za sreskega nacelnika
veterinarski visji pristave.

Rokopis.
Clen 47,

Osnuiek je sposoben za prepisovanje sele, ko je tako
sestavljen, da ga je treba pisarni samo prepisati. Pisarni
se ne sme prepuscali popravljanje ali dopolnjevanje
osnutka nili v postranskih stvareh. Rokopis mora biti
pisan s ¢rnilom in v vseh svojih delih citljiv. Popravki
se morajo izvrsiti tako, da ostane prvotno besedilo &it-
liivo. Prepovedano je popravljali na nadin, s katerim
postane prvotno besedilo neéitljivo, n, pr. z radiranjem,
leplienjem idr,

C. Odobrovanje resitev in njih dostav-
ljanje v prepis in odpravao.
Predlaganje v odobritey.

Clen 48,

Ce referent ni pooblasfen, da podpiSe osnutek, ki ga
ie napravil, ga signira z datumom in svojim podpisom
in predlozi Sefu delovne edinice, ki ga odobri ali pred-
loZi v odobritev pristojni osebi, fe sam ni za to poobla-
S¢en. Referatna pola ima posebno rubriko za referen-
tovo ime; v izvirniku se ime izpusti.

Sefi delovnih edinie pregledajo osnutek, ¢e sami
niso pooblaséeni za odobritev, in polrdijo pregled z da-
tumom in podpisom. Sodelavei potrde, ¢e z njimi ni bilo
dopisovano, vpogled v sporazumno izdelano resitev
(¢len 32.) z datumom in podpisom na levi strani pod
besedilom.

Spisi v zadevah, katere so si uradni staresina ali
osebe, pooblaiféene za odobrovanje, pridrzali za odobri-
tev, se morajo predlozili brez izjeme v odobritey. Ce so
81 zadevo pridrzali Sele med obravnavanjem, se morajo
vse poznejSe resitve predloziti njim v odobritev,

Odobrovanje.

Clen 49.

Resitev se odobri tako, da izpolni pristojna oseba
datum (dan, na koneu meseca fudi mesec — ¢len 46.)
in da se pod oznatho zvanja podpise ali postavi svojo
parafo. Sele ko je osnulek reSitve na fa nain odobren
po predpisih, je sposoben za pisarnifko manipulacijo.

Dostavljanje reSitev v prepis in odpravo,
Clen 50. S

Odobreni spisi se dostavljajo s kontrolnikom spisov
(tlen 28) ali 8 posebno dostavno knjigo Zefu pisarni-
skega razdelka, ki izlofi spise, ki gredo v prepis, in jih
dodeli pisarni z dostavno knjigo radi nadaljnje manipu-
lacije.

Kjer se ne mora vodili kontrolnik spisov, se posi-
ljajo odobreni spisi z dostavno knjigo v prepls, ée pa
prepisovanje ni ved potrebno, se izrofijo pisarnifkemu
razdelku v nadaljnjo manipulacijo (izpis, odprava in vlo-
Zitev v arhiv),

C. UKrepi za pospesditey in

reSevanija.

uprostitey

Nujni spisi. Vrestni red resevanja,
Clen 51.

Referenli se morajo, brz ko prejmejo spise v obrav-
navanje, uverili o njih nujnosti. Nujnogt spisa se ocvenja
po vsebini, kolikor zakoni ne dolocajo nujnosti ali ne
odrejajo posebnih rokov za izdajo resilev ali kolikor
niso roki doloteni v spisih samih. Spisi smejo biti tudi
oznacdeni kot nujni. Pospesiti je tudi reSevanje spisov, ki
so poslani v izjavo ali v obvestilev.

Praviloma se predvsem resnjejo spisi, katerih re-
gitve so vezane na zakonski rok, spisi s terminiranimi
resitvami in vsi drugi spisi, ki 20 oznafeni kot nujni,
nato pa drugi spisi po redu. v katerem so bili prejeti.
Redoma posamezni spis ne sme oslali nerefen dalj ko
desel dni, Oznacbe nujnosti naj se voble &im manj upo-
rabljajo, da se poslovni promet preved ne obremeni.

Ce je v danem primeru potrebno, mora uradnik, ki
je izdelal resitev, nadzirati tudi pravotasno manipulacijo
v pisarni in v pisarnitkem razdelku,

Neresene spise mora referent-uradnik imeli pri sebi
urejene po nujnosti oziroma po donevu prejema na me-
stu, dolofenem za to,

Tiskani obrazei. Stampiljke z besedilom. ReSevanje po
navodilu,
Clen 52.

Za resitve, ki se slalno ponavljajo in izdelujejo na
lipifen nacin, se uporabljajo tiskani ali drugade razmno-
zeni obrazei. Ti obrazei se ne smejo uporabljati za re-
sitve, ki v glavnem ne ustrezajo resilvam, za katere so
namenjeni, Obrazee za krajevne potrebe urada odobruje
uradni staresing, obrazee pa, ki enako sluzijo vsem pod-
rejenim oblastvom ali podrejenim oblastvom isle vrste,
odobruje neposredno vije oblastvo. Preden se obrazei
ua novo narotijo ali na novo razmnozijo, jih je treba
skrbno pregledati in jih, kakor je pad polrebno, spreme-
niti in dopolniti po spremenjenih razmerah, novih pred-
pisih in pridobljenem izkustvu, Za reditve oznatene na-
rave se smejo, ¢e so kratke, uporabljati z dovolitvijo Sefa
delovne edinice tudi stampilike z ustreznim besedilom.

Z obrazei ali 8 pomocjo stampilik refujejo praviloma
pomozni koneeplni uradniki po navodilih konceptnih
uradnikov,

Tydi v drugih navadnibh primerih, za katere ni ti-
skanih obrazeev ali Stampiljk z besedilom, sme prepu-
stiti koncepini uradnik izdelavo resitve svojemu pomoz-
nemu organu, a mu mora dali navodilo, kako naj resi
spis, n. pr. szahtevati listines, sresiti po predlogus,
szavrnitic — poslednje, Kadar gre za zavrenitev v manj
vaznih zadevah, ki se kol tipi¢ne cesto ponavijajo.

Narekovanje,
Clen 53.

Refilve vedjegn obsega ali take, kalerih izvirniki
se morejo napravili hkrali z osnutkom, naj se nareku-
jejo po moznosti v stepogram ali v pisalni stroj. Ce se
sme pricakovati, da ne bo spremenjen, naj se stenogram
takoj prepife s kopijo za spis, Majhni pogrefki v pre-
pisu se smejo popravijali z roko, zlasti pri manj vaZnem
besedilu,

Stenograf ali strojepisec se sme poklicati gele teda,
e so je nabralo ved spisov, razen e je spis nujen ali
obseZen, Snov mora biti tako pripravljena, da pri nare-
kovanju ni vegjega zastajanja.
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Zahtevanje porocil, Porotanje.
Clen bd.

. Ce so potrebna porofila podrejenih oblastey ali
organov, n. pr. v namenu, da se pripravi resitev obte
alj nadelne vaznosti, se to praviloma ne zahteva od vseh
obilastev ali organov, razen ¢e =o polrebni podatki ali
izjave vseh iz posebnili razlogov. 7 razpisom, s katerim
sa zahtevajo porotila, kakor ludi s temi porofili se po-
stopa po predpisih ¢lena 20. Poleg seznamov, pregledov,
tabel ipd. se podiljajo spremna porofila samo, e so
potrebna zaradi svoje samostojne vsebine, Negalivna
porodila se posiljajo samo na izretno zahlevo. Za bese-
dilo negativnega porotila zadostujeta besedi: *Porocilo
negativno:.

Dostavljanje prepisov.
. Clen 55.

Resitve, ki so vazne ludi za druga oblastva in or-
gane, se jim morajo poslati v prepisu. Pred tem mora
pristojni referent poskrbeti, ¢e je lo polrebno, za enako-
glasno stilizacijo, da se prepreci razlitno razlaganje iste
zadeve v posameznih resorih. Spremmi dopis se napise
po naéelu o zaporednem pisanju v nadaljevanju prepisa
refitve. V dopisu naj se pove, da li se prepis refitve do-
stavlja v vednosle, v pristojno poslovanjes, »v ravna-
nje< ali iz kakih drugih razlogov.

Ce naj se resitev dostavi vefjemu Elevilu oblastev
ali organov, je freba navesti v besedilu, katerim se po-
silja. To se sme napravili tudi pod besedilom, tako da se
navedejo posamezni naslovi, morebili ludi z dodalkom,
ki se tite edinole tistega naslova; taka je reSitev v
osnutku in v izvirniku.

Prepreéevanje nepotrebnega prepisovanja,

Clen 56,

Vobie se mora skrbeti, da se naknadno ne pojavi
bodisi pri uradu samem, bodisi pri podrejenih oblastvih
in organih potreba po izvodih prepisa kake resitve, ki
hi se bila mogla preprefiti, da se je od kraja izdala
drugaéna odredba, n. pr. da se je napravilo zadostno
stevilo kopij ali da se je resitev objavila v uradnem
listu. O potrebnem 3tevilu kopij napravi referent vidno
zabelezbo za prepisovalea poleg besedila osnutka ali na
referatni poli.
~ Vedji izrezki iz fasopisov se ne prepisujejo, de se
¢asopis ali izrezek sam lahko nabavi. '

Ob pricetku leta se ugotovi, koliko izvodov prepisov
kake resitve obfne ali nafelne vaZnosti iz raznih pod-
rodij potrebujejo posamezna druga oblastva in organi.
Glede na to se vrii odprava takih reditev po seznamu.

Ce se mora taka resfitey priobZili vsem uradnikom
urada, se ne dostavi vsukemu posebej, razen v izjemnih,
posebno vaznih primerih, temveé se daje z enim izvo-
dom v obliki okroZnice vsem proti podpisu v vednost,

. Kjer izhaja uradni lisl, se reSitve obéne ali
nalfelne vainosti praviloma objavliajo v njih, Objavijajo
g8 samo na {a nadin, ¢e ni drogate odrejeno. Resitve, ki
so objavljene v Sluzbenem listus veekakor ni treba pri-
ghﬁevati v obliki okroinice ali razpisa
: V. Prepisovanje in odpravljanje spisov,
Pisarna.
Clen 57,
. Delo. ki se nalozi pisarni, se mora izvrsili hitro,
€isto in totno. Delovne moti morajo bili enakomerno in

]
|

popolnoma zaposlene, Strojepisei morajo biti praviloma
zdruZeni v pisarni. Strojepisec se sme samo izjemoma
zatasno ali slalno dodelili v delo posamezni delovni
edinici, podedinici ali uradniku ali vzeli na razprave
ali seje za stenogralsko zapisovanje ipd. Za narekovanje
v stenogram ali v pisalni stroj se doloti v pisarni po
moznosti poseben prostor.

Pisarniska stampiljka. Pisarniski kontrolnik.
Clen 38,

Na spise, ki se dostavijo pisarni, se pritisne pisar-
niska sStampiljka:

»Doilo L Rt (datum, podpis ali parafia)
Prepisano . (datum, podpis ali parafa)
Primerjano .. (datum, podpis ali parafa)
Ydpravijeno: . iola s (datum, podpis ali parafa).c

Osnutki se dodeljujejo v delo po pisarniskem kon-
Irolniku. Posameznemu strojepiscu se dodeli tista koli-
tina dela, ki ustreza polni dnevni zaposlitvi, radunsi za
eno polo prepisovanja, stran po 30 vrsl, vrsla po 56
udarcev, povpretno eno uro. Potrebne prekinitve pre-
pisovanja za prinaSanje in odnafanje spisov, Cistenje
stroja idr. so upoitevane v prednji povpreénini. Vec fasa
zahteva prepisovanje s kopijami, prepisovanje na roko,
prepisovanje slenograma, pisanje v lujem jeziku ipd.

Prepisovanje,
Clen 59,

Prepis resilve ima na celu na levi straui naziv
urada oziroma uradnega staresine, vloZno stevilko, oznad-
bo vsebine predmela in morebiti sklicevanje na vlozno
slevilko tujega spisa in datum, Prepovedano je zapisali
v glavi namesto oznacbe predmela >predmet kakor spre-
dajo. Ce je treba prepizati v nadaljevanju spisa, se na-
pise datum odlotbe, fe ni enak z datumom prejema
spisa v uradu, na levo pod besedilom. Ce se v besedilu
navaja, kaj se prilaga, se to oznaci v prepisu z znakom
Jo ki se postavi zunaj besedila. Levo pod besedilom se
napise oznatba prikljutenih prilog ne glede na to, ali je
la oznacba tudi v samem besedilu, desno pa oznachu
zvanja s podpisom, V glavi se izpusle soresene vioine
slevilke, pod besedilom datuma pa tudi podpisi  refe-
renta in oseb, ki go pregledale osnulek.

Prepis se mora od hesede do besede strinjati z
osnulkom. Tudi datum je isli kol na odobrenem osnutku.
Ce bi bil osnutek nejasen, nepopoln ali ofividno pogre-
sen, naj se zahieva najkrajsim potem pojasnilo od urad-
nika, ki je izdelal osnutek. Prav tako se postopa #
osnutki, ki dajo povod za dvom, kako naj se prepiscio
ali ki jim nedostaje odobritve v predpisani obliki. Ne-
adobren osnutelk se sme prepisali samo, ¢e se mora po
posebnem navodilu skupuo s prepisom predloziti v odo-
hritev.

Prepisuje sé po moznosti wa papir enotne oblike,
Za prepige resitev, ki so dokumentarne ali sicer posebne
vaZnosti, se uporablja papir boljfe kakovosti,

S papirjem se mora kar najbolj vartevali, Ce naj e
resiley prepise na sam spis, se mora napisati po natelu
zaporednega pisanja takoj pod viozno Stampiljko, &e je
za to prostora, sicer pa se vzame nov lisl. Za kratka
obvestila ali vprasanja, namenjena zasebnikom, se smejo
uporabljati, ée niso poverljive narave ali e ni referent
izrefno odredil »v ovojus, tudi dopisnice, Tiskani ohraz-
ci (Clen 52)) se uporabljajo ¢imved tudi za izvirnike.
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Da se je prepis napravil, se ugotovi v odtisku pisar-
nifke Stampiljke oziroma v zadevni rubriki referalne
pole z dalumom in podpisom (parafo).

Primerjanje.
Clen 60,

Dva usluzbenca, najbolje laka, ki nista sodelovala
pri prepisovanju, primerjata izvirnik z osnutkom in po-
trdita to v odlisku pisarniZke Stampiljke z datumom in
podpisoma (parafama). Prepise osnutkov zakonov, uredb

mora pregledati uradnik, druge prepise pa samo, e je
to izreéno odrejeno,

Ce so osnutki precej popravljeni ali nepregledni,
se napravi kopija tudi za spis,

Podpisovanje.
Clen 61.

Izvirnike podpisuje pristojna oseba,

Na izvode, ki se ne izdajo s svojerofnim podpisom,
napise pisarna na prepisu poleg podpisa »s. r.< in potrdi
s podpisom starefine pisarne in s pefatom, da se prepis
strinja z izvirnikom.

Stampiljka (faksimile) se sme uporabljali samo za
podpisovanje spisov & fasovno omejeno veljavnostjo ali
ki so se ob kakem dogodku izdali v vetjem Stevilu.
Da se preprecijo zlorabe, se morajo uporabljati te Stam-
pilike pod nadzorstvom.

Kuvertiranje odpravkoy.
Clen 62,

N ovoju se mora napisati posiljateljev naziv, vlozna
Ztevilka vsakega posameznega spisa; ki se posilja, naslov
in po potrebi zabelezba o poStnini (flen 43.); poleg tega
se pritisne na ovoj okrogli pefat oblastva na naslovni
strani.

Za kuvertiranje se mora uporabljati trpeZen papir.
Odpravki, ki so namenjeni istemu naslovu, se dajo pra-
viloma v skupen zavoj. Poverljivi spisi se ne smejo
odpravljati skupno z nepoverljivimi. Ovoj z vetjim Ste-
vilom spisov se mora radi varnosti po potrebi zvezali
in zapecatiti,

Za urade, katerim se najpogosteje posiljajo spisi,
morajo biti vedno pripravljeni ovoji z Ze napisanimi ali
nalisnjenimi naslovi. g

Razen dopisnic se smejo odpravki dostavljati ne-
zaviti samo, ¢e niso poverljive narave in ¢e so naslov-
lieni na delovne edinice urada ali drugih oblastev, ki
g0 v zgradbi urada,

Priporofene, poverljive in denarne posiljke.
Clen 63.

Nadin dostave dolo¥i referent. Ce naj se dostava
fzvréi po pokti, se poEljejo brez izjeme priporoteno
spisi 5 prikljufenimi osebnimi listinami, neunidenimi
kolki .in drugimi vrednotami. Ce se potrebuje dokaz
o izvrieni doslavi in v drugih posebnih primerih, se
poilje spis priporoteno s povratnico oziroma z do-
slavnico.

Spisi poverljive narave se odpravljajo priporoceno
in zapetateno. Spisi strogo poverljive narave se zavijejo
v dva naslovljena in zaprta ovoja tako, da ima notranji
ovoj zadnjo stran na prednji strani zunanjega. Tudi ti
se morajo odpravljati priporofeno in zapetateno.

Denar odpravlja za to posebej dolofeni usluZbenec
po priliki ob navzotnosti pri¢. Sicer pa veljajo glede od-

pravljanja denarja zadevni posini predpisi (razpis mi-
nistestva za linance st 125.600/11 z dne 29, septembra
1930., priobfen z razpisom ministrstva za notranje posle
ITL 5311012 z dne 20. aprila 1931., in razpis ministrsiva
za promet P. t. 51, 55.432 z dne 9. julija 1952.).

Odpravne knjige,

Clen 64.
Odpravki se dostavljajo z odpravno knjigo. Pravilo-

I i S0l ¢db | ma in po obsegu posla obstoje posebne odpravne knjige
in pravilnikov kakor vobfe besedil. namenjenih za tisk,

za navadne, za priporotene in za [rankirane odpravke
kakor tudi za brzojavke, Posebne odpravne knjige ob-
stoje tudi za dostavljanje po lastnih organih. Odpravne
knjige morajo bili paginirane, presile, zapefalene in
overjene po slaresini urada z oznaibo, kolike listov
oziroma strani imajo. V' eno rubrike odpravne knjige
se sme vpisati samo en ovoj, ¢etudi vsebuje ver spisov.
Ce vsebuje ovoj ved spisov, se napisejo vse stevilke teh
spisov po vrsti v zadevni rubriki odpravne knjige, a
poleg lega se mora oznacili tako na samem ovoju kakor
v knjigi v oklepaju z besedami, koliko vieh spisov Law
ovoj. Prevzem se polrdi po veljavnih predpisih.

Kjer obstoji pri krajevnem postnem uradu posebna
poslovalnica, ki posreduje, da menjajo javne ustanove
na sedezu postnega urada med seboj odpravke, naj uradi
to napravo uporabljajo.

Odpravljanje.
Clen G5.

Da se je odprava izvriila, se potrdi v odtisku pisar-
niske stampiljke z datumom in podpisom (paralo).

Dostavljanje spisov, ki imajo oznalbo =pred odpr.c
po ¢lenu 44, se vrii 8 posebno predajno knjigo. Sele ko
ge taki spisi vrnejo, se odpravijo podpisanj izvirniki, kar
se potrdi v odtisku pisarniske Stampiljke z datumom in
podpisom (parafo).

Vracanje preostalih spisov,
Clen 66,

Spisi, ki po odpravi preostanejo, se vrnejo prigtoj-
nim pisarnifkim razdelkom &imprej, najpozneje pa na-
slednji dan.

Dostaynice,
Clen 67.

Po izvrieni dostavi se predloZijo dostavnice pristoj-
nim pisdrniskim razdelkom, da jih priloZijo zadevnim
spisom. Kadar se pokaZe poireba, da se prilozi spisu
potrdilo o prejemu odpravka, ki se je dostavil z odprav-
no knjigo, nadomesta doslavnico overjen izvletek iz do-
stavne knjige.

Nujni spisi.
Clen 68,

Nujni spisi se morajo vzeti v delo isti dan, ko so
bili izrofeni pisarni. Nujni spisi, ki se ne vzamejo v delo
fe isti dan, kakor tudi drugi spisi, ki se ne dovriijo
v treh dneh, veljajo za zaostanke, za kalere odgovarja
pisarna. Ce se posel ne more izvriiti v dolofenem roku,
se mora to javiti ¥efu pisarni¥ke sluzbe. Izvirniki, ki se
podpidejo med pisarniskim delovnim ¢asom, se morajo
odpraviti po moZnosti e isti dan.

Posojanje spisov. Vra!anjé spisov,

Clen 69.

Iz pisarne se smejo spisi pred odpravo dajati na
vpogled ali odtegniti le z dovolitvijo osebe, ki je odobrila
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osnulek oziroma podpisala izvirnik, Za vrnitev spisa se
dolo¢i kratek rok. O odlegnilvi spisa se obvesli pisar-
niski razdelek, ¢e je spis dosel v pisarno preko pisarni-
skega razdelka,

VI. Izpisovanje in urcjanje spisov v arhivu.

Izpisovanje.
Clen 70.

Po izvrieni odpravi se posljejo preostali spisi pisar-
nizkemu razdelku, da se izpisejo. Riazen takih spisov se
izpisejo tudi vsi lisli, ki so refeni in glede Kkalerih od-
prava ni bila polrebna,

Reseni spisi se izpisejo v vloZznem zapisniku z za-
belezbo ustreznili podatkoyv v rubrikah 8—12,

Ce je ved resitev na razne urade ali osebe ali veé
naknadnih reiitev pod isto stevilko, se navedejo po
moznosk vse te reditve v rubriki 9 vloZznega zapisnika.
Sorefene Stevilke se izpisejo v rubriki 9 vieinega za-
pisnika soresene stevilke z zabelezbo: >Reseno pod ste-
vilko. ...t

Izpisani spisi, ki so preoslali po odpravi in ki se
ne dajo v rokovno evidenco, se vlozijo v arhiy. Pred tem
se fzlodijo po referentovem navodilu morebili priklju-
¢eni samostojni spisi.

Ne vlozijo se v arhiv spisi, katerih odpravki so se
dostavili s povratnico ali dostavnico, dokler ne dospejo
ta polrdila, 8 takimi spisi je treba ravnati tako kakor
s spisi z evidenénim rokom.

Referenti smejo oznatiti spise, ki jih potrebujejo
tudi %e po odpravi in izpisu, z *nazaje, a samo ob ne-
ogibni potrebi. Taki spisi se vroejo po konfani mani-
pulaciji in po zabeleibi v zadevni rubriki vloZnega za-
pisnika s knjigo referentom, ki jih morajo hraniti pre-
gledno urejene,

Spisi, ki se posiljajo v izjavo ali obvestitev,
Clen 71,

Spixi, ki se po kratki poti dostavijajo drugim delov-
nim edinicam v iziavo ali obvestitev, se izpiSejo v vloZ-
nem zapisniku s kratko zabelezbo, n. pr.: spred od.
ratunovodstyenemu odseku 10 TIL¢, in se nalo dostavijo
zadevni delovni ediniei s predajuo knjigo pisarniskdga
razdelka. Ko se spis vrne, se zabelezi v zadevni rubriki
vloinega zapisnika svrnjenos, ¢e se pri uradu taki spisi
ne¢ predajajo s kontrolnikom.

Rokovna evidenea.
Clen 72.

Spisi z dolofenim evidencnim rokom se hranijo v po-
sebni poliei (omari), ki sesloji iz Sestih predalov za
listih Sest dni v meseen (flen 45.), ki so doloteni kol roki
za vnovitno predlozilev spisov referentom, kakor tudi
iz enega posebnega predala za posebne roke, Spisi se
vlagajo v ustrezni predal v platnicab po mesecih, v vsakih
platnicah pa urejeni po vloznih Stevilkah, potensi z naj-
nizjo Stevilko, V posebnem predalu pa so spisi urejeni
po rokih, poCenti z najblizjim rokom. Preden se vloZi
spis v ustrezni predal, se zabelezita v zadevni rubriki
vloZnega zapisnika dan in mesec roka,

Ce se odpravi spis z evidencnim rokom skupno z

vsemi prejdnjimi spisi, se vlozi v predal evidenéni list.

Sef pisarnitkega razdelka pregleda vsak peti dan
v mesecu v predalu spise, katerih stevilka ustreza temu
dneyy, spise v posebnem predalu pa vsak dan in pred-
loZi tiste spise, katerih roki pridejo na ta dan, delovnim
edinicain oziroma referentom, spise pa, kalerih roki pri-

dejo v drug mesee, pusti 3¢ nadalje v predalu, Pospes-
nice, ¢e jih je kaj, se izdelajo po predpisu, odpravijo pod
Stevilko tistega spisa, ki ima rok, in se zabelezijo na
spisu samem ali na evidentnem listu. V vloZznem zapis-
niku se oznafi novi rok, spis ali evidenfni list pa se
vnovié poloZi v predal. Preden se pospeSnica odpravi, se
mora ugotoviti, ¢e ni medtem ze prispel zahtevani od-
ZOVOr.

S spisi poverljive narave se postopa lo¢eno, vendar
pa skladno z gori navedenimi predpisi.

Rokovni koeledar.
Clen 73,

Evidenca o pravotasnem prihajanju ali predlaganju
periodnih porocil, seznamov, pregledov ipd., ki so pred-
pisani po zakonih, uredbal, pravilnikih ali sploh tako,
da o tem ni posebnega spisa, se vodi 8 pomocjo rokov-
nega koledarja. V tem koledarju se navede Stevilka, ki
despe. Usluzbenee, kaleremu je izrotena vodilev tega ro-
kovnega koledarja, mora redno pregledovati koledar in
izdelati za referenta pel dni preden polete rok uradni
predlog o dospetju ali predlozilvi periodiénih porocil.

Rokovni koledar mora obsegati vse lisle dneve v
letu, ob katerih se morajo predlagati periodiéna porotila.

Urejanje spisov.
Clen 74.

Spigi morajo biti vlozeni v redu, ki ustreza natelu
zaporédnega pisanja.

Priloge, ki ostanejo v spisih, se uvrste na koneu
besedila, h kateremu spadajo. Prejemna potrdila (po-
vratnice, dostavnice) se morajo priloziti spisu iste Sle-
vilke, Prazni lisli se morajo izloditi. Posamezne liste
vedje oblike je treba preganiti ali odrezali, da se s tem
doseZe velikost enotne oblike, Lisle je treba oznameno-
vali 8 teko¢imi Stevilkami,

Vezanje spisov.
Clen 76.

Sredstva za vezanje so razlicna glede na obseg 2pi-
sov, kakovost njihovih delav in njihovo vainost, Obse?-
nejsi spisi se presijejo z moénim motvozom, in sicer v
prikladnem razmaku od sredine levega roba. Motvoz
mora biti tako dolg, da se morejo spisi neovirano odpirati
in citati kot knjiga ter dovezovali novi spisi. Da se spisi
posebno velikega obsega timbolj ohranijo, se jim doda
spredaj in zadaj list od trdega papirja. Kasneje dosli
spisi se od primera do primera dosijejo.

SeSitki spisov naj redoma ne bodo debelejsi od
2—3 em, Ce je pricakovali, da predmel se narasle, se se-
sitek zakljuci in priéne noy, Sesitke spisov je oznameno-
vali s tekodimi rimskimi stevilkami.

Spise veie pisarniski oddelek, ko jih je poprej po
referentovem navodilu ¢asovno uredil.

YVezanje prilog.
Clen 76.

Kako se priloge pritrdijo k spisu, zavisi od tega, ali
bodo ostale trajno pri spisu ali ne. S prilogami, ki osta-
nejo trajno pri spisu, je treba ravnati kakor z listi spisa
samega. Da se pa priloge. na katere je treba pri hrambi
posebno paziti, ne poskodujejo, jih je treba hraniti lo-
deno poleg spisov, tako da se niti najmanj ne pokvarijo.

Kadar se poslednji spis z osnutkom refitve in pri-
kljufenimi prejsnjimi spisi predlaga v odobritev ali se
pred odobritvijo dostavlja kralkim pétem drugim delov-
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nim edinicam v izjavo ali v obveslilev, se ne sme presiti,
ampak se vzdolZ pregane in se v pregib vloZe prejinji
spisi. Pri obseZnejSih spisih se Se ne odobreni osnutek
poloZzi neprepognjen vrhu njih in nato zveie.
Urejanje spisov v arhivu.
Clen 77.

Spisi se hranijo v arhivih,

Spisi so urejeni po letih in po vloznih Stevilkah v
fasciklih (sveznjih) priblizno iste debelosti in so zloZeni
po policah. Predmel z veé vloZznimi stevilkami se uvrsca
po poslednji sStevilki, predmet iz veé¢ let pa po posled-
njem letu.

Spisi, ki se ne vpisujejo (¢len 20.), se zbirajo v po-
sebnih platnicah. Periodiéna porocila se zbirajo in hra-
nijo v splosnem ¢asovnem redu ali v casovnem redu po
posameznih uradih in na posebej doloftenem kraju.

Preden vlozi Sel pisarniskega razdelka spise v arhiv,
iith pregleda zlasti glede sledetega: ali so reSeni, urejeni,
povezani in ali spadajo v arhiv.

Spisi (osnutki) se vloZijo v za to dolotene fascikle
takoj po odpravi ali izpisu, e ni odrejeno kako posebno
poslovanje, n. pr, eviden¢ni rok, oddaja spisa ~po man.<
v kako delovno edinico, nazaj< ipd.

Spisi ne smejo lezali v arhivu preganjeni.

Jemanje spisov iz arhiva,

Clen 78. _

Ko se spisi jemljejo iz arhiva radi prikljucitve no-
vemu spisu, se postopa na nacin, ki je doloten za pri-
kljutevanje prejSnjih spisov. V vseh ostalih primerih se
smejo spisi jemati iz arhiva samo s potrdilom, ki ostane
na mestu spisa. Ob venilvi spisa v arhiv se polrdilo pre-
<¢riano vrne.

Izdajanje spisov in njih prepisovanie.
Clen 79.

Spisi se smejo dajati iz arhiva kratkim pétem samo
uradnikom istega urada. Za izrotanje spisov drugim
oblastvom je potrebna dovolitev stareline. Za vrnitev
spisa se odredi kralek rok. Prepisi spisov se smejo
napravljali samo v dovolitvijo stareSine. Za prepisova-
nje uradnih spisov po zasebnikih veljajo doloc¢be zakona
o obénem upravnem poglopku in zakona o taksah.

Odbiranje (Skartiranje) in uni¢evanje spisov.

Clen 80.

Spisi prehodnega znaaja brez posebnega vpliva na
pravne nasledke, ki so vpisani v odprtem vloinem za-
pisniku, se smejo odbrati in uni¢iti po desetih letih. Ob
odbiranju se je treba ravnati po nadelu in strogo gledati
na to, da se ne izlodijo spisi, ki bi utegnili biti potrebni,
koristni ali vaZni tudi e po tem roku, in tudi ne spisi,
ki utegnejo imeti, dasi niso ve¢ za uradno rabo, kako
drugo posebno vrednost. Ne smejo se n. pr. odbirati
spisi zgodovinske, znanstvene ali javnopravne vrednosti,
vlozni zapisniki, indeksi, vobie registri katere koli vrste,
racunske stvari, pogodbe in gradbeni operati.

Odbiranje se odredi, ko se predmet konéno obdela,
tako, da zapiSe referent na vrhu z desne strani osnutka
oziroma referatne pole pod drugimi zabelebami pri-
pombo o odbiranju (n. pr. Odbiranje 1. 1950.). To se
zabeleZi ob izpisu v rubriki 12 vloZnega zapisnika.

Izloteni spisi se poveZejo posebej v faseikle in ob-
drZijo v arhivu, uni¢ijo se pa po preteku desetlelnega

roka, ¢e po predloZzenem seznamu za to dolodene komi-
sije to odobri nadrejeno oblastvo in ¢e jih ni moéi pro-
dati na javni drazbi papirnim tvornicam. Pred prodajo
je treba spise onesposobiti za vsako drugo rabo.

Uradni slaresina je upravicen obtasno pregledovati
poverljive spise in jih uni¢iti, ¢e ima lo za primerno,
ravnaje pri tem po gori nadenih nadelih.

Jayna uporaba spisov,

Clen 8l.

Ce so spisi stari 80 let, so redoma doslopni javnosti.
[zjemoma se morejo z dovolilvijo resornega ministrsiva,
iz samoupravnega podrotja mestnih in ostalih obéin
pa po dovolitvi pristojnega organa uporabljali v znan-
stvene namene ludi spisi iz novejie dobe.

Red v pisarniskih razdelkih,
Clen 82,

Pisarniski razdelki se morajo drzali v popolnem
redu. Vlezni zapisniki, indeksi in ostale pisarniske
knjige morajo stati na svojih mestih. Brez dovolitve Zefa
delovne edinice ni dovoljeno odnasati pisarnizke knjige
iz pisarniskega razdelka v kakrine koli namene.

VII. Zbirke.
Zbirka tiskanih obrazeev.

Clen 83,

0Od vsake vrste tiskanih obrazcev, tako tistih, ki so
v rabi pri uradu samem, kakor tudi listih, ki so v rabi
pri podrejenih oblastvih in organih (v koliker odobruje
obrazee nadrejeno oblastvo skladno s élenom 52.), se
hranita po. dva izvoda v posebni zbirki, ki jo vodi Séf
pisarniZke sluzbe oziroma Zel glavne pisarne. v

Zbirka je urejena po znakih, tiskanih na obrazcili,
ki sestoje iz velikih ¢rk kakor »B.U«¢, *8S.N¢, »U.P«¢ itd.,
kakor je pad tista vrsta obrazca dolotena za rabo ali
pri banski upravi ali pri sreskem nacelsivu, upravi po-
licije ild., razen tega pa po potrebi Se iz male trke +k¢
ali »o0¢, kakor pa¢ sluzi obrazee ali kot koncept za no-
tramjo porabo urada ali kot izvirnik (original), in konéno
iz navedbe leta, v katerem je bil obrazec nalisnjen.

Poleg zbirke se vodi tudi seznam obrazeev po prej
opisanih oznaébah,

Nove vrste tiskanih obrazeev se ustanavljajo z odlod-
bami, ki =e morajo dostaviti Sefu pisarnifke sluzbe ozi-
roma ¥efu glavne pisarne, da napravi na osnulek obrazea
ustrezno oznacbo.

Zbirke naéelno vaznih resitev.

Clen 84,

V vsaki edinici urada je zbirka nacelno vaznih re-
Sitev, t. . prepisov konkretnih refitev, ki so regulativ-
nega pomena za obravnavanje podobnih konkretnih pri-
merov. Pri izdajanju reSitev ni dopustno odstopati od
nadiel, usvojenih v enakih vprasanjih, ne da bi se v refe-
ratu stareSini pojasnila potreba, zakaj se odstopa od
uslaljene prakse.

Zbirka se vodi po abecednem redu predmetov na
posebnih kartonih, po kartotetnem sistemu ali po snovi.

Nalog za vpis v zbirko izda uradnik, ki je spis

odobril; uradnik pa, ki je napravil refitev, vpife po odo~

britvi spisa sam na karton zbirke, kar je potrebno.
Zbirko vodi poseben za lo odrejeni usluZbenec z8-
devne delovne edinice oziroma urada.
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Zbirka normativnih relitev.

Clen 83.

V vsakem uradu je zbirka normativnih reditev, L |
prepisov reSitev naceine ali obéne vainosti; pri vedjih
uradih pa morejo biti po odredbi uradnega slaresine
poleg centralne zbirke tudi zbirke normativnih resiteyv
iz podro¢ja posameznih delovnih edinic v teh delovnih
edinieah.

Zbirka je urejena po geslicah, ki jih morajo imeli
normativne refitve poleg oznatbe vsebine predmeta. Ge-
slica je najznacilnejsa beseda ali skupina nekoliko besed
iz oznache vsebine predmeta. lzbrati se mora tako, da
zadene in zbeére v celoto ludi vse ostale normativne re-
Sitve, ki bodo izdane iz podrofja zadevne snovi. Taksna
gesliea bi mogla biti n. pr. »Usluzbené¢ic za normativne
resitve” iz obmodja usluzbenskih dolznosti in pravie, ali
sSvedanostic za normativna navodila glede praznovanja
drzavnih in drugib praznikov, svecanih sprejemov, iz-
vesanja zastav itd. Zaporedna Stevilka pri geslici kaze,
kaieri razpis je lo v vrstnem redu razpisov, izdanih pod
isto geslico.

Poleg zbirke se vodi tudi indeks po abecednem redu
geslie.

Zbirko normativnih resitev vodi 3efl pisarniske slui-
be oziroma Sef glavne pisarne: kjer pa so poleg cen-
tralne zbirke tudi zbirke posameznih delovnih edinic,
vodijo te zbirke posameznih delovnih edinie pisarniski
razdelki.

Normativna resitev mora bili kot takina tudi ozna-
dena, in sicer v navedbi vsebine predmeta n, pr.: »Osnav-
litnje in voditev usluzbenskih lislov. Normaiiyno navo-
dilos. Po eden ali dva izvoda prepisane normalivne
resitve je lreba dostaviti za zbirko normativnih resitev
urada, ki je normativno resitev izdal.

Zbirke smejo uporabljati samo usluzbenci urada.
Izvodi razpisov se smejo jemati iz zbirke samo za kratko
dobo. Na njihove mesto se vlozi evidencni listek. Izvode
nacelnih resitev iz zbirke ni dopusteno prikljucevali
spisem.

Sluibene novine. Uradni listi.

Clen 86.

Sluzbene novine kakor tudi uradni list, kjer ob-
stoje, se narofajo po moznosti v zadostnem Stevilu,
Zbirke teh uradnih periodi¢énih publikacij vodi uradnik,
ki upravlja knjiZnico, ¢e ni odrejeno drugade, Konec
leta ali polletja se letnik redoma zveZe, konee leta pa
se inventarizira po predpisih naslednje totke.

Knjiznica.
Clen 87.

Pri vsakem uradu mora biti v okviru potrebe stro-
kovna knjiZnica, v katero spadajo vse knjige urada.

Nadrobnej3a navodila o nabavi, invenlariziranju in
uporabljanju knjig izda uradni staresina, ravnaje pri tem
po sledetih nadelih; Za knjiznico se nabavljajo redoma
samo trdo vezane knjige. BroSirane knjige se morajo
Vezati. Brz ko je predmel za knjiZnico nabavljen,. se
Popise s tem, da se vpiSe v knjiznitni inventar, opremi
Z Zigom knjiZnice (oziroma urada) in se vpisejo podatki
0 njem na karloletne kartone. Inventar knjiznice je se-
stavni del uradnega inventarja. KnjiZnitni predmeli se
Porazmestijo po vrstnem redu tekodih inventarnih Ste-
Vilk. Nobena knjiga se ne sme izposoditi, dokler ni po-
Pisana na navedeni nadin. Prirotne kniige za vsakdanjo
Uporabo, kakrine so n. pr. zakoniki kraljevine, obéni

drzavni zborniki zakonov iz posameznih strok, redne
drzavne izdaje kakor tudi zasebne izdaje, v katerih se
komenlirajo zakoni ali obravnavajo posamezna pravna
vpradanja, se morajo nabaviti v takem Stevilu, da se
more -— poleg izvodov za knjiZnico — oddati po en
izvod posameznim delovnim edinieam v trajno uporab-
lianje ob odgovornosii fefa tiste delovne edinice. Ostale
knjige se oddajajo proti potrdilu na dolofen, kratek rok.
Izposojena knjiga se mora vrnili v takSnem stanjo, v
kakrinem je bila preyzeta. Slovarji, leksikoni, knjiznitni
izvodi Sluzbenih novin in uradnega lisla se praviloma
ne izposojajo za uporabo zunaj knjizniéne sobe, KnjiZ-
nico upravlja poleg svoje redne uradne dolZnosti urad-
nik. ki ga odredi za to uradni stareiina. On je tudi
odgovorni ratunodajnik. KnjiZznico smejo uporabljati sa-
mo usluzbenci urada.

Voditev raznih registrov in knjig,
Clen 88.

Razni registri in knjige, kot obrtni registri, kazenski
regisiri, drustveni kataster, knjige o dovolitvah po za-
konu o izkoristanju vodnil sil, register izdanih drZav-
ljanskih izkaznie, register odpusfenih drzavljanov ipd.,
se vodijo po obrazeih in predpisih, ki veljajo za to.

VIIL Poslovanje z denarjem in denarnimi
viednotami.
Ustroj sluzbe.
Clen 89,

Za poslovanje z denarjem in denarnimi vrednotami
veljajo posebni predpisi o opravljanju racunovodstvene
in blagajniske sluzbe, n. pr. pravilniki banskih uprav
po § 17. zakona o banski upravi, navodilo ministrstva za
finance st 125.600 2z dne 29, seplembra 1930., priobéeno
z razpisom ministrsiva za notranje posle II1, . 1012 z
dne 20. aprila 1931, kakor tudi drugi predpisi. Z de-
narjem in denarnimi vrednotami posluje posebej od-
rejeni usluzbenec.

Denarne posilike po poihi se prevzemajo in oddajajo
z denarno knjigo na podstavi razpisa ministrstva za
promei P, L St B5.432 z dne 9. julija 1932,

V kolikor po predpisih ni obvezno, da imala bla-
gajniske kljuce po dva usluzbeneca, more to po potrebi
in po moznosli odrediti uradni staresina.

IX. Nadzor nad poslovanjem.
Poslovni izkaz,

Clen 90.

Posamezni uradi predlagajo po polrebi neposredno
nadrejenemu uradu izkaze o slanju svojega poslovanja
po obrazeu 10, in sicer za prvo polletje do 10. julija,
za drugo pa do 10. januarja.

Za resor ministrstva za notranje posle velja sledede:

V rubrikah 1-—5 obrazea se navedejo podatki o
usluzbencih urada, ki spadajo v resor ministrstva za no-
tranje posle. Rubrika 4 se izpolni samo, ¢e je usluzbenec
nastopil sluzbo po pricetku polletja ali bil razreSen dolz-
nosti pred njegovim koncem, i

Rubrike 6—11 se izpolnijo samo za usluZzbence, ki
opravljajo konceptno-pomoine posle, Pri ostalih usluZ-
bencih ostanejo te rubrike prazne. Posamezni predmeti
predstavljajo tolikSno Stevilo, kolikor imajo vloZnih &te-
vilk. Za resene se Stejejo spisi, ki so izpisani v rubrikah
8 in 9 vloZnega zapisnika, O tem, ali spada spis v tekote
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ali prejsnje polletje, se odlo¢i po dalumu njegovega
prejema.

V rubriki 5 je lreba omeniti in v rubrikah 6—11 ste-
viltno izkazati tudi posle iz pristojnosti drugih ministr-
stev, ki jih pri ob¢nih upravnili oblastvilh opravlja osebje
iz resora ministrstva za notranje posle, n. pr. posli ver-
ske uprave, vodopravne, rudarskopravne zadeve itd,

V rubriki 14 se opravitijo zaostanki, in sicer za-
ostanki iz rubrike 9 vselej, iz rubrike 10 pa le, &e nji-
hovo Stevilo presega desetino Stevila, navedenega v
rubriki 7. V obeh primerih mora uradni staresina na-
vesti ukrepe, ki jih je odredil, da se zaostanki odpravijo.

Seznam neresenih spisov dostavi uradnemu staresini
vsak mesec, in sicer najdalj do 5. dne v mesecu, pisar-
niski razdelek, ki izpisuje v vloznem zapisniku.

Meseéni nadzor nad zaostanki.

Clen 91.

Po potrebi odredi uradni slaresina, da se mu pred-
loZe konee vsakega meseca za vsakega uradnika posebej
izkazi, ki vsebujejo samo vloZne Stevilke spisov, ki so
mu bili do konea meseca dodeljeni v delo, pa so ostali
neredeni. Izkazi se dostavijo uradnikom z narocilom, naj
zaostanke hitro reZijo in v dolofenem roku o tem urad-
nemu stareSini ustno porocajo.

Dnevni in meseéni nadzor nad zaposlenostjo.

Clen 92.

Uradni slaresina more odredili. da se mu dnevno
predlagajo izkazi o Stevilu spisov, ki so bili prejsnji dan
dodeljeni v delo posameznim uradnikom, in da se ti
izkazi konec meseca sestejejo, da bi se mogla s primer-
nejdo porazdelitvijo poslov vzdrzali potrebna ekspediliv-
nost v poslovanju sploh ali pospesiti resevanje posamez-
nih vaznejsih spisov.

Pregled denarnega poslovanja.

Clen 93.
Najmanj enkrat vsak mesee se pregleda eelokupno
“‘denarno poslovanje (poglavie VIIL) in ugototi, ali se
dnevniki za zarafunavanje ujemajo z blagajniskim sta-
njem. Morebitne napake se morejo popraviti na ta nacin,
da se vpisi v blagajniZkih izkazih po posameznih po-
stavkah primerjajo z vpisi v dnevnikih za zaratunavanje.

X. Hisni red.
Pisarniski delovni éas.

Clen 94.

Razpored delovnega ¢asa kakor tudi delo ob nede-
ljah in praznikih se odreja s posebnimi predpisi. Obseg
dezurne slube kakor tudi sprejemni ¢as za stranke od-
reja uradni starefina, v kolikor ni enotnih predpisov za
banovino ali celo driavo. Uradne ure so oznanjene pri
vsakem oblastvu na viduem mestu.

Referiranje,
~ Clen 95.

Referiranje po splofnem navodilu ali po specit.llpi
odredbi na spisu samem (¢len 11.) se vrsi v Casu, ki je
za to doloten. Da je bilo v zadevi referirano, se ugotovi
2 zaznamkom na spisu samem. Ce Sel delovne edinice
ni osebno referiral, ga je treba naknadno obyestili o
reieratu.

Sprejemanje in obveséanje strank,
Clen 96,

Stranke se ne smejo puscali v uradnih prostorih hrez
nadzorstva. Brez dovolilve Sefa delovne edinice (urad-
nega staresine) ni dovoljen slrankam vpogled v gpige in
ni dovoljeno izrocanje spisov strankam v vpogled. V
cakalnicah in prostorih za prijavljauje strank se vrala ne
smejo puscali odpria, Ce pa se lemu ni mogofe izogniti,
morajo bili taki prostori pod nadzorstvom,

Splosna obvestila o pristojnosti urada in njegovili
posameznih delovnih edinic kakor tudi o tem, kje so
pozamezne delovne edinice nameitene, daje organ, ki
sprejema posto, ¢e v uradu ni posebnega prijuvnega pro-
stora za slranke, obvestila o tem pa, ali je vlegn dodla
in pod katero vleino Stevilko in kdaj je vpisana, daje
pristoini pisarniski razdelek, razen ¢e bi se s tem kriila
dolznost varovali uradno lajnost, kar se ocenja po kon-
kretnem primeru. Druga obvestila pisarniSki razdelek
ne sme dajali.

Osebe, ki Zelijo obvestila o stanju svoje zadeve ipd,,
je treba napotiti k Sefu delovne ediniee, e jih ne zeli
sprejeti sam uradni staresina. Oslali wradniki =mejo
obvestali stranke o stanju posameznibh zadev samo po
odredbi ali pooblastitvi sSefa delovne edinice oziroma
uradnega staresine. Ce je polrebno, se o izdanih vaznih
obvestilih napravi zaznamek in se la priloZi spisom,

V prej emenjenih mejah se smejo obveséali samo
osebe, glede katerih ni dvoma, da imajo upravidéen inte-
res na dolitni zadevi. V dvomu je lreba vprasali Sefa
delovne edinice (uradnega staresino),

Posebna pazljivosl se priporeta pri razgovorih po
telefonu; po okolnostih je treba stranko, ki vprasuje,
upotili, naj predlozi vprasanje pismeno,

Na vprasanja pisarn drugih oblastev, ki se nanasajo
na povsem tehnitno stran poslovania, odgovarjajo pri-
stojni pisarniski razdelki. Kjer je dvom, odlota Sel de-
lovne edinice.

Obéevanje z zastopniki éasopisjn.
Clen 97. '

Zastopnikom ¢asopisja sme dovoliti uradnik urada
razgovor ali dati pedatke o uradnih zadevah, ki naj se
uporabijo v javnosti, samo po odobritvi uradnega stare-
Gine. Taka odobritev se daje po casnikarskem razdelkn
uradd, ¢e obsloji. To velja tudi za razgovore ali podatke
tisto strokovne narave.

Obfevanje s priznanimi zastopniki tujil drzay.
Clen 98.

Uradi obCujejo s priznanimi diplomalskimi zastop-
niki tujih drZav po sploSnem mednarodnem obic¢aju pra-
viloma samo po ministrstvo za zunanje posle. Obfevanje
s konzularnimi zastopniki tujih drZav se vrii skladno
s predpisi meddrfavnega prava, Zelje ali vpradanja di-
plomatskih zastopnikov, bodisi ustna ali pismena, pred-
loZi urad po uradni poti omenjenemu ministrstvu, ob-
enem pa poda po moZnosti tudi svoje muenje glede njib.

Seje.

Clen 99,

Preden se sklitejo seje vecjega Etevila predslavnikov
oblastev, je treba poskrbeti za prostore. Ce nobeno obla-
~stvo, ki naj bo soudeleZeno pri seji, nima v kraju samem
pripravnih prostorov, di finantno oblasivo na razpolag?®
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prostore, ki jih ima. Sel pisarniike sluZbe oziroma Sef
glavne pisarne se obvesti o pricetku in nato o koncu seje.

Vabila zastopnikom oblastev in zdruZenj se pravilo-
ma naslavljajo na ta oblastva ali zdruZenja. Ce se refe-
renti povabijo tudi peposredno, se mora o tem obvestiti
oblaslvo ali zdruzenje. V vsakem vabilu se navedejo vsi
povablieneci.

Predmel razprave je treba v vabilu navesti tako
razumljivo, da morejo udelezencei pravotasno dobiti na-
vodila, po potrebi pa tudi skleniti sporazume, in da na
sejii ne zadenejo na vprasanja, na kalera niso priprav-
lieni. Snov za seje, ¢e je je kaj, se jim mora dostaviti
najkasneje obenem z vabilom. Sorodni predmeti naj se
predlagajo na seje po moZnosti skupno.

Polek seje se zabelezi za listo oblastve, ki jo je skli-
calo. "_\hwnju se praviloma navedejo obenem z razlogi
kratko, urejeno in brez ponavljanja; zapisnikarju se ni
treba driali slutajnega vrstnega reda govornikov; slvari,
ki so enola, more tudi zdruzili. Ce razprava ni nafelnega
znacajn, se ne zabelezi polek razprave v posameznoslih,
ampak se kratko, tofko za totko, navede posledek, iofena
mnenja pa se samo naznadijo.

Predsednik je odgovoren za lo, da seji ne prisostvu-
jeio osebe, ki niso upravitene. Neznane osebe se legi-
limirajo. Za vedje seje se priporofa, da se pooblastila
udelezencev pregledajo Ze pri vhedu v prostor, kjer bodi
seja. Pri vsaki seji se napravi seznam udeleZencev.

Uradni prostori.
Clen 100.

Uradni prostori za posamezne delovne edinice, v teh
pa za posamezne usluZbence, se razporede lako, kakor
je najloristnejie zu hitro in enolno skupno opravljanje
poslov, Uradni prostori se ne smejo menjali brez odo-
britve pristojne osebe,

Na vralih =ob se nameslijo napisi, iz kalerih sla
razvidni vsluZbenfevo zvanje in delovna edinica, kateri
pripada, po polrebi pa tudi usluzbenfevo ime. V notra-
njosti sobe bodi na zidu obefen seznam usluzbencev, za-
poslenih v =obi.

V' uradnih prostorih, dolofenih za sprejemanje
gtrank, v Casu, ko se sprejemajo stranke, kajenje ni
dovoljeno,

Pisarnifki material in inventar,

Clen 101.
Za upravljanje pisarniskega materiala in inventarja
veljajo posebni predpisi o ekonomatu.

Uporabljanje telefona, -

Clen 102.

Uradne pogovore po lelefonu je treba omejiti na po-
trebinoe mero. Telefon naj se uporablia takrat, kadar se
na la nadin zadeva lahko resi hitreje ali brez dopiso-
vanja. Medkrajevni pogovori se smejo prijavljati telefon-
skemu wradu samo po posebno dolofenem usluzbencu
oziroma z dovolitvijo pristojue osebe; o medkrajevnih
pogovorih se vodi seznam s podatki o usluibencu, ki go-
vori, in o predmetu pogovora; fe usluZbenee po dobljeni
zvezi, ki o je naro@il, brez razloga ne opravi pogovora,
ie dolzen plagali stroike. Narofene medkrajevne pogo-
Vore, ki so postali nepotrebai, je treba takoj odjaviti.

Pri vsakem felefonskem aparatu mora biti seznam
telefonskih zves, ki so uradu najpolrebnejse,

Zavarovanje uradnih prostorov in zgradhb.

Clen 103.

Uradni stareSina izda splofno naredbo, kako naj ge
zgradbe urada zadostno cuvajo tako podnevi kakor pa-
nod¢i, Stareiina izda potrebne odredbe o tem, kako so
vréi fuvanje, kakor tudi, na kaj je treba pri tem posebup
paziti.

Ravno tako odredi staresina, ali in kateri spisi ali
knjige naj se hranijo pod kljufem v posebnih zaprtit
prostarih, omarah ipd.

XI. Prehodne in kon€ne dolothe.

Urejanje spisov iz dobe pred uveljavitvijo peslovnika.
Clen 104,
Urejanje spisov v arhiva po predpisih tega poslov-
nika velja samo za spise, ki se dokondajo potem, ko dobi
la pravilnik moé.

Odbiranje in unievanje spisov iz dobe pred uveljavitvijo
poslovnika,

Clen 105. -
Odbirajo in unitujejo se spisi iz dobe pred uvelja-
vitvijo tega poslovnika, ki jim je desetletni rok od dne
dokonéne resitve ze pretekel, komisijsko. O odbiri se na-
pravi zapisnik, v katerem se navedejo datum in vloZne
stevilke, vrsta spisa in ocena komisije. Sestavek komi-
gije 0 odbiri spisov odobri po predloZenem seznamu nad-
rejeno oblastvo. V oslalem je treba ravnati skladno z
dolotbami ¢lena 80. tega poslovnika,

Vezanje spisov iz dobe pred uveljavitvijo poslovnika.

Clen 106.

Ce je potrebno spise iz dobe, preden je dobil la po-
slovnik mo¢, vezati s spisi iz dobe po tem roku, naj se
to izvrsi glede na sistem vpisovanja, nadin pisanja kakor
tudi na pisarnisko obliko teh starih spisov. Po okolnostih
je take spise vezali v posebne zvezke, zvezke oznameno-
vali z ustrezajocimi rimskimi Stevilkami in oznaébo »Stari
spisit in jih dodali ostalim zvezkom v isti zadevi kot
njihov gestavni del. Tako urejeni se spisi vloZe tudi v
arhiv.

Uveljavitev,
Clen 107,

Ta poslovnik stopi v veljavo, ko se razglasi v >Sluz-
benih novinahe, obvezno moé pa dobi z dnem 1. januarja
1940. Od tega dne prenchajo veljati vsi predpisi poslov-
nika za obfa upravna oblastva z dne 23, oktobra 1931.*
in ostale odredbe, ki mu nasprotujejo.

YV Beogradu dne 6. oktobra 1939.; I1I. 5t. 24.627.

Minister za notranje posle
\ Stanoje MihaldZié . r.

-

Ministrski svel je v svoji seji z dne 6. oklobra 1930.
odobril prednji poslovnik na podstavi dolotbe t, 9. § 54
finanénega zakona za 1. 1939.740.

Predsednik ministrskega svela
DragiSa Cvetkovié s. r.

Podpredsednik ministrskega svela
dr. Vladko Maéek = r.

(Sledijo podpisi ostalih ministrov.)

-~ * 2Sluzbeni liste 5t BO8/70 1z 1, 1031,
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639, Clen 2.
Popravek. Trzni prostor je: Krekov trg, Vodnikov trg, Nabrezje

V naredhbi o omejitvi prometfa z metornimi vozili s
pogonom na tekofe gorivo, objavljeni v 31, 621/97 >SluZ-
benega lista¢ z dne 6. decembra 1939., se mora glasiti
prva vrsta &lena 6.:

»Za kriitev predpisov ¢lenov 1. in 8. te naredbe.. .<
(ne: élenov 1. in 2),
Urednistvo.

Razne obceveljavne
odredbe.

610,

111/3 3, 77.225/30.

Pravilnik za trzne dneve.
Clen 1.

Obt¢ina ljubljanska sme prirejali lrZpe dneve vsak
delavnik.

20. septembra, Semeniska ulica, Pogalarjev trg, Can-
karjevo nabrezije, Grudnovo nabrezje, Krakovski nasip,
Poljanski nasip, Sv. Petra nasip, Sv, Jakoba trg, Borst-
nikov rtrg, trg na Vidu Cesta XVI., trg v Siski Trina
uliea. .

Nacrt trznega prostora je priloZzen temu pravilniku
ter lvori njegov sestavni del.

Clen 3.

Ob trZnih dneh se smejo prodajati slededi kmetijski
proizvodi, ki sluZijo za Zivila: poljski pridelki (tudi pro-
delani v kmed¢kem gospodarstvu), povrinina, domade in
juino sadje, zita, semena, perulnina, jajea, mleko in
mletni izdelki, med in medeni izdelki, vosek, refne in
morske ribe, raki, Zabe, skoljke, kamenice, polZi, gobe.

Ob trznih dneh se smejo prodajati tudi izdelki hizne
delavnosti (suha roba, lonfeni izdelki ipd.), meso in
mladiéi Zivali in ptic, kolikor je to po krajevnih obi-
¢ajih dopustno, evetje in zeliSéa,

Na trine dni je dovoljeno, da se smejo prodajati
tudi drva, seno in slama,
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Clen 4.

Blago, ki je nasteto v prednjem ¢lenun, smejo pro-
dajali proizvodniki po § 1, L 1. in 17, obrinega zakona,
¢e so ga sami pridelali. Trini organi smejo od njih za-
htevali polrdilo obtine, da je blago lastne proizvodnje.

Oslali prodajoalei blaga na tiZznem prostoru morajo
imeli obrine pooblastilo oziroma dovolilo, Trini organi
smejo od njih zahtevali jzvirno obrtno listino.

Clen 5.

Prodajalee na Irzni prostor pripuffati je izkljufna
praviea obéine, Zoper njeno odlo¢ilev ni pritozbe.
Zunaj lrznega proslora trgovanje ni dovoljeno.

Clen 6.

Z# razmeslitey  blagn poslavijajo LtrZni organi
klopi. Posameznemu prodajulen se dodeli samo en pro-
slor, te pa je zaradi hitre kvarljivosti blaga potrebno,
se mu sme dovolili S¢ nadaljnji prostor. Dodeljeni pro-
slor se ne sme prepustiti drugemu prodajaleu.

Ce je pripeljnna velja koli¢ina blaga, se poleg
prodajnega prostora odkaZe mesto, na katerem se blago
hrani, toda tako., da se promet ne moli,

Trgovei. ki imajo svoje lokale ob trinem prostoru,
ne smejo postavljali stojnic pred trgovino.

Blago se na trinem prostoru razdeli po vrstah in
shupinah. Pri ved vesiah Llnga se prodajalen odredi pro-
slor, kamor pe, vefini blago spada,

Razen na slojnicah in Klopeh se sme prodajati blago
ludi z vozitkov, ¢e trini organi dovolijo.

Strogo je prepovedano polagali Zivila po tleh.

Clen 7.

S slalnimi prodajalei na slojnicah sme obdina skle-
niti reverz o oddaji trinega prostora v najem. V reverzu
se dolotijo stalui prestor, najemnina in odpovedna doba,
ki pa ne sme presegnti enomesefnega roka. Ce se skle-
nejo posebni pogoji trgovanja, ne smejo nasprolovali
dolotilom lega pravilnika.

Ne glede na dogovor in odpovedni rok sme obdina
prepovedati trgovanje zacasno ali stalno in prodajalea
odstranili s trinega proslora:

a) fe samovolino, da bi se s tem okoristil, odda
prostor drugemu.

b) ¢e 14 dni brez telitnega vzroka prostora ne upo-
rablja,

¢) fe je kljub prejinjemu opominu v zaostankn s
placilom obdinskih pristojbin za mesec dni,

¢) e se na ponovoi pismeni opomin ne pokori od-
redbi pristojnega Irznega organa,

d) & bi bil Ze kaznovan zaradi
reda, pa zakrivi nov pregrefek,

e) e bi =se pefal s prekuplevanjem z Zivili,

kriitve (rZnega

Clen 8.

Trzni promel se pricne z ranim julrom in traja ob
delavnikih do 18, ure, prodaja mesa pa do 12, ure,

Nakupovanie zivil je do 10. ure pridrzano izkljuéno
konsnmentom. Prekupovanje zivil je v tem ¢asu prepo-
vedano.

Ob nedeljah in praznikih je dovoliena prodaja Zivil
tiln 9, ure zjulraj samo na dolotenem delu tgZnega pro-
slora,

Kolikor s trZznim pravilnikom ni dolofeno drugace,
veljajo splosni predpisi o obralovalnem &asu.

Mesina obéina ima pravico odredili oznalevanje cen
zivilom,

Clen 9.

Na lrgu ni dovolieno vmesavali se v kupéije, da
bi se dosegla visja cena pri nakupu. Prepovedano je
skrivati blago z namenom, da se odlegne iz promela
in se tako doseie viSja cena. Prepovedano je tudi pro-
dajalee zdruZevali, da se zedinijo na dolofene cene. To

ie dovoljeno samo trinim organom. p

Clen 10.

Prodajalei in kupei so dolZni pokoravati se odred-
bam trinih organov v okviru tega pravilnika in jim
dajati potrebna pojasnila.

Prodajalei in kupei se morajo na trgn vesti do-
stojno. Glasno ponujati blago in vabiti kupee je pre-
povedano.

Vobfe morajo prodajalei in kupei vzdrfevati na
trZnem prostoru popolno &istoto.

Prodajalei 2ivil ne smejo biti bolni na kuZnih ali
nalezljivih boleznih, Vsak stalni prodajalee na trgu mora
imeti pri sebi tozadevno izkaznico o zdravstvenem sta-
nju. Pijane osebe ali osebe, ki vzbujajo gnus, se ne
smejo pripustiti na trini prostor.

Pse na trg voditi je prepovedano.

Clen 11.

Zivila, ki se donadajo na trg naprodaj, morajo biti
zdrava, nepokvarjena in nepotvorjena. Z blagom, ki
nasprotuje temu predpisu, se postopa po dolodilih za-
kona o nadzorstvu nad Zivili in tega pravilnika.

Zivila vseh vrst se morajo oddajati kupeem ¢cista;
e se uporablja papir, mora bili bel, za mleéne izdelke
pa vsaj polpergamenten.

Zivila se ne smejo otipavali, pokusati ali sicer one-
snaZevati. PokuSnja izvestnih Zivil je dopudtena samo
ni nacin, da se kupeu ponudi koitek Ziveia za pouii-
lek, ne da bi se dotaknil drugega blaga ali posode: de
se pekusnja ponudi z jedilne pripravo, se mora le-tit
sproti ocistiti.

Clen 12,

Mleko se sme dovaiati na trg samo v posodah, ki
ohranijo prvotno kakovost. Prepovedane so posode, v
katerih bi se moglo mleko navzeti kakega duha ali
okusa.

Mleéni izdelki ne smejo biti izpostavljeni soneu,
padavinam ali onesna’enju. Poleg njih se ne smejo
postavljati druga Zivila in predmeti, ki prihajajo v stik
s prahom ali Zivalmi. Ce se prosto izlagajo ob skle-
panju kuptije, se smejo polagati ali na belo oprane
prie ali pa na sicersnje priprave, ki ohranijo blago ¢i-
glo in neokvarjeno, Ob klopeh je razpeti prie iz platna
ali jute.

Surove maslo ali sir se ne sme zavijali v kakrine
koli tkanine, listje in podobno.

Prodajalci sami si morajo zavarovali lase in opasati
se z belim predpasnikom preko prs; e nimajo bele
jopice, pa si morajo nadeti bele dokomolénive,

V oslalem, zlasti glede kakovosti mleka in mletnih
izdelkoy, veljajo splosni predpisi,
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Clen 13,

Povrinina mora biti sveZa in od prsti osnazena: ne
sme biti polezana, stara ali ovela. Prodajati se sme v
¢islih jerbasih ali na belih platnenih prtib.

Zelenjava se sme trebiti samo v posode za odpadke.

Clen 14,

' ¥ " P » 3 + o

Sadje mora bili zdravo in zrelo. Nagnito, od crvov
razjedeno ali obrezano sadje za vkuhavanje se mora po-
sebej kot takino oznaditi.

Clen 15.

Zivila Zivalskega izvora morajo ustrezali sploinim
velerinarskim predpisom, zlasti morajo bili tudi oprem-
lijena z listinami po predpisih o pregledovanju Zivine
in mesa. Prodajati se smejo samo na siojnicah, urejenih
po zahtevah, ki se stavijo, za mesnice. Meso se mora
oznacevali po vrsti in kakovosti.

Divjadina se sme prodajati samo v ¢asu, dolocenem
po lovskem zakonu, kasnejsa prodaja je dopuslna samo
za meso iz hladilnice, ¢e se sicer izkaZze. da je bila Zival
ujeta v dovoljenem ¢asu. Od prodajaleev se sme zahle-
vali izvirno potrdilo v smislu dolo¢h zakona o lovu.

Clen 16.

Perulnina se sme prodajati samo v prostornih kur-
nikih ali pa jerbasih. Ne sme se nosili za noge. Za pe-
rulnino je pripravili posodo = pilno vodo, Klanje perut-
nine na trgu ni dovoljeno,

Ce so0 jajea osusena in vlozena, se ne smejo proda-
jati skupaj s svezimi, temve¢ jih je kot taka posebej
oznaciti.

Clen 17.

Vodne zivali morajo biti sveZe in zdrave. Zive ribe
ie shranjevati v polterjih, v katere se dovaja kisik ali
skozi katere krozi sveza voda. Prodajali se smejo sanio
v ¢asu, ko je ribji lov dovoljen, sicer se morajo proda-
jalei predpisno izkazati. Tehtnice za ribe morajo imeti
plotnike iz pletene cinkaste Zice z zankami po 1 em. Od-
padke razsekanih rib je odlagali v posebne posode, ki
se odtocijo v kanal.

Clen 18,

Zivila se prodajajo prvenstveno po zakonilih merah
ali pa po kosih in mericah. Merila morajo biti veljavno
za promet dopuscéena. Odredili se sme, da se doloéeno
blago prodaja po tezi namesto po mericah ali kosih in
se sme tudi predpisati lik merilnih naprav. Le-té mo-
rajo biti tako postavljene, da kupee lahko nadzoruje
merjenje in tehtanje.

Dopusini ukoreninjeni obi¢aji merjenja se obdrie v
veljavi. Vendar pa se smejo prodajati drva same po me-
traki meri, ki mora bili postavljena na trznem prosiora.

Clen 19.

Toc¢enje alkoholnih pija¢ in kro3njarjenje na tiznem |

prostoru je prepovedano.

Clen 20,

Koliko je voznja po trZznem prosioru dovoljena, do-
lotajo sploSni policijski predpisi.

Dovoz blaga na lrg je dovoljen le v zgodnjih jutra-
njih urah, kasneje pa samo z izretnim dovoljenjem trz-
nih organov. !

Voznje po trznem prosloru ne smejo ovirati promel
in zastavljali pota ali dohode do stojise.

Za spravljanje vozil, vozickov in vprege so dolodeni
pogebni prostori. Uporaba drugega javnega prostora se
kaznuje po dolocilih lega pravilnika.

Clen' 21,

Trzne pristojbine se pobirajo po posebni odredbi,
ki jo v smislu § 191, odstavek 3., ob. z. odobri ban.

Clen 22.

Nadzorstvo nad poslovanjem na lrZznem prostoru
virsi mestno poglavarsivo (trzoi urad).

V' njegovo pristojnos! spada zlasti:

1) dodeljevati vrsini red in dovoljevali ali odkla-
njati trgovanje nestalnim prodajaleem,

b) pobirali lrine in druge pristojbine, kolikor ne
bi bile platane neposredno pri blagajni obéine,

¢) vrsiti trzno policijo po zakonitih dologilih in pred-
pisih lega pravilnika. zlash odrejati, da se zivila in blago
vidno eznatujejo s cenami. predpisovali mere po ¢l 18.
tega pravilnika in yobes skrbeli za red in #istoto na trgit.

Clen 235, .

Prekrske dolotil lega pravilnika Kkaznujejo obina
upruvna oblastva L. slopnje po § 297, ob. z. z globo od
din 25— do din 1.500—, ob ueizterljivosti pa z zapo-
rom do 1 meseca, kolikor ne bi bila z obrtnim ali drugim
zakenom za dolieni prekriek dolofenn sltroZja kazen.

Clen 24,

Ta pravilnik stopi v veljavo, ko ga odobri ban.

Ta praviluik je bil sprejet v VIL redni javni seji
mestnega svela ljubljanskega dne 12, okiobra 1939,
N Ljubljani dne 9. novembra 1939.

Predsednik mesine obtine ljubljanske:
’ Dr. Juro Adlesié s, r.

VIII. 5L 6026/1. °

Odobreno po § 101, odst, 3., ob, z S to odobritvijo
je stopil iz veljave trzni red, ki je bil odobren nazadnje
z odlofbo dezelne viade zu Kranjsko z dne 16, novembra
1910., 2t 27451, osianejo pa v veljavi LeZne pristojbine,
ki jih je odobrilo ministrstvo za trgovino in industrijo,
oddelek v Ljubljani, 2 dne 17. avgusla 1024, &t 5134

Kraljevska banska uprava dravske banovine,
V Ljubljani dne 21, novembra 1989.

Ban:
Dr. Markoe Natladen s. r.

Izdaja kralieveka banska uprava dravske hanovine: nien predstavnik in urednil: Pohar Rohert v Linhljanis
Tiska in zalaga tiskarna Merkur d.d. v Ljubljani; ojen predstavuik: Otmar Mihalek v Ljubljaai,
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SLUZBENI LIST KRALJEVSKE BANSKE UPRAVE DRAVSKE BANOVINE

Priloga k 100. kosn X. letnika z dne 16, decembra 1939,

Razglasi kraljevske
banske uprave

V. No. 330/243, 3614 3—1

Razglas o licitaciji.

Kraljeveka banska uprava dravske
hanevine v Ljubljani razpisuje za par-
ketarska dela v prizidku Kirurgiénega
paviljona obe drz. belnice v Ljubljani
IIL. javno pismeno ponudbeno licitacijo
na dan 2. januarja 1910, ob enajstih
v prostorih relerata za zdravslvene za-
vode tehniénega oddelka v Ljubljani,
Aleksandrova cesta 11. Pojasnila in po-
nudbeni pomocki se dobe proti placilu
napravnih slroskov med uradnimi ura-
mi pri tem uradu,

Ponudbe naj se glase v obliki po-
pusta v odstotkih (tudi z besedami) na
vsoto odobrenega proracuna, ki znasa
102.254°40 dinarjev,

Nadrobnosli razpisa so razvidne iz
razglasa o livitaciji na razglasni deski
lehnitnega oddelka,

Kralj. banska uprava dravske banovine,

V Ljubljani dne 12. decembra 1939,

£
N—No. 224/13—1939, $020—3~1

~ Razglas o licitaciji.

Kraljevska banska uprava dravske
hanovine v l:fﬂbljnni rnpis&e A re-
konstrukeijo drz. ceste &t od km
112760 do km 114:490, skozi Slov. Bi-
strico
I. jayno pismeno ponudbeno licitacijo
pa dan 10, januarja 1940, ob 11. wri

v prostorih odseka za drZ. ceste in mo-
slove v Ljubljani, Gajeva ul. 5. Pojasni-
la in ponudbeni pomocki se dobe proli
plaéilu napravnih stroskov med urad-
nimi urami v sobi 8t. 13, tehn. oddelka
kralj. banske uprave, Gledaliska ul. 8.

Ponudbe naj se glase v obliki popu-
sta v odstotkih (tudi z besedami) na
enoine cene odobrenega proraduna. ki
znasa din 1,138.927°70,

Nadrobnosti razpisa so razvidne iz
razglasa o licitaciji na razglasni deski
lehnifnega oddelka ter terensko-teh-
niéne sekeije v Celju,

Kralj. banska uprava dravske banovine.
V Ljubljani dne 7. decembra 1939,

®
V-No. 346/224—1939, 4562 3—3

Razglas o licitaciji.

Kraljevska banska uprava dravske
Lanovine v Ljubljani razpisuje za obrt-
niska dela pri gradnji vseuéiliske knjiz-
wice v Ljubljani
1. javno pismeno ponudbeno licitacijo
na dan 28, decembra 1989, ob enajstib
v sobi 5t. 33 tehnitnega oddelka v Ljub-
liani. Pojasnila in ponudbeni pomocki
¢ dobe proti pladilu takse po tar. post.
260.a laksnega zakona med uradnimi

urami v sobi st. 18 tehn, oddelka kralj.
banske uprave v Ljubljani,

Ponudbe naj se glase v obliki popusta
v odstotkih (tudi z besedami) na vsote
odobrenega proratuna, ki znasa za:

. pleskarska dela . . .
. parketarska dela »  274.823°70
Nadrobnosti razpisa so razvidne iz
razglasa o licitaciji na razglasni deski
tehnitnega oddelka in sreskih natelslev.
Kralj. banska uprava dravske banovine.
V Ljubljani dne 2. decembra 1939.

116.913°72

1. dodalna tesarska dela din 81.763'50
2. kljuéavnitarska deln , ,, 208.068'—
3. petarska dela . . . , 73.615'80
3 slikarska dela , , ., 49.028°04
il
6

I. &t 9537/1. 3563 8—3
Razpis javne oferine licitacije
za nabavo pisarniskih petrehséin.

Kraljevska banska uprava dravske
banovine razpisuje na osnovi ¢l. 86. do
105, zakona o drzavnem racunovodstvu

prvo javno ofertno licitacijo
za nabavo papirja, kuvert in drugih
pisarniskih potrebiéin.

Livitacija se bo vriila v skrajsanemn
roku dne 3. januarjn 1910, v sebi 5. 21
v 1L nadstropju  Kraljevske banske
uprave, Bleiweisova cesla 10,

Kaveijo v visini 5% oziroma 10% od
vsole ponudene nabave je poloziti pri
é)'anlt:!\'lnskt blagajni, Bleiweisova cesta

Ponudniki morajo na dan licitasije
med 10, in 11. uro izroditi predsednikn
licitacijske komisije potrdilo o drazitelj.
ski sposobnosti, ,lmlrdilo 0 poravnavi
vseh zapadlih davkov in priznanico o
poloZeni kaveiji.

Pogoje in informacije dobe interesenti
vsak dan med uradnimi urami v ekono-
matu kraljevske banske uprave na Blei-
weisovi cesti 10, soba &t. 33,

Iz pisarne kraljevske banske uprave

dravske banovine.

V Ljubljari dne 5. decembra 1939,

111/5 No. 8083/1.
1zkaz

zivalskih kuznih bolezni
v obmo¢ju dravske banovine
po stanju dne 8, decembra 1939,

Opomba: Imena sedeiev sreskih
nacelstev (mestnih poglavarstev) so na-
lisnjena z debelejsimi, imena ob&in pu
z navadnimi ¢rkami, kraji s Steviiom za-
kuZenih dvorcev so navedeni v okle.
pajih.

Slinavkainparkljevka:

Kotevje: Vel, Laite (Hlebde 1 dy..
Mala Slivieca 1 dv., Vel. Laste 5 dv.),
_ Ljubljana: Dobrova (Kozarje 4 dv.),
st Vid (Vizmarje 1 dv.).

Logatee: Rakek (Ivanje selo 1 dv.).

Maribor-desni breg: Hote (Razvanje
1 dv)), Ruse (3 dv.),

3617

Maribor - levi bhreg: Duplek (Sp. Du-
plek 1 dv.), Kamnica (Rospoh 1 dv.),
Peznica (Dobrenje 4 dv., Na Ranci 1 dv.),
Sv. Jurij v Slov. gor. (Partinje 1 dv.,
sv. Jurij 1 dv.), Sv, Lenart v Slov. gor,
(Lermanje 2 dv., Partinje 1 dv.), Sv.
Marjeta ob P. (Dragulevo 2 dv., LoZane
1 dv., Vosek 10 dv.. Vukovie 3 dv.).
Sv. Rupert v Sloy. gor. (Sp. Volidina
1 dv.).

Ptuj: Cirkovei (StaroSinei 3 dv.).
Skofja Loka: Stara Loka (Zabnica
dv.).

Celje-mesto: Celje (1 dv.).
Liubljana-mesto: (Podgolovec 1 dv.).

-

Garje konj:

Ljubljana: Tomiselj (Vrbljane 1 dv.).

Konjice: Sl. Konjice (Krizevec 1dv.).

Maribor-desni breg: Hode (Sp. Raz-
vanje 1 dv.).

Svinjska kuga:

i d(':nmmclj: Metflika (4 dv., Rosalnica
v.).

Dravograd: Kapla (Sp. Kapla 1 dv.),
Ribnica na Poh. (Hudi *;mt 1 dv.).

Kamnik: Komenda (Kaplja vas 1 dv..
Spodnji Zalog 1 dv., Srednji Zalog 1 dv.).

Lendava: Lendava (Dolga vas 2 dv.).

Litija: Zagorje (1 dv.).

Maribor-levi breg: Pesnica (GradiSka
1 dv.).

Ptuj: Sv. Lenart p. Vel. Ned. (Brsnica
1 dv.. Cvetkovei 1 dv., Podgorci 8 dv,,
Oslusevei 2 dv,, StrZanci 1 dv.), Sv. Mar-
jela n. Pt. (Gorifnica 1 dv., ZamuZanci
1 dv.), Vel. Nedelja (1 dv.).

Svinjska rdedéica:

Kotevje: Videm-Dobrepolje (Zdenska
vas 1 dv.).

Kriko: Leskovee (Veni¥e 1 dv.), Mo-
kronog (Martinja vas 1 dv.).

Ljubljana: Polje (Zg. Kagelj 1 dv.),
Smarje (Glinek 1 dv.).

Logatee: Bloke (Fara 1 dv.).

Maribor-desni breg: Smartno n. Poh.
(Voitina 1 dv.).

Maribar-levi breg: Sv. Jakob v Slov.
gor. (Jakobski dol 1 dv,), Sv, Rupert
(Zg. Volitina 1 dv.).

Kralj. banska uprava dravske banovine,
V Ljubljani dne 10. decembra 1939,

Razgla?sodiéé
“1n sodnih oblastev

Su B80—13/32—7 au21
Razglas.

Okrozno sodiste v Novem mestu po-
ziva vse one, ki imajo na kaveiji po-
kojnega javnegn notarja Ranta Fran-
veta v Metliki zakonilo zastavno pravi-
co (§ 17, odsl, 1. 8t 1, in 2. oziroma
§ 19. zakona o javnih notarjih) ali vobdée
pravieo do poraynave iz te kaveije, naj
v roku dveh mesecev prijavijo svoje
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zahlevke, ker bo po preteku lega roka
sodiste ne glede na njih zahtevke iz-
reklo, da polozena imovina ne bo ved
vaeljala za kaveijo.
Predsednistve okroinega sodisea
v Novem mestu
dne 13. decembra 1939,
P
1 376/39—6.
Drazbeni oklic.

Dne 22, januarja 1940, ob de-
seltih bo pri podpisanem sodiiéu v
sobi Stev. 1 drazba nepremiénin zem-
ljiska knjiga k. o. Dob vl. 5t 2. V na-
ravi prevzame zdrazitelj sluznostno pra-
vico dosmrinega stanovanja in soupo-
rabe kuhinje v korist Terezije Petavar
iz Doba st 47,

Cenilna vrednost: din 6.634—.

Najmanjsi ponudek; din 4.422°—,

Varic¢ina: din 664" —.

Pravice, ki bi ne pripustale draZbe,
ie priglasiti sodistu najpozneje pri draz-
benem naroku pred zatetkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ve¢ uveljavljati
glede nepremiénin v fkodo zdrazitelja,
ki je ravnal v daobri veri.

Drugace pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski lega
sodisca.

Okrajno sodiite na Brdu, odd. 11,

dne 10. septembra 1959,

5988

I 2291/39—17 3625

v - -
Drazbeni oklic.

Dne 19. januarja 1940. ob de-
setih bo pri podpisanem sodistn v
sobi 5t. 10 drazba unepremitnin zemlji-
2ka knjiga Trnovlje vI. sl 425,

Cenilna vrednost; din 29.135—.

Najmanjgi ponudek: din 1942332,

Varitina: din 2.914—,

Pravice, ki bi ne pripuscale draZbe,
fe priglasiti sodistu najpozneje pri drai-
henem naroku pred zatelkom drazbe,
sicer bi se ne mogle veé uveljavljati
glede nepremitnin v 2kodo zdrazitelja,
ki je ravnal v dobri veri

Drugale pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca,

Okrajno sedisée v Celju, odd. VL,

dne 5. decembra 1939,
1 3690/39—26, 3498
Drazbeni oklic.

Dne 24. januarvja 1940, ob de-
vetih bo pri podpisanem sodiitu v
sobi &t 10 drazba nepremicnin zemlji-
ska knjiga Oslrozno vl 3t 41,

Cenilng vrednost: din 34.280°—,

Najmanjsi ponudek: din 22.860°—.

Var&éina: din 3.420°—.

Pravice, ki bi ne pripustale draZbe,
je priglasili sodistu najpoznefe pri drai-
benem narokn pred zatelkom draZbe,
sicer bi se ne mogle ved uveljavljati
glede nepremifnin v skodo zdrazilelja,
ki je ravnal v dobri veri.

rugale pa se opozarja na draZbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca

Okrajno sodisée v Celju, odd. VI,

dne 23, novembra 1939.

[ 757/39. 3576

Drazbeni oklic.

Dne 28. januarja 1940. ob osmih
bo pri podpisanem sodiscu v sobi 5l 5
drazba nepremiénin

l. skupina: k. o. Mlaka vl. =1 50,
cenilna vrednost: din  28.607°20; naj-
manjsi ponudek: din 14.271°46; var&cina
din 2.860°72.

II. skupina: k. o. Kriz vi. st 1205
cenilna  vrednost: din  7.208°80, naj
manjsi ponudek: din 4.802720: varicina
din 720°35.

1. skupina: k. o. Mosle vI sl 362,
ceniina  vredoost: din  2.017°60; naj-
manjsi ponudek: din 1.345°06; variéina
din 201776,

IV. skupina: k. o. Moste vl. st 235:
cenilna  vrednost: din  9.527°20, naj-
manj3ii ponudek: din 6.351746; varscina
din 952772.

V. sKkupina: k. o. Nasovic¢e vl sl 1525
cenilna  vrednost: din 2.724'—; naj-
manjsi penudek: din 1.816"—; varscina
din 27240,

Pravice, ki bi ne pripuscale drazbe.
ie priglasiti sodis¢u najpozneje pri draz-
benem naroku pred zatelkom drazbe.
sicer bi se ne mogle ve¢ uveljavljati
glede nepremitnin v Skodo zdraZitelja,
ki je ravnal v dobri veri.

Drugace pa se opozarja na drazbeni
oklic, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca.

Okrajnoe sodisée v Kamniku
dne 16. novembra 1939,

& \
1 570/30—7. 3581
Drazbeni oklic.
Dne 20 januarja 1940. o poli

desetih bo pri podpisanem sodiséu
v sobi &. 9 drazba nepremicnin zem-
litska knjiga Straska goriea vL 8l 71,

Cenilna vrednosl: din 70 88565,

Vrednost pritekline;: din 370" —,

Najmanjsi ponudek: din 47.257:10.

Vars¢ina: din 7090'—,

Pravice, ki bi ne pripuscale drazbe,
je priglasiti sodisfu najpozneje pri draZ-
benem naroku pred zadelkom drazbe.
sicer bi se ne mogle ved uveljavljati
glede nepremicnin v Skodo zdrazitelja,
ki je ravnal v daobri veri.

Drugaée pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca.

Okrajno sodiste v Kozjem
dne 7. decembra 1939,

1 1008/39—7. 4502

Drazbeni oklic.

Dne 23, januvarja 190, obh de-
vetilh bo pri pedpisanem sodiséu v
sobi 3t. 22 drazba nepremiénin zemlji-
ska knjiga Kolovral vl. =t. 53.

Cenilna vrednost: din 83.672'—,

Najmanj&i ponudek: din 55.782'-—,

Varséina: din 8.370°—,

Priteklin ni.

Pravice, ki bi ne pripustale drazbe,
je priglasiti sodif¢u najpozneje pri draZ
benem naroku pred zacetkom drazbe.
sicer bi e ne mogle vel uveljavljati
ﬂede nepremitnin v Skodo zdraZitelja,

je ravpal v dobri veri.

Drugafe pa se¢ opozarja na draZbeni
oklie, ki je nabit pa vradni deski tega
sodisca,

Okrajno sodisée v Litiji, odd. IL..

dne 23, novembra 1939,

X 11277/39—16.
Drazbeni oklic.

Dne 24, januarja 1940. o poli
devetih bo pri podpisanem sodistu
v sobi &l 27 drazba nepremicénin zem-
ljiska knjiga Morje v1. 1. 152, 46.

Cenilng vrednost: din 3739046,

Najmanjsi ponudek: din 24.927°04,

Varicing znasa din 3.739°05,

Pravice, ki bi ne pripuitale drazbe,
je priglasiti sodiséu najpozneje pri drai-
benem naroku pred zacelkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ve¢ uveljavljoH
glede nepremicnin v Skodo zdraZitelja,
ki je ravnal v dobri veri.

Drugade pa se opozarjn na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tegn
sodiséa,

Okrajno sodisée v Mariboru
dne 21. navembra 18439,

H608

IX I 1207/39—14, 1545
Drazbeni oklic.
Dne 24. januarja 1040. o poli

desetih bo pri podpisanem sodigtu
v sobi &t 27 drazba nepremicnin zem-
liiska knjiga Ciglenei vl 5t, 49,

Cenilna vrednost: din 50.872°25.

Vrednost priteklin: din 300"—.

Najmanjsi ponudek: din 33.581748,

Varstina: din 5.088 —.

Pravice. ki Bi ne pripustale drazbe,
je priglasiti sodistu najpozneje pri draz-
benem naroku pred zafetkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ve¢ uveljavijati
glede nepremicénin v Skodo zdraZilelja,
ki je ravnal v dobri veri.

Drugade pa se opozarja na draZbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca. .

Okrajno sodiste v Marihoru
dne 21, novembra 1939.

W
IX 1 396/30—32. 343

Drazbeni coklic.

Dne 24, januarja 1940. o poli
enajstih bo pri podpisanem sodiscu
v sobi st 27 drazba nepremicnin zem-
1jiska knjiga

I. Sp. Radvanje 2. del (Tezno) % vl
=1 219,

I1. Digose vl 5t, Hd.

Cenilna vrednost: ad 1. amn 204.567°50.
ad I, din 16.817'75.

Najmanj$i ponudek: ad 1. 196378782
din, ad 11, din 10.833°50.

Var&fina: ad L din 2045675, ad 1L
din 162502, 4

Pravice, ki bi ne pripuséale drazbe,
je priglasiti sodis¢u najpozneje pri drai-
benem naroku pred zatetkom draibe,
sicer bi se ne mogle ve¢ uveljavljati
glede nepreminin v skodo zdrazitelja,
ki je ravnal v dobri veri.

Drugade pa se opozaria na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca.

Okrajno sodiste v Mariborn
due 24. novembra 1939.
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I 698/39. h : 3612
Drazbeni oklic.

Dpne 18. januarja 1940. obenaj-
gtih bo pri pedpisanem sodistu v sohi
&, 2 drazba nepremitnin vl st 11 K. 0.
Podgora. s

Cenilna vrednost: din 43.928750,

NajniZji ponudek: din 20.286'—.

Pravice, ki bi ne pripustale drazbe,
je priglasiti sodistu najpozneje pri dra-
benem naroku pred zatetkom draZbe,
sicer bi se ne mogle vet li\'t‘lj:\\'l.i:‘:li
glede nepremicnin v skodo zdraZilelja,
ki je ravnal v dobpi veri :

Drugace pa se opozarjn na drazbeni
oklie, ki je nabil na uradni deski tega
sodista,

Okrajno sodisée v Prevalinh
dne 11. novembra 1939

£
I 779/39. X
Drazbeni oklic.

Dne 20, januarja 1940, 0 IIJ_ de-
vetih bo pri pedpisanem sodiscu v
sobi st. 2 drazba nepremicnin vl. §t. 15
k. o. Lom.

Cenilna vrednost: din 40.631°80.

Najnizji ponudek: din 27.088'—.

Pravice. ki bi ne pripuscale lh':l'f.hl.‘.,
ie priglasiti sodisty najpozneje pri droZ
benem naroku pred zatelkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ved uveljavljali
glede nepremicnin v Skodo zdraZzitelja,
ki je ravnal v dobri veri.

Drugade pa se opozarja na drazbeni
oklic, ki je nabit na wradni deski tega
sodista,

Okrajno sodisée v Urevaljah
dne 15. novembra 1939,

1 926/39. B *
Drazbeni oklic.

Dne 20. januarja 1940, ob enaj-
stih bo pri podpisanem sodistu v sobi
1, 2 drazba nepremicnin vl st 4 in 22
k. 0. Selenberg.

4610

8611

Cenilna vrednost: din 69.28550 in
din 4585°80. v
Najnizji ponudek: din 46.100°00 in

din 8.067 —.
Pravice, ki bi ne pripuitale drazbe,
ie priglasiti sodig¢u najpozneje pri draz-
benem naroku pred zaelkyyn drazbe,
sicer bi se ne mogle vedé uveljavljali
ﬂede nepremic¢nin v skodo zdrazilelja,
je ravnal v dobri veri
Drugafe pa se opozarjn na draZbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisda,
Okrajno sodisée v Prevaljah
dne 15, povembra 1939,
1 2050/39—15 2622
Drazbeni oklic.

Dne 17. januarja 1940, ob enaj-
stih bo v sobi 3. 7 podpisanega sodi-
s¢a javna drazba nepremicnine zemlji-
ika knjiga vl. &. 3 Kal. ob¢. Slovenja
Vas.

Cenilna vrednost: din 1356450,

Vrednost priteklin: din 100°—,

Najmanisi ponudek: din 9.045—,

Vars@ina: din 1.357—.

Pravice, ki bi ne pripustale draibe,

. je priglasiti sodis¢u najpozneje pri draz-

benem naroku pred zatetkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ved uveljavljati
glede nepremicénin v Skodo zdrazilelja,
ki je ravnal v.dobri veri.

Drugace pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisca.

Okrajno sodisée v Ptuju, odd. 1V,

dne 5. decembra 1939,
%
I 218/39—=21. iR |
v - -
Drazbeni oklic.

Diue 24, januarja 1940, oh de-
getih bo pri pedpisanem sodistu v
sobi sl 1 drazba nepremicnin zemlji-
ska knjiga Govidel vl 3t 92 in 111.

Cenilna vrednost: din 98.736°75.

Vrednost priteklin: din 3,405'—.

Najmanjii ponudek: din 25.824'50.

Var&Cina: din 3.874'—.

Pravice, ki bi ne pripuscale drazbe,
ie priglasiti sodistu najpozneje pri draz-
benem naroku pred zatetkom dralbe,
sicer bi se ne mogle veé uveljavljali
glede nepremitnin v gkodo zdrazitelja,
ki je ravnal v dobri veri.

Drugace pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tega
sodisCa.

Okrajuo sodiste v Radesah
dne 23, novembra 1939,
£S

[ 440/39—10. 3000

Drazbeni oklic.

Doe 24 januarja 1940. obdeve .
Lih bo pri podpizanem sodiifu v sobi
5. 5 drazba nepremitnin zemljiska knji-
ga Smarje v st. 109,

Cenilna vrednost: din 12.306'—.

Vrednost priteklin: din 150°—,

Najmanjii ponudek: din 8.304'—,

Varscina: din 1.230°60,

Pravice, ki bi ne pripuitale draZbe,
ie priglasiti sedistu najpozneje pri draj-
benem naroku pred zatetkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ve¢ uveljavljati
glede nepremiénin v skodo zdraZitelja,
ki je ravnal v dobri veri,

Drugade pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabit na uradni deski tegs
sodisCa,

Okraino sedisée v Sevnici
dne 18. novembra 1939,

%
1 404/39. 4 . :
Drazbeni oklie.

Dne 24, januarja 1940. ob de .
sotih bo pri podpisanem sodi3tu v
sobi 5t 5 draZzba nepremicénin zemlji-
fka knjiga Zigarski vrh vl, §t, 28,

Cenilng vrednost: din 39.266°50.

Viednost priteklin: din 524'—,

Najmanj$i ponudek: din 26.527"—,

Varsdina: din 8.980°—,

Praviee, ki bi ne pripuscale drazbe,
je priglasili sodistu pajpozneje pri drai-
benem narokn pred zatetkom drazbe,
sicer bi se ne mogle ved uveljavljati
glede nepremitnin v fkodo zdrazitelja,
ki jo ravnal v dobri veri.

Drugade pa se opozarja na drazbeni
oklie, ki je nabil na uradni deski tega
sodisca

Okrajno sodiste v Sevnici
due 28, novembra 1939,

1524

Vpisi v zadruzni register.
Vpisale so se sprememobe i dodatki
pri nastopnih zadrugah :

1262,

Sedez: Maribaor.

Dan vpisa: 30. novembra 1939,

Besedilo: »Dravae, gospodarska zava-
rovalnn zadruga, registrovana zadruga
7z omejeno zavezo v Mariborn,

I. Zgznamuje se odstop predsednika
nacelstva dr, Dernovika Janka. prima-
rija v Mariboru,

I1. Na podlagi sklepa skupne seje na-
Celstva in nadzorstva zadruge z due
16. novembra 1939, se izbrife doseda-
nji ravnatelj zavoda Majerie Ivo, vpise
pa novopostavljeni ravnatelj zavoda Pe-
ri¢. Franjo, pis. ravnatelj v Mariboru,
Kneza Koclja ul, 19.

Okroine kot trg, sodisée v Mariboru,

odd, 1V.,
dne 380. novembra
Zadr V 40/71.

%
1263,
Sedez: Novo mesto,
Dan vpisa: 4. decembra 1939,
Besedilo: Stavbna zadruga Prosvetni
dom r. z. z 0, z. v Novem mestu.
Izbrisala se je dosedanja ¢lanica na-
celstva Zlebnik Marija. vpisala pa novo-
izvoljena ¢lanica naceistva Bajzelj Zin-
ka, namescenka Ljudske posojilnice v
Novem mestu.
Okroino kot trg. sodiste v Novem mestu
dne 4. decemhbra 1939,
Zadr 111 94/8,

£

1264, ;

Sedez: Nv. Jurij ob Séavniei,

Dan vpisa: 30. novembra 1939,

Besedilo: Hranilnien in  posojilnica
pri Sv.Juriju eb Séavniei, registrovana
zadruga 7 neomejenin. jamstvom,

Izbrise se dosedanji ¢lan upravnega
adbora Karol Krell, posesinik v Biser-
janah ter se vpise novoizvoljeni ¢lan
Zrnee Alojz, pos. v Rozitkem vrhu,

Okroino kot trg. sodisée v Murski
Soboti, odd, IV,
dne 30. novembra 1939,
Zadr T 6/56

*

1959,

1265,

Sedez: Siska.

Dan vpisa: 20. novembra 1939,

Besedilo: Ljudska hranilnica in poso-
iilniea v Siski, registrovana zadruga z
neomejeno zavezo,

Vpise se za sopodpisovanje upravi-
ceni usluzbenee zadruge dr, Novak Mo-
dest, Zupnik v Siski.

Okrozno Kot trg, sedisée v Ljubljani,
add. 1L,
dne 18, novembra 1939,
Zadr. 1X 1942,

&

1266,

Sedez: Smarje-Sap,

Dan vpisa: 31. oktobra 1939,

Besedilo: Hranilnica in posojilnica v
Smariji-Sap, registrovana zadruga z ne-
OMejeno zavezo.

[zbrisejo se c¢lani nacelstva Perci®
Anlon, Kuznik Anton, Mehle Jozef in
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Kastelic Alojzij, vpiSejo pa se ¢lani na-
celstva:

Gorsic Anlon, posestnik v Podgorici 7,

Pavlin Anlon, posestnik, Huda Polica 1,

Kastelie Janez, posestnik, Sap 17 in

Vidie Anton, poseslnik, Plese . 2
Okrozno kot trg. sodiste v Ljubljani,

odd. TIL,,
dne 28. oktobra 1939.
Zadr. II, 139/71.

Konkurzni razglasi

1267. J626

Poravnalni oklic.
~ Uvedba poravnalnega postopanja o
imovini Zajelsnika Romana, trgovea v
Sv. Jerneju pri Locah v dravski bano-
vini.

Poraynalni sodnik: Levstek Andrei,
staresina okrajnega sodista v Slov. Ko-
njicah.

Poraynalni upravnik: dr. Macarol Fra-
njo, odvelnik v Slov. Konjicah.

Narok za sklepanje poravnave pri
imenovanem sodiséu v Slov. Konjicah
dne 16. januarja 1940, ob 9. uri.

Rok za oglasilev do 11. januarja 1940,
Okroino sodiste v Celju, odd. I,
dne 12, decembra 1939.

Por 7/30—2

Razglasi raznih uradov
in oblastev

St. 3538/39. 3606
Razpis.

Obéina Sv. Peter pod Sv. gorami raz-
pisuje pogodbeno mesto obéinskega taj-
nika, Solska izobrazba: 4 razredi sred-
n{'e ali njej enake Sole ali dekret o spre-
gledu kvalifikacije.

Prosilei s prakso imajo prednost.
_Prayilno Kolkevane proinje, oprem-
ljene z listinami po ¢l. 7. in 8. uredbe
o obéinskih usluzbenecih, je vloZiti pri
tej obc¢ini v roku enega meseca, to je
do 17. januarja 1910,

Uprava obéine Sy, Peter pod Sv. gorami
dne 11. decembra 1939,

ER st. 9800, . "3555 R
Razpis licitacij.

Na osnovi ¢l. 88. do 105. zakona o
drz. racunovodstvu ter ostalih zakonskih
dolo¢il razpisuje obfa driavna bolnica
v Ljubljani za opremo novega kirurgic-
nega paviljona 1. pismeno ofertno liei-
tacijo, in sicer

«dne 10. januarja 1940. za dobave po-
stelj in nofnih omaric,

dne 11. jannarja 1940. za dobavo zdrav-
nizkih aparatov in instrumentoy, labo-
ratorijskih predmetov ter sanitetnih po-
trebsdin,

Licitacije se bedo vriile vsakokrat oh
11, uri dopoldne v pisarni upravnika
holnice.

Pogoji in vsa druga pojasnila z na-
vedbo visine potrebne vars®ine se dobe
pri ekonomatu bolnice.

Uprava obée drzavne bolnice v Ljubljani
dne 4, decembra 1059,
£
Narodna banka
kraljevine Jugoslavije
Stanje 8. decembra 1939.

Altiva. dinarjev

Podloea | . 100.319°91)

Devize, ki ni-
so v podlogi 637,165.119°76 (4 48,220.87710)

Kovani denar 307, 736.854°2) (— 41,290,347 =)

J613

1.987 D08.408°20 (4

Posojila . . .2.488,445,966'00 (— 71,433.614'84)
Vrednostni

papiri . . . 408,684.324'00 (— 12,404 70)
Prejénji

predjemi

drzavi . . . 1.628,932.466°61 (— 1,200.669°50)

Zatasni
prediemi gl
drz blagaini

Min. fin. po
uredbah od
24. VIIL In

GOON00.000 —

16. 1X. 1939, 802.250.000'— (4 4,300.000"—)
Vrednosli re-

zervn fonda 24067141363 (—  143.834°6G8
Vrednosti

oslalibh fon-

doy ... .. 88578.40625

Nepremicni.

[T e et 214.105.308:60 (4 2,503.600861)
Razna akliva2.70%,117.042°65 1 — 11,120.624°94)

12.057,445.310°62
Pasiva. dinarjev
Rapital ... 180.000.000—
Rezorvni
fond .o 245,850.244°33 (4= 300.061°40)

Ostuli fondi 39.991.986°44 (4
Hankovei v

obtoku . . 9.286.272.800—( 4 123,082.900°—)

Obveze oa .
pokaz . ., 1.822005.945:88(—107,280.311'33)

Obveze z ro-

616'—)

kom . ... 1565.000,0000—(— 55,000,000—)

Razna pasiva 328 815.33507(— 341,233.685°11)
12.057,445.310°62

Obtok io ob-

veze .. ..11.108,878.743/88

Skupna pod-
loga- stvarna
vrednost . .. 3.180,608.453'26
Celotnokritie . . . . 28639,
Kritjevzlatu . . .. 284779,
Obrestna mera:
po eskomplu . . . .
po zastavah:
na zlato In varante . &« « % « & »
na vrednostne papirje « « » + «

Razne objave

Licitacija
zastavljenih  predmetov bo dne 8. in
12, januarja 1940, ob 13, uri popoldne
na Poljanski cesli &1, 1.

Mestna zastavljalnica v Ljunbljani
dne 14. decembra 1039,

3631

. Y : 3007 52
Poziv upnikom.
Gospodarska zadiuga v Zavodnjem
poziva upnike spojene gospodarske in
hikorejske zadruge, da v 3 mesoeih pri-
javijo svoje terjalve,
Gospodarska zadruga v Zavodnjem,
posta Sostang,
dne 1. decembra 1939,

:{:
Objava.

Podpisani Frank Valentin, bivajot v
Polulah 27, obé. Celje, preklicujem ve-
liavnost svoje  izgubliene  izkaznice o
poklicu.

3616

Frank Valentin s, r.

Objava.

[zgubil sem promelno knjizico za to-
vorni avtomobil evid. stev. 2-1119/1939,
glaselo se na ime Kopaé Leander in jo
proglasum za neveljavno,

Kopaé Leander s, vy
Slov. Bistriea.

e

3608

3615
Objava.

Izgubil sem delavsko knjizico, in jo
proglasam za neveljavno,

Kumer Frane s 1.,
vod. munl., Celje.
£
3627
Objava.

Tzgubila semodpusinico drzavne 1jud-
ske fole v Bohinjski Bistriei. st 21 z
doe 30, -aprila 1926., glaseco se na ime
Roziman Ana, rojena dne 28. januaria
1012, v Trstu, ler jo proglasam za ne-
veljavno.

Anica Milifevié roj, Rozman s, r.

ofe
Objava.

Izgubil sem odpuslnico (duplikal) dr-
zavne ljudske Zole v Bohinjski Bistrici
st 22 z dne 28. septembra 1921., gla-
seto se na ime Rozman Frane, rojen
20, januarja 1888, v Bohinjski Bistrici,
ler jo proglasam za neveljavno.

Rbzman Frane s. r

J62s5

* ~ -
3607
Objava.
Izgubil sem evidenino lablico Stev.
2.783/39 Kk osebnemu avin sFordz in

jo proglasam za neveljavno, ker je na-

domestena z nove Stevilko 2-A-74/89.
dr, M. Stajnke 8 T,
odvelnik, Maribor.

-
-

Objava.
Tzgubil sem evidenéne tablico za kolo
St 184224 in jo proglasaln za neve-
ljavno.

o

3620

Urait Ludvik s, 1,
Gor. Dobrava nad skofjo Loko.

Izdaja kraljevska banska upravn dravske banovine, Urednik; Pohnap Robert v Liublisni,
Tiska in zalaga Tiskarna Merkur v Ljubljsni, njen predstavnik: Q. Mihalek v Ljubljual



