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gitalni ebliks, intenigenoe prifaia v vspredie rprasanje, Raky

t, da o ety dostepme, uporabro. elovito in seveda rerudastoine. Trenuine najbolj
raglinjena slrategia sefevanja tooa eprasanja je pretrovba gradiva i ene digilalne obiike v diugo, ta pa mora biti primerma
et dodporoine brambo. Liden naibol wwelavienihi formator v svetu Zu dolgorodng hrambo besedilnil in mesanib dokusientor

Je format PDY/ AL Siovenii je s predpisi wa podro

L H

i upravijanja 3 dokumenti pray 1ako ad sespdmi priporod
) ; e wire in paredili lestni primer pretearbe besedilnega doknmenta i3 njesove isporne oblike v
PDE/ 1.8 poniodu tega smia nlemieljile, da format PDF/ -1 re ispolujuje nseh kriteriier, ki jih 5 formate, primerne 3
dolsoroing hrambo, doloiujo ilovenski predpisi.
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Laced with the ever-increasing number of records originally oreated in digital form, experts around the wortd are dealing

with the issue of how to enable the long-term preservation of such records and at the same lime maintain the records’
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Slovenia, it is also on the [t of the formats recommended for this purpose by the Slorenian records management lgislation.
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1. Uvod

Na eni strant pri nadem vsakdanjem delu na-
stajajo vedno vedje kolicine gradiva v digitalni ob-
liki, po drugi strani pa nam predstavlja velike izzive
hranjenje. '17 80 $e posebno izrazit takeat, ko te do-
kumenre Zelimo ali moramo ohraniti za dalj$i éas,
in to na naciny, da bodo dostopni m uporabni, da
bomo zaupali v njihoveo verodostojnost in jih po
potrebi morda rudi ponovno uporabili. S tem 1z-
zivom se¢ predvsem v zadnjih letih intenzivno uk-
vatjajo tako rekod po vsem sveru, Se posebej izra-
zito pa i8¢ejo odgovore na te izzive arhivist in
bibliotekarji ter 2 njinu tudi informatiki. To nam ne
nazadnje dokazujejo rudi razliéna raziskovalna dela,
¢lanki, doktorske disertacije i veliko $tevilo orga-
mziranily dogodkov, od seminarjev do konterenc.
Med najbolj izposravljenimi tveganji pri hranjenju
gradiva v digitalni obliki za dalja éasovna obdobja
so tista, ki so povezana predvsem z nosilel in obli-
kami zapisov. Strokovnjaki za zmamsanje tch tve-
ganj porujajo ve¢ moznih redirev, v danasnjem ¢a-
su pa je najvec govora o straregijah pri pretvorbi 1z
cne digitalne oblike v drugo kot nacinu, ki bo zago-
tavljal dostopnost m uporabnost tega gradiva za
ves ¢as, kolikor ga je rreba hramti. Zaro nastajajo
tudi tazliéni standardi 7a oblike zapisa, ki naj bi bili
primerni za dalj$o hrambo gradiva. Tudi v Sloveniji
se je stroka {arhivisti, bibliorekarji, informariki) ze
pred nckaj led spopajela s temi izzvi in zato celo
predlagala spremembo oz, dopolnitve predpisov na
podrocju athivske stroke! V' ookvimu le-teh je kot
obvezno politiko dolgorocnega hranjenja gradiva v
digiralni obliki dolocila pretvarjanje gradiva iz ene
digitalne oblike v drugo. Ob tem je priporodila tudi
uporabo standardiziranih oblik zapisa. Te morajo
glede na svoje znacilnosti usteezati keiterijem, ki jih
je stroka opredelila kot nujne, ¢e jih Zelimo uporab-
ljatt pri heambi gradiva v digiralm obliki dalj casa.
Danes je na voljo veliko standardiziranily oblik za-
pisa za razlicne dpe gradiva, ki poskusajo odgovar-
jati na 1zzive dolgoroénega hranjenja gradiva. Glede
na dostopne vire pa, kot kaze, $¢ ne obstaja takina,
ki b1 odgovorila na vsa vprasanja, povezana z dol-
gotrajnejsim hranjenjem gradiva v digitalni obliki.
V prispevku se bomo ukvarjali 2 vprasanjem, ali je
temu res tako.

b Do eta 2006 je veljal Zakon o arhivskem geadive in ar-
hivih /ZAGA7 U L RS, & 20797, 32/97 in 2472003, «
marcem 2006 pa jo zacel velari Zakon o varstva doku-
mentarnega in arhivskega gradiva tev avhivih ZZVIDAGA/
fUr, B RS, 3630720065 ki wrcga tudi varstvo gradiva v di-
gitalni obliki.
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Osrednjo pozornost bomo namenili predvsem
obliki zapisa, ki je zdaj v sveru med najbolj razsit-
jenimi na podrociu dolgoroénega hranjenja gradiva
v digitalni obliki, to je PDF/A.

Zato smo najpre] pregledali in analizirali vire, ki
obravnavajo nacela zagotavljanja dolgorocne hram-
be gradiva v digitalni obliki. Nato nas je zanimalo,
katere lastnosti mora izpolnjevari srandard, ki ga
slovenski predpisi priporocajo kot prmernega za
dolgorocno hrambo gradiva v digitalni obliki. S
pregledom in analizo virov, ki obravnavajo PDEF/A
kor srandard, primeren za dolgorocéno hrambo gra-
diva v digialni obliki, smo ugotavljali, kako je ra
standard razdirjen v drugih drZavah, Z metodo pri-
merjanja {komparatvioa metoda) smo 2eleli potrdid
ali zavredi hipotezo, da PDIF/A ne izpolnjuje za-
htev, ki jih slovenska zakonodaja doloéa za stan-
darde, primernie za dolgoroéno hrambo besedilnih
1 mesanilh dokumentov v digitalni obliki. V sklepu
pa smo tudi ugotavljaly, ali je pretvorba dokumenta
1z ene digitalne oblike v drugo dovolj dobra stra-
tegija za dolgotoéno hranjenje.

V7 okussn raziskare obraenavamo digitalne gradive, ki
tronskem okoga in o je treba tam
tudi dolgorotino braniti (tporno digitalno gradive). Omejili
smo se samo na besedilne in mesane dokumente.

2. Gradivo v digitalni obliki in problem dol-
goro¢nega hranjenja

Vse od uvedbe racunalnikov v petdesetih leth
prejénjega stoletja smo  prica hitremu  razvoju
zmogliivosti racunalniske tchnologije (strojne in
programske opreme, komunikacij, nosilcev podat-
kov itd.)= Zaradi informacijske tehnologije, danes
vedno bolj zmogliive in vse preprostej$e za upo-
rabo, omogocajo ustvarjanje vedno vedjih kolicin
gradiva v digitalni obliki. To gradivo pa je zaradi
razlicnih razlogov wreba, it ga bo treba wdi v pri-
hodnje, ohraniti. Namen te hrambe je zagotoviti

2 NCA, Guide Jor monaging shamnic meards Jlona o - Viebieal
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trajen dostop do gradiva za sedanje in prihodnje
generacije.’ Durant in Thomassent pravita, da se
cas, za katerega je treba gradivo ohranid, lahko
razlikuje od meseca do st let. Vovinh najdemo
razliéne detimcije hrambe dokumentarnega gradiva,
pogosto je uporabljen rudi pojem »digitalna hram-
ba«. Tako je npr. v Wikipedii, ki povzema definicije
posameznih strokovnjakov® za hranjenje gradiva v
digitalol obliki 1 razhicnily projektov, digitalna
hramba (angl. Digital preservation) definirana kot
»ersta postopkov, dc]nvnosti in upravljanje digiral-
mih informacij v daljSem ¢asovtiem obdobju, da je
zagotovljena dolgorocna dostopnost le-teh«. Cil]
digitalne hirambe je hranjenje gradiva, ki je nastalo s
pretvorbo, in §e zlasti tistega gradiva, ki je nastalo
digitalm obliki brez analognega dvojnika. Zaradi
razmeroma kratke Zivljenjske dobe digiralmh nftor-
macij je namre¢ ohranjanje stalen proces.
Vprasanje dolgorocnega hranjenja digitalnega
gradiva je navzoce ze vrsto let. Kot odgovorni za
arhivsko gradivo so se predvsem achivisti in bi-
bllmcI\nr]l 7e zelo zgodaj zaceli zavedat tezav pri
hiranjenju digiralmh informacij za prihodnje gene-
ractje.” Najbolj znan referencni modcl »Odprd
arhivski informacijski sisteme, ki je bkrad wdi
standard 1SO 14721:2003, dolgorocno hmmbo de-
finira kot »dolgorocno >l1r,1|1](tvan]c digiralne infor-
macije brez napak 2z moZnostjo ponovtie pridobirve
{angl. setizevaly m interpretacije (angl. interpreration) za
ves ¢as hrambe te informactje” Lzraz shoig-term ™ je
definiran kot vdorol dolos wkrarianje s ipliv spremivja-
Juith se tehnolyss pvRljucng s podpure a1 nove medgje in jor-
mare podatkor ail 5 spresembami v skupnosti uporabnikor.
Deolooroing se lubkeo podafifa za nedolofen fave® Pri tem
sponovna pridobiteve poment pridobitev potreb-
nih, dolgorocno hranjenih digitalnih dokumentov
brez napak in morebitnih poskodb. »Interpreracijac
pa pomeni, da bodo ponovno pridobljeni doku-
ment npr. besedilni, shikovni ali zvoéni dokumenti,
preoblikovani in prkazani v uporabni obliki. To
pogosto razlagamo kot »vracanje« na nacin, da bo-
do ljudem dostopni. Vendar pa bo v srevilnih pri-

Comway: Archival Preservation Practice in g Narionwide
Context, ste. 206.
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gement of Electronie Records, sie. 271-279; Thomassen:
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merih to pomenilo, da se dokumenti lahko obdelu-
jejo le s pomodjo racunalnikov.’?

Da je digitalna hramba osnovina tezava informa-
cljske druzbe, saj kolicina informactj cksponentno
raste, vsebina pa je vedno bolj raznovestna, je leta
2005 opozorila tudi komisija evropskih skupnosti

(evropska komisia) ) Ze rakrat je ugotavljala, da je
lzku:cn] z digitalno hrambo malo, da se na eni
strard zakonski okvirl razvijajo, vendar pa so vird
nezadostni in izid prizadevan) za digitalno hrambo
negotov.! V' sporocilu evropskemu  parlamentu,
svety, evropskemu ekonomsko-socialnemu odboru
in odboru regij (v nadaljevanju Sporaiio) je zapisala,
da obstjajo razliém vzroki za izgubo digitalnih
vsebin.

Kot prvi vzrok omenja menjavanje generacij
strojtie opreme, zaro lahiko dokumenti postanejo
nebetljivi.

’.Ypa?‘m‘i}’fz P2 7/1?: b -
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rediz. Da i gu reith, so rareili sisions, ki jo lubko do diskor
dostopal % entulaciisko fehniko, Zawimiire je, da s pejarfiao
tegure < dostopanjern: do digitalnil podutkoer iz fela 1980,
original Lifige Donesday Book pa fe po ved &of 900 letil e

retnn ; horales.

Kot drugi vzrok cevropska komisija v Sporociv
navaja hitro menjavanje in zastarclost programske
opreme, s katero je gradivo ustvarjeno, s Karero ga
ta upravlja, in hranjeno. Ce podarki niso preneseni
v zdaj veljavnie programe oziroma i poskrbljeno
za hrambo 1zvorega besedila, lahko postane iznos
podatkov zelo deag ali celo nemogoé. To poscbej
velja za »zaprted? formate podatkov, za katere iz-
virno besedilo navadno ni splosno poznano. Za
dodatm razlog izgube digiralne vsebine navajajo
tudi omejeno zivljenjsko dobo nosileev za digitalno

9 Prion. Digited prosorvettion.

16 Komisiia Iveopskih \k‘llpﬂﬁsll
gilni organ Freropske unije. 8
no s predsednikom. Vsaka dezava ima v komisiii po enega
konsana.

W Peim. Sporeiile Komisje Ervropskennt Darlamentn, Svetn, Errop-
sk Ekoronzsko-Sodatnorn Odborn in Odborn Regi - £2010:
cdigitalne fnjisa

12 Z;-lprii Jastoishka; format: uvede in kontroliea jih eno pod.
jenje in so lahko zasireni s patentom, lahko se samovoljno
spreminajo. lhko so ado pomanikhivo dokumentirani.
Lahko pa so khub vseme tieli splosno razdivieni zavadi
rrzne modi njhovega lastnika, niso pa tudi uradno odob-
reni — o jih ne odobri neodvisni organ za standarde. npr.
18O Gleg: Propriatary stusderd.
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hrambo {(npr. CI>-ROM-ov). Kot ostiovne izzive
digiralne hrambe FEyropska komisija izpostavlja
predvsem finanéne, organizacijske, pravioe in teh-
nicne izzve. Sledgje vidi predvsem v nadinu razu-
mevanja dolgoroénega hranjenja velike kolicine hit-
o se spreminjajocih podatkov v obroku.l?

3. Dolgorocna hramba gradiva v digitalni ob-
liki na podlagi slovenskih predpisov

Zaradi potrebe po urcjeni in v skladu s tehniéni-
mi standardi uéinkovit hrambi dokumentarnega in
arhivskega gradiva v digiralm obliki {pa naj gre za
gradivo, ki je nastalo v 1zvorno digitaln obliki ozi-
roma je bilo digitalizirano iz drugih oblik) ter do-
kazne vrednosti hranjenih dokumentov v digitalni
obliki pred drzaenimi in sodnimi organi, je drzavni
zbor Republike Slovenije lera 2006 na podlagi do-
polnitev obstojecega arhivskega zakona'* sprejel
novega,™ s katerim ureja tudt varswo dokumen-
tatnega in arhivskega gradiva v digitalni obliki &
nfuhl]mcm besedila: gradive » dfgz.:ﬂr alrlikr). Zakon
ureja nacin, organizacijo, infrastrukiuro in izvedbo
hrambe dokumentarnega i arhivskega gradiva v
fizicnt 1 digitalni obliki vkljuéno s pravinimi ucinki
takéne hrambe (sistem pravne veljavnosti gradiva v
digitalni obliki). V procesu hrambe, Se¢ posebej dol-
gorocne, imajo pomembno \flogo predvsem infor-
macijsko tehnoloska sredstva, v prei vesti pro-
gramska in strojna oprema ter 11(»11(1 mn oblike zap-
isa. 7. zakon'® doloéa splosne pogoje, ki jih mora
izpolnjevati strojna in programska oprema, njemu
pripadajoca uredbal” pa narancneje opredeljuje tudi
zahteve za oblike' in nosilce zapisal? rer ukrepe za
zmanjianje tveganj, povezanih z zagotavljanjem
dostopnostl, cclovitost, avtentiénost in uporab-
nostt gradiva oz n|(g<>vc vacbine. Natandénejic
poslovne, organizacijske in tchnoloske razmere 7a
zagotavljanje dolgoroéne hrambe, ki bo rudi sklad-
na z zakonom, je drZavid arhiv (Arhiv Republike
Slovenije, v nadaljevanju . Irkie RS) na podlagi za-
kona?! objavil v dokamenma I,nomc tchnologke 7a-
hreve2 Bistvo je predvsem v poenotenju praks in

1 Sparoiiio Kawsise Tiwvopskeizie Perlemionta, Svera, Tirvopskem
Ekononsko-Sociatuensy Odborn in Odbore Regly - i2010 : djgs-
lafm: e, 1OCka 0.

st 20/ 1997,

. 3k 2006.

1% /\’L)\(;\ Ur L RS,
10 Pray tam, 71. clen.

O UVPAGAL U L RS, 3t 8672006,
B Prav tam. 14, Clen,

Pray tam. 13, clen.

o Pray tam. 16.-18. {len,

IO /ZVDAGA, 91 ¢len.

2 [uotue tohuoloske zabtere vor 2.0, V-TY1.

rehnoloskih postopkoy za upravljanje rer dolgoroc-
no hrambo gradiva v digitalni obliki.

2. ZNDAGA je wdokumentario gradivo« definirano
kot »izvirne in reproducirano (pisano, risano, ts-
kano, forografitano, filmano, fonografirano, mag-
netno, opticno ali kako drugace zapisano) gradivoc
&0 gradive pa je del dokumentarnega gradiva,
ki ima »trajen pomen za znanost in kulturo ali tra-
jen pomen za pravioo vamost oseb v oskladu s
strokovnimi  navodili - pristojnih - arhivove?  V
mdml]gvan]u je Achiv RS 7 BN, woradive » digitalni
obliki« detiniral kot »igporne digitaino waflz vow (izvorno
je nastalo v elektronskem 01\01]11 in ga je treba tam
dolgoroéno hranid) in »digitalizirane g "Rl':’/l'{l'( {izvor-
no je nastalo v fizicni ali analogni obliki, s postopki
digitalizacije pa sta vsebina in oblika df)kl.lln(?llt()\'
pretvorjeni v digitalno obliko)2*

ZVDAGA hrambo  dokumenrarnega gradiva
defindra kot shrunjenje izpirncga dokumentarnega gradivd
all uporabuosti eebine loga gradiva«” Na podlau te
opredelitve je hrambi izvirnega dokumentarnega
gradiva enaka hramba zajetega gradiva, e zago-
ravlja zajetemu gradivu vse ucinke 1zvirnega gradiva
{uporabnost vscbine gradiva)., Zakon »dolzorotio
bramboc obravnava kot hrambo gradiva ved kot pet
ler.26

Cilj vsake hrambe naj bi bil zagoravljanje izpol-
njevanja potreb, zaradi karerih je gradivo nastalo ali
ga hrammo.2” Mednje je mogoce $reti najmanj:

- dokazovanje pravaoib, finanénih m podobnih
stan),

- dokazovanje sprejemanja in izvajanja poslovnih
odloditev,

- dokazovanje izvedbe in nacina 1zvajanja poslov-
nih procesov in

- ohranitev kulturne dediséine v obliki vseh vrst
7ZapISoOv.

V prvi vistt naj bi bili namred uéinki gradiva
povezani s pravnim varstvom oseb, o tem pa prica
tudi historiéno dejstvo, da so najstarcjéa gradiva
nastala zaradi pravoe vamost dsah, ki so hranili
dokumente. T'e uéinke ZVDAGA opredeljuje 7
naceli ohranjanja uporabnosti vsebine gradiva in
njegove celovitosti, posledica rega pa je tudi ohra-
njatije avienticnost oziroma verodostojnost. Pri
hranjenju gradiva v digitalni obliki na nacin, da
bodo ves ¢as hrambe zagotovljeni ucinki, zaradi ka-

ZVDIAGA, 2. ¢len,

VL 2.0 - L del: Ulbndra pogloja, stvan 9.

ZVDIAGALS, ¢len,

Prav tam. 2. ¢len.
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terih je gradivo dejansko nastalo, govorimo o wucin-
koviti*s brambi gradiva«. Pri pomenu te besedne
zveze se ni mogoce neposredno opirar na razlago
all detinicijo le-te v ZVIDAG:A al podrejenih do-
kumentrih, saj jo je mogoce najti le med dolodili, ki
opredeljujejo namen, clj oziroma udéinek posamez-
nega posloviega procesa?” Merwe in Deventer™
navajata, da bo strategija digitalne hrambe ucinko-
vira, ko ne bo le prepoznala tveganja temved bo
predsravila rudi izvedljive 1n cenovno dostopne re-
sitve. Po Iledstromovi in Montgomeryju® pa udin-
kovita digitalna hramba zahteva upravljanje Ziv-
ljenjskega cikla digitalnih podatkoy vse od njiho-
vega nastanka do hrambe, pretvorbe in zagotav-
ljanja rednega dostopa.

Udinkovita bramba gradiva: s brawjeni cebotpeg besedit
ZVDAGH i podrejenih predpisay jo je riogoie pojasuiii pred-
nyepr i P!)!!m( 4 dv'(’l’lw/u’/l el “:7k()}/:¢' r.r,‘},mz. ’!{dl!}ﬁu(;tl

uparabiosd, celowilos! in avienlitnosi (rerodesinjuosi) gric

digitalii obliki.

Med remeljna nacela dolgoroénie hrambe sodi
po ZVDAGA tudi nacelo varstva kulturnega
spomenika? ki pa ga tesno povezujemo s hrambo
gradiva s starusom athivskega gradiva. Tak status
ima zaradi vachine, oblike ali r)kollscm v katerih je
nasralo oziroma je bilo v uporabi, in ima lasiosti
kulturtie dediscéine.

Za vse gradivo, K je predmet uéinkovite hram-
be, morajo bid ta nacela zagotwovljena. To velja ne
le 7a gradivo, ki ga je treba hranitl rrajno, ampak
seveda tudi za tiste oblike gradiva, ki imajo krajse
roke hrambe.

V nadl raziskavi obravoavamo gradivo, ki je v
izvorni obliki digitalno 10 ga je treba hramt dol-
gorocno. Sem sodi gradivo, ki je glede na ok
htambe trajno® ali arhivsko gradivo™ ter preostalo

E Pojem »ucinkovita ic v Slovenskemn slovarju knjiznega jeri-
ka raztozen: »s katerim se dosega Zeleni, pricakovani cilic

B Prim. ZVDAGA. 8. alincia 2. flena in 8. dleny UVDAGA.
2. odstavek 9. clena.

* Nevwe & Deventer: Planiug an offective digited preseryettion
tyategy, st 0.

A Hedsteom & Monrgomery:
Regrirenents, sie. 20,

2 Pray tam, 7. clen,

M Trajpo gradive 1na labko trajen pomen za orgamzacio, p

katert je nastalo, ali pa ga je treba trajno hramiti, ker tako

dolocajo sakonski predpisy

Ailieske gradivs jo po definicii slovenskih predpisov rist

det Jukilmnntdm(,;_ul gradiva  iprodvsem javnopravnih

aseb. nekay paje tudi zaschnega avhivskega gradiva)., ki ima

trajen pomen zd anost in kulruro ali pravio varnost dr-

rave, njenih instituct) in posamernikov ter ga jo kot takega

treba heaniti o, (ZVDAGA, 2. clen).

Dyigital Prosorrestion. Noeds and

&1 je meguie vhraria

A za dolgoroino hrambo gradiva v digitalni obliki, ste. 157182

gradivo, ki ga je treba hraniti ve¢ kot per let. Ne
obravhavamo pa gradiva, ki izvorno nastane v
fizi¢nt® ali analognt obliki ™ njegova vsebina in ob-
lika pa sta v postopku digitalizactje?™ pretvorjent v
digitalno obliko.

3.1 Dokument v digitalni obliki in nacela dol-
goroCnega hranjenja

Kot temeljno enoto gradiva v digitalni obliki
bomo obravnavali dokument, za katerega pa v aka-
demskily in strokovnily krogih obsraja vec¢ defini-
ci).’ Mednarodni standard za upravljanje doku-
mentov v clektronski obliki 15O 15489-1 doku-
ment definira kot wiapisane informacijo ali predmet, ki
i kot enutoe?? Mednarodni ar-
hivski svet pa v Smernicah za upravljanje elektron-
skih  dokumentov 1z arhivske perspekrive {v
nadaljevanju S'/wmﬂv'rv) dokument definira kot »5upi
Sdig informadcijo, &i je ustedariend ol preje m. e odraz; po-

stupka ali zakljucek aklivnosti posameiriRa al uslanove
ter sajema sadustro viebino, Eontekst in stk by BT

oeloviley f/a('rl i 0 dijanjine

e

Dokuprentario gradira 1
na fiziénem nosilen zapisa, ki omaogoca reprodokeiio vse-

bing brez upfn’aln imformaciisko komunikaciiskih abli so-
rodnih rehnologly fpr. na papiu. filmu, itd.} (ZVDAGA,
2. ¢len.

H Papre o - o PP, |-
i obiiki jo dokumentarno gradivo

3 Dokunentarne gradive ¢ analogni 09liki {npr. andogm avdin/
video z,‘lpl:. j¢ dokumentarno gradivo v .m'dnum obliki
2 i shramjeno na elekironskem nostlew zapisa. (ZV-
. Clen.
N

(Lii'z'.' je strokovi tehnolosko-ogganizacyski posto-
pek prorvarfania vsebin in popvne oblike dokumentov iz
nuhmx fizicne v digitatno obliko. Peim. 117 2.0, 1 det:

I lradna paglaja. str. 9.

o Primeri definicl) dokumenta:

»Dokument jo zapisana informacija. ustvarjena abl sprejera
v okvira instirgciomalnih ali individualnih dejaenosti in

kontekst i struktiro v
abscgn za zavarosanic dokazov o 1 dejpavnnstic (Prim.
TCN, Gaide for weapaging elctroniz records frows an Archired
D.'L_l/h’.. str. 23;. )

»T.)r)imm(-m'i s zapisi, ki so zaneshivi in popolni. to jo. so
sposobut podaja informache, se labko  upozablao v
transakeyab in so uposabm za doseganje namens, zaradi
katerega so bil usivarjeni« Pam. Dusanti: Dpbuwatice: New
Uses jor an O Scienee, ste. 74

»Rokumenti so, ko so 2druzent 2 ustreznimi metapodatkd,
dokaz o mihovi vsebini, obliki in konrckstue {Prim. Bea-
rman: Capturing Records' Me tadata, sre. 272,

¥OASO I5489-1. Infesmaiion and Dacgent Managereen? — Records
Maragersent (Pavi 1: Graeral). str. 3.

$ o Priny. KON, Gadde Jor weanaging vhciranic veeasds frove an - \wiveal

Prripective,

vklpicoie wsebina. zadostem
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Dejansko gre za precej $iroko detinicijo, ki lah-
ko zajema razlicne vrste dokumentov. ‘11 se namrec
lahko pojavljajo v razdiénih oblikah in predstavit-
vah. Navadno so predstavljeni kot logiéno razme-
jent informacijski objekti, na primer razlicni zapisi.
Vendar pa vedno pogosteje najdemo zapise v obliki
disrribuiranih - objektov, kor so relacijske baze
podatkov in sestavljene zapise. Swernice dokumente
razvricajo na podlagi dveh meril:#

- wiEhore junkege: 1o je povezave datotek 7 razlic-
nimi vestami aktivnost in transakel) v opisat-
niskem okolju. Primeri vkljucujejo zadeve, sod-
ne spise, dosjeje {(glede na doloceno dejavnost),
personalue zadeve, korespondenco, splete do-
kamente, itd.;

OZIFOMa
- withove oblike in fosmata: primert vkljucujejo zapi-

se, oblikovane v urejevalniku besedil {npr. MS

Word), podatkovne zbirke, zapise v hipertekstu,

shike, preglednice, cektronska sporodila, zvocna

sporodila, video, itd.

Smernice poudatjajo, da morajo organizacije zaje-
u in vedrzevau dokumenre, ki nastajajo pri 1zvaja-
nju njihovih poslovail Funkeij za zadovoljitev po-
slovnih poteeb i zakonskily zahtev, Iz e per-
spektive je »glavni namen oblikovanja dokumentov
in njihovega hranjenja zagotoviti dokaz« za delo-
vatije organizacije ali odgovornost pravne osebe ali
posameztiika. Za podporo poslovnim funkeijam in
zagotovitev dokaza mora imett dokument dolodene
lastnosti in Swernice poudarjajo dve:

- awtenticnost (verodasteinest) opredeljena je kot »hra-
njenje izvirnih lastnosu dokumenra v daljsem
¢asovniem obdobju glede na konreksy, stirukraro
m vsebino, to pomeni, da je dokument tsto,
kar naj bi bil;

- sanesfirest, opredeljena je kot sposobnost doku-
menta, da »sluzi kot zaneshiv dokaze, nanasajoc
se nia izvor in verodostojnosr dokumeniov kot
dokaz.

Tudi drugi viri, vkljuéno 2 Mednarodmm stan-
dardom za upravljanje dokumentov 18O 15489-1,
so potrdili pomen tch kvaliter in dodali $e¢ dve
testio povezani lastnost dokumenta:

- eeloritesr; nanada se na dejstvo, da je dokumem
celovit 1n nespremergen;

- uporabrost; opredeljena je kot sposobnost za to,
da je mogoce najti, priklicati, predstavid in in-
rerprevirati dokument.

A Pray tam. stran 10.
R Peim. ISOY 13489-1. Tforswasion and Docieent Managenert —
Records Muiggenzent (Pert 1: Geseread), poglasic 5.12.

Namreé¢ le dokumenti 2 navedenimi znadil-
nostmi bodo imeli dovolj vsebine, strukrur in kon-
teksta za zagotovitev celovitega pregleda aktivoosd
in transakedj, na katere se nanasajo ter odrazajo od-
locitve, aktivnost in odgovornosti. Ce so taki do-
kumenti vzdrzevani na dostopen, razumljiv in upo-
rabent nacin, bodo lahko po prereku dolocenega ¢a-
sa podpirali poslovae potrebe in bodo uporabljeni
v zvezt 2 odgovornostjo. Na podlagi teh lastnosd je
Mednarodni arhivski svet opredelil osnovne zah-
teve za dolgoroéno hrambo dokumentov, in sicer
morajo le-1i biri:
- dosropni it razumljivi,

- ccloviy,

- avtentdéni,

- primerni za obdelavo in

- potencialto ponovtio uporabni.

V nadaljevanju na kratko povzemamo opredelit-
ve navedenih zahtev:

Dokument je dostopen, ¢e imamo tchnologijo,
ki omogoca, da ga lociramo {(dostop do dokumen-
1) i porem prevedemo v obliko, ki jo ¢loveski ¢ur
lahko zaznavajo — dostop do vsebine dokumenta.
Pri tem seveda mi mujno, da ima dokument vse
lastnosti programske opreme, ki ga je ustvarila.

Razumljivost dokumenta bomo obravnavali v
smish, ali labko ugorovimo pomen dokumenra in
pomen, ki ga dokument Zeh prenesti. Dokument je
sam po sebi Ze lahko razumljiv, ée je dostopen. V
to kategorijo bo sicer spadalo veliko dokumentov
ob predpostavki, da razamemo jezik, v katerem so
bili dokument napisam. Kljub remu pa predpo-
stavljamo, da bodo Ze na ravni razumevanja doku-
menta tezave. Pogosto je namrec poleg samih do-
kumentov treba imed tudi dodame podatke, npr.
Sifrante, makroje ali formule. Ce ti ne bodo ohra-
njeni in povezani 7z osnovaimi dokumenti, bo ra-
zumevatije osnovnih dokumentov orezeno.

Celovitost bomo obravnavali kot lastnost na-
bora dokumenitov in ne samo kot postavko znotraj
dokumenta, éeprav jo je mogode aplicirati na oboje.
Da bo nabor dokumentoy celovit, moramo  biti
sposobni dokazati, da mu nobena postavka ni bila
odvzeta drugace kot skladnio s pravili, posravljenimi
z4 ta nabor.

Za vzpostavitey avtentiénosti dokumenta mo-
ramo biti sposobni dokazati, da je ohranjeno ro, kar
smo vedeli o tijem, ko smo ga prejeli oz, usrvaril;
da je il dokumenr prejet ali ustvarjen rakrar, ko

S Priny. KON, Gadde Jor weanaging vhciranic veeasds frove an - \wiveal
Peripective, ste. 3435,
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wdimo, da je bil, da je bil proces, v karerem je bil
oblikovan {ro¢no ali avromatizirano), prav tist, za
katerega tedimo, da je njegov del: da vsebina do-
kumenta ni bila na noben nacin spremenjena, od-
kar je dokument postal del sistema za hrambo.

Da dokumentre lahko imamo kot primerne za
obdelavo, moramo bid sposobni ravioad z njio,
jih 1zbrati in prikazad z uporabo keterijev, primer-
nih za namen heambe. To lahko pomeni uporabo
opteme, podobne ali enake tisti, ki je obstajala v
izvornem sistemu za oblikovanje dokumenrtov.
Vendar ima v $revilnily primerih sistem, v karerem
so bili dokumenti oblikovani, labko Funkeije, ki jil
pti dolgoroéni hrambi ~ dostopnosti ne bomo
potrebovali. Npr. zbirka ohranjenih dokumentoy,
narejenih z urejevalmkom besedil, mora samo za-
gotovirl nacin za lociranje pomembnih dokumen-
tov ter za ogled njthove vsebine na zaslonu, na-
tisnjenih kopij ali na drug primeren nacin, Ni treba
ohraniti sposobnosti za urcjanje ali izvedbo drugih
akaij, ki bi jih omogodal izvieni urcjevalnik besedila.

Dokumenu so potencialne ponovno uporab-
ni, ¢e je iz njih mogoée izluséid mformacije ali kako
drugace omogodid dokumentu, da sodeluje s sodob-
mimi informacijskimi sistemi. ‘T'o je strozja zahteva
kot zahteva po dostopnost in moznosti obdelave.
Zahitevi {primernost za obdelavo it morebitno po-
novno uporabo) je sicer mogoce izpolniti 2 ohra-
nitvijo izvorme strojue in programske opreme, na
kateri so bili dokumenti oblikovani. Zahtevo po
ponovni uporabi je sicer mogode rudi zanemarit, saj
je v vedini primerov ne bomo potrebovali, v dolo-
cenily primerih pa jo bo vendatle zazeleno dosedi.
Na tak nadin sta navadno zagotovljend wdi dostop-
nost in razumljivost dokumentov,

LV DAGA je kot tomclna naiela dolgorainega branjenfa
dokumentor v digitalnt vbfikd, opredelil:
uporabnost: swmosuost sa reprodukio i privirnost re-
produkciie sa nporabe ves cas frajanfa bramie (pr. Srunge,
liskanje dok upienta);
= trafnost: il dokamentarneg gradivd s Suglariall
trajuost Jega gradla 037 traihest repmdnklie negone
rsehine;
celovitost: sugoionfiene movgio biil praviluoss, nespremen-

Firost i popoliest gradiva esivoma reprodiskuije wjegore pee-

fite,  iFefeRGSE g uciruig mjesere  msebive  fer
bine,  nrefencsi @ sivunri njegore  nsebine  fer

dukaslivest ispora gradivg (proveiteice) ves Jas brapibe;

dostopnost: grudize osiroma reprodukaifa nfegore pichin
piota Bifi ges fus frajatia brapibe surarorana pred isguio akf
okruitrifo celoritosti fer dostopua fisting, K imaje sa fo
ustresna pooiiastila.

Sele v tiadaljevanju zakon pri opredelitvi varne
hrambe zajetega gradiva v digitalni obliki poleg za-
hteve po uporabnost, trajnost, ccovitosd in do-
stopnosti zpostavi tudi zahtevo po avtenticnosti.
T.e-to tolmadi kot dokazljivo povezanost reprodu-
cirane vsebinie 7 vsebino izvirnega gradiva oziroma
izvorom tega gradiva® Ce bodo pri hrambi izvig-
nega gradiva v digitalni obliki zagotovljene dostop-
nost, uporabnost in celovitost, ZVDAG.A wakséno
hrambo opredeljuje kot »rarny brambucs

4. Programska oprema in oblika zapisa
4.1 Programska oprema

Programska oprema (angl. software,® v sloven-
s¢ind tadi softver ali programie) je skupek racunal-
niskih programov, ki skupaj s strojno opremo
racunalnika sestavlja celoto. 7 njo usrvarjamo tudi
razliéne vrste dokumentov. Glede na namen in
funkeijo pa obstajajo tudi razlicne veste programske
opreme:

- siiterka prograsvka oprema: skebi za usklajeno
delovatije posamezniih komponetit strojtie opre-
me, komunikacijo med uporabnikom in racumnal-
nikom, komunikactjo med racunalnikom in dru-
gimi racunalmskimi napravami ter izvajanje aphi-
kacijske programske opreme. Med sistemsko
programsko opremo sodijo npr. operacijski sis-
temi, pogonski programi, razvojna orodja oz
programski prevajaluaki, servismi ali usluznosod

programi,
- aplikaciiska programska eprema: 7 njeno pomodcjo

uporabniki izvajajo svoje specificne naloge i1 v
okviru tega ustvarjajo razlicne vrste dokumen-
tov. K te programski opremi sodijo npr.:

- urgevalniks besedil: uporabmiku omogocajo pisa-
nje in oblikovanje razliénih vist dokumentoy
oz. besedil (npr. Wordstar, Word Pertect, Mi-
crosott Word, WordPad, Notepad);

- pregheduice: temeljtjo na racunovodskih nacelih in
uporabi matematiénib, statdsucnih in logicnih
operaci): 7 njimi uporabnik izdeluje tabele, dia-
grame, izdeluje finanéne izracune (npr. Totus 1-
2-3, Quatiro Pro, Microsoft Hxcel):

- programi a risanje iy obdélaro siik: omogocajo iz-
delavo raziénih tpov graticnih prikazov {opr.
Corel Draw, Adobe Photoshop, Paint, Paint
Shop Pro):

# - Prav tam. 27, Clen.

- Prav tam. 26. Clen.

6 zray ssoftwarce je prvi aporabil John W, Tukey leta 1958,
Prim. Leonhardr: John Tukey. 85, Staristician; Coined the
Word "Softwarc’.
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- programi sa namizne salosniiteo (Desktop pablishing):
za izvajanje celostnily zalozniskih nalog, ker
omogocajo kombiniranje razlicnih vest podat-
kov v celoto, kot je izdelava knjig, brosur, ¢a-
sopisov in revi) (Quark Xpress, Adobe InDe-
sign, Microsoft Publisher).

- prograni za delp s podatkornini shivkami (Database):
uporabniku omogodajo hranjenje velikega Stevi-
la podatkov, tako da je uporaba kasneje kar naj-
hitrejia in najpreprostejda (npr. Paradox, Micro-
soft Access, Oracle, ToxPro):

- programi sa predstaviter podatlor: omogocajo izde-
lavo predstavirev, znotra) karerihi je mogoce
uporabljad in povezovad podatke razliémh vrst
{npr. Microsoft PowerPoint, Ilash);

- prograpi Sa lehnitno visanfe, modelirarfe in projekti-
ranje (Computer Aded Design): 7. njimn uporabmk
obhkuje objekre, prikaze 31, izdeluje nacrre
{npr. AutoCAD, Cauaj;

- programi su Edelary spletnih strani {upr. Adobe
Gol.ive, Dreamweaver, Microsoft Tront Page)s

- prograpi ya peliianje in prejemange eleklronske poste
{npr. Microsoft Ouilook, Ourlook  Fxpress,
IBM Lotus Notes e-mail):

- programi sa raspedrit, (grange.
Dokumenti, ustvarjeni s 1o programsko opre-

mo, ostancjo daljse ¢asovno obdobje enaki, vsaka
nova razlic¢ica programske opreme pa jih inrerpre-
tira na niekoliko drugaden nacin. S hitrim rehno-
logkim razvojem se pojavljajo vedno nove oblike
zapisa (primer slika 1) ali pa se nadgrajujejo stare
(primer slika 2). Obstaja velika moznost, da s pro-
gramsko opremo v prihodnost ne bomo sposobni
zagotavljati dostopnosu in uporabnosti dokumen-
tov, zapwsanih v starcjdih oblikah zapisa. Po raz-
iskavi Mind the Gap je prav zastaranje formatov
eden najvedjih izzivoy dolgorocne digitalne heam-
be.#

Digitalns sustaranfe toref e in bo fudi v prifodposti vedwn

| drofilens,

4

et
4.2 Izvorna digitalna oblika zapisa (format)

7« hiter pregled razlicic programske opreme 7a
urejanje besedil v zadnjih tridesetih letih pokaZe, za
kako hiter tehnoloski razvoj in s tem povezano za-
staranje oblik zapisa gre. Ceprav so Stevilne raz-
licice urejevalnikov besedil nckaj ¢asa veljale 7a
»standardy, so jih na koncu nadomesrile nove. To si
lahko pogledamo ob primeru urejevalnika besechl

W Deien, Miud the Gegp: Digitad Presorvetion Noeds in the UK.

WordPereet, ki ga je leta 1982 podjetje WordPerfect
Cotporatiott objavilo v razlicia 1.0a za DOSH¥
operactjski sistem.® Najvedji tzm deleZ je dosegel
v zacetku deverdesetih let prejénjega stolegja.
Razvoj novega operacijskega sistema MS Windows
je zahteval ustrezno prilagoditev. Zato je bila na vi-
huncu razdirjenost razlicice 1DOS urejevalnika be-
sedil Word Perfect v zacetku devetdeseth let ob-
javljena tudi nova razlicica WordPerfect za opera-
cijgki sitem Widows 3.1, Kasneje so objavili e
razlicice za razliéne operacijske sisteme, npr. Linux,
Unix, Macintosh, Apple 11, Atari ST, Amiga in
VAX/VMS.

Ne glede na to, da so se podjetja prilagajala
tchnoloskemu razvoju operacijskih sistemov in te-
mu prilagajala radi urejevalnike besedil, pa je ureje-
valnik besedil Microsott Word za Windows po
njegovi objavi pocasi zacel 1zpodrivat preostale, do
takrat sicer zelo razdirjence urejevalnike besedil {glej
Shiko 1).

Nove razlidice kateregakoli urcjevalnika besedil
predstavljajo doloéene izboljgave in dodatne funk-
cionalnosti. Navadno je bilo z njimi mogoce odpi-
ratl in urejad wudi dokumente, ustvarjene s sta-
rej$imi razlicicani. Vendar pa poznamo wdi pri-
mere, da dokamentov, ki smo jih lahko beali ali
urcjali 2 doloéeno razlicico urcjevalnika besedil, 7za-
radi razvoja sistemske programske opreme oz
strojtie opreme ni bilo mogode brati z novej§o
razlidico, éeprav jo je razvilo isto podjetje. Pamer
so dokumenti, ustvarjeni s starej$o razlicico Micro-
soft Works, ki je bila prej Works 4.5, 'T'ch namued
ni ve¢ mogode zagnari v operacijskem sistemu
Windows 2000 ali s kasnej$imi verzijami. Taksnim
in podobnim primerom se zelimo oz, moramo v
prhodnost v kar najvedii men izogniti,

Da bomo  dokupient, i onv ga wustranifi o dolodenin
ureferalnifom besedil (v fem privicry gororizio o i5rornt digifalni
obliki supisa) lalke Fasnge tudi odprli in aporabili (Brafi,
tiskali, sprogiinjali} s prograniske oprewo, &1 fo Sonio imeli wi

raspokien, ga motamio  Saplvati o posebii obfiki suplsa alf

:7\:(

Sarwiaty.

# DOS (Disk operating system) je operaciyski sistem,
wazvit za IBM PC i kompatibilne miksoracunabmike. P
tem je operactiski sistem programska opreni, mgna i de-
lovanie racunalnika in deluje kot vmesnik med uporab-
nikom in strojno opremo wacunalnika, Teta 1981 je bil is-
dan na g MS-DOS, ki ga o iadelal Microsofr. V' 1980-ih
o bil to dominanten operacipski sistem za PC fpersonal
computers) in PC-kompatibilne racunalnike.

9 Pyin. WardPesfor,
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Fig 8.8: WP Revenue Market Shares
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Slika 2: Zgodovinski razpef urejevalnika besedi! WordPerfect v obdobjun 1980—-2010
(Izdelano na podiagi podatkor, najdenih 2.11.2011 na naslovu btip:/ [ en.wikipedia. org/ wiki/
WordPerfecttteite_note-wpd-0).

Oblika zapisa ali format pomeni reverzibilno
kodiran nacin bitnega zapisa enic in nicel, ki so
zapisane na fizicnem nosilcu z ustrezno strojno
opremo, ki lahko te bite tudi bere in podaja do-
lo¢eno procesualno in interpretacijsko vrednost za
doloceno programsko opremo. Ta jo interpretira
tako, da je uporabna in razumljiva koncnemu upo-
rabniku (cloveku, racunalniku ipd.). Projekt In-
terPARES 2 opredeljuje format kot sorganizacijo po-
datkoy notra) datoleke, ki je obilajno sasnovana sa lasje
shranjevanje, iskanje, obdelavo, predstavitey o3, prenos po-

datkor 5 programisko opremo«® PREMIS Data Dictio-
nary for Preservation Metadata pa definira format kot
wposehne, v napref dolodene strukinre sa organizacio dig-
talnik dokumentov ali bitnih nio>' Te vnaprej dolo-
cene strukture vkljucujejo podatek o tem, kako so
podatki kodirani, to je na kakSen nacin so biti in-

o

¢ Prim. Peters McLellan: TnterPARES 2 Progect, str. 2.
U Prim. PREMIS, Data Dictionary for Preservation Metadata:
Fipal Report of the PREMIS Working Group.

wr
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terpretirani v dolocenem besedilu, shki ali zvoku.
Tako so nekateri nadini kodiranja sinonim za po-
scbne oblike dokumentov, na primer kodiranje
MP3se uporablja za kodiranje zvoénih  datotck
MP3. Tahko pa ima ve¢ formatov razlicne nadine
kodiranja, npr. golo besedilo (angl. plain text) je
lahko kodirano v obliki zapisa ASCH, EBCDIC ali
Unicode, vse pa imajo lahko se $tevilne razlicice.

Uporabnost in razumljivost vsebine nckega do-
kumenta nista le zahtevi za kratkoroéno éasovnio
obdobje, temvec zahteva vach, ki Zelijo do gradiva
dostopati in ga uporabljari po daljsem casovnem
obdobju po nastanku dokumenia. Formar je od-
visen od vrste dokumenta, njegove vsebine 1n na-
¢ina uporabe ter omogoca dolodeni programski
opremi interpretivati podatke v dokumentu oz, 2
drugimi podatki; je nadin predsiavitve tely podat-
kov. Ustreznia strojna in programska oprema pre-
neseta fiziéno raven podatkov prek predstavitvene
ravii do logiéne, ki obvladuje razlicne clemente,
kot so vsebina, struktura, metapodatki in kontekst.
Formare zapisa moramo tore) obvladovati na pred-
stavitveni ravni. le tako lahko pridemo do bist-
venih cdementov dokumenta na logicn ravid,

Strukinra je vezana na nadin, kako je dokument
zapisan, to pa vkljucuje uporabo znakov, videza,
oblike ipd. Kentekst je predstavljen kot dodatna
informacija, ki ponazagja odnos med dokumentom
it drugimi dokumenti ter aktivnost, v okviru katere
je bil dokument oblikovan’> Kot opozarja Bear-
man,’ sta zlasti vsebina in kontcksr tisto, s dimer j¢
dokument opredeljen kot dokaz, t]. umeséenost v
poslovno akiivnost in upravljanje. Kontekst je lah-
ko predstavljen 2 notranjinu {povezave, priloge, re-
ference 1pd.) ali zupanjimi clemenu dokumenta
{metpodatks), ki omogocajo razumevanje doku-
menta in ga poverzujejo 7 administrativaim in funk-
cionalnim okoljem ter drugimi dokamenti. Struk-
tura in kontekst povecujeta tudi zanesljivost it av-
tentiénost dokumenta.

V slovenskil predpisih je »oblika zapisa« opre-
deljena kot tista vachinska in rehnoloska znacilnost
zapisa, ki doloca, kako je vsebina zapisana, hra-
njena in prikazana v procesu hrambe’t ZVIAGA
7a obliko zapisa ob nastanku oz. v éasu ustvatjanja
gradiva uporablia izraz »obifujra digifulna oblika< 2
17, pa sc ta oblika zapisa imenaje produkejska ob-

Prim. VCAL Guide Jor weanaging vheisanic veards frone on o Lvbival

Pessperiive.

AV Prim. Bearman: Realiny and Chimeras in the Preservation
of Flectronic Records.

O/ZVDAGA, 2 den.

Peav tam. T in 120 Sen.

a

ika sapisa. Obicajna ali produkcijska oblika zapisa

je odvisna od 1zvorne programske opreme, ki je

omogocdila nastanck oz. uporabo dokumenta®®

Navadno oz. zelo pogosto so oblike zapisa do-
kumenta oznacene s podaljitkom po zadnji piki v
imenu dokumenta, npr.:

- »golo« besedilo« je najpogostejsa oblika zapisa
in temelji predvsem na razlicnih kodnih tabelah
{npr. ASCIL, UTE): datotcke so pogosto ozna-
cene s podaljskom ext;

- besedilni i mesani
DOC, WPD;

- shkovno gradivo npr. JPEG, .PNG, .GIF, JTTH,
BMP;

- avdiovizualno gradivo npr. MPEG-2, MPEG-4;

- podatkovne zbirke, ki vkljucujejo nastete oblike
zapisa, hkrati pa sestava zbirke zahreva dodarne
posebnosti;

- spletno gradivo npr. htm, hunl,

Poscbne oblike zapisa so namenjene specific-
mm vestam dokumentov ali pa so primerne za
kombinacijo omenjenih vrst.

Ce zelimo zanesljivo ugotovitl, v kaksni obliki
zapisa je dolocen dokument zajet, obstaja ve¢ moz-
nostl. Prva moinost je seveda uporaba konénice
imena datorcke (npr. koncénica .doc pomeni obliko
Mictosoft Word), vendar ta nacin $¢ zdale¢ ni sto-
odstotno zanesljiv. Koncnico imena datoteke lahko
namre¢ kadarkoli zelo preprosto  spremenimo.
Druga moznost je, da s pomodjo ustrezne pro-
gramske opreme preverimo obliko zapisa. Da do-
kumenta ne bi odpirali in prikazovali, to pa po-
meni, da b1 ob zajetju moral imeri namescenih ve-
liko stevilo aplikacij za odpiranje in bi bil proces
hkrau izredno ¢asovno potraten, v dokumentu po-
1$cemo notranje karakteristke. To je npr. zaporedje
bitov, ki se enoliéno pojavi le v dolocenih oblikah
zapisa, ali podpis. Te podatke lahko s poscbno
programsko opremo prevetimo, pomagamo pa si
lahko z metapodatki in registrr oblik zapisa. Ti
predstavljajo zbitko podatkov o oblikaly zapisa, ki
se centralno uporablja in posodablja, uporablja pa
jo lahko razliéna programska oprema. Taki registri
omogodcajo idenitifikacijo oblik zapisa, validacijo, in-
formacijo o sropnji tveganja, moznostih za migra-
clje, karakteristicnih lastnosuh in nacinu prikazo-
vanja. Med najbolj znanimi omenimo:

- PRONOMS

dokament npr. XIS,

WUV 2.0, W del: Ulnoine thnoloifee Solitvee s sajery in loanda
gradiva v digialnf abliki, s, 41,

TOPRONONM je spletno dostopen sistem za pridobivanie in-
formaciy o formanh darorck in programske opreme s
padporo, Pryvotno je bil rasvit za podporo dolgorodnega
hranjenia digitalnih zapisov, ki jih heani britanski dezaeni
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- bileFxr (Filerexr, 2011),
- Global Digital Format Registry (GDFR, 2011)

n
- TRiD.

Te registre pogosto dopolnjujejo  programska
otodja in aplikativei vmesmiki, s katerimi lahko re-
gistre uporabimo ali pa jib vkljuéimo v lastne aplika-
cije. Omenimo lahko DROID NLNZ Metadata
Extracuon Tool, TIOVE i Metadata Miner Pro.

Nacionalni arhiv Velike Britanije je razvil register
oblik zapisa v okviru projeckta PRONOM, ki je
javno dostopen spleini regisrer in vsebuje podatke o
tako reko¢ vseh znanili oblikah zapisa na sveru in
pripadajoce opise. Prvowo je bil razvit za podporo
pti dostopu in dolgoroéni hrambi digitalnih doku-
mentov nacionalnega arhiva. Namenjen je vsem, ki
porrebujejo zanesljiv in verodostojen intormacijski
vir o oblikaly zapisa ter programski oprem, njenih
Zivljenjskih ciklih in cehniénib specitikactjaly, ki jih
podpira. Pozaeje so v nacionalnem arhivu izdelal e
aplikacijo DROID, ki avtomatsko identificira obliko
zapisa dokumenta Se pred dostopom (in odpira-
fijem) it se poveze s centralnim registrom tehnicnih
podatkov vseh oblik zapisa. PRONOAM za natancen
opis ali pa ob neznani obliki zapisa ustvari datoteko
XML s tehnicénim opisom in jo poslje v centralni
register. Komunikacija 7 registrom PRONOM je
standardizirana, tako da jo lahko vgradimo v lasrno
aplikacijsko resitev za dolgorocno hrambo.

Register PRONOM vsebuje wdi seznam apli-
kacij, s katerimi je mogoée dokument doloéene ob-
like zapisa prikazati. Podobno odprtokodno aplika-
cijo JHOVH so razvili tudi na univerzi Harvard.
Aplikacija dokumenr identificira, potrdi avientic-
nost i karakterzira, Tudi HIOVE je modularne
oblike, to pa pomeni, da ga lahko kdorkoli vgradi v
svojo aplikacijo.

4.3 Pretvorba izvorne digitalne oblike zapisa v
obliko primetno za dolgoroéno hrambo

Ko dokument ustvarimo, ga zaradi razlicnih po-
treb po uporabi {(npr. branja, tskanja, urcjanija,
spreminjanja, posiljanja) ali zaradi dolocil razlicnih
predpisov tudi shranimo. So pa dokumenu v digi-
talni obliki na eni strand Ze sami po sebi odvisni od
programske opreme, po drugi strani pa rehnoloski
razvo] {npr. izboljgave racunalnikov, razvo] pro-
gramske opreme, izvajanje ve¢ razlicic iste pro-

arhiv. zday pa o PRONOM na voljo kor vir 7a vsakogar, ki
potrebige dostop do tovestnih podatkov, Primy. e dectineal
vafsiry PRONOAM.

® - DROIIN. Digital Record Object Tdentification.

gramske opreme, obsto] razli¢mh plaitorm in ope-
racijskili sistemov) povzroca oblikovanje vedno no-
vih formatov. Ti so pogosto nezdruzljivi s prejs-
njimi razlicicami in obstojecini platformami. Tako
veliko digitalnega gradiva, ustvarjenega pred nckaj
leti, ni ve¢ mogoce brati s programsko opremo, ki
je na voljo danes.

Na hranjenje od programske opreme odvisnih
dokumentov lahko gledamo kot na dvojni pro-
blem.® Prvi je ohranitev prvotne oblike in uporab-
nost dokumenta kadarkoli kasneje. Drugi problem
pa predstavljata ustvarjanje digitalie predstavitve
vsebine digiralnega dokumenta na nacm, ki ni od-
visen od programske opreme, uporaba tega doku-
ment s o programsko opremo za predstavitey prvot-
nc oblike in vsebine dokamenta, ki od infrastrukture
ni odvisna. Rothenberg® v porocilu za Svet 7a knjiz-
niénie in informacijske vire (Council on 1.ibrary and
Information Resources) 12 zadetka leta 1998 navaja,
da je tezave pri hragjenju digitaloih dokumentov
mozno redevati 72 razlicnimi metodami, kot so tis-
kanje digitalnih dokumentov na papir, uporaba stan-
dardov, ki ohranjajo dokumente berljive, hranjenje
starcjéih razlicic programske in strojne opreme v
poscbuih muzejib ali prewvorba (migracija) v oblike
zapisa, ki bodo dostopne s programsko opremo no-
vejéih generaci). Hkreati pa ugotavlja, da nobena na-
vsezadnje ne ohranja digitalnih  dokumentov v
njihovi onginalni obliki. Vsaka od omenjenih meto-
dologyj hranjenja digitalnily vsebin ima svoje pred-
nosti in slabosti, re pa so bile in so §e predmet ste-
vilnih raziskav,

Nacionialna knjiznica Nizozemske (National
Library of the Netherlands, Koninklijke Biblio-
theek) je med majvidoej$imi zagovorniki emulacije
kot najbolj ucinkovite metode dolgoroénega hra-
njenja digitalnih dokumentov. V okvira evropskega
projckta KEEP  (Keeping Fmulation  Faviron-
ments Portable), zacetega leta 2009, je svoj éas in
denar namenila za razvoj nove programske opreme
sEmulatdon Frameworke ! s katero poskusa odgo-
voriti na tchniéne in pravne izzive dolgoroéne
hrambe digitalnih dokumentov 7 uporabo emula-
cije. Programska oprema potwija moznost za odpi-
ranje digiralmh dokumenrov in poganjanje progra-
mov v izvornem racunalniskem okolju. To uporab-
nikom omogoda ogled datorck na nacin »videti in
obcutitic neodvisno od trenmatne racunalnidke teh-
nologije, ki jo imajo na voljo.

Primy. Metldutygies Jor the T ang-Verny Prvservatian.

6 Prim. Rothenberg: o lwiding tebnalygical qricksand.

S Program jo brezpladnog dostopen na spletni steani hrtp:
[ {emuiraimework.sovrceforgenet /.
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Bikson in Frinking®? pravita, da pretvorba digi-
talnih dokumentov lahko povzroci subtilne {obéut-
ljive) zgube konteksta in vscbine. Ugotavljala sta,
da do takrat ni bilo $¢ nobene preizkusene strate-
gije, ki bi zagotavljala ohranitey digitalmh doku-
mentov v daljsem ¢asovnem obdobju. Bila pa sta
prepri¢ana, da je za vecino orgamizaci), ki so prica-
kovale, da bodo digitalni dokumenti postali neber-
Jjiv1 ali nedostopnt zaradi zastarelost ali nedostop-
nosti njthove prvotne programske opreme, pre-
tvorba dokumentov iz izvorne v novo digitalno ob-
liko zapisa kljub vsemu najbolj sprejemljiv pristop.

Bi#
ob piovelitni vl

t 2y Drinking sta Se feta 1997 oposuriald, du bo treba

trovh i ene digilalne oblike Supla v

drigge 1o podeli re 0, di bodn dokimenti vedizo sapisani »

formatu, k7 g bo pmgele » danem Drenathkat brali s lelnologijo, ki
R L S N

bo iz polin. Daodaine fe

7 aejo pri uporabi vy
priils (Lasinickih) oblik sapisac, 3 uporaba ich ui prosta in je

pri fem i

pogusto vdristi od Keene, poscine opreme, russininosti ipd.

Skladno s slovenskimi predpisi je treba, ce je
predpisano, da je treba gradivo, ki mora bitd hra-
njeno ved kot pet let, pretvorid iz obicajne digitalne
oblike v digitalno obliko za dolgorocno hrambe
Ko so dokumenti e v aktivii faz Zivljenjskega cik-
la i je programska optema, s karero so bili us-
tvarjent, $c¢ na voljo, labko to storimo na dva na-
cina:

- v trenutku nastanka ali ¢im prej po njem do-
kument 7e zapifemo v vnaprej doloc¢enem for-
mary, ki je primeren za dolgorocéno hrambo;

- v kratkoroéno heambo se sprejmejo vse oblike
zapisa, ki nastancjo pri poslovanju ter so na-
vadno oblikovane za kar najucinkovitejie uprav-
lianje in poslovanje. Sele pri zajemu v dolgo-
roéno hrambo dobijo ustrezne oblike za ko
hrambo.

YV obeh primerih pa je treba v dolocenem tre-
nutku 1zvorno digitaloo oblikeo zapisa pretvoni v
obliko, primerno za dolgoroéno hrambo. Za zancs-
ljivo pretvorbo v digitalio obliko za dolgoroéno
hirambo $tejemo pretvorbo, ki ohranja wloritoir {iz
zajetega gradiva zagotavlja reprodukeijo vseh bist-
venih sestavin vsebine fzvirnega gradiva glede na
naravo in namen posameznih enot izvirnega gradi-
va) i uperabnost pselire zajetega gradiva v oobicajni
digiralni obliki.** Za hranjenje verodostojnosti gra-

o Prim. Bikson & vinking: Preering i Prevents Voward
| dabde Vikeeiraniv Revards,

5 /ZVDAGA, L ¢len.

SCOHTZ 20 del Viwaine tetmalaike solitvee sa sapens e lvandn
grurdipet 1 digrtaing obliks. str. 39,

diva pa mora prervorba zagotavljat tudi artentifngst
gradiva, in sicer z zajemnom kljuénili vsebin izvirnega
gradiva ali s strogo kontroliranim in dokumen-
dranim dodajanjem vsebin, ki potrjujejo enako av-
rentic¢nost zajetega gradiva, kot jo je imelo izvimo.

4.4 Lastnosti formatov, ki so primerni za dol-
gorono hrambo

Formati, ki jih je stroka opredelila kot primerne
za dolgorocno hrambo, morajo izpolnjevati dolo-
cenie kriterije. Molk in Barkstrom®® sta idenrificirala
Sest glavnih karegori teh kritenjev, v katere so
razvricéence lastnost teh formatov:

- preprosta dolgoroéna  hramba  (kompaktnost,
velikost, sposobnost za zdruzitey ved objektov
v eno datoreko),

- preprost dostop do shranjenih  dokumentov
{dejanska ucinkovitost, preprosto razvricanje),

- uporabnost {razdirjenost, razpolozljivost, spo-
sobnost za integracijo programske opreme za
prikazovanje podatkov s samimi podatki, pre-
prosta uporaba, sposobnost za poimenovanje
clementov datoteke),

- omogoéanje formalizacije podatkov {sledljivost
izvora, natanéne  definicije, samoopisovanje,
uporaba citiranja ...},

- zagotavljanje celovirosti podatkov (veritikacija
izvora, odkrivanje poskodb daroteke, popravlja-
nje poskodovane datoteke),

- vzdrzevanje in trajnost (dolgorodno  vzdize-
vanje, primeten za razliéne tehnologije hrambe,
stabilnost, odpriokodnost ...).

}. Rog# iz Narodne knjiznice Nizozemske je za
kritertje formatov, ki so prmerni za dolgorocno
hrambo, definirala: odprtost, moZnost razsiritve in
prevzeto voathivski stroki, celovitost oz, vsestran-
skost, vkljuéevanje tehniénih zadcitnih mehanizmoy
{hpr. zaséia z geslom, zadéia pred kopiranjem,
clektronski podpis), samodokumentiranost {meta-
podatki, vgrajen tehnicéni opis formata), robustnost
{podpora za odkavanje napak, stabilnost, zdruz-
liivost s prejgnjimi in prihodnjimi razlicicami) in
neodvisnost npt. od sirojne in programske opreme.

Slovenski predpisi pa za splodne znacilnosti ob-
like zapisa, ki je pramerna za dolgorocéno e-hrambo,
dolocajo

o Folk & Barkstrom: ~Ausdbutes of Fike Fommals far ang-Term
Pressation. str. 3,

66 Prim, Rog & Wik: Fealuating bile Formals for 1 ang-tarsy Pre-
servaifor.

& UVDAGAL 14 den.
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St | Lastnost

1 | Zagotarija obraniter vsebine gradiva, ko da pomeni nrejeino oty wiek potrebnib podatior in povesar med wjind,

2| Je viroko prizrana in wpcljarfieita oziroma v iporabi, sporaba podpria 3 strojng i progranisko opremo,
uveliavliero na tran.

3 [ Neposredno uporalina su reprodukeijo vsebine ol enostavno prefrorjesd v obliko, & je neposredng nporabna,

4 | Omogoca samodejit prefeorto i3 najpugosteie sporabljanil iporntl oblik supisa v sumodeing suspare i
porvéanjers o nepredvidendl) dogodkil oigroma napakal: pri prefrorbi.

5 | Je nevdvisna od poiamezne programike ali strojae opreme oxiroma vkolja

0 | Glede na stunje stroke obitaju vélika stoprja verjetnvsti, dua sugotaviia varne branibo veé kot pet lit.

7 | Omagoia po danalfnjih strokovnih predvidevanjili po tem obdobjn pretvorbo v nove, lakral dolodene obliko supiva
xu dolsorolng brarbo.

8 | Temelii na mednarodrem. drdavnen ali splosno prisnanem in praviloma odpriem standardi, & obskajd.

Tabela 1: Splosne lastnasti formata 1 dolgoreéne hrambo, kot jib doloéaje slovenski predpdse (U} D -1G, T4, &en).

Ker UVDAGA doloca zgolj splosne lasinosti
oblike zapisa, ki je prmerna za dolgorocno digi-
talno hrambo (glej Tabelo 1), je Arhiv RS 2 ETZ 22
posamezne tipe gradiva konkretmeje navedel oz.
priporodil tiste oblike zapisa, ki te lastnosti imajo in
so bile, ko so bile sprejere, najpogosteje v upo-
rabi.®

i doleoroiin
&

hrambo besedilaly in mesanih doknmentor priporeia PDE/A
{ISO 19005}.

FT7Z kol ey isped pripovedenih formator

V skupino »besedilni in mesani dokumenti« so-
dijo dokumend, ki jih ustvarjamo s sodobnimi t. 1.
zbirkami pisarniskih programove, s katerimi ureja-
mo npr. besedila, preglednice in predstavirve. Zna-
¢ilen primer zbirke pisarmskih programov je Mi-
crosofrov Ottice, ki je zdaj najbolj razdigjena zbirka
pisarniskih programov na sveru in predstavlja »de
factow standard,® Ceprav se i manjéa wzni dele
zaradi odprtokodnih alternativ, kot sta OpenOf-
fice. org in StarOffice. Pisarniska zbirka programov
Microsott Otfice vkljuéuje:

- Word — urejevalnik besedil,

- Exve/ — program za delo s preglednicami,

- Outlpok — urcjevalnik opravil, integriran s ko-
ledarjem in odjemalcem clektronske poste ter
knjigo naslovov in

- Power Point — program za izdelavo predsravitey,
sestavljenih 12 besedil, slik in animacij.

T 2.0 del: vadra paglovgo, ste 12,

e factow standardi dmenujemo jih tudi industeyski; na-
stajajo s prakso vodilnih na rege na dolotenem podrodiu.
D facro standardi lahko postancio wradni standarde, Co se
vadilni na trgu odlodijo, da e viaganie v rig boly koristno
kot poecevanie njthovega teimega delera

se namesto na ip ostedotodimo na vsebino
gradiva, gre najpogosteje za upravao-poslovno do-
kumentactjio v poslovaem okolju, spisovio gra-
divo, ki ga vodimo v evidenci dokumentarnega gra-
diva, in specificne vrste gradiva, kakrine so tinanc-
na, racunovodska in knjigovodska dokumentacija,
projekina in tehniéna dokumentactja, $olska in me-
dicinska dokumentacija 1td.

Gre torej za dokumente 7 oblikovanimi besedili
{oblikovni udinki, steviléenje, nastevanje, rabele) in
so bile za njih izdelane posebne oblike zapisa. ‘l'e
poleg osnovnega oblikovanja (razlicne pisave, veli-
kosd, uéinki ipd. ) omogocajo vkljucevanje mate-
maticnih formul, tabel, slik in deugih clementoy.

4.5 Raziskovalna vprasanja

S slovenskimi predpist (ETZ) je tore] priporo-
cemi format za dolgoroéno hrambo besedilnh in
mesanih dokumentov PDRI/A 7/ metodo primer-
jatja™t primarnih in sekundarnib virov smo preudili,
ali format PDE/A izpolnjuje vse lasmost, ki jih
doloéa ZVDAGA zz formate, ki so primemni za
dolgoroéno hrambo {glej Tabelo 1.

ZLastarili swio i fa tpratanja:
1. ali prefvoria besedilncga dofanienta is produkcijske oblike v
Jormat PDE] A epliva na pseliino in viliko dokumienta?

O PDE/A je nud ISO 9005 standard.

A Metoda pamerjanga {Romparativea seloddy: preucevanje
savid pomerjaa dejstey, odnosov, procesov za odknavanje
podobuosia in razhik. Primarsi wivd vsebujejo nova, 12virma
spoznanja ali novo izviene razlago sicer 7o znanih spo-
snany — v 1o skupino sodijo knjige, Clanki v strokovnib in
raanstvenih vevijah, vbomiki, magistrska dela, dokrorske
diserraciye. Sekawdarsi w7 pa vsebuapo informacdiie iz pri-
marnih virov = v 1o skupine sodijo ucbeniki. prirocniki,
enciklopedie. stovarii,
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2, ali ima standard PDE/ L pec Jasinosti, ki jil shrenski
predpisi doloiaio e vih
dolgorocno Lramio besediindh i picsanil dokmpicutor?

supisa, KE oo primicrne Su

3. ki je pretorha dokanienta i3 ene digitalve # dreo digitalnn

ablikn sadosta strategiia Sa niegors delgorodnn branjenje?

5. PDF/A - format za dolgorotno hrambo
besedilnih in me$anih dokumentov
5.1 Zgodovinski razvoj formata PDF /A%

Leta 1990 se je pojavila oblika zapisa PDEF Por-
table Document Format), ki je $iroko uporabljena v
vsemn svetu zlasti zaradi vpetostt v podrodje zaloz-
mistva, brezpladnega programa za branje dokumen-
tov {Adobe Reader) in moznosi za uporabo
programa na razliénih platformah (Windows, Linux
ipd.). Je vsesplosno integrirana v poslovia okolja,
navzoca na svetovnem spletu in 7 njo so dobro
seznanjent stevilni uporabniki. Oblika zapisa PDTY
je, kor kaze, za stevilne edina izbira in vedinoma
ustreza zahtevam usrvatjalcem dokumentov, upo-
rabnikom 1 arhivistom. Specifikactja PDE je javno
objavljena in tenuma razlidica je, tako kot wdi vse
predhodne razli¢ice na voljo na svetovnem spletu.
PDF je oblika zapisa, ki m namenjen urejanju vse-
bitie, temved prikazovanju in hranjenju »videza in
obéutka ter je neodvisna od plattorme. Najpogo-
steje ga ustvarimo, ko konéno oblikovan doku-
ment, na primer besedilo, napisano z urejevalnikom
besedil Microsoft Word, prervorimo v obliko za-
pisa PDH.

V osnovi PDF ni primerna oblika zapisa za
arhiviranje. Labko vsebuje kodirano vsebine, lahkeo
vaebuje vstavljene druge zapise ali datoteke in ni
nyjno samozadostna. Dokament PDTY nameeé lah-
ko vkljucujejo na primer pisavo {font) ali sliko, ki ni
vkljuéena v dokument. Amerisko racunalnmisko
podjetic Adobe Systems Incorporated nadzira raz-
vo] oblike zapisa m w1 obvezano, da dolgorocno
obliko zapisa ohranja in razvija ali celo objavlja
specifikacijo prihodnjih razlicic. Poleg tega lahko
oblika zapisa vsebuje elemente, ki so nekompari-
bilni s predhodnimi razlicicami oblike zapisa.™ Te-
Zava je v tem, da je specitikacija oblike zapisa PDF

2 Gley npr. butp:/ /A wvewpdborg /2011 708/ pdia-a-new-
standard-tor-fong-termearchiving /.

o Primer 12 prakse kaZe, da se napake fahko pojavijo tudi pa
mogocmb razvijalaih progranske opreme, kot je Adobe
Npr. 2 razlicico 7 se je pojavila napaka pri odpiranje dolo-
Cenih dokumentov, ki so bili izdelani s programsko opre-
mo dragih proizvagaleey ali prodickrom Adobe Destiller
3.0.2, Napaka jo bila v napacni interpretaciji oziroma pri-
kazie pisave ozivoma sesutju programa z4 Dranje dokumen-
tov PDF Adobe Reader.

javna, to pa omogoca razlicnim razvijalcem pro-
gramske opreme izdelavo programov, ki izdelajo
dokument v obliki zapisa PDF (med drugim wudi
najnovejs paket Microsoft Office 2007/2010 vklju-
cuje moznost pretvorbe v obliko zapisa PDIY). 11
razvijalel lahko kljub specifikaciji oblikujejo zapis
PDE na razlicne nacine, to pa véasih povzroca
manj$e nekompatibilnost dolocentih dokumentov,
zapisanih v obliki zaptsa PDF. Razvijalcl lahko
vkljudijo clemente, ki jih Adobe ni predvidel. 'Tako
mora Adobe, ki se je zavezal, da bo omogodal
branje vseh dokumentov PDF, skrbet tudi 7a vse
dokumente P, ki niso bili izdelani 2 njihovimi
orodji. Ce bi bila specifikacija PDEF zaprea, bi se
podjetic Adobe takim teZzavam verjetno izognilo.

V portfe] standardov P zdaj sodi ved tipov:
PDE, PDE/A, PDE/E, PDE/UA, PDE Health-
care in PDE/X. V nadaljevanju bomo obravnavali
le format PDEF/A, ki je skladno s slovenskimi pred-
pist Format, primeren za dolgoroéno hrambo bese-
dilnik in meganih dokumentoy.

PDF/A

PDF/A\ {druzina standardov ISO 19005) je
standardizirana verzija oblike zapisa PDE. Od PDE
se razlikuje v tem, da so odstranjene znadilnost, ki
so neprimerne za dolgoroéno hrambo kot npr.
povezovanje {(sklicevanje) na pisave {fonte) je na-
domesceno z zahtevo po vkljucenost uporabljenih
fonrov v sam dokument.

Standard PDI/A ne doloéa strategije hrambe
ali ciljev sistema digitalne hrambe. ldenuficira pa
mprofile za digitalne dokumente, ki bo zagoravljal,
da bodo lahko dokumend za ves ¢as njihove
hrambe reproducirani vedno na natanéno enak na-
éin. Kljuéni element reproduketje je zahteva, da so
PDI/A dokamenti 100-odstotno neodvisni. Vse
informacije, ki so potrebne za prikaz dokumentov
vedno na enak nadin, morajo bid vgrajene v dato-
teko. To vkljucuje {ni pa omejeno nay informacijo o
vaebind (besedilo, rastrske slike in vekrorske gra-
fike), pisavah in barvah. Dokument PDI/A ne sme
biti odvisen od podarkov iz zunanjih virov {npr.
fonrov programa in hiperpovezav). Zahteve 180
standarda za programsko opremo, ki prikazuje for-
mat PDI/A so, da vkljuduje smernice za upravlja-
nje 7z barvami, podporo za verajenc pisave (fontce)
it uporabniske vmesnike 2za  Dbranje vgrajenih
opomb {npr. podérravanje ali oznacevanje bese-

dila).
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Ieto PDF ddobe erobat Forsiat 18O

isdaje

1993 PDT 1.0 Acrobatr 1.0 PO

1994 PDT 1.1 Acrobar 2.0 PDI

1996 PDF 1.2 Acrobat 3.0 PDF

1999 PDF 1.3 Acrobat 4.0 PDF

2001 PDF 1.4 Acrobar 3.0 PDE/A-1a 18O 190053-1:2005
PDF/A-1b

2003 PDF 1.5 Acrobat 6.0 PDF/A

2005 PDF 1.6 Acrobar 7.0 PDE/A

20006 PDF 1.7 Acrobar 8.0 PDE/A

20006 PDF 1.7 Acrobar 82 PDE/A

2008 PDI 1.7 Adobe Fxtension Teve 3 / Acrobat 9.0 | PDTF/A 1SO 32000-1:2008

2009 PDI1.7 Adobe Fxtension Tevel 3 / Acrobat 9.0 | PDTF/A

2010 PDT 1.7 Adobe Actobar X (version 10. () PDE/A-2a | 1SO 19003-2010
PDI/A-2b

Tabela 2: 7.godovirski pregted rersgj PDF in PDF/ 1
(Prirg
itedjdens dae 10.11.2011)

Standard 150

w7
niehive, eksterite pure

PDF/ L preporvedse avdin in widen

e, itkase JaraSoripl in itka

s spro-
panije drie-

Sgitje nkazor in odpiranfe driggh dokumeiion, pkli

'

&b sapisor in enkripetfo.

Nadalje zabteva, da so vse uporabljene pisave
{fontd) vkljucene v sam dokument 1 da so hkrad
univerzalne ter brez pravnih omejitev za njthove
uporabo. Zahteva tudi, da je barvna shema dolo-
¢ena v obliki, neodvisni od strojne in programske
opreme, merapodarki pa morajo biri zapisani v ob-
liki zapisa XMP.™#

Oblika zapisa PDF/\ ima dva prilagojena ni-
VOja i verziji:

- PDE/ -1 (50 19005-1):

Temelji na verziji PDF 1.4 od Adobe Systems
Inc. {vkljucena v Adobe Acrobat 3 in poznejse
razlicice) in je definirana kot ISO 19005-1:2005.
Objavljena je bila 1. oktobra 2005 7 imenom »/o-
cument Management - Tlectrontc document file jormat for
long term preservation - Part 10 Use of PRI 1.4 (PDI7/
A1 e

V o druZino standarda sodita dve podrazlicici:

- PDF/A-1a (1SO 19005-1 nivo A skladnost):
zagotavlja hranjenje enake logiéne  strukrare,
kontcksta in vsebine dokumenta kot 1zvorna
oblika.

NMP xtensible Metadata Plattorm 3 specifikacija, remelji
na standdardu XML in omogoda uporabo shem za opis me-
tapodarkoy.

oo i v btipef [ enwikipedia.org/ wiké] Portably_Document_Tormat#teite_note-pdf-ref-9#cite_note-pdf-ret9,

- PDI/A-1b SO 190053-1 nivo B skladnost):
zagotavhia hranjenje enake vizualnosti doku-
menta kot izvorna oblika.

- PDI/1=2 (450 19005-2:2011):

Temeljt na verzji PDF 1.7 od Adobe Systems
Inc., ki je standard ISO 32000-1. Objavljena je bila
20. junija 2011 kot 150 19003-2:2011 2 imenom
wldocument management - Ulkctronic document file format

Jor long-term preservation - Parr 2: Use of 150 32000-1

(PDI /A2 PDF/A-2 je tore] prav zdaj nastala
razlicica in zato §¢ m zclo splogno uporabljena.

Adobe Systems Inc. je specifikacijo PDF vec-
krat spremenil i $e vedno nadaljuje razvoj v obliki
novih razlicic Adobe Acrobat. Obstaja deset raz-
licic PDI¥ s pripadajocimi razlicicami Adobe Acro-
bar (gle Tabelo 2).

5.2. Znacilnosti PDF/A

Pomembna informacija je, da so vse razlicice
zdruzljive s prej$njimi {npr. razlicica 1.7 vkljucuje
vse v Adobe PDF specitikacijah dokumentirane
funtkcionalnost za razlicice od 1.0 do 1.6). Ker je
specifikactja javna {odprta oblika zapisa), podjetje
Adobe kot avtor 1 lastnik oblike zapisa {lastmigka
oblika zapisa) nima monopola nad obliko zapisa,
vendar pa je zaradi zahtevnost standarda ter ob-
¢asnih sprememb in dopolnirev podpora obliki za-
pisa odvisna od podjetja Adobe. Leta 2008 je PDF
1.7 postal ISO standard 32000-1:2008.
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Osnovne znaéilnosti PDF/A-150:7

- enkripcija je prepovedana;

- JavaScript in ukazi za proZenje ukazov so pre-
povedant;

- avdio in video gradivo sta prepovedant;

- obverna je uporaba metapodarkoy, ki slonijo na
standardily

- barvne sheme morajo bid dolocene v obliki,
neodvisni od strojne i programske opreme:

- wse pisave (fonti), uporabljence v izvornem digi-
talnem dokumentu, morajo biti vkljucene v do-
kument. To velja rudi za 1. 1. standardtie pisave
PostScript, kot sta Times ali Helvetica:

- opombe, predstavljene kot govor ali video, niso
dovoljene;

- sklicevanje na zananje vsebine ni dovoljeno;

- akcije, kot npr. zagon filmskily ali zvoénih dato-
rek, posiljanje ali brisanje formularjev niso do-

voljene;

- suskanje LZW in JPEG2000 (kompresija)
dovoljeno;

- rransparentnost in uporaba slojev nista dovo-
ljeni;

- vgrajent dokumend {datoteke) so prepovedani v

PDF/A-1.

Kaj prina3a novega PDF/A-2:

PDE/A-2 ima dodane nekarere nove funkcije
glede na specitikacije razlicic PDF 1.5, 1.6 in 1.7 in
je zdruzljiv z vsenu prejs$ojimi razlicicanu. Torej so
dokumenti, ki so skladni & PDIF/A-1, skladni rudi s
PDIF/A-2. Vendar pa dokumenti, ki so skladni s
PDE/A-2, niso nujno skladni s PDF/A-1 (Wiki-
pedia, 2011b). Novosti glede na PDF/A-1 so:

- JPEG 2000 stskanje je dovoljeno;
- podprt je digitalol podpis, skladen s

(PDIF Advanced Electronic Signatures);
- rransparentnost in uporaba slojev sta dovoljent;
- vgraditev datotek PDE/ A je dovoljena:

- nivo podpore kodnt tabeli Unicode;

- odprte oblike zapisa (angl. Oper'Lype fouts):

- novi tipt zaznamkov (angl. New annolation
npr. vodni, 2ig (angl. Watermark), zaznamki ure-
jatja {angl. Reduct annotations).

PAJES

nes),

Kaj ni dovoljeno v PDF/A-2:"

Prepovedane so vgrajene dinamiéne vsebine v
datotcke PDT/A. Obstaja nekaj podrodij, na kate-
rih dinamicnie vsebine igrajo pomembno vlogo:

- muliimedijske lastnosti: zaznamki, ki omogo-

Najdeno na nastova: heme/ /enawvikipedia.org/ wiki/ PDE/
AI301.201 1
6 Primn, Dviimmer: Wy 2s PDT/ A-22

¢ajo vkljuéevanje filmov, avdio zapisov ali mo-
delov 31D v PDF daroreke:

- obrazci, zasnovani na formatu XFA\ — nova ar-
hitcktura, ki jo je razvilo podjetje Adobe za
podporo zahrevmim interaktivnim obrazcem.

Odnos do akeijskih skeipt {ActionScriprs) in
Java skript je e vedno enak kot v PDF/A-1. Java
skripte so popolnoma prepovedane v PDF/A-2,
dovolieno je samo zelo majhno Stevilo ukazov
akeijskih skript, i sicer le tist, za katere ne obstaja
rveganje, da lahko spremenijo vsebino arhiviranega
{(shranjenega) dokumenta PDH.

5.3 Pregled razSirjenosti PDF/A v mednarod-
nih indtitucijah

V nadaljevanju nas je zanimalo, v kak§m men je
format PDF/A (vkljucno z razliénimi verzijami) pri-
znan oz, uporabljen v razlicnih mednarodnih in-
stituctjah. Organizacija ATTAM je v tezni raziskavi™
ugotovila, da W% organizacij, ki so bile zajete v §tu-
diji (198 clanic AIIM), uporablja P za dolgo-
rocéno hrambo skeniranily dokumentov, 89% orga-
nizacij pa za potrebe distribucije in hrambe pretvarja
dokumente pisarniskih zbirk v format PDI. Vse
organizacije pa f¢ vedno uporabljajo papit.

Organizuctie, sajete v Studiid ANM, so naporedule, da bodo »
waskedgjih petihy lelih smpanfiale porabo papivia wa 77% in
porecale aporaie PDE wa 93%s,

V drugi raziskavi,”” ki se je posvetila uporabi
PDF/A v Evropi, je kompetenmi sektor PDF/A
{PDF/A Competence Center) ugotovil, da jih od
400 vprasanih organizacij 16%% 7¢ uporablja PDIY/
A, v maglednjih 12 mesecih pa ga namerava zaceti
uporabljati ze 50% vprasamh.

Po podatkily, ki jih je objavila druzba Adobe
Svstems Incorporated {Adobe Acrobat, 2010); so
vladae organizacije med prvimi uradno definirale
uporabo standarda PDI/A. Tako na primer:

- NARA (National Archives and Records Admi-
nistration) desefmje uporabo POE/N pri spreje-
manju dokumentov {submission). PDF/A do-
voljujcjo ali priporocajo nacionalni arhivi ali
knjiznice v Nemdiyi, Tranciji, Ttaliji, Svedskem,
Nizozemskem, Avstriji, Awvstraliji in Norves-
kem;

AHM {Association for Information and Fmage Manage-

ment) — Madnarodne zdruzenie za upravianie informaciy.
B Prim Veappaolo:r AHM Maske? 1 study, Conieni Creatan and

Dedipery.
W Prim. N

aerly all arshiriug projects nse P/ 4.
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Obvezna uporaba | Priporocena uporaba | Dovoljena uporaba

Indtitucija (najvisja stopnja | {visoka stopnja (srednja stopnja
zaupanja) zaupanja) zaupanja)

Arhivi:

Arhiv RS (717, 2. () v

[llorida Digital Archive v

Librarv and Archives Canada v v

Natonal Archives of Norway v

National Archives of Sweden v

SWISS Federal Archives (SF:\) v

Li. 8. National Archives and Records v

Admintstradon (INARA)
KnjiZnice, muzeji:
Austnian Narional 1abrary v

Bibliotheque nadonale de rance v
German National Tibrary v
Tibtary and Archives Canada v v
Muscum of London v
University of Texas Librarices v
Organizacije javnega sektorja

(Government agencies):

Brazilian federal legislature v

Duich government v

Hratich v

German government (SAGA v4 ) v
Norvway v
Switzerland v
Spanish (Ixrremadura) v

Preostalo:

European Commission MoRey) v
Organizadon for the Promodon of v

Automated Accounung
United States Patent and Trademarks v

Oftice {USPTO)
Virginija - visoke $ole za podiplomski v
stuchij

Tabsla 3: Seznam mednarodnib institucyy, ki vkjjusnjeo PDUY A v nabor oblik sapiva su dolsoroine hrambe in stopnja
uporabe (Spletse strani institucy S
btip:/ [ enavikipedia.ore! wikif OpenDocment_adoption,

hitth:] [ digitalpreservation.gov] formats] 1dd] [dd0001 25 shiml, bitp:] | wam.adsbe. com enterprisef standards/ pdfal )

& Najdeno 18.11.2011 na nastowih:
hutp:/ /A www.adobe.com/ enterprse/pdfs/pdiatorAcrobat. pdf
hutp:/ /A wwaw.collecionscanada ge.ca/ddgiral-initiadives /01 2018-221 0-e.himl
hutp:/ /A www.arhiv.gov.st/ fileadmin /arhiv.gov.si/ pageuploads, cakonodaja/ELZ_2 0 -1 del_sazhicica_2.0updt
hutp:/ /www.eha e/ wiki/ index. php/Norway#Country Profile_for Nozway
hitp: 7 Fwww.collectionscanada, vl ,‘"d.igiit'.-d»initimi\'c.s‘f" ©2018-2210-¢. himl
hetp:/ S wwaveutturetr Acubrure/ mirt/ numerisation /7 rechnique/docaments//
cahier_charges. numerisation_presse_annexes.dou
vww.muscumoflondonarchacology.orguk A inglish £ ArchiveRescarch /DeposResource / Standards _2htm
vwav.cha.ce/wiki/index.php/Novway
repositorics.dibagexas.cdu/recommended _fite_ formars
hetp:/ /wwwed-nb.de/eng/netzpoub /ablicf/ np_rechnik htm

L81/



http://www.adobe
http://www.adobe.com/
http://www.collectionscanada.gc.ca/digital-initiatives/012018-2210-e.htm
http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/
http://www.eha.ee/wiki/index.php/Norway%23Country_
http://www.collectionscanada.gc.ca/digital-initiatives/012018-2210-e.html
http://www.culture.fr/culture/mrt/numerisation/fr/
http://www.museumoflondonarchaeology.org.uk/l
http://www.eha.ee/
http://repositories.lib.utexas.edu/recommended_file_
http://www.d-nb.de/eng/netzpub/ablief/np_technik.htm
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- evropska komisija je v specitikaciji MoReq
{(Model Requirements tor the Management of
Electronic Documents and Records)  format
PDF/A\ prporodie najmanj za skenirane doku-
mente in dolgoroéno hrambo:

- sodiséa ZDA so kot ena prvih, ki so privzcla
Format PDF/\ kot sbuegen v primeru spreje-
manja uradnih pritozb, stecajuih napovedi, od-
vetniskih zapisov m vlog, Ob prejemu te do-
kumente prervorijo v PDI/A in asovino Zigo-
sajo ter podpidcjo pred nadaljnjo uporabo;

- drrave, kor so Nemdija, Francija in Nizozem-
ska, priporvéaio PDE/A na nacionalni ravni, ka-
dar je treba ohranid administrativine dokumente
s fiksno, nespremenljivo vsebino.

S pomodjo dostopnih virov smo raziskali, kaks-
na je stopnja zahtevnost uporabe formata PDE/A
v razlhicnih mednarodnih indrirucijaly, kor so arhivi,
knjiznice, muzejl, univerze in $e nckatere druge
{opazovane 1nddtudije). Zabteve po uporabljanju
formata PDIY/A smo razdelili tako: obvezna, pri-
potodcljiva ali dovoljena uporaba (glej Tabelo 3).

1z Tabele 3 je vidno, da so mednarodne insri-
tucije previdne, saj jih PDF/A vedina le priporoca
{16 msdwicyj od 24 opazovamh, v glavnem arhivi,
knjiznice in javni scktor), kot obveznega ga doloca
6 od 24 opazovanih instituci] (avni scktor, noben
arhiv ali knjiznica), $tir indrirucije pa zgolj dovo-
ljujejo uporabo formata PDE/A za dolgoroéno
hrambeo gradiva v digitalnl obliki {arhivi in knjiz-
mee).

5.4 Pretvorba besedilnega dokumenta iz izvor-
ne v PDF/A obliko zapisa

Pri oblikovanju vsebine besedilnega dokumenta
(npr. ustvarjencga 7 MS Word ali MS Fxeel) v
njegovi izvorni obliki lahko uporabimo npr.:

- formule,

- makroje,

- 1bcle,

- grafe, ki so izdelani na podlagi podatkov v
tabeli,

- razliéne ripe pisav {fonrov), ki lahko vkljucujejo
sumnike oz. druge posebne znake,

- varnostme vsebine {npr. e-podpis, ¢asovni Zig),

- shke in povezave na zunanje  dokumente

{vgrajeni dokumenti).

V casu ustvarjanja dokumenta kot rudi kasneje
je pomembna tudi oblika dokumenta, npr. :
- prelom strand,
- izvorna pisava (font),
- videz npr. logotip ali slike,

prelomi vrstic,

- barve,

- oznacevanje in Steviléenje {slogi in oblikovanije
naslovov oz, odstavkov),

- formati posameznih tipov podatkov {npr. de-
cimalne vejice pri Stevilkah, datum, ¢as, valuta),

- postavitev inn videz glave/noge,

- poscbni uéinki, npr. poudarjeno besedilo {bold),
posevna pisava {italic), podértano besedilo.

Ce upoitevamo dolodila slovenskih predpisos,
je treba dokumente, kolikor je hramba predpisana
za vec kot per ler, pretvoriti v obliko zapisa za
dolgorocno hirambo. Besediltie dokumente torej v
format PDF/A.

V' zapisu PDI/A-1a lahko zapisemo  tako
besedilo kot graficne clemente in ohranimo pisavo,
strukruro, obliko, barve in slike. Ohranja prikaz
oziroma videz in omogoda uporabo metapodatkos.
Prav tako omogocéa izvedbo operacij v besedilu,
kot sta iskanje po besedilu 1n kopiranje v druge do-
kumente, &e seveda besedilo v samem dokumentu
PDI/A ni vKljuéeno kot slika, 1. posnctek bese-
dila, 10 pa je po specifikaciji PDF tudi mogode.

Odgovor na vprasanje lahko najdemo takd v
javno dostopnil specifikacijah formata PDF/A-1
{glej poglavje 5.2. Znadilnost PDT/A) kot tadi v
razlicnih drugih dostopnih virih, npr. rubrikah »od-
govor fia vprasanja« kompetenénega centra PDH/
ASLali objavljenih ¢lankih in brosurah®. Izkudnje
p prewvorbi besedilnih dokumentov, ustvarjenth s
programoma Word in Fixcel 17 pisarniske zbirke
programov MS Office, je opisal rudi Bergmann iz
podjetja Siemens. Bergmann navaja, da so imeli pri
pretvorbi projektne dokumentacije, ki je bila v vec-
jem delu tudi v obliki datotek v Wordu in Excelu,
veliko tezav., Razlogt zanje so bili pr razlicnih do-
kumentih eazlicni, to pa se je kazalo v tem, da se je
proces pretvorbe ustavil in je bila potrebna roéna
intervencija sisremskega admunistratorja. Idenritici-
ral je nckaj skupnih teZav, ki se nanasajo na
makroje, skripte Visual Basic, datotcke samo za
branje {read-only), presreviléenje 12 Word darotek v
datotcke 7 ved kot 500 stranmi, na datorcke 7 ved
kor 100 MB in vec¢ kot 5000 stratmm. V vedini
primerov 5o rezave pri pretvarjanju izhajale iz ene-
ga od teh razlogov. Navaja, da zahteva PDF/A po
neuporabi makrojev in skript ni ustrezna izbira za
projcktno dokumentacijo, saj je 7 njthovo pomodjo
lazje usrvagjati in delat z dokument, preden so
preneseti v njihov sistem PLAM Cadim {sistem za

-

L Prina. [ fawe 2o aniwer guesiions in POE doctinents?
Prim. Drimmer & Scggeen: POE/ A jn a Nushell 1 ang
Toriz ~Archiving with PIIT.

o
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upravljanje specifikacij produktov, v katerega pri-
hajajo podatki iz razlicnih sistemov kot CAD,
CAE, SAP). Problem so sicer poskusili resit,
vendar kot arhivski format za tehnicno dokumen-
tacijo $e vedno uporabljajo format TIFF G4. Kre-
irajo dokumente PDF in jih pretvarjajo v TIFF G4,
nacrtujejo pa vpeljavo formata PDF/A, ki bo
vkljuceval nove funkcionalnosti.

Lasten primer 1:

Ne glede na to, da v opisih formata PDF/A
zvemo, da vgraditev zunanjih datotek v datoteko ni
dovoljena, je dejstvo, da tak nacin ustvarjanja vse-
bin pri vsakdanjem delu s pridom uporabljamo.
Taksen primer je lahko analiticno porocilo, ki te-
melji na podatkih, pridobljentih s pomocjo dodatnih
analiz ali izracunov, zapisanih v samostojnih doku-
mentih. Pogosto zato, da bi dosegli preglednost
taksnega porocila, hkrati pa zagotovili dostop do
vseh podatkov, vgradimo te samostojne datoteke v
porodilo (glej Sliko 3). V konkretnem primeru smo
v dokument vgradili excelovo datoteko (datotcka
xls) s tunkeijo:

* ystavi predmet

* ustvari iz datoteke

* prebrskaj

* prikazi kot ikono.

Ze¢ iz Slike 3 vidimo, da lahko vgrajeno dato-
teko poleg tega, da jo izrezemo in kopiramo, tudi
odpremo in urejamo. Pri tem ni treba, da je vgra-
jena datoteka v nasem racunalniku.

Datoteko z vgrajeno drugo datoteko smo
pretvorili v format PDF/A-1. (glej Sliko 4)

1z Slike 4 je vidno, da po pretvorbi ostane vgra-
jena datoteka samo $e kot slika (angl. iage), njena
vsebina pa je nedostopna. Takoj ko tako datoteko
pretvorimo v format PDF/A, sicer ohranimo njen
videz, celotne vsebine pa ne vec. Izgubimo pa tudi
moznost za ponovno uporabo podatkov kasneje,
saj je vsebina vgrajene datoteke izgubljena. To pa
dolgorocno pomeni tudi to, da ne bo ve¢ mogoce
razumeti, kako so podatki v osnovni datoteki na-
stali. Podobno se zgodi tudi, ¢e imamo datoteko
xls, v katero smo zapisali niz podatkov, ki smo jih
obdelali z razlicnimi formulami, nato pa koncne
rezultate prikazali v obliki grafa. Po pretvorbi da-
toteke .xls v format PDF/A izgubimo moznost po-
novne uporabe podatkov.

& — Stran

Test

Primer vstavljene datoteke X1y (ustvarjena z MS Excel):

il
[End % e
D:\sRSdeby |Gl koprai
w & priepi
Predmet - Packages 3
Pokadi orodno vrstico =Slikax
Cbrobe in sendenje ...
Mapis ..
3}/ Obliku) predmet ..
¥, Hperpovezava .,

Slika 3: Primer vstavijenc datoteke kot slike (ikone) v driugo datotero

6—Stran 7

Test

Primer vstavljene datoteke .xls (ustvarjena z MS Excel):

&N
L Copy Image Chrl+e

D:ARS-(

Save Imane As...
OSEBNOA De....

Slita 4: Datoteka 3 verajeno drugo datoteko po pretvorbi v PDE/ A-1
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Ptri pretvotbi dokumenma v tformat PDF/A-1a
nas je najprej zanimalo, kaksen epliv ima 1a pre-
tvorba na vsebino i obliko dokumenta {razisko-
valno vprasanje st 1),

Odgoror nu sprasange 51. 1:

S puriodio primetiana primarnih in sckundarnih  viror,
lastucga priviera in drugil dobsih praks labko sklenemo, da pre-
tvorba dokumenia iz njcgore izvorne digitalne oblike v P/ 1
labko vpliva na obliko in predvsem vsebino dokumenta.

5.5 Ali PDF/A izpolnjuje kriterije slovenskih
predpisov?

V' nadaljevanju smo poskusih s pomocjo pri-
merjanja primargih i sckundarnih virov ter prej
opisanih primerov za vsako posamezno lastnost, ki
jo slovenska zakonodaja doloca za formate, pri-
merne 7a dolgoroéno hrambo, ugorovit, ali ga for-
mat PDE/A izpolnjuje ali ne (raziskovalno vpra-
sanje 5t. 2).

Odgoror iz wpr
S$ pomeiin  priva
e primer i drigih dobrib priks I
sdaj format PDE/. L we ispolvjuje
dofgorocie Lrapibo gradiva v digitaln oblifkz, kot jil dofoiafe
slorensi predpesi (glef Taiclo 1),

b lasinodi fomata 5

5.6 Ali je pretvorba dokumenta iz ene digitalne
oblike v drugo dovolj ptimerna strategija za
dolgoro¢no hranjenje?

Ze pti primeru pretvorbe besedilnih dokumen-
tov {npt. ustvarjenil z Wordom ali Hxcelom) v for-
mat PDF/A smo lahko videli, da niso zagotovljena
vsa nacela varne hrambe, kot jib opredeljuje stroka,
npr. 18O 153489-1, International Council on Ar-
chives (ICA) in ZVDAG.A.

Odigoror wa rhrasanfe 5. 3:

. _ 2
Dutturiiene  pietudae)

Na  podlagi metode  privierjanja  (Fom

prisny i sekandarntin viroy ler prewdifee Jastnega priviesa

e,

«

preivarbe dokumenta i eine digiialne ohlike » e nze
d strategija pretvorbe digilulega dokumenia iz ene digiilae
oblike v drige ni zadostna strategija za dolgoroéno bra-

njenje digitalnib dokumentov.

1. ISO 15489-1: dolgoroéno hrambo definira
kot dolgoroéno shranjevanje digitalne informacije
brez napak 2z moznostjo ponovae pridobitve {angl.
retrienal) in interpreracije {angl. interprefation) 7a ves
¢as hrambe te informacije. Pri tem »ponovna pri-
dobitev« pomeni pridobirev potrebnih, dolgoroéno

hranjenily digitalnih  dokumentov brez napak in
morebitnili poskodb. Pn prervorbi dokumentov 2
vgrajenimi dokumend, uporabljenimi makroji in
formulanmi v format PDF/A ta zahteva ni izpol-
njena.

2. International Council on Archives {JCA):
izpostavlja nacelo morebime potiovne uporabe. 1o
pravi, da so dokumend pofeaciaino ponvene uporabri,
¢e je 1z njih mogoce izluécitl informacije ali kako
drugace omogoditi dokumentu, da sodcluje s so-
dobnimi informacijskimi sistemi. Zahtevo po po-
novni uporabi je sicer mogoce tudi zanemariti, saj
je v vedini primerov ne bomo potrebovali, v do-
locenih primerih pa jo bo vendarle zazeleno dosect.
Na rak nacin sta navadno zagorovljem tudi do-
stopnost in razumljivost dokamentov. Glede na
pregledane vire so stalidéa v stroki razlicna. Ce po-
gledamo gradivo, ki je po svojem starusu athivsko
gradivo, verjetno taksdna zalhiteva ni nujna. Ce pa
pogledamo gradivo, ki je po svojem statusu trajno
gradivo {in ni arhivsko), bomo vetjemno nadli pri-
mere, za katere bi bilo izpolnjevanje rega nadela
smiseltio.

3. ZVDAGA: s staliséa izpolnjevanja  nacel
varnie hrambe, kot jih doloéa ZVDAGA, lahko
prav tako ob obravnavanem primeru pretvorbe be-
sedilnih dokumentov v format PDI/A ugorovimo,
da nacela niso v popoltosti izpolnjena:

- uporabnost (Zmosnoit za reprodukiijo in pri-
produtkcije su uporabo ves ai frajasjd brambe
(mnr. branje, liskarge doknmenta). ¥ nasem primeru
pretvotbe ne moremo  zagotovith zmoZnost za
reprodukcijo  vsebine dokumentov, ki so v
vgrajenem dokumentu pretvorjenega dokumenia;

- celovitost (Zueotovljene morajo bifi pravilnost,
nespremenfjirost in popolnost gradiva osiroma reprodufcje
rjegure riehine, wreienas! gradiva oidromia regore rsebine ler
dvksasdjivost ipora gradiva (proverience) res s Bjesore
Zatakne se pri zagotavljanju »popolnosti
gradivac. 'V slovarju slovenskega jezika najdemo
obrazloZitev besede popolnost kot »papalnost -
< (o) lastnos, o5t papulnesa: pupelnest sepania |
rar. ekspr.: dosedd pepolnost; ki yjema Raj r celyli, shiesa
wie Jestavne dele celote, enote, ki je po svofih lastnostib,
snadilnostih bres napak, pomanikiivesti: popoln vistenre N
nadem primeru pretvorbe tore] popolnost gradiva
v tem pomenu nismo zagotovili;

- dostopnost (Gradivg ezmma reprodukagja rje-
sove wsebine mora biti vox fas frgjanja brambe savarovans
pred isgabo ali okimiteijo celovitosti fer dostopna tistem, ki
imajo sa te wstrepa pooblestifa). Vonasem primeru
pretvorbe nismo  zagotovill zavarovanja  gradiva
pred izgubo, saj se je s pretvorbo datoreke, v katero
je bila vgrajena druga datotcka {enako pa velja tudi

PREVROSE [
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tega pradiva). Po prervorbi v osnovm daroteki, ki je
bila predmet prervorbe, sicer vidimo vgrajeno da-
toteko kot sliko, njena vsebina pa je izgubljena oz.
se ob pretvorbi ni reproducirala.

St,

Lastnost

Ugotovitev
skladnosti®

Utemeljitev

Zciqofui'ﬁu ohranitfer reeline
i dirt lakon, ta poniehi
urejeno celoto 1'nﬂ’ poirelnih
podeatkor in poveszin med
Wik,

e

NE

frunkiiin srstard |

Ce

cectelnt doknment (npr. Word, Liscel) vgradism drug dokument (c
ediele, B OSHOIReNT dukanenti je sy ikona
dutvteke), uporaiine nakroje alf forsule pri vblikoranfu rsciine
dokitments, doloien del podaikor po preivorbi # formai PDF/ . | posiane
HieH T (3 Erare b

nedustopen (elef puglarie 6.6, Pretrarha besedilnega dof
PDE/ A ofiiiko supisa).

S tem pa je krseno tudi nadelo dostopnost pri dolgorodai
hrami gradiva v digialnt obliki, ki doloda: »Gradivo oziroma
reprodukcetja njegove vsebine mora biti ves ¢as trajanja hrambe
ravarovana pred tzgubo ali okenitvjo celovitost ter dostopna
tstim, ki imajo za to ustrezna pooblastilac,

to

Je Simko prizman in nveliarfien
osironia uporabiien, fer njcgora
aporaba pa pudpria 5 iz i

arelfiarliens straing in

programsko opresio,

DA

P A je glede st stersvr rasgskara sphsnn prizman in nreliarfien vz
uporalilien fosmat, uporaia pa fe podpria & strojno in programsko oprose,
e iz ivg (ulef poslanje 6.3, Pregled rasiisienseti PDF/ A »

i en st "zm Tatin).

mmmmm' :

e

\r'ﬁrmmuo h0 then 2l
!rpmdamm reciine ali

it prefvorjen @ oblikn,
ki je neposyedno npotubia,

DA

N

Ne gledde na to, det sutkon o lastnost navja kot ent, po sni jo cashili va
dra deliay saf se nanasa na razficed lstrosti:

frfy'm‘ww! iits f.f/mmbs'}r 7 i?*/)?‘a(i‘i_u&;g}}; wsehtie ennsiamin prelvoriei ubliko,
£ jo nepusredito uporabni.
Pri rasamevanju ispolujers
.*,./r)rcfm!..;gu Enjisnesa fesiFa® nafll smio to rastago besed:

reprodcisate: ustrarjali faf fako, £of e obstafa v strarmosts;

my'mm'"!m ~ditz -0 prid. | neposredieiii (e-¢): ki jo brez posredovanya,
hrez Cesa vmesnega: neposteden stk, vpliv;

uporaic -na -0 prid., aporainef (a aj: ki sc da korismo uporabid,
porabitt; ki je v takem stanju, da se lahko uporahlja;

reprodukiifa jo selo natandna Kopifa originala

threp:/ Ahsowikipedia.org/ wiki/ Reprodukcija).

Formut PDF/A je neposredno uporaben 7 1'epmdukcij<';
vschine. To lahko dokazujemo mdt s tem, da jo Ze vgrajen v
posamezae aphikaciye kot npr. Adohe Acrobar, pisaraiske zbirke
AS Office 1td.

Drugi del re lasmosti pa PDL/A ne izpolnjuje, saj po prervorbi
i zagotovhena nupr‘)srudna upo!'aha podalkm-’ ki so v vgrajem
datorcki {gloj primer iz poglavia 6.4, — vgrajena datorcka).

jii Le dasiitosti smo 7 poprigali e ¢ shoarjen

Omnguia suniodinn prefroriio
iz }t'qﬁl)'if/u’r]r i l)i"([h/..ﬂ]l'b

dangudk il azdronict bapakai pri

prefoorbi.

NE

V7 slorasin storenskegu é-‘ff;'f':ﬁ/fcqa_jm'ilm i nl desedia Samodcien fa ponien:
ki apravija delo sam, bre; VEQF . fits anrionlicen.
PP/ A aniogada sariodefnn prefeorbo, resd Furlenid bk
pr prr/ﬂr)r/i ,Db‘fﬂ’uihl :‘.lb‘!’ﬂ:\&) tff/(rzwm;u (4/(7 pr)q/d f’m‘{m il
besedilega dokamenia i isporne ablike supiea » PRV A, priver
Bereniany].

je ab ygn?

Bl

SAZLU in ZR(C

programom ASP32

Ugorovitey pomeni: DA — kriterj jo izpolnjen, N1¢ — Kriteri) ni izpolnjen.
. InSritur za slovenski jezik 1rana Ramovia in avtoi. Zatoznik 1S, dud. Plektronska izdaga v 100 Prikaz s
pr{-glf-d()vzllnik prd:lrkr.vﬂih zbitk v 1.44.
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5 | Je neodriscu od posaniczie DA Glig:
prograniske ali sivejre opreme oz /zr’;}- 5.2. Zuailzosii PDF/,
oxirania vkolia. bttpef [ wnectitni. oref docnmients/ stapduards/ 19005-1_FAQ. PRI
(fmnfum 19, 11,204 1)
0 G /}'( wa stanje strke ohstaia | NFi TV DACA pojens srarsta branhae dufoda kat brambo igpirnega gradiva
pediba siupiija revjeiiusi, da » diwiialui of;;:u 5 sagolonfenini nadeli dusiopuost, upovabiost in
sagutarlia rarmn bvanihe sed f('/umfm*‘ (26. ilew). Nt M/qg/_[ﬂ. ieror is: pogkiria 5ok Pretsorh

kot pet fef. ra‘!/ffrqu dokupicnita it isvorie olifike sapisa p PDE] A lufiko
/ o doloenihy prineril ie

r/:."»[?/, suto je ne bo wiogel sagotarfiati tndi v

wi PDE/ U odpravien. Fendar iz
sann sl dulucene prisiere (drivier rerajentl datotek r dutotekn,
er shranily sk liva (vides, oblika)
dnkamientit, njen kontekst p e v celld (olef Dnternativnal Counctl on
Arelires, 2005,
Dindeatenr problen: predsi,
Advhe Systenss Treorp

3

pm[i&-w, X%:.i [m = nasted s
frdditer refi
formide, prikrefi), kjer se je sic

iz ntdli dejsive, di je PDF[ A1 v lasii podjetfa
i, ki naa

u rasrf whlife saplsa, wi pa

X7
vizesune, da dofgoroin oiliko supisa obrana in razpiia ali vl objurf:

spectfekaicijo prifodiil va B lf.a'lyléa oblika supisa rseba
eleiente, ki so mekoni, ‘!’/’J// 1 ¥ D wshectvanil wblike supisa

Te

vz /r i !('/1;, di je § v ‘ janid, {6 pa

_ dithiem pogrupiske oprenie [5delars progravior, £

i:jjdr/qio dokunient v okt sapisa P (med dragin: tndi i.rcmfr)zv'('iﬁ

icmsafi Office 20071 2010 nkfjudige mosuost ph!“m[k » obliko
2/% sa PDU). T2 vaspijaled Jaisko kfiul sh ‘/',"/h.fu,‘z oblifujein supis PRI

wa rashicne sacine, fo pa viasth porsroda Ifnllﬂf(’ weron, /m)nfi

' m‘; /lfm: rpeiton, suapisanih » obliki supive PDF. R« wijali

il Anu."w iy ‘wmm."/ {uleite Loadii poglarie 6.7,

'\.

\

m%w .‘ﬁm : PDF/ A).
7 Ovoguia po dunasugi DA Coe perjanicmo /mpm'ra‘mj podictia Advize in rdrages
stmkapih preduidenanjib po 7 mnz!«/u.nz/! ardds/ 19()")7 1 }, 2. PDF),
tep ohdnlin prefracho r nova, w3 i )/mw
fakral doloeny oliliko supisa Kfuiz femu pa miotanio biti pmrvdm. s fe PDi /A ne ﬂurﬂdﬂi(

s dolporosing brambe. Lasiniska oblika forme:

.. Ce igpusieramn Se drigga dejsing (ofef alemeljiler
6, drsd odstarek], put Yeska pritedinm, da PDU] A ustresu tef fastonst.

8 Temelii na medwaroduen, DA PDEL A je ISO sizndard (e poglatie 6.1. Zgodurinski vaseof formaia
drsarnen; all sphsan PO/ Aj.
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2 H ' 3 -
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F

Tabela 4: Pregled izpalrjeranja splosnih lastnosts furmata P/ -1, kot jilr delodajo stoverski predpisi

Dosedanji izsledki nas tore) vodijo k temu, da ki bo odpravljala tezave, zaznane pri nasem prime-
strategija prervorbe gradiva 1z ene digiralne oblike v ru pretvorbe™ Zato predlagamo, da organizacije za
drugo i dovolj dobra sirategija za dolgoroéno hra-  zdaj redno spremljajo in pregledujejo razvoj for-
njenje. matov, da bodo zagotovile izbiro najboljSega za

svoje potrebe.

Glede na spogliivnsi ivenulnil formaton sapisa, & jib je

stroka upredelila kol prigerie sz dolyoroing hrarbe, in dejsiv,
du so So vedno rorusroin, sa vdig prediagare, tudi obranfange
izvirnib oblik dokumentov poleg pretvorjenib. B Dine 27, 10, 201 je avtorica tega prispevha dobila v svoj e-
postni predal odgovor g0 Thomasa Zellmanna, PDRDE As-
Verjetno gre za prehodni predlog za éas, dokler socition E;:-‘m:uE: fla:maas.yciinmnn({_),!pc.ifa.c»rg_; 8 fo vse-
swepatndt £ : Mrsams oy bino: »PIE/A-3 will support any embedded file like vour
obstoject formad, predvideni za dolgorocne hram-
; L . bl "0 ‘-l i Word and Pixcel example. This was an ﬂqlilﬂﬂllﬁf frum
be, ne bodo izpopolnjent. Npr. Adobe zagotavlja, ARCIDVES 1o the 180 committee bur PDE/ i

da bo v prihodnjem letu objavil razlicico PDIF/A-3, planned for 2012 and not published yete,


http://www.aiim
http://www.aiim
mailto:thomas.zellmann@pdfa.org
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V prid temu predlogu govori rudi izkusnja nizo-
zemske nacionalne knjiznice pri projektu DARE
{Digital Academic Repositories), ki ga v svojem
porodilu navajata Judith Rog in Caroline van
Wik, V' okviru projckta so zbirali publikacije 17
razliénih skladis¢ sheanjenih publikacy) (angl. reno-
sitory), navajara primer nizozemske univerze. Vecina
zbrancga gradiva je bilo v formatu PDF, manjsi del
clankov pa formadh MS Word, MS PowerPoint in
WordPerteet. Odlodili so se, da bodo te doku-
mente pretvorili v formar PDI/AL . metodologijo
ocenjevanja primernosti formatov za dolgoroéno
hirambo na podlagi vnaprej dolocenily kriterijev so
ugotovill, da dokument v Wordu izpolajujejo e
kriterije 22, PDIF/A pa 89-odstotno. Glavna razlika
med njima pa je bila v odprrosti {angl. epenness),
privzerosti {angl. adoption) in odvisnosti {angl. -
pendencies). Po reh lasmostih Word mi imel bistveno
niZjega rezultata kot PDF/A. Glede na ta rezultat
so se odlodill, da bodo zz dolgoroéno hrambo
ohranili rako izvirno obliko dokumentoy kot rudi
pretvorjeno obliko.

Nadalje Fatining® v porocilu o uporabi PDF in
PDF/A navaja, da samo uvedba oz uporaba tch
formatov ne bo zagotavljala dolgorocne hrambe
digitalnih dokumentoy.

Yunning:

Orgunizadia o zygotordda branjenje swofeh digitalnil do-
bnmentor fe, e bo puley iplenientacife i uporabe PDIT] A
Jomtta sprejela Tudi menedZerski program za upravljanje
dokumentov ter formalno nvedla politiko in procese
upravljanja dokumentov.

Orgamizaciiam predlaga, naj st pri sprejetju me-
nedzerskega programa za upravljanje dokumentov
ter formalni uvedbi politik in procesov upravljanja
dokumentov pomagajo z razliéninn standardi, kot
so ISO 15489-1, 18O 15489-2 ter ISO 14721, Z
uporabo tch standardov pri uvedbi programa za
upravljanje  dokumentov  bo  uporaba  formata

PDE/A udinkovitejia in bo lahko zagotavljala
dolgoroéno hrambo digitalnily dokumenrov.
Slovenija jc §la korak dalje in je, kot predlaga B.

Ta v smisla proaktivnost® vpeljuje pripravo in
sprejetie notranjib pravil za zajem in digitalne
brambo, za javnopravne osebe pa rudi zahreva, da

0 Peim. alnating File Forsais fir 1 ang-tesvie Presesvativ.

= Peim. Fanning Teluelogy Waiel Repars.

B Nadclo proaktvnosti razememo kot zgodnje zaznavanic
s, odkrivanie nevarnosti in pravoasno reakeijo za odpra-
vo wh nevarnosti.

jih porrdijo pri Arhivu RS¥ Po definiciji* zakona
so »notranja pravila za zajem in hrambo gradiva v
digitalni obliki pravila, ki jih kot sveoj interni pravid
akt sprejme organizactja v zvez s hrambo svojega
gradiva. Njihova osnovna naloga je opisati vse de-
lovie procese, ki jih izvajajo zaposleni v organiza-
ciji za zagotovirev usireznega in ucinkovitega za-
jema in hrambe gradiva v digitalm obliki. V' tem
prameru bi se lahko izogmli izgubi dela vsebine
pretvorjenih dokumentov v novo digitalno obliko,
sa) bi lahko s pravili dolodili tavnanja ob uporabi
vgrajenih dokumentov, makrojev it tormul.

Slovenska javna athivska sluzba (S}AS) je pri-
pravila, vlada RS pa v letu 2010 tudi potrdila stra-
tegijo slovenskega javnega clektronskega arhiva e
ARH.&121 ¥ onjej je SJAS sicer zapisala, da bo ures-
nicevala akuvtio poliriko sodelovanja z ustvagjala,
da bo pravocasno it uéinkovito poskebljeno za pri-
pravo arhivskega gradiva v digitalni obliki. Na ta
naéin zeli zmanjsat tveganja, da v Casu, ko je gra-
divo v digitalni obliki S¢ pri ustvarjaleu, ne bodo
zagotovljena naéela vame hrambe tega gradiva in bi
bilo v praksi kot posledica 1o gradivo izgubljeno. V
nasprotju z nasim predlogom, da bi ob prewvorbi
ohranili tudi izvirne oblike dokumentov, je stra-
teska usmeritev SJAS po tej straregiji, da se arhiv-
sko gradivo v digitalni obliki od ustvatjalcev ne bo
prevzemalo v izvornem formatu {obicajni oz. pro-
dukcijski obliki}, razen ée ro ni Ze oblika, ki je pri-
merna za dolgoroéno hrambo® Je pa v strategiji
zapisano, da bo obliko zapisa (formart) za prevze-
manje glede na posamezen tip gradiva, predpisala v
konkretnih navodilih za odbiranje, ki bodo reme-
ljila na enomih tehnoloskih zahtevah (K17)).
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Zusammenfassung

fes of

TAUGLICIIKEITSANALYSE  DES  PDF/A-
FORMATS ZUR LANGIRISTIGEN AUFBE-
WAHRUNG VON ARCHIVMATTRIAL IN
DIGTTALER 'ORM

Angesichts der immer griBeren Menge an Do-
kumenten 1 digitalen Onginalformat setzen sich
dic Fachleute weltweit mit der Frage der lang-
fristigen Autbewahrung auscinander. Fs st namlich
eine larsache, dass sich die originalen Autzeich-
nungsformate nichr zur langtristigen Autbewah-
rung cignen, da sie von der Software, die sich
unaufhédich dndert oder sogar verschwindet, allzu
schr abhiingig sind. Die derzeit am weitesten ver-
breitere Strategie der langfristigen Aufbewahrung
digitaler Dokumente ist die Konvertierung vom
Originalformat in cin zur dauerhaften  Autbe-
walirung  gecignetes  Aufzeichnungsformat. Auch
dic slowenischen Bestimmungen auf dem Gebiet
der Verwalrung, Firfassung und Autbewahrung von
Schrifti- und Archivgut schreiben eine Konvert-
lerungsstrategie vor, die eine langfnsuge Autbe-
walirung  der digitalen Dokumente  crméglicht
Diese definieren die bei der langfristigen digitalen
Aufbewahrung 7u beriicksichtigenden Grundsitze
utid auch die Kriterien, die die zur langtristigen
Aufbewahrung geeigneren Formate erfiillen miis-
sen.

Da die Konverderung von cinem digitalen For-
mat in cin anderes welrwert und aach 1n Slowenien
die derzeit am meisten verfolgre Strategie der lang-
frisngen Autbewalirung digitaler Intormationen ist,



