meru sc poveca moznost izgube gradiva na terenn,
v drugem pa sc morajo uporabniki pal sprijazniti s
lem, da bo gradivo dostopno Scle ¢ez Ieta, _

Na koncu pa §¢ nckaj o zahtevi o nezlorabi ar-
hivskega gradiva, ki gotovo ni sporna. Sporno pa
J¢, kaj je zloraba in kaj ne, kajti na podlagi uporabc
Istega pradiva lahko pridejo razliéni uporabniki do
razliénih ugotovitev, kdo pa je blizji resnici in ali je
kdo zlorabil arhivsko gradivo, naj ugotovijo kritiki
M predvsem Cas, Mi pa zlasti glgjmo, da bomo vsa-
kogar, ki ima znanje in voljo uporabljati arhivsko
gradivo, v arhivih dobrodoglo sprejcli.

!Jpnraba arhivskega gradiva v arhivski
Citalnici
Gusper Simid

V. Arhivu Republike Slovenije smo pripravili
Hov osnutck Poslovnika ¢italnice v skladn s Pravil-
Nkom o pogojih za uporabo arhivskega gradiva
(Ur. list SRS, &. 34/81), ki je osnova tega prispev-
ka. Vsebinsko sem ga razdclil na naslednje dele:

I naloge dezurnega delavea v italnicl in njegovo
favnanje z arhivskim gradivom,

M. dologila, ki zadevajo uporabo arhivskega gra-
diva in uporabnike,

NI reproduciranje arhivskega gradiva.

1. _

Znano je, da j¢ Gitalnica Arhiva Republike Slo-
vVenije odpria od ponedeljha do éctrika od 8.00 do
1230 ure, v petek pa od 8.00 do 15.00 nre. V tem
Casu nadzorujeta nporabo dezurna delavea in sicer
Prvi od 8,00 do 12.00 urc in drugi od 11.45 do
15.30. V vmesnem gasu si delavea posredujeta in-
fL‘M"n*mcijc: o uporabnikih. Dopoldansko oztroma
B?DOMEIHS](O dezurstvo potcka v tedenskih turnu-
31N,

Dezurni delavee opravija v casu svojega dezur-
Stvasledede: )

~ sprejema narodila nporabnikov in jim nudi
Srokovno pomod, pokaze jim pripomotke za upo-
fabo arhivskega gradiva

= PO potrebi napoti uporabnika k strokovnemu
d“Ia,VCU, zadoliecnemn za arhivsko gradivo, ki ga
zal'l]n]a:

= daje arhivsko gradivo 1porabnikom; )
~ obveia in nadzira uporabnike. da sc pri 1po-
rahj arhivskega gradiva ravnajo po ]’rqwlmku 0
POgojih za uporabo arhivskega gradiva in po tem
Poslovniky; "

= Opozarja uporabnike na morebitne omejive zd
EPon,bO arhivskega gradiva (G¢ je to gradivo ozna-
N0 za zaupno, & gre 7a depozite, G gre za avior-
SX¢ praviee ali zaradi neurcjenosti gradiva);
lc]: PO uporabi gradivo pregleda in ga po po

RIcno uredi: ]

7 Sprejema narodila uporabnikov za reproducir-

"aJe arhivskega gradiva,

trebi

=1

1

Gradivo, ki ga bo uporabnik potrcboval nasled-
nji dan ali v krajScm Casovnem obdobju (do 7 dni),
pospravi v prirono skladidée. V nasprotnem pri-
mcru gradivo $c isti dan obvezno vine na nstrezno
lokacijo v skladi3éc. Ko se delovni ¢as ¢italnice iz-
teée in se jo zapre za uporabnike, ne sme bitj v njcj
nobencga arhivskega gradiva,

Dezurni delavee v Citalnici mora voditi evidenco
uporabnikov arhivskega gradiva, c¢videnco razisko-
valnih tem (matiéni list uporabnika), cvidenco iz-
posojencga arhivskega gradiva (naroéilnico), evi-
denco obiskov uporabnikov (knjigo obiskov), poleg
tega pa 8¢ evidenco za uporabnike izdelanih repro-
dukcij arhivskega gradiva (fotokopij, negativov,
mikrelilmov). Uporabnik izpolni naroéilnico v
treh 1zvodih, od katerih ¢n izvod ostane ¢itanizki
sluzbi, drugi izved se izroéi referentu za materialno
varstvo. tretji pa sc priloZi izposojenemu gradivu.

1.

Uporabnik sme arhivsko gradivo uporabljati
samo v Ealnici. Zunaj arhivske stavbe pa je upo-
raba mogoda lc v okviru medarhivske izposoje.
Vsak obiskovalee arhiva in ¢italnice se¢ mora iden-
tilicirati — predloziti mora dokumcnt s sliko (oscb-
no izkaznico, potni list, voznisko dovoljenje) in sc
cvidentirati pri varnostniku, kjer mora odloziti tudi
odveéno garderobo in vso priljago. Ob prihodu v
¢italnico uporabnik najprej izpolni matiéni list,
kjer mora izpolniti naslednje rubrike: leto obiska,
ime in pritmek, naslov stalnega bivaliiéa, dria-
vljanstvo. poklie, zaposlitev, nadteti vse raziskoval-
ne teme (ki se v roku cnega leta lahko zamenjajo)
in namen raziskovanja 7z datumom in podpisom,
Uporabnik ima na delovnt mizi v Eitalnici lahko Ie
tiste potrebicine, ki jih nujno potrebuje (papir in
pisalo, izjemoma naj bi bila dovoljena tudi upora-
ba radunalnika oz. diktafona). Kot pisalo je najbolj
zazeljen navaden svinénik. Uporabnik mora naro-
¢iti arhivsko gradivo najmanj ¢n dan prej in lahko
dobi naslednji dan, neglede na obliko. 5 tchniénih
enol arhivskega gradiva, s tem da kot tchniéno cno-
to upoitevamo fasickel, arhivsho Zkatlo, knjigo,
mapo ali npr. kos za listino. Uporabnik smc imeti
na mizi le eno tehniéno enoto. Ko le-1o razisée, sc
1a odnese v priroéno skladigée in se prinese nowva
cnola.

Cc uporabnik narodi arhivsko gradivo, ki je de-
ponirano zunaj sedea arhiva. ga bo dobil v upora-
bo v treh dnch, oziroma & je gradivo v skladizéu
zunaj Ljubljane, v sedmih dnch. V primeru, da
uporabnik naro¢i neurcjeno gradivo, mora vodja
&italnice od pristojnega arhivista posredovati infor-
macijo, kdaj bo dolofeno gradive mozno upora-
bljati. Ce pa je arhivsko gradivo poskodovano in
obstaja nevarnost vedjih pogkodb ali eclo uniéenja,

Jc treba gradivo najprej konservirati ali restavrirati,

vodja Citalnice pa mora posredovati mnenje pri-
stojnega konservatorja 0z. restavratorja, kdaj bo
gradivo dostopno v originalu ali kopiji,

Kadar so ¢ izdclanc kopije arhivskega gradiva,
s¢ praviloma dajcjo v uporabo 1, saj s tem zugéitj.
mo originalc. Uporabljajo s¢ lahko fotokopijc, mi-
krofilmski posnetki, fotografije. ozaliti, diapogzitivi
negativi, racunalniski zapisi, itd. Uporaba arhiy-



skega gradiva je otezkoéena S pri uporabi zaupne-
ga gradiva in gradiva z omejeno uporabo (kot npr.
zaradi varstva oscbnih podatkov, t.i. irScga druz-
benega interesa ali zaradi pogojev, ki jih je imetnik
postavil ob izroéitvi gradiva v arhiv). O uporabi
tega arhivskega gradiva odloéa direktor arhiva ozi-
roma s¢ gradivo uporablja v skladu s pogoji izro¢i-
telja, ki so navedeni v prilogah k akcesijski knjigi
ali v dosjeju fonda. V zvezi 7z osebnimi podatki bi
emenil 3e, da je gradivo dostepno, éc raziskavo do-
voli prizadeta oscba, ée¢ je za raziskavo izrazen
pravni interes ali é¢ je raziskava opravljena v znan-
stvene namene, vendar le s tem pogejem, da se
spremenijo identifikacijski podatki dologenc oscbe
{Obvestila VI1/2, 19%1). Uporabnik mora pri upo-
rabi arhivskega gradiva ravnati tako, da ohran: pr-
volno urejenost gradiva in da gradiva ne poikoduje
in hkrati upoiteva navodila pristojnega delavea v
Citalniel.

Pristojni delavee arhiva lahko prepove uporabo
arhivskega gradiva, ée uporabnik kljub opozorilu
uporablia arhivsko gradivo v nasprotjn z njegovimi
navodili, na naéin, ki ogreza gradivo. O prepovedi
uporabe naredi pristojni defavee arhiva uradni za-
znamek in sproZi ustrezni postopek. V primeru, da
pride po krivdi uporabnika do poSkodbe arhivske-
ga gradiva, je le-ta dolzan povrniti stroske konser-
vaeije oz. restavraeije. Tatvine, podkodbe ali uniée-
nje arhivskega gradiva pa so kazensko sankeionira-
ne v Kazenskem zakonu SRS oziroma bomo le-te v
bliznji prihednosti dolodili v zakonu Republike
Slovenije.

Uporabniki, ki so na podlagi arhivskega gradiva
objavili publikaeijo ali élanck, izroéijo urhivu iz-
vod publikacije ali separat.

11,

Arhivsko gradivo, ki ima izdelanc kopije za upo-
rabo (npr. mikrofilmske posnctke, {otografije, foto-
kopije, diapozitive ...), s¢c reproducira za uporabni-
ke samo s teh kopij in ne z originalov,

Gradivo, ki nima izdelanih kopij za uporabo, se
reprodueira za potrebe uporabnikov z originalov v
obliki, ki jo Zeli uporabnik (fotografija, mikrofilm-
ski posnctek, fotokopija, diapozitiv, negativ). Ce
arhiv tchniéno ni sposoben reproducirati uporab-
niku kopije v takini obliki, kot jo potrebuje, jo lah-
ko uporabnik reprodueira v lastni reziji, vendar le,
z dovoljenjem vodje oddelka in s spremstvom de-
lavea arhiva, Naroénik kopij mora na poseben for-
mular natan®no navesti: ime in priimek, signaturo
in ime fonda, tevilko tchniéne enote, Stevilko spi-
sa in §tevilo posnetkov, Dezurni delavee v éitalnici
izpolni naslednje rubrike: kdo je narogilo sprejel,
kdaj so bile naredene, kdaj bodo izgotovljene, kdo
je originale pred kopiranjem pregledal in odobrnii
{to odobri vodja oddelka, v okviru katerega je tudi
¢italnica), kdo je kopiral in kdo je gradive ponovno
vlozil v tehniéne enote.

Dezurni delavee, ki je od uporabnika prevzel na-
rocilo 7a reprodukeijo, je dolZan uporabnika obve-
stiti, kdaj bodo kopije izgotovljene (v 7 dnch do
100 fotokopij ozirema v 30 dneh nad 100 fotoko-
pij). Ce pa gre za mikrofilmske posnetke, dobi upo-
rabnik zaradi speeifike dela posnetke v roku do 20
dni,
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Pred prevzemom reprodukelj pa mora narolnik
poravnati stro§ke reproduciranja po ceniku arhiva.
Dezurni delavee v &italnici mora naroénika repro-
dukeij opozoriti na omejitve, s katerimi skusa vsak
arhiv zavarovati svoje gradivo. V Arhivu Republi-
ke Slovenije se ne fotokopira:

- katastrskih map (razen reambulanénih kopij),
vseh naértov na pausu, kart in zemeljevidov, veéjih
od formata A3, dovoljeno pa je fotografiranje v fo-
tolaboratoriju arhiva — pergamentnih listin s peati
ali brez in sploh vseh listin {(dovoljeno je mikrofil-
manje ali fotografiranje),

- vsch dokumentov z vtisnjenimi voienimi pe-
gati,

- rokopisov in urbarjev (izjeme dovoljuje vodja
oddcelka, vendar le mikrofilmanje),

- kompletnih tehniénith ¢enot (npr. faseiklov,
injig, Skatel, map - izjeme dovoljuje vodia oddel-

a),

- zaupnega arhivskega gradiva in gradiva z ome-
jeno uporabo (o izjemah odloéa direktor arhiva v
skladu s pogoji, ki jih je postavil imetnik ob preduji
gradiva), 3

- arhivskega gradiva [. stopnje pokodovanosti

Nastel pa bi §e nekaj problemov, na katere sem
naletel pr1 svojem delu.

. Reprodueiranje, 7, vsako kopijo se arhivsko
gradivo, k1 ga hrani arhiv, razvrednoti. Zato me-
nim, da morajo biti cene reprodukeij vsaj za 50%
ali eclo 100% vigje kot n4 prostem trgu, saj menim,
da se reprodukeije ne morcjo pridtevati k populari-
zacijski dejavnosti arhivov, Vedja populanzaeija se
doseze 7 faksimiliranimi izdajami ali v obhiki luk-
susnih izda) koledarjev, razglednie, izdelavi odlit-
kov petatov ipd.

2. Razstave, Vsak arhiv lahko na podlagi pogod-
be o izposoji arhivskega gradiva posodi originalno
arhivsko gradive za razstave, ki ga prej varnostno
mikrofilma ali vsaj fotokopira. Vsak izposojevalee
sc zavezuje, da bo ravnal 7 gradivom v skladu s
Pravilnikom o matcrialnem varstvu in ga z dolo-
éeno vsoto zavaroval pri zavarovalnici. Tu Fe na-
stane problem, kuko oceniti dologeno gradivo in
katere kriterije naj bi upostevali (npr. material, sta-
rost, rokopis, tisk ...), da pridemo do zavarovalne
vsote, za katero jo bo izposojevalec zavaroval. Se
hujsi problem pa bi nastal, ée bi sc gradivo uniéilo.
Ostancmo brez originala, le s kopijo, ki pa je vpraé-
liive kakovosti {pr1 listinah), saj nasi arhivi §e niso
toliko pprcmljcni, da bi le-te nuredili dovolj kvali-
tetne. Zato s¢ zavzemamo, da bi se urhivsko gradi-
VO 7a razstave 1zposcjalo samo v kopijah; stroske
1zdelave kopij pa naj bi nosil izposojevalee.

3. Problem uporabe ahrivskega gradiva pri ose-
bah, ki ¢ niso polnoletne. V primeru, da mladolet-
ni oseba poskoduje arhivsko gradive, mora po Pra-
vilniku o pogojih uporabe kriti strogke restavraeije.
Vendar glede na to, du so mladoletne oscbe v glav-
nem brez fastnih dohodkov, arhiv ne bi mogel za-
htevati sredstev zu restavriranjc. Zato se zavze-
mam, da bi morale mladoletne osebe imeti nekak-
N0 garantno pismo  dokument starev, skrbnikov
ali ole, iz katcrega bi bilo razvidno, s kakgnim na-
menom mladoletna oscba raziskuje in kdo bo po-

ravnal morcbitne nastale strofke poskodb arhivske-
ga gradiva,





