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ISTRSKEGA OKROZNEGA LIJUDSKEGA ODBORA
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KOPER 15, marca 1952

STEV. 2

VSEBIN A:

PREDPISI IZVRSILNEGA ODBORA ISTRSKEG& OKROZNE-
. GA LJUDSKEGA ODBORA

6. Odredba © spremembi odredbe o dcrli.moéti delcdajalcev
pri izvajanju socialnega zavarovanja in o viSini ter naéinu
plad¢evanja prispevika za sociglno zavarovauje.

7. Odredba o amortizacijskem skladu.

8. Odreba o ustanowvitvi sklada za socialne ustanove in o upo-
rabi mjegowvih sredstev.

0. Odreba o likvidaciji meporavnamih chbveznosti iz let 1948,
1949, 1950 in 1951,

20, Odreba o popustih v awvtobusnem in p-morskem porome'wy,

11. Pravilnik o knjigovedstvenih dokumentih,

12. Navaodilo za sistemizacijo.

13. Navodilo o povrafilu dnewinih prevoznih stroskov delaveem

" in usluZbencem zaposlenim v gospodarskih podjetjih, jav-
mih ustanovah in uradih.

POPRAVKI.
OGLASI IN OBJAVE.

Predpisi Izvréilnega odbora
Istrskega okroZnega ljudskega odbora

6.

Na podlagi 8. ¢lena odloka o soclalnem zava-
rovanju delavcev in usluzbencev ter njthovih dru-
zin z dne 31. julija 1951, izdaja lzvrsini odbor Isir-
skega okroZznega lijudskega odbora

ODREDBO

O SPREMEMBI ODREDBE O DOLZNOSTIH
DELODAJALCEV PRI IZVAJANJU SOCIALNEGA
ZAVAROVANJA IN O VISINI TER NACINU
PLACEVANJA PRISPEVKA 7ZA SOCIALNO
/AVAROVANIJE

1. ¢len

3. ¢len odredbe o dolznosth delodalalcev pri
-1zva1an|u soclalnega zavarovanja in o viSini fer na-
cmu pladevanja prispevka za socialno zavarova-
nje z dne 14. avgusta 1951 (Uradn: list §t. 9-47/51},
se spremen; tako, da se glasi:

»Prispevek za socialno zavarovanje delavcey in
namies¢encev se doloc¢a na 36 % vseh zavarovan-
cevih prejemkov. Prispevek za gospodiniske po-
mocnice in postreznice v domacem gospodinjstvu
se¢ placa v viSini 20 % od prejemkov.«

2. ¢len

Ta odredba velia od dneva objave v Uradnem
listu, uporablja pa se od 1. januarja 1952 dalje.

Koper, dne 8. februarja 1952.
Tamnik:
Fabio Valentic 1.1.

Predsednik:

Julij Beltram . T.

7

Na podlagi 7. ¢lena odloka o dobic¢ku ‘in raz-
razdelitvi dobicka gospodarskih podjetij izdaja 1z-
vrdilni odbor Isirskega okroznega ljudskega odbora

ODREDBO
O AMORTIZACHSKEM SKL ADU

. ¢len

Da se zagﬂoiov:}o finan¢na sredstva za obnovo
osnovnih sredstey pod =tj, ki so ped upravo delov-
nih kolektivov, morajo podjetja amortizacijske zne-
ske vplacevati pri Istrski banki na poseben indi-
vidualen rac¢un kot amortizaciski sklad podjetja.

2. ¢len

Za sredstva amort zaciskih skladov podjetij pla-
cuje Istrska banka obresti po predpisani obresini
meri. Obresino mero predpiSe [zvrsilny odbor Isir-
skega okoznega ljudskega odbora.

3. clen

Sredstva amortizacijskega sklada se smejo upo-
rabljati za velika popravila osnovnth sredstey in za
nadomestitev izrabljenih osnovn'h sredstev z no-
vimi.

4. c¢len

S sredstvi amor‘h/acnskfga sklada razpoladajo
podjetia samostojno, in Sicer:

a) za gradbene investicije na podlagi odobre-
nega nacrta do viSine v predracunu predvidenih
gradbenih stroSkov po odloku o 1zvrSevanju mve-
sticijskih del;

b} za nadomestitev osnovnih sredstey z novi~
mi na podlagi poprejsnjega dovolienja resornega
sveta pristojnega ljudskega odbora.
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Za financiranje drugih velilch popravil razpola-
ga podjeifje s sredstvi amoritzacjskega sklada po-
}Jolno na samostojno.

5. ¢len

odjetja morajo vplacdevati do 15. v mesecu za
prelekli mesec akontacijo amorhzacijskih zneskov
na podlagi finanénega plana, v irgovini in goshn-
stvu pa po realiziranem prometu.

Alkonlacije se zacasno obracunajo Ceiriletno n
se morajo razlike obracunati oziroma vplacati do
15. v mesecu, ki sledi kon¢anemu cetrtlehu.

Konéni obracun glede amortizacyskih® zneskov
se napravi v petih dneh po zakljucku letnega ob-
racuna in bilance.

6. clen
Saldo amoortizac’jskega sklada per 31. decem-

ber 1951 morajo vplacati podjetja pni Istrski banki

v petih dneh po sestavi konénega rac¢una za 1. 1951.
7. ¢len

~ Z denarno kaznijo do 10600 dinarjev se kaznu-

je za financ¢ni prekrSek drektor oziroma Sef racu-~

novedstva pedietia, ki zakrivi, da se sredstva amor-

fiza~'js"ih znes'ov ne vrlacujejo ali ne obracuna-
vajo po dolocbah te odredbe.

8. ¢len

NatanénejSe predpise za izvajanje e odredbe
izda: po poireb; poverjenik za finance okroznega
izvrSilnega ddbora.

9. ¢len

Ta odredba velia od dneva objave v Uradnem
listu, uporablja pa se ‘od 1. januarja 1952 dalje.

Koper, dne 8. februarja 1952.
Predsednik:
Julij Beliram 1.T.

Tajmik:
Fabio Valenti¢ 1.1.

8.

~ Na podlagi 9. ¢lena odloka o prekrskih (Uradni
list Stev. 14-104/51) izdaja lzvrsin; odbor Isirske-
ga okroznega ljudskega odbora

ODREDBO

O USTANOVITVI SKLADA ZA SOCIALNE
.USTANOVE IN O UPORABI NJEGOVIH SREDSIEV

1. ¢len

Pri Svelu za zdravstvo n soclalno skrbsivo
Istrskega okroznega ljudskega odbora se ustanovi
~ sklad za socialno ustanove; van] se slekajo de~
nare kazni, ki se izrecejo v upravnem kazenskem
postopanju po odloku o prekrskih, in 1zkup ¢ek za
odvzete prodane predmete v mejah zadnjega od-
stavka 38. ¢lena odloka o prekrskih.

2. ¢len

Ta sklad se uporablja za nabavo opreme in za
zbolj3anje razmer v posameznih socialnih ustano-

vah, kolikor ne bi zadostovala nnlhova redna pro-
racunska sredstva.

Svet za zdravstvo in socialno skrbstvo Istrske-
ga okroznega ljudskega odbora lahko uporabi
sredstva sklada v sporazumu s Poverjemstvom za
finance Istrskega okroznega ljudskega odbora tu-
di za druge namene v korist teh ustanoy.

Dohodki ‘n izdatki sklada se ne 1zkazujejo Vv
okroZznem proracunu.

3. clen

7a socialne ustanove po tej odredbi se sft?lf:lo

1.decje jasli;

2. vse vrste otroskih vricey;

3. domovi za Solske otroke;

4. domovi za gimnazijske ucence (dnqasku do-~
movi);

5. domowvi (internatl) za ucence nizijh in sred-
njth strokovnth %ol fter ucence v 'gospodarsivu;

6. zavodi za slepo in gluho mladino;

7. domovi za stare in onemodgle;

8. vse vrslte zdravstvenih zavodov, ki po ve-
liavnih predpisih sprejemajo tudi socialng nepre-
srbliene osebe;

9. pocitniske kolonije in Solske kolonije;

10. varslveni domowi za obsojene porodmce
za\fo'd za varstvo in zdravljenje in vzgojno pobolj-
Sevalni domovi za mladoletnike.

4. Cen

Odredbe za izplacila iz tega sklada 1zdaja Svet
za zdravstvo in socialno skrbstvo Isirskega okroz-
nega ljudskega odbora.

5. ¢len

Natané¢nejSe predpise za izvajanje te odredbe
predpiSe Svet za zdravsivo in socialno skrbstvo
Isirskega okroznega ljudskega odbora v soglasju
s poverjenikom za finance Isfrskega okroznega
ljudskega odbora.

6. ¢len

Ta odredba veljia od dneva objave v Uradnem
listu, uporablja pa se od dneva, ko e zacel veljah
odlok o prekrskih.

Koper, dne 8. februarja 1952.
~ Tajnik:
Fabio Valenfi€ I.1.

Predsednik:
Julij Beltram 1.T.

9. g

Na podlagi 33. ¢lena odloka o sestavi in izva-
janju proracuna izdaja lzvrSilni odbor Isirskega
okroznega ljudskega odbora

ODREDBO

O LIKVIDACHI NEPORAVNANIH OBVL]:NUb]I
V GOSPODARSTVU IZ LET 1948, 1949, 1950, 1951

1. ¢len

Vsj ‘dobavitelji in.izvajalci del morajo neplaca~
ne fakture (racune) odnosno situacije za dobave n
storitve iz leta 1948, 1949, 1950 in 1951 predlozifl
neposredno kupcu oziroma investitorju, da ta za-



LETO VI. - ST. 2

gotovi sredstva pri svojem pristojnem odredboda-
jalcu odnosno financnemu organu,

2. ¢clen

Visji codredbodajalci zberejo od svojih podroc-
nh odredbodajalcev za vsako leto posebej sezna-
me osebnih in materialn’h obveznosti, a od gospo-
darskih podjetij pod upravo delovnih kolektivov tu-
di sezname obveznost iz investicyy od 1. avgusta
1951 dalje, ki so bile predvidene v proraduny za
leto 1951, ter jh nato skupaj s seznami svojth ob-
veznosti poslejo pristojnemy financnemu organu.
Druga razmerja gospodarskih podjeliyy do prora-
cuna se uredijo po potrditvi letnih zakljuénih ra-
cunov. 5

3. clen

Seznami obveznosti podroc¢nih organoy morajo
hiti podpisani od njihovih odredbodajalcey in ra-
cunodajalcev. Zahteva za zagotovidev sredsfey, ki
jo podlie visji odredbodajalec svojemu finanénemu
organu, mora biti podpisana od viSjega odredbo-
dajalca in racunodajalca.

Sezname je treba sestaviti lo¢eno, in sicer:

a) za osebne in materialne obveznosti;

b) za obveznosti iz investicij, ki so ble v mve-~
sticijskem planu, in :

c) za obveznosti iz investicij, ki niso bile v planu.

Seznami obveznosti, za vsako leto posebej, mo-
rajo obsegati tele podatke: .
 Zaporedno Stevilko, komu naj se obveznosti iz-
placa (prodajalec, izvrsitelj storitve), kdaj je ob-
veznost nastala, zakaj je nastala, znesek obvezno-
sti (v posebni rubriki je freba navesti obvernosii,
za katere je bil kred't in posebej fiste, za katere ni
bilo_kredita) in obrazlozitev. V obrazlozitvi je treba
pojasniti, zakai obveznost ni bila pravoc¢asno likvi~
dirana in kdo je za fo odgovoren. Ce za obveznost
ni bllo kredita ali ¢e je nastala izven plana, je freba

v obrazlozitvi navesti. zakaj je obveznost nastala.

Ce gre za uporabo obratnih sredstev pri podjetiih
od 1. avgusta 1951 dale za investicije, je treba po-
jasniti, zakaj so bila obratna sredstva uporabljena
v ta namen, in navesti obenem fudi, kdo je za to
odgovoren.

' 4. ¢en

Skraini rok za dostavitey zahtev visjh odred-
bodajalcev svojemu finanénemu organmi za zago-
tovitey sredstev za neporavnane obveznost iz let
1948, 1949, 1950 mm 1951 je 30. aprila 1952.

5. ¢len

: Ta odredba velia od dneva objave v Uradnem
listu. : .
Koper, dne 8. "febmaria 1.952.
' Predsednik:

Julij Bettram 1.T.

Tajnik:
- Fabio Valenfi¢ 1.1.

STRAN .11

10.

Na podlagi 1. ¢lena odloka Istrskega okrozne-
ga ljudskega odbora z dne 3. avgusta 1947 o po-~
oblastilu IzvrSilnemu odboru za izdajanje odlokov
in odredb na podrcéju gospodarstva, izdaja lzvr-
Sini odbor Istrskega okroznega ljudskega odbora

ODREDBO

O POPUSTIH V AVIOBUSNEM IN
POMORSKEM PROMETU

1. ¢len

Na veljavne tfarife v avtobusnem in pomorskem
promelu se dovoljujejo naslednji popusti:

1) Delavcei in usluzbencj podietij, ki so pod upra-
vo delovnih koleklivov ter zavodov in uradov ljud-
skih odborov in druzbenih organizacij, ki imajo
najman] 11 mesecev neprelrgane delovne dobe al
s presledki v zadnjith dveh letih 18 miesecev delov-
en dobe, kakor tudi ¢lani narodne za3éite In oseb-
ni upokojenci, imajo frikrat na leto (za Sest poto-
vanj) 50 % popusta, ¢lani njihove oZje druzine n
druzmski upokojenci pa imajo ta popust enkrat na
lete (za dve potovaniji).

Ofroci od dopolnjenega 4. leta do dopolnjene-
ga 10. leta imajo po gornjem 75 % popusta.

Za dlane oZje druzine se Stejejo zakonee m
ofroci izpod 18 lef, e se Solajo, pa do dopolnje-
nega 24. leta.

2) Sindikalno organizirani delave; in usluzbenci .
ter ¢lanj kmeckih deloynih zadrug, kakor fudi ¢lan
njthove ozje druzin=, kadar potujejo na letni od-
mor, imajo 75 % popusta.

Imenovani imajo popust samo enkrat na leto v
odhodni in povratni smeri.

3) Invaldi v smislu predpssov odloka o vojaskih
vojnih invalidih imajo popust 75 % trikrat letno (za
sest vozenj).

4) Viojaski voini invald:, ladar petuiejo zato,
da pridobe ali uporabljajo pravice, ki so jim dane
po odloku, na podlagi poziva ali napotila pristoi-
neqa inval'dskega urada ter spremlievalci vojaskih
vointh invalidov I. stopnje, ki notujejo skupno z m-
validom ob pogojh iz te tocke Imajo pravico do
brezpla¢nega prevoza.

5} Tuberkulozni bolniki, kadar potujejo zaradi
pneumotoraksa, imajo popust v visini 50 %. Pri od-
hodu kupijo redno vozovnico, ki velja tudi za po-
vratek, ¢e se bolnik izkaze s potrdilom zdravstvene
ustanove, da je potoval zaradi pneumoforaksa.

6) Organi narodne zas¢ite kadar potujeio sluz-
beno, imajo na podlagi sluzbenega naloaga in pred-
pisane vozovnice pravico do brezplacnega pre-
VOZa.

Popusti iz 1. in 2. toc¢ke tega ¢lena veliajo v
avtobusnem promefu na progi Divaca—Koper—
Buje —Pazin, popusti iz 3. do 6. to¢ke tega ¢lena pa
na vseh progah v Istrskem okroZju.

V pomorskem prometu veljajo popush de pr-~
veda pristaniSéa izven Istrskega okrozja.

2. clen

Gospodarski svet [strskega uokroinega hudske~
ga odbora je pooblascen:
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a) da doloc¢i viSino popusta za delavske, usluz-
benske in dijaske tedenske oziroma mesefne voO-
ZOVIice;

b) ga predpiSe poirebne obrazce in 1zda navo-
dila za uporabo s to odredbo predpisan‘h popustov;

c) da uredi nacin regresa prevoznim pocdjehem.

3. ¢len
Ta odredba velia od 1. aprla 1952.
Koper, dne 5. marca 1952.
Tajnik:
Fabio Valenfic |.r.

Predsednik:
Julij Beliram 1. T.

11.

Na podlagi 1. ¢lena odloka Isirskega okrozne-
ga ljudskega odbora z dne 3. avgusta 1947 o po-
oblastilu Izvrsilnemu odboru za izdajanje odlokov
n odredb na podroc¢ju gospodarstva ter v zvezi
z 38. clenom odloka o enoinem racunovodstvuy,
izdaja Izvrsilni odbor IOLO

PRAVILNIK
O KNJIGOVODSTVENIH DOKUMENTIf

1. ¢len

Knjigovodstva vseh gospodarskih podjetij vrsijo
knllzema samo na podlagi pismenih dokumentov, ki
oprav.cujejo naslale spremembe oziroma gosuodah
ske operacije,

2. Clen

lzvrSene gospodarske operacije se opirajo na-
vadno na listine, kot so kupne in prodajne pogodbe,
sklepnice, odredbe ali izvr$Ini nalogi, ki jih izda-
jajo usirezni organi v podijelju. Pismene odredbe
in nalogi lahko postanejo fudi sami listine za knji-
zenje, v trenutku, ko se 1zvrsi operacia, kot so na
PprIREr: pIac]lm nalog’, naromln.ce materiala itd.,
ra katerih je poirieno, da je nalog izvrSen. %afno
tista listina, na kateri je na doloCen nacin ugotov-
lieno, da je gospodatska operacija 4zvrsena, S€
Steje kot Pstna za knjizenje — lemelmnica. Toda
pismeny na‘roq, ki ga izda podjetie osebam izven
podjetja, je lahko za podietje dokaz o i1zvrseni go-
spodarski operaciji in s fem tudi listina 7za kmjize-
nje ze v trenutku. ko se izda in izroci (virmanski
nalog za up}ﬂ(:i]o_ virmanski nalog za vnovcenje,
izdena faktura, potegnjent cek in podobno).

Poleg listin. v katerh so ugofovljene nastale
spremembe oziroma gospodarske operacie, so la-
hlio podlaga za knpzenie tudi knjigovodstvene 11~
stine, ki se na podlagl fak'h lishn sestavljajo v sa-
mem podietju zaradi olajSanja in vecje pregledno-
sti knjizen; gospodarskih operacij. Med take listine
spadajo blagainiski nalogi, primanotni nalog, reka-
pitulacite, borderoj ‘n podobno.

Med knjigovodstvene listine spadajo'fudi nalogi
za knjizenje popravkov (storno) napacnth knpjzenj,
ki se opiraio na ze pre} izdane, foda nepravilno
knjizene naloge in listine.

3. clen

Da bi listina mogla postati podlaga za knjizenie,
mora biti sestavljena pravocasno, navadno vy ire-

“treba izpolniti,

nutku, ko se izvrsi operacija, in mora vsebovati:

a) ime in naslov podjetja ali ime oddelka, ki je
izdal listino; :

b) ime listine (»placilni nalog,
vzem materialac,
ra« in podobno); :

c) datum, ko je bila listina izdana;

d) imena oseb, udelezenih pri 1zvrsitvi operacye,
ki je v zvezi z listino;

. €) vsebino spremembe oziroma gospodarske
operacije in podlago za njeno lizvrsitev;

f} kol'cine, izrazene na nacin, ki odgovarja na~
ravi opravlienega posla (kilogrami, mefri itd) in
zneske v dinarjih;

g} podpise oseb, ki so pooblas¢ene, da podpi-
Sejo tako histino.

Drugi sestavni deli se dolo¢ijo individualno za
posamezne vrste listin glede na znacaj zadevnih
operac .

i T »nalog za pre-
»narocilnica materiala«, »faktu-

4. ¢len

Listine morajo biti pisane s ¢rmlom, kopirnim
svinénikom' ali s strojem, in sicer neposredno all
pa s pomocjo kopiranja.

Ce se listine izdajo v ve¢ 1zvodih, je treba vidno
oznacih, kateri izvod je podlaga za knjizenje.

5. ¢len

V listinah, in sicer v besedilu kakor tudi v Ste-
vilkah, ne sme biti nobenih popravkov, radiranj,
sprememb ali ¢értanj, zaradi katerih bi pravilnost -
stine postala sumljiva.

Morebitne napake vy listinah je treba popravii
tako. da se precrta prvotno besedilo ali znesek in
nap’se nad niima novo pravilno besedilo ali znesek.

Crtati je treba tanko, da se lahko bere prvoino
besedilo.

Poleq Pﬂprdvhene napake mora biti v faki listi-
ni 3e posebej zapisano »popravile. Popravek mora
biti notrien s podoisom (parafom) osebe, ki je po~
oblas¢ena, da podpisuje zadevno listino, in pristav-
lien datum. %o je bil popravek izvrsen.

Nalogi blagajni ali banki, v katerh so nastale
napale. se navadnn ne smeio popravijahi, ampak
jih je ireba uniciti 'n 1zdati nove.

Mesta, ki so v listinah dolo¢ena za vpis bese~
dila ozroma Stevilk. je treba v primerih, ko jih
uni¢iti, navadno tako, da se precr-~
taio. Neposredno za denarnim zneskom, napisanm
7 besedami je treba zapisth »dinarjev« oziroma 1me
ustrezne denarne enote, ostali prazen prostor, na-~
menjen za vpis zneska 7 besedami, pa precrhah.
Enako je treba umiciti tudi prazen prostor pred de-
narnimi zneski, ki so napisani s Stevilkam?.

6. clen

Vse listine, ki jih potrebuje knjigovodstvo kot
podlaao za knjizenje, je freba poslati knjigovodstvu
na nacin in v roku, ki ju dolo¢i s posebno odredbo
voditelj podjetia, da je zagotovljena azurnost knji~
govodstva.

7. ¢len

Listine o izvrSenih gospodarskih operacijah SO
pred knjizenjem zavezane kontroli, ki obstoji v fem,
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da se vsaka od njih preveri glede formalne, racun-
ske in vsebinske strani. ,

Pregled listine je v ugofavlianju, ali ima lishna
vse poirebne podatke, ali je obrac¢un pravilno izvr-
Sen, ali so seStevanja, odstevanja, mnozenje, delje-
nje in druge racunske operacije tocne, ali je v li-
stini navedena gospodarska operacija resni¢na, ali
je oprta na dolo¢eno odredbo, odlo¢bo, odlok, po-
godbo in podobno, in pa, ali operacija ni neza-
konita. .

Po. opravljeni poprejsnji koniroli se zapiSe na
listino usfrezna klavzula s podpisom fistega, ki je
opravil kontrolo, in datumom, ko je bia kontrola
opravljena.

Ce listina ni v skladu s predpisi oziroma 7 za-
htevami kontrole, se vrne tistemu, ki jo je prediozi,
da jo popravi, izpopolni ali obrazlozi.

8. clen

Po opravljeni kontroli Iistne se,izda nalog za
knjizenje.

Naloa za knjizenie je pismen akt, s katerim ra-
cunovodja oziroma fist', ki ga on pooblasti, odredi,
da se na podlagi preverjene listine 1zvr$i knjizenje
v poslovnh knjigah podjetja.

Nalog za kniizenje se lahko izda posebej za vsa-
ko posamezno listino ali pa skupaj za ve& podobnih
listin, ki vsebujejo enakovrsine operacije 7z enako
ekonomsko vsebino.

Naloge za knjizenje je freba izdajati po moz-
nosti za skupine podobn'h listin. To velja posebno
tedaj. kadar se sestavliajo razni zbirni pregledi in
obrac¢uni v obliki tabel. ki se lahko uporabijo kot
nalogi za knjizenje, obenem pa tudi kot urejeni po-
datki za operalivo m za potrebne analize

Nalog za kniizenie se “zda na posebnih, v fa
namen posebe] prirejenih obrazcih. ali pa na ‘samih
listinah. Ce se izda nalog za knjyZenje na sami li-
stimi, tedaj se ne uporablja poseben obrazec, am-
pak se napiSe nalog 7za knjizenje kar na listino, za
kar se navadno uperablia usirezen pecat.

Nalog za knj'Zenje podpiSe racunovodia oziro-

ma knjicovodia v podjetiu ozlmoma histi, kogar on
pooblasti.

Ce kiontrolira listino v smislu predpisov iz pred-
nie tocke oseba. ki ie pooblastena, da izda tudi
nalog 7a kniizenie. tedaj mora polea klavzule o
preveritvi izdati tudi nalog za knjizenje.

Nalog za knjizenje 'ma lahko fole obliko:

Obremeniti kento | Odobriti konte "

Pn.dj]la_.ga, za knjidenje

(poziv na listino in sm- | ana- | sin- | ana- | Znesek
vsebina operacije)  Liepiénd| itiéni| etiéni| litiéni

|
1_95 ,,,,,,,,
Priloge !
Racunovodja:

+ Ce se izda nalog za knjizenje na sami listin,
teda) podatki iz prvega stolpca (podlaga za knji-
zenje) lahko odpadejo. :

9. ¢len
Kontiranje (doloc¢itey kontov, na katerih je fre-

ba knjiziti — korespcnd'enca kontov) v prednjem
nalogu se izvrsi v skladu z vsebino gospodarske
operacije v obliki enostavnega ali sestavljenega
nacina:

a) en konto se obremeni
(enostavni nacin);

b} en konto se obremeni, dva ali ve¢ kontov pa
odobrita oziroma odobrijo ali nasprotno (sestavije-
ni nacin).

Ni dovoljen dvojno sestavljeni nacin, pri kate-
rem se dva konta ali ve¢ sofasno obremeni, ob-
enem pa dva konta ali ve¢ so¢asno odobri, ker tak
na¢in otezuje v knjigovodstvu konirolo pravilnost
gospodarskih operacij, kakor tudi konirolo ﬂmegd
knjizenja.

in en konto odobri

10. clen

V nalogih za knjizenje, kakcr tudi pri knjizenju
v poslovnih knjigah, se lahko namesto zp:sanega
besedila konta oznacuje konto s Stevilko iz kont-
nega plana.
11. ¢len

Nalogi za knjizenje miorajo biti numerirani, ne
glede na to, ali se izdajo posebej, ali pa v sami
listini,

\UITlleanC‘ se vrSi fako, kot se nalogi za knji-
Zenje urejujejo oziroma DO?ne}e vlagajo. Nalogi za
knjizenje se lahko u.redlw po Casovnem redu od
Stevilke 1 pa naprej do konca leta ali pa za vsak
mesec ali celo za vsak dan od Stevilke 1. Naloigi
za knjizenje so lahko urejeni tudi po predmetih, na
primer: posebej b]agam ski nalogi za izplaé¢ilo, po-
sebej pa za vnovéenje, posebej prejete in Inosebm
izdane fakture, posebej za banko, potem po delov-
nih nalogih, po obratih itd. Najveckrat se uporab-
lla kombimnacija obeh nac¢inov numeriranja.

Numeriranje nalogoy za knjizenje mora zagoto-
vitt to€nost in urnost pri delu z dokumentacijo.

Na listine, ki se prilagajo nalogu za kmlzen]e
¢e se nalog za knjizenje izda posebej, se zapise
pripomba: «k nalogu za knjizenje Stev.
priloga Stev. . . . ., datum ... « na nalogu 7a
knjizenje pa je freba oznaciti, kolko listin je pri~
loZzenih in katere, Ta pripomba nmi polrebna na ti-
stih listinah, ki s svojimi podatki popolnoma jasno
kazejo, na kateri nalog za knjizenje se nanasajo,
kot so na primer: narocilnice materiala, delovni se-
znami oziroma cbracuni proizvodnje, kalku]acue in
podobno.

12. Clen

Po preteku vsakega obracunskega meseca je
treba vse naloge skupaj z ustrezajocimi listinami
urediti na neki na¢'n po prednjem ¢lenu in jih vlozih
v posebne mape (fascikle), v kaferih morajo bit
pritrjeni tako, da se ne morejo 1zgubiti.

Na plainicah mape mora biti napisano: a) ime
podietia ali oddelka; b) ime in tekoca Stevilka ma-
pe (predmeta), zacensi od zacetka leta; c) ohra-
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¢unska doba za mesec in leto; d) prva in zadnja
Stevilka naloga za knjizenje, ki je vlozen v mapo.

Naloge za knjizenje je ifreba vlagatli po vrsti,
kot so numerirani. Ce je numeracija lo¢ena po pred-
metih, je freba vlagati loceno po fekocih Stevilkah
nalogov za posamezne predmete. Ce se listine od-
vajajo od nalogov za knjizenje, kot je fo na primer
pri odvajanju dokumentacije za delovne naloge, za
obrate ali za izdelke, je freba v vloZenih nalogih
za knjiZenje oznaciti, kje so odvzete listine.

13. ¢len

Knjigovodstvene dokumente, zbirne obracune,
sezname o prometu, sklepnice, bilance z vsemi
prilogami, zaklju¢ni racun in poslovne knjige in
kartice, ki morajo biti vezane kot glavna knjiga, je
treba praviloma do odobritve vklju¢enega racuna,
hraniti v posebnih prostorih ali omarah v najstroz-
jem redu 1n z vso odgovornostjo racunovodje, knji-
govodje oziroma tistega, ki je posebej dolocen
za to. . :

14. ¢len :

Po preteku poslovnega leta oziroma po odo-
britvi zakljuénega rac¢una se izrocijo vsi dokument
iz 13. ¢lena knjigovodstvenemu arhiva v hranitey.
Dokumenti 7a knjigovodsiveni arhiv se vpiSejo V
posebno arhivsko knjigo, ki se vodi po naslednjem
obrazcu:

=
H L Patin e B
2 g St. mape | [menovanjel qe4o __..}_?_L ey
&F Dred- predmeta i 3 :
- (o mape, 7y st od ao Pripomba
o mieba) | \TADE, SR meser)  sow | Stery
& s e, | Sten.
1
|
= ~
15. ¢len

Predmet; iz knjigovogstvenega arhiva se izdajo
usluzbencem podjetja samo 7z dovoljenjem rac¢uno-
vodje oziroma knjigovodije profi poirdilu usluzben-
ca, ki je zahtevani predmet vzel. _

Na zahtevo sodnih oblasti oziroma pristojnega
revizijskega organa se izdajo knjigovodstveni do-
kumenti sams na podlagi pismene zahteve teh or-
ganov. Voditelj podjetia izda na zahtevo teh orga-
nov nalog, da se izdajo zahtevani dokumenti. Ko
se vzame mapa ali posamezni dokumenti, je treba
to zabeleziti v arhivsko knjigo, namesto vzetih do-
kumentov pa vloziti v mapo usirezno poirdilo in
po moznosh prepis dokumenta. :

16. ¢len

Ce se knjigovodsiveni dokumenti, knjige in po-
dobno izgubijo ali uni¢ijo, mora voditel; podjeha
obvestit; o tem pismeno pristoinega fman¢nega or-
gana in organa za nolranje zadeve.

17. &len

_ Roki, do katerih je freba v knjigovodstvenem ar-.
hivu hraniti predmete, so dolo¢eni v 12. ¢lenu od-
loka o enotnem radunovodstvu.

Dokumente placilnega prometa v k~redi?rn£h pod-
jetjiih je treba hraniti do rokov, ki so doloceni za

“uvedbo medsebojnih premozenjskih sporov.

Prodajne trgovske bloke (paragon bloke), na-
takarske (sobarske) bloke v gostinstyu, pomozne
obrazce pri obra¢uny in podobno je treba hramfi
praviloma 3e eno leto po prefeku leta, za katero
so izdani, ob pogoju, da je odobren zakljuéni ra-
¢un za dobo, na katero se nanasa dokumentacija.
Predpise o tem izda Gospodarski svet Islrskega
okroznega ljudskega odbora. -

Ko pretec¢e rok za hranitey dokumentacije, se
lisline in knjige, ki imajo trajno vrednost, izlo¢no
iz ostale dokumentacije in uredijo kronolosko po
Stevilkah in letih v posebne mape. Na platnicah
mape se napise: »Dokumenti trajne vrednosti«, pod
fem pa se oznadi, iz katerega leta so. Te doku~
mente je treba posebej viloZiti in hraniti, Druge do-
kumente, ki nimajo irajne vrednost, je ireba od-
dati v predelayo kot star papir. ;

7a dolumente traine vrednosti se Stejejo v prvi
vrsti listine. ki se nana3ajo na leine bilance in 7a-
Kjuéne racune, posebno 3e na likvidaciske bilan-
ce dalie na popise ob priliki prevzema in predaje,
kallulac’je, razne obratune z inozemsitvom, vazna
statistitna norotila, pladilne sezname oziroma kar-
tice, na kalerih se vodi evidenca o zasluzenih pla-
#ah delavcev in usluzbenceyv_obracuni porabe ma-
teriala in aotovih izdelkov itd.

O i7lo&itvi dokumentoy fraine vrednosti in o do-
kumentih, ki ith je treba oddati kot star papir za
predelavo, odloda komisiia. ki jo za fo v zacetku
vsakega leta doloé¢i voditel] podietja.

Komisija sestavi o svoiem delu zapisnik.

V arhivski knjioi se vpiSe v stolpec »pripombax,
da so bli predmeti kot dokumenti traijne vrednosti
vlozeni v mosebne mape oziroma oddani v prede-
lavo kot star papir. '

18. ¢len

Ta pravilnik velia od dneva objave v Uradnem
listu.

Koper, dne 5. marca 1952.
: Predsednik:
- Julij Beltram 1. 1.

Tamik:

Fab‘o Valenti¢ 1. r.

12.

Na podlaai 33. &lena odloka o prejemkih oseb
v delovnem in usluzbenskem razmerju In ucencev
v _gospodarstvu z dne 31. julja 1951 (Uradni lst
Stev. 7-38/51) izdaja 1zvrsilni odbor Istrskega okroz-
nega ljudskega odbora : :

NAVODILO
7A SISTEMIZACIO

1. &en

V upravnem aparatu ljudskih odborov, uradih,
ustanovah in javnih podjetjih se morajo doloc¢iti de~
lovna mesta (sistemizacja;.

Sistemizacija je podrobna izdelava nofranje
organizacije urada, ustanove, oziroma podjeha na
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podlagi splo3nih organizacijskih nac¢el in delitve
dela z dolocanjem poirebnth delovnih mest ter
strok in nazivov za ta delovna mesta.

2. &len

Pri sistemizaclji se morajo upostevati zlasti pri-
stojnost, pomen in organizaclhska Strukiura posa-
mezne enote, obseg, pomen in narava dela posa-
mezn.h delovnih ‘mest, medsebojni odnosi med de-~
lovnimi mesti in nac¢in opravljanja poslov in nalog.

3. ¢len
Sistemizacija ima namen: _
1) doloc¢iti pofrebno Stevilo delovnih mest
ustvarti njihov pravilni razpored in s fem ornogo-

¢iti pregledno, smotrno in ceneno poslovanje do-
.~lo¢ene organizacijske enote;

2) omogo¢iti pravilni razpored usluzbenceyv gle-
de na njithove strokovne in delovne sposobnosti in
tej sposobnosti pravilno in polno zaposlitey:
i) omogoc¢iti pravilno organizacijo pripravn-ske
sluzbe in nadaljnje vzgajanje mn dvig strokovnost
usluzbencev;

4) omogoc¢iti pravilno izvajanje odloka o pre-
jemkih oseb v delovnem in usluzbenskem razmerju;

5) preprecevati pojave nezakonitosti, nepre-
glednosti in razbitosti poslovanja ter pojave biro-
kratizma, ki izvirajo iz neusirezne noiranje organi-
zacije dela, odvisnih ali nezadosino opredeljenih
delovnch mest in néurejenih odnosov med posa-
meznimi delovnimi mesh, skupinami delovnih mest,
oddelki, odseki itd, in iz neustrezne zasedbe de-
lovnih mest.

4. ¢en

. Delovna mesta in njim ustrezne stroke in nazivi
se dolo¢ajo z odlo¢bami o sistemizaciji, in Sicer:

1) s splosno odlocbo o sistemizaciji: z njo se
dolo¢a samo skupno Stevilo delovnih mest usluz-
bencev in pomoznega tehni¢nega osebja dolocene
organizacijske enote; poleg skupnega Stevila se
lahko z njo dolo¢i Se razdelitev tega Stevila po
strokah;

2) s posebno odlocbo o sistemizaciji: z njo se
dolocijo poleg skupnega stevila delovnih mest
usluzbencev in pomoznega tehnicnega osebja In
njegove razdelitve po sitrokah naziv (poklic), zne-
sek za strokovnost (placilni razred), znesek za po-
sebne pogoje dela in znesek za siopmo odgovor-
_nosti za vsako delovno mesto posebej; posamezna
delovna mesta morajo biti v odlo¢bi razporejena
po nolranjih organizacijskih enotah; 3

3) s spreminjevalno odlo¢bo o sssiemizacm s
katero se dovoljujejo nova ali ukmejo obstojeca
delovna mesta.

5. ¢len

Delovna mesta in nazive (poklice)l za posamez-
na delovna mesta v javnih uradih, ustanovah in
podjetjih dolo¢i s pismeno odloé¢bo po prednjem
¢lenu Izvrsilni odbor Ish*skega okroznega ljudske-
ga odbora, ki ima za izvrSevane vseh zadev s pod-

roc¢ja sistemizacije posebno komlsuo za ssierm—

zacijo.

6. ¢len

Komisija za sistemizacijo Ima zlasti tele naloge'

1) predlaga izdajo odlo¢b in drugih ukrepov za
sistemizacijo v uradih im zavodih; 1adzoruje s:ste-
mizacijo delovnih mest in ;_)_reucu]e predloge za si-
_stq-m'izacriuo, ki jih predlozijo upravni odbori pod-
jetiy;

2} nadzira 1zva]an|e organizacijskih nace] ter od-
locb o sistemizaciji in predpisov o razvrs¢anju po
odloku o prejemkih oseb v delovncm in usluzben~
skem tazmerju;

3) vodi evidenco o Sistemiziranih dﬂ'l“}\’nlh me-
stih in zasleduje njihovo dejansko zasedbo;

4) skrbi za znizevanje upravnih stroskov v dpa-
raty javiie uprave.

Te svoje naloge opravlja komisija za SiSTCmi-'
zacljo zlasti tako, da:

a) uqo’ravl;a na podlagt organizacijskih ndé(‘l
sestay in naloge posameznih organizacijskih enof,
potrebnost in obseg del posameznth delovnih miest
in glede na naloge posameznih deloynih mest vr-
sto in stopnjo strokovnosti, ki jo morajo imeti usluz-
benci na teh delovnih mPshh

b) ugotavlja medsebojne poslovne odnose med
posameznimi delovnimi mesti zaradi dolocanja po-
frebnega obsega poslov posameznth delovnih mest
in zaradi pregleda in racionalnega poslovanja;

c) organizira poirebno inspekcijo zaradi nad-
zorstva in ugotfavljanja, kako se izvrSujejo odloc-
be o sistemizacii, in

d) vr$i ustrezne organizacyske in druge anali-
ze I na osnovi ugotoviteyv predlaga poirebne
ukrepe.

7. ¢len

Komisija za sistemizacijo lahko predlaga, da se
izplacevanje posebnih izdatkov ustavi, ¢e so ti iz~
datki v nasprotju z veljavnimi predpisi ali z odlo¢bo
o sistemizaciji. Odlo¢bo o ustavitvi placila zda za
upravni aparat ljudskih odborov in za proracunske
ustanove Izvrsilni odbor Istrskega okroznega lind-
skega odbora oziroma organ, pristojen za nasta-
vitev.

8. clen

Komisija za sistemizacijo lahko organizira po-
sebne komisije za pregled, proucevanje m ugofav-
lianje usluzbenskih delovnih mest, obseznosti del na
posameznih delovnih mestih, njihovih medsebojnih
odnosov, organizacije dela in za ugotavlanje raz-
nih normativov v posameznih organizacijskih €no-~
fah.

Vsi uradi, usianove in podjetia pod upravo de~
lovnih kolekfivov so dolzni dajat; komisiji za siste-.
mizacijo podatke o zaposlitvi, o Stevilu usluzben-
cev in delavcev, o prejemkih zaposlenih oseb in 0
placilnem fondu ter o organizacijskem sestavu in
nalogah posameznih orgamzacusklh enot.

9. ¢len

Predloge za sistemizacijo aparaia in pomozne-
ga tehnicnega osebja podjetiy pod upravo delov-
nih kolektivoy poda upravni odbor podjetja,
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10. c¢len
Podrobnejsa navodila za izvajanje sistemizaci-
je izda po pofrebi Svet za zakonodajo in 1zgradnjo
Jiu:dske_ oblasti.
Koper, dne 5. marca 1952.
Tajnik:
Fabio Valentic [.r.

13.

Na podlagi 25. ¢lena odredbe o poinih in seli-
venih stroskih delavcev, names¢encev in usluzben-
cev z dne 14. avgusta 1951 (Uradnj list $t. 9-52/51)
izdaja lzvrsilni odbor Istrskega 'Oklroznega ljudske-~
ga odbora

Predsednik:
Julij Beliram 1.t1.

NAVODILO
O POVRACILU DNEVNIH PREVOZNIH STRO-
SKOV DELAVCEM IN USLUZBENCEM, ZAPO-
SLENIM V GOSPODARSKIH PODJETJIH, JAVNIH
USTANOVAH IN URADIH

1) Delavcem in usluzbencem, ki so zaposleni v
gospodarskih podjetjih, kakor tudi v javnih uradh
m ustangvah, se lahko daje DOVFE\OI]D dnevnih pre-
voznih strodkov za voznjo na delo in voznjo z dela.

2) Povracdlo za idnevne prevozne siroske se
daje osebam iz 1. tocke tega navodila samo za

stroske nad 600 dinarjey mesecno. Stroski do 600
dinarjey mesecno se éteieio za redne stroske in se
ne vracajo.

3) O tem, ali se po 1. in 2. fo¢ki tega navodila
POVINEJO dnevni prevoznj stroski in o samem zne-
sku povracila odloca direkfor podjetia, ozroma.
predstojnik urada ali ustanove, in sicer glede na
potrebo uporabljanja dolocene vrste prevoznih
sredstev, oddaljenost in glede na druge okoli5¢ne,
ki lahko vplivajo na viSino teh stroskov.

4) Delavci in usluzbenci, ki se pri prihajanju na
delo in pri vracanju z dela vozijo s prevoznim sred-
stvom podjetja, morajo prav tako povrniti stroske za
prevoz, in sicer do 600 dinarjev. Siro3ki nad 600
dinarjev mesec¢no gredo v breme podjetja. :

5) Povrac¢ilo za dnevne prevozne siroske delav-
cev in ‘usluzbencev gre v breme podjetja, urada
oziroma ustanove, kijer so delavei ali usluzbenci v
delovnem (usluzbenskem) razmerj. :

~ 6) Povratila izplata blagajna, ki izplacuje pla-
¢e, in sicer ob koncu meseca. \

7Y To navodilo velja od 1. aprila 1952 dalje.

Koper, dne 5. marca 1952.
Tamik:
Fabio Valenti¢ 1.1.

Predsednik:
Julij Beltram 1. 1.

POPRAVKI

I V odloku o davkih z dne 31. julija 1951 (Uradni list Stev.
7-41/51) se drmgi im tretji odstavek 4., élena pravilno glasita:
»Povpreéni dohodek in povipreéni strofki se ugotavljajo po
velikosti zemlje ob upostevanju rodovitnosti zemlje, kulturne
vrste zemlje in powvpreénega dohodka od Zivine.
Diavéna osnova za dohodninoe cd ribidtva ise ugotavlja na
podlagi wsakoletnega povpreénega dohodkla od ribolova.x
Dosedanji tretji odstavek postane éetnti odstavek.
II. V odloku o preknskih z dne 10. decembra 1951
list dtev, 14-104/51) 152 2, toéka 6. ¢lena pravilno glasi:
»Za posamezen prekrfek se lahko predpiSeta denarna ka-
zen ali kazen zapora, toda samo alternativno.«

(Uradni

Oglasi in objave

PREKLICI IZGUBLJENIH LISTIN

Naslednje osebe so izguvile navedene Ilstme in jih s tem
preklicujejo:

1. Trento Anton, sin Antona, kmet iz Materade &§t. 61,
csebno izkaznico stev. 68968/718 izdano od MLO Materada;

2. NeZi¢ Alojz, sin Marka, kmet iz KaStela-Vulpija §t. 147,
csebno izkaznico Stev. 64885/585 izdama od MLO Kastel;

3. Zadni¢, rojena Civitan Viktorija od Ivana in Fornetié
Antonije, rojena 23. 9. 1914 v Brtonigli, istotam stanujoéa na
&b, 18, gospodinja, osebno izkaznico.

4. Beisaneze Ludvik od pok. Antona, rojen 10. 4. 1908, sta-
mujo v Novi wasi osebni izkaznico.

9. Pribac Marijan cd Petra in Kovagié Antonije, rojen
i5. 4. 1925 v Kastelu, kmet, osebno izkaznico Stew. 64332/32,
Jzdana cd MLO Kadtel.

6. Lozer Valerija od pok. Ivana in Raker Antonije, rojena
8. 9. 1933 v Kadtelu gospodinja, osebni izkaznico stev. 64044 /647
izdana od MLO Kastel.

7. Antonini, roj. Lonzarié Marija od Ivana in Antonini
Antomije, gospodinje, osebno dzkagnico Stev. 61977/1650, izdana
od MLO Buje.

8. Zanevra Libero cd Viktorja, kmet iz Kresice-Baredine
&t. 176, osebno izkaznico &tev. 65678/428 izdana od MLO Kra-
sica.

9. Rzdin Luigi of pok. Ivana in Brljevas Marije, Sofer iz
Radini 3t. 11, osebno izkazmico Stewv, 59792/1292, izdana o6
MLO Brtonigla.

10. Busekljan JoZe il pok. Jogela in Dujmowi¢ Marije, ro-
jen 20. 2. 1915 v Kopru, premetno knjigico Stev, 65 tovornega
avta STT 2040.

11. Korsié Tejo od JoZefa in Hnvatin Ivane, roj. 6. 12. 1929
v Svkofiji, kmet, sedaj bivajo¢ v Skofiji Stev. 407, osebno iz-
kaznico Stev. 53647/397, izdano od KLO Skofije.

12. Makor Renato od Bonifacija in Koren Ivane, roj. 31. 5.
1930 v Skofiji, stanujo@ iste tam. $tev. 13, osebno izkagnico
Slev. 53444/198 izdano od KLO Skofije. i

13. PrimoZi# Gabrijel, od Ivana in Urse roj. Primozigé roj.
24, 5. 1924 v Twstu, delavee, bivajoé¢ v Urbancih &tev. 67, esebno
izkaznico &tev. 53501/251 izdana od KLO Skofije.

14. Pecm=m Elvin od Rafaela in Stefanije roj. Sturman,
roi. 15. 1. 1934 v Skofiji, delavec, stanujoé v Skofiji 8t. 35,
csebno izkaznico Stev. 54006/766, izdana od KLO Skofije.

15. Kezina Andrej od Andreja in Ivana Korda, roj. 17. 5.
1926 v Skofiji, delavec, stanujoé v &kofiji §t. 6, osebno izkaz-
nico Stev. 53504/254 izdana od KLO Skaofije.

16. Meton Aldo od Angela in Strajn Pavle, roj. 31. 10. 1929
v Skofiji, delavac, bivajoé v Skofiji $tev. 35 osebno izkagh
nico Stev. 33298/48, izdana od KLO Skofije.

17. Dellasanta Robert od pok. Alpjzija in Bamdelj Marije,
roj. 7. 5. 1898 v Skofijah, kmet, bivajoé v Skofijah Stev. 358,
osebno izkaznico Stev. 35910/670, izdana od KLO Skofije.

18. Pecman Pa‘ricij od Refasla in Sturman Stefanije, roj.
27. 1. 1931 v Skofiji, zidar, stanujo¢ v Skcfiji Stev. 35, osebnb
izkaznico §tev. 53273/23, izdano cd KLO Skofije.

19. Gombaé¢ Angela od JoZefa in Momgan Marije, roj. 19 3.
1028 v Sergadih, gospodinja, bivajoda v Izoli, ul. Lonzan Stev.
it, osebno izkaznico Stev. 27886/4886, izdana od MLO Izola.

20. Kavali¢ Marija od pok. Antona in Auber Ivane, r0j.
§. 12. 1880 v Kopru, gospodinja, bivajofa v Kopr Calle Ma-
donetta 19, osebno izkaznico Stev. 47664/684, izdana od KLO
Semedela dne 2. 9. 1950.

21. Furlani¢ ILvan pok. Ivima in pok. Fortuna Marije, roj.
27. 11, 1882 v Dekanih, bivajoé v Dekanih &§tev. 78, osebno
izkaznico Stev. 22273/123, izdana od KLO Dekani dne 9. 1. 1850.

22, Vuk Stefanija, aoj. 13. 3. 1931 v Padni, gospodinja, bi-
vajoéa v Krogu pri Setovljah Stev. 122, osebno izkaznico Stev.
50701/451, izdana od KLO Swv. Peter dne 6. 2. 1951.

- Izdaja Istrski okroZni 1.0 v Kopru. — Uredniitvo in uprava v Kopru.

— Odgovorni urednik:

Kolenc Crtomir. — Tiskala tiskarna »Jadran« v Kopru,



