Juftruction
fiir bie
Sparkaffe- wnd Pfandamts - Seamben

vomy ereine in der Generad - Versammlung  am
18. Febeuny 1868 Taut Lrotokolles &, 297.

§: L
Fahrung der Bider.

%ﬁon ver gegenwdrtigen Fhlhrung ber Journale, der Conto-

CDund  Hauptbiicher, welhe fich  ald ywedentfpredhend
bewiefen Bat, Darf FHinftighin fo wenig cine Abweihung
ftattfinden, woie bei ben Rehnungdlegungen, bann Semeftral-
und Jafred - Abjehliffen, und es ift in allen Jweigen bie
bigherige Manipulation, fo iwie bie Jeit ber BVorlage fireng
ju beobachten.
$ei32;
Gattung ber Bilider.

Die qur Beforgung dev Sparfajiegejchfte eingefiifrien
Biicher find :

a. Dad SMaffa- Journal ded Budbhalters unbd eines
Offisialé mit Der vubrifiveifen Untertheilung ber verfchieden-
avtigen Empfange und Audgaben gleichlautend, und fenes
bed Adjunften fiber blofen EGmpfang und Ausdgabe, welde
jeben Amtdtag abgefcbloffen werben, und flir ben Kafjter
Den Rnﬁeftanb‘”ﬁﬁatffcrn.
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Aus ben et gleichlautenden Sournalen twerben in
ben Nacdymittagsftunden, und jvar aud dem erften alle Gm:-
pfinge und Audgaben an Lapital und Jinfen in die Jn-
teveflenten - Hauptbitcher, und aud dem weiten Ddiefelben in
bie Debitoren - Hauptblicher ausdgetragen.

b. Das Infereffenten - Conto-BVud) mit dem {pe-
atellen Stanbe ber SLapitald- Einfagen und Dder unevhobenen
fapitalificten Sinfen unbd Ded wdfrend dbem Semefter fich ex-
gebenen Suwachfed und 2Abfalles an Fapital und Jinfen,
welched auf pwet Jahre eingerichtet ift.

&8 Bhat alle im Lanfe ded Semefterd an jebem Amis:
tage gemachten Ginlagen und Ridzahlungen famme den alten
und neuen Sinfen ju enthalten, welded entgegen contivt und
ununterbrochen geflifet werben muf, damit die Totalbetrdge
jeber Blattfeite bdes fHiertiber verfaften Summariumé mit
Den Summen ded mit Cnde feden Semefterd gemaditen 2Ab-
fdluffed ded Kaffe - Journaled, fowvie mit den feiifer colla-
tionirten eingelnen Vetvigen Dder Jnteveffenten - Kapitalien-
Hauptbiicher iibereinftimuen.

c. Dasd Debiforen - Confo- Wud) fiber Schulbicheine,
bann Fauftpfander und Wechfel mit bem Stande ded Dar-
lehendfapitalé und ded ein fHalb- ober ein vievteljabhrigen Jin-
fentermined, fo wie bed wafrend dem Semefter fid) erge-
benen Suwadijes und Abfalled an Kapital und Jinfen; audy
biefes muf an jebem mtstage contivt und ununterbrochen
gefithrt werben, Damit die Totalbetvige jeder Blattfeite ded
hieriiber verfaften Summariums mit den Summen bed mit
Gnbe jeben Semefters gemachten Ab[chlufjes des Laffe-Jour-
nal@, fo wie mit ben friifer entgegen gebaltenen eingels
nen Betrdgen und Jinfenterminen Dder Debitoren - Haupt-
bitcher Tibereinftimmen, welched ebenfalld auf pwei Jahre ein=
geridhtet ift.
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d. Das Jufereffenfen - Stapifalien - Hauptbud) ,
worin jeber Syarfafie - Jutereffent, abgefondert fiiv fidhy mit
feiner erften fo wie mit den allfalligen fpitern Ginlagen, Danu
mit Den vou Seit ju Seit Hievanf erfolgten theilweifen ober
gangen Ritdzahlungen an Lapital und Jinjen aufgefiifre wicd.

Gmyfang und Audgabe an Kapital wund Jinfen wird
and bem erften Kajfes Journale ded Budhalterd an jedem
Amtstage in ben Nachmittagdftunden audgetragen, fo ivie
nach dem Abfehlufie feden Semefters bie Guthabung an Ka-
pital und Binfen aus den Jutereffenten - Conto - Bichern Bie-
fer fibertragen, wodurd) fowofl die erite, wie Ddie {pdatern
Ginlagen al8 auch bie gangen ober theilweifen NRiicdaahlun-
gen an Sapital und Sinfen evfichtlich gemacht, und am lep-
ten Behebungsdtage dad gange eingelegte fapital die Summe
bed tiictbesahlten Sapitald , fo wie der gany ober theiliveife
befobenen Sinfen im Cntgegenfalte mit dem falbivten Spar-
faffebiichel ergibt.

e. Das Debiforen - Haupt- Bud) iber Darlehen
auf €duldicheine, Fauftpfander, Wechfel und eigenthiimliche
Staatdpapiere. %

S Dasfelbe wird aud dem sweiten Hafje - Jouwenale
pes Offistals in Den Nadmittagsftunden jedes aus der Spar-
faffe geleiftete Darlefen abgefondert fiiv jeden eingelnen
Sdhulbner mit dem Namen, KLapitaldbeivage und Gaitung
ber Obligationen aufgefiihprt. So wie fliv dad Geben bdie
terminweife verfallenen 3infen mit dem bdiesfalligen Betrage
und bei erfolgter theilweifer ober ganger Ridzahlung bdasd
Darlehens - Kapital vorgefdhvieben wird, fo ift auch fiix dasd
Saben die von 3eit ju 3eit gefdehene Berichtigung der Jin-
fen mit bem beigefesten Termine evident ju madhen, fo wie
Dag theilweife ober gany viidbejaflte Kapital mit dem uys
{primglichen Darlehensbetrage in Uebereinftimmung su bringen,
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f. Das SHSaunptbud) liber alle Imweige der BVerwal-
tung, enthaltend: ben Raffe- Conto, Intereffenten - Conto,
Debitoren Conto, Unfoften- Conto, Utenfilien - Conto, Hu-
fer - Gonto, NRefervefond s Conto, Penfionsfond - Conto, Kau-
tiond - Conto und Bilany - Conto, welched vom Budhalter
geflifrt, und nebft ben Summarien Der JIntereffenten- und
Debitoren- Contoblicher filir jeben Semefter jur Verfaffung
bes Redhnungsdabichlufjed dient.

g Der alphabetifde Index fammtlicher Sparfafie-
Yutereffenten mit Angabe ded Jafred und Bitchel - Nro. ur
Yuffindung bei einer fich ergebenden Rabirage.

h. Dev alphabetifde Index {ammtliher Sparfaffe-
Debitoven mit Angabe ded Debitoren-Numerud, bed Haupts
buchs - Tomo und Folio.

i. Gine Sfragpa 1iber ben Ausjug aus den Debitoren-
Gonto - Biichern  jener Schuldner, weldhe ur Berichtigung
ber victandigen 3infen eingemabnt, mit Angabe bded Ka-
pitalé- und Binfenciictjtandes und einem Raume fiir die An-
mevfung, baf bie Verichtigung dev Jinfen erfolgte, ober dap
bie Abgabe Der Urfunden an ben beftellten Rechtsfreund ur
Ginbringung ded Ausftandes im gerichtlichen Wege einge-
leitet merDe.

k. Das Exhibifen - Profokoll, in weldes alle
jpriftlich eingelangten Stide, Daxlefens- und fonftigen Ge-
judbe mit fortlaufenden Rummern eingetragen, und die Cr-
[ebigungen in ber Solonne: ,Anmecfung” vergeichnet werben.

1. Der alphabetifdie Index yu dbem Erhibiten - Pro-
tofolle mit dem Schlagworte jeded eingelangten unbd erledbig-
ten Stided, endlid

m. Dbas VormerRbud) fiber die alltaglich einlaufen-
ben befdwerten Poftftiice.
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Beit ber Gelbempfinge und Audzahlung.

Die Ein- und Andzahlungen fonnen nur am Montag,
Mithwoch und Samjtag in den Vormittagsftunden von 9
big 12 Uhr ftattfinden.

§ 4
Geldgebarung.

@8 pat ald ftrenge RNegel ju gelten, baf febe Ein-
nafme und jebe Auszahlung nur im Beifein der bie Mit-
fperve beforgenden Beamten erfolgen Darf, und jeber nodh
fo fleine Betvag ift fogleich in die besiiglichen Journdle ein-
Jutragen,

§.

Raffen.

Sur Verwahrung der vorhanbenen Barfdaft beftelt
eine Haupt und eine Handfajfe. Die erjteve hat Dden im
Baven vorhandenen Sparfaffe - Fond mit Ausnahme der gum
taglidyen Berfehre bendthigten Summe u enthalten.

Sn bte Handfaffe find die taglichen Einnafhmen ju
finterlegen, und fobald fich in Derfelben eine ben Betrag
von 20.000 fl. fiberfteigende Barfchaft befindet, wird Das
Mehrere in tunber Summe in die Hauptfaffe hinterlegt und
sur Ueberficht bex Dafelbft befindlichen Gefammtbaridhaft ein
eigener nusweid gefithrt, in welden die eitweife hinterlegs
ten ober die hieraud exfhobenen Summen in Papiergeld und
Mitngen uuferget[)ei[t, eingetragen twerden.

Ueberdied beftefit audh eine Depofitenfaffe, in welder
bie fammtlichen verpfandeten Staatdpapiere, Gold: und Sil-
bermitngen veriwafrt werden.



=

§. 6
SKanglei-Divector, deffen Wirfungsfreis und Vers
pflidtung.

Der Kanylei - Divector ift der Refevent ber Sparfaffe,
er fteht in ummittelbaver Werbindung mit Dem BVeveind-Pri-
jtbenten unb Dber Divection; er hat die Kanglei- Gejdhafte
nady feinem Grmeffen unter dad gefammte ifim untergeorbnete
Amtdperfonale ju vertheifen, auf bdie genaue Beobachtung
ber Statuten gu fefen, Ofterd die Scontrivung ber Hanbd-
faffe tiber die Barfdaft, fo wie itber die Gffeften und Pre-
tiofen beim Pfanbamte ftichweife voryunehmen, die Dofumente
fiber Die Hypothefarfchulden ju prifen, mit den Dirvectionsbe-
fdbifjen entgegen ju Halten, Diefelben unter eigener Syerve in
ben betben Urfundenfaften alphabetifh geordnet aufyubewaly-
ven, und die Jahlungdanweifungen an die Kafie su evlaffen;
ferner allen Divectionsfipungen beigmwolmen, den Vortrag
ber Verhandlungs-Gegenftande ju fbernehmen, die Befehlitjje
in BVollziehung su bringen und alle wie immer gearteten Gr-
lebigungen und Ausdfertigungen hiernach gu entwerfen und
in Grpebition ju bringens alle {chriftlichen Ginlaufe su ev-
bffnen, Diefelben ju erlebigen, und jeme, weldhe Rechtdange-
legenfeiten betveffen und ber Divection jur Befdlupfaffung
vorbefalten Dleiben, nach vorhergegangener Priifung unbd
Begutadhtung dem Redhtdanwalte su {ibergeben.

Ueber jeden nacy Ablauf eined Jafred nidht begahlten
Binfenbetvag Hat derfelbe ein Wergeichnif mit bdem Namen
jevesd eingeluen Sculdnerd, des Kapitals, bed, Verfalldter-
mind unb Dded ridftandigen 3infenbetvaged ju verfafien, und
parnad) bie Grinnerungen auéfertigen su laffen. It biefe, und
im ecforderlichen Falle eine nodymalige Ginmahnung erfolglos
geblieven, fo ift fpdteftens nach 10 Wocken ber Juwartung
pon ber in duplo angefertigten Gonfignation bder ridftanbdiz
gen Schuldner ¢in Eremplar fievon mit den Schulbidyeinen
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unb fonftigen Dofumenten belegt, bdem Rehtdyeriveter ur
gevichtlichen Ginbringung dev Ausdftdnde ju iibergeben; den
Gang ber Klagd- und Erecutiond{chritte yu iiberivachen, und
in 3wifdencaumen von brei Monaten die Berfligungen ber
Rechrdvertreter der Divection mitsuthetlen.

@ine Verlangerung ber Frift beshglich ber bftattuug
ber audjtindigen Jinfen, gleichwie eine jeitweilige Siftivung
ber vom Rechtvertreter eingeleiteten flagd- und Erecutions:
fchritte faun nach §. 26 der Gejbdjtdordnung im Nothfalle
liber Dringenbed Anfuchen der Bartei auf 6 Wochen von dem
Soanglei - Divector bewilliget werben.

Der Divector hat audy fliv die 3. erecutive Feilbie-
tung einen WVevtveter qu beftimmen, Denfelben mit dev {dyrift-
licdgen Sufteuction und dem allenfallé erforberlichen Wabium
s verjehen.

Gubdlich beforgt berfelbe audh) die 3. Mitfperre ber
Hauptfafie, in weldper die sum gewdhnlichen BWerfehre nicht
bendthigenden Summen eingelegt werben.

S

Pflihten bes Budhalters, Kaffierd, Adjunffen unbd
beg fibrigen Kanglei-Perfonales.

Dte Beamten, ald: der Budbfalter, Kafjier, Adjunit,
bte Offisiale und Langliften, beforgen die laufenden Gejchdfte
unter Leitung bes Amis - Divectors. Die erferen verbudhen
bie einlangenben und audjuzallenden Gelder, weldhe vom
Staffier in Gmpfang genommen und refp. audgefolgt werden.
Der Rafiter beforgt weiters big gur Reorganificung  des
Wedfelgefchaftes unter Fontrole des Adjunften die Cenfur
ber TWechjel und ed befchranft {ich diefelbe auf die Echtheit
Der Unterfchrift dev accveditivten Fivmen, bann auf die Aus:
ftellung8zeit und auf die gefesliche Grfiillung bder Stempels
pflicht.  Die Beftatigungen iber die Juteveffenten - Ginlagen
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und Grfolqungen, bann Sinfensahlungen twerben vom Saffier
unb dem 2Adjunften, und im Berhinberungsfalle vom Budy-
falter ertheilt. Der Abjuntt fat im BVerhinderungsfalle bdes
Budhalterd und Lafjierd diefe gu fubftituiven; ferner in Ab-
wefenfeit ober tm Verhinderungsfalle des Kamylei- Divectorsd
alle mit Geld- und Geldedwert beffwerten Briefe gegen
Beftatigung ded Poftrecepified yu fbernehmen und bie Ver-
vechnung und bie Grypedition unter eigener Haftung u bejorgen.

Sm Crfvanfungs: und BVerhinbevungsfalle bed Adjunt-
ten nibergeft biefed Gefdhaft an ben Saffier.

Die Mitfperve der im §. 5 biefer Infteuction begeich-
neten ®affen beforgt der Kaffier und ver Adjunft mit foli-
barifdher Haftung fir den Jnhalt nad) dem legten Abfchluffe.

Jm Grfranfungs: ober Verhinberungsfalle bed cinen ober
Deg anbern itbernimmt, jeboch nur tm Scontrivungdivege und
in Beifein ded Samslei- Ehefd bdie Mitfperve der Buchhalter.

Die Mitfperve der Pfanbamtsfaffe beforgt unter foli-
bavifcher Haftung dev Faffier und dbev 1. ober auch 2. Offi
stal, im Berhinberungsfalle Ded einen ober Ded anbern jener
Beamte , weldjen der Amtd - Divector dagu beftimmt.

Der Adbjunft beforgt die Mitjperve ded pandamtlichen
Pretiofen - Kabinetd und fHaftet fiix den JInfalt dedfelben
folibavifd mit dem Pfanbdverwahrer. Auch hat bevjelbe {iber
pie vidtige Deponivung {ammilicher Cffecten- und Pretiofen-
Bandftiide, fo wie iber die genaue Ausdfolgung derfelben ju
wadgen, und jeden noch fo Fleinen Anftand unvergliglich dem
Divector gu melben. Im Erfranfungd- ober Verhinderungs-
falle Ded Abjuucten ober Verwalrerd libernimmt bdie Mit-
fperve jener Veamte, welchen dev Divector hiesu beftimme.

S S
Urlaub.

Der Kanglei - Divector ift bevechtigt, jedem Beamien
und Diener einen adpttagigen Urlaub zu bewilligen und e
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ijt ofme Willen und Wifjen besfelben feinem Beamten oder Die-
ner evlanbt, wahrend den Amtsftunbden vour Amte ausdzubleiben.

g0,
Audgaben.

Die bisher iblichen Audgaben auf Gefalte, Remu-
nevationen, fiir Beifhaffung bded jur Beheizung ndthigen
Brenufolzes, Belenchtung, Wadpe und fonft nothivendigen
Kanglei - Geforderniffe, founen ofne bejondersd eingubolender
Bewilligung, fo wie fie fallig find, oder deren Anjdhaffung
nothwendig evfcheint, beftritten werden; anbere aufergewohu-
lige Beifihaffungen aber fonnen vou der Sanslei- Divection
gegen BVevvechnung und nachheriger Angeige bis gum Ve
trage von 25 fl. beforgt werben.

§. do;
Darvlefhen auf Hyvothefen und Faujtpfanber

Bei Darlefen auf Realitdten unbd auj Fauftpfander ift fich
nad) den Beftimmungen der mit den Statuten in Verbinbung
ftefenben Gefchaftdordbnung §. 16 incl. 24 gu benehmen,

Bet Verpfandung von Werthpapieren, Gold- und Sil-
bermiingen ift auch ein genaunes Bevgeichnif mit Den betref-
fenben Merfinaflen qu verfaffen und dem Verfeper am Pfand-
fdpeine au Demerfen, baf bic beseichneten Gffeften an Den
Grleger vber aber Vorweifer des Bfandjcheines nach Besalhs
lung de8 Darlehens, ber Jinfen, Stempel: und Prolonga:
tionggebithren und fonftigen Koften viifgeftellt wevben, und
fich die Sparfaffe nady Vorfcbrift des Avt. IIL der Minift.
Verord. vom 28. October 1865 R. &. B. Nv. 110 (§. 17
ber Statuten) bad Necht vorbehalt, bdie verpfanbdeten Effec
ten, wenn bdie Nitckjahlung in der feftgefepten ober verlins
gevten Frift nicht gefchehen follte, ofme gerichtliche Dagwi
fdhenfunft dffentlich gu verdufern mnd fich aus dem Grlife
flie ifre Forberung sahlhaft au wadhen.

]
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Schliefilich founen die Coupond von vevjesten Papie-
ven nue nach Deven Faligleit, dann gegen Nadpeifung der
berichtigten Jinfen und Vovweifung ded Plandjcheined and-
gefolgt werben,

o s
Nudbezahlung dber Davlehen.

Das bewilligte Hypothefar-Darlehen ober die Ceffiond:
valuta fann nmur dem Davlefendwerber ober Cebenten pervs
jonlich, oder deffen mit einer legalifivten Bollmacht verfelye-
nen Madpthaber, jedoch in Fetnem Falle webder theilweife
noch gany frifer verabfolgt werden, big nicht die fammilichen
Sdyuld- ober Sapurfunben in legaler Form probucivt und
anftanbslod befunbden worben find.

Auch fann dasjelbe iiber Defondeves BVerlangen mit
pev f. . Bojt jugefendet werden, in welhem Falle das Auf:
gabs = Recepifie ald Dectung gentigt.

g.. 42
Daviehendwerher,

Sur Vermeidung unniiger Koften fliv fchriftliche Ein-
gaben ijt jeber gefuchftellenden Bavtei mit genauer Ausdein:
anderfegung der nothwendigen Behelfe bLelehrend und iwill-
faprig entgegen au fommen unbd itber deven Ynliegen ein Pro-
tofoll aufyunehmen.

.. 18,
Lithographivte Sdyulbdjcheine.

Jeder Crledigung tiber bewilligte Davlehen it Dber
Gleichmapigteit wegen ein  Cutwwef eined  [ithographicten
Sduldfdeined betyulegen , welher alle bei ber Sparfafie
fiblichen MebenverbindlichFeiten 3u euthalten Hat.

§. 14.
Grtabulations-Quittung.

RNacy erfolgter Rickzahlung eines intabulivten Kapitals
ift von Der Kanylei- Vorjtehung eine Grtabulations - Quit:
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tung audzuftellen. Dicfelbe ift auh von jenem Divector
mitsufertigen, weldhem nach §. 14 b ber &, Ordg. bdie
Wocben - Scontrivung oblag.
s 15,
Mictbezahlte Kapitalien und beven L5idung.

Dad von einem Schuldner juriicbesahlte Fapital, fiber
welched eine (egale Duittung audgefertigt, diefelbe aber nody
nicht gur Lojchung vovgewiefen worben ift, darf gegen NRiid-
ftellung ber Quittung nidht auf bie wurfpringlice Schuld
gebracht werben.. Jn folcben Fallen ift der Schuldner an-
suweifen, bie bereitd bezahlte Summe ju [Bjchen und gegen
PBeibringung bder vovgefthrichenen Behelfe um ein neued Dav-

lefen angujuchen.
§. 16.

Wedfel

Die gur Gscomptivung fberveichten und nidht IAnger
ald 90 Tage (aufenden LWedhfel miiffen in der Regel von drei
accreditivten, fei ¢8 in ber Gigenfdaft alg Ausfteller (Uccep-
tanten) ober ald Givanten unterfhrieben werben, unb e
fann die Baluta nur dem Einreicher ober einer von demfel:
ben abgeordueten und per Sanylei - Divection befannten Per-
{oulichfeit audgefolgt werden; ferner mug eine Grfldrung
beiliegen, Dafi am Verfallstage dev Einleger die Ausldfung
im YAmtslofale der Sparfaffe befovgen wird,

Jn Fallen, weun ein vou dev Sparfafie edeomptivter
Weebiel vor dem Werfalldtage audgeldst und daflv ein neuer
etngelegt und bie Gompenfation der bid yum  Vevfallstage
bed alten Wechiels anticipivten Jinfen verlangt wird, foll
ald Regel gelten, daf nur in jenen Fdllen, wenn die Wedh-
fel behufs gevidhtlicher Ginfdhreitungen wegen erfolgten Eon-
curfes ded Acceptanten vor der Verfalldzeit ausdgefolgt wers
ben miiffen, von Fall ju Fall dad Anfuchen um Riidverqit-
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tung ber Jinfen bei der nadhftfolgenden Divections - Siung
{chriftlich anzubringen ift.
Die Jinjen wiffen bid jum Tage ber Berfallgseit
anticipirt werben,
e b
Sinfen
Big auf Weitersd ift von den Hypothefarjhulben, ywelde
in Srain und bew Nacdhbarlindern clocivt find, 5Y, absuneh-
men, Fauftpfander und Wedbjel aber unterliegen denr Perzent
vou 5, und ber Prolongationdgebihr nac) Seala 1 bes
Stempel- und Gebiihrengefeses vom 10. Degember 1862,

§. 18.
MNidht exlaubte Austanfte,

ustinfte ausd den Inteveffentenbiichern und aud ben
Biichern dev Brivatfhuldner, wenn biefelben wou Perfonen,
welche fich weber als Jntevefienten ober al8 Schuldner aus-
sumeifen nicht im  Stanbe {ind, bivfen ofue Wifen und
Willen ber Sanglei- Vorftehung nicht evtheilt iverden,

Uon der Divection der Grain. Sparkaffe.

Qaibady, 3. Februar 1868.

Anton Samassa m. p. Alexander Dreo m. p.
Vinzenz Seunig m. p. Primus Hudovernig m, p.
Karl Holzer m. p. Jakoh Mayer m. p.
Andreas Malitsch m. p. Georg Savaschnik m. p.
Dr. Nikolaus Recher m, p.  Fr. Xav. Souvan m. p.
Dr. Josef Supan m. p. Wenzel Stedry m. p.

Beeleger: Die Erain, Spariafe. Laibacdy, Druct v, Millig.




