OSNUTEK

ODLOK

o organizaciji in delovnem podrocju
sekretariata skupséine obéine Ljubljana-
Siska

I, Sploine doloébe

1. €len

Sekretariat skupétine obtine Ljubljana-Sigka (v na-
daljnjem besedilu: sekretariat) je strokovna sluZba
skupéitine obline in opravlja strokovne, organizacijsko-
tehniéne in administrativne naloge v zvezi z delom ob-
¢inske skupitine, zborov, delovnih teles in skupin de-
legatov za delegiranje delegatov v zhore SML in skup-
gtine SR Slovenije (v nadaljnjem besedilu: skupine
delegatov) in druZbenih svetov skupitine obéine Ljub-
ljana-Sigka.

Sekrelariat posreduje gradivo za seje zborov in de-
lovnih teles skupstine, nudi in zagotavlja strokovno
pomod delegatom v zvezi z njihovim delom pri oprav-
ljanju njihove delegatske funkcije, kakor tudi delega-
cijam in konferencam delegacij, temeljnih samouprav-
nih organizacij in skupnosti v obéini ter opravlja ozi-
roma organizira strokovne in organizacijsko-tehniéne
naloge za delovna telesa skupitine in zborov ter za de-
lo druzbenih svetov skupéiéine.

Sekretariat skupiéine opravlja tudi strokovne in
druge naloge za delegate, ki jih obéinska skupi€ina in
njeni zbori oziroma skupine delegatov delegirajo v
SML in skupitino SR Slovenije.

2, tlen

Sekretariat skupiéine v okviru svojega delovnega
podroéja sodeluje z izvrinim svetom (s ¢lani izvrinega
sveta ali strokovno sluibo izvrinega sveta), obéinski-
mi upravnimi organi in sluzbami, s strokovnimi sluZ-
bami skupééin samoupravnih interesnih skupnosti;
drufbenopolititnimi eprganizacijami v obé€ini, sekreta-
riatom skup&ifine mesta in sluZbami sekretariata skup-
S¢ine SRS.

Sckretariat sodeluje tudi s sekretariati obfinskih
skupiéin v mestu Ljubljani, s strokovno sluzbo Skup-
nosti obéin ljubljanske regije in strokovno sluzbo
Skupnosti slovenskih obdin.

IL Delovno podroéje sekretariata

3. €len

Sekretariat opravlja zlasti naslednje naloge:

— pripravlja predlog programa dela skupstine ob-
tine, njenih zborov in njihovih teles in pri tem sode-
luje s predsednikom skupéitine in predsedniki zborov,
Z izvrinim svelom, obé¢inskimi upravnimi organi, stro-
kovnimi sluzbami skup$éin samoupravnih inleresnih
skupnosti, sekretariatom SML in skupitine SRS in
drugimi predlagatelji gradiv za obravnave v skup&cini,

— spremlja izvrievanje programov dela,

— skrbi za pripravo sej skupitine, njenih zborov in
delovnih teles ter pri tem sodeluje z delegacijami in
konferencemi delegacij temeljnih samoupravnih orga=-
nizacij in skupnosti, delegacijami KS, delegati drui-
benopolititnega zbora, z izvrinim svetom in obeinski-
mi upravnimi organi, z druZbenopolititnimi organiza-
cijami, s slufbami skupitin samoupravnih interesnih
skupnosti ter drugimi organi, organizacijami in sluZ-
bami, ki sodelujejo pri pripravi in obravnavi gradiv
za oblinsko skupitino, njene zbore in njihova delovna
telesa,

— skrbi za pravofasno in ustrezno obveifanje de-
legacij, konferenc delegacij, skupin delegatov, €lanov
delovnih teles o vprasanijh, ki jih obravnavajo in o

: z.l-

katerih odlofajo zbori ob&inske skupstine na naéin, kot
je to doloteno s poslovnikom skupifine obéine,

— opravlja strokovne in druge zadeve za delegate,
ki jih obfinska skupstina in njeni zbori (oziroma sku-
pine delegatov) delegirajo v SML in skupZtino SRS in
pri tem zagotavlja pravolasno obravnavo gradiv v zbo-
rih obéinske skup&éine in njenih delovnih teles oziroma
v izvrinem svetu in drugih organih obéine, ter posre-
duje sprejeta staliféa in sklepe,

— skrbi za =zagotavljanje in dajanje strokovnih
mnenj in pojasnil v zvezi z delom in nalogami skup-
4¢ine obéine in njenih zborov,

— opravlja strokovne in druge naloge za delovna
telesa skupicine in njenih zborov, &e ni drugate do-
loceno,

— opravlja zadeve, ki se nanafajo na delo delega-
tov v skupi¢ini in zagotavljanje strokovne pomodéi v
zvezi z njihovim delom pri opravljanju njihove funk-
cije,

— vodi evidenco sklepov, sprejetih na sejah skup-
Z¢ine in njenih teles ter spremlja njihovo izvrievanje,

— zbira in wvodi evidenco delegatskih wpradanj,
skrbi, da prejmejo pristojni organi to vprasanje pravo-
¢asno, skrbi za objavp oziroma dostavo cdgovorov v
skladu s poslovnikom skupé&éine,

— pripravlja osnutke oziroma predloge aktov in
strokovnih gradiv na zahtevo skupitine cziroma zbo-
rov ali delovnih teles, delegacij in konferenc delega-
cij ter delegatov druibencpolititnega zbora,

— spremlja, evidentira in analizira delovanje de-
legatskega sistemna v obéini ter pripravlja skupaj s
predsednikom skupiéine in predsedniki zborov ustrez-
na porocila za zbore skupsitine,

— sodeluje z druZbenopolitiénimi organizacijami,
KS in drugimi samoupravnimi organizacijami in skup-
nostmi v obéini glede uveljavljanja delegatskega siste-
ma in uresnifevanja delegatskih odnosov,

— vodi dokumentacijo o delu skupéic¢ine in njenih
zborov, kakor tudi njenih delovnih teles.

— skrbi za objavo odlokov in drugih splo$nih ak-
tov, ki jih sprejme skupitina in njeni zbori v skladu
z dolocili poslovnika skup&cine,

— opravlja strokovne in administrativne naloge za
druzbene svete skupitine obéine,

— vodi evidenco o pedeljevanju priznanj in nagrad
obtine in zagotavlja opravljanje strokovnih in admi=-
nistrativnih opravil za Zirijo.

— pri opravljanju svojih nalog sodeluje s predsed-
nikom in podpredsednikom skupiéine, predsedniki zbo-
zborov, kakor tudi njenih delovnih teles,

— opravlja protokolarne zadeve,

— opravlja strokovne in druge naloge, ki mu jih
naloZi skupitina, zbor ali delovno tele skupitine ozi-
roma predsednik skupécine.

4. ¢len

Sekretariat skupitine opravlja svoje naloge v okvi-
ru delovnega programa obéinske skupséine, njenih
zborov, delovnih teles in drugih organov, za katere
opravlja strokovne in druge naloge. Pri opravljanju
svojih nalog se mora sekretariat ravnati po smernicah,
sklepih in stali§éih organov iz prejinjega odstavka in
jim je odgovoren za svoje delo.

IIL. Organizacija sekretariata

5. €len

Organizacija in delo sekretariata se doloéi take, da
je zagolovlieno strokovno, wiinkovito, racionalne in
pravocasno ppravljanje nalog iz 3. ¢lena tega odloka.

Strokevne in druge naloge v sekretariatu opravljajo
delavei sekretariata v skladu 5 poslovnikom skupicine
in drugimi splodnimi akii skup$tine in njenih zborov.

Priloga JT 27



Delo in naloge, ki jih bodo opravljali posamezni de-
lavci sekretariata, se dolotijo z aktom o sistemizaciji
del in nalog, ki ga doloéi sekretar skupstine.

6. flen

Naloge sekretariata opravljajo naslednje sluZbe:
— skupiéinska administracija

— strokovna sluZba zborov skupSéine in delovnih
teles

— informativho-dokumentacijska sluzba

7. &len

Skupéitinska administracija opravlje administrativ-
no-tehni¢na opravila za delo skupséine in njenih zbo-
rov in delovnih teles, kakor tudi za delegate oziroma
skupine delegatov. Skup#¢inska administracija oprav-
lja tudi vsa administrativno-tehni¢na opravila za pred-
sednika, podpredsednika skupétine, kakor tudi za pred-
sednike zborov.

8. ¢len

Strokovna sluZba zborov skupiéine in delovnih te-
les opravlja organizacijska in strokovna opravila za
delo skupséine, zborov in njenih delovnih teles ter
skupine delegatov zlasti: skrid za pripravo sej skup-
ifine in njenih delovnih teles, skrbi za pravofasno in
ustrezno obveséanje v skladu z doloéili poslovnika
skupétine, vodi evidenco sprejetih in realiziranih skle-
pov, sprejetih na sejah zborov oziroma delovnih teles
skupétine in delegatskih vpraSanj, organizira in daje
strokovno pomot delovnim telesom skupdéine in sku-
pinam delegatov; spremlja in analizira delovanje de-
legatskega sistema in pripravlja osnutke oziroma pred-
loge aktov v skladu s pristojnostio delovnih teles zbo-
rov skupéitine,

9. élen

Informativino-dokumentacijska sluZba:

— vodi tekofo evidenco delegatov delegacij in kon-
ferenc delegacij ter vseh voljenih in imenovanih na se-
jah skupétine,

— kronolofko zbira in hrani celotho gradivo sej
zborov skupitine obéine in delovnih teles, SML, skuip-
g¢ine SRS in daje gradivo zainteresiranim na vpogled,

— vodi evidenco sprejetih odlokov oziroma sklepov,
objavljenih v Uradnem listu SRS,

Obrazlozitev

V skladu 213. ¢lena statuta obéine Ljubljana-Siika
(Uradni list SRS . 2/78) doloti obéinska skupétina or-
ganizacijo in delovho podrocje sekretariata skupiéine
z odlokom. Osnutek odloka predloZi statutarna komi-

a.

Predlo¥eni osnutek odloka je sestavljen v skladu
s statutarnimi dologili in opredeljuje delovno podroéje
sekretariata, organizacijo sekretariata in obveznostl
sekretarja skupéiéine. V odloku niso opredeljena opra-
vila in naloge, ki jih opravljajo posamezni delavei, Te
naloge se opredelijo z aktom o sistemizaciii del in na-
log, ki ga doloti sekretar skupicine, Iz osnutka odloka
so razvidne naloge sekretariata, ki jih je le-ta dolZan
opravljati za zbore skupitine in njihova delovna te-
lesa, kakor tudi za u¢inkovito funkcioniranje delegat-
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— zbira in hrani publikacije oziroma informacije,
ki so potrebne za delo funkcionarjev skupiéine oziroma
za delo skupécine in njenih delovnih teles,

— skrbi za objavo gradiv za seje zborov in delov-
nih teles v glasilu

10. élen

Predsednik skupstine lahko dolo¢i, da posamezne
naloge za delo skup&éine, zborov in njenih delovnih te-
les opravljajo tudi delavei obéinskih upravnih orga-
nov oziroma izvréni svet.

11. élen

Sekretar skupitine vodi in organizira delo sekre-
tariata in je za svoje delo ter delo sekretariata odgo-
voren obfinski skupsdini,

Delavei sekretariata so za svoje delo odgovorni se-
kretarju skupitine.

Sekretar skupstine predstavlja sekretariat v okvi-
ru njegovih pravic in dolinosti.

12, élen

Sekretar skupséine lahko pooblasti strokovnega de-
lavea sekretariata, da ga nadomeséa v primeru njegove
odsotnosti oziroma za opravljanje posameznih opravil.

-13. €len

Sekretar skupiéine je dolZan na zahtevo obéinske
skupftine, njenega zbora in delovnih teles porocati o
delu sekretariata.

IV. Konéna dolofba

14. élen

Ta odlok zafne veljati osmi dan po cbjavi v Urad-
nem listu SRS. ;

St.:

Datum:

PREDSEDNIK SKUPSCI_NE
OBCINE LIJUBLJANA-SISKA
Franc DEJAK L r.

skega sistema na ravni obgine, mesta Ljubljane ter v
odnosu do skupséine SRS in SFRJ.

Organizacija sekretariata je v osnutku odloka opre-
deljena tako, da je zagotovljeno strokovno, utinkovito
in racionalno opravljanje nalog za poirebe skupéiéine,
njenih zborov in delovnih teles. V sekretariatu naj bi
bile organizirane 3 delovne enote, in sicer: skupséin-
ska administracija, strokovne sluZbe zborov skupiéine
in delovnih teles in informativno dokumentacijska
sluzba,

Obstojeta organizacija sekretariata skupitine nima
tako organiziranih sluzb, niti nima izpopolnjena vsa
delovna mesta po obstojeéi sistemizaciji. PredloZena
crganizacija sekretariata skupsféine ne bo bistveno
vplivala na poveéanje obstojete sistemizacije.

Statutarna komisija



BELEZKE
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BELEZKE
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BELEZKE

izhaja od leta 1964 namesto Obdinskih razgledov, ki jih je leta 1961 za%el izdajati obéinski edbor SZDL Ljubljana-
8Bitka — Naslov: »Javna tribuna«, Ljubljana, Trg prekomorskih brigad 1, soba 405 — Tisk AERO, kemi&na, grafitna
in papirna industrija, Celje — Po mnenju sekretariata za informacije lzvrénega sveta SRS &t 421/1/72 z dne 7. Il
1974 je Javna tribuna oproddena prometnega davka.
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