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PREDGOVOR

Poslovanje sodiS¢ in evidence je vsebinski sklop v modulu upravno-administrativno
poslovanje. Z u¢nim gradivom sem poskuSala zapolniti vrzel, ki je nastala ob uporabi
dosedanjih zastarelih srednjeSolskih uénih gradiv. Dijaki bodo ob prebiranju gradiva usvojili
organiziranost sodi8¢, temeljne pojme pri delu sodne pisarne, pisarnisko-tehni¢no delo na
sodisCu od sprejema gradiva v vlozis€u do arhiviranja. Spoznali bodo pomen poznavanja
zemljiSkega katastra in geodetske uprave, delo notariata in osnovne pojme mati¢nega

registra.

Pri pisanju sem imela cilj napisati razumljivo gradivo z vajami za utrjevanje, ki bi ga dijaki z
veseljem vzeli v roke, profesorjem pa bi olajSal iskanje aktualnih vsebin.

Gradivo je zbrano in urejeno po posameznih sklopih, ki si sledijo skladno z u€nim na&rtom.
Na zacetku vsakega sklopa so navedeni cilji, ki naj bi jih usvojili. Za povezavo med teorijo in
vsakdanjim Zivljenjem sem uporabila primere ter zanimivosti iz preteklosti in sedanjosti.

Vsebina gradiva je razdeljena na Stiri sklope, v katerih predstavijam:

= dokumentarno gradivo sodis¢,
= zemljisko knjigo,

. notariat,

. matiéni register.

Vsako poglavje je razdeljeno na posamezne vsebine, ki se zaklju€ijo z nalogami za
utrjevanje. Poleg teoretiCnega znanja je za reSevanje nalog potrebno tudi prakti¢no delo.

Dijaki bodo ob prebiranju teorije in reSevanju nalog:

= spoznali organizacijo sodiS¢ in sodno terminologijo ter dela in naloge sodne pisarne;

= spoznali temeljne pojme zemljiSkega katastra ter delo geodetske sluzbe, razlikovali
vrste vpisov ter vpisane pravice v zemljiski knjigi;

= se seznanili z notarsko administracijo ter

] razlikovali vrsto vpisov v maticni register, obvladali postopke za vpis in izdajo potrdil ter
izpiskov ter se seznanili z identifikacijskimi dokumenti.

Zelim, da bi uéno gradivo uporabniku olaj$alo poti k usvajanju novih znanj ter bilo koristen
pripomocek pri ucenju.

Avtorica



.  DOKUMENTARNO GRADIVO SODISC

1 ORGANIZACIJA SODISC IN USTAVNO SODISCE

V tem poglavju bomo spoznali sodni sistem v Republiki Sloveniji, njegovo
organiziranost ter najpogostejSe pojme, ki jih uporablja sodno osebje pri svojem delu.

Ali veste, da so vijoli€asto togo nosili Ze v ¢éasu Rimskega cesarstva?

Zakon o sodis¢ih podrobneje dolo¢a kroj, barvo in noSenje sodniSke toge. To je posebno vrhnje
oblacilo érne barve, ki ga nosijo vsi sodniki. Razlikujejo pa se »sodniSka znamenjax, to je ¢rni
trak na levi rami, na njem pa je priponka s tehtnico. Priponke sodnikov okrajnih in okroznih
sodiS¢ so bele, visjih sodiS¢ rdece, vrhovnega sodiS¢a pa zlate barve. Ustavni sodniki imajo
vijolicaste toge. OdvetniSke toge so bordo-vijolicne barve, tozilske sive, pravobranilske pa
steklasto zelene, vse brez tehtnic.

V Republiki Sloveniji sodno oblast izvajajo sodniki na sodis¢ih. Sodis€e je drZzavni organ,
pristojen za izvajanje sodne oblasti in za izvrSevanje sodnih odlocb. Sodis¢a so:

= VRHOVNO SODISCE je najvisje pritozbeno sodiée v drzavi. Poleg vsebinskega
odlo¢anja o sodnih postopkih odlo¢a med drugim tudi o sporih o pristojnosti med nizZjimi
in viSjimi sodis¢i, o prenosu pristojnosti na drugo sodisce.

= VISJA SODISCA so pritoZbena sodi$éa. V Sloveniji so &tiri vi§ja sodi$éa. Status visjega
sodis¢a ima tudi Upravno sodisce ter Visje delovno in socialno sodiscée. ViSja sodiS¢a
So pristojna za odlo€anje na drugi stopniji.

= OKROZNA SODISCA so prvostopenjska sodi$&a, ki obravnavajo zadeve, ki presegajo
pristojnosti okrajnih sodiS¢, sojenje kaznivih dejanj mladoletnikov, reSujejo spore iz
druzinskih razmerij, gospodarske spore, vodijo sodni register ...

= OKRAJNA SODISCA so prvostopenjska sodisa, ki so pristojna za obravnavanje
kaznivih dejanj (zaporna kazen ne presega treh let), premozenjske zadeve (vrednost
ne presega 20.000 €), spori o zakonitem premozenju, zapuscinske in nepravdne
zadeve, vodenje zemljiSke knjige ...

" SPECIALIZIRANA SODISCA delujejo na podrogju delovnega in socialnega ter
upravnega prava. Delovna in socialna sodiS€a so pristojna za odloCanje o delovnih
sporih ter za odloanje o sporih iz socialnega zavarovanja, upravno sodiSCe pa
zagotavlja sodno varstvo v upravnih zadevah ter ima status viSjega sodisca.

" USTAVNO SODISCE je samostojen in neodvisen drzavni organ, katerega pristojnosti
so dolo€ene z ustavo.



Utrjevanje in ponavljanje

Odgovaorite.

Na spletni strani poiS&ite in navedite, v katerih krajih se nahajajo sodis¢a:
vrhovno sodisce,

viSja sodisCa (4 + 2),

okrozna sodi$¢a (11),

okrajna sodis¢a (44).

Sodis¢a razvrstite po stopnjah glede na njihove pristojnosti.
Kdo je trenutni slovenski minister za pravosodje?
Na spletni strani poiscite in preberite naloge ustavnega sodisca.

Na katero sodiS¢e se lahko obrnemo, ko v Sloveniji izErpamo vsa pravna sredstva?

NOTRANJA ORGANIZACIJA SODISC

Z notranjo organizacijo sodiS¢ se zagotavlja ucinkovito izvajanje sodne oblasti in neposredna
odgovornost vsake sodne osebe posebej. Sodis€a so organizirana na:

PREDSEDNIKA SODISCA, ki vodi in zastopa sodi§ée, ima funkcijo sodnika, zna
ravnati s financami, s kadri, vodi sluzbo za informatiko, sprejema reSitve o sodnih
zaostankih ...

SODNE SLUZBE, ki so organizirane za sodno upravo in zadeve skupnega pomena,
kot so tajnistvo, statisti€no evidenéna sluzba, finanéno-radunovodska sluzba, sluzba za
informatiko, strokovna knjiznica.

SODNE ODDELKE - sodis¢e, ki ima najmanj sedem sodnikov, lahko organizira sodne
oddelke po pravnih podrocjih, na katera so razporejeni najmanj trije sodniki. Sodni
oddelek vodi sodnik — vodja oddelka, ki skrbi predvsem za tekoCe in strokovno delo na
oddelku, za racionalno in enakomerno delitev zadev.

SODNO PISARNO vodi vodja pisarne, ki skrbi, da se nemoteno opravlja pisarniSko
delo, potrebno za izvajanje sodne oblasti in za potrebe sodne uprave.

JAVNI KNJIGI, to sta zemljiSka knjiga in sodni register. ZemljiSko knjigo vodijo na
okrajnih sodis¢ih, okroZna sodis¢a pa vodijo sodni register.

V postopkih na sodiS¢ih lahko sodelujejo razliCcne osebe: tozilec, odvetnik porotnik,
izvedenec, cenilec, priCe, javni pravobranilec in sodni tolmac.



Utrjevanje in ponavljanje

1. Odgovorite.

. Katera sodiS€a v RS so pristojna za izvajanje sodne oblasti?

. Kam spadajo in o ¢em odlo¢ajo delovna in socialna sodis¢a?

Kaj Zelimo dosedi z notranjo organizacijo sodiS¢?
= Kaj pomeni »brezplacna pravna pomoc&«?
2. Dopolnite besedilo.

Sodisée vodi , ki tudi

dolo€i  organizacijske enote. Sodno delo sodiS¢ je organizirano  po

, ki jih vodijo sodniki.

organizira pisarniSko-tehnicno delo, npr.

vlozis€e, vpisniki, ekonomat. Predsednik sodis¢a ima naslednje naloge:

je loCena od sojenja in zagotavlja pogoje za

uCinkovito izvajanje sodne oblasti. ZemljiSko knjiga in sodni register sta

in spadata k sodisc¢u.

3. Razmislite, kaj ne spada v skupino, in svojo izbiro utemeljite (skupino sestavljajo pojmi v
vodoravni vrsti).

. drzavna . drzavni
1 sodis¢a - pravobranilstvo
toZilstva zbor
zakonodajna javna izvrSilna
2 o lokalna samouprava
oblast podjetja oblast
3 denarna okrajno okroZzna zaporna kazen
kazen sodisce sodisca do treh let
4 okrajno gospodarski druzinski prisilne
sodisCe spori spori poravnave
5 kazenski civilni gospodarski predsednik
oddelek oddelek oddelek sodis¢a
Sivx javne sodne sodne
6 vlozis¢e - . )
knjige sluzbe pisarne




7 izobrazevanje predsednik sodna vrhovno
delavcev sodis¢a uprava sodisce
8 tozba pritozba pisanje spis
. sodna . sodna
9 ovoj spis
zadeva uprava

4, Razlozite notranjo organizacijo sodisc.

: : — Q
SODNE SODNE

SLUZBE PISARNE

o

5. Pojasnite.

't!ﬂ

. Na vladnem portalu za otroke in mladino (www.otroci.qov.si) izberite Ureditev drZzave
in sodna oblast, poiscite in pojasnite naslednje: kdo je lahko sodnik, odvetnik, drZzavni
tozilec.

. Na spletni strani poiScite Zakon o sodiS¢ih (ZS-UPB1), §t. 23/2005, in pojashite pojme:
— porotnik,
— izvedenec,
— cenilec,
— price,


http://www.otroci.gov.si/

— javni pravobranilec,
— sodni tolmac.

STROKOVNI IZRAZI SODNIH PISARN NA SODISCIH

Besedila sodnih pisanj morajo biti napisana Citljivo, razumljivo ter imeti morajo doloCeno
obliko.

PISANJE je posamezen zapis, napisan v ustrezni obliki, ki nastane na sodiSCu ali ga na
sodis€e naslovi fizi€na ali pravna oseba (toZba, pritoZzba, odgovor na tozbo).

SPIS v sodnem poslovanju pomeni vsa pisanja, ki se nanaSajo na posamezno sodno
zadevo.

ZADEVA podrobno dolog€i, na kaj se postopek nanasa (ali gre za kaznivo dejanje, dedovanje,
pravdno zadevo).

ZAPISNIK se piSe na sodiS€u za vsako sodno opravilo, dolo€eno z zakonom, in vsebuje ime
sodnika in zapisnikarja, stranke in drugih udeleZzencev. PiSe se z raunalnikom, lahko se v
dolo€enih primerih snema ali pa ro¢no zapiSe. V tem primeru ga moramo takoj naslednji dan
prepisati. O nekaterih sodnih dejanjih lahko namesto zapisnika piSemo zaznamek, ki vsebuje
kratko vsebino dejanja, datum, kraj in podpis sodnika ter zapisnikarja.

SODNA ODLOCBA je v predpisani obliki sestavljeni sodni akt, s katero sodiée ugotovi
krSitev ali izreCe sankcijo. Lahko se uporabi predpisani obrazec ali odtis Stampiljke. Vsaka
odlog¢ba ima v desnem kotu opravilno Stevilko. Odlogbo podpise sodnik. Ce izda odloébo
sodna uprava, je na njej odtisnjena glava, Stevilka in datum, podpiSe pa jo predsednik
sodisc¢a.

IZVIRNIK je v doloCeni obliki napisano sodno pisanje, napisano z racunalnikom, iziemoma je
tudi v rokopisu ter mora obsegati celotno besedilo. PodpiSeta ga sodnik in zapisnikar ter je
opremljen s Stampiljko »IZVIRNIK«. Izvirnik zapisnika in odloébe ostane vedno v spisu. Ce
obsega vec listov, morajo biti speti in oStevilCeni.

PREPIS je kopija izvirnika, ki je namenjen stranki ter drugim udelezencem v postopku. Na
njem je odtisnjen sodni pe&at ter stampilika »PREPIS JE TOCEN Z IZVIRNIKOM« ter podpis
sodne osebe. Vedno je treba pripraviti ustrezno Stevilo prepisov sodne odlo¢be in vse
primerjati z izvirnikom. V odpravnem zaznamku se primerjanje potrdi, napiSe datum in osebo,
ki je prepis in primerjanje opravila, ter se podpise.

Utrjevanje in ponavljanje

1. Odgovorite.

. Razlozite strokovne izraze sodnih pisarn ter ponovite strokovne izraze, ki se
uporabljajo v javni upravi.

. Pojasnite razliko med izvirnikom in prepisom.



2. Dopolnite besedilo

Pisanje je, npr. , ki ga
naslovi fizi€na ali pravna oseba. Spis pomeni , ki se
nanasajo na : se piSe vedno za

vsako uradno opravilo, doloeno z zakonom. Vedno se ga natipka, izjemoma se ga

ali napise, ¢e gre za poslovanje izven sodis¢a. V
tem primeru ga je treba prepisati, pregledati in potrditi
S in ter pripeti k

Dolo¢ene izjave ali dejanja se lahko (v skladu s predpisi) zapiSejo v obliki
, ki vsebuje ,

. lzvirnik je tisti izvod, ki je oznaCen kot

in ga podpiSeta in

ter ostane vedno Vv

Strankam se poslie , ha katerem mora biti podpis

ter Stampilika, ki

oznacuje, da je

2  PISARNISKO-TEHNICNO POSLOVANJE NA SODISCU

V tem poglavju bomo spoznali na€ine in postopke sprejemanja poSiljk v vloziS¢u
sodis¢a, naucili se bomo osnovati spis in urediti pisanja v njem.

DVIGANJE IN SPREJEMANJE PISANJ

Posiljke, ki prispejo na sodisCe v vliozis€e po posti ali jih stranke osebno prinesejo, sprejme
pooblasCena oseba. Za dvigovanje priporocenih posiljk in posiljik iz postnega predala sodisce
pooblasti eno ali ve€ oseb, ki ob navzo€nosti poStnega usluzbenca pregleda poSiljke. Ce je
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poSilika poskodovana (ovoj ali pecat), jo reklamira in sestavi komisijski zapisnik.
Pooblas¢ena oseba lahko prevzame tudi poSiljke, ki niso dovolj frankirane.

Posiljke v vlozis€u odpre pooblas€ena oseba, jih pregleda in izroCi vpisniCarjem v &im
krajSem roku, nujne pa takoj. Pisanjem, vezanim na rok, vedno priloZimo ovojnico. Na prvo
stran izvirnika, desno zgoraj, odtisnemo Stampiljko dohodni zaznamek.

Na posiljke, ki se nanaSajo na zemljiSkoknjizne zadeve, zadeve sodnega registra in pisanja v
kazenskem postopku, se vpiSe tudi ura in minuta prejema. Vse navedene vloge je treba takoj
izroCiti naprej v reSevanije.

Pri pregledovaniju in odpiranju posSilik je treba paziti, da ne odpremo:

o osebno naslovljenih posiljk;

pisanja in posiljke, naslovljene na predsednika sodis¢a;

pisanja, oznaCena kot zaupna in strogo zaupna,;

posiljke, ki so oznagene, da vsebujejo poslednjo voljo (oporoka).

Na ovojnico teh poSiljk odtisnemo skrajSani dohodni zaznamek, ki vsebuje datum in podpis

sodne osebe v vlozis€u. SkrajSani dohodni zaznamek se odtisne tudi na povratnice,
nevro¢ena pisma, okroznice, na pisanja sodne uprave.

Prejeto, dne ...

Stampiljka skrajSani dohodni zaznamek

Utrjevanje in ponavljanje
1. Odgovorite.

" OpiSite postopek sprejemanja in dvigovanja poSiljk na sodiS¢u. Kako ravnati, e je
poSiljka poSkodovana?

. V katerih primerih moramo zabeleZiti Cas prejema?
. Kdaj priloZimo posiljki ovojnico?
" Katerih posSiljk ne smemo odpreti? Kako ravnamo z njimi?

" Pojasnite, kdaj in kam odtisnemo dohodni zaznamek in kdaj skrajSani dohodni
zaznamek.

11



Vv v

. Kako ravnamo, e stranka osebno prinese pisanja v vloziS¢e na sodiScu?
2. VpiSite podatke v dohodni zaznamek ter razloZite njihov pomen.
Odvetnik odda na posti 5. maja priporo¢eno tozbo (5t. je R 270) v dveh izvodih (5 listov)

s prilogo (7 listov) ter 65 € za sodno takso. Na Okrajnem sodiS¢u v Ljubljani jo prejmejo
7. maja.

Prejeto neposredno — po posti (navadno — priporoceno)
..................................... LV AR VAY o 1o || N )
............................ prilogami.

Poslano po posti priporo¢eno na recepis, dne

Pisanje je taksiran0 S .........coecvvvviveeeeenn. eur v kolkih —
kolkov je premalo za ..........ccccvvveveeeeninns eur — pisanje
prejeto brez takse.

Prejete vrednosti (denar, taksne vrednotnice, drugo).

Podpis pristojne sodne osebe:

OSNOVANJE SPISA

Vv v

Po koncanih opravilih v vlozis€e izro€ijo pisanja v vpisniSko evidenéno sluzbo. Evidenco o
spisih in pisanjinh vodijo vpisni€arji. VpisniCar najprej pregleda in ugotovi, ali je pisanje
predpisano kolkovano. Na pisanje, ki je pravilno kolkovano, vpisni€ar odtisne Stampiljko
»TAKSA PRAVILNA« in se podpise. Ce je taksa nezadostna, naredi zaznamek ter zaéne
postopek za izterjavo takse. Ce je stranka po sklepu sodiéa opro$éena pladila takse,
vpisniéar odtisne zaznamek »OPROSTITEV PLACILA TAKSE NA REDNI STEVILKI
.................. «, V spisu pa vodi evidenco taks ter vanjo sproti vpisuje neplacane takse. Po
kon€anem postopku vpisniar ugotovi skupni znesek taks.

SODNE TAKSE so prihodki RS in jih placujemo na sodisSCih. Takso placCa tisti, ki predlaga
uvedbo postopka ali zahteva, da se opravi neko dejanje. Taksne obveznosti se dolocCijo v
to¢kah ali v sorazmerju z vrednostjo zahtevka, izrazeno v odstotkih. Takso je treba placati,
ko nastane taksna obveznost. Potrdilo o vplacilu takse se priloZi vlogi.

Ce stranka prinese premalo kolkovano ali nekolkovano vlogo, jo je sodi$¢e dolZzno sprejeti,
stranko pa opozoriti na 15-dnevni rok za placilo. Nekateri postopki in stranke so v dolo¢enih
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primerih oprosc€eni pl, kot npr. drzava in drzavni organi, lokalne samoupravne skupnosti,
humanitarne organizacije, tuja drzava in tuji drzavljani, ¢e tako dolo€a mednarodna pogodba.

eee0proscen pladila swroskov — taks po. L

v FEAN@ ST PORISE SPISE e

Zaznamek o oprostitvi stroSkov - taksi

Vpisni€ar v nadaljnjem postopku ugotovi:

. Ce je pisanje zaCetek nove zadeve, mora najprej osnovati nov spis. Vpisni¢ar po
vsebini ugotovi, v kateri vpisnik bo evidentiral prejeto pisanje. Na pisanje v desni
zgorniji kot vpiSe opravilno Stevilko, ki jo sestavlja oznacba vpisnika, zaporedna Stevilka
vpisnika in skrajSana letnico (P 132/11);

" Ce gre za zadevo, ki Ze obstaja, evidentira pisanja, prispela na novo, s prilogami v
ustrezen vpisnik in jih vloZi v ovitek spisa.

Ovitek sodnega spisa

Za vsak novi spis vzamemo nov ovitek, ki je praviloma iz trSega papirja. Zaradi preglednosti
in laZjega iskanja so ovitki razliénih barv za posamezne postopke. Ce je spis obseZen, ga
lahko razdelimo v posamezne ovitke, ki jih oznacimo z rimskimi Stevilkami, redne in listovne
Stevilke pisanj se nadaljujejo od prvega ovitka dalje.

Ovitek sodnega spisa vsebuje:

. v levem zgornjem kotu oznacbo sodiS¢a s sedezem,

. v desnem zgornjem kotu oznacbo spisa in zaporedno Stevilko ter letnico,
. na sredini oznacbo zadeve,

. zaznamke, predpisane s posameznimi dolo¢bami,

. desno spodaj je razpredelnica za vpisovanje obravnav, narokov in rokov.

Utrjevanje in ponavljanje

1. Izpolnite in pojasnite podatke na ovitku spisa. Kako imamo urejena pisanja v spisu?
Na okrajno sodiSCe v Ljubljani prispe 6. 1. 201. smrtovnica o pokojnem Zdravku Hrenu,

umrlem 17. novembra 201., z zadnjim stalnim bivaliSem Zdravstvena pot 10, Ljubljana, to je
hkrati tudi zaCetek zapusc€inskega postopka, ki je 7. v tem koledarskem letu.
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Priduten spis — Tk pladans — codsl PoaloDal 2R i lafjava
Craatum:
Fristojna scadna csolna:
okl e ars i braed do
Fristojna sodha osoba:
Zapuscinska zadeva
D0 ey [T e
iz
e o
Stewilkp dapozitnega kenla —
Fap. 5. soznama listin i
Crxnpdio spiEe D .-"'r._ . ST IS
-Dewr. % T 30 L SR I - e m. hats o B’
2. Pojasnite pojme:
" obravnava,
] narok,
" rok.
3.  Dopolnite
Po konc&anih opravilih v vloziS¢u izroCijo pisanja v
sluzbo. Evidenco o spisih in pisanjih vodijo v . Vpisnicar
najprej pregleda in ugotovi, ali je pisanje predpisano Na pisanje,
ki je pravilno kolkovano, odtisne vpisni¢ar Stampiljko » « in se

podpise. Ce je taksa nezadostna, vpisniéar naredi zaznamek ter zaéne postopek za izterjavo

takse. Ce je stranka po sklepu sodi$&a opro$éena pladila takse, vpisni¢ar odtisne zaznamek

»OPROSTITEV PLACILA TAKSE NA REDNI STEVILKI

.................. «, V spisu pa vodi

evidenco taks ter vanjo sproti vpisuje neplacane takse. Po kon€anem postopku se ugotovi

skupni znesek taks.
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4.  Odgovorite.

" Opisite, kako vpisni¢ar osnuje nov spis.

. Kaj vsebuje ovitek sodnega spisa?

= Ali se ovitki po obliki in vsebini razlikujejo? Odgovor utemeljite.

. Kako ravnamo, ¢e imamo za isti spis ve¢ ovitkov?

Ureditev spisa

Sodni spis vsebuje izvirnike, vklju¢no s prilogami, dokumente, ki jih predloZijo stranke,
odlocbe, sprejete v zadevi, vkljuéno z odlo¢bami, povezanimi z zavrnitvijo dokumentov,
poroCila o zasliS8anju, zapisnike o zasliSanju, obvestila sodnega tajnika in vse druge
dokumente ali korespondenco, ki naj se upoSteva pri odlo€anju o zadevi. Kadar se pojavijo
dvomi, ali naj se dokument vkljuci v spis, se vpraSa predsednika.

Kadar je pisanje sestavljeno iz ve¢ listov, te€ejo listovne Stevilke od 1 dalje in se vpisujejo v
zgornji desni kot pisanja nad opravilno Stevilko spisa. Pisanja se vloZijo v spis po
kronoloSkem redu, tako kot so vpisana v popis spisa. Hkrati s pisanji se v ovitku hranijo tudi
vrodilnice in povratnice.

Popis spisa

Za vsak spis posebej vpisniCar sproti vodi popis spisa. To je obrazec, odtisnjen na notranji
strani ovitka ali na posebnem listu, in vsebuje: kratko vsebino posameznega pisanja, redno
in listovno Stevilko, Stevilo prilog in kraj hrambe ter datum prejema pisanja.

Popis spisa se vedno vodi v prvem ovitku spisa, ne glede na Stevilo ovitkov, iz katerih je
sestavljen spis.

%
Oradh Bpea e s
POPIS SPISA
S
Zap. e Canaths | Steeika

aprajoly ai Kratia ozratha vsabing L

i ocikiu pliog | lsta Pripomba
sasimdjena

1 2 3 4 5 -]
b, SR 49, 35 8, 223 SAY - Popks spise

Popis spisa
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Utrjevanje in ponavljanje

1. Odgovaorite.
" KakSen pomen ima popis spisa?
2. Vodite evidenco pisanj v popisu spisa.
. Na sodiS€e 7. maja prispe tozba v dveh izvodih (5 listov) s prilogami (7 listov).
. 29. 8. sodis¢e pozove tozeno stranko, naj poslje odgovor na tozbo (1 list).
" 5. 9. tozenec poslje odgovor na tozbo v dveh izvodih (3 listi) s prilogami (10 listov).
" Sodis¢e 8. 9. razpiSe narok, na katerega povabi predlagane price.
" SodisCe poslje 9. 9. na Ministrstvo za pravosodije dopis, naj posreduje podatke o
obdolzencu iz kazenske evidence (1 list).
" Sodisc€e poslje 9. 9. sodniku za prekrske dopis, naj poslje podatke o obdolZzencu iz
kazenske evidence (1 list).
. Po posti 12. 9. prispe potrdilo o vro€eni posiljki.
" Sodnik za prekrSke 24. 9. poslje dopis 0 predkaznovanosti.
" Sodnik 29. 11. poslje poizvedbo, kje je obdolzenec v sluzbi.
. ZZZS 11. 12. posreduje dopis o zaposlitvi obdolzenca.
" Sodisce 20. 12. poslje dopis delodajalcu, naj poslje podatke o visini place
obdolzenca.
Dan, ko je bilo
pisanje . =
Zva P- sprejeto ali Kratka navedba vsebine Ozn_acba St' Pripombe
St. ) prilog lista
sestavljeno
na sodiscu
1 2 3 4 5 6
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Priloge

V sodnem postopku je navadno veC oseb in vsaka lahko prilaga razlicne priloge, npr.
potrdila, listine, izpiske, s katerim vsebino pisanj dokazuje ali potrjuje. Priloge so v spisu
urejene in oznacCene po doloenem redu. Vsaka priloga ima isto opravilno Stevilko kot
pisanje, na katerega se nanasa.

Pred opravilno Stevilko je napisana mala ¢rka »k« ter z rdecilom oznacba priloge, glede na to
kdo je predlagatelj, kot npr. A k P 20/11-2. Tako so priloge:

" s ¢rko A oznacene, Ce jih predlozijo tozilci, toZe€e stranke in predlagatelji,
= s ¢rko B priloge, €e jih predlozijo obdolzenci, toZzene stranke in nasprotne stranke,
= s ¢rko C priloge, ki jih predlozZijo drugi udeleZenci v postopku ali tretje osebe.

Vse priloge se hranijo na koncu spisa v ovitku prilog z oznagbo “Priloge”. Ce je v spisu vegje
Stevilo prilog, se hranijo v lo¢enih ovitkih, oznacenih z A, B, C.

Ce je Stevilo prilog tolik3no ali so tako obseZne, da jih ni mogo&e hraniti v samem ovitku
spisa, se hranijo v posebnem ovitku izven spisa. V takem primeru je treba v popisu spisa v
pripombah navesti, kje se priloge nahajajo.

Utrjevanje in ponavljanje

1. Odgovaorite.

" Pojasnite pomen prilog v sodnem spisu.
" Kako so oznacene priloge?

= Zakaj priloge razli¢no oznacujemo?

= Kje priloge shranjujemo?

N

VpisniCar prejme pisanje iz vioZis¢a. Razvrstite naloge po zaporedju opravil.
Vpisni€ar prejme pisanje iz vlozZiS€a in ugotovi, da gre za novo zadevo.
Pisanje vpiSe v glavno evidenco — vpisnik.

Izpolni ovitek in ga oznaci z opravilno Stevilko.

Oznadi pisanje z opravilno Stevilko, ki ji doda redno in listovno Stevilko.

Oznadi in uredi priloge.

Oooonoagao

Na notranji strani spisa pri¢ne voditi popis spisa.
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3 VPISNIKI IN POMOZNE KNJIGE

Spoznali bomo temeljno evidenco sodnih zadev — vpisnike. Razlikovali bomo vrste
vpisnikov, pomozne knjige, sezname in imenike ter spoznali pravila, ki jih vpisni€arji
uposStevajo pri svojem delu.

Ali veste, da je informacije na sodiSéu mozno dobiti samo v €asu uradnih ur?

Sodniki v tem ¢asu sprejemajo le vabljene stranke in druge osebe. Izjemoma, v nujnih primerih, lahko
stranke dobijo podatke tudi v poslovnem ¢asu ali pa po telefonu, ¢e je od tega odvisen zakljucek
postopka. Sodne obravnave se lahko udelezi vsak polnoletni drZzavljan. Za javnost je obravnava
zaprta, ¢e se sodi mladoletniku. V sodno zgradbo vstopajo obiskovalci skozi detektorska vrata.

VPISNIKI

Za evidentiranje zadev vodijo na sodiS¢u vpishike in pomoZne knjige. To so obrazci, vezani v
knjigo s trdimi platnicami, ki jih vodimo praviloma za vsako leto posebej. Na ovitku vpisnika je
oznacba vpisnika ali naslov pomozZne knjige in leto, za katero se vpisnik 0z. pomoZzna knjiga
vodi. Vpisnike lahko vodimo tudi racunalniSko, Ce vsebujejo vse predpisane rubrike. Vpisane
podatke lahko uporabimo za statisti¢na in druga porodila.

Vpisnike in pomozne knjige vodi vpisni¢ar po kronoloSkem redu. Vsako novo zadevo
evidentira v vpisnik za posamezno podrocje. Zadeva ima ves Cas reSevanja isto zaporedno
Stevilko. Ko v postopku sodeluje ve¢ oseb, vodi zadevo pod eno zaporedno Stevilko, pred
imena strank pa napiSe zaporedno arabsko Stevilko od 1 dalje, lo€eno glede na to, kdo v
postopku sodeluje.

Kadar zmanjka prostora za nadaljnje vpise, nadaljujemo v prvi prosti vrsti za zadnjo
zaporedno Stevilko, tako da prvotno zaporedno Stevilko vpiSemo z rdecilom.

Ce se zmotimo, pomotni vpis popravimo tako, da zaporedno Stevilko z rdegim preértamo, v

pripombah pa zapiSemo »napacen vpis«, posamezne napacne vpise v stolpcih pa pre¢rtamo
in vpiSemo pravilen podatek.

Od¢értovanje vpisov

Zap. &t. | Ime priimek

1. Zdravko Hren
344 2. Ziva Klobasa
3. Vinko Vodopivec

Koncane postopke v vpisnikih ozna¢imo tako, da odértamo zaporedno Stevilko, npr.

344

Ce v postopku sodeluje ve& oseb, zadeva pa je reSena le pri eni osebi, odértamo samo
zaporedno Stevilko pred imenom in priimkom, npr.:
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Po pomoti odértano zadevo popravimo tako, da oba kraka pre¢rtamo, npr.:

\§44

Pravokotni znak v levem spodnjem kotu nam pove, da so vse zadeve reSene na tej strani
vpishika, npr.:

Zdruzitev, razdruzitev in prilozitev zadev v vpisniku

V€asih lahko zadeve, ki jih reSujemo enotno, zdruzimo. Med postopkom reSevanja
posamezno zadevo zaradi narave postopka lahko razdruzimo ali pa spis za¢asno priloZzimo k
drugemu spisu. Vse te povezave moramo V vpisniku oznaciti na ustrezen nacin ter v
pripombah navesti, ali gre za zdruZitev, razdruzitev ali priloZitev zadeve.

Sklepanje vpisnikov

Ob koncu leta pod zadnjo zaporedno Stevilko sklenemo vpisnike z zaznamkom, ki vsebuje:
datum sklenitve, zaporedno Stevilko zadnjega vpisa, Stevilo novih zadev, Stevilo reSenih
zadev in Stevilo nereSenih zadev na koncu leta. Zaznamek podpiSeta vpisni¢ar in sodnik
(vodja oddelka), predsednik sodis¢a pa ga parafira.

POMOZNE KNJIGE, IMENIKI IN SEZNAMI

PomozZne knjige, ki jih vodijo sodis¢a, so:
= poslovni koledar,

= seznam odposlanih spisov,

= evidenca odrejenih uradnih potovan;j,
= seznam iz arhiva izdanih spisov.

Imeniki so v obliki knjige, vodijo se po abecedi, lahko tudi za ve€ let. Ko vpisni¢ar vpiSe
zadevo v vpisnik, jo hkrati vpiSe tudi v imenik.

Seznami, ki jih vodijo na sodiScu:

= seznam pogojnih obsodb,

seznam zasezZenih predmetov,

seznam listin (vanj vpisujejo oporoke, izro¢ene v hrambo),
kontrolnik oseb v priporu,

rokovnik.
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Utrjevanje in ponavljanje

1. Dopolnite.
Za evidentiranje zadev vodijo na sodiScu in
. Vpisnike in pomoZne knjige vodi po
zaporedju . V¢€asih lahko zadeve, ki jih reSujemo enotno
, med postopkom reSevanja posamezno zadevo zaradi narave
postopka lahko ali pa spis zacasno k

drugemu spisu. Vse te povezave moramo Vv vpisniku oznaciti na ustrezen nacin. Ob koncu

leta pod zadnjo zaporedno Stevilko sklenemo vpisnike z zaznamkom, ki vsebuje:

Zaznamek podpiSeta

2. Odgovorite.

" Kako izpolnimo ovitek vpisnika in kako vodimo vpisnike na sodis¢u?

= Koliko vpisnikov vodijo na sodiS§¢u? RazlozZite, zakaj je sistem tako organiziran.

= Opisite, kako ravnamo, ¢e nam v vpisniku pri doloCeni zadevi zmanjka prostora?
= Kako vpiSemo zadevo v vpisnik, ¢e v njej sodeluje vet oseb?

. KakSen pomen imajo pecatila v vpisnikin?

DELO SODNIKA PO PREJEMU PISANJ OZIROMA SPISA

Vsak novi spis predloZi vpisni€ar sodniku ¢imprej, nujna pisanja in pisanja, vezana na rok, pa
takoj. Vpisni€ar v vpisniku v pripombe zabeleZi predlozitev spisa sodniku, po vrnitvi spisa pa
to zaznambo precrta.

Sodnik pregleda prejete spise, jih razvrsti po pomenu in nujnosti ter izda v posamezni zadevi
ustrezne odredbe o nadaljnjem reSevanju zadeve. Na izvirniku odlo€be morajo biti napisane
vse potrebne odredbe in navodila za izdelavo in vro€itev prepisov.

Sodnikove odredbe morajo biti doloCene in popolne, da jih vpisni¢ar lahko pravilno izvrsi.
Sodnik odredbo lahko napiSe na poseben list, ki ga priloZi pisanju. Ce je na koncu pisanja
dovolj prostora, lahko odredbo napiSe kar na pisanje. DaljSe dopise in zahtevna zaprosila
napiSe sodnik sam, enostavne pa po sodnikovi odredbi napiSe pooblas€ena sodna oseba.
Kopija pisanj vedno ostane v spisu.
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DELO PISARNE PO IZDANI SODNIKOVI ODREDBI

Pod sodnikovo odredbo odtisne sodna oseba odpravni zaznamek z datumom prejema ter
vpiSe potrebne podatke v vpisniku in poskrbi za izvrSitev dejanj, npr. poslje vabila, sestavi
enostavna sporocila, priskrbi dokazila. Spis za obravnavo ali narok predloZzimo sodniku en
dan pred razpisanim rokom, zadeve, vezane na rok, pa izro€imo sodniku po preteku roka.

Spise, v katerih je doloCena obravnava ali narok oziroma rok, hranimo v zaprtih omarah,
loeno za vsak dan v mesecu. Spise, v katerih je dolo€ena obravnava oziroma narok,
hranimo lo¢eno od spisov, v katerih teCe rok. Ovitki za obravhave oziroma naroke in ovitki za
roke so razlitne barve. OStevilCeni so po dnevih od 1 do 31 in z napisom "Obravnava
(narok)" oziroma "Rok".

Prejeto ..o
PodpisSano .........cccooieiiniiiiie i
Primerjano ..........cccccoeveiviviveien e
Odpravljeno .........ccccccevveiiiiiine e
Po odredbi sodnika .............ccccveennn.

Podpis pristojne sodne osebe

Odpravni zaznamek

Stranke in druge osebe v postopku vabimo na sodiS€e s predpisanim vabilom. Na vsa
pisanja pod sodnikovim imenom odtisnemo Stampiljko »Po odredbi sodnika«, pod njo se
podpiSe vpisnicar ter odtisne pecat sodiS€a. Stranki poSljemo izvirnik pisanja, prepis (kopija)
pa ostane v spisu. Prepis je treba vedno primerjati z izvirnikom ter to zabeleZiti v odpravnem
zaznamku z datumom in s podpisom.

Odprava pisanj

Sodnik z odredbo doloCi nacin odpreme in nacin dostave. Za pisanja, ki jih je treba osebno
vrogiti, uporabljamo modro vrocilnico 0z. povratnico, za neosebno vrocanje pa belo vrocilnico
0z. belo ovojnico. Posiljanje pisanj v tujino urejajo posebni predpisi.

Pripravljena pisanja za odpremo sodna oseba zabeleZi v odpravni zaznamek, pisanje pa
izroCi odpravni sluzbi. Pisanje lahko vroc€i tudi pooblasd¢ena sodna oseba naslovniku osebno
ali pa ga posameznik osebno prevzame na sodiSCu.

Obnavljanje spisov

Ce se spis ali del spisa izgubi, poskoduje ali uniéi, lahko posamezne dele obnovimo, &e je
zadeva Se v teku. Ze reSene zadeve se lahko obnovi s posebnim sklepom sodi$éa, kadar
stranka to zahteva. Obnavlja se samo pomembna pisanja na podlagi podatkov iz vpisnika,
na podlagi prepisov izgubljenih, poSkodovanih ali uni€enih pisanj ter izjav strank in drugih
udeleZzencev v postopku.
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Utrjevanje in ponavljanje

1.  Odgovorite.

" Katere pisanja je vpisni€ar dolZzan posredovati sodniku takoj in zakaj?
= Kaj je sodnikova odredba in kaj vsebuje?

= Zakaj sodnik napiSe odredbo in komu je namenjena?

. KakSen pomen ima odpravni zaznamek?

= Razlozite nacine odpreme posilik na sodiS¢u.

2. Dopolnite manjkajoce besedilo.

Vpisni¢ar predlozitev spisa sodniku zabelezi . Sodnik reSuje vec
spisov, zato spise pregleda in razvrsti glede na . Resitev oz.
navodilo o zadevi napiSe v obliki na

, ali .V navodilu napise

Ko vpisni¢ar prejme spis od sodnika, najprej v vpisniku pod opombe zabeleZi

in opravi druge potrebne vpise v evidencah. Pod sodnikovo odredbo odtisne

in pricne . Ce sodnik

v zadevi dolo¢i rok za dolo¢ena opravila, vpisni¢ar to zabeleZi

in spis shrani v posebej doloceni omari. Ko bo spis treba ponovno predloZiti sodniku, bo

vpisni€ar preveril, ali

ARHIVIRANJE

Spis vloZzimo v arhiv, ko je v zadevi izdana pravnomoc¢na odlo€ba in so izvrSena vsa opravila
(izloCeni priloZeni spisi, likvidirani zaloZeni predujmi, likvidirani redni sodni pologi, izloCeni
zasezZeni predmeti, placane sodne takse ...).

Ko vpisni€ar ugotovi, da so izpolnjenji vsi pogoji, odtisne na ovitku spisa zaznamek s
Stampiljko:
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“Vse odredbe izvrSene”

Vse odredbe izvrSene in vlozi v arhiv

Nato pod ta zaznamek odtisne Se Stampiljko in se podpiSe.

“Vlozi v arhiv in hrani...............

Sodna oseba v arhivu izdaja spise iz arhiva samo na pisno zahtevo vpisnicarja. 1z arhiva
izdani spis vpiSemo v seznam iz arhiva izdanih spisov. Zaporedno Stevilko tega seznama
napisemo na ovitek izdanega spisa. Na mesto izdanega spisa vloZzimo pisno zahtevo, na
podlagi katere je bil spis izdan.

Ko je spis arhivu vrnjen, vpiSemo datum vrnitve v seznam iz arhiva izdanih spisov in
odcrtamo zaporedno Stevilko ter na ovitku spisa pre€rtamo zaporedno Stevilko seznama in
spis vloZzimo na prejSnje mesto; isto€asno pisno zahtevo izlo€imo in uni¢imo.

Sodna oseba, ki vodi in odgovarja za arhiv, mora ob&asno, najmanj pa vsake tri mesece,
pregledati seznam iz arhiva izdanih spisov in zahtevati vrnitev tistih spisov, ki niso
pravocasno vrnjeni.

Doba hranjenja dokumentarnega gradiva na sodisS€u

Vsako sodiS€e ima arhiv. Med letom arhivirane spise hranijo na sodiS¢u v priro€nem arhivu
ustrezne OE sodis¢a, v zaCetku vsakega leta pa spise prenesejo v stalni arhiv. Po potrebi se
lahko hranijo spisi v arhivu najvec tri leta.

Vse pravnomocne sodne odloCbe, vpisniki, imeniki, pomozZne knjige se hranijo na sodiS¢u
trajno.

Sodne spise hranijo, dokler niso presneti na mikrofim oziroma dokler sodis¢a
dokumentarnega gradiva, ki ima lastnost arhivskega gradiva, ne izrocijo pristojnemu arhivu
po desetih letih od nastanka gradiva.

Navodilo o izlo€anju dokumentarnega gradiva izda minister za pravosodje.

Utrjevanje in ponavljanje

1. Pred vami je krogotok pisanja od prejema do arhiviranja. Pri posameznem simbolu
opiSite naloge pisarnisko-tehni¢nega osebja na sodiséu.
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V tem poglavju bomo spoznali evidentiranje nepremi€nin, ki obsega vzpostavitev,
vodenje in vzdrZevanje zemljiSkega katastra, katastra stavb in registra nepremicnin,
osnovne naloge geodetske sluzbe ter zgradbo in vrste vpisov zemljiSko knjigo.

1 NEPREMICNINSKE EVIDENCE

Trg nepremicnin lahko temelji le na urejenih evidencah, podatki pa sluzijo za varovanje
stvarnih pravic na nepremicninah, obdav€enje, nadzor trga, prostorsko nacrtovanje,
stanovanjsko politiko, statisticne obdelave, uskladitev z evropsko zakonodajo ...

Nepremicnina je zemljiS€e (to je zemljiSka parcela, ki je evidentirana v zemljiSkem katastru) s
pripadajocimi sestavinami (to so stavbe in deli stavb).

.....

Povezujeta se z zemljiSko knjigo, ki daje podatke o lastniStvu nepremicnin.

ZEMLJISKI KATASTER

.....

zbirki listin so elaborati in druge listine, na podlagi katerih so bili opravljeni posamezni vpisi,
ter nacrti in podatki, vpisani pred zadnjimi vpisanimi podatki. Zbirka listin se hrani v fizi¢ni ali
elektronski obliki. Zbirka listin in podatkov se hrani trajno.

Geodetske storitve izvajajo samostojni podjetniki, posamezniki in gospodarske druzbe, ki
izpolnjujejo pogoje za opravljanje geodetskih storitev, doloCene z zakonom, ki ureja
geodetsko dejavnost.

NajmanjSa enota zemljiSkega katastra je zemljiSka parcela. Parcela je strnjeno zemljisce, ki
leZi znotraj ene katastrske obcine ter je v zemljiSkem katastru dolo¢eno z mejo in ozna¢eno z
identifikacijsko oznako. Ve¢€ tiso€ zaokrozenih parcel tvori katastrsko ob¢ino, ki je osnovna
upravna prostorska enota za vodenje zemljiSkega katastra.

V zemljiSkem katastru se o parceli vodijo naslednji podatki:
IDENTIFIKACIJSKA OZNAKA PARCELE: parcelne Stevilke so doloCene v okviru vsake

katastrske obcine posebej. Identifikacijska Stevilka je sestavljena iz Sifre katastrske obcine in
parcelne Stevilke. Ob nastanku nove parcele dolo€i parcelno Stevilko geodetska uprava.




MEJA PARCELE je vec daljic, ki so med seboj povezane v zaklju€en poligon. Krajis¢a daljic
so zemljiSkokatastrske toCke. Meja razmejuje zemljis8€e ene parcele od zemljiS¢a druge ali
veC sosednjih parcel. V naravi zemljiSkokatastrske tocke mej oznacujejo mejniki.

POVRSINA PARCELE je izradunana iz ravninskih koordinat zemljiSkokatastrskih tock, ki
dolocajo mejo.

PODATKI O LASTNIKU se pridobijo iz zemljiSke knjige. Za fizicne osebe vsebujejo ime in
priimek, naslov stalnega prebivali§¢a, datum rojstva, drzavljanstvo in EMSO; pa tudi datum
smrti; za pravne osebe pa firmo, naslov sedeZa in matino Stevilko pravne osebe ter
prenehanje pravne osebe.

Ce je zemljisée v lasti Republike Slovenije, samoupravne lokalne skupnosti ali je javno
dobro, so v zemljiSkem katastru vpisani PODATKI O UPRAVLJAVCU.

V zemljiskem katastru se vodijo podatki O DEJANSKIH RABAH ZEMLJISC, pri ¢emer
lo€imo:

. kmetijska zemljiS¢a,

gozdna zemljiSca,

vodna zemljiS¢a,

neplodna zemljis¢a in

pozidana zemljiSca.

Vsaka stavba ima v zemljiSkem katastru evidentirano svoje zemljiSce, ki leZi pod stavbo.

BONITETA ZEMLJISCA je ocena zemlji$éa glede na naravne in gospodarske pogoje za
kmetijsko 0z. gozdno proizvodnjo. V zemljiSkem katastru se vodi v obliki bonitetnih tock.
Parcele, ki imajo boljSe naravne in gospodarske pogoje, imajo vecje Stevilo bonitetnih tock.
NajboljSe zemljis¢e ima lahko najve¢ 100 bonitetnih tock.

KATASTER STAVB

Kataster stavb vsebuje podatke o stavbi ali njenih delih. Stavba je objekt, v katerega lahko
Clovek vstopi. Namenjen je njegovemu stalnemu ali zaCasnemu prebivanju, opravljanju
poslovne ali druge dejavnosti ali za&¢€iti ter ga ni mogocCe prestaviti brez Skode. Stavba ima
en ali ve€ delov.

REGISTER NEPREMICNIN

Register nepremicnin je zbirka podatkov o nepremi¢ninah na obmoc&ju Republike Slovenije.
Vzpostavi in vodi se zaradi zagotavljanja podatkov, ki odrazajo dejansko stanje nepremicnin
V naravi.

EVIDENCA DRZAVNE MEJE

Geodetska uprava vodi evidenco drzavne meje. Drzavna meja se evidentira s tockami v
drzavnem koordinatnem sistemu. DrZavna meja se evidentira na podlagi ratificiranih
mednarodnih pogodb.
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REGISTER PROSTORSKIH ENOT

V Registru prostorskih enot so evidentirane osnovne prostorske enote, npr. hiSna Stevilka,
statistiCni okoli§, naselje, oblina, upravna enota, katastrska obcina, drzava, ter dodatne
prostorske enote: ulica, Cetrtna skupnost, vaska skupnost, krajevna skupnost, volis€e, volilna
enota, volilni okraj, Solski okolis.

IZDAJANJE PODATKOV

Zemljiski kataster, kataster stavb, register nepremicnin, evidenca drzavne meje in register
prostorskih enot so javne evidence. To pomeni, da ima vsakdo, ki izkaZe pravni interes,
pravico do brezplanega vpogleda v podatke in pridobiti podatke iz javnih evidenc, ki so ob
vpogledu vpisani kot zadnji vpisani podatki.

Lastniki oziroma uporabniki nepremicnin so dolzni pristojni osebi, ki se izkaZze z ustrezno
izkaznico, dopustiti dostop na zemljis¢e in vstop v skupne dele stavbe, Ce je to potrebno
zaradi izvajanja geodetskih storitev, ter ji dopustiti izvajanje meritev in opazovanj. Ce pri tem
nastane Skoda, ima lastnik nepremi¢nine pravico do odskodnine.

\ Seznam parcel z lastniki \

; ; Powrsina
Stevilkka Posestni) St.ZK : Lo :
. ; Kuktura in razred Bon| parcele Priimek, ime in naslov lastnika

parcele | list | vozka R R

1392 | 00071 | TRAVNIK il 13 4 MK_SEANA, TLEN/A DUBRAVA O, 5210 TREENE
MAKSEALOJZI, DOLENIA DOBRAVA B, 8210 TREENIE

I3 188] O1168 | PASNIK 4 & 91 70| FETROVIC JOZEFL, ZGORNIA HAIUINA 14, 2258 HATIINA
GOSPODARSKOROSLOPE I 4

300 18R] OUER| STANOVANIZKA STAVBA I 4% | PETROVICJOZERA, ZGORNI A HATDINA 146, 2288 RATDINA
DVORISCE I 4

Slika 1: Posnetek iz zraka

2 GEODETSKA DEJAVNOST




Geodetska dejavnost predstavlja:

geodetske meritve in opazovanja,

kartiranje ter

druga dela in postopke, potrebne za evidentiranje podatkov o nepremicninah in
prostoru, razmejevanje nepremicnin in za tehni¢ne namene.

Naloge geodetske sluzbe

Geodetska sluzba je del geodetske dejavnosti, ki obsega:

vzpostavitev, vodenje in vzdrzevanje zbirk podatkov na podrocju koordinatnih sistemov;
evidentiranje nepremicnin;

mnozi¢no vrednotenje nepremicénin;

izvaja koordinacijsko vlogo na podro&ju nepremicninskega sistema in prostorske
podatkovne infrastrukture ter v sodelovanju z ministrstvom za finance uvaja mnozié¢no
vrednotenje nepremicnin, z nhamenom zagotoviti temelje za uspe3no in ucinkovito
upravljanje z nepremiCninami ter zagotoviti podatke za objektivno in celovito
obdav&enje nepremicnin ter izboljSanje ucinkovitost trga z nepremi¢ninami;
vzdrzevanje drzavne meje;

vzdrZevanje sistema prostorskih enot in hisnih Stevilk ter

topografskega in kartografskega sistema.

Geodetska sluzba je organizirana na drzavni in lokalni ravni.

Lastniki oziroma uporabniki zemljiS¢ in lastniki oziroma uporabniki stavb in delov stavb
morajo posamezniku, ki se izkaze s pooblastiiom geodetske uprave, dopustiti dostop na
zemljis€e in vstop v skupne dele stavbe, ¢e je to potrebno zaradi opravljanja geodetske
dejavnosti. Ce pri opravljanju del nastane $koda, ima o3kodovanec pravico do odskodnine.

Al

5,

Utrjevanje in ponavljanje

Odgovaorite.
Kaj obsega evidentiranje nepremicnin?

Utemeljite pravilo: ZemljiSki kataster je javna evidenca, v kateri so vpisani podatki o
zemljiscih.

Kaj sestavlja zbirko listin?
Kateri podatki se vodijo v zemljiSkem katastru in zakaj?

Parcela je najmanjSa katastrska enota. OpiSite njene znacilnosti.

Slika 2: Meje pércel .
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Kaj vam pove podatek o boniteti zemljiS¢?

NaStejte naloge geodetske sluzbe.

S pomodjo racunalnika reSite spodnje naloge.

Kje je sedez Geodetske uprave RS in v pristojnosti katerega ministrstva je?

Na spletni strani geodetske uprave poiscite seznam geodetskih podijetij in izpiSite tista,
ki opravljajo geodetske storitve v vaSem kraju.

Na spletni strani Drzavni portal e-uprava, storitve javne uprave za drzavljane v oddelku
okolje in prostor, poiscite navodilo, kako pridobimo hisno Stevilko, ter izpolnite vlogo za
dolocitev hiSne Stevilke.

Na spletni strani http://e-prostor.gov.si ali na http://www.gu.gov.si si oglejte podatke
o nepremicninah. Nato v prazno polje vpiSite ob¢ino, naselje, ulico in hisno st., kjer
Zivite. Program pred nadaljevanjem zahteva, da prepiSete poslano kodo v polje in
potrdite vpis.
PrepiSite podatke, ki so razvidni iz razpredelnic:

e 0 stavbi,

e o parceliin

e podatke registra prostorskih enot.

29


http://e-prostor.gov.si/
http://www.gu.gov.si/

PROSTOR

splodno iskanje

] Paiisiveie ]

Lo

e 1 1SR LAY ) A

ol ke VYA b, ks i R L, g 8 s o |
P 1 A AT SR

¥ sphiirns ot v (i b o sttt b in U0 pasile, w1
e 5 TEAE PODATEO ) STARI

¥ spholna sicanis walits i sk katatoks ohbee

v 2 e, e srovtiva, lew Laibbara
Srwiferneria 12 2

Ques - O
€ o e

nopradne iskanje

o e T s

npthin, . | il Tl ks 12

Nw 1FIT AT

v 1 vl ke, S, 1797 D01

¥ wpkons ikeare vodlits b
Temipe—rie 17 3

4. ulcn, e [evilos o Gl Utanamants o Doskres rssbors. S Lailans

Slike 3, 4,

30

D ]

5, 6, 7, 8: Vpogled v bazo podatkov

[ETg————

O~ ©

=3

1w Vit o et 3 s T

Orada hana

e rebave s Lita

"y




3 ZEMLJISKA KNJIGA

Dober gospodar se mora pred nakupom nepremicénine prepricati, ali je nepremic¢nina
vpisana v zemljiSko knjigo ter da ni obremenjena s hipoteko ali z drugimi omejitvami.
Zato bomo spoznali vrste vpisov in razlikovali njihov pomen.

Ime zemljiSka knjiga izhaja iz dejstva, da so se v preteklosti podatki o nepremi¢ninah
dejansko hranili v velikanskih arhivih, imenovanih zemljiSka knjiga, danes je velina podatkov
digitaliziranih in so dostopni po internetu. S tem se uvaja tudi novo ime elektronska zemljiSka
knjiga ali e-zemljiska knjiga.

Danes je zemljiSka knjiga javna knjiga, namenjena vpisu in javni objavi podatkov o pravicah
na nepremicninah.

ZGRADBA ZEMLJISKE KNJIGE

ZemljiSka knjiga se vodi za vsako Kkatastrsko obc&ino posebej, vodi jo pristojno
zemljiskoknjizno sodisce.

[ ZEMLJISKA KNJIGA }

[ GLAVNA KNJIGA } [ ZBIRKA LISTIN }

Glavna knjiga je namenjena vpisu podatkov o pravicah na nepremicninah. Zbirko listin
sestavljajo listine, ki so podlaga za vpis v zemljiSko knjigo.

Ob glavni knjigi in zbirki listin vodimo tudi pomozni register, v katerega vpisujemo imena
lastnikov parcel in same parcele.

Vse pravno utemeljene zemljiSkoknjizne vloge se evidentirajo elektronsko po ¢asu prispetja v
dnevnik zemljiSkoknjiznih vlog. Vrstni red vpisa je odvisen od trenutka prispelosti vioge.
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Glavna knjiga

Glavna knjiga je primarni dokument, ki ga sestavljajo osnovne enote — zemljiSkoknjizni
vlozki. Vsaka nepremiCnina se vpiSe v svoj zemljiSkoknjizni vlozek, ¢e zakon ne dolo¢a
drugace.

Vsak zemljiSkoknijizni vlioZzek vsebuije:

= PODATKE O NEPREMICNINI, in sicer: zaporedno Stevilko nepremi¢nine, vrsto rabe,
velikost parcele, parcelno Stevilko;

] PODATKE O LASTNIKU OZ. SOLASTNIKIH, in sicer: ime in priimek, rojstni datum,
naslov stalnega bivalis¢a, delez lastnine, &t. iz dnevnika zemljiS8koknjiznih vlog, datum
vloZitve vpisa, vrsto vpisa, besedilo listine, ki je bila podlaga za vpis;

. PODATKE O PRAVICAH (npr. sluznost, hipoteka) in pravnih dejstvih (npr. stecaj,
tozba, izvrsba).

Zbirka listin

Zbirko listin sestavljajo listine, na podlagi katerih je opravljen vpis v zemljiSko knjigo. Vodi se
enotna zbirka listin za celotno sodisce. V zbirko listin se vloZi:

1. listine, ki so bile podlaga za vpis, ter druge listine, ki so bile priloZene predlogu;

2. predlog za vpis, €e je zemljiSkoknjizno sodis€e o vpisu odlocalo na predlog;
3. sklep, s katerim je zemljiSkoknjizno sodi$¢e dovolilo vpis.

TEMELJNA NACELA ZEMLJISKE KNJIGE
Pri vodenju zemljiSke knjige veljajo naslednja nacela:

o NACELO JAVNOSTI pove, da so podatki, ki se vpisujejo v zemljisko knjigo, javni.
Podatki, ki so vpisani v zemljisko knjigo, so delezni javhega zaupanja.

o NACELO ZAUPANJA govori o zaupanju vpisanih podatkov v zemljisko knjigo. Podatki,
ki so vpisani v zemljiSko knjigo, so verodostojni in se nanje lahko vsakdo zanese.

. NACELO VPISA pravi, da ima pridobitev, prenos, omejitev ali prenehanje stvarne
pravice ucinke le, e so vpisane v zemljiSko knjigo. Vpis v zemljiSko knjigo predstavlja
pridobitni nacin.

o NACELO ZAKONITOSTI dolo¢a, da se postopek v zemljisko knjigo zaéne lahko le na
predlog stranke ali po uradni dolznosti.

. NACELO PRAVNEGA PREDNIKA se kaze v tem, da je vpis dovoljen le tistemu, ki je v
Casu vlozitve zemljiSkoknjiznega predloga vpisan kot lastnik.

e NACELO OBVEZNE UPORABE ZEMLJISKOKNJIZNIH PODATKOV pravi, da je vsak
dolzan preveriti stanje nepremicnine v zemljiski knjigi.

o NACELO VRSTNEGA REDA zagotavlja, da imajo vloge, ki prispejo prej, prednost pred

vlogami, ki prispejo kasneje. Na vloge, ki prispejo v zemljiSko knjigo, zabelezimo v
dohodni zaznamek poleg datuma Se uro in minuto prejema.
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VRSTE PRAVIC, KI SE VPISUJEJO V ZEMLJISKO KNJIGO
V zemljiSko knjigo se vpisujejo stvarne pravice na nepremicninah.

LASTNINSKA PRAVICA pomeni imeti stvar v lasti, jo uporabljati in uZivati ter z njo
razpolagati. Pridobimo jo na podlagi pravnega posla, dedovanja, zakona ali odlo¢be
drzavnega organa. Lastninska pravica na stvari preneha, ¢e nekdo drug pridobi lastninsko
pravico na njej.

HIPOTEKA je stvarna pravica, ki se vpiSe v zemljiS8ko knjigo za zavarovanje dane terjatve
na nepremicninah. Zastavljena nepremicnina ostane v posesti zastavitelja, hipotekarni upnik
pa ne sme izkoriS¢€ati zastavljene nepremicnine.

SLUZNOSTNA PRAVICA je stvarna pravica na tuji stvari. Omejuje lastnika stvari,
upravi¢encu sluznosti pa dovoljuje, da to stvar uporablja v omejenem obsegu. SluZnost
nastane na podlagi pravnega posla, zakona ali pa z odlo¢bo. Razlikujemo osebne in stvarne
sluznosti (npr. peSpot, polaganje kablov, parkiranje vozila).

PRAVICA STVARNEGA bremena nastane na podlagi zakona ali pravnega posla. Stvarno
breme se lahko ustanovi v korist doloCene osebe ali pa v korist vsakokratnega lastnika. Za
nastanek se zahteva sklenitev pravnega posla, zemljiSkoknjizno dovolilo in vpis v zemljisSko
knjigo. Za izpolnjevanje obveznosti odgovarja lastnik obremenjene nepremicnine (preuzitek).

STAVBNA PRAVICA je omejena stvarna pravica na tuji nepremicnini, ki daje lastniku
pravico, da ima na, nad ali pod tujim zemljiSéem zgrajen objekt, ali pravico, da isti objekt
zgradi. Pravica je vezana na imetnika pravice.

ZEMLJISKI DOLG je pravica zahtevati poplacilo dolo¢enega denarnega zneska iz vrednosti
nepremicnine pred upniki s slabSim vrstnim redom. Nastane na podlagi pravnega posla, z
vpisom v zemljisko knjigo in izstavitvijo zemljiSkega pisma. Zemljiski dolg je neodvisen. Ce
dolg ni plagan, je lahko placan iz parcele, ki jo dolo€i dolznik, in ta vrednost je izplacana
upniku.

VPISI V ZEMLJISKO KNJIGO

V zemljisko knjigo vpisujemo imetnike (lastnike) pravic. Imetniki so fizi€ne in pravne osebe.
Pri fizini osebi se vpiSejo: ime in priimek, roj. podatki, naslov stalnega bivalis¢a; pri pravni
osebi pa firmo, sedeZ in identifikacijsko Stevilko.

VRSTE VPISOV V
ZEMLJISKO KNJIGO

| | 1
GLAVNI VPISI POMOZNI VPISI
VKNJIZBA POLMBA
PREZNAMBA POOCITEV
ZAZNAMBA

VKNJIZBA je glavni vpis v zemljiski knjigi, s katerim se doseZe ali izkaZe pridobitev,
prenehanje ali omejitev pravice. Vknjizba se dovoli na podlagi javne ali zasebne listine, ki
mora vsebovati veljaven pravni temel;:
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e notarskega zapisa,
e pravnomocénega sklepa o dedovanju,
e pravnomocne sodne odlocbe.

Listina, ki je podlaga za vpis pravice, mora vsebovati podatke o nepremicnini,
zemljiSkoknjizno dovolilo ter notarsko overjeni podpis. ZemljiSkoknjizno dovolilo je izjava
osebe, ki dovoljuje vpis. ZemljiSkoknjizno dovolilo je lahko samostojen dokument, lahko pa je
vsebovano Ze v listini o pravnem poslu (pogodbi). ZemljiSko dovolilo mora biti notarsko
overjeno. Pred overitvijo mora stranka pridobiti Se potrdilo DURS o placilu davka na dodano
vrednost.

PREDZNAMBA je vpis, s katerim se doseZe ali izkaZze pridobitev, prenehanje ali omejitev
pravice. Predznamba ucinkuje le pod pogojem, da se predznamba kasneje upravici, in v tem
se tudi razlikuje od vknjizbe. Ce se v roku izpolnijo manjkajoa dejstva, ima predznamba
enak ucinek kot vknjizba, in to Ze od trenutka vpisa predznambe. Funkcija predznambe je, da
varuje vrstni red vknjizbe pravice (npr. odlo¢ba Se ni pravhomoc¢na, pogodba Se ni notarsko
overjena).

ZAZNAMBA je vpis, katerega predmet je pravno dejstvo. Z vknjizbami in s predznambami se
v zemljiSko knjigo vpisujejo pravice, z zaznambo se vpisujejo dejstva, ki niso podlaga za
pridobitev pravic. Gre predvsem za pravna dejstva, ki so pomembna za varen pravni promet,
npr. dejstva, ki vplivajo na poslovno sposobnost posameznika ali na pravni promet z
nepremi¢nino. Tako se vpisujejo, npr. zaCetek razlastitvenega postopka, zaletek civilne
tozbe oz. spora, izdaja odredbe v zavarovanje denarne terjatve ...

PLOMBA je pomoZzni vpis, s katerim se javno objavi, da je bil glede dolo¢ene nepremicnine
zacCet zemljiSkoknjizni postopek, v katerem zemljiSkoknjizno sodis€e o vpisu 3e ni odlocilo.
Plombo vpiSe sodi$€e po uradni dolznosti, takoj ko prejme predlog oziroma listino za vpis.

POOCITEV je vpis v ZK, ki nima pravnih posledic. Z njim se samo usklajujejo podatki,
vpisani v ZK, ter oznacujejo povezave med posameznimi vpisi v ZK.

POSTOPEK ZA VPIS

ZemljiSkoknjizni predlog lahko v imenu predlagatelja vioZi notar kot pooblas€enec stranke,
lahko ga vloZzimo sami, ¢e imamo digitalno potrdilo s svojim elektronskim podpisom, lahko ga
vloZi odvetnik, ki zastopa stranko, lahko ga vlozi nepremicninska druzba, ki je posredovala
pri sklenitvi posla, lahko ga stranka sama vloZi neposredno na sodis¢u, vendar le ¢e gre za
vpis lastninske pravice.

ZemljiSkoknijizni predlog mora biti v elektronski obliki, sodis¢e ga prejme neposredno po
overitvi podpisa. S tem se uresni€uje nacelo »Vse na enem mestu« tudi v zemljiSkoknjiznem
postopku. Notar je ob sestavi in vliozitvi zemljiSkoknjiznega predloga dolZan pretvoriti listine v
elektronsko obliko, izvirnike listin pa hraniti vse do pravnomocnosti vpisa, nato jih vrne
predlagatelju.

O vpisu odloga zemljiskoknjizno sodidée s sklepom. Ce pa pogoji za dovolitev vpisa niso
izpolnjeni, zemljiSkoknjizno sodiS¢e zavrne zemljiSkoknjizni predlog.

ETAZNA KNJIGA

EtaZna lastnina je posebna oblika lastnine stanovanj v vec€stanovanjskih hiSah. Predmet
etazne lastnine je lahko stanovanje ali nestanovanjski prostor. Stanovanje je skupina
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prostorov, namenjenih za trajno bivanje, ki so funkcionalna celota, praviloma z enim vhodom.
Pri etazni lastnini gre za lastninsko pravico na posameznem delu stavbe in solastninsko
pravico vseh etaznih lastnikov na skupnih delih.

K etazni lastnini je treba priSteti Se solastnino na skupnih prostorih in napravah. Predmet
solastnine so tako skupni prostori:

= stopnisc¢a in hodniki,

= podstresja,

= pralnice in suSilnice,

= skupne kleti, zakloni$¢a, kolesarnice,

. delavnice za hiSnika,

= prostori za odlaganje smeti in

. drugi prostori, ki sluzijo ve€stanovanjski hisi.

Pod solastnino spadajo tudi skupni deli in naprave vecstanovanjske hiSe:

= gradbeni elementi, ki zagotavljajo obstoj zgradbe kot celote,

= temelji in nosilni zidovi, stropi, fasada,

= streha in dimniki,

= svetlobni jaski,

= dvigala,

= elektri¢na, plinska, kanalizacijska, vodovodna in telefonska napeljava.

Pod pojmom funkcionalno zemljis€e razumemo tisto zemljis€e, ki je neposredno namenjeno
redni rabi veCstanovanjske hiSe in predstavlja zemljiS¢e, brez katerega hiSa ne more
funkcionirati, npr.: dostopne poti, dovozi, parkirni prostori, prostori za smetnjake, prostori za
igro, pocitek in podobno.

EtaZna lastnina nastane s pravnim poslom. Solastniki sklenejo pogodbo o oblikovanju etazne
lastnine, ki mora obsegati izjavo vseh solastnikov, da Zelijo solastnino preoblikovati v etazno
lastnino. Taka pogodba je podlaga za vpis v etazno knjigo.

Utrjevanje in ponavljanje

1. Odgovorite.

. Katero je temeljno nacelo zemljiSkoknjiznega poslovanja?

. O ¢em govori nacelo zaupanja v zemljiski knjigi?

= Zakaj je nacelo vrstnega reda tako zelo pomembno?

= Katere stvarne pravice vpisujemo v zemljiSko knjigo?

. Razlozite pojem lastninske pravice.

. Razmislite, kaj za lastnika nepremicnine predstavlja vpis hipoteke v zemljisSko knjigo.
Zakaj hipotekarni upnik (kreditodajalec) zahteva vpis hipoteke v zemljisko knjigo? V

¢igavi lasti je nepremicnina v €asu trajanja hipoteke? Kdo lahko predlaga izpis
hipoteke?
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. KakSen pomen ima sluznostna pravica za upravi¢enca sluznosti in kakSen za lastnika
nepremicnine? Ali je za sluZnost dovolj ustni dogovor?

" Kdo so imetniki zemljiSkoknjiznih pravic in kako jih vpisujemo v zemljiSko knjigo?
" Zakaj vknjizba predstavlja konstitutivni vpis v zemljiski knjigi?

" Katere listine so podlaga za vpis vknjizbe v zemljisko knjigo?

" Kaj mora vsebovati listina, ¢e Zelimo pridobiti vpis v zemljiSko knjigo?

. Kdaj lahko zahtevamo vpis predznambe v zemljiSko knjigo in zakaj?

= Na kaj zelimo opozoriti v zemljiSki knjigi z zaznambo?

" Razlozite pomen vpisa plombe v zemljiski knjigi.

2. S pomodjo spletnih strani reSite naslednje naloge:
a) Vaja za etazno lastnino

1. V brskalnik vpiSete »e-sodstvo« in se prijavite kot registrirani uporabnik.

2. Ce nimate gesla, se registrirate kot nov uporabnik (ime in priimek, e-naslov in &ez nekaj
minut v svoj e-predal prejmete geslo).

3. Ce geslo Ze imate, vpiSete samo e-naslov in geslo. Potrdite in kliknete na »izberi e- -
opravila kot registrirani uporabnik«.

4. lzberete postopek »e-ZK opravila — zemljiSka knjiga«. PrepiSite znake.

5. Kliknete »redne izpise«. VpiSete nacin iskanja, kaj iSCete, Stevilko katastrske obcine,
Stevilko stavbe in Stevilko dela stavbe.

Nacin vnosa nepremicénin:

Tip nepremic¢nine:
® Katastrska obéina: - STEPANJA VAS

. Stevilka stavbe:
ID znak nepremic€nine:

Stevilka posameznega dela:

6. Potrdite odpiranje datoteke v PDF-obliki in pred vami se pokaZze redni izpis iz zemljiSke
knjige.

7. Preverite, ali sta v tej isti stolpnici stanovaniji, 8t. 16 in 21, zemljiSkoknjizno urejeni? Ali
opazite kak3no posebnost?

8. Zanimate se za nakup stanovanja v k. 0. 1783, &t. stavbe 1333, &t. stanovanja 1 §t. 2.
Katera nepremicnina je zemljiSkoknjizno urejena? Ali pri preverjanju podatkov v zemljiski
knjigi opazite kakSno posebnost?

9. Na podoben nagin poiséite vase ali prijateljevo stanovanje. Ce ne veste podatkov za k.

0., Stevilko stavbe in njenega dela, se pozanimajte na javnem vpogledu v nepremi¢nine
na »http://prostor3.gov.si«.
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KakSen je naslov stanovanja? Kaj povedo Stevilke ID znaka? Na podlagi katerih
dokumentov so opravili vpis etazne lastnine v zemljisko knjigo?

(Izsek iz izpisa)

tip nepremic¢nine: 3 — posamezni del stavbe

vir ID znaka: 3 — dolo¢i VS

ID znak: 1732-242-1

posamezni del §t. 1 v stavbi §t. 242 k.0. 1732 - STEPANJA VAS (ID 5798606)

vrsta: 6 — glej opis

opis: se vpiSe stanovanje st. 1, v pritli¢ju, v izmeri 61,47 m2, Jak&eva 43, Ljubljana. Na podlagi
etaZznega nacrta stavbe Jakéeva 43, z oktobra 1998, odlo¢be Upravne enote Ljubljana, Izpostava
Moste Polje, &t. 351-994/99-06g, z dne 30. 6. 1999, in pogodbe o uskladitvi zemljiSkoknjiZznega stanja
z dejanskim, z dne 12. 3. 2001

naslov: st. 1, v pritli¢ju, Jak€eva 43, 1000 Ljubljana

= Preverite, ali sta v tej isti stolpnici stanovanji §t. 16 in 21, zemljiS8koknjizno urejeni. Ali
opazite kak3no posebnost?

. Zanimate se za nakup stanovanja v k. 0. 1783, St. stavbe 1333, §t. stanovanja 1 &t. 2.
Katera nepremicnina je zemljiSkoknjizno urejena? Ali pri preverjanju podatkov v
zemljiSki knjigi opazite kakSno posebnost?

. Na podoben nagin poisgite vase ali prijateljevo stanovanje. Ce ne poznate podatkov za
k. o., Steviko stavbe in njenega dela, se pozanimajte na javnem vpogledu v
nepremicnine na »http://prostor3.gov.si«.

b) Vaja za vpogled v e-zemljisko knjigo

1. V brskalnik vpiSete »e-sodstvo« in se prijavite kot registrirani uporabnik.

2. Ce nimate gesla, se registrirate kot nov uporabnik (ime in priimek, e-naslov in ¢ez
nekaj minut v svoj e-predal prejmete geslo).

3.  Ce geslo Ze imate, vpiSete samo e-naslov in geslo. Potrdite in kliknete na »izberi e-
opravila kot registrirani uporabnik«.

4, Izberete postopek »e-ZK opravila — zemljiSka knjiga«. PrepiSite znake.
5. Izberite »Redne izpise iz zemljiSke knjige.
6. Izberite tip nepremicnine — zemljika parcela, ter:

a) vpiSite Sifro katastrske ob¢&ine v novo polje,
b) vpiSite parcelno Stevilko.

N

Izberite prikaz v PDF-obliki.
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..
VRHOVO SODISCE
REPUBLIRE SLOVENIE

Informacijski sistem eZK

Redui izpis iz zemljiske knjige
tas 1zdelave izpisa: 23420128214

Nepremicnina

tip nepremicnine: 1 - zemljiska parcela
vir ID znaka: 1 - zemljiski kataster
ID znak: 1230-336/2-0

parcela §t. 336/2 k.o. 1230 - IMENO (ID 4758076)

Plombe:

Z nepremicnino ni povezana nobena zemljiskoknjiina zadeva, o kateri Se ni pravmomocno odloceno.

V korist vsakokratnega lastnika nepremicnine so vpisane te pravice oziroma pravaa dejstva:

1. vrstapravice: 404 - vknyiZena stvama sluznost / nujna pot / nepravo stvarmo breme
na nepremi¢nini: parcela $t. 332/1 k.o. 1230 - IMENO (ID 5913875)parcela t. 3322 k.o, 1230 - IMENO
(ID 5913876)
ID pravice 12564716

Osnovni pravni polozaj nepremicnine:

ID osnovnega polozaja: 2274991
vrsta osnoviega polozaja; 101 - vknjizena lastninska pravica
delez: N
imetnik:
1. matiéna §tevilka: 6074871000
firma /nazrv:  SOTELIA RESORT, zadmga za drugaéno bivanje, zh.o.
naslov: Tmeno 017, 3254 Podéetrtek
zacetek uéinkovanja vpisa imetnika 17.01.2012 11:41:43

omejitve:
Vpisana ni nobena pravica ali pravno dejstvo, ki omejuje lastninsko pravico na nepremicning

Slika 9: Redni izpisek iz zemljiSke knjige

Kaj je razvidno iz zemljiSkoknjiznega izpiska?
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lll.  NOTARIAT

Notariat je vrsta pravne sluzbe, ki jo opravljajo notarji. Spoznali bomo pristojnosti
notarjev, med katere sodijo sestavljanje javnih in zasebnih listin, zagotavljanje pravne
varnosti pri pravnih poslih, nepristransko in objektivnho pravno svetovanje, hramba
listin ter overjanje prepisov in podpisov.

Notariat je javna sluzba. Delovno podrocje in pooblastila so doloCena z zakonom. Delo
notariata opravljajo notarji, ki jih po predhodnem mnenju Notarske zbornice imenuje minister,
pristojen za pravosodje. Notarji so osebe javnega zaupanja, ki svoje delo opravljajo vestno in
posteno ter v skladu s predpisi.

Delovno podrocje notarjev zajema:

= sestavljanje javnih in zasebnih listin o pravnih poslih in izjavah volj. Notarske listine so:
notarski zapisi, notarski zapisniki in notarska potrdila,

. opravljanje vseh oblik alternativnega reSevanja sporov,

= potrjuje dejstva in izjave,

= izdaja odpravke, potrdil, prepisov in izpisov,
. prevzemanje listin v hrambo, denar in vrednostne papirje pa za izroCitev tretjim
osebam.

Notarske listine so lahko v fiziéni in elektronski obliki. Ce je listina v fiziéni obliki, mora biti
napisana z obstojnim Crnilom, v elektronski obliki pa mora izpolnjevati vse kriterije o
nespremenljivosti in zanesljivosti shranjevanja. Notarske listine, ki obsegajo ve¢ strani, so
oStevilCene, prazna mesta pa zapolnjena s c&rtami. Datume, zneske in druge Steviléne
oznake se v notarske listine izpiSe tudi z besedo, napacne vpise precrta, tako da je tekst Se
vedno Citljiv, popravki pa so navedeni na koncu listine. DaljSe notarske zapise, sestavljene iz
vec pol, preSijejo z jamstvenikom, ki ju na koncu pritrdijo s pe€atnim voskom in zavarujejo z
Zzigom. Vse strani, ki sestavljajo listino, notar in udelezenci parafirajo v spodnjem robu. Na
koncu jo podpiSe in Zigosa 3Se notar, ki je listino sestavil, ter udeleZenci, ki se podpisejo
vprico notarja. Listine, sestavljene v elektronski obliki, elektronsko podpiSejo z varnim
elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom, notar pa doda Se ¢asovni Zig.
Vse notarske listine so ozna¢ene z oznako in Stevilko vpisnika, v katerega je vpisan.

Pogodbe o urejanju premozenjskih razmerij, pogodbe o razpolaganju s premozenjem oseb,
sporazumi o odpovedi o neuvedenem dedovanju in drugi pravni posli, ki jih dolo¢a zakon,
morajo biti sestavljeni v obliki notarskega zapisa. Hrani jih notar, udeleZzencem pa izda
odpravek. Odpravek se mora ujemati z izvirnikom, kar potrdi notar z overitveno klavzulo.
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Notarka, .......cooeeeieiiiiiiii i eenee oo, POTIjUJE, da je ta
odpravek skladen z izvirnikom, ki ga hrani notarka. Ta odpravek je
izdanv ............ izvodih.

Ta odpravek je ......... po vrsti.

Odpravku so prilozene priloge v ................ izvodih.

Odpravek je sestavljen za (priimek, ime, prebivalisée)

Overitvena klavzula

Notar mora, preden zacne sestavljati notarsko listino, ugotoviti osebno istovetnost strank
na podlagi uradnih dokumentov, pri elektronskih listinah pa na podlagi kvalificiranega
potrdila. Gluhonemim in nepismenim strankam je dolZzan zagotoviti pomo¢ z osebo, ki ji
stranka zaupa.

Notar je pristojen tudi za overjanje prepisov in podpisov. Prepis se mora ujemati z listino v
vseh podrobnostih. Spremenjena, dopolnjena, izbrisana ali pre¢rtana mesta, Ce je listina
poskodovana ali sumljiva, je treba v overitvi navesti. Ce se prepis ujema z izvirnikom, ga
notar potrdi.

NOarka, ....oeeeeieie e , potrjuje,

da je to prepis originalna listina — overjena listina — navadnega prepisa
TISHINE © oottt e e (oznacba
listine). Listina je pisana roéno — na pisalni stroj — z ra¢unalnikom.
Listinaima ................. strani. Listina je opremljena s pecatom — z
Zigom — s koleki. lzvirnik listine se po strankinem zatrjevanju nahaja v

izvirnik je stranka predlozila.

V Ljubljani, dne ........ccooie i, Notarka

Overitvena klavzula — prepis je enak izvirniku

Notar overi podpis tako, da se vpriCo njega lastnorocno podpiSemo ali pa priznamo Ze
napisan podpis za svoj. Pri elektronskem podpisu notar preveri veljavnost kvalificiranega
potrdila. Overitveno klavzulo, ki vsebuje opravilno Stevilko vpisnika, datum, notarjev podpis in
pecat, napiSe notar na izvirnik.

Notarka, ......ccovvviieiiiiiiii i, , potrjuje,
da je — so (priimek, ime, prebivalisce)

— lastnoro¢no podpisali to listino — priznal... podpis na tej listini za svoj.
Istovetnost imenovane... sem ugotovil na podlagi osebnega znanstva — z osebno
izkaznico — s potnim listom 8t. ..., , ki jo—ga je dne
....................... izdal ......................eee.. ... s priCami (priimek, ime,

\7 I inthliani dAna Nintarlea

Overitvena klavzula — overitev lastnoro€nega podpisa
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Notar varno vodi shranjene poslovne knjige — vpisnike. Vanj so vpisane po ¢asovnem
zaporedju vpisov vse listine, ki jih je sam sestavil, jih prevzel od strank v hrambo, za
overjanje pa vodi Se poseben overitveni vpisnik.

Utrjevanje in ponavljanje
1. Izberite pravilen odgovor.

Overitvena klavzula je:

O pri notarskem zapisu

O so pri podpisovaniju listine prisotne vse stranke, ki listino podpisujejo
[ je navzo¢ samo prodajalec

Pri overitvi podpisa kupoprodajne pogodbe sta navzoca:
O kupec in prodajalec

0O samo kupec

0O samo prodajalec

Overitev listin opravljajo:
O notar

O sodnik

O odvetnik

2. Resite krizanko, prve ¢rke sestavljajo nov pojem. Kaj pomeni?

1. odvetnik 2. kratica za »mesto pe€ata« 3. ¢lan notarske zbornice Slovenije 4. oblika zapisa
notarske listine 5. naziv pisanja, s katerim se zakljuci obravnava 6. predpisano oblacilo za
sodnike 7. original 8. vrvica, s katero so prevezani notarski zapisi 9. Crke, s katerimi
oznacujemo priloge na sodis¢u

1 2 3 4 5 6 7 8 9
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IV. MATICNI REGISTER

Maticni register je elektronsko vodena baza podatkov, ki predstavlja evidenco osebnih
stanj drzavljanov Republike Slovenije. Vsebuje mati€éna dejstva, ki so se zgodila na
obmocju Republike Slovenije, in druge spremembe osebnih stanj za drZavljane
Republike Slovenije, npr. sprememba osebnega imena, posvojitev, priznanje
ocetovstva, razveza, odvzem poslovne sposobnosti, skrbniStvo. Elektronski mati€ni
register je v Sloveniji vzpostavljen od leta 2005. Pred njim smo roéno in loéeno vodili
tri matiéne knjige, rojstno, poroéno in matiéno knjigo umrlih.

Ali veste, da zacetke maticnih knjig predstavljajo seznami krs§cencev in umrlih v 6.
stoletju?

Obvezno vodenje rojstnih in porocnih ter mrliskin maticnih knjig se je zacelo v reformaciji. Leta 1774
so ukazali, da morajo knjige dobro hraniti in jih ob pozaru prve reSiti. Cesar Jozef Il. je leta 1784 s
patentom predpisal vodenje maticnih knjig tudi s strani drzave. Verske skupnosti so vodile maticne
knjige, prilagojene njihovim obredom. Tako so Zidje vodili knjige obrezovanj po odloku od leta 1779.
Vodenje civilnih maticnih knjig na naSem ozemlju uvedejo Francozi v letih 1812—-1814. Vir: Wikipedia,
Vodnik po mati¢nih knjigah

Mati¢na dejstva, kot so rojstvo, zakonska zveza, smrt in druga dejstva, doloCena z zakonom,
se vpisuje v maticni register, to je centralna racunalniSko vodena baza podatkov o0 osebnih
stanjih posameznikov. Sestavni del mati¢nega registra je zbirka listin, ki je podlaga za vpis v
maticni register.

Matiéni register vodi mati¢ar, ki mora podatke pred vpisom preveriti. Ze vpisane podatke
lahko maticar spremeni ali dopolni le na podlagi pravhomoc¢ne odlo¢be, napake, ki so nastale
pri vpisovanju, pa popravi po uradni dolznosti.

Za drzavljane Republike Slovenije se v mati€ni register vpisujejo naslednji podatki:

1. podatki o rojstvu (priimek, ime, spol, dan, mesec, leto, ura in kraj rojstva, drzavljanstvo,
naslov stalnega prebivalis¢a),

2 izjava o izbiri osebnega imena za pravni promet,

3 priznanje, ugotovitve in izpodbijanje oCetovstva ali materinstva,

4, posvojitev,

5. sprememba osebnega imena,

6 sprememba osebnega imena starSev,

7 podaljSanje in odvzem roditeljske pravice,

8 skrbnistvo,

9.  odvzem in vrnitev poslovne sposobnosti,

10. pridobitev in prenehanje drzavljanstva,

11. sprememba spola,

12. podatki o sklenitvi zakonske zveze,

13. neveljavnost in prenehanje zakonske zveze,

14. podatki o smrti: dan, mesec, leto, ura in kraj smrti,

15. vrsta listine, ki je podlaga za vpis, in kje se hrani,

16. popravki napak in spremembe,

17. podatki za vodenje podatkovne baze,

18. podatki o registraciji istospolne partnerske skupnosti,

19. neveljavnost in prenehanje istospolne partnerske skupnosti.
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VPIS MATICNIH DEJSTEV (ROJSTVO, ZAKONSKA ZVEZA, SMRT)

Podatke o rojstvu vpiSe mati¢ar obmocja, kjer se je otrok rodil. Za prijavo rojstva otroka,
rojenega v zdravstvenem zavodu, je pristojen zavod, izven zavoda pa mora rojstvo prijaviti
oseba, s katero mati Zivi, v petnajstih dneh od dneva rojstva. Rojstvo slovenskega drzavljana
Vv tujini se vpiSe v mati¢ni register, kjer sta imela otrokova starSa zadnje stalno prebivalisce,
na podlagi izpiska o rojstvu, ki ga izda tuji organ.

Sklenitev zakonske zveze vpiSe matiCar v poro¢no mati¢no knjigo za naselje, kjer osebi
Zelita skleniti zakonsko zvezo. Zakonska zveza je z zakonom urejena Zivljenjska skupnost
dveh oseb razlicnega spola, ki se vzajemno spoStujeta, si zaupata in si medsebojno
pomagata. Poleg svobodne odlocitve bodoa zakonca v prijavi navedeta, da so izpolnjeni
tudi drugi pogoji za sklenitev (npr. polnoletnost, pravhomoc¢na odlo¢ba o razveljavitvi prejSnje
zakonske zveze, izpisek iz maticnega registra o smrti ...). Zakonska zveza se sklene javno
ob navzocnosti zakoncev, dveh pri¢, mati€arja in pooblas€ene osebe upravne enote v
slovesnih uradnih prostorih. V dolo€enih primerih (npr. bolezen, starost, zapor ...) pa lahko
poteka sklenitev tudi izven uradnih prostorov. Tudi zakonske zveze, sklenjene v tujini, se
vpiSejo v maticni register v Republiki Sloveniji, in sicer kjer sta imela zakonca zadnje stalno
prebivali§€e in sta dolzna tudi predloziti izpisek iz matiCne knjige tujega pristojnega organa.

Smrt posameznika prijavi zavod, npr. bolniSnica, dom za ostarele, vojasnica, turisti¢ni
objekti, zdravnik ali mrliski oglednik oziroma svojci v dveh dneh od dneva smrti ali prvi
delovni dan po poteku roka. Prijavi smrti se priloZi tudi potrdilo o smrti. 1zda ga zdravstveni
delavec, ki je ugotovil smrt. Na podlagi prijave smrti se smrt vpiSe v maticni register, kjer je
imel umrli zadnje stalno prebivalis€e. Smrt slovenskega drzavljana v tujini se vpiSe v maticni
register na podlagi izpiska o smrti, ki ga izda tuji organ.

Po Zakonu o dedovanju bodo svojci umrle osebe povabljeni na sedeZz mati¢nega obmodja
zaradi sestave smrtovnice. Smrtovnica je zapis podatkov o pokojni osebi zaradi uvedbe
zapuscinskega postopka. Za sestavo smrtovnice morajo svojci predloZiti: osebne podatke o
moznih dedi¢ih, podatke o nepremi¢nem in premi¢nem premoZenju pokojnika ter vse
pokojnikove osebne dokumente.

IZDAJANJE IZPISKOV IN POTRDIL IZ MATICNEGA REGISTRA

Elektronsko vodenje maticnega registra omogoc€a izdajanje izpiskov in potrdil pristojnim
organom, ki so prejeli vlogo za izdajo, ne glede na to da je bil vpis opravljen drugje. Potrdilo,
ki ga izda matic¢ar, lahko vsebuje samo doloCena dejstva, npr. potrdilo o samskem stanu,
potrdilo o drzavljanstvu, izpisek o rojstvu, izpisek o sklenjeni zakonski zvezi ..., lahko pa
vsebuje vse vpisane podatke, ki so bili vpisani do izdaje izpiska. MatiCar izdaja izpiske na
podlagi pisnega zahtevka posameznika, za druge osebe pa lahko zahteva izpis le, ¢e ima
pisno pooblastilo. Prav tako je vpogled v mati¢ni register dovoljen le posameznikom, na
katere se vpis nanasa, drugim pa le ¢e imajo pooblastilo.

Posameznik lahko poda zahtevo za izdajo izpiska iz mati¢nega registra tudi po drzavnem
portalu e-uprava, Ce ima veljavno digitalno potrdilo.

Podatki iz matiCnega registra se lahko uporabljajo tudi za povezovanje s podatki s
centralnega registra prebivalstva (CRP).
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Maticni register je trajnega pomena. Podatki se v maticnem registru hranijo sto let od
zadnjega vpisa, nato pa se skupaj z zbirko listin izro¢ijo v hrambo Arhivu Republike
Slovenije.
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Utrjevanje in ponavljanje

1. Na spletni strani DrZzavnega portala Republike Slovenije poiscite:

= storitve javne uprave za drzavljane,
. izberite osebna stanja in dokumenti,
. izberite maticni register:

0 izberite e-zahtevo za izdajo izpiska iz matiCnega registra,

0 izberite e-zahtevo za izdajo potrdila iz mati€nega registra.

OSEBNI DOKUMENT]I
Osebno ime

Osebno ime sestavljata priimek in ime. To je pravica drzavljana, ki mu zagotavlja identiteto,
varstvo njegove osebnosti in dostojanstva. V pravnem prometu lahko uporabljamo po najve¢
dve besedi za vsako enoto. StarSa sta pri izbiri otrokovega imena enakopravna, upravni
organ pa je dolZzan starSa opozoriti na neprimernost, ¢e bi ime lahko Skodovalo otrokovim
koristim. Osebno ime je treba dolociti otroku v 30-ih dneh od njegovega rojstva.

Polnoletna oseba spremeni lahko celotno osebno ime ali pa samo priimek ob sklenitvi
zakonske zveze ali ob razvezi ter na prosnjo drzavljana. O pro3nji odlo€a upravna enota,
vendar se ne dovoli sprememba osebnega imena osebi, ki je obsojena na kaznivo dejanje,
dokler kazen ni izvrSena. Ob spremembi osebnega imena mora oseba spremeniti tudi vse
identifikacijske dokumente.

Za spremembo osebnega imena mladoletne osebe lahko zaprosijo starSi oziroma zakoniti
zastopniki. Z novim imenom morata soglaSati oba starSa, Cetudi sta lo¢ena. Novo osebno
ime mladoletni osebi lahko starSi dolocijo z izjavo ob priznanju oCetovstva ter ob posvojitvi.
Ce je otrok star devet let, je potrebno tudi njegovo soglasje.

Utrjevanje in ponavljanje

Na spletni strani Statisticnega urada Republike Slovenije:
" odprite zavihek statisticha podrocja,

" izberite demografsko socialno podrodje,
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= izberite rojstna imena in priimki ter v polje vpiSite vaSe ime ter ugotovite pogostost

vaSega imena in priimka. Po bazi osebnih imen si poglejte Se druge zanimivosti.

Na spletni strani DrZzavnega portala Republike Slovenije poiscite:

" storitve javne uprave za drzavljane,

] izberite osebna stanja in dokumenti,

" izberite osebno ime,

. izberite izdajo odloCbe o0 osebnem imenu,

" izpolnite proSnjo za spremembo osebnega imena.

Osebnaizkaznica

Osebna izkaznica je javna listina, s katero drzavljani Republike Slovenije dokazujejo osebno
identiteto in drzavljanstvo. Osebno izkaznico izda upravna enota in vsebuje:

» serijsko Stevilko osebne izkaznice;

» fotografijo drzavljana;

= priimek in ime, drzavljanstvo, rojstni datum;

= EMSO;

= spol;

» stalno prebivalis€e oziroma zaCasno prebivaliS¢e oziroma oznako, da drzavljan nima
prebivalis¢a;

» datum izdaje in datum veljavnosti osebne izkaznice;

= organ, pristojen za izdajo osebne izkaznice;

= Jastnoro¢ni podpis drzavljana, ki zna in se zmore podpisati;

= oznako prepovedi uporabe osebne izkaznice za prehod drzavne meje;

= trivrstiCni strojno Citljiv zapis podatkov iz prve, tretje, Cetrte, pete, Seste in sedme alineje
tega odstavka.

Pravico do pridobitve osebne izkaznice imajo vsi drZzavljani, od starosti ob¢ana pa je odvisna
njena veljavnost (npr. s triletno veljavnostjo se izda drzavljanu, mlajSemu od treh let, s
petletno veljavnostjo drZzavljanu staremu od 3 do 18 let, 10-letho veljavnost ima osebna
izkaznica izdana polnoletni osebi, osebam starejSim od 70 let pa se izda trajna osebna
izkaznica). KrajSi rok veljavnosti ima osebna izkaznica tudi v primeru neprimernega in
neskrbnega ravnanja ter za drzavljane z za€asnim prebivali8¢em v RS, ki so Se v postopku
preverjanja prijave stalnega prebivalisca.

Oseba, ki je polnoletna in Zeli pridobiti osebno izkaznico, mora vloZiti viogo za izdajo osebne
izkaznice pri pristojnem organu za izdajo osebne izkaznice; za mladoletne drzavljane pa
vloZi vlogo zakoniti zastopnik. Vlogi za izdajo osebne izkaznice se priloZi fotografija
predpisane velikosti in kaze pravo podobo osebe.

Osebno izkaznico lahko uporabljajo drZzavljani tudi za prehod drzavne meje v vse drzave
Evropske unije ter nekatere druge drzave. Ta pravica je lahko v dolo¢enih primerih omejena,
npr. ¢e obstajajo interesi obrambe drzave, Ce je zoper drzavljana, ki prosi za izdajo osebne
izkaznice, uveden kazenski postopek.

Ukradeno ali izgubljeno osebno izkaznico je treba v osmih dneh naznaniti na katerikoli
upravni enoti na obmocju Republike Slovenije ter natanéno opisati okoliS¢ine, v katerih je bil
dokument pogresen.
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Potni list

Potni list je javna listina, s katero dokazujemo drZavljanstvo in nam sluzi za prehod drzavne
meje.

Potne listine so tudi:

= diplomatski potni list in sluzbeni potni list, ki ga izda Ministrstvo za zunanje zadeve,

= potni list za vrnitev, ki ga izda organ Republike Slovenije v tujini, ki je pooblas€en za
opravljanje konzularnih zadev,

= potne listine, ki se izdajajo po mednarodni pogodbi.

Za pridobitev potnega lista mora drzavljan osebno vloZiti vlogo, ki ji priloZi osebni dokument
za identifikacijo, ter fotografijo, ki kaZze njegovo pravo podobo. Za izdajo potnih listin
mladoletnim osebam zaprosijo zakoniti zastopniki.

Da ohranimo kakovost, zanesljivost in obstojnost biometri€cnega potnega lista, je treba z njim
ravnati skrbno, ne sme se ga prepogibati, ga izpostavljati nevarnim elektromagnetnim
valovanjem, vlagi, visoki temperaturi ter drugim Skodljivim dejavnikom.

Veljavnost potnih listin je omejena, in sicer je odvisna od obrabe starega potnega lista ter od
starosti vlagatelja, in sicer:

= osebe, mlajSe od treh let, dobijo potni list z veljavnostjo treh let,
= osebe, stare od 3 do 18 let, dobijo potni list z veljavnostjo 5 let,
= polnoletne osebe pridobijo potni list z veljavnostjo 10 let.

Potni list je treba zamenjati, Ce spremenimo stalno prebivalis€e, ime in priimek, Ce fotografija
ne kaze veC¢ naSe prave podobe, ¢e je poSkodovan in ni ve¢ uporaben, v 30-ih dneh po
spremembi pri pristojnem organu.

Za vstop v nekatere drzave slovenski drZavljani potrebujemo vizume, to je posebna
dovolilnica. Vlogo za izdajo vizuma je mogoCe podati na diplomatsko konzularnih
predstavnistvih.

Utrjevanje in ponavljanje

Na spletni strani Drzavnega portala Republike Slovenije poiscite:
= storitve javne uprave za drzavljane,
= izberite osebna stanja in dokumenti,
O izberite izdaja osebne izkaznice in si poglejte takse in druge stroSke za izdajo

osebne izkaznice,

" izberite naznanitev ter pogreSitev osebne izkaznice,

O odprite povezave na e-naznanitvah ter jo izpolnite.
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Na spletni strani Drzavnega portala Republike Slovenije poiscite:

= storitve javne uprave za drZavljane ter

= izberite osebna stanja in dokumenti ter si poglejte pogoje za pridobitev digitalnega
potrdila za e-poslovanje.

47



VIRI IN LITERATURA

1. Juhart Miha, Tratnik Matjaz, VrenCur Renato, PlavSak Nina, Ge¢ Martina, Stvarno pravo
(1. natis), GV zaloZba, Ljubljana, 2007.

2. Rijavec Vesna, KeresteS Tomaz, Vren€ur Renato, Knez Rajko, Ekart Andrej, Pravna
ureditev nepremicnin (1. natis), GV zalozba, Ljubljana, 2006.

3. Pravilnik o poslovanju notarja, Uradni list RS, §t. 50/1994, z dne 12. 8. 1994.

4. Sodnired, Uradni list RS, §t. 17/1995, z dne 18. 3. 2007.

5. Spremembe in dopolnitve Sodnega reda, Uradni list RS, §t. 48/2011, z dne 24. 6. 2011.
6. Zakon o evidentiranju nepremicnin (ZEN), Uradni list RS, §t. 4/2006, z dne 9. 5. 2006.
7. Zakon o geodetski dejavnosti (ZgeoD), Uradni list RS, &t. 8/2010, z dne 31. 1. 2000.

8. Zakon o mati¢nem registru (ZmatR-UPBZ2), Uradni list RS, §t. 11/2011, z dne 21. 2. 2011.
9. Zakon o notariatu (ZN-UPB3), Uradni list RS, §t. 2/2007, z dne 9. 1. 2007.

10. Zakon o osebnem imenu (ZOI-1), Uradni list RS, §t. 1/2006, z dne 9. 2. 2006.

11. Zakon o osebni izkaznici (ZOlzk-1), Uradni list St. 35/2011, z dne 13. 5. 2011.

12. Zakon o potnih listinah (ZPLD-1-UPB4), Uradni list RS, §t. 29/2011, z dne 18. 4. 2011.
13. Zakon o sodis¢ih (ZS-UPB4), Uradni list RS, &t. 94/2007, z dne 16. 7. 2007.

14. Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o sodis€ih (ZS-J), Uradni list RS, &t.
33/2011, z dne 3. 5. 2011.

15. Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o zemljiski knjigi (ZZK-1C), Uradni list RS,
§t. 25/2011, z dne 4. 4. 2011.

16. Zakon o zakonski zvezi in druzinskih razmerjih (ZZZDR-UPB1), Uradni list RS, St.
69/2004, z dne 24. 6. 2004.

17. Zakon o zeml;jiSki knjigi (ZZK-1), Uradni list RS, §t. 58/2003, z dne 18. 6. 2003.

ELEKTRONSKI VIRI
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2. http://www.mojpogreb.si
3. http://www.mp.gov.si/si/storitve/zemljiska_knjiga/pogosta_vprasanja/

VIRI SLIK

Utrjevanje in ponavljanje http://www.google.si/imgres?imqgurl=http://www.clipproject.info
[Cliparts_Free/Schule_Free/Clipart-Cartoon-Design-

Slika 1: GERK http://www.mko.gov.si/nc/si/medijskosredisce/novica/article/12541/
1681/

Slika 2: Meja parcele, http://www.geosvet.si/meja.html
Slike 3, 4, 5, 6, 7, 8: Vpogled v bazo podatkov, http://www.prostor3.gov.si/javni/.

Slika 9: Redni izpisek iz zemljiSke knjige, https://evlozisce.sodisce.si/
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