
XVIII.
SEKRETARIAT SKUPŠČINE

282. člen
Strokovna, administrativna, organizacijsko-tehnična

in druga opravila za potrebe skupščine, zborov, delov-
nih teles ter delegatov opravlja sekretariat skupščine.

Sekretariat skupščine opravlja strokovne in druge
naloge, ki se nanašajo na delo delegatov v skupščini
oziroma na njihovo delo kot delegatov skupščine v dru-
gih organih in telesih in na zagotavljanje strokovne
pomoči v zvezi z njihovim delom pri opravljanju nji-
hove funkcije. Pri tem pravočasno in ustrezno obvešča
delegacije in delegate o vprašanjih, ki se obravnavajo
in o katerih odloča skupščina na način, ki je določen
s tem poslovnikom, obvešča javnost o delu skupščine,
zborov in delovnih teles, pripravlja strokovne podlage
za program dela skupščine in delovnih teles in sprem-
lja njihova izvrševanja, pripravlja in organizira seje
zborov skupščine in delovnih teles.

Sekretariat skupščine zagotavlja in pripravlja doku-
mentacijska in druga gradiva in podatke, potrebne za
delo delegatov v skupščini, zborih in delovnih telesih,
daje strokovna mnenja v zvezi s sprejemanjem aktov
in z drugimi nalogami skupščine, zborov in delovnih
teles, pripravlja strokovne obrazložitve predlogov ak-
tov in na zahtevo zborov in delovnih teles opravlja
naloge, ki mu jih nalagajo ti sklepi, opravlja protoko-
larne zadeve, opravlja druge strokovne, pisarniške in
tehnične naloge za potrebe skupščine, delovnih teles in
delegatov v zborih.

283. člen
Vsak zbor ima tajnika, ki ga sam imenuje na pred-

log komisije, za volitve, imenovanja in administrativne
zadeve.

Tajnik zbora pomaga predsedniku zbora pri priprav-
ljanju sej zbora, pomaga predsedniku pri vodenju sej,
dolžan je preskrbeti strokovna mnenja o zadevah z de-
lovnega področja zbora, skrbi za zapisnike sej zbora
in delovnih teles, za katere opravlja tajniška opravila,
skrbi, da je gradivo s sklicem dostavljeno vsem dele-
gatom zbora in opravlja druge naloge, ki mu jih na-
loži zbor.

284. člen
Organizacijo in podrobnejšo opredelitev nalog sekre-

tariata skupščine, ki zagotavlja izvršitev nalog iz 282.
člena, način imenovanja sekretarja in skupščine ter
strokovnih delavcev, ki samostojno opravljajo določe-
ne naloge in njihove odgovornosti, se podrobneje do-
ločijo v aktu o organizaciji in delu sekretariata skup-
ščine, ki ga sprejmejo zbori.


