Tabele uporabljamo za lazji
in boljSi prikaz podatkovinin-
formacij, ki jih organiziramo v
rubrike in vrstice.

V programu InDesign CS2 je
izdelava tabele razmeroma
preprosta, Se posebno ce jo
primerjamo z izdelavo v prej-
snjih verzijah in drugih pro-
gramih za prelom besedila.
Na voljo imamo tudi Stevilne
funkcije za doloCanje osnov-
nih lastnosti tabele in njeno
urejanje.

Tokrat bodo opisani razli¢ni
nacini za:

- izdelavo tabele,
- orodja za dolocanje lastnosti,
-orodja za urejanje tabele.

lzdelava tabele

Glavni deli tabele so: okvirni-
ce, rubrike (segajo od zgornje

TABELE

do spodnje okvirnice), polja,
vrstice, glava, celo, noge itn.

Tabele se vInDesignu obrav-

navajo kot besedilo, zato
moramo pred njihovo izde-
lavo vedno narisati tekstovni
okvir. Tabelo lahko izdelamo
razlicno:

-v tekstovni okvir se posta-
vimo z orodjem za besedilo
inizmenija Table izberemo
funkcijo Insert Table. Na
zaslonu se nam pokaze po-
govorno okno Insert Table,
v polje Body Rows vhnesemo
Zeleno Stevilo vrstic, v polje
Columns Stevilo rubrik, v
polji Header Rows in Foo-
ter Rows vpiSemo Stevilo

OKVIRNICE

GLAVATABELE

PRECNICA

POLJE -

VRSTICA

NOGA TABELE

RUBRICNICA

Osnovni deli tabele.

vrstic, ki jih potrebujemo
za glavo in noge tabele;
—izberemo Ze natipkano be-
sediloingazuporabo funk-
cije Convert Text to Table iz
menija Table pretvorimo v
tabelo. V pogovornem oknu
definiramo nacin razdelitve
podatkov v rubrike in vrsti-
ce, pritisnemo OKin na za-
slonu se prikaze tabela. Z
nasprotno funkcijo Convert
Table to Text lahko izbrano/
oznaceno tabelo, rubriko,
vrstico ali polje pretvorimo
v besedilo, pri tem izbere-
mo ustrezen nacin loce-
vanja tabele in potrdimo s
pritiskom na OK;

Cohumn Separator: | [0 v
Bow Separator;  Paragraph v

-Ze izdelano tabelo [npr. v
programih Microsoft Word
ali Excel) lahko uvozimo s
funkcijo Place (File Place)
tako, da izberemo datoteko
(npr. *.rtf, *.doc, *.xls), ki
vsebuje Zeleno tabelo.

Dolocanje lastnosti
tabeli

|zdelani tabeli zaénemo do-
locati nekatere osnovne la-
stnosti. Dodajamo ji rubrike,

vrstice, glavo in noge, nato
dolo¢imo osnovne lastnosti
stavljenega besedila v njej:
naslonilo, vrsto pisave in sto-
pnjo, odmike ipd.

Dele tabele izbiramo z orod-
jem za besedilo; ko se zmisko
priblizamo dolo¢enemu delu
tabele, se na zaslonu pojavi
ikona, s katero si pomagamo
izbrati dolocen del tabele.

Obstaja pet razlicnih ikon
glede na poloZzaj miske.

M Migko priblizamo zgor-
njemu levemu vogalu tabele
(okvirnice), pojavi se znak,
pritisnemo Se tipko miske in
izberemo celo tabelo.

—» Migko priblizamo le-
vemu robu vrstice, pojavi se
znak, pritisnemo Se tipko mi-
ske in izberemo vrsto.

¢ Misko priblizamo vrhu
rubrike, pojavi se znak, priti-
snemo Se tipko miske, izbe-
remo rubriko.

4 Misko postavimo nad
levi ali desni rob polja, pojavi
seznak, s premikanjem spre-
minjamo velikost rubrike, v
kateri je polje. Ce pritisnemo
na tipkovnici Shift, se Sirina
tabele ne bo spremenila, po-
vecali bomo samo rubriko.

I Misko priblizamo vrhu
ali dnu polja, pojavi se znak,
s premikanjem spreminjamo
velikost vrstice, v kateri je
polje.
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GRAFICNO OBLIKOVANJE
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snemo Shift-F7. Paleta Con- ¥ L Convert Rows ’ Distribute Rows Evenly;
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.. .. Odmik besedila T .
funkcije za urejanje tabele so zelimo z eno potezo urediti ta-
vidne Sele potem, ko je izbran belo tako, da bodo vse vrstice
dolocCen del tabele. enako Siroke.
Vrsta pisave in njena razli- Distribute Columns Evenly;
Paleta Table.

Cica; stopnja pisave; razmik
med vrsticami (leading) so
orodja, ki jih uporabljamo za
urejanje besedila v tabeli.

Naslonila; s to funkcijo dolo-
¢amo vrsto naslonila v tabeli.

Vertikalna poravnava; s to
funkcijo dolocamo vrsto ver-
tikalne poravnave besedila v
polju tabele; izbiramo lahko
med Stirimi razli¢énimi naci-
ni: na vrh polja, sredino polja,
poravnano na dno ter besedi-
lo, poravnano cez vso Sirino
polja tabele.

Rotacija besedila; funkcija
nam omogoca rotacijo bese-
dilav polju tabele za 0, 90, 180
ali 270 stopinj.

Stevilo vrstic in rubrik; z
vnosom vrednosti v polja lah-
ko dodajamo ali odvzamemo
tabeli nove rubrike in vrstice.

Visina vrstice; s funkcijo
dolo¢amo viSino oznacenih
vrstic, v spustnem seznamu
lahko izbiramo med dvema
moznostma, At least in Exac-
tly. Ko izberemo moZnost At
Least, se visina vrste prilago-
di besedilu (Ce je besedila ve-
liko oziroma kasneje besedilo

v polje Se dodajamo, se visSina
vrstice samodejno prilagodi;
visina vrstice se povecuje). S
funkcijo Exactly pa se vrstici
natan&no dolo&i visina (vrsti-
ce se ne bodo samodejno po-
vecevale, ¢e v polje dodajamo
besedilo, v polju se pojavi
rdeca pika (Overset), ki nas
opozarja, da je prevec besedi-
la). V sosednje polje vnasamo
vrednosti za visSino vrstice.
Sirina kolone; v polja vna-
Samo Sirino oznacenih ko-
lon oziroma jo natancno
dolo¢amo.

Spajanje polj; gumb nam
omogoca spajanje polj, z
gumbom pod njim pa loéuje-
mo polje.

Debelina crte; v polja vna-
samo debelino Crt oziroma
dolocamo.

Oblika ¢rt; v polja vnasa-
mo obliko ¢ért oziroma jo
dolocamo.

Prikaz in izbira ¢ért; s funk-
cijo lahko urejamo oznacen
del tabele; modra Crta pred-
stavlja robove izbranega dela
tabele, ki se bodo spremenili,

Ce spremenimo npr. debelino
Crte. Koz miSko izberemo po-
samezno modro ¢rto, se barva
spremeniv crno; ta del tabele
ali polje ne bo vec izbrano.
Odmik besedila; v polja, kiso
nam na voljo na paleti Table,
vnasamo vrednosti, s kateri-
mi dolo¢amo odmik besedila
(dodajamo belino) od robov
polja tabele.

V podmenijih palete Table,
Control in prirocnih menijih
so Se nekatera orodja za do-
loCanje lastnosti tabel, prav
tako pa tudi orodja za urejanje
tabele in polj (Table Optionsin
Cell Options).

Insert in Delete; Insert je
funkcija za dodajanje vrstic
in rubrik; ko izberemo zeleno
funkcijo, se nam na zaslonu
pojavi pogovorno okno In-
sert Rows (Columns]. V po-
lie Number vnesemo Zeleno
Stevilo vrstic ter oznacimo,
kje Zelimo dodati vrstice, nad
(Above] ali pod (Below) izbra-
no vrsto. Delete pa uporabi-
mo za brisanje tabele, vrstic
ali rubrik.

funkcija za izenacitev rubrik.

Urejanje tabele

Tabele in polja urejamo zato,
da bi imela tabela lep videz,
bila pregledna in da bi bili po-
datki v poljih prikazani ¢itljivo
in po tipografskih pravilih.
Tabele urejamo s pomocjo
funkcij v paleti Tabele Options
(Tabele — Tabele Options). S
pomocjo nastavitev, ki so nam
na voljo v pogovornem oknu,
dolocamo lastnosti tabele.
Pogovorno okno je razde-
lieno na pet menijev: Table
Setup, Row Strokes, Column
Strokes, Fils, Headers and
Footers.

Table Setup; v meniju naj-
demo funkcije, ki so tudi na
paleti Table in Control; Ste-
vilo vrstic, rubrik, glave in
noge tabele. Table Border
je funkcija, s katero doloca-
mo debelino, obliko in barvo
okvirnice, funkcijo Preserve
Local Formatting uporabimo,
Ce smo okvirnico ze urejali v
paleti Control. S potrditvijo
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TABELARICNI STAVEK

Table Options

Table Setup |Row Strokes | Column Strokes | Fils | Headers and Footers

Table Dimensions
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Table Spacing
Space Before: % 3mm Space After: 2
Stroke Drawing Order
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Palete za urejanje tabele.

funkcije program obdrzi prej-
Snje nastavitve. V primeru, da
je tabela vgrajena v besedilu,
dodamo v polje Table Spacing
vrednosti za odmik tabele od
besedila.

Table Row Strokes; v meniju
so funkcije za dolocanje la-
stnosti precnice tabele.

Table Column Strokes; v
meniju so funkcije za dolo-
Canje lastnosti rubricnice ta-
bele.

Fills; v meniju so funkcije za
doloéanje lastnosti zapolnitev
polja.

Vse tri funkcije delujejo ena-
ko. Omogocajo urejanje ta-
bele po vnaprej dolocenem
vzorcu, iz padajoCega menija
Alternating Pattern izberemo
vrsto vzorca (npr. Every Other
Row, z njo se bodo spremeni-
le vse vrstice, z Every Second
Row vsaka druga vrstica ipd.).
V poljih, ki so Se na paletah,
dolo¢amo debelino, obliko,
barvo.

Headers and Footers; tabeli,
ki jo naredimo v InDesignu,
lahko dodajamo noge in glavo
(to lahko storimo Ze pri izde-
lavi nove tabele z vnosom v
pogovorno okno Insert Table).
To nam olajSa delo, kajti pri
stavljenju tabel, ki obsegajo
veC strani, se glava tabele na
vsaki strani ponovi. Ko izdela-
mo tabelo, lahko upostevamo
tudi to nastavitev. V pogovor-
nem oknu vnesemo Stevilo
vrstic za glavo ali noge ter v
spustnem seznamu izbere-
mo, kje naj se ponavlja.

Polja urejamo s pomocjo
funkcij v paleti Cell Options
(Tabele — Cell Options). S
pomocjo nastavitev, ki so nam
na voljo v pogovornem oknu,
dolo¢amo lastnosti polj. Po-
govorno okno je razdeljeno
na stiri menije: Cell Setup,
Strokes and Fills, Rows and
Columns, Diagonal Lines.
Cell Setup;vmeniju najdemo
funkcije za urejanje besedila,

Cell Options

| Text | strokes and Fils | Rows and Columns | Diagona Lines |
Cell Insets
Top: : 2 mm| Left: |2 2mm
Bottom: |4 2mm | Right: & 2mm
Vertical Justification
Align: | Center ~ | Paragraph Spacing Limit
First Baseline
offset: | Ascent v Mn: | 0 mm
Clipping Text Rotation
[“Iclip Contents to Cel Rotation: | 0° v
Cpreview ok ) [ cancel |
feomom oo |
Tt | Sermkes s Rows and Coluerrs | Cuagenal Lnes Tost | Stroins and il | Rows and Cokerng | Digonal Lnes
ol Surke o as
E 1 e Siroks
‘ Weght: = 1pt = Tipe:  E—
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Palete za urejanje pol;.

lahko jih primerjamo s funk-
cijami Text Frame Options. Na
paleti so orodja za odmik be-
sedila, vertikalno poravnavo,
prvo osnovno Crto besedila,
rotacijo besedila.

Strokes and Fills; v meniju
so funkcije, s katerimi dolo-
¢amo debelino, obliko, barvo
Crte polja tabele. Na paleti
je tudi funkcija za prikaz in
oznacevanje delov polja.
Rows and Columns; v meniju
so funkcije, s katerimi doloca-
mo visino oznacenih vrstic ta-
bele (Row Height), vspustnem
seznamu lahko izbiramo tudi
med dvema moznostma At
Least in Exactly. Na paleti so
tudi funkcije za dolocanje Siri-
ne vrstic (Column Width).
Diagonal Lines; s pomocjo
funkcij v meniju v polja po-
stavljamo diagonalne linije,
navoljo so trije razli¢ni nacini

linij, prav tako pa jim lahko
doloc¢imo tudi obliko, debeli-
no, barvo.
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